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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé w zakresie projektéw grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w zakresie projektéw grantowych.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.2 Wsparcic na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$é w zakresie projektow grantowych.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskéw o przyznanie pomocy dla dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$é w zakresie projektow
grantowych, ktorego wdrazaniem zajmujg si¢ Samorzady Wojewddztw.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Przyjecie i rejestracja wniosku
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1.1.4.2. Weryfikacja wst¢gpna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnodci, zgodnosci z zasadami

przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy prefinansowania operacii,
racjonalnosci kosztow, krzyzowa
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1.1.4.4. Wizyta/kontrola na zlecenie
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1.1.4.5. Ocena koficowa wniosku
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycotfanie wniosku w calosci
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1.1.4.7. Przywrocenie terminu wykonania czynnosci
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1.1.4.8. Zawarcie umowy
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RI1.

R3.

R4.

R5.

Ré6.

R7.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwea 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 2,
z pézn.zm.), bezposredni przetozony pracownika obowiazany jest na jego zgdanie lub zadanic
strony albo z wzedu wylaczyé go od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére
mogg wywolaé watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylgczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawic art. 24 § | k.p.a. albo przez bezposredniego
ptzetozonego pracownika), jego bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przelozonego, badz odmowa wylgczenia nastepuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przyshuguje zazalenie.

. Dla kazdego wniosku nalezy zalozy¢ teczkg aktowa sprawy. W teczcee nalezy umiescié wykaz

dokumentéw, ktéry jest aktvalizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny by¢é zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokumentéw. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczyé wniosek oraz wszelkg prowadzong
korespondencje i dokumentacjg (papierows czy elektroniczng) zwigzang ze sprawa.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy
uzupetnia przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujgtych.

Mozliwe jest wycofanie przez LGD catodci lub czgéci wniosku po pisemnym zawiadomieniu
podmiotu wdrazajgcego. Catkowite lub czgsciowe wycofanie wniosku sprawia, ze LGD
znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostaty wycofany w calosci lub czescei.
Jezeli LGD zostala poinformowana o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktérej nastepnie wykryto
Jjakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych
czgdel, ktorych te niezgodnosei dotyczg.

Jezeli LGD wystgpi o zwrot przedlozonych dokumentow, pracownik podmiotu wdrazajacego
zwraca kopi¢ wniosku i oryginaly zalacznikow bezposrednio LGD. Oryginal wniosku
i potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodno$¢ z oryginalem kopie
zalacznikéw pozostaja w teczce sprawy.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystgpienia btedu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach/btedach w ramach dziatan obj¢tych PROW 2014-2020
obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/ARIMR.

W przypadku otrzymania przez LGD od podmiot wdrazajacy wezwania do usunigcia
naruszenia prawa nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur
KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie srodkow zaskarzenia w ramach dziatan objgtych PROW
na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnoéei terytorialnej”,
zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/Zarzgdy Wojewodztw/ARIMR.

Whniosek o przyznanie pomocy skiadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
i udostgpnionym przez podmiot wdrazajgcy.
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R8.

R9.

R10.

RI11.

R12.

RI13.

Whiosek o przyznanic pomocy nie moze byé zmicniany przez LGD w zakresie zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, z wylaczeniem zmian wynikajagcych z wezwafi podmiotu
wdraZajgcego.

Whiosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupetniajace zlozone przez L.GD mogy zostac
skorygowane i poprawione w dowolnym czasic po ich ztozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledéw uznanych przez wiasciwy organ na podstawie ogélnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem Zze LGD dziatata w dobrej wierze.

Podmiot wdrazajgcy moze uznaé oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy mogg one by¢
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

Kazde pismo w sprawie, ktdre jest sporzadzane przez weryfikujacego/sprawdzajacego
powinno by¢ akceptowane /parafowane przez pracownika zatwierdzajacego.

W przypadku wysylania pism do LGD — nalezy, tam gdzie to stosowne podaé:

a) podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b) jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasniefi/innego wezwania;

¢) uzasadnienie podjgtej decyzji;

d) termin na dokonanic wskazanej w piSmie czynnosci;

e) informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego,
w tym: instytucji do ktorej nalezy wnie$¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane
oraz formie i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujac pismo do LGD nalezy m.in.:

a) pismo wystaé faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy LGD we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dofacza si¢ do kopii wystanego poczty pisma, albo

b) powiadomié¢ LGD poczty elekironiczna w przypadku, gdy LGD podat we wniosku adres
e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie
dotaczy¢ do kopii wystanego pocztg pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to
mozliwe réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

¢) wskazaé imig i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

1.1.6. Zalaczniki

| 2 3
Symbgl dokumentu Nazwa * Opis dokumentu
D-1/390 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
K-1/390 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy

IK-1/390 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
przyznanic pomocy wniosku o przyznanie pomocy

L-1/3%0 Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizyty/ Lista elementéw do sprawdzenia podczas
kontroli na zlecenie wizyty/ kontroli na zlecenie
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| D-1/390 |

Deklaracja bezstronnosei

Ze wzglegdu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o przyznanie pomocy:

Znak sprawy:

Nazwa LGD:

Dziatanie/Poddzialanie:

Niniejszym o$wiadczam, Ze:

— zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z LGD, w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosei,
w szczegllnosci nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazujg si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku,

- nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z LGD, ani nie bylem(-tam) czlonkiem wiadz L.GD
skfadajacej wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazuje sie do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania sig
z oceny wniosku;

— zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tre$ci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wniosku o przyznanie pomocy. Informacje te powinny byé uzyte tylko dla
celéw niniejszej oceny wniosku i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

- zobowigzuj¢ si¢ nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o przyznanie pomocy;

— znane mi sy przestanki wynikajace z art. 24 k.p.a.! dotyczace podlegania pracownika organu
administracji publicznej wylaczeniu od udziatu w postgpowaniu.

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe

! Ustawa z dnia 14 czerwea 1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 23, z pbén. zm )
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K-1/390

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

PROW 2014-2020
Dzialanie M19: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddziatanie 19.2: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢

typ operacji: projekt grantowy

Znak sprawy:

Nazwa podmiotu ubiegajjcego sig¢ o
przyznanie pomocy (LGD):

Data zlozenia wniosku; - _
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Osoby dokonujgce oceny wniosku o przyznanie pomocy

1. Weryfikujacy

{imig i nazwisko Wenryfikujqeego)

d d - m m - r r © 1 (imig | nazwisko Zatwierdzajgeego)

2. Zmiana Weryfikujacego

{imig | nazwisko Wenyfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - © r r r (imig i nazwisko Zaiwierdzajgeego)

3. Zmiana Weryfikujgeego

(imig § nazwisko Weryfikuigcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r «r r finvig | nazwiske Zatwierdzajqeego)
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE

1. Sprawdzajacy

(imig | napwisko Sprawdzajgcego}

d d - m m - © r T fimig § nazwisko Zatwierdzajgeego)

2. Zmiana Sprawdzajjcego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego}

d d - m m - r r© r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzajacego

(imig | nazwisko Sprawdzajqcega)

d d - mm - ¢ r & T (imig { nazwiske Zatwierdzajgeego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wetawid "X" we wlaiciwym miejscu

Weryfikujycy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
L. LGD jest slrong umowy ramowej
5 W ramach przedsigwzigcia LSR, ktore realizuje projekt
" prantowy sj dostgpne $rodki na jego sfinansowanie
LGD nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkdw, o ktdrych
3. mowa warl. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy o finansach publiczuych'
na poedstawie prawomocnego orzeczenia sgdu
LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
4. finansowej, o kiérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia ne 640/2014°
Uwagi:
L. Wynik weryfikacji wstepne;j:
Weryhikujaey Sprawdzajzey* Zatwierdza)gey**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko dala i podpis
Sprawdzil*;
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis

+ Zakres wypehniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

'Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicanych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z pézn. zm.)

: Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2084 = dnia E1 marca 2014 r. weupehniajace rozporzadzenic Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zinlegrowanego systemu zarzadzania i kentroli oraz wanmkow odmoewy lub wycolania platno$ci oraz do kar administracyjnych majaeych zastosowame do

platnodei bezpoirednich, weparcia rozwoju obszardw wigjskich oraz zasady weajernej zgodnodei (Dz.Urz. UE L 181 220.06.2014 1., ste.48, 2 pbén. zm.)
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgeego w przypadku braku zgodnodci stanowisk pomigdzy Werylikujgeym a Sprawdzajgcym

Uwapi:
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B: WERYFIKACJA: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI 7 ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU [ LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, RACJONALNOSCI
KOSZTOW, KRZYZOWA

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI T POPRAWNOSCI

Weryflikujjcy Sprawdzajgcy*

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

Whniosek  zostat zlozony réwniez w  poslaci  dokumentu
elekironicznego zapisanego na informatycznym nosniku danych

. Weryfikacja zalycznikéw

A. Zalaczniki dotyczace LGD

i Statut LGD (zalgeznik obowigzkowy, jezeli ulegt zmianie) - oryginat
" lub kapia
2. Pelnomocnickwo (jezeli zoslalo udzielone) - oryginal lub kopia
B. Zaiaczniki dotyczgee operacji
Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie oceny spelniania przez
3, grantobiorcéw warunkéw, ¢ ktérych mowa w § 29 ust, 4 pkt 3
rc-zporz'qdzo:nial - oryginat lub kopia
Informacia o nuwmerze wyodrgbnionego rachunke bankowego,
4 prowadzonego przez bank tub spildzielczg kasg
" oszezgdnosciowo—kredytowa w przypadku, gdy LGD ubicga sie o
wyprzedzajgce finansowanie operacji - oryginat lub kopia
Szczegolowe opisy poszczegélnych zadan wchodzacych w sklad
5 operacji wraz z wykazem planowanych do poniesienia przez
" prantobiorcow kosztéw uzasadniajacych planowanie kwoty grantow -
oryginat
Dokumenty vzasadniajace poziom planowanych do poniesienia przez
6 grantobiorcow  kosztow (w  przypadku, gdy dotyczg dobr
" niestandardowych, kiére nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym) -
oryginal lub kopia
C Inne zalaezniki, ktére warunkuja realizacje grantéw, zgodnie z
" obowigzujacymi przepisami
7.
8
9.
10,

! Rozporzadzenie Ministra Rolniciwa i Rozwoju Wst z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szezegdlowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddzialania , Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach siralegii rozwoju lokalnego kierowanepo przez spolecamosds” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 {Dz.U. poz 1570, z pézn. zin.}
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II. Weryfikacja poprawnosci wypelnicnia formularza wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajgey*
TAK DO WEZW. TAK DO WEZW.

1. Whiosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

5 Danc finansowe we wniosku sq poprawne pod wzglgdem

" rachunkowymi

3 Liczba zalacznikéw podana we wmiosku zgadza sig z liczba

" zalgeznikéw faktycznie zalgczonych

4 Dane identyfikacyjne LGD podanc we wniosku sg poprawne oraz

© zgodne z danymi zawartymi w zalgcznikach

5 Whniosek zostal podpisany przez osoby reprezentujgce LGD /

* pelnomocnika
Uwagi:

KP-611-390-ARIMRA/z
Strona7z 33




B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Werylikujacy

Sprawdzajpey?

TAK

NIE DO WEZW.

ND

TAK

NIE DO WEZW,

ND

LGD zostal nadany numer identyfikacyjny w (rybie
przepisow o krajowym systemie ewidencji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw
o przyznanie plainosci

Koszty kwalifikowalnc operacji nie s3 wspolfinansowane

2 . ,
Z innych §rodkéw publicznych
Operacja begdzie realizowana w nie wigcej niz 2 elapach, z
3. tym Ze w przypadku, gdy operacja bgdzie realizowana w
dwdch etapach, zadania nie s3 dziclone migdzy etapami
Wrykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem
rzeczowo-finansowym operacji, w lym poniesienie przez
p LGD kosztow kwalifikowalnych operacji oraz zlozenie
" wniosku o platnoéé koicowa wyplacang po zrealizowaniu
calej operacji nastapi w terminie 2 lat od dnia zawarcia
umowy, lecz nie péZniej niz do dnia 31 grudnia 2022 .
s Operacja, ktora obejmuje koszty inwestycyjne zakiada
" realizacjg inwestycji na obszarze wicjskim objetym LSR
6 Minimalna calkowita warto$é operacji wynosi nie miniej
" niz 50 tys. zl
7 Wysokos¢ kazdego prantn w ramach operacji wynosi co
" najimniej 5 tys. z} oraz nie przekracza S0 tys. zt
Wartod¢ kazdego zadania w ramach operacji wynosi co
8. L .
najmnicj 5 tys. zi oraz nie przekracza 50 tys. zt
9 W ramach operacji planowane jest wykonanie co najmnigj
© dwoch zadan
Operacja nie moze zosta zrealizowana bez wsparcia
10. . ,
$rodkéw pubticznych
10.1 Npw
10.2 N
103 te
04 tpw
10.5 Epw
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Koszly planowanc do poniesicnia przez grantobiorcéw
mieszczg si¢ w zakresie kosztow, o ktérych mowa w § 17
ust, 1 pkt 1--5 oraz 7-9 rozporz.qdzenia', i ni¢ sa kosztami
inwestycji polegajgcej mna budowie albo przebudowie
liniowych obiekiéw budowlanych w czgdci dotyczacej
realizacji odcinkéw ziokatizowanych poza obszarem
wiejskim objetym LSR, a koszty kwalifikowalne operacji
obejmuja wylacznie granty
Operacja jest zgodna z celem (-ami) okreslonym (-ymi} w
PROW na lata 2014-2020 dla dzialania MI9, a jej
realizacja pozwoli na  osiggnigcie  zakladanych
wskaznikow
Kazde z zadan wskazanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji przyczyni sig do osiagnigcia celow i
wskasnikow okreslonych dia operacji, w ramach ktorej
majg by¢ realizowane
Operacja speinia wymagania wynikajace z
14. obowigzujagcych  przepisdbw  prawa, ktére majg
zastosowanie do tej operacji

13.

15. Operacja dotyczy rozwaoju rynkéw zbytu

Operacja dotyczy rozwoju rynkow zbytu produktéw i
ustug lokalnych

Operacja nic dotyczy operacji polegajacych na budoewie
lub modemizacji targowisk objgtych zakresem wsparcia w
ramach dzialania o ktérym mowa w art, 3 ust. 1 pkt 7

152

ustawy o wspieraniu rozwoju obszardw wiejskichz

16. Operacja dotyczy zachowania dziedzictwa lokalnego

16.1 Operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb spolecznodci lokalnej

17. Operagja dolyczy budowy lub przebudowy infrastruktury

Budowana lub przebudowywana infrastruktura begdzie

17.1 ; .
miala ogélnodostepny lub nickomercyjny charakter

Operacja dotyczy budowy lub przebudowy infrastrukiury

1.2 . S \
! turystycznej lub rekreacyjnej fub kulturalnej

17.3 Operacja sluzy zaspokajaniu poirzeb spoleczno$ci lokalne)

18. QOperacja dotyczy budowy lub przebudowy drég

Operacja dotyczy budowy lub przebudowy publicznych
drég gminnych lub powiatowych

Budowa lub przebudowa publicznych drég gminnych lub
powiatowych umozliwi potgczenie obiektéw uzylecznosei
publicznej, w ktdrych $wiadczone sy ushugi spoleczne,
zdrowotne, opiekuiiczo-wychowawcze fub edukacyjne dla
ludnosci lokalnej, z siecig drég publicznych albo skréci
dystans lub czas dojazdu do tych obiekdéw '

! Rozporzadzenie Mimistra Rolniciwa | Rozwoju Wsi 2 dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawic szczepbtowych wanunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowsj w ramach
poddzialania , Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach steategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznodc” ehjglego Programem Rozwaju Obszardw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U. poz 1570, z pbim. zm.)

2 Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszardw wigjskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na recez Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramach Progranm Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020 (D= U. poz. 349, z péin. zm.)
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Operacja dotyczy promowania obszaru objeiego LSR, w|

19.
tym produktéw tub ustug lokalnych
Operacja nie sluzy indywidualnej promocji produktéw lub
ustug lokalnych
Operacja nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznycl, z
192 wyjatkiem wydarzenia inicjujacego cykl wydarzen Iub

specyficznego  dla  danej LSR, wskazanych i
uzasadnionych w LSR

. -
rozporzadzeniu

Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreflonym w

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Werylikujpey Sprawdzajgey*
TAK DOWEZW. ND TAK DO WEZNY, ND
Wnioskowana kwota pomocy na operacje nie przekracza
100% koszidéw kwalifikowalnych
11. Weryfikacja limitu pomocy operacji
Werylikujgcy Sprawdzajgey*
TAK DO WEZW. ND FAK DOWEEZW. ND

Suma grantéw, ktére LGD planuje vdzielié jednostkom
seklora finanséw publicznych w ramach danej operacji nie
przekracza 20% kwoty srodkéw przyznanych na g
operacjg

Whioskowana kwota pomocy na operacj¢ nic przekracza
300 tys. zl

Uwagi:
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B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACIL

Werylikujjcy

Sprawdzajgey*

TAK

DO WEZW.

ND

TAK

DO WEZW.

ND

LGD ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowane kosziéw
kwalifikowalnych operacji

Whnioskowana kwota wyprzedzajgcego finansowania koszidw|
kwalifikowalnych operacji nie¢ przckracza udzialu krajowycl
$rodkéw publicznych pochodzgeych z budieln pafistwa
przeznaczonych na wspolfinansowanie operacji

LGD posiada wyodrgbniony rachunek bankowy na kiéry
2 zostang wyplacone f$redki z tytulu  wyprzedzajgcego
finansowania kosz1dw kwalifikowalnych operacji

Uwagi:
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WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z

ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

B5: WYNIK
WERYFIKACJ POZIOMU I LIMITU POMOCY

WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACI

1. Wynik weryfikacji wniosku

Werylikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajgcy**
TAK TAK TAK
1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whniosck wymaga wezwania do usunigcia brakéw/zlezenia
" wyjadniei
3.  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zwerylikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig 1 nazwisko dala i podpis

* Zakres wypehniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w preypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzy Zatwierdzajacepo w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

II. Wezwanie do usunigeia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zloZzenia wyjasnien - wg. zalacznika nr | do karty

KP-611-390-ARIMR/1/z
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Data dorgezenia LGD pisma w sprawie usunigeia brakéw/zlozenia wyjasnica:
dd/mm/me
Termin, w ktérym nalezy usunaé braki/ztozy¢ wyjasnienia:
dd/mmvire
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnied:
Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrdcenie lerminu wykonania ¢zynnosci:
dd/mm/ny
Weryfikacja po usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
IIa. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnied
Weryfikujacy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajgcy **
TAK TAK TAK
I.  Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Whniosek wymaga wezwania do zlozenia wyjasnien
3. Whniosek kwalifikuje sig do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowal:
imi¢ | nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
mig | nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w preypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w praypadku braku zgednodci stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zalwierdzajacego w przypadku braku zgodnodei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgeym

IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien ND |

KP-611-190-ARiMR/M/z
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ITI. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

IIIa. Zakres oraz uzasadnienie wyjadnien

Data dorgczenia LGD pisma w sprawie ztozenia wyjasnieii:
dd/mm/rr
Tennin, w ktérym nalezy ziozyé wyjadnienia:
dd/pun/nm
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zloZenia wyjaénich:
Data nadania/zlozenia przez LGD prosby o preywricenie terminu wykonania czynno$ci:
ddfmm/rm
H1b. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajyey*
TAK NIE TAK  NIE
L.
2.
3
4.
5.
Zweryfikowat:
imig i nazwisko dara i pedpis
Sprawdzil*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajjcego

KP-611-390-ARiIMRM/z
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Uwagi:

IV. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Weryfibkujacy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajgcy**
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowal
imig i nazwiska data i podpis
Sprawdzii*:
imig i nazwisko data i podpis
Zalwierdzil**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcege

*+* Decyzja w przypadku braku zgednoici stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoici slanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B6:

WERYFIKACJA RACTONALNOSCI KOSZTOW !

WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU

WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ

WERYFIKACJA KRZYZOWA

ND

ND

'racjonalosé w rozamicniu art 48 rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipea 2014 r. ustanawiajgcepo zasady stosowania
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, Srodkéw rozwoje obszardw
wigjskich oraz zasady wzajemnei zgodnodei (Dz. Urz. UE L 227 2 31,07,2014, sir. 69, z péin. zm }

I. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

Weryhikujacy Sprawdzajgcy*
TAK WYJASNIEN N/D TAK wv.!.;.s]\'lzﬂ ND
A Zadania w zakresie innym niz roboty budowlane
" planowane do realizacji na podstawie Kosztorysu
l Koszty poszezegélnych zadan wchodzacych w sklad
" operacii 53 racjonalne
B Zadania obejmujgce roboty budowlane - werylikacja
" kosztorysu
Ceny jednostkowe wykonania robét budowlanych nie sg
| wyesze od okreslonych w dosigpnych zbiorach cen
" jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosei
ceny jednostkowej jest wystarczajgce
2 Kosziorys zawiera poprawnic wyliczong warlosé
" kosztorysowy
Kosztorys inwestorski jesl zgodny rzeczowo 1 finansowo
3. z  zestawieniem  rzeczowo-finansowym  zadania
(szczegblowym opisem zadania)
IL. Weryfikacja zaloZen biznesplanu ND
III. Weryfikacja zasadno$ci ekonomicznej ND
IV. Weryfikacja krzyZzowa
Weryfihujjey Sprawdzajgey*
TAK NIE \w.lD\.ngLﬁ N/D TAK NLE wv.[:i,)mﬁ' N/D

Operacja, o klorej wsparcic ubicga sie LGD nie ma
wspolnego zakresu rzeczowego <z inng  operacjg
realizowang / =zrealizowang przez LGD w ramach
poddzialania 19.2 PROW na lata 2014-2020
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V. Wynik

Weryhkujacy Sprawdzajgey® Zatwierdzajpcy**
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Do wydania rozstrzygni¢cia niezbgdne jest wezwanie
" LGD do zlozenia wyjasnien
Zweryfikowal:
imig 1 nazwiske data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*?:
imi¢ i nazwisko data i pedpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgeego

%3 Decyzia w preypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym i Sprawdzajgeym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujzeym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

Va. Zakres oraz uzasadnienie wyjasniei
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V1. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Dala dorgczenia LGD pisma w sprawie wyjasnich:

dd/em/rrre
Termin, w ktérym nalezy ztozyé wyjasnienia:
dd/mmvrree
Dala nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawic zlozenia wyjasaiei:
Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrécenie ferminu wykonania czynno$ci:
dd/mm/rrer
Yia. Wynik wyjasnien
Weryfilujgcy Sprawdzajqcy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
Zweryfikowal:
data i podpis
Sprawdzil*;
data i podpis

* Zakres wypehniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

KP-611-390-ARIMRA/z

Strona 18 z 33




VII. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Weryflikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - =z
2. zastrzezeniem koniecznofci  aktualizacji  zeslawienia
rzeczowo-finansowego operacji
3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
Zweryfikowal:
imig i nazwisko dala i podpis
Sprawdzit*:
inig i nazwisko dala i podpis
Zatwierdzil**:
imig § nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajjeego
#+ Decyzja w przypadku braku zgodnosci sianowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgeego w przypadku braku zgodnogei stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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B7:

AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowepgo operacji

Werylikujgcy Sprawdzajjey*
TAK NIE TAK NIE
| Dokonano  aktualizacji  zeslawienia  rzeczowo-
* hnansowego operacji
2 Kwota o jakg zakwalizowano koszty kwalifikowalne
" w zeslawieniu rzeczowo-finansowym operacji 7 zl
3. Ostateczna suma kosztéw kwalifikowalnych operacji A a7
4. QOslateczna wnioskowana kwota i \
Z z
IL Aktualizacja prefinansowania operacji
Weryhhujgcy Sprawdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE
Dokonano  aktualizacji  wnioskowanej  kwoty
I. wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych
Ostateczna  wntoskowana kwota wyprzedzajgcego
2, . . :
finansowania kosztow kwalifikowalnycl | zt
Zweryfikowal:
imi¢ i narwisko dala i podpis
Sprawdzii?*:
imig | nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w preypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprasdzajgeym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgednosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdeajacym
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Uwagi:
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WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI
Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

WERYFIKACJI POZIOMU 1 LIMITU POMOCY

BS: WYNIK WERYFIKACJI PREFINANSOWANIA OPERACII

WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW
WERYFIKACJI ZALOZEN BIZNESPLANU/ ZASADNOSCI

ND
EKONOMICZNEJ
WERYFIKACJI KRZYZOWEJ
Werylikujacy Sprawdzajqcy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK

1.  Whniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i pedpis
Sprawdzit*.

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzii**;

imig | nazwisko data i podpis

* Zakres wypehfany w praypadku wyenaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi;
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WIZYTA'

C:
KONTROLA NA ZLECENIE?

! Wizyta - art. 48 usL. § rozporzadzenia wykonawezego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 fipca 2014 r. ustanawiajaeego zasady stosowama rozporzadzenia Parlameniu
Euwropejskicgo i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zinlzgrowanego systernu zarzadzania i kontroli, dredkéw rozwoju obszaréw wicjskich oraz zasady wzajemne)
zgodnodei (D= Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 6%, z péén zm.}

? Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pki 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkdw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszardw Wicjskich w ramach Progranut Rozwoju Obszarow Wicjskich na lata 2014-202¢ (Dz. U, poz. 349, z pdzn. zm )

Werylikujacy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Na podsiawie dolychczas przeprowadzonej oceny
wniosku wymagane jest przeprowadzenic wizyty /
kontroli na zlecenie

Uzasadnienie koniecznodci przeprowadzenia wizyty / kontroli na zlecenie albo uzasaduienie odstgpienia od przeprowadzenia
wizyty / konfroli na zlecenie

Elementy podlegajace sprawdzeniu:

Zwerylikowal:

imi¢ i nazwisko dala i podpis
Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwicrdzil**:

g i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcege
*¥ Decyzja w przypadku braku 2godnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujaeym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w preypadku braku zgoednoici stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

L. Wynik wizyty / kontroli na zlecenie

DATA PRZEFROWADZENIA WIZYTY /
KONTROLI NA ZLECENIE:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU Z
CZYNNOSCI KONTROLNYCH :

Weryfikujgey Sprawdzajgey* Zatwicrdzajacy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Z  raportu  czynnoSci  kontrolnych =z
przeprowadzongj wizyty / kontroli na zlecenie nie

1. wynika konieczno$¢ zlozenia dodatkowych
wyjasnieh - wniosek kwalifikuje sig do dalszej
oceny

Z  raportu  czynnosci  kontrolnych  z
przeprowadzong] wizyly / konlroli na zlecenie
wynika, ze niezbgdne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
3. wymaga aktualizacji zeslawienia r1zeczowoe-
finansowego operagji

Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy

Zweryfikowat

imig | nazwisko dala i podpis

Sprawdzil*:

inig i nazwisko dala i podpis

Zatwierdzit**;

imig 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnoéct stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym
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Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnodei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

II. Wezwanie do zloZenia wyjasniei

Data doreczenia LGD pisma w sprawie wyjasnieri:

ddfmm/rrre
Termin, w kiérym nalezy zlozyé wyjasnienia:
dd/mm/irr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawic zlozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrocenic lerminu wykonania czynnosci:
d&mmrme
1I1. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy™®
TAK NIE TAK NIE
L.
2,
3.
-
4.
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IV. Wynik wizyty / kontroli na zlecenie po wyjasnieniach

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
I.  Whniosek lowalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje sig do dalszej oceny w
2. ograniczonym zakresie 1 wymaga akiualizacji
zestawienia rzeczowo- finansowego operac)i
3 Whiosck kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
©  pomocy
Zwerylikowal:
imi¢ i narwisko data i padpis
Sprawdzit*:
imig | nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**
irnig 1 nazwisko dala i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnogei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI

Cl:

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACH

- PO WIZYCIE / KONTROLI NA ZLECENIE

I. Aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji

Werylikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Dokonano  aktualizacji  zestawiemia  rZeczowo-
" finansowego operacji
2 Kwola o jaka zaktualizowano koszty kwalifikowalne
" wzeslawieniu rzeczowo-finansowym operacii zl b2
3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych operacji | | .
i 2!
4, Ostatcczna wnioskowana kwola ‘ 1
2 zZ
II. Aktualizacja prefinansowania operacji
Weryhkujacy Sprawdzajgey*
TAK NIE TAK NIE
Dokonano  aktualizacji  wnioskowangj  kwoty
1. wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalilikowalnych
2 Ostaleczna  wnioskowana kwola wyprzedzajacego
* finansowania kosztéw kowalifikowalnych 2l zl
Zweryfikowak:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i naxwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig £ nazwiske data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyzmnaczenia Sprawdzajacego

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym i Sprawdzajaeym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosei stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym
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Uwagi:
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D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji ND

11, Wynil oceny punktowej ND

111, Weryfikacja limitu pomocy operacji

Werylikujacy Sprawdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE
| Wysokosé kazdego grantu w ramach operacji wynosi co najmniej 5 tys. zl oraz nie
" przekracza 50 tys. zi
5 Wartosé kazdego zadania w ramach operagji wynosi co najmnigj 5 tys. zt oraz nie
" przekracza 50 tys. zt
3. Minimalna catkowila warto$é¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys. zi
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
iniig ¢ nazwisko daia i podpis
Zatwierdzit**:
imie i nazwisko dala i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgeege
** Decyzja w przypadku braku zgodnosei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym | Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnogci stanowisk pomigdzy Weryfikujzcym a Sprawdzajgecym

Uwagi:

IV. Sprawdzenie dostepnosci Srodkéw na udzieleniec pomocy ND
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V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Werylikujycy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Wniosck o przyznanie pomocy jest przewidziany do
finansowania
A, PRZYZNANA KWOTA POMOCY: -
slownie zi:
B. PRZYZNANA KWOTA PREFINANSOWANIA:
(jeicli dotyezy) zl
stownie zl:
Zweryfikowal.
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imig i nazwisko data i podpis

¢ Zakres wypemiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Werylikujacy Sprawdzajgcy* Zatwierdzajacy

TAK TAK TAK

1.  Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

2,  Whiosek kwalifikuje sig do pozostawienia bez rozpatrzenia

Whiosek zostal wycofany / LGD zrezygnowala z ubiegania sig o
pomoc

Preyczyny odmowy przyznania pemocy / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia

Czes€, w Kérej nastapilo/s pozostawienic wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania pomocy / wycofanie woiosku w calodei

Zwerylikowat:
irmig § narwisko data i podpis
Sprawdzit*
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil;
imig i nazwisko dala i podpis

Data dorgczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy f
pozostawieniu wniosku bez rozpairzenia / wycofaniu wniosku w calosci

dd/mm/rrre

* Zakres wypeiany w preypadku wyznaczenia Sprawdzajgeepo

Uwagi:
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Zalgeznik nr 1, USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zloZzenie wyjasnien

Weryfikacja po usunigciu brakéw/zlozenin wyjasnien

Werylikujgcy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WYJASNEN TAK NIE DO WYJASNIEN

KP-611-390-ARIMR/M/z
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Notatki:

Zwerylikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko dala i podpis
Zalwierdzit®*:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w preypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w preypadku braku zgodnogei stanowisk pomigdzy Weryfikupacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnogei stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym a Sprawdzajacym
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Zalaeznik nr . USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Werylikacja po usunigciu brakéw/zloZzeniu wyjaénlen

Werylkujpcy Sprawdzajacy*

TAK NIE DOWYSASNIEN TAK NIE DO WYIASNIEN

10.

11.
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Naolatkiz

Zwerylikowak:
imi¢ i nazwisko dala i podpis
Sprawdzil*;
imig i nazwiske data i podpis
Zatwierdzil**:
imi¢ i nazwiske data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajzcego
** Decyzja w preypadku braku zgednadci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zanwierdzajacego w przypadku braku zgodnoscei stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym a Sprawdzajacym
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IK-1/390

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACTII WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY NA
PROJEKT GRANTOWY

w poddzialaniu 19.2: ,,Wsparcie na realizacj¢ operacji w ramach strategii lokaluego rozwoju kierowanego przez
spoleczno$é” objetym Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dla poddzialania ,,Wsparcie na realizacjg operacji w ramach strategii
lokalnego rozwoju kierowanego przez spoleczno$é” (zwana dalej kartg) zostala przygotowana w oparciu o kartg
weryfikacji wniosku, stanowiaeg uniwersalny pod wzgledem budowy blokow i czgsci dokument dla wszystkich dzialah
delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czgs¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata
oznaczona symbolem ND.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej instrukcig do karty) okreSla
minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obsludze wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej wnioskiem).
Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnoéei w ramach obslugi
wniosku. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz Instrukcii wypelniania wniosku o przyznanie
pomocy na profekt granfowy w ramach poddziatania 19.2 ,, Wsparcie na realizacjg operacji w ramach sirategii lokalnego
rozwoju kierowanego przez spolecznosé” objglego Programem Rozwaju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020 (zwangj
dale} instrukcjq wypelniania wniosku).

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku s3 zobowiazani do zapoznania si¢ z obowiazujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjgcie przez pracownika czynnodei innych niz
wymienione w standardowyn katalogu dzialan z instrukeji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje
ze shuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi)
podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie
dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstale podczas oceny wniosku
musza by¢ datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczesiniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracjg
bezstronnodci (D-1).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:
— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czeici;
- wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, uzasadnien, uwag,;

— zaznaczenic ND w przypadku czesci, ktdre nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do
usunigcia brakéw/zlozenia wyjanien, aktualizacia zestawienia rzeczowo-finansowego operacji;

- czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego migjscach - bezpo$rednio po
zakoficzeniu czynnodci w ramach poszczegolnych czedei karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czgéci D, E — przez Zatwicrdzajacego.

2. Kartg wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy. W przypadku, gdy zaistniala niezgodnosé stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie
bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci
stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czgsciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowaé w calosci w jednym egzemplarzu bez wezesniejszego jej edytowania i wypetni¢ manualnie

{z wylaczeniem zalacznika do karty or 1} - przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku., Ewentualhe skreslenia /
poprawki powinny zostaé parafowane przez osobg wypelniajgcg kartg. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (zwanego
dalej LGD) oraz datg zloZzenia wniosku.

5. W przypadku koniecznosci wpisania wigkszego zakresu informacji niz przewiduje karta, nalezy w tym celu dotaczy¢
do karty dodatkowa strong, nanies¢ datg i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgsci karty, ktorej dotyczy.
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6. Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogélnej reguly dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzietenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednommacznej negatywnej odpowiedzi - zachodza niebudzace
watpliwogci przeslanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do usunigcia brakéw/zloZenia
wyjasnien;

Do - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do zlozenia wyjasnien;

WYJASNIEN

ND - wprzypadku kiedy dany punkt/cz¢s¢ nie dotyczy.

Ilekroé w instrukeji mowa jest o rozporzadzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$é”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1570, z péZn. zm.).

OSOBY DOKONUJACE OQCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenic wniosku pracownika Sprawdzajgcego decyduje pracownik Zatwierdzajgcy w chwili dokonywania
dekretacji, zgodnie z czgicia karty Osoby dokonujqee oceny wniosku o przyznanie pomocy.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajgcego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjgtej metodologii wyboru wniosku,
nalezy zachowaé $lad rewizyjny.

Zaleca sig, aby w ocenie pierwszego wniosku na projekt grantowy kazdej LGD brat udzial Sprawdzajgey.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (up. prowadzonych rejestrow LGD, dokumentacji z wyboru LSR i dalszej
obstugi uméw ramowych), nalezy sprawdzié, czy z LGD wskazang we wniosku w czgsci 1. zostala zawarta umowa
ramowa oraz czy umowa ta nie zostala rozwigzana.

Punke 2.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestréw dotyczacych przeprowadzonych nabordw,
zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych §rodkéw w ramach strategii danej LGD, ztozonych protestow), nalezy
sprawdzié, czy w ramach przedsigwzigcia LSR, w ktérym jest przewidziana realizacja projektu grantowego sg dostepne
$rodKi na jego sfinansowanie.

Punkt 3.

Docelowo warunek bedzie sprawdzany w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione
przez ARIMR. Do czasu udostgpnienia bazy danych KRK sprawdzenie bgdzie odbywalo si¢ na podstawie oswiadczenia
LGD zawartego w czgdci VITL. wniosku. Weryfikacja o§wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez
ARIMR informacji z KRK, ki6re zostang przekazane do UM.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu w czgsci VIIL wniosku)
nie jest mozliwa odpowiedz na pytanie 3, nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastgpi po
usunigciu brakéw przez LGD.

Punkt 4.

W celu weryfikacji, czy LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy LGD
figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez tacze internctowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w ramach
takiego samego $rodka lub rodzaju operacji.- W celu zachowania §ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dolgczy¢
wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgeznic datg sprawdzenia oraz podpis. Czynnosé ta wykonuje osoba
posiadajgca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nic jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udosigpniony przez
ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat — DEPIRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow
Wykluczonych.
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Al Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktéw | - 4 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny (czesé B karty).

W przypadku, gdy chociazby w jednym z punktow 1 - 4 zaznaczono NIE, nalezy przejié do czgsci E karty (wyjatek —
sytuacja opisana w punkcie 3).

Brak formalny (punkt 3) nalezy wpisa¢ w zalaczniku or 1 do karty.

B: WERYFIKACJA: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PREZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, RACJONALNOSCI KOSZTOW,
KRZYZOWA

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnesé wniosku oraz wszystkich wymaganych do wniosku zalgcznikéw,
zakreslajac tylko jedno wladciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okreslone w instrukgji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczyé, gdy nie zalaczono wymaganego dokumentu, badZ dokument ten nie jest
poprawny lub kompletay i wymagane jest zlozenie wyjasnien lub usunigcie brakéw lub zostal oznaczony jako zatacznik
do wniosku, ale nie zostat dolgezony.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenicéé do zalgcznika nr 1 do karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadke, gdy nie jest wymagane zlozenie kiérego$ z dokumentéw.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnoscei nalezy zwrécié uwage, czy dane LGD w zatgcznikach sa zgodne
z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrdcié uwagg, czy liczba zalgcznikéw pedana we wniosku zgadza sie z liczbg
zalacznikow faktycznie zalagczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnosé podpiséw i pieczeci na wszystkich zlozonych zalyeznikach.

Dokumenty, ktérych wzory stanowig zalgcznik do formularza wniosku o przyznanic pemocy powinny zostaé zlozone
w oryginale. Pozostale dokumenty dotaczone do wriosku powinny zostaé zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnosé z oryginalem przez pracownika LGD tub pracownika samorzadu wojewddztwa fub podmiot, ktéry wydat
dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno§¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego
w sprawie pelnomocnika bgdacego radca prawnym tub adwokatem.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym
nosniku danych. W przypadku, gdy wniosek w formie elektronicznej nie zostal dolgczony nalezy wezwaé LGD do jego
dostarczenia. Jednak z uwagi, na fakt, iz wymog nie wynika z przepisdw, a jest wprowadzony w celu utatwienia weryfikacji
wniosku, nie zlozenie wniosku przez LGD nie stanowi podstawy do pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia / odmowy
przyznania pomocy.

Korzystajac przy weryfikacji wniosku z jego wersji elektronicznej, nalezy sprawdzié, czy nie wysigpujg rozbieznosci
pomig¢dzy wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu elekironicznego zapisanym na informatycznym nosniku
danych.

B1.I: Weryfikacja zalgcznikdw

A. Zalgczniki dotyczace LGD

Punkt 1 — 2. Zgodnie z instrukcjg wypelniania wniosku.
B. Zalaczniki dotyczice operacji

Punkt 3.

Zgodnie z przepisami rozporzqgdzenia, spelnianie przez prantobiorcéw warunkéw, o ktdérych mowa w § 29 ust. 4 pkt 3
rozporzadzenia stanowi warunek wyplaty pomocy na projekt grantowy. W zwigzku z powyzszym, jezeli wraz z wnioskiem
LGD zatsczyla dokumenty pohwierdzajace przeprowadzenie oceny warunkdw wynikajgeych z ww. przepisu nalezy jedynie
sprawdzi¢, czy LGD dokonala oceny w tym zakresie (wypelniona karta oceny, obejmujgca punkty kontrolne wskazane
w § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia) oraz czy w ramach czesci VII. wniosku zostaly wymienione dokumenty, ktére
stanowily podstawe tej weryfikacji. W sytuacji, stwierdzenia brakéw w ww. zakresie [ub powziecia watpliwodci, co do
poprawnosci oceny LGD, nalezy jedynie poinformowaé o tym LGD. Nie nalezy wzywaé LGD do wsunigcia brakow
i ponownie weryfikowaé dokumentéw. Kazda LGD nalezy poinformowad, iz werylikacja spelniania przez grantobiorcéw
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warunkéw, o ktérych mowa w § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia bgdzie przeprowadzana w ramach oceny wniosku
o platnosé.

Jezeli dokumentacja przypisana przez LGD do punkiu 3 obejmuje rowniez wnioski o powicrzenie grantdw zawierajace
szczegolowe opisy zadan, nalezy je zweryfikowac w ramach punktu 5 tej czedci karty.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli LGD zalaczyta do wniosku dekumenty potwierdzajace przeprowadzenie oceny warunkéw
wynikajgcych z § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzadzenia. ND, jesli nie zlozyla zalgcznikéw w tym zakresie.

Punkt 4 — 6. Zgodnie z instrukeja wypelniania wniosku.
C. Inne zalyczniki, ktére warunkujj realizacjg grantéw, zgodnie z obowijzujacymi przepisami

Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

B 1.II: Weryfikacja poprawnogci wypelnienia formularza wniosku J

Punkt 1.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal zlozony na wladciwym formularzu udestgpnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajgcego.

Punkt 2,

Nalezy sprawdzié¢ poprawnos¢ rachunkowa danych finansowych wykazanych we wniosku. W szczegdlnosei zgodnosé
kwot wykazanych w czgsci V. wniosku z kwotami wykazanymi w zatgczniku 5 do wniosku oraz poprawnos¢ wyliczef
w czeéei TV. wniosku, dokonywanych w oparciu o wartosei z czgéct V. wniosku.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zatacznikéw podana we wniosku zgadza sig 2 liczba zalacznikéw faktycznie zalgezonych.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzié, czy dane identyfikacyjne LGD wpisane we wniosku oraz zalgcznikach sg zgodne z informacjami
zawartymi w ogdlnodostepnej bazie Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS). Nalezy réwniez sprawdzié, czy numer
identyfikacyjny LGD (pole I1.2 wniosku) jest zgodny z numerem, ktérym poshiguje sig LGD w ramach operacji
realizowanych w pozostatych poddziataniach dzialania 19.

Punkt 5.

Nalezy sprawdzié czy wniosek zostal podpisany przez osoby reprezentwjgce LGD / petnomocnika oraz czy osoby te,
zgodnie z informacjami zawartymi w ogélnodostepnej bazie KRS lub zalgczonymi dokumentami posiadajg prawo do
reprezentowania LGD.

|;2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukeja wypehniania wniosku.

Punkt 2.

W oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez LGD w poddziataniu 19.2 (projekty
grantowe i operacje wlasne) nalezy sprawdzié, czy LGD nie uzyskata wsparcia na te same koszty kwalifikowalne. Wyniki
przeprowadzonej w tym zakresic analizy beda wykorzystywane rownicz w czgsci B6.IV karty, przy weryfikacji krzyzowej.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukejg wypelniania wniosku,

Szczegdlng uwagg nalezy zwrécié na informacje wpisane w czg¢sci V. wniosku w kolumnie 6, gdzie przy rozliczeniu
danego zadania moze zosta¢ wskazany wylacznie jeden etap. Operacja moze by¢ realizowana w dwéch etapach, natomiast
pojedyncze zadanie w ramach operacji musi zostaé przypisane w calosci do jednego z tych ctapéw. Nie moze by¢
podzielone na dwa ctapy. :

Punkt 4, Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

W ramach weryfikacji nalezy réwniez sprawdzié, czy wpisane w czgéci I1I.4 wniosku terminy realizacji zadan zostaly
okreslone w sposéb umozliwiajgcy LGD, m.in. oceng wnioskéw grantobiorcow o rozliczenie grantéw (zgodnie
z procedurami LGD), zakoiiczenie realizacji operacji oraz zlozenie wniosku o platno$¢ koficows dla operacji w terminie
dwoch lat od zawarcia umowy o przyznaniu pomocy.

Punkt 5.

W przypadku, gdy z informacji podanych we wniosku, w szczegélnosci w czgéciach ITL4 i TIL10 wynika, ze operacja
obejinuje zadania inwestycyjne, nalezy sprawdzié, czy realizacja tych zadai planowana jest na obszarze wiejskim objetym
LSR danej LGD. Infortnacje o lokalizacji inwestycji zawarte sa we wniosku w czedciach I11.4, ITL.11 i IIT.12.
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TAK nalezy zaznaczy¢ réwniez w przypadku, gdy inwestycja polega na budowie albo przebudowie liniowych obiektéw
budowlanych, ktérych czeéé dotyczy realizacji odcinkéw zlokalizowanych poza obszarem LSR. W takim przypadku
koszty dotyczace czesei inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objetym LSR nie s kosztami kwalifikowalnymi.

Punkt 6.

Nalezy sprawdzié, czy suma wartodci zadafi wykazana w czedci V. wniosku w kolumnie 3 (wiersz razem) wynosi co
najmnicj 50 tys. zi.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzié, czy kwota kazdego grantu wykazanego w czesci V. wniosku (kolumna 4) wynosi co najmnicj 5 tys. zt
oraz nie przekracza 50 tys. zl.

Punkt 8.

Nalezy sprawdzié¢, czy warto$é kazdego zadania wykazanego w czegdei V. wniosku (kolumna 3) wynosi co najmniej 5 tys.
zl oraz nie przekracza 50 tys, zi,

Punkt 9.
Nalezy sprawdzi¢, czy w czgéci V. wniosku zostaly okreélone ¢co najmniej dwa zadania.
Punkt 10.

Nalezy sprawdzié, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia Srodkow publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokonaé w oparciu o informacje zawarte we wniosku, wypetniajac w karcie punkty od 10.1 do 10.5.
Wartosé procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczyé w oparciu o ponizszy wzor:

_ Now L

E = % x 100%
W Ne T (te + tow)

gdzie:
Epw — warto$é procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],

Nc — naklady catkowite (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne) — z czgsci wniosku V. kolumna 4 wiersz
razem.

Npw — naklady inwestycyjne (netto), ktére LGD ponioslaby mimo nicotrzymania dofinransowania - z czgdci wniosku
I.14.2.

t. — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z cz¢sei wniosku I11.13.

Ustalajac catkowity czas realizacji operacji (t;) jako termin poczatkowy, od ktérego LGD liczony bylby ten czas nalezy
przyjaé termin zlozenia wniosku.

tow — czas, o jaki wydluzylaby sie realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesigcach) —
z czgdei wniosku I11.14.5.

W przypadku, gdy wyliczona warto$é procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uzna¢, Ze
wystapit efekt deadweight. Wowcezas nalezy odméwié przyznania pomocy, uznajge, ze LGD zrealizowalaby operacjg bez
wsparcia Srodkéw publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, Ze operacja nie moglaby zostaé zrealizowana bez wsparcia
srodkéw publicznych.

Punkt 11 - 14. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
Punkt 15 - 19.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku w czesei IIL5 nalezy sprawdzié w ramach jakiego zakresu wsparcia
planowana jest realizacja operacji. Nast¢pnie, w oparciu ¢ informacje zawarte we wniosku w czesci I11.4 — 8 oraz V, nalezy
sprawdzié, czy LGD prawidlowo wskazala zakres operacji. W punkcie kontrolnym odnoszgcym sig do tego zakresu nalezy
zaznaczy¢ TAK, natomiast w przy pozostalych zakresach ND. Z uwagi, ze dla zakresu wskazanego w czgdci 1I1.5.1
wniosku nie zostaty przewidziane pytania szczegblowe, wynik oceny zgodnos¢ operacji z tym zakresem wsparcia bgdzie
odzwierciedlony w punkcie 20 karty. Nastepnie, w ramach zaznaczonego zakresu nalezy zweryfikowaé przypisane do
niego punkty kontroine i przejs¢ do punktu 20 karty.
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Punkt 20,

Po przeprowadzeniu weryfikacji w punktach 15 — 19 karty nalezy odnotowa¢ wynik sprawdzenia, czy operacja jest zgodna
z zakresem pomocy okreflonym w rozporzadzeniu. Nalezy pamigtaé, ze projekt grantowy nie noze byé realizowany
w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lub w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

1. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
II. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Punkt 1 - 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

I. LGD ubiega sig o wyprzedzajace linansowanic kosztéw kwalifikowalnych operacji

Punkty 1- 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypeliania wniosku.

BS: WYNIK WERYFIKACJ: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, POZIOMU 1 LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACII

B5.I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czgsciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK i przejsé
do czgéci B6 karty.

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w zadnym z punktow czgsci
B2 karty nie zaznaczono NIE, nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypehi¢ zatgcznik nr | do karty oraz wezwa¢ LGD
do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien. W ramach wezwania nalezy uwzglgdnié réwniez oczywiste omylki.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, Ze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania
pomocy, co oznacza, ze w ktdrymkolwiek z punktéw czesci B2 karty zaznaczono NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK
oraz przejsé do czedcei E karty (odmowa przyznania pomocy).

B5.II: Wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjadnieii

W punkcie Data dorgczenia LGD pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien. nalezy wstawi¢ datg widniejgeg
na zwrolnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasniet.

Datg w punkcie Termin, w ktdrym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wypelnic, liczae 7 dni kalendarzowych,
od dnia dorgezenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dziei uznany ustawowo za
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego. W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placéwki pocztowej, Zze
LGD nie odebrata pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 7-dniowy termin na usunigcie
brakéw/zlozenie wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym LGD mogla odebraé
przesylke.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasniest nalezy wpisac datg nadania/
zlozenia w UM odpowiedzi na pismo w sprawie usuni¢cia brakéw/zloZzenia wyjasnien. W przypadku usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

W punkcie Data nadania/zlozenia przez LGD pro$by o przywrécenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisac datg
nadania/ ztozenia w UM pisma w sprawie przywrécenia terminu wykonania czynnosci. Przywrocenie terminu wykonania
czynnoéci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia.

Yezeli data nadania/zlozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nie jest pdzniejsza
niz data, w ktdrej nalezy usungé braki - nalezy zweryfikowad usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo
NIE albo DO WYJASNIEN, jezeli po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnie pojawily si¢ nowe watpliwosci wymagajace
ustalenia z LGD.

B5.11a: Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw / zloZeniu wyjasnien

Jezeli LGD zlozyla dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw UM
potwierdza, ¢ usunigto braki lub poprawiono oczywiste omylki — z uwzglgdnieniem trybu postepowania w tym zakresie,
przedstawionego ponizej (w zalgczniku nr 1 do karty udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie
| i przejsé do czgdei B6 karty,
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Jezeli po usunigeiu brakow / zlozeniu wyjasnich pojawily sie nowe watpliwodci wymagajace ustalenia z LGD, nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejsé do czgsci BS.III karty.

W przypadku gdy LGD:

a) nie usunela w terminie zadnych brakéw (tj. w wyznaczonym terminie nie wplyngly Zadne dokumenty lub wszystkie
dokumenty wplynety po terminie ) albo

b) nie usungta wszystkich brakéw w wyznaczonym terminie (np. cz¢é¢ dokumentéw zostala zlozona w wyznaczonym
terminie, cz¢ié po jego uplywic),

nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 3, a nastgpnie przej$é do czgsci E karty {(wniosek kwalifikuje si¢ do
pozoslawienia bez rozpatrzenia).

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy wezwanie do usunigoia brakdw dotycezyly jedynie wyprzedzajacego finansowania kosztéw
kwalifikowalnych operacji, a LGD nie dostarczyla w terminie zadnych dokumentéw lub wyjasniefi. W takim przypadku
nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejéé do czgéei B6 karty, gdyz wniosek podlega dalszej ocenie, natomiast LGD
nie przystuguje wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji.

Nalezy pamigtaé, iz usuniecie przez LGD brakéw we wniosku lub poprawienie oczywistych omylek nie moze prowadzié
do jego istotnej modyfikacji.

W przypadku, gdy LGD byta wzywana jednoczesnie do usuniecia brakow i poprawy oczywistych omytek, a w wyniku
weryfikacji stwierdzono, Ze nie poprawiono oczywistych omylek, dalsza ocena jest mozliwa ped warunkiem, ze UM
potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze LGD, poimimo, iz nie poprawil oczywistej omytki - dzialal w dobrej wierze. W takim
przypadku, UM na podstawic art. 4 rozporzqdzenia wykonawcezego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajgeego zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 130672013 w odniesieniu
do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli, srodkdw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnef zgodnosci
(Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, sir. 69, z poén. zm.) moze samodzielnie skorypowaé oczywistg omylke a nastgpnie
_powiadomié¢ pisemnie o tym fakcie LGD.

B5.1I: WEZWANIE DO Z£.OZENIA WYJASNIEN

Jezeli w czedci B5.1a karty udzielono odpowiedzi TAK w punkcie 2, nalezy wstawié¢ X w czgsci B5.1I karty, a nastepnie
przejéé do czgéei BS.IMMa. i wpisaé zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformulowaé zakres wyjasniei w sposéb
czytelny, jednoznacznie wskazujacy watpliwosci.

Terminy w czesci BS.IMIa. karty nalezy wypelnié, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukeji do czgsci B5.1I karty.
Jezeli data nadania/zlozenia odpowiedzi przez LGD:
a) nie jest poZniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia;

b) jest poZniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

B5.1IV. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej cz¢éci karty, pracownicy powinni wypelnié czgsé B5.111b, w kt6rej nalezy
odnotowaé wynik dodatkowych wyjasniei (zaznaczajac TAK albo NIE).

Jezeli LGD zlozyla wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejsé do dalszej ezgéci rozpatrywania wniosku,

W przypadku, gdy LGD przedtozyla dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje watpliwosci
wskazanych w pi$mie, a niewyjasnione watpliwosci skutkuja odmowa przyznania pomocy, nalezy udzielié¢ odpowiedzi
TAK w punkeie 2, oraz przejs¢ do czgdci E (odimowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, WERYFIKACJA ZALOZEN BIZNESPLANU (ND),
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND), WERYFIKACJA KRZYZOWA

B6.1. Weryfikacja racjonalnoici kosztéw

A. Zadania w zakresie innym niz roboty budowlane planewane do realizacji na podstawie kosztorysu

Punkt 1.
Nalezy zweryfikowaé, na podstawie informacji przedstawionych w:

—  Opisie operacji (pole I11.4 wniosku) lub
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—  Szczegélowych opisach poszezegdlnych zadan wchodzacych w skiad operacji wraz z wykazem planowanych do
poniesienia kosztow uzasadniajgcych przyjgty poziom kosztéw (zalgcznik nr 5 do waiesku), lub

~  Dokumentach uzasadniajgcych przyjety poziom cen dla zadan (w przypadku, gdy zadania obejmuja dobra
niestandardowe, ktére nie znajdujg sie w obrocie powszechnym) (zatacznik nr 6 do wniosku),

czy zakres kosztéw planowanych do poniesienia przez grantobiorcéw (wehodzacych w sklad kazdego zadania
przedstawionego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji} jest racjonalny.

Badanie racjonalnoéci kosztéw obejmuje zardwno zweryfikowanie zasadnosci przedstawionych cen kosztow, jak i ich
planowane]j wielkosci (ilosci). Nalezy zbadaé, czy przedstawione poszezeglne pozycje kosztéw — z jednej strony pozwola
na osiggniecie zatozonego celu operacji, z drugiej strony wynikaja z rzeczywistych planowanych potrzeb operacji. W tym
punkcie nalezy sprawdzic, czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcéw sq uzasadniene planowanym do
osiagnigcia celem operacji oraz czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do jego osiggnigcia,

Racjonalno$é obejmuje takze badanie, czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcow odpowiadajg ¢enom
rynkowym isg wlagciwie uzasadnione (oraz udokumentowane, tam gdzie jest to wymagane), {j. odzwicrciedlaja
rzeczywiste, $rednie oraz aktualne ceny dostaw lub uslug.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosziéw jest dokonywana odpowiednio poprzez poréwnanie cen, zawartych

we wniosku, z cenami okreélonymi (m.in.) w:

- stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie,

— aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych,

— cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjainego wykonawcy,

—  drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentow urzadzen /wykonawcéw danego typu zadail.
Przy weryfikacji tego warunku, nalezy posluzy¢ si¢ wynikiem oceny dekonanej w oparciu o co najmniej dwa rédla,
a w przypadku braku takiej moiliwosci, np, ze wzgledu na specyficzng/ specjalistyczna usluge, dostawe - wowezas
mozna pozestaé przy jednym Zrodle.

Oceny poréwnawczej planowanych do poniesienia kosztéw z cenami rynkowymi, nalezy dokonaé¢ w odniesieniu do cen z
dnia weryfikacji a nie z dnia zlozenia wniosku. Dotyczy to rowniez cen podawanych w walutach obeych, W przypadku
uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy przyjaé kurs sprzedazy waluty Naredowego
Banku Polskiego (NBP) z dnia dokenania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy NBP nie publikuje dla danej
waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy srednie NBP z dnia dokonania wyceny
{weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci cenowych powstatych w wyniku uplywu
czasu od momentu zlozenia wniosku do dnia dokonania cceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych
do uzyskania w danym momencie.

W preypadkuy, gdy koszi ustugi, dostawy nie jest powszechnie znany na rynku, wymagane jest sprawdzenie uzasadnienia
oraz dokumentdw potwierdzajacych przyjety poziom cen {dolaczone oferty, wydruki z Internetu, kopie stron katalogéw,
pisemne informacje od dealetéw, itp.). W przypadku, kiedy koszt uslugi, dostawy jest powszechnie znany i z oceny
pracownikow UM wynika, Z¢ jest koszt jest wyZszy niz $rednia jego wartosé rynkowa, przy ustaleniu wysokosei pomocy
uwzglednia sie warto$é rynkowa tego kosztu (ustalong przez pracownikéw weryfikujgcych), chyba ze LGD uzasadnila
przyjecie wyzszej ceny rynkowej i w ocenie pracownikéw UM uzasadnienie zastuguje na uwzglednienia.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztéw zwigzanych z zakupami urzgdzeit lub sprzetu nalezy zwrocié
szczepdlng uwage na parametry danego sprzgtu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowat zasadnodd
i wysoko$¢ danego kosztu.

W cene zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéw dostawy
(zatadunck, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyiszony standard itp.), jeZeli sa one
uzasadnione.

W przypadku podjecia decyzji o korekcie kosztow ze wzglgdu na stwierdzong ich nieracjonalno$¢ kazdorazowo nalezy
sporzadzié i dolaczyé do dokumentacji notatke shizbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materialami
#rédtowymi stanowigcymi podstawg dokonania korekty kosztow. Nalezy rowniez podawaé zrodia pozyskania danych o
cenach rynkowych w stosunku do edpowiednich pozycji kosztdow w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Wyzej
wymicnione dokumenty nalezy podpisaé, opairzy¢ data oraz naniesé znak sprawy, ktérej weryfikacja dotyczy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy wartoéé planowanych do poniesienia przez grantobiorcow kosztow
nie jest wyzsza od drednich cen rynkowych.

Odpowied?z DO WYJASNIEN nalezy zaznaczyé, jezeli ceny przedstawione przez LGD nic odzwierciedlajg cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba wyjasnienia, np. wskazanie uzasadnienia podwy?szonego standardu, indywidualnego
wykonania przedmiotu dostawy, itd. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy poinformowaé
LGD o zidentyfikowanych (nizszych) cenach wraz z podaniem Zrddel ich wyceny.
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W przypadku braku przekazania przez LGD wyjasnien na wezwanie albo w przypadku, kiedy ztozone wyjasnienia okazg
si¢ niezasadne/nicuzasadniajace przyjetego poziomu cen we wniosku - nalezy dokona¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

Po zakonczeniu weryfikacji konieczne jest, aby w teczce aktowej sprawy nalezy zapewnié rzetelny i wyczerpujacy slad
rew1zy_|ny z przeprowadzonego sprawdzenia. lnformac;e uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone
pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow i zalagczone do karty weryfikacji. Nalezy podawaé Zrédia pozyskania
danych o cenach rynkowych dla wszystkich pozycji kosztow.

B. Zadania obejmujgce roboty budowlane — weryfikacja kosztorysu

Tezeli planowane do poniesienia koszty obejmujg koszty dotyczace robot budowlanych nalezy zazmaczy¢ TAK, a nastgpnie
dokonaé weryfikacji w oparciu o pkt 1 - 3.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé, jeZeli planowane do poniesienia koszty nie obejmuja kosztow dotyczgcych robot
budowlanych.

Punkt 1.

Uproszezona metoda kosztorysowania sluzy przede wszystkim do sporzadzania kosztoryséw inwestorskich. Zatem,
sposéb ustalania cen jednostkowych ta metoda winien byé dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o $rednim
stopniu scalania, jakimi sg jednostki przyjete dla robét budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach cen
asortymentéw rob6t. Przykladem sredniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujgca np. posadzki, tynki, roboty
malarskie. Srednie ceny jednostkowe robdt maja byé ustalone na podstawie badaii oraz analiz rynkowych lub na podstawie
cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwosé wystapienia odchylei od ww. standardéw, 4. ceny jednostkowe podane
w kosztorysie moga byé wyzsze lub niZsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku
uznanie¢ kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonege przez LGD uzasadnienia,

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztéw nalezy takze dokonaé obiektywnej oceny samego naktadu rzeczowego. Przykiad
takiej obiektywnej oceny nakladu rzeczowego jest nastgpujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarows ,, wywdz gruzu X km od lokafizacji projekiu budowlanego”, mozna
zakwestionowaé racjonalnoéé takich naktadéw, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od micjsca realizacji
projektu budowlanego. Zatem jezeli grantobiorca nie jest w stanie okreslié dokladnego migjsca skladowania gruzu, kosziy
podane w pozycji ,, wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego" nie moga by¢ kosziami kwalifikowanymi.
Podobnie nalezy uznaé za nieracjonalny naklad rzeczowy ,,praca koparki o szerokosci roboczej 6 metréw”, jezeli wymiary
wykopu majg wynosi¢ 4 x 4 metry lub mniej.

Punkt 2.

Podczas sprawdzania kosztoryséw naleZy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaZnik kosztdéw dla catego obiekiu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy wartosé kosztorysowa zostala wyliczona peprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskazZnika wystepujacego w powszechnie dostgpnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaZnika
cenowego (np. nie ma wlasciwych wskaimikéw cenowych dla remontéw z uwagi na trudnos¢ w ich dokladnym okresleniu
lub wystepuja braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obicktéw), nalezy przystapi¢ do bardziej
szczegolowego sprawdzania kosziorysu. Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia robét budowlanych oraz
sumowania kosztéw robdt.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen naktadéw rzeczowych nalezy
zweryfikowaé planowane koszly kwalifikowalne okreslone w formie wskaZnikow cenowych kosztow obiektow lub robot
w pordwnaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanic mozliwie najbardziej ogolnym
wskaznikiem kosztéw np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obicktu o charakterystyce okreslonej w opisie
kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obickiow. W przypadku braku wskaZnika w powszechnic
dostepnych zbiorach cen, nalezy staraé sig zastosowaé dane z innych Zrodet {inne katalogi, prospekty, wlasne wyliczenia
z prakiyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miarg mozliwoéci, wykorzystaé wskazniki cenowe dla poszczegdlnych regiondéw kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaZnika kosztow nie jest podstawa do
skierowania kosztorysu de vzupelnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikéw cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
wystarczajaco uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostgpnej bazy zbioréw cen lub innych
materiatéw stanowigeych podstawe okreélenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne ceny jednostkowe robot
budowlanych wchodzacych w sklad elementdw okreslajgcych wartosé wskaznika. Nalezy w tym celu wykonaé
szczegdlowa analizg cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych sktadajacych sig na dany wskaZnik
cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaZnika cenowego.
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W kazdej sytuacji nalezy sprawdzié, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma blgddw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzié wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przez ilos¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegélowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona
w danej pozycji jest cena jednostkowa w znaczeniu kosziorysowym (czy zostala obliczona przy wykorzystaniu formuty
pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzag, czy ceny jednostkowe oraz naklady rzeczowe w
kosztorysach szczegélowych nie s3 wyzsze od cen i nakladéw rzeczowych okreslonych w powszechnie dostepnych
zbiorach cen i naktadow rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegélowego zawieraly koszty jednostkowe z zawyZzonymi wartosciami
narzutéw lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostepny w Samorzgdzic Wojewoddztwa bazag cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektdéw, to nalezy poprosié LGD o przedstawienie poprawnego kosztorysu
z wlasciwie ustalonymi czynnikami cenotwérczymi.

Nastepnie nalezy réwnicz sprawdzié, czy suma kosztdéw wykonania robdt budowlanych okresla warto$¢ kosztorysowa
(czy nie ma bleddow rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania rob6t budowlanych z wszystkich pozycji
kosztorysu).

Punkt 3.

W przypadku robdt budowlanych, naklady rzeczowe podane w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wynikaja
z przedmiaréw nakladow rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestarskim.

Nalezy sprawdzi¢, czy informacje znajdujgce sie w kosztorysie oraz w zestawienin rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztdw kwalifikowalnych robét budowlanych sg zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja w zestawieniu oraz
w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozygjom w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodnoéé mozna osiggnaé (sprawdzic) poprzez poréwnanie grup kosziéw, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

B6.IT Weryfikacja zalozen biznesplanu

B6.1I Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej

ND

B6.1V. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obshugi wniosku ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego finansowania operaciji
$rodkéw publicznych. Kontrole krzyzowa na etapic obstugi wniosku przeprowadza sig¢ w ramach poddzialania 19.2 PROW
na lata 2014-2020, w odniesieniu do realizowanych / zrealizowanych przez LGD projektow grantowych i operacji
wlasnych.

Kontrolg krzyzowgq nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez
LGD (w celu wyszukania operacji zreatizowanych przez LGD mozna positkowad sig bazami danych udostgpnianymi przez
ARIMR na repozytorium plikdw OFSA-PROW-DD),

W przypadku, jesli LGD wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy przeprowadzi¢ analizg
zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz zidentyfikowanej operacji zrealizowanej lub planowanej do realizacji
przez LGD w poddzialaniu 19.2.

Nalezy takze pamietaé, ze w przypadku stwierdzenia wystgpienia wspolnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacjy zrealizowang lub planowang do realizacji przez LGD w poddzialaniu 19.2 — nie nalezy z zalozenia (zero-
jedynkowo) zakladaé wspélnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, ze w ramach obydwu operacji bgdzie konieczna
realizacja dwoch jednakowych zadan — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwaé LOD do uzasadnienia takiej
potrzeby (wezwaé do zlozenia wyjasnien - DO WYJASNIEN). Natomiast w przypadku, kiedy podmiot zawrze umowg
© przyznaniu pomocy - na etapie platnosci nastapi weryfikacja, czy faktycznic zostaly zrealizowane obydwa zadania.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze LGD:

— nie wystepuje jako podmiot lub beneficjent w ramach poddziatania 19.2 lub wystgpuje, ale nie stwierdzono
wspblnego zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK;

—-  wystepuje jako podmiot lub beneficjent i siwierdzono wspélny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczyé
DO WYJASNIEN.

B6.V. Wynik

Tezeli w czgici B6 (ILA) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcic | zaznaczyé TAK i przejé¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku. ‘
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Jezeli w czgsci B6 (I.A) karty udzielono odpowiedzi DO WYJTASNIEN nalezy w punkcie 2 zaznaczyé TAK i wypelnis
czgsé B6.Va. Zakres oraz uzasaduienie wyjaéniei. Nalezy sformulowaé zakres wyjasnien w sposob czytelny,
jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

B6.VI: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W punkcie Data doreczenia LGD pisma w sprawie zlofenia wyjasnien: nalezy wstawié datg widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie zlozenia wyjasnien.

Datg w punkcie Termin, w kidrym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wypelni¢, liczac 7 dni kalendarzowych, od dnia
dorgczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzieti uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uplywa dnia nastgpnego. W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki pocziowej, ze LGD nie
odebrala pisma w sprawie usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien, wéwezas 7-dniowy termin na usunigcie brakéw/zlozenie
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim daiu, w kisrym LGD mogla odebraé przesylke.

W punkcie Pata nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie z{otenia wyjasniei nalezy wpisaé¢ datg nadania/ ztozenia w UM
odpowiedzi na pismo w sprawie zlozenia wyjasnien. W przypadku ztozenia wyjasnief przestanego pocztg o terminowosci
decyduje data stempla pocztowego.

W punkcie Data nadania/zlotenia przez LGD prosby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisa datg
nadania/ zloZenia w UM pisma w sprawie przywrdcenia terming wykonania czynnodci. Przywrocenie terminu wykonania
czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/ztozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie ztoZenia wyjasnien nie jest péZniejsza niz data, w kidrej
nalezy je zlozyé - nalezy zweryfikowaé wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE w czgsci VIa Wynik wyjasnien.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez LGD jest p6Znigjsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjaénienia -
nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie posiadanych dokumentéw.

B6.VII. Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Jezeli LGD ziozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminic i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejsé do dalszej czgdei rozpairywania wniosku.

W przypadkach, w ktérych nastgpila konieczuoéé aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypeié cz¢ié B7 karty.

W przypadku, gdy LGD przedlozyta dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje watpliwosci
wskazanych w pismie, a walpliwodei skutkuja odmowa przyznania pomocy, nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie
3, oraz przej$é do czeéci E (odmowa przyznania pomocy).

B7.1. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACII
B7.1l. AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

Nalezy wypehié w przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czeéci B6.VIL

B8: WYNIK

WERYFIKACII: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY,
POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, RACJONALOSCI KOSZTOW, KRZYZOWE]

Odpowiadajac na pytanie TAK wskazujemy, czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentéw jest/nie jest: kompletny,
poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodnos¢ poziomu i limitw pomocy oraz
prefinansowania, racjonainosé koszidw oraz brak kontliktu krzyZzowego.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w:

— pkt. 1, nalezy przejé¢ do dalszej weryfikaci wniosku,
— pkt 2, nalezy przejsé do czgici E (odmowa przyznania pomocy).

C: WIZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE

Wizyla dotyczy operacji, ktére obejmuja zadania inwestycyjne.

Kontrola na zlecenie dotyczy operacji, ktdre obejmuja zadania nicinwestycyjne.
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W przypadku, gdy w ramach operacji wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, w karcie nalezy
zaznaczyé TAK (wiersz Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizyly/koniroli na zlecenie) oraz wpisa¢ uzasadnienie przeprowadzania czynnosci kontrolnych. Nastepnie nalezy wpisaé
w karcie oraz zalaczniku L-1/390 elementy do sprawdzenia w ramach czynnosci kontrolnych na migjscu. Nalezy pamigtaé
o formulowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze byé dowolna, jednak kazde pytanie powinno dotyczyé weryfikacji
jednego elementu. Nastgpnie nalezy wysiaé do komérki kontrolnej pismo ziecajace plzeprowadzeme kontroli (wraz
z zalgcznikiem L.-1/390 oraz kopiami zalgcznikdw do wniosku, ktére zostaly ztozone jako kopie | wymagaja sprawdzenia).
Ocena zgodnosei zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Pracownikowi komarki kontrolnej nalezy udostepni¢ dokumentacjg Zrodlows do zapoznania sig z nig.

W przypadku, gdy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, nalezy wpisa¢ uzasadnienie
odstapienia od ich przeprowadzania.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy zapomac sie z nim i wypehic czesé C.I karty,

C. I Wynik wizyty/kontroli na zlecenie

Nalezy wpisaé date przeprowadzenia wizyty/kontroli na zlecenie oraz dat¢ wplywu do kométki oceniajacej wniosek
raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrofnych. Nast¢pnie nalezy:

— zaznaczyé TAK w pkt I, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli na zlecenie nie
wynika konieczno$¢ zlozenia dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku
nalezy przejs¢ do dalszej oceny wniosku (cz¢s¢ D karty), ozmaczajac ND w czgdciach karty C.ITi CL.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnoéei kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika, e
niezbgdne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien i wystaé pismo w tej sprawie do LGD oraz wypelnié czgsé C. I karty.

— zaznaczyé TAK wpkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji oraz wypelnié czgsé CI karty.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy i przejsé do czgéci E karty.

C.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien
(zaznaczono TAK w pki 2, czedei C.I) nalezy wymienié kwestie wymagajace wyjaénienia. Nalezy takze wystaé pismo do
LGD wzywajace do ztozenia wyjasniei.

Na tym etapie nie mozna dokonywaé usuniecia brakdw we wniosku.
Nalezy wypelni¢ pola czgsci C.1I zgodnie z zasadami opisanymi w czg¢sei B6.VI karty.
Jezeli data w nadania / zlozenia odpowiedzi przez LGD:
a) nie jest péZniejsza niz termin, w ktdrym nalezalo zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czgsci C.IIT (udzielajge odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezalo zlozy¢ wyjadnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C.IV: Wynik wizyty/kontroli na zlecenie po wyjaénieniach

Jezeli LGD zlozyla wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

—  potwierdza wyeliminowanie watpliwosdci wskazanych w pismie do LGD, nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejéé
do dalszej oceny wniosku (czedé D karty) oznaczajac ND w czesci Cl. karty,

— potwierdza wyeliminowanie watpliwodci wskazanych w pismie do LGD, ale niezbgdna jest aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, nalezy zaznaczyé TAK w punkeie 2 i przejsé do czgéci karty C1 karty.

TAK w punkcie 3 nalezy zaznaczyé, jezeli w wyniku wizyty / kontroli na zlecenie:

— stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nie sa wystarczajace, albo

—  stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasénien albo

— wyjaénienia wplyngly po terminie, a na podstawie dokumentéw nie mozna pozyty wnie oceni¢ wntosku.

W takim przypadku nalezy przej$é¢ do czesci E karty.

Cl: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACII
AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACI
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- PO WIZYCIE/KONTROLI NA ZLECENIE

W przypadku, gdy wizyta / kontrola na zlecenie i ewentualne wyjasnienia wptywa na zmiang zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, w tym prefinansowania operacji, cz¢é¢ C1 Karty nalezy wypelni¢ zgodnie z zakresemn w karcie.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.I. Ocena punktowa operacji

D.II. Wynik oceny punktowej

ND

D.11. Weryfikacia limitu pomocy operacii

W oparciu o zaktualizowane zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, nalezy przeprowadzi¢ ponowna oceng limitdw,
ktdre warunkujg przyznanie pomocy.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzié, czy kwota kazdego grantu wykazanego w czgsci V. wniosku (kolumna 4) wynosi co najmniej 5 tys. zi
oraz nie przekracza 50 tys. zi.

Punke 2.

Nalezy sprawdzié, czy wartosé kazdego zadania wykazanego w czgsci V. wniosku (kolumna 3) wynosi co najmniej 5 tys.
z} oraz nie przekracza 50 tys. zt.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzié, czy suma wartosci zadan wykazana w czgéci V. wniosku w kolumnie 3 (wiersz razem) wynosi co
najmniej 50 tys. zl.

Zaznaczenie NIE w punktach 1-3 skutkuje odmows przyznania pomocy. Wynik weryfikacji w tym zakresic nalezy
odzwierciedli¢ w czeéci D.V karty (zaznaczenie NIE).

D.IV. Sprawdzenie dostgpnogci srodkéw na udzielenie pomocy

ND

D.V. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku.
Nastepnie, nalezy wysla¢ do LGD pismo zapraszajgce na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy, zgodnie z § 23
rozporzadzenia.

W pozycji A. PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisac ostateczng kwotg pomocy przyznang LGD na operacjg.

W pozycji B. PRZYZNANA KWOTA PREFINANSOWANIA nalezy wpisaé ostatecznic przyznang kwotg
prefinansowania.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zalgczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz
weksel niezupelny in blanco i formularz deklaracji do weksla.

Waizne:

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrécié szczeg6lng uwage na:

—  aktualnoéé wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikéw do umowy,

—  staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzglgdem zgodnosci z posiadanymi dokumentami,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy,

—  dokladne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych
w umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonynm,

—  poprawnosé ziozonych podpiséw przez strony umowy,

— sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowej,

—  prawidtowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wladciwego UM},

—  poprawnos¢ podpiséw na wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczng datg
podpisania,

— konieczno$¢  zamieszczenia na odwrocie  podpisanego  przez  LGD weksla niezupelnego
{in blanco) informacji, z¢ do tego weksla zostala sporzadzona deklaracja wekslowa),

—  sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisanic zaréwno przez LGD, jak
i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekaza¢ beneficjentowi).
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E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Czeéé wypelniania jest w przypadku, gdy na wezednicjszych etapach oceny podjgto decyzjg o odmowie przyznania pomocy
albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym ctapie nalezy réwniez odnotowaé oswiadczenie woli LGD
o wycofaniu wniosku w calosci.

W kazdym przypadku, do LGD nalezy wyslaé pismo informujgce w sprawie.

Sporzadzajac pismo, nalezy w szczegolnosci zwrocié uwagg na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy /
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Uzasadnienie to musi opisywa¢é szezegblowo powody odmowy (w przypadku
kilku powodéw-podaé wszystkie) / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia oraz wskaza¢ wlasciwe podstawy prawne
podjetej decyzji. W przypadku, gdy np. pozostawienic wniosku bez rozpatrzenia nastapi z powodu nie usunigeia brakéw —
wowezas w piémie informujacym o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia nalezy réwniez wskaza¢ braki, o kiérych
usuni¢cie wzywat — podmiot wdrazajacy.
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY / KONTROLI NA
ZLECENIE

Znak sprawy

Dzialanie:

Poddzialanie:

WIZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE NA ETAPIE ......ccoiiiiiiiiiininiiiiiieninan

Ocena
LP Elementy wizyty / kontroli na zlecenie! zgodnodci?
TAK NIE
LT PP
LB - O S
L T O PP PP PPN

! Nalezy wpisaé pylanie w formic zamknigtej, dotyczace elemenlu bedacego przedmiolem wizyty / kontroli na zlecenie podajac uzasadnienie
zlecenta wizyty / kontroli na zlecenie wraz z wymienicniem zalacznika w tabeli | Zalgezniki”, na podstawie, kidrego dany element ma byé
zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopil i zalgezeniem fej.

2 Nalezy zarnaczyé , X~ wybrang odpowiedz. Rubrykg ta wypelnia pracownik przeprowadzajgey wizyte / kontrolg na zlecenie.

* Rubryke tg wypelnia pracownik przeprowadzajgcy wizyle / kontralg na zlecenie.

Parafa osoby obecngj Pra;‘ﬁrrowggm. oy | ....data.....
przy wizycie / kontroli przep " _]z} 33
na zlecenic W|zyl¢_ onirolg na Ste

slecenie ;
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Parafy oséb
Patafa osoby obecnej o araty os T UUSURRUPRSIVE SN dala.....

O . przeprowadzajgeych
prz)z;l mzy_me!konlroll wizyte / kontrolg na <
na zlecenie Zlecenic .
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Zalaczniki:

SR NS R —

1 Osoba przeprowadzajaca wizylg/konlrolg wymienia inne nieprawidlownici o ile zoslaly wykryte w trakeie przeprowadzania wizyty/kontroh.

Parafa osoby obecnej Parafy 0séb TP UPTUTUPRUTI PN data.....
przy wizycie / kontroli pr_zepro%dzajqcych
na zlecenie \wzyt¢_l konirolg na Sir

zlecenic ’
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