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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o
nieprawidtowos$ciach

1.1.1. Procedura reguluje proces rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o
nieprawidtowosciach przez Instytucj¢ Posredniczaca w ramach dziatan objetych
Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartym w
Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" 2014-2020..

1.1.2. Obszar procedury

Procedura rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o nieprawidtowosciach dotyczy
dziatan objetych Priorytetem 4 ,.Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialne”, zawartego
w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze:

o Wsparcie przygotowawcze
e Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé
e Dzialania prowadzone w ramach wspotpracy

e Koszty biezace i aktywizacja

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu zwiagzanego z czynnosciami podejmowanymi przez
pracownikéw komorki odpowiedzialnej za weryfikacje¢/autoryzacje wniosk6w w przypadku
podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci, stwierdzenia nieprawidlowosci, przekazywania
informacji o nieprawidlowosci oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

Opis procesu rozpatrywania, stwierdzania i przekazywania informacji o nieprawidtowosci na
kazdym etapie postepowania.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Postepowanie wyjasniajace
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Wykaz uzytych skrétow:
Pelnomocnik Petnomocnik Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode

MF-R

AFIS

OLAF

1Z
IP

Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej

Komoérka  organizacyjna ~ Ministerstwa  Finansow
wlasciwa w zakresie organizacji procesu przekazywania do
Komisji Europejskiej informacji o nieprawidtowosciach
w ramach funduszy UE

(Anti-Fraud Information System) platforma informatyczna
utworzona przez KE do wymiany informacji pomi¢dzy

panstwami cztonkowskimi a KE
Komisja Europejska
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych

(Irregularity Management System) system uruchomiony
przez KE na platformiec AFIS w celu umozliwienia
panstwom cztonkowskim wywiazywania si¢ z obowiazku
informowania o nieprawidtowosciach

Instytucja Zarzadzajaca

Instytucja Posredniczaca

Reguly dotyczace rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci

Definicje

Zgodnie z zapisami art. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosei, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.):

whieprawidlowos¢ oznacza kazide naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczqgcego
stosowania prawa unijnego, wynikajqce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego
zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze miec¢ szkodliwy wphw na budzet Unii
poprzez obciqgzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem”.

., podmiot gospodarczy oznacza kazdq osobg fizyczng lub prawng lub inny podmiot biorgcy udzial
we wdrazaniu pomocy z EFSI, z wyjgtkiem panstwa czlonkowskiego wykonujgcego swoje
uprawnienia wladzy publicznej"

., hieprawidlowos¢ systemowa oznacza kaidg nieprawidlowosé, ktora moze mieé charakter
powtarzalny, o wysokim prawdopodobieristwie wystgpienia w podobnych rodzajach operacyji,
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bedgcg konsekwencjq istnienia powainych defektow w skutecznym funkcjonowaniu systemu
zarzqdzania
i kontroli, w tym polegajqgcq na nieprowadzeniu odpowiednich procedur.

1. Zgodnie z art. 2 Rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UE) 2015/1970 uzupelniajqcego
rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 przepisami
szczegotowymi dotyczacymi zglaszania nieprawidlowosci w odniesieniu do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 293 z
10.11.2015 r., str. 1):

wpierwsze ustalenie administracyjne lub sqdowe oznacza pierwsza ocen¢ pisemng dokonang przez
wlasciwy organ administracyjny lub sadowy, stwierdzajaca, na podstawie konkretnych faktow,
istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku dla mozliwosci pézZniejszej zmiany lub cofnigcia tego
twierdzenia w nastepstwie ustalefi dokonanych w trakcie postgpowania administracyjnego lub
sagdowego".
Nastepujace dokumenty moga pelni¢ funkcj¢ pierwszego ustalenia administracyjnego lub
sadowego:
e wynik kontroli lub inny dokument konczacy kontrol¢ lub audyt, decyzja o odrzuceniu
wniosku o dofinansowanie, decyzja o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie,
decyzja o odmowie refundacji wydatkow,

e decyzja o odmowie rozliczenia wydatkéw w ramach wyptaconej zaliczki, decyzja

o0 rozwigzaniu umowy o dofinansowanie, decyzja o zmniejszeniu dofinansowania, decyzja
o zwrocie nienaleznie wyptaconego dofinansowania,

e raport koncowy instytucji UE (np. KE, OLAF) z kontroli, misji lub dochodzenia
administracyjnego stwierdzajacego nieprawidtowos¢;

e inny dokument sporzadzony w procesie zarzadzania i kontroli srodkéw UE, stwierdzajacy
wystgpienie nieprawidlowosci,

e postanowienie 0 wszczgciu postgpowania przez organy $cigania,

e orzeczenie sadu.

Katalog powyzszy ma charakter pomocniczy, jest zbiorem otwartym, co oznacza, ze inne
dokumenty, niezawarte w tym zestawieniu, moga réwniez petni¢ funkcj¢ pierwszego ustalenia
administracyjnego lub sagdowego.

,»podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego oznacza nieprawidtowos¢, ktéra prowadzi do
wszczecia postgpowania administracyjnego lub sadowego na poziomie krajowym w  celu
stwierdzenia zamierzonego zachowania, w szczegdlnosci naduzycia finansowego, o ktérym mowa
w art. 1 ust. 1 litera a) Konwencji sporzadzonej na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej, o ochronie intereséw finansowych Wspolnot Europejskich".

Podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego ustala wlasciwa instytucja. Zgodnie z wytycznymi
KE, w sytuacji, gdy typ nieprawidtowosci oraz charakterystyka popetnionego czynu wskazuja na
podejrzenie popetnienia naduzycia finansowego, wowczas wystgpujg wystarczajace przestanki do
zakwalifikowania danej nieprawidlowosci jako podejrzenia popehienia naduzycia finansowego.

Do typéw nieprawidtowosci, wskazujacych na podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego,
naleza miedzy innymi (zgodnie z typologia KE wykorzystang w systemie IMS):
korupcja,

» fatszywe lub sfalszowane dokumenty towarzyszace,

 sfatszowana ksiegowosc¢,

« sfalszowanie produktu,
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* nieistniejgcy podmiot,
» odmowa kontroli,
» fikcyjne wykorzystanie lub przetwarzanie.

Zgodnie z art. 1 Konwencji w sprawie ochrony interesow finansowych naduzyciem finansowym
(Dz. U. C. 316 z 27.11.1995, s. 49.) jest w odniesieniu do wydatkow ,,jakiekolwiek umys$lne
dziatanie lub zaniechanie dotyczace:
e wykorzystania lub przedstawienia falszywych, niescistych lub niekompletnych oswiadczen
lub dokumentow, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie srodkéw
z budzetu ogdlnego Wspolnot Europejskich lub budzetéw zarzgdzanych przez Wspolnoty
Europejskie lub w ich imieniu,
nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym samym celu,
e niewlasciwego wykorzystania takich srodkow do celéw innych niz te, na ktére zostaly
pierwotnie przyznane".

W praktyce sg to przypadki umyslnego dzialania, majgce na celu bezprawne uzyskanie korzysci
z funduszy UE (np.: korupcja na etapie ubiegania si¢ o pomoc, poswiadczenie nieprawdy we
wniosku o pomoc z funduszy UE lub w dokumentacji towarzyszacej, przedtozenie sfalszowanych
dokumentow towarzyszacych przy wniosku o ptatnos$¢). Naduzycie finansowe jest stwierdzane
w toku postgpowania karnego, w momencie wydania prawomocnego wyroku sgdu. Do tego czasu
przypadek bedacy przedmiotem postgpowania karnego jest kwalifikowany jako podejrzenie
popetnienia naduzycia finansowego.

R.1 Informowanie o0 nieprawidlowosciach

Proces powiadamiania KE o nieprawidlowosciach w funduszach UE odbywa si¢ za pomocg
dedykowanego systemu informatycznego IMS, udostepnionego panstwom cztonkowskim przez KE
(OLAF). OLAF, jako administrator systemu IMS, decyduje o sposobie i zakresie informowania
o nieprawidlowosciach oraz nadaje uprawnienia uzytkownikom systemu.

System zostal wdrozony w oparciu o struktur¢ raportowania nieprawidtowosci, ztozong z
wlasciwych instytucji w ramach poszczegblnych funduszy UE. Przekazywanie zgloszen
nieprawidlowosci do KE przez zaangazowane instytucje obshugujagce m.in. PO ,Rybactwo i
Morze”.

Instytucja inicjujgca to 1 instytucja sporzadzajgca zgloszenie nieprawidiowosci na potrzeby
niniejszej procedury, dokonujgca stwierdzenia nieprawidtowosci (podpisujgca dokument bedacy
pierwszym ustaleniem administracyjnym lub sadowym). Instytucja inicjujagca odpowiada za
prawidlowos¢

i kompletnos¢ informacji zawartych w zgloszeniu nieprawidlowosci. Decyduje ona zardwno o tym,
czy mialo miejsce naruszenie przepisow, jak rowniez o kwalifikacji (nieprawidlowos¢, podejrzenie
popelnienia naduzycia finansowego, naduzycie finansowe). Instytucja inicjujgca decyduje takze
o ewentualnym zastosowaniu odst¢pstw od zgloszenia nieprawidtowosci do KE

W tym celu instytucja inicjujaca sporzadza zgloszenie inicjujgce informujgce o nowym przypadku
nieprawidlowosci. Jezeli niektore z informacji, okreslonych w formularzu elektronicznym systemu
IMS, nie s3 dostgpne w momencie sporzadzenia zgloszenia inicjujacego, zgloszenie wysyla sie bez
nich. Instytucja inicjujaca, posiadajgca dostep do dokumentacji zwigzanej z nieprawidtowoscia, jest
odpowiedzialna za prawidtowo$¢ sporzadzenia zgloszenia, kompletno$¢ i prawdziwos¢ zawartych
w nim informacji.

W systemie IMS zgloszenie inicjujgce jest finalizowane i przekazywane do IZ, ktéra dokonuje jego
weryfikacji. Po weryfikacji, IZ przekazuje zgloszenie do MF-R lub w razie koniecznosci dokonania
poprawek — odsyla zgloszenie do instytucji inicjujgcej (instytucja inicjujgca dokonuje korekty
w ciggu 5 dni od odrzucenia, po czym finalizuje zgloszenie.). MF-R przesyla zgloszenie do KE.
Dopuszczalne jest przekazanie jednego zgloszenia informujgcego o stwierdzeniu nieprawidtowosci
oraz jednoczes$nie zamykajacego dany przypadek (zgloszenie inicjujace zamykajace). Jezeli w
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danej sprawie przekazano zgloszenie inicjujgce i nie dokonano zamknigcia sprawy, po zakonczeniu

wszystkich postepowan w sprawie nalezy przekazaé¢ zgloszenie uzupelniajace zamykajace.

W przypadku, jedli instytucja raportujaca, po przekazaniu zgloszenia na wyzszy poziom stwierdzi,

iz dane

w zgloszeniu wymagajg korekty (sg nieprawidtowe lub niekompletne), sposéb postgpowania jest

nastepujacy:

o jezeli zgloszenie nie zostalo jeszcze wystane do KE, instytucja zwraca si¢ do instytucji
weryfikujacej z prosbg o jego odrzucenie. Skorygowane zgloszenie zostaje ponownie
skierowane na poziom wyzszy,

o jezeli zgloszenie zostalo juz przekazane przez MF-R do KE, wszelkie uzupelnienia oraz korekty
powinny byé wykonane w trybie informowania o dziataniach nastgpczych w innym okresie
sprawozdawczym.

Instytucja inicjujgca zobowigzana jest do informowania KE o dziataniach nastgpczych

prowadzonych w zwigzku z nieprawidlowoscia uprzednio zgloszona do KE. Informacje

przekazywane sg w formie zgtoszenia uzupelniajacego w systemie IMS.

Zgloszenia uzupetniajace dzielg si¢ na:
> anulujace,
> zamykajace,
> aktualizujace.

Zgloszenia anulujgce oraz zamykajgce nie podlegaja korekcie po wystaniu do KE.

R.2 Nieprawidlowo$ci niepodlegajace zgloszeniu do KE

KE nie nalezy informowaé o nastepujacych przypadkach: niewykonanie operacji z powodu
upadtosci beneficjenta, nieprawidlowos¢ zgtoszona wilasciwym instytucjom z wiasnej woli przez
beneficjenta przed jej wykryciem oraz nieprawidtowos¢ ,,wykryta i skorygowana" przez wilasciwe
instytucje ,,zanim wlgczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkéw przedkladanego Komisji".

Szczegblowe sformutowanie odstgpstw zostato okreslone w Rozporzadzeniu nr 1303/2013, art. 122
ust. 2:

> gdy nieprawidlowo$¢ polega jedynie na niewykonaniu, w calosci lub w czgsci, operacji
objetej dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadtosci beneficjenta (we
wszystkich innych przypadkach, w szczegélnosci poprzedzajacych upadtosé, lub
w przypadkach, gdy podejrzewa si¢ naduzycie finansowe, wykryte nieprawidlowosci oraz
zwigzane z nimi srodki zapobiegawcze i korygujace zglasza si¢ Komisji);

> nieprawidtowosci zostaly zgloszone dobrowolnie przez beneficjenta instytucji zarzadzajace;j
lub instytucji certyfikujacej, zanim ktorakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidlowos¢,
zardwno przed wyplaceniem wktadu publicznego, jak i po nim;

> nieprawidlowosci zostaly wykryte i skorygowane przez instytucje zarzadzajacg Iub
instytucje certyfikujgca, zanim wiaczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkow
przedktadanego Komisji.

W szczegoblnoscei nie nalezy zglasza¢ do KE przypadkéw nieprawidlowosci, ktore zostaly wykryte
i skorygowane przez wlasciwg instytucj¢ przed wigczeniem zwigzanych z nimi wydatkéw do
wniosku o platno$¢ okresows, przedkladanego KE (na podstawie przepiséw obowigzujacych
w perspektywie finansowej 2014-2020).

Wytyczne te nie majg jednak zastosowania do przypadkow naduzycia finansowego lub podejrzenia
popetnienia naduzycia finansowego oraz nieprawidlowosci poprzedzajgcych upadtos¢ beneficjenta.

Wszystkie nieprawidlowosci niepodlegajace zgloszeniu do KE (ponizej progu finansowego,
o ktérym mowa w R3), ktore byly przedmiotem wstegpnego ustalenia administracyjnego lub
sagdowego w danym kwartale, podlegaja obowiazkowi zgloszenia przez instytucje posredniczace do
1Z w formie kwartalnych zestawiefi nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE
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(zgodnie z zalacznikami nr 2 i 3 tj. ZN-1/446 oraz 1-1/446 przekazywanych do IRII w wersji
papierowej oraz elektronicznej, do 45 dnia od zakonczenia kwartatu, w ktérym nieprawidlowosé
byla przedmiotem pierwszego ustalenia administracyjnego lub sagdowego. W przypadku braku
nieprawidlowosci niepodlegajacych zgloszeniu do KE w danym kwartale, instytucje
posredniczgce informuja o tym IZ w wersji papierowej (do 45 dni od zakonczenia danego
kwartalu).

R.3 Nieprawidlowosci podlegajace zgloszeniu do KE

Zgloszeniu do KE podlegaja wszystkie nieprawidtowosci, ktére byly przedmiotem pierwszego °

ustalenia administracyjnego lub sgdowego, w przypadku gdy wktad funduszy UE w_ kwocie

nieprawidtowosci przekracza prég 10 tys. euro,(w przypadku perspektywy finansowej 2004-2006

oraz 2007-2013 zgloszeniu do KE podlegaja roéwniez przypadki, w ktorych wkiad funduszy UE

w kwocie nieprawidtowosci wynosi doktadnie 10 tys. euro) z wylaczeniem sytuacji wskazanych

w R2.

Nieprawidtowosci stwierdzone w danym kwartale, pomigdzy ktorymi wystgpuje wspolzaleznosé

(np. dotyczace tego samego podmiotu gospodarczego lub tego samego projektu nalezy

przekazywaé¢ do KE w jednym zgloszeniu, jezeli taki (faczny) przypadek podlega zgloszeniu do

KE, czyli jezeli wkiad UE obliczony dla tacznej kwoty nieprawidtowosci przekracza ww. prog.

Dodatkowo, zasady dotyczace wyjatkéw stosuje sie odpowiednio - do calego zgloszenia. Jednakze,

w drodze odstepstwa, gdy kazda z ww. nieprawidlowosci oddzielnie kwalifikuje si¢ do zgloszenia,

mozna zglosi¢ je do KE oddzielnie.

Zalecenie to dotyczy wylacznie przypadkéw podlegajacych zgloszeniu przez jedng instytucje

inicjujaca.

Ponadto, nalezy informowa¢ KE o nieprawidlowosciach, gdy:

» wplyngl pisemny wniosek KE o informacj¢ dotyczaca danej nieprawidlowosci lub grupy
nieprawidlowosci;

» nieprawidlowo$¢ moze mieé nastepstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - tzw.
przypadek szczegblny (niezaleznie od wysokosci wktadu UE).

Po oszacowaniu pelnej kwoty nieprawidlowosci, jako sumy faktycznej oraz potencjalnej szkody,
nastepuje wyliczenie wktadu UE dla tej kwoty. Do wyliczenia kwoty wkladu UE stosuje si¢ taka
samg stope wspoétfinansowania, jak w rozliczeniach z beneficjentem, tj.: 85%. Wielkos¢ wkiadu UE
jest kluczowa dla procesu, gdyz - poprzez odniesienie do progu - determinuje obowigzek zgloszenia
danego przypadku do KE.

Przypadki szczegélne.

Wiasciwa instytucja jest zobowigzana do niezwlocznego zawiadomienia KE o kazdym przypadku
szczegblnym, czyli o wykrytej nieprawidtowosci (lub jej podejrzeniu), ktéra moze mieé nastgpstwa
poza terytorium Polski (niezaleznie od wysokosci wkiadu UE).

Zgloszenie szczegdlne mozna wystaé przed zatwierdzeniem dokumentu przyje¢tego jako pierwsze
ustalenie administracyjne lub sgdowe, niezaleznie od statusu platnosci na rzecz beneficjenta,
kwalifikacji, a takze, gdy nie jest znana kwota nieprawidlowosci.

W sytuacji, gdy pierwsze ustalenie administracyjne lub sgdowe zostalo zatwierdzone przez
wlasciwg instytucj¢ oraz okreslona zostata kwota nieprawidtowosci, w ktorej wklad UE przekracza
prog, zgloszenie nalezy przekaza¢ jako zgloszenie inicjujace otwarte w systemie IMS, jezeli
przewiduje si¢ dalsza aktualizacj¢ sprawy. W przeciwnym przypadku (zgloszenie przekazywane
przed zatwierdzeniem pierwsze ustalenie administracyjne lub sgdowe), nalezy takie zgloszenie
przekaza¢ jako zgloszenie inicjujgce zamykajace.

Wiasciwa instytucja przekazuje zgloszenie szczegdlne do IZ niezwlocznie, jednak nie poZniej, niz
w ciggu 25 dni kalendarzowych od daty powzigcia informacji o podejrzeniu nieprawidlowosci
a instytucja zarzagdzajaca przekazuje zgloszenie do MF-R, i rOwnoczesnie zawiadamia MF-R o tym
fakcie przekazujgc wiadomos¢ na adres: IMS@mf.gov.pl.
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Instytucja inicjujgca jest odpowiedzialna za prawidlowos$¢ sporzadzenia zgloszenia oraz

kompletnos¢
i prawdziwo$¢ zawartych w nim informacji. MF-R odpowiada za oceng zasadnosci niezwlocznego
zgloszenia do KE.

Proces rozpatrywania nieprawidlowos$ci moze zakonczy¢ si¢ w nastg¢pujacy sposob:

» w przypadku, gdy podejrzenie wystapienia nieprawidlowo$ci nie zostato potwierdzone
w postepowaniu wyjasniajacym — umorzenie postgpowania.

» stwierdzeniem wystapienia nieprawidlowosci — wowczas moze nastapi¢ np.:
— odmowa przyznania pomocy/odmowa wyplaty pomocy,
— zmniejszenie wysokosci pomocy,
— wszczgcie procedury windykacyjnej,
— wykluczenie z pomocy finansowej,
— skierowanie sprawy do organéw S$cigania — w przypadku podejrzenia popelnienia
przestepstwa.

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowa¢ pod katem
wystgpienia nieprawidlowos$ci/nieprawidtowosci systemowej, w celu ustalenia, czy napotkane
problemy majg charakter systemowy, pociagajacy za soba ryzyko dla innych podobnych operacji,
beneficjentéw lub innych podmiotow. O zidentyfikowanych w wyniku przeprowadzonych kontroli
na miejscu nieprawidlowosciach/nieprawidtowoéciach  systemowych nalezy niezwlocznie
poinformowaé IZ oraz podja¢ dzialania zmierzajace do ich usunigcia.

Po rozpatrzeniu sprawy w zakresie wyjasniania i stwierdzania nieprawidtowosci nalezy
niezwlocznie (najpdzniej w dniu nastgpujacym po dniu w ktérym zatwierdzono K-1/446) przekazac¢
sprawe/informacje do pracownika odpowiedzialnego za ewidencjonowanie nieprawidtowosci.

R.4 W ramach Priorytetu 4 ,Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej” zawartego
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” pomoc nie przystuguje podmiotowi:
e wobec ktorego zostal orzeczony prawomocnym wyrokiem sadu zakaz dostgpu do srodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.);
e wobec ktorego sad oglosit upadtosé;
e ktéry zostal wpisany do rejestru podmiotéw wykluczonych, zgodnie z art. 210 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, lub rejestru naruszen, o ktérym mowa
w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o ryboldwstwie morskim (Dz. U. 2015 r. poz.
222).

R.5 Anulowanie nieprawidlowosci

Stosownie do definicji pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego, n1epraw1dlowosc
zgloszong do KE mozna anulowaé (,,wycofa¢") ,w nastgpstwie ustalen dokonanych w trakcie
postepowania administracyjnego lub sadowego". W zwiazku z powyzszym, jezeli prowadzone
postepowania nie potwierdzity wystepowania nieprawidtowosci (whasciwa instytucja zapewnia, ze
nie doszlo do naruszenia przepisbw wskazanych we wczesniejszych zgloszeniach), nalezy
sporzadzié¢ zgloszenie anulujgce, w ktorym nalezy zamiesci¢ uzasadnienie anulowania danego
przypadku nieprawidlowosci w systemie IMS.

Odmowa wszczecia lub umorzenie postgpowania prowadzonego przez organy scigania lub organy
wymiaru sprawiedliwosci na skutek powiadomienia przez wlasciwa instytucj¢ nie powinny by¢
automatyczng podstawg dla anulowania. W kazdym przypadku, po otrzymaniu decyzji ww.
organow nalezy dokltadnie zapoznaé si¢ z jej szczegblowym uzasadnieniem i na tej podstawie
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zdecydowac

o kierunkach dalszego postgpowania w sprawie. Odmowa wszczgcia lub umorzenie postgpowania
przez organy $cigania lub organy wymiaru sprawiedliwosci, w tym rowniez ze wzgledu na brak
potwierdzenia naduzycia finansowego, nie wyklucza wystepowania nieprawidlowosci, a jedynie
odnosi sie do kwestii odpowiedzialnosci karnej za ww. czyn i nie zwalnia wlasciwej instytucji od
dalszego wyjasniania sprawy. Dodatkowo, sytuacje w ktdrych postgpowanie karne zostato
umorzone z powodu niewykrycia sprawcy lub niskiej szkodliwosci spolecznej, nalezy nadal
kwalifikowaé jako podejrzenie popelnienia naduzycia finansowego (w tych szczegdlnych
przypadkach sprawe
z kwalifikacja podejrzenia naduzycia finansowego mozna rowniez zamknac).

Nie jest zasadne anulowanie (,,wycofanie") w toku dziatan nastgpczych przypadku potwierdzone;j
nieprawidtowosci, uprzednio zgtoszonej do KE, z powodu zaliczenia jej na pdzniejszym etapie do
przypadkow niepodlegajacych zgloszeniu do KE (o ktorych mowa w R2). Analogicznie, nie ma
uzasadnienia dla anulowania sprawy, po zmniejszeniu wysokosci kwoty nieprawidlowosci ponize;j
progu, o ktérym mowa w R.3.

R.6 Zamykanie sprawy

Zgloszenie zamykajgce przekazuje si¢ po zakonczeniu wszystkich postepowan: windykacyjnych

(takze uregulowania naleznoSci w wyniku wezwania do zwrotu), administracyjnych,

dyscyplinarnych, karnych oraz sgdowych prowadzonych w zwigzku z uprzednio zgloszong

nieprawidlowoscia.

W zgloszeniu zamykajacym wskazuje sie date zamknig¢cia sprawy. W przypadku niemoznosci

precyzyjnego ustalenia daty zakofczenia postepowan w sprawie, dopuszczalne jest wskazanie daty

konica kwartatu, za ktory sporzadzane jest zgtoszenie, lub biezgcej daty (w przypadku, gdy
zgloszenie przekazywane jest przed zakonczeniem kwartatu, ktorego dotyczy).

KE dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania zgloszen uzupelniajacych wysylanych w celu

aktualizacji sprawy. Nastepujgce sytuacje zidentyfikowane w danym okresie sprawozdawczym

mogg stanowi¢ podstawe do decyzji IR o sporzadzeniu zgloszenia aktualizujacego:

o dostepne sg istotne informacje (dotyczace kwalifikacji nieprawidlowosci, kwoty
nieprawidlowosci, sankcji), ktére nie bytly znane w momencie przekazywania poprzedniego
zgloszenia,

» nalezy dokonaé korekty informacji istotnej dla KE (dotyczacej kwalifikacji nieprawidtowosci,
kwoty nieprawidtowosci, sankcji),

» nastgpito wszczecie, zakonczenie lub umorzenie postgpowan prowadzonych w celu natozenia
sankcji administracyjnych lub karnych w zwigzku ze zgloszong nieprawidtowoscia,

o wplyngt pisemny wniosek KE o przedstawienie informacji dotyczacej konkretnej
nieprawidtowosci lub grupy nieprawidtowosci, ktére uprzednio zostaty zgtoszone do KE.

Jesli w okresie sprawozdawczym zadna z powyzszych przestanek nie wystapi, zgloszenia
aktualizujacego nie przekazuje si¢.

R.7 Kurs przeliczeniowy stosowany w zgloszeniach nieprawidlowosci

Zgodnie z wymogami KE, kwoty wprowadzane do zgloszenia nieprawidlowosci sa denominowane
w euro. Panstwa cztonkowskie, ktore nie przyjety euro jako swojego srodka platniczego, przeliczaja
kwoty w walucie krajowej na euro.

Do przeliczeth wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowac miesigczny obrachunkowy kurs Komisji
z miesigca, w ktorym wydatki zostaly zaksiegowane przez instytucj¢ certyfikujaca dla danego
programu operacyjnego.

Kurs publikowany jest pod adresem:
http://ec.europa.euw/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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Jezeli wydatki nie zostaly zaksiggowane przez instytucj¢ certyfikujaca, stosuje si¢ ostatni aktualny
obrachunkowy kurs wymiany opublikowany przez Komisj¢ w mediach elektronicznych.

Wazne:

Zgloszenia przekazywane do KE za pomocg systemu IMS, podlegaja szczegdlnej ochronie ze

wzgledu na zamieszczane w nich informacje wrazliwe, dotyczace m.in. danych oséb fizycznych

i prawnych, szczegétéw praktyk prowadzacych do wystgpienia nieprawidtowosci lub naduzy¢

finansowych, a takze sankcji administracyjnych lub karnych. Informacje te s3 wykorzystywane

wylacznie do uzytku stuzbowego (pracownik obstugujacy rejestr winien podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci).

KE przywigzuje duzg wage do przestrzegania zasad zdefiniowanych w dokumencie Polityka bezpieczenstwa

AFIS. Jedna z tych zasad stanowi, iz uzytkownicy systemu powinni posiada¢ prawo dostgpu wylacznie do tych

informacji, ktére sg im niezbedne z racji wykonywanych zadai (zasada wiedzy koniecznej), co oznacza w

praktyce zgodno$é z zakresem obowigzkow, wynikajagcym z roli petnionej w IR. W zwigzku z powyzszym, w

celu zapewnienia ochrony danych zawartych w bazie systemu IMS, obowigzuja nastgpujace zasady

udzielania dostepu do jego zasobow:

«  wlascicielem informacji w systemie IMS jest wladciwa instytucja (instytucja inicjujaca);

o dostep do danego zakresu informacji w systemie IMS przydzielany jest wylgcznie

uzytkownikom z danej instytucji bioragcym aktywny udzial w przekazywaniu zgloszef

nieprawidlowoséci do KE, zgodnie z Procedurq zarzqdzania uzytkownikami systemu IMS, na
whniosek tej instytucji;

«  w przypadku, jezeli podmiot wyraza potrzebg zapoznania si¢ ze zgloszeniami sporzadzonymi

przez dang instytucje, obieg informacji powinien odbywaé si¢ poza systemem IMS. W tym celu

zainteresowany podmiot powinien nawigza¢ kontakt z wiascicielem danych w celu ustalenia trybu
oraz zakresu informacji, ktére majg byé przekazane. Przekazywanie informacji

o nieprawidlowosciach bedacych w gestii danej instytucji poza systemem IMS mozliwe jest przy

pomocy wydruku raportéw w wersji papierowej lub eksportu danych (np. do formatu Excel), albo

poprzez umozliwienie wgladu do systeméw wiasnych tych instytucji;

o W przypadku, jezeli dana instytucja uzasadni szczegélng potrzebg posiadania statego wgladu do
zgloszen innej instytucji za pomoca systemu IMS, instytucja, ktéra jest wlascicielem danych,
powinna wyrazi¢ na to zgode. W tym celu nalezy zwréci¢ si¢ z wnioskiem do wiasciwej 1Z,
ktéra nastepnie skieruje do MF-R prosbe o utworzenie stalego dostgpu do IMS. Pelny wykaz
instytucji posiadajacych staly wglad do bazy systemu IMS z powodu pelnionych funkcji
koordynujacych
i zarzgdczych zawiera zalacznik nr 10);

« Technicznie nie jest mozliwe udzielanie statego dostgpu do czesci przypadkow z bazy systemu
IMS pozostajacych w obszarze wlasciwosci danej instytucji (np. tylko do spraw
zaklasyfikowanych jako naduzycia finansowe, lub tylko spraw powigzanych z okreslonymi
podmiotami). W takiej sytuacji, jezeli wnioskujgcy podmiot nie posiada stosownej wlasciwosci,
ze wzgledu na zasade wiedzy koniecznej, nie jest mozliwe udzielenie dostgpu do systemu IMS -
ani do zakresu danej instytucji, ani do catej bazy. Jedynym rozwigzaniem jest dorazna
wspoOlpraca.

Dane osobowe przetwarzane w systemie IMS podlegajg ochronie zgodnie z Rozporzadzeniem (WE)

nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie 0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspolnotowe

i o swobodnym przeptywie takich danych. (Dz. Urz. UE L 8 z 12.01.2001 r., str. 1). Administratorem

danych przetwarzanych w systemie IMS jest KE.

R.8 Postepowanie z doniesieniami o nieprawidlowosciach
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Kazda informacja o podejrzeniu wystgpienia nieprawidlowosci powinna by¢ przeanalizowana przez
IP niezaleznie od formy i zrddla tej informacji. W takim przypadku za kazdym razem IP
przeprowadza postgpowanie wyjasniajgce w celu potwierdzenia otrzymanej informacji lub
wykluczenia wystapienia nieprawidlowosci.

W przypadku zgloszenia informacji ustnie badZ telefonicznie pracownik IP sporzadza na t¢
okoliczno$é notatke stuzbows, zawierajacg informacje o podejrzeniu wystapienia nieprawidlowosci
ze  wskazaniem  danych  podmiotu, ktérego  nieprawidlowos¢ moze  dotyczyé
i przekazuje ja do komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za weryfikacj¢/ autoryzacje wniosku,
a w przypadku operacji zakonczonych — komérce przeprowadzajacej kontrole w okresie trwatosci.
Anonimowe informacje o wystgpieniu nieprawidtowosci rowniez podlegajg powyzszym zasadom.

R.9 Kierowanie spraw do organdéw $cigania

Obowigzek w zakresie zawiadamiania organéw S$cigania o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa
wynika z przepisu art. 304 § 2 ,,ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1749, z p6zn. zm.) cyt.: , Instytucje panstwowe i samorzqdowe, ktore w
zwiqzku ze swq dzialalnoscig dowiedzialy sig o popelnieniu przestgpstwa Sciganego z urzedu, sq
obowigzane niezwlocznie zawiadomié o tym prokuratora lub Policje oraz przedsigwzigé niezbedne
czynnosci do czasu przybycia organu powolanego do Scigania przestgpstw lub do czasu wydania
przez ten organ stosownego zarzgdzemia, aby nie dopusci¢ do zatarcia Sladow i dowodow
przestepstwa”. Powyzsze dotyczy rowniez podmiotu nie bedacego instytucja publiczna.

Kazdy stwierdzony przypadek nieprawidtowosci powinien by¢ indywidualnie przeanalizowany,
zweryfikowany pod katem, czy zachodzi uzasadnione podejrzenie popelnienia przestepstwa lub
wykroczenia. Jezeli w wyniku analizy zostanie podjeta decyzja o skierowaniu sprawy do organow
Scigania, nalezy przygotowac Zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa/wykroczenia
po uprawomocnieniu si¢ stanowisk w sprawie (po uptywie terminu na wniesienie odwotania lub po
wydaniu przez organ odwolawczy stanowiska zatwierdzajgcego wystapienie nieprawidlowosci).
Kazde Zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa/wykroczenia obligatoryjnie podlega
sprawdzeniu i parafowaniu przez radce prawnego. Zawiadomienie podpisuje organ danej IP lub
osoba upowazniona. Dalsze procedowanie nad sprawa przed organami $cigania, np. w zakresie
wnoszenia S$rodka odwotawczego, udzialu w przestuchaniu lub udostgpniania dokumentacji
prowadzone jest rowniez przez jednostke/komoérke organizacyjng IP sporzadzajaca Zawiadomienie
0 podejrzeniu popelnienia przestgpstwa. Postgpowanie przed organami $cigania powinno byc
prowadzone przy udziale radcy prawnego.

W przypadku wptywu do IP postanowieni o umorzeniu postgpowan przygotowawczych badz o
odmowie wszczgcia postepowan przygotowawczych w nastepujacych sytuacjach odstgpuje si¢ od
kierowania zazalen na te postanowienia:
» Beneficjent przed wszczeciem postepowania karnego dobrowolnie zapobiegt wykorzystaniu
wsparcia finansowego, zrezygnowal z pomocy albo zaspokoil roszczenia,
= kwota wsparcia finansowego nie zostala wypltacona,
= Beneficjent zaspokoil roszczenie po wszczgciu postgpowania karnego.

W uzasadnionych przypadkach opisanych powyzej, jak réwniez w przypadkach, gdy srodki
finansowe zostaly wyplacone, a nie zostaly zwrocone przez beneficjenta, ewentualne zazalenia na te
postanowienia bgdg sktadane po dokonaniu indywidualnej oceny kazdej sprawy.

R.10 Przekazywanie informaciji o nieprawidlowosciach

Wprowadzenie danych do rejestrow nastepuje w terminie 3 dni roboczych od daty zatwierdzenia
K-1/446.

Zgodnie z rozporzadzeniami dotyczgcymi obowigzku powiadamiania KE o nieprawidtowosciach w
zakresie wykorzystania funduszy UE, panstwa czlonkowskie sa zobowiazane do zglaszania
nieprawidtowosci nie pézniej, niz w okresie dwoch miesigcy nastepujacych po zakoniczeniu
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kwartalu, w ktérym nieprawidlowo$¢ byta przedmiotem pierwszego ustalenia administracyjnego
lub sadowego. W praktyce oznacza to, ze okres migdzy stwierdzeniem nieprawidtowosci (data
pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego), a przekazaniem zgloszenia do KE, nie
powinien przekracza¢ 5 miesigcy.

Z uwagi na koniecznos¢ dotrzymania terminu wyznaczonego przez KE na przekazywanie zgloszen
nieprawidlowosci przez pafistwa cztonkowskie, whasciwe instytucje przekazujg zgloszenia do
Instytucji Zarzadzajacej na biezaco w systemie IMS, jednak nie pézniej niz w ponize]j
przedstawionych terminach:

Rodzaj informacji przekazywanej do IZ [Termin przekazania do 1Z Forma przekazania

Zgloszenie szczegdlne INiezwlocznie, jednak nie pézniej, niz 25 dni IMS oraz informacja mailowa
kalendarzowych od daty powzigcia informacji o
podejrzeniu nieprawidlowosci

Zgloszenie inicjujace Na biezaco w systemie IMS, jednak nie pézniej, {IMS
niz do:

e 3l stycznia

e 28 kwietnia

¢ | sierpnia,

¢ 31 pazdziernika.

7 gloszenie uzupelniajgce obowiazuja zasady, jak dla zgloszen inicjujacych| IMS
[nformacje o nieprawidlowosciach W terminie okreslonym na podstawie wniosku | IMS, o ile to technicznie mozliwe
przekazywane na wniosek KE lub KE lub Pelnomocnika

Petnomocnika

Korekta zgtoszenia W ciggu 5 dni kalendarzowych od daty IMS
odrzucenia zgloszenia przez IZ lub MF-R

Informacja o braku nieprawidlowosci Do 30 dnia od dnia zakoriczenia danego e-mail, pismo do [Z
podlegajacej zgloszeniu do KE w danym kcwartalu

kwartale

[Zestawienie nieprawidlowosci Do 45 dnia od dnia zakoficzenia danego kwartalu| €-mail, pismo do [Z

niepodlegajacych zgloszeniu do KE lub
[nformacja o braku nieprawidtowosci
podlegajacej zgloszeniu do KE w danym
kwartale

Powyzsze terminy nalezy traktowaé jako nieprzekraczalne. Jesli wskazana data wypada w dniu
wolnym od pracy, obowigzuje termin ostatniego dnia roboczego przed ta datg.

W przypadku niemozno$ci terminowego wystania przez MF-R do KE opéznionych zgloszef
otrzymanych od IZ w poprawnej wersji, ze wzglgdu na przekroczenie terminu wskazanego
w powyzszej tabeli, zgloszenia te zostang odrzucone w systemie IMS z wnioskiem o ich
przekazanie w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Instytucje informujgce o nieprawidlowosciach sa zobowigzane do przestrzegania terminéw
dotyczacych przekazywania zgloszen, ustalonych w niniejszej procedurze, aby zapewni¢
wywigzanie sie Polski z terminéw wyznaczonych w stosownych rozporzadzeniach UE.

Kwestia terminowego zglaszania informacji o nieprawidlowos$ciach przez panstwa czionkowskie
jest wazna dla instytucji UE z punktu widzenia zwalczania naduzy¢ finansowych. W
sprawozdaniach rocznych dotyczacych ochrony interesow finansowych UE, KE dokonuje analiz
odstepu czasowego, jaki wystgpuje w poszczegélnych przypadkach nieprawidlowosci migdzy
faktycznym wystapieniem nieprawidlowosci, a momentem jej stwierdzenia, jak rowniez migdzy
momentem stwierdzenia nieprawidtowosci, a datg poinformowania o tym fakcie KE. Wyniki tych
analiz s3 publikowane
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w sprawozdaniu rocznym przekazywanym do Parlamentu Europejskiego i Rady UE'. od
dyscypliny kazdej instytucji raportujacej zalezy wigc ogdlna ocena Polski przez instytucje UE w
kontek$cie wywigzywania sie¢ z zobowigzan okre$lonych w art. 325 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej.

R.11 Sankcja wykluczenia z pomocy finansowej dla dzialan obslugiwanych w ramach
Priorytetu 4 PO "RYBACTWO I MORZE" 2014-2020

Zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885 ze zm.), zwanej dalej ,,u.f.p.”:

1. W przypadku gdy Srodki przeznaczone na realizacjg¢ programow finansowanych z udziatem
srodkow europejskich sq.

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zaleglosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania srodkéw, w terminie 14 dni od dnia, w ktorym decyzja, o ktorej
mowa w ust. 9, stala sie ostateczna, na wskazany w tej decyzji rachunek bankowy (...)"

Art. 207 ust. 4 u.fp. wskazuje mozliwe przestanki powodujace wykluczenie beneficjenta z
mozliwosci otrzymania srodkow:

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania
Srodkow, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli:
1) otrzymal platnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde, lub
2) (uchylony)
3) nie zwrocil srodkow w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, lub
4) okolicznosci, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1, wystgpily wskutek popelnienia
przestgpstwa przez beneficjenta, partnera, podmiot upowainiony do dokonywania
wydatkow, a w przypadku gdy podmioty te nie sq osobami fizycznymi - osobe uprawniong
do wykonywania w ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt
popelnienia przestgpstwa przez wyiej wymienione podmioty zostal potwierdzony
prawomocnym wyrokiem sqdowym.”
Minister Finanséw, zgodnie art. 210 u.f.p., prowadzi rejestr podmiotow wykluczonych na
podstawie art. 207 ustawy, oraz udost¢pnia te informacje instytucjom zarzadzajacym, instytucjom
posredniczgcym, instytucjom wdrazajacym i instytucji certyfikujgce;j.
Na podstawie delegacji ustawowej, zawartej w art. 210 wust. 2 ufip. zostalo
wydane rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkow przeznaczonych na realizacj¢ programéw
finansowanych z udziatlem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2016 poz. 657).
Akt ten okresla:
1) sposob i tryb wpisywania podmiotow wykluczonych do rejestru;
2) wzor formularza zgloszenia podmiotu podlegajacego wpisowi do rejestru;
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3) zakres przedmiotowy informacji, ktore bedg zawarte w rejestrze;
4) sposob i tryb uzyskiwania informacji z rejestru;

5) tryb przekazywania informacji zawartych w rejestrze;

6) sposob i tryb dokonywania zmian w rejestrze.

W zwigzku z tym dla dzialan objetych Priorytetem 4 ,Zwigkszanie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 w
sprawach dotyczacych wykluczen nalezy postepowaé zgodnie z ww. przepisami.

Natomiast w K-1/446 — pytanie nr 3 nalezy wskazaé wlasciwg odpowiedz.

1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol .
dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/446 Karta rozpatrywania i strw-lerdzanla Wazbr karty
nieprawidlowosci
Kwartalne zestawienie
7ZN-1/446 | nieprawidlowosci niepodlegajacych Wzér formularza

raportowaniu do KE
Instrukcja sporzadzania
kwartalnego zestawienia Instrukcja

-1/446 nieprawidtowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE
L.2/446 Instrukcja zarzadzania Instrukcja
uzytkownikami systemu IMS
7.1/446 Zestawienie pol podlegajacych Tabela

wypelnieniu w systemie IMS
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WYKAZ UWAG DO KP-611-446-ARiMR/1.2/

Znak sprawy: DDD-WOKiPO.611.3.2017.DO

Lp.

Tres¢ uwagi

Nazwa komorki
organizacyjnej
zglaszajacej uwage

Uzasadnienie*

Wykaz wprowadzonych uwag

Prosba o usuniecie w opiniowanej
ksigzce procedur zapisow
wskazujgcych na zadania ARIMR w
powyzszym Zakresie, znajdujacych sig
m.in. w R.1 Informowanic o
nieprawidtowo$ciach.

DKiB

Dokument I -1/446, wstep i pkt 5 —
DZN wnosi o zastgpienie zapisu
,,Europejski Fundusz Rybacki”
(fundusz dot. okresu programowania
2007-2013) zapisem ,,Europejski
Fundusz Morski i Rybacki” (fundusz
dot. okresu programowania 2014-
2020)

DZN

Nieprawidlowy publikator.

(...) wobec ktérego zostal orzeczony
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
dostepu do srodkow,

o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. 2016
poz. 1870 z p6Zn.zm.)

DWR

Nieprawidlowy publikator:

ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o
rybotéwstwie morskim DZ. U. z 2016
r. poz. 1948)

DWR

Rozbicie informacji dot. zglaszania
nieprawidlowosci niepodlegajacych
zgloszeniu do KE na 2 zdania

MGMiZS

Blad stylistyczny w zdaniu dot.
instytucji inicjujacej.

MGMiZS

K-1/446 strona 2 pkt 2 - proponujemy
poprawny zapis publikatora przy
ustawie z dnia

19 grudnia 2014 r. o rybotéwstwie
morskim (Dz. U. poz. 222 oraz z 2016
r. poz. 1948).

DPiZP

K-1/446 strona 2 pkt 3 -proponujemy
poprawny zapis publikatora przy
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z

DPiZP
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dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie
rejestru podmiotéw wykluczonych z
mozliwoci  otrzymania  $rodkow
przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udziatem
$rodkow europejskich (Dz. U. z 2016
r. poz. 657 i 1093).

Ksigzka procedur - strona 6 , Definicje
- proponujemy przy zapisie
»Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r...” - dopisa¢ poprawny publikator w
postaci (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.).

DPiZP

10.

Ksigzka procedur — strona 7
proponujemy po zapisie
»Rozporzadzenia delegowanego
Komisji (UE) nr 2015/1970 z dnia 8
lipca 2015 r. uzupelniajacego
rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ...” - dopisa¢ aktualny
publikator (Dz. Urz. UE L 293 z
10.11.2015 r., str. 1).

DPiZP

11.

Ksigzka procedur - strona 11 -
proponujemy po zapisie ,ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych” dopisaé aktualny
publikator (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,
z p6zn. zm.).

DPiZP

12.

Ksigzka procedur - strona 13 -
proponujemy po zapisie
»Rozporzadzeniem (WE) nr 45/2001
Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 18 grudnia 2000 r. o ochronie
os6b fizycznych ...” - dopisac
aktualny publikator w postaci (Dz.

Urz. UEL 8z 12.01.2001 r., str. 1).

DPiZP

13.

Ksigzka procedur — strona 14, R.9
Kierowanie spraw do organéw
$cigania - po zapisie art. 304 § 2
zamiast zapisu ,.kodeksu postgpowania
karnego” proponujemy wpisac
Lustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks postepowania karmego (Dz.U.
z2016 . poz. 1749, z p6zn. zm.).

DPiZP

14.

Wprowadzono zmiany zgodnie z
uwagami DAIS i z Zalacznikiem 3.4
do KZP-611-01-ARIMR/7/z

DAIS
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Nieprecyzyjne odniesienie do

pracownikdéw w Zarzadzie SW Zachodnio
Wojewddztwa, faktycznie wdrazaniem Pomorskie
15 dzialafh w ramach Priorytetu 4 zajmujg
* | sie pracownicy odpowiednich
komérek w Urzedach
Marszatkowskich / samorzadowych
jednostkach.
Do tresci jakiego dokumentu odwotuje
16 si¢ zapis ,,w pkt. 7 dokumentu” SW Zachodnio
’ Pomorskie
KP Str. 12 oraz 1-1/446 czy str. 4:

17. | KP Str. 13 oraz [-1/446 czy str. 4: SW Zachodnio
Podany link nie dziata Pomorskie
Nieprawidlowy publikator K-/446

18. SW Zachodnio

Pomorskie
Nieprawidlowy schemat postgpowania

19. | w wypadku gdy nie potwierdzono SW Zachodnio
wystapienia nieprawidlowosci Pomorskie
Cztery uwagi do zakresow czynno$ci

20. SW Zachodnio

Pomorskie
W KP nie wskazano definicji ani
21. | sposobu ewidencjonowania btgdow SW Zachodnio
Pomorskie
22. | 1-1/446 blad odniesienia w pkt 14 SW Zachodnio
Pomorskie
Poprawa tytutléw kolumn w tabeli: SW Podlaskie

23. | - Rodzaj informacji przekazywanej do
MF-Rna,,... do IZ”

- Termin przekazania do MF-Rna,, ...
do IZ
Poprawienie w zakresie wlasciwego

24. | okreslenia dziennika ustaw k-1/446 SW Podlaskie
pkt. 2
Dodanie stosownego zapisu SW Podlaskie
dotyczacego prowadzenia Rejestru
nieprawidtowosci oraz jego wzoru

95 | =W punkt 2. ICzynnos’ci wy}conywane

* | na poszczegolnych stanowiskach
pracy — przy Pracowniku
odpowiedzialnym
za ewidencjonowanie
nieprawidlowo$ci/bledow procesu
Wprowadzenie na stronie 5 SW Lubelskie
2% dokladniejsz‘ego prZ(?biegu ‘ _
* | postepowania zgodnie z regutami R.2 i
R.3 procedury
Niesp6jnosé numeracji w zalgczniku SW Warminsko-
ZN-1/446 z Instrukcja sporzadzania Mazurski
kwartalnego zestawienia
27. | nieprawidlowosci niepodlegajacych

raportowaniu do KE. Numeracja w
zalgczniku nie odpowiada numeracji w
instrukcji.
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Uwagi nieuwzglednione

Ksigzka procedur — DZN wnosi o DZN W procesie przewidziano
rozwazenie dodania zapiséw do zgloszenia naduzycia

Ksigzki procedur dotyczacych $ciezki finansowego jakim jest takze
postgpowania dot. zglaszania ,»oszukaficze bankructwo” do
nieprawidtowosci w przypadku organdw $cigania.

zaistnienia ,,oszukanczego
bankructwa”, o ktérym mowa w art.
70 ust. 4 rozporzadzenia nr 1303/2013

Uwagi o charakterze: DWR W KP wystepuje okreslenie

a) redakcyjnym i stylistycznym - instytucji inicjujgcej zgodnej z
podkreslony fragment) IMS

b)merytorycznym — nalezy rozwazyc
ujednolicenie  terminologii w

2. zakresie instytucji zaangazowanych

w rozpatrywanie, stwierdzanie i

raportowanie nieprawidtowosci, tj.

wskazanym jest zdefiniowanie:

instytucji  inicjujacej;  instytucji

sporzadzajacej

Pkt. 11 procedury — zostaty MGMiZS Zalaczniki sa dotaczone do KP
3 wymienione zalaczniki, natomiast

: fizycznie nie zostaly zamieszczone w
procedurze.

SW Podlaskie W tym celu nalezy zaznaczy¢
Umieszczenie dodatkowego odpowiedZ NIE w tabeli.

wyjasnienia pkt 2 K-1/446 (np. w
postaci odnosnika), ze przedmiotowe
4 pytanie nie  dotyczy  dzialan
) realizowanych przez beneficjentéw w
ramach priorytetu 4 PO Rybactwo i
Morze 2014-2020 lub  usunigcie

pytania

Sporzadzit: .........cooiiiiii
(data, imi¢ i nazwisko)

Sprawdzil: ...... ...
(data, imi¢ i nazwisko)

Zatwierdzil: ... ...
(data, imi¢ i nazwisko)

* W rubryce ,,Uzasadnienie” nalezy zamiesci¢ informacje, dlaczego zmiana nie zostala uwzgledniona lub zostala uwzgledniona tylko w
czgséci
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INSTRUKCJA SPORZADZANIA )
KWARTALNEGO ZESTAWIENIA NIEPRAWIDLOWOSCI
NIEPODLEGAJACYCH RAPORTOWANIU DO KE.
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Celem dokumentu jest ustalenie zasad sporzadzania kwartalnego zestawienia nieprawidlowosci
niepodlegajacych raportowaniu do KE okreSlonego w Procedurze informowania o
nieprawidlowosciach . finansowych w zakresie wydatkow
z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego przez instytucje raportujace IRIIL

Program Operacyjny
Prosze podaé kod Programu Operacyjnego - RYBY

Rok

Proszg podacé rok, ktorego dotyczy zestawienie (w formie czterocyfrowej - 2017).

Kwartat

Prosze poda¢ kwartal, ktorego dotyczy zestawienie wg wzoru:
1 — pierwszy kwartat

2 — drugi kwartat

3 — trzeci kwartat

4 — czwarty kwartal

Liczba porzadkowa

Prosze poda¢ liczbg porzadkowa nieprawidlowosci w zestawieniu.

Rodzaj nieprawidtowosci

Prosze podac¢ rodzaj nieprawidlowo$¢ wg ponizszej klasyfikacji:

A - nieprawidlowos¢ odnosi sig do kwoty ponizej 10 000 EUR obciazajacej budzet Wspoélnoty,

B - nieprawidlowos¢ odnosi sig do kwoty 10 000 EUR lub wyzszej obciazajacej budzet Wspélnoty i polega
jedynie na czesciowym lub catkowitym zaniechaniu realizacji operacji w ramach wspélfinansowanego
programu operacyjnego, na skutek upadtosci beneficjenta.

C - nieprawidfowosé odnosi sie do kwoty 10 000 EUR lub wyzszej obcigzajacej budzet Wspélnoty i zostata
zgtoszona Instytucji Zarzadzajacej lub Certyfikujacej przez beneficjenta z wlasnej woli i przed wykryciem
przez wlasciwe podmioty, przed lub po dokonaniu ptatnosci z wkladu publicznego,

D - nieprawidtowosé odnosi si¢ do kwoty 10 000 EUR lub wyzszej obciazajacej budzet Wspdlnoty ale zostata
wykryta i skorygowana przez Instytucj¢ Zarzadzajaca lub Instytucje Certyfikujaca przed
dokonaniem jakicjkolwiek ptatnosci ze srodkéw publicznych na rzecz beneficjenta, przed umieszczeniem

przedmiotowych wydatkéw w przekazanej Komisji deklaracji wydatkow,

Numer nieprawidlowosci

Prosze poda¢ numer nieprawidtowosci nadany przez Instytucj¢ Zarzadzajaca lub instytucje, ktora
przekazata informacj¢ o nieprawidtowosci.

Numer nieprawidlowosci skiada si¢ z kodu XXXX/XXXX/XXX/XXXXX
¢  kod Programu Operacyjnego -RYBY

e rok w ktérym zostato dokonane wstepne ustalenie,
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10.

11.

12.

13.

14.

» kod instytucji sporzadzajacej raport zgodnie z Instrukcjg sporzadzania raportu kwartalnego dotyczacego
nieprawidlowosci w wykorzystaniu Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 2014-2020,

s  kolejny numer nieprawidtowosci,

Numer projektu

Prosz¢ poda¢ numer projektu, ktdrego dotyczy nieprawidtowosé.

Nazwa projektu

Proszg podac nazweg projektu, ktérego dotyczy nieprawidlowosc.

Catkowita kwota nieprawidtowosci [EUR]

Prosze poda¢ wysoko$¢ wspdlnotowych i krajowych s$rodkéw publicznych, ktore w zwigzku z
nieprawidlowoscig zostaly lub moglyby zosta¢ nieprawidtowo wyplacone Beneficjentowi. Kwoty
wydatkéw w PLN nalezy przeliczy¢ na EUR zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 13.

Kwota nieprawidiowosci — budzet Wspoélnoty [EUR]

Prosze podaé wysokos¢ kwoty nieprawidtowosci, ktoéra dotyczy srodkéw Wspdlnoty. Kwoty
wydatkéw w PLN nalezy przeliczy¢ na EUR zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 14. Udziat
srodkow Wspolnoty jest wyliczany w oparciu o poziom wspoétfinansowania na poziomie osi
priorytetowej okreslony w tabelach finansowych programu operacyjnego.

Opis nieprawidlowosci

Prosze krotko opisa¢ nieprawidtowos¢ oraz scharakteryzowaé dzialania, ktore doprowadzity
do powstania nieprawidlowosci.

Uwagi

Ewentualne uwagi dotyczace zglaszanej nieprawidtowosci.

Dane kontaktowe osoby sporzadzajacej

Prosz¢ podaé¢ dane kontaktowe osoby sporzadzajacej zestawienie.

Kurs przeliczeniowy

Do przeliczei wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowaé kurs okreslony w pkt. 7 dokumentu, czyli
miesigczny obrachunkowy kurs Komisji z miesigca, w ktdrym wydatki zostaly zaksiggowane przez
instytucje certyfikujgca dla danego programu operacyjnego. Kurs publikowany jest pod adresem:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en

Jezeli wydatki nie zostaly zaksiegowane przez instytucj¢ certyfikujaca, stosuje si¢ ostatni aktualny
obrachunkowy kurs wymiany opublikowany przez Komisj¢ w mediach elektronicznych
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Priorytet 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym Rybactwo i Morze

KARTA ROZPATRYWANIA ]
I STWIERDZANIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Zarzad Wojewodztwa/komorka
organizacyjna

Imie i Nazwisko/ Nazwa
Whioskodawcy/Beneficjenta

Nazwa dzialania/Tytul operacji

Znak sprawy

KP-611-446-ARiMR/1.z
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Wstawié ,X” we wlasciwym kwadracie

Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

Czy w wyniku przeprowadzonego postgpowania
wyjasniajacego potwierdzono wystapienie
nieprawidlowosci?

Czy nieprawidlowos¢ podlega rejestrowi naruszen, o ktérym
mowa w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o
rybotdwstwie morskim (DZ. U. z 2015 r. poz. 222 z p6zn.
zm.)

Czy nieprawidtowos¢ podlega sankcji wykluczenia

(W przypadku gdy zaznaczono odpowiedz ,,TAK” nalezy
postepowaé zgodnie rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania §rodkéw
przeznaczonych na realizacj¢ programéw finansowanych z
udzialem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2016 poz. 657 i
1093). Regula nr 11.

4. | Opis sprawy:

Opis sprawy wypelnia sig w kazdym przypadku, niezaleznie od wyniku postegpowania wyjasniajqcego
(niezaleznie od wynikow zawartych w pkt 1 Karty).

Syntetycznie opisaé caly proces. Nalezy tutaj zawrze¢ m.in. opis: sytuacji na podstawie ktérej zaistnialo
i powzigto informacje o podejrzeniu wystgpienia nieprawidlowosci; przebiegu (w tym opis podjetych
dzialar) i wyniku postepowania wyjasniajgcego; na czym polegala nieprawidlowosé; rodzaju
stwierdzonej nieprawidlowosci; skutkéw stwierdzonej nieprawidlowosci.

W opisie zawsze nalezy podaé uzasadnienie podjetej decyzji.

5 Kwota nieprawidtowoséci w PLN: ...... , w tym $rodki krajowe: .... ; $rodki unijne ....).
Kwota nieprawidtowosci w EUR: ...... , w tym $rodki krajowe: .... ; srodki unijne ....).
Kwota bigdu w PLN: ........

Zweryfikowal

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej

Data i podpis
Sprawdzit
Imi¢ i nazwisko osoby sprawdzajacej
Data i podpis
Zatwierdzil

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajacej

KP-611-446-ARiMR/1.z
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Zestawienie pdl podlegajacych wypetnieniu w systemie IMS

L.P)

Nazwa pola/ zakladki w IMS 5 (en)

Nazwa pola/ zakladki w IMS 5 (pl)

KOMENTARZ MF-R

1{1. IDENTIFICATION

1, DANE ZGLOSZENIA

Jldentification Dane zgl
II.Fund 1.1.Fundusz Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy
411.2 Year 1.2 Rok Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy

5/1.3 Programming period

1.3 Okres programowania

\Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy

6}1.4 Reference number - national

1.4 Krajowy numer ewidencyjny

Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy

1.5 Initiating authority - complete name

7 1.5 Instytucja raportujca - pelna nazwa Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy
8|1.6 Request | 1.6 Jezyk Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy {jezyk polski)
911.7 Currency EUR 1.7 Waluta zgt [Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy (euro)

[

0[1.8 Exchange rate applied

1.8 Kurs wymiany

Pole informacyjne, nisobowigzkowe - wypetniane wytacznie w przypadkuy, jesli dla

" ¢

catej kwoty niepr i ma ie jeden ieczny obrachunkowy

iami oraz proced: i krajowy

kurs wymiany dnie z rozpor

-

1{1.9 National currency

1.9 Waluta narodowa

W przypadku wypetnienia pola 1.8 naleiy wybraé walutg zfoty

-

2|1.10 Drafting date

1.10 Data utworzenia zgloszenia

\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy. Pole wymaga aktualizacji przy

kazdym kolejnym zgloszeniu

-

3]1.11 Quarter

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy. Pole wymaga aktualizacji przy

1.11 Kwartat za ktory przekazywane jest

14 Ny

-

AlSpecial request

Przypadki szczegélne

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

15{1.12 New modus operandi

1.12 Nowa nielegalna praktyka

Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

16|
1.13 Necessity to inform other countries

1.13 Koniecznoé< informowania innych krajow

Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

17]
1.14 Person found in other case (s}

Pole pozostaje niewypelnione

1.14 Osoba juz zgh w innych przypadkach

18|Status Status
19{1.15 Pr di 1.15 Status administracyjny Wymaga uzupelnienia dla ystkich funduszy
201.16 Financial status 1.16 Status finansowy Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy

N

1[1.17 Case closure date

1.17 Data zamknigcia sprawy

[Wymaga tnienia dla ystkich funduszy w ych przypadkach

22|1.18 Case irrecoverable

1.18 Kwota niemozliwa do odzyskania

Perspektywa 2004-06, poza funduszami rolnymi

23|C: il reasons

Przyczyny anulowania

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

4]2. PERSONAL DATA

n

2. DANE PODMIOTU GOSPODARCZEGO

wed

Frs

roi

25/Identification of persons i

ych oséb prawnych/ fizycznych

N

6{2.1 Legal person/ natural person

2.1 Osoba prawna/ osoba fizyczna

[Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

27|2.1.1 Legal status

2.1.1 Status

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

28(2.1.2 National |D number

2.1.2 PESEL/ NIP

{Wymaga uzupetnienia dla wszystkich fi Y

q

29|2.1.3 Beneficiary ID number

2.1.3 Numer identyfikacyjny beneficjenta

Wymaga uzupetnienia dla kich funduszy w ych przy h

30l 2.1.4 Company name/Family name

2.1.4 Nazwa podmiotu/ Nazwisko

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy

31/2.1.5 Trade name/ First name

2.1.5 Nazwa handlowa/ Imie

Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

32 2.1.6 Parent name/independent prefix  |2.1.6 Spélka nadrzedna/ Czastka nazwiskowa Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w ych przypadkach
33|2.1.7 Street 2.1.7 Ulica Wymaga uzupetnienia dla ystkich funduszy
34]2.1.8 Postcode 2.1.8 Kod pocztowy Wymaga uzupetnienia dla ystkich funduszy
35/2.1.9 City 2.1.9 Miejscowosé Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
36Territorial unit where the person is llednostki terytorialne wlaéciwe dla miejsca rejestracji
registered
37(2.1.10 Country 2.1.10 Padistwo (Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy
38/2.1.11 NUTS level 1 2.1.11 NUTS poziom 1
39]2.1.12 NUTS level 2 2.1.12 NUTS poziom 2 Pola pozostaja niewypefnione
40]2.1.13 NUTS level 3 2.1.13 NUTS poziom 3
41jFlagged [Zgtoszenie do KE na podstawie odrgbnych aktéw prawnych
42(2.1.14 On basis of Reg.1469/1995 2.1.14 Na podstawie Rozp. 1469/1995
Pola pozostaja niewypeh
43|2.1.15 On basis of Reg. 2015/1929 2.1.15 Na podstawie Rozp. 2015/1929
44]2.2 Justification for non disclosure 2.2 Przyczyna nieujawnienia danych
Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w sto ych przypadkach
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45 [3. OPERATION - GENERAL

3. OPERACIA - OGOLNE

46 |Description of operation

Opis operacjl

47 13.1 Objective

3.1 Cel

4813.2 ARINCO number

3.2 Numer ARINCO

3.3 EFRD/ESF/EAGGF/FIFG number

D
Pola p

49 3.3 Numer EFRD/ESF/EAGGF/FIFG

5013.4 CCl number 3.4 Numer CCI [Wszystkie fundusze poza EFRG
51§3.5 Objective - CCl 3.5 Cel

52|3.6 Interregional 3.6 Program

53[3.7 Programme

3.7 Program

miedayregionalny/transgraniczny

54|3.8 Programme closure date

3.8 Data k ia programu

55(3.9 EC decision - number

3.9 Decyzja Komisji - numer

56{3.10 EC decision - date

3.10 Decyzja Kamisji - data

IMS wpisuje automatycznie na podstawie wyboru w polu 3.4

5713.11 Priority

3.11 Kwestia priorytetowa

58/3.12 Theme

3.12 Priorytetowy obszar tematyczny

[Tylko EFSI, poczawszy od perspektywy 2007-13 (poza EFRROW)

ITerritorial unit where the operation
takes place

fednostkl terytorialne wiasciwe dla miejsca re:

alizacji operacji

60]3.13 Country

3.13 Paristwo

61{3.14 NUTS level 1

3.14 NUTS poziom 1

62(3.15 NUTS level 2

3.15 NUTS poziom 2

d

63(3.16 NUTS level 3

3.16 NUTS poziom 3

kie fundusze poza rolnymi, poczawszy od perspektywy 200713 oraz
rolne, poczqwszy od perspektywy 2014-20

64[3.17 Competent authority

3.17 Instytucja prowadzaca sprawe

Wymaga uzupelnienia dia ystkich f

4. OPERATION - SPECIFIC - PROJECT

4. OPERACIA - INFORMACIE SZCZEGOLOWE - PROJEKT

66|Project

Projekt

67}4.1.1 Project-name

14.1.1 Tytul projektu

Ws2ystkie fundusze poza rolnymi

684.1.2 project-number

4.1.2 Numer projektu

[Wszystkie fundi poza rolnymi

694.1.3 Co-financing rate

4.1.3 Poziom wspélfinansowania

[Wszystkie fundusze poza rolnymi

70[Financial impact

[Wymiar fi Yy

71]4.1.4 Amount of expenditure

4.1.4 Kwota wydatkéw

Wszystkie fundusze poza rolnymi

7204.1.5 Amount of irregularity

4.1.5 Kwota nieprawidlowosci

Wszystkie fundusze poza rolnymi

734.2 Total amount of expenditure

4.2 Wartosé ogétem

74/4.3 Total amount of irregularity

4.3 Wymiar finansowy nieprawidlowosci

IMS podlicza automatycznie na podstawie informacji z p614.1.414.1.5

75| 4.4 Control carried out before or after

payment

4.4 Kontrola przed/ po platnoséci

Pole pozostaje niewypelnione

5. OPERATION - SPECIFIC -
AGRICULTURE

5. OPERACJA - INFORMACJE SZCZEGOLOWE - ROLNICTWO

77i5.1.1 Budget year

5.1.1 Rok finansowy

Tylko fund rolne
78{5.1.2 Budget line 5.1.2 Linia budz
795.1.3 Budget post 5.1.3 Dziat
80[5.1.4 Budget article 5.1.4 Pozycja IMS wpisuje automatycznie na podstawie wyboru w polach 5.1.1i5.1.2
81]5.1.5 Budget measure 5.1.5 Dziak

82(5.1.6 Product

5.1.6 Produkt

[Tylko fundusze rolne

83|Financial impact

\Wymiar finansowy

84[5.1.7 Amount of expenditure

5.1.7 Kwota wydatkéw

Tylko fundusze rolne

85(5.1.8 Amount of irregularity

5.1.8 Kwota ni idl Sci

1]

[Tylko fundusze rolne

86/5.2 Total amount of expenditure

5.2 Wartoéé ogdlem

87|5.3 Total amount of irregularity

5.3 Wymiar finansowy nieprawidlowoséci

IMS podlicza automatycznie na podstawie informacji z p6l 5.1.715.1.8

5.4 Control carried out before or after

payment

5.4 Kontrola przed/ po platnosci

ITylko fundusze rolne

8916. IRREGULARITY

6. NIEPRAWIDLOWOSC

Information leading to a suspicion of
an irregularity

Informacje prowadzace do podejrzenia wystapienia nieprawldlowosci

916.1 Date 6.1 Data [Wymaga uzupelnlenia dla wszystkich funduszy
92|6.2 Source 6.2 Zrédio (Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
93|Provls|ons infringed Nar przepisy

94I6.3 Provisions - EU

6.3 Przepisy - UE

[Wymaga uzupefnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach

95/6.3.1 Type 6.3.1 Rodzaj

[Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w ych przypadkach
96'6.3.2 Number 6.3.2 Numer

Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w ych praypadkach
976.3.3 Year 6.3.3 Rok

Wymaga uzupelnienia dla kich funduszy w stosownych przypadkach
98/6.3.4 Article and paragraph 6.3.4 Artykul/ paragraf i ust

v @ [Wymaga uzupelnienia dla kich funduszy w stosownych przypadkach

99/6.4 Provisions - national 6.4 Przepisy krajowe [Wymaga tnienia dla wszystkich funduszy
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100 [Other states involved Inne zainteresowane paristwa
101 [6.5 Member States 6.5 Paristwa czlonkowskie
{Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w ych przypadkach
102 |6.6 Non-Member States 6.6 Kraje trzecie
\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
Specific information hi - . "
103 | pecitict on the Informacje szczegélt o niepr $ci
irregularity
104 6.7 Okres wy ia nieprawidk Sci Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy
6.7 Irregularity commited on/between
106 [6.8.1 Category 6.8.1 Kategoria Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy
107 [6.8.2 Type 6.8.2 Typ Wymaga pelnienia dla wszystkich funduszy
108 |6.8.3 Type of irregularity 6.8.3 Typ nieprawidtowosci IMS wpisuje automatycznie na podstawie wyboru w polach 6.8.1i 6.8.2
109 [6.9 Modus operandi 'Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
6.9 Opis nieprawidlowoséci (modus operandi}
110 6.10 Statement of persons involved 6.10 O$wiadczenie beneficjenta
Pola pozostaja niewypetnione
111 6.11 Findings of the administration 6.11 Stanowisko wlasciwej instytucji
112 6.12 Kwalifikacja nieprawidlowosci Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy
6.12 Classification of the irregularity
113 |7. DETECTION 7. WYKRYCIE
114 |Control Kontrola
. 7.1 Data pierwszego ustalenia administracyjnego -
115 7.1 Date of discovery (PACA}) |Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
lub sadowego (PACA}
116 7.2 Reason for performing a control 7.2 Powéd kontroli Wymaga ' dla Kich funduszy
{why)
117 7.3 Rodzaj i/lub metoda koatroli Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
7.3 Type and/or method of control (how)
118 7.4 Control carried out before or after Pole polaczone z polem 4.4 i 5.4, Informacje wpisane w polach 4.4 5.4 przenosza
payment 7.4 Kontrola przed/ po platnoici (por. 4.4 5.4) sig znie do pola 7.4
119 |7.5 Competent authority 7.5 Instytucja odpowiedaiaina 2a stwierdzenie 'Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy
inieprawidlowosci
120 |OLAF investigation Dochodzenie OLAF
121 |7.6 OLAF investigation 7.6 Dochodzenie OLAF
Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
122 |7.7 OLAF number 7.7 Numer sprawy OLAF
\Wymaga uzupetnienia dla ystkich funduszy w ych przypadkach
3 E- N
123  [Case dismissed by OLAF Sprawa zamknigta przez OLAF - bez ustaleri Pole nieedytowalne
124 18. AMOUNTS 8. KWOTY
125 |Financial impact Wymiar fi y
126 [8.1 Amount of expenditure 8.1 Kwota wydatkéw Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy
127 |8.2 Amount of irregularity 8.2 Kwota niepr osci Wymaga vzupetnienia dla wszystkich fund
128 |8.2.1 whereof not paid 8.2.1 Kwota
niewyplacona/niezadek!
Nie dotyczy perspekt 2007-13
129 [8.2.2 whereof paid 8.2.2 Kwota wyplacona/zadeklarowana e e vy
130 8.3 Amount to recover 8.3 Kwota do odzysk
131 |84 Decentified 3.4 Kwota rozliczona [Tylko perspektywa 2007-13, poza funduszami rolnymi
132 IB.S Comments 8.5 Komentarze do pola 8.4
133 {9. RECOVERY 9. ODZYSKIWANIE
134 [9.1 Start date of procedure 9.1 Data wszczgela postgpowania Nie dotyczy perspektywy 2007-13
135 9.2 Przewidywany termin zakoriczenia Pole pozostaje niewypelnione
9.2 Expected end date of procedure postgpowania
136  [9.3 Amount to recover 9.3. Kwota do odzysk
137 9.4 Amount deducted during interim or  [9.4 Kwota odliczona w trakcie platnoéci okresowej
final payment lub koricowej Nie dotyczy perspektywy 2007-13
138 [9.5 Amount recovered 9.5 Kwota odzyskana
139 [9.6 Balance to recover 9.6 Pozostato do odzyskania
140
9.7 Amount repaid to the EU budget 9.7 Catkowita kwota zwrécona do budzetu UE
141 Pola pozostajg niewypeinione
9.8 Amount retained by the country 9.8 Kwota zatrzymana przez paristwo czlonkowskie
142 9.9 Amount of interest charged 9.9 Kwota naliczonych odsetek
143 9,10 recovery procedures already
launched 9,10 Dzialania podjgte w celu odzyskania kwot
Nie dotyczy perspekt: 2007-13
144 9.11 Podjete srodki zabezpieczajace Yezy perspextywy
9.11 recovery measures already taken
145 [9.12 End date of procedure 9.12 Data zako# ia postep
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146 |10. SANCTIONS 10. SANKCIE
147 |Procedures Postgpowania
148 10.1 Procedures initiated to impose 10.1 Postepowania wszczete w celu nalozenia
penalties sankcji Wymaga uzupetnienia dla wszystkich fund w ych przypadkach
149  |10.2 Type of procedure 10.2 Rodza] postgpowania
Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
150  [10.3 Start date of procedure 10.3 Data wszczgcia postgpowania
[Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
151 10.4 Przewidywany termin zakoriczenia Pole pozastaje niewypetnione
10.4 Expected end date of procedure postgpowania
152  }10.5 Status of procedure 10.5 Status postepowania
\Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
153 [Sanctions Sankcje
154 |10.6.1 Category 10.6.1 Kategoria
Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w st ych przypadkach
155 |[10.6.2 Type 10.6.2 Rodzaj
IWymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
156 [10.6.3 Sanctions applied 10.6.3 Nalozone sankcje
IMS wpisuje automatycznie na podstawie wyboru w pofach 10.6.1i 10.6.2
157 [10.6.4 Fines applied 10.6.4 Wymiar natozonej kary finansowej
'Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
158 |10.7 End date of procedure 10.7 Data zakoriczenia postgpowania
\Wymaga uzupelnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
159 {11, COMMENTS 11. KOMENTARZE
160 11.1 Komentarze instytucji raportujacej
11.1 Comments - Initiating authority \Wymaga uzupetnienia dla wszystkich funduszy w stosownych przypadkach
161  ]11.2 Comments - OLAF 11.2 Komentarze OLAF Pole nieedytowalne
162 ]11.3 Attachments 11.3 Zatgezniki Pola pozostaja niewypelnione, do zgt A nie naley zataczaé plikéw (za
163 }11.4 Attachments description 11.4 Opis zalgcznikéw iwyjatkiem sytuacji opisanych w pkt, 6.9 RION)
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ALIB

Certyfikat

ePUAP
Help Desk

IPOC
IR

Login

LO

LO IRII
MF-R
LO

PCz

Relinking

RION

URT

1. Wykaz skrotow i pojec’

AFIS Library - platforma AFIS udostepniajgca wytyczne, instrukcje,
podreczniki przygotowane przez OLAF

Narzedzie gwarantujace ochrong i poufnosé danych przesylanych
przez internet, ktére umozliwia dostep do strony startowej systemu
AFIS na jednostce roboczej uprawnionego uzytkownika

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

OLAF AFIS IT Help Desk - komdrka w OLAF odpowiedzialna za
obstuge techniczng uzytkownikow systemu IMS

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

Instytucja raportujaca (kazda instytucja w krajowej strukturze
raportowania - patrz zatagcznik nr 2a do RION)

Indywidualna nazwa uzytkownika nadawana przez system AFIS,
niezb¢dna do logowania

Liaison Officer - osoba kontaktowa wyznaczona do celéw
komunikacji w zakresie wdrazania systemu IMS i zarzadzania
uprawnieniami uzytkownikéw systemu IMS

LO wyznaczony w IRII; w krajowym systemie kaskadowe;j
komunikacji odpowiedzialny za kontakty miedzy IRIl a TRTTT

LO wyznaczony w MF-R do celéw komunikacji z OLAF, wiasciwy
takze w zakresie zarzadzania krajowg struktura raportowania; petni
ponadto kluczowa rol¢ w krajowym systemie kaskadowe]
komunikacji (migdzy MF-R a IRII)

Panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej

Czynno$¢ dokonania nowego przypisania spraw w bazie systemu
IMS do innej instytucji raportujace] (przeprowadzana przez
administratora systemu)

Dokument Realizacja obowigzku informowania KE o
nieprawidlowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania
funduszy UE

User Registration Tool - aplikacja wspierajaca zarzadzanie
uzytkownikami systemu IMS i krajowymi strukturami raportowania

' Pozostale terminy, w tym skréty uzywane w dokumencie s3 jednolite z terminologia

RION.
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Wprowadzenie - cel i zakres procedury

Niniejszy dokument prezentuje zasady zarzadzania krajows strukturg raportowania oraz
uprawnieniami uzytkownikéw systemu IMS w Polsce, w oparciu o wytyczne OLAF oraz w
zgodzie z wymogami Polityki bezpieczenistwa AFIS i z narz¢dziami informatycznymi oddanymi
do dyspozycji MF-R przez OLAF w celu koordynacji tego procesu.

Procedura jest dokumentem powigzanym z dokumentem RION. Z uwagi na wplyw, jaki ma
efektywne zarzadzanie strukturg raportowania, b¢daca podstawa wdrozenia systemu IMS na

Niniejsza Procedura obowigzuje od 1 stycznia 2017 roku i zastepuje dotychczasowa
Procedur¢ zarzqdzania uzytkownikami systemu IMS z 2012 roku.

proces raportowania nieprawidlowosci, MF-R opracowala ponizsze zasady, ktorych

bezposrednim adresatem sg wszystkie IR.

Procedura odpowiada na pojawiajace si¢ potrzeby zglaszane przez zaangazowane IR, w

zakresie zarzgdzania i obstugi procesu nadawania uprawnien dla uzytkownikow.

Dostep do AFIS

URT

OLAF nadaje uzytkownikowi uprawnienia dost¢pu do systemu AFIS na podstawie wniosku
sktadanego przez upowazniong osobg kontaktowg z PCz, w przypadku Polski na potrzeby
niniejszej procedury okreslang jako MF-R LO. Do sktadania wnioskéw dotyczacych uprawnien
uzytkownikéw oraz zmian w strukturze raportowania wykorzystuje si¢ aplikacj¢ URT.
Whiosek ten dotyczy¢ moze dodania, usuniecia lub modyfikacji uprawnien uzytkownikow lub
tez zmiany danych IR. Dost¢p do URT posiada tylko instytucja poziomu centralnego w danym
PCz, w Polsce - MF-R. URT umozliwia nadzorowanie procesu akceptacji wnioskéw w OLAF.
Dzigki tej aplikacji wprowadzanie powyzszych wnioskéw odbywa si¢ w ustandaryzowanej,
przejrzystej i automatycznej formie, co zwigksza efektywnoscé procesu zarzadczego.

Stosowanie Polityki bezpieczenstwa AFIS

Wszyscy uzytkownicy systemu IMS (oraz osoby ich nadzorujace i osoby pelnigce funkcje LO)
winni zapoznaé sie z dokumentem Polityka bezpieczeristwa AFIS 1 go stosowac. Dokument ten
byt przedstawiony podczas warsztatow i spotkan dotyczacych systemu IMS oraz przekazany w
materiatach dystrybuowanych do uzytkownikow IMS. Dostepny jest rOwniez w bazie ALIB na
platformie AFIS.

Kazdy nowy uzytkownik systemu IMS zobowigzany jest do wilasnorgcznego podpisania
,,O$wiadczenia o przestrzeganiu Polityki bezpieczenistwa AFIS" - sporzadzonego na wzorze
przedstawionym w ZALACZNIKU C oraz przekazania go do wilasciwego LO IRII
(zidentyfikowanego stosownie do zakresu uprawnien tego uzytkownika) na etapie
wnioskowania o nadanie uprawnien.

Polityka bezpieczeristwa AFIS oraz wymogi OLAF zobowigzuja uzytkownikéw systemu do
utrzymania aktywnosci konta. W przypadku uzytkownikéw, ktorych konta pozostajg
nieaktywne dluzej, niz 6 miesigcy, MF-R zastrzega mozliwo$¢ usunigcia ich uprawnien, z
uwagi na obowigzek zapewnienia zgodnosci z Politykq bezpieczenstwa AFIS. Konta os6b
przebywajacych na dtuzszych urlopach lub z innych powodéw nieobecnych w pracy przez
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dluzszy czas powinny by¢ usuwane (z mozliwoscig przywrocenia uprawnien po powrocie
pracownika do obowiazkéw, z zastrzezeniem pozostatych zasad udzielania uprawnien).

Certyfikaty i waznos¢ uprawnien dostepu

Uzytkownik, ktéry ma uprawnienia dostepu do AFIS (login) powinien dodatkowo zainstalowa¢
na swoim komputerze specjalny certyfikat, gwarantujacy bezpieczne polaczenie ze strong
startowa systemu AFIS (https://afis.olaf.europa.eu). Plik certyfikatu, otrzymany z OLAF za
posrednictwem MF-R LO, jest dostosowany do kazdej IR. Certyfikat umozliwia dost¢p do
systemu pod warunkiem wprowadzenia poprawnego hasta podczas instalacji.

Certyfikaty i hasta podlegajag ochronie stosownie do Polityki bezpieczenstwa AFIS. Sg
przekazywane przez MF-R LO jednorazowo na adresy e-mail LO IRII i dalej dystrybuowane z
zachowaniem zasady wiedzy koniecznej do upowaznionych uzytkownikow.

Certyfikaty majg okreslong wazno$¢, dlatego tez OLAF okresowo przeprowadza ich
aktualizacje, ktdra jest rownoczesnie okazjg do rutynowych weryfikacji, majacych na celu
sprawdzenie, czy uzytkownicy korzystaja ze swoich uprawnien. Nieaktywni uzytkownicy
(zidentyfikowani na podstawie informacji o datach logowania) moga by¢ usuwani z systemu.
Dodatkowym zabezpieczeniem kont uzytkownikéw jest okreslenie daty granicznej ich
waznosci, ktora wskazuje si¢ w URT.

Uzytkownik systemu ma obowigzek przestrzega¢ obowiazku ochrony danych stuzacych do
logowania, w tym hasta. Oznacza to w szczegdInosci koniecznosé nieudostgpniania loginu i
hasta oraz takie jego przechowywanie, by nie zostato zapomniane. W przypadku podejrzenia
naruszenia ochrony hasta, nalezy powiadomié¢ wiasciwego LO IRII. W przypadku zapomnienia
hasta, istnieje mozliwo$é jego odzyskania poprzez samodzielny reset hasta, dzigki funkcji
forgot password - na stronie startowej systemu AFIS. Funkcja ta nie jest dostgpna dla
uzytkownikow, ktorzy posiadajg kilka loginéw i przypisany do nich jeden adres e-mail.

(mm Anti Fraud Information System

LUROPLAN ANTIFRAYO OFIICK

To proceed, please provide your user name and password

User Nama: |

Password:

Warunkiem samodzielnego przywrdcenia hasta jest poprawne wpisanie wlasciwego adresu
e-mail na kolejnym ekranie (adres e-mail podany we wniosku o utworzenie konta).
Wsparcie dla uzytkownikow systemu IMS

Wszyscy uzytkownicy systemu IMS maja dostep do platformy ALIB - gdzie umieszczone sg
niezbedne dokumenty i wytyczne przygotowane przez OLAF dotyczace funkcjonowania
systemu AFIS i wszystkich aplikacji na tej platformie, w szczegélnosci z zakresu obstugi
procesu informowania KE o nieprawidlowosciach za pomoca systemu IMS. Jednoczesnie
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kazdemu uzytkownikowi umozliwiono dost¢p do srodowiska treningowego IMS w swoim
profilu, gdzie mozna przetestowaé wszelkie funkcjonalnosei systemu IMS bez koniecznos$ci
wprowadzania rzeczywistych danych.

Wszelkie problemy natury informatycznej zwigzane z obstuga systemu IMS nalezy zglaszad
bezposrednio do  pomocy informatycznej OLAF na adres Help Desk:
OLAF-AFIS-IT-HELP-DESK@ec.curopa.eu.

Sytuacja biezagca w zakresie wdrozenia systemu IMS

»  Nowy system IMS5 jest dostosowany do zglaszania nieprawidtowosci w funduszach UE w
ramach perspektyw finansowych: 2004-2006, 2007-2013 oraz 2014-2020. W dniu 1
kwietnia 2016 r. nastgpito pelne wdrozenie wersji 5 systemu IMS. Obecnie wszystkie
instytucje na kazdym poziomie struktury raportowania, niezaleznie od perspektywy
finansowej, funduszu czy programu, realizujg obowigzek informowania KE o przypadkach
nieprawidtowosci wylgcznie w wersji elektroniczne;j.

W celu umozliwienia wywigzywania si¢ z powyzszego obowigzku, wdrozenie IMS5
poprzedzone zostato, w oparciu o bilateralne porozumienia z wlasciwymi instytucjami,
stosownymi dziataniami przystosowawczymi, w szczegolnosci modyfikacj a struktury
raportowania (tj. usuni¢ciem, badz utworzeniem - tam gdzie to bylo zasadne - IR oraz
zapewnieniem im, zgodnie z whasciwoscia, dostgpu do juz istniejgcych w systemie spraw).

¢ W zwiazku z wdrozeniem IMS5, MF-R i OLAF przeprowadzity szkolenia dla krajowych
uzytkownikow systemu IMS. Zapewniony zostal system wsparcia (materialy elektroniczne
i papierowe - autorstwa OLAF i MF-R, zawierajagce procedury i wytyczne, mozliwosé
kontaktu z MF-R i OLAF, wsparcie informatyczne Help Desk w celu przyjmowania i
rozpatrywania zgtoszen bezposrednio od uzytkownikow).

e W zwiazku z zakonczonym etapem weryfikacji krajowej struktury raportowania (patrz
zalgcznik nr 2a do struktury RION) oraz przeniesieniem kont dotychczasowych
uzytkownikéw do IMSS5, biezaca sytuacja w pelni umozliwia realizacj¢ obowiazku
informowania KE o nieprawidlowosciach i nie wymaga dodatkowych modyfikacji. W
wyjatkowych sytuacjach (m. in. zmian organizacyjnych, kadrowych, stanowiskowych,
czy zakresu obowigzkéw pracownikow w poszcezegdlnych IR) mozliwa jest modyfikacja
uprawnien uzytkownikow systemu IMS lub modyfikacja struktury raportowania.

Zasady komunikacji miedzy MF-R a IRII

Ewentualne wyjasnienia i dodatkowe kontakty migdzy OLAF a MF-R odbywaja si¢ w formie
pisemnej, w tym w drodze komunikacji elektronicznej - e-mail lub AFIS Mail (bezpieczna
poczta elektroniczna na platformie AFIS). Te same kanaly maja zastosowanie do kontaktow
MF-R z IRII (w tym miedzy wlasciwymi LO). W przypadku korespondencji pisemnej do MF-R
zaleca si¢ przekazywanie pism 1 zalgcznikow podpisanych kwalifikowanym podpisem
elektronicznym za posrednictwem ePUAP. Zataczniki wymagane w formie oryginatow (m.in.
podpisane os$wiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale 3) sa akceptowane w postaci
odwzorowania cyfrowego (skan).

Komunikacja w zakresie zarzagdzania strukturg raportowania i uprawnieniami uzytkownikow
sytemu IMS w Polsce zorganizowana jest kaskadowo. Na potrzeby przesylania w trybie
roboczym informacji mi¢dzy tymi poziomami w strukturze raportowania, wprowadzono
funkcje LO IRII - osoby kontaktowej wyznaczone] przez IRII.

LO IRII jest upowazniony do:
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» Przekazywania informacji, w zgodzie z przyj¢tym obiegiem komunikacji, do MF-R w
imieniu swojej instytucji oraz instytucji podlegtych w strukturze raportowania (czyli IRII
oraz podlegtych IRIII), dotyczacych w szczeg6lnosei zmian uprawnien uzytkownikow oraz
zmian w instytucjach wchodzacych w skiad struktury (IRII oraz podlegtych IRIII);

+ Przekazywania informacji, w zgodzie z przyjetym obiegiem komunikacji, otrzymanych od
MF-R, do uzytkownikéw systemu IMS oraz innych zaangazowanych oséb w swojej IRII
oraz podlegtych IRIIL

Nie zaplanowano w tym zakresie bezposrednich kontaktéw miedzy MF-R a IRIIL

Wyjatkiem od powyzszej zasady kaskadowej komunikacji s nastgpujace instytucje

(wymienione w zataczniku nr 3 do RION):

« Uzytkownicy z Departamentu Instytucji Platniczej oraz Departamentu Kontroli Celnej,
Podatkowej i Kontroli Gier Ministerstwa Finansow, pelniacy role obserwatorow w ramach
instytucji raportujgcej PL_ MF_DO lub odpowiednich IRII, zwracajg si¢ bezposrednio do
MF-R LO,

« Uzytkownicy z IPOC (urzedow wojewddzkich), petniacy role obserwatoréw w ramach
RPO 2007-2013, zwracaja si¢ do LO IRII wyznaczonego w IC;

» Uzytkownicy z Departamentu Finanséw oraz Biura Pomocy Technicznej Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, niezaleznie od petnionej roli, zwracaja si¢ do LO IRII
wyznaczonego w DROW,

o Uzytkownicy z PW2 zwracajg si¢ do LO IRII w AP2;

w sprawach dotyczacych zmian struktury raportowania lub zmian uprawnien uzytkownikow
stosujac pozostate zasady wnioskowania o dokonanie zmian (terminy, tryby), opisane w
rozdziale 6 i 8.

ZALACZNIK A zawiera liste 0sob kontaktowych w poszczegolnych IRII. Wszelkie zmiany
dotyczace przypisania 0s6b wyznaczonych do roli LO IRII nalezy zglasza¢ do MF-R
niezwlocznie za pismem dyrektora instytucji wiodacej w ramach IRII oraz na adres:
IMS@mt.gov.pl.

Nalezy zwrécié uwage, iz osoba bedgca uzytkownikiem systemu IMS w ramach kilku IR, czyli
posiadajaca kilka loginéw, w zaleznosci od struktury krajowej i posiadanych loginéw, moze
podlegaé¢ kilku LO IRIL. W praktyce moze to oznaczaé, iz dany uzytkownik powinien w
poszczegdlnych sprawach kontaktowaé sie z odpowiednimi LO IRII stosownie do charakteru
wniosku i zakresu uprawnien.

Zgtaszanie zmian uprawnien uzytkownikow systemu IMS przez IRII

Whiosek dotyczacy uprawnien uzytkownikow odnosi si¢ do nastgpujacych dziatan:

+ dodanie nowego uzytkownika,

* zmiana uprawnien uzytkownika,

* usuni¢cie uzytkownika.

Nalezy zauwazyé, iz doboér uzytkownikéw posiadajacych stosowne uprawnienia powinien
wigzaé sie z ich czynnym udzialem w procesie informowania KE o nieprawidtowosciach, za$
zmiany w gronie uzytkownikow systemu powinny by¢ przemyslane i dokonywane jedynie w
sytuacjach wyjatkowych.

Whiosek dotyczacy uprawnien uzytkownikow przygotowuje si¢ na podstawie wzoru
opracowanego przez MF-R (ZALACZNIK B). Obejmuje on zbiorczo wszystkie zmiany
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dotyczace uzytkownikéw wiasciwej IRII oraz podlegtych IRIII i jest sporzadzany przez LO
IRII odpowiedzialnego za dang IRII. Ponadto, wniosek powinien uwzglednia¢ zatwierdzony
przez MF-R limit liczby uzytkownikéw, ktorym zarzadza wiasciwa IRII.

Do wniosku dotyczacego dodania nowego uzytkownika nalezy dotaczy¢ jego podpisane
o$wiadczenie o przestrzeganiu Polityki bezpieczenstwa AFIS. LO IRII jest zobowigzany do
przechowywania oraz udostepnienia na wniosek MF-R, papierowych wersji o$wiadczen
uzytkownikow systemu IMS z wiasciwej IRII i podleglych IRIIL

Whiosek jest przekazywany do MF-R za pismem dyrektora instytucji wiodacej w ramach IRII
oraz na adres: IMS@mf.gov.pl.

MF-R zastrzega sobie prawo do weryfikacji zgloszen dotyczacych uzytkownikéw pod
wzgledem zgodnosci z dokumentem RION i Politykq bezpieczenistwa AFIS oraz z biezacymi
wytycznymi OLAF.

Po weryfikacji przez MF-R LO, wniosek jest przekazywany za pomoca URT do OLAF, gdzie
podlega akceptacji. Informacja zwrotna o zatwierdzonych zmianach, na podstawie danych w
URT (w tym login dla nowego uzytkownika), jest przekazywana przez MF-R LO droga
mailowa do wiasciwego LO IRII, ktéry powinien przekazac ja poszczegdlnym uzytkownikom,
z zachowaniem zasad poufnosci informacji i Polityki bezpieczenstwa AFIS.

Dodatkowo, uzytkownik otrzymuje potwierdzenie nadania uprawnien do systemu AFIS
bezposrednio z OLAF, na adres e-mail wskazany we wniosku.

Terminy wnioskowania o zmiane uprawnien uzytkownikéw
Zbiorcze wnioski sg przyjmowane raz na kwartal, w nast¢pujacych terminach (dotyczy daty
wplywu pisma do MF-R):

* 1-15 marca,
o 1-15czerwca,
o 1-15 wrzesnia,

e 1-15 grudnia.

Terminy na zglaszanie wnioskow sa ustalone tak, by nie kolidowaty z okresami raportowania i
by proponowane ewentualne modyfikacje realizowaly biezace potrzeby danej instytucji w
zakresie zapewnienia grona uzytkownikow systemu IMS, adekwatnego do aktualnego zakresu
obstugi procesu raportowania.

Zmian¢ nazwiska uzytkownika lub kontaktowego adresu e-mail, jak rowniez zmiang
dotyczacg nazwy IR, nalezy zglasza¢ bez zbednej zwloki poza terminem dotyczacym
wnioskowania o zmian¢ uprawnien uzytkownikéw.

Obowiazki LO IRIl po wdrozeniu wnioskowanych zmian przez OLAF

LO IRII jest zobowigzany do nadzorowania uzytkownikéw IMS z IRII i podlegtych IRIII, w
tym przechowywania ich danych (oryginaly oswiadczen, loginy, certyfikaty oraz hasta
niezbedne do instalacji certyfikatow), otrzymanych z MF-R. Powinien réwniez monitorowa¢
date waznosci certyfikatow podleglych IR, zas w przypadku zblizajacego si¢ terminu jego
wygashniecia, niezwlocznie informowaé MF-R (nie péZniej niz na miesigc przed tym terminem).
Po otrzymaniu takiego zgtoszenia MF-R przekazuje do LO IRII nowy certyfikat (pobrany z
URT) celem przekazania do wszystkich uzytkownikow z wiasciwej IR.

W sytuacjach wymagajacych ponownego przekazania tych informacji uzytkownicy
podlegajacy danemu LO IRII (czyli reprezentujacy dang IRII i wszystkie podlegle IRIII)
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zwracajg sie do whasciwego LO IRII, a takze informujg go w pierwszej kolejnosci w przypadku
pojawiajacych si¢ problemdw.

Ponadto, w przypadku usuni¢cia konta uzytkownika, LO IRII jest zobowigzany dopilnowa¢
odinstalowania certyfikatow z komputera tego uzytkownika (procedura odinstalowania
przebiega tak samo, jak przy instalacji certyfikatow).

Zgtaszanie zmian struktury raportowania przez IRII

W trakcie wdrazania systemu IMS mogg mieé miejsce nastgpujace sytuacje wymagajace zmian
struktury raportowania dla danego programu operacyjnego lub funduszu:

* zmiana w instytucjonalne;j strukturze wdrazania danego programu operacyjnego
lub funduszu (dodanie lub usuniecie instytucji odpowiedzialnej za zgtaszanie
nieprawidtowosci w systemieIMS, zmiana jej miejsca w hierarchii systemu zarzadzania
i kontroli),

* koniecznos$¢ usprawnienia przeptywu informacji w ramach krajowej struktury
raportowania  poprzez przeorganizowanie komunikacji pomiedzy instytucjami
podlegajacymi (IRIII) danej instytucji II poziomu (IRII).

W powyzszych okoliczno$ciach LO IRII, odpowiedzialny za planowang modyfikacje¢ struktury

raportowania, przekazuje do MF-R (na adres IMS@mf.gov.pl) pierwsza robocza informacj¢

wraz z opisem zakresu proponowanych zmian. W drodze roboczych uzgodnien ustala sig
ostateczng wersj¢ modyfikacji.

Ostateczny, oficjalny wniosek o dokonanie stosownych zmian struktury raportowania
sporzadza si¢ na wzorze przedstawionym w ZALACZNIKU D i zgtasza do MF-R (w trybie, jak
dla wnioskow opisanych w rozdziale 6). Po otrzymaniu oficjalnego wniosku odpowiedzialnej
IRII, MF-R wysyta propozycje modyfikacji do OLAF celem wstgpnego zatwierdzenia, a po
otrzymaniu akceptacji modyfikacja wprowadzana jest za pomocg URT.

Whioski MF-R dotyczgce modyfikacji struktury raportowania oczekuja na przekazanie do
OLAF do czasu zakofczenia poszczegdlnych okreséw sprawozdawczych, aby nie zaburzy¢
procesu raportowania nieprawidtowosci. Sg sktadane w URT w nast¢pujgcych miesigcach:
marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien.

Je$li w nastepstwie powyzszych modyfikacji struktury raportowania zajdzie konieczno$¢
dokonania tzw. relinkingu, wiasciwa IRII, reprezentowana przez LO IRII, wspétpracuje Scisle z
MF-R w celu sprawnego i szybkiego przeprowadzenia tej procedury przez OLAF (np.
przekazuje niezwlocznie wykaz spraw w IMS wymagajacych przeniesienia do zakresu
odpowiedzialnosci innej IR, sporzgdzony zgodnie z wymogami administratora).

Do czasu sfinalizowania przez OLAF zmiany struktury raportowania, wnioskowanej przez
IRII, catkowita odpowiedzialnos$é za przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach do KE,
zgodne z przepisami oraz wytycznymi krajowymi i KE, spoczywa nadal na wiasciwej IRIIL.
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9. Zataczniki

ZALACZNIK A - Lista LO IRII (osoby kontaktowe w IRII)

PL MF DO Z1 - Anna Jézwicka

UM Woj. Dolno$laskiego

PL MF DO Z2 - Kamil Kojak

UM Woj. Kujawsko-Pomorskiego

PL MF DO Z3 - Tomasz Guz

UM Woj. Lubelskiego

PL MF DO Z4 - Tomasz KuZniar

(UM Woj. Lubuskiego

PL MF DO Z5 - Artur Staszczyk

UM Woj. Liédzkiego

PL. MF DO Z6 - Barbara Sroka

UM Woj. Malopolskiego

PL MF DO Z7 - Magdalena Jaremek

UM Woj. Mazowieckiego

PI. MF DO Z8 - Dorota Licznar

UM Woj. Opolskiego

PL MF DO Z9 - Grzegorz Kapusta

UM Woj. Podkarpackiego

PL MF DO Z10 - Elzbieta Best

UM Woj. Podlaskiego

PL MF DO Z11 - Andrzej Wrona

UM Woj. Pomorskiego

PL MF DO Z12 - Justyna Jurczynska

UM Woj. Slaskiego

PL. MF DO Z13 - Ernest Klauzinski

UM Woj. Swietokrzyskiego

PL. MF DO Z14 - Anna Krzemieniewska-Samsel

UM Woj. Warminsko-Mazurskiego

PL. MF DO Z15 - Teresa Ochodek

UM Woj. Wielkopolskiego

PL MF DO Z16 - Marcin Rom

UM Woj. Zachodniopomorskiego

PL MF DO Z17 - Jacek Rybarczyk

Ministerstwo Rozwoju

PL. MF DO Z18 - Daria Sowa

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z19 - Aneta Zbik

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z20 - Paulina Kaminska

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z21 - Magdalena Lepianka

Ministerstwo Rozwoju

PL. MF DO Z22 - Pawel Nowikowski

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO Z23 - Agnieszka Karsz

Ministerstwo Rozwoju

PL. MF DO Z24 - Dariusz Staciwa

Ministerstwo Rozwoju

PL MF DO 725 - Monika Czernelewska

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji

PL MF DO 726 - Judyta Witkowska

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

PL MF DO AP1 - Wioleta Czaplinska

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

PL MF DO AP2 - Wojciech Suréwka

Agencja Rynku Rolnego

PL MF DO DROW - Magdalena Borkowska

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

PL. MF DO DR - Elzbieta Wisniewska

Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej

Ministerstwo Rozwoju

[C - Joanna Kowalczyk (LO IRII dla IC oraz IPOC)
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ZAY.ACZNIK C - Wzér oSwiadczenia o przestrzeganiu Politykq bezpieczeristwa AFIS

Oswiadczenie o przestrzeganiu Polity'ki bezpieczerisnva AFILS —|

miy i nazwisko

RAIWT SN OV KOPIOTRG OTRRMEZaCy)T

reprezentujacy instytucje/e raportujaca/e okodzie: PL MF DO _............ ...

oswiadezam, ze zapoznalem/am si¢ z Poliftykq begpieczeristwa AFIS. W zwiazku z powyzszym, jako
uzytkownik konicowy systemu AFIS, ktoremu zostal zapewniony dostep do ww. aplikacji AFIS, mam
swiadomei¢ odpowiedzialnoscl za nastepujace kwestie bezpieczenstwa oraz zobowiazuje sie (w zakresie

wszystkich posiadanych kont uzytkownika) do:

Przestrzegania polityki bezpieczenstwa AFIS oraz wszelkich innych polityk bezpieczenstwa, jak
réwniez stosownych procedur i wytycznych w sprawie bezpieczenistwa systemoéw.

Przetwarzania danych w systemie jedynie w celach stuzbowych oraz zgodnie z zakresem moich
obowiazkow, wynikajacym z roli pelnionej w instytuc)i raportujace) w procesie informowania KE
o nieprawidlowosciach.

Ochrony lokalnej nazwy uzytkownika i hasla, umozliwiajacych logowanie sie do komputera
PC/ terminala systemn AFIS.

Utrzymania aktywnosci konta poprzez logowanie sie do systemm nie rzadziej, miz raz na 6
miesiecy. '

Zglaszania administratorowi sieci lokalnej przypadk éw uzasadnionych podejrzen co do naruszenia
ochrony mojego hasta lub konta w systemie AFIS.

Informowania wlasciwych osob o slabych punktach stosowanej polityki bezpieczenstwa 1 planow
bezpieczenistwa oraz zglaszania sugestii zwiazanych z wymogami bezpieczedstwa systemow
w srodowisku pracy.

Zglaszania sugestii w zakresie podnoszenia bezpieczenstwa aplikacji dziatajacych na platformie
AFIS i planéw bezpieczefstwa.

Oswiadczam, 1z jestem $wiadomy/a odpowiedzialnoscl dyscypliname) wynikajacej z Polifyki
bezpieczenstwa AFIS.

Mie¢jscawose, dara Podpis wtydownika

AFIS (Ant-Fraud Iaformation System) jest platforma Informatyczng Komisji Eurcpepkle] (Europejsklego Urzedu
ds. Zwalczania Nadutyé Finansowych - OLAF), przernaczony do wymidany informacfi zwizanyeh ze zwalczaniem nadutyd
finansowych,

IMS (Ireguiarily Managsment Sysiem) jest aplikaciy umobliwiajaca prrygotowanle | przesanie da OLAF informaci
o nieprawidtowodelach w realtzac fundusry wnifsrych.

Na podstawie: 4FIS Security Policy version 2.1 IS-POL-001

KP-611-446-ARiMR/1.z
Strona 13 z 14




L Z ) euons
Z L IHNIEV-9bP-L L 9-dM

MOYIUMOYIAZN ualumeldn dueiwz o yasolum 9Azojz Azajeu niuazpiaimiez od,,
amoyzeimogo ajod,

efoexyApow
A2oA10p yokuep nsaiyez obanel suezeysm -dN 1hmAisur seipe Auoiusiwz HonjAisui emzeu euojusiwz nwoizod ||| ifoniAysul yoAuep efoeyyApow| ¥|
Ol/Zl/d! "du ‘eiuezeipm ajwv)sAs m ejos “dN HomAjsur saipe yojsAreig dNm “du ‘thnjAisur emzeu nwoizod ||| ilonifisul aluepop| X
nbuuiias op meuds 9soy! 224 8Z 00 W 1d "du ‘ifomAasur poy snwoizod || bnikisul adiunsn| x|
87 0Q 4N 1d "du ‘i1 yi ifomAisur poy :ezsejbz
16emn VINVMOLYOdVY AYNINNYLS INVINZ O ¥ISOINM

2195AzaAm (Auomiazo 1010)) e|od ape)sozod e ‘(Afelq Jojox) nysoium ejod amiosem iuedim dzsold

b InAB T Linanne w_:U____q N NNICNITTAA INT7AA — ANIINIZAL T~




