Zalgcznik do Uchwaly Nr 303 /6106 / 17
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
z dnia 16 maja 2017r.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Operacyjny Rybactwo i Morze

Sporzadzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksi¢ggowych
oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwi¢kszenie
zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”

KP-611-449-ARiMR/1/z

Wersja zatwierdzona 1



Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Data zlozenia podpisu

Podpis i picczgé

Osoby przygotowujgce dokument

28.04.2017r.

Dariusz Ozga
Marcin Skorski

Dyrektor Departamentu
(Wlasciciel KP)

28.04.2017 r.

Dorota Chilik

Zatwierdzit

Data zlozenia podpisu

Podpis i pieczgé

Prezes ARIMR lub
Zastgpca Prezesa ARIMR

02.05.2017 r.

Maria Fajger

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres obowigzywania

Data wprowadzenia KP
w Zzycie

Wprowadzajacy KP w
zycie

Data zlozenia podpisu

Podpis i pieczgé

Cala KP

05.06.2017r.

Z-ca Prezesa ARIMR

02.05.2017r.

Maria Fajger

Metryczka zmian:

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzednicj wersji
1 27.03.2017 r, Anna Krajewska g Przygotowanie KP
2 25.04.2017 1. Anna Krajewska 1L.2.r Opiniowanie 1-wszej wersji
3 28.04.2017 r. Dariusz Ozga l.z Zatwierdzenie




Spis tresci

Lo PRORIBNIIT: consnvasvsmvionnmusnsns visinssssiossss i ey mne vy v s o5 S s T T T A B VS T WA s s 5

1.1. Sporzadzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie,
nadmiernie pobranych $rodkow publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i

7 L 7 T e e T e 5
Lilel o PRACHNION DrOCOIIT s wrisssnsussmnsmmmoomm e e s s e s R S S v VA s 5

L Lo O D BT POBCBUMEY svsa vuuusawusmovsvssesenssn oo ot s sinn Vs s T ey o8 ot Bs A W Ra AR S 5

1.1.3. FUNKC]A PIOCEAULY ...vieuiiuiiiiiieiiiiieeiie ettt s sn s na s seb e ehe e baeensennaan 5

L. 14 Pr7EBISE PUOCESL coonneserrssnmemsnascanmnmmmmmsns pspomnass s sinds o5 LA Vi AR O B A AR e 5

1. 141 - Sporzadzenie, wyslanie PISMA .. srammissasmmmrisssinissimssmninsisssve i s s 6

1.1.4.2. Sporzadzenie dokumentoéw finansowo-ksiggowych ..., 7

1.1.4.3. Poprawa dokumentow finansowo-ksiegowych..........cccocviiniicinnininini, 8

1.1.4.4. Postepowanic w przypadku zwrotu dokumentow finansowo-ksiggowych............... 9

1.1.4:5. Postepowanie po dokonanin pratnoscl vsnamsaimapiimsaiisinsmrsiinsiswmmsmin 10

1. 1:4.6. Ustalenic kwoty przypadaiges) do 2wrolicssasemmmmmmrnsmenrmsmnass 11

1. 15, Reguly-zwigzane z przebiegiom PrOBBSU s s somsssumssnssomsvimis comizmssns svnvess 12

L 1.6, ZalgezniKi. e 15

2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy ..........coeviiiininiinnininiecnennn, 17
i DAL GCTON s srvascnesonsss cosummnsasss pomssm s oo e TS o e N 3T 5 A N A B S T 22

Wezwanie do zwrotu $rodkow (zaliczki)- P-1/449

Wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnych platnosci- P-1A/449

Pismo do Beneficjenta z prosbg o przeslanie aktualnego dokumentu poswiadczajgcego numer rachunku
bankowego- P-2/449

Pismo o wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu finansowo-ksiggowego.- P-3/449

Wezwanie do zwrotu srodkow- P-4/449

Przekazanie dokumentow finansowo-ksiggowych- P-5/449

Pismo w sprawie przekazania obowigzujgcej gwarancji bankowej- P-6/449

Przekazanie dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1A/368- P-7/449

Instrukcja wypelniania dokumentéw finansowo-ksiggowych w ramach dzialan Priorytetu 4 PO RiM- 1-1/449
Zlecenie Platnodci ze $rodkow wspdlfinansowania krajowego dla PO ,,Rybactwo i Morze”- Z-1/337
Zlecenie Platnosci ze $rodkéw europejskich dla PO ,,Rybactwo i Morze”- Z-1A/337

Zlecenie platnosci ze srodkdw wspolfinansowania krajowego (zaliczka) dla PO ,,Rybactwo i Morze™-
Z-2/337

Zlecenie Korygujace do Zlecenia Platnosci dla PO ,,Rybactwo i Morze” ze srodkéw wspotfinansowania
krajowego- Z-4/337

Zlecenie Korygujgee do Zlecenia Platnosci ze srodkow europejskich dla PO ,,Rybactwo i Morze™- Z-4A/337
Nota korygujaca- P-1/337

Karta wzoréw podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty Zlecenia Platnosci dla PO
»Rybactwo i Morze”- KK-16/337

Specyfikacja gwarancji i innych papierdw wartosciowych (P-5/337) wraz z pismem przewodnim
informujacym o przyjeciu/zwolnieniu gwarancji i innych papierow wartosciowych/aneksu gwarancji i
innych papieréw wartosciowych (P-4/337)

Dokument zgloszenia naleznosci- ZW-1A/368

Odstgpienie od ustalenia nienaleznych kwot pomocy- O-1/449

Instrukcja okreslania kwot przypadajgcych do zwrotu w ramach dzialai Priorytetu 4 PO RiM- 1-2/449
Instrukcja wypelniania dokumentu zgloszenia naleznosci - -3/449
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Zawiadomienie 0 wszezgeiu postgpowania- Z-1/449
Zawiadomienie o wszczgciu postgpowania- Z-2/449
Decyzja okreslajaca kwoteg przypadajgca do zwrotu- D-1/449
Decyzja o zaplacie odsetek- D-2/449

Zalagcznik do instrukeji

4, Wykaz uwag
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1. Procedury

1.1. Sporzgdzanie i poprawa dokumentéow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie,
nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4
,Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym Rybactwo i Morze.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura sporzgdzania dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ich poprawa w ramach PO RiM .
Wszczynanie procedury dochodzenia naleznosci.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie
lub nadmiernie pobranych platnosci w ramach dziatan:

o  Wsparcie przygotowawcze

e Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé
e Dzialania prowadzone w ramach wspotpracy

o Koszty biezgce i aktywizacja.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu sporzadzania i poprawy dokumentéw finansowo-
ksiegowych w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” objgtego
PO RiM.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Sporzgdzenie dokumentéw finansowo-ksiegowych
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1.1.4.4. Postgpowanie w przypadku zwrotu dokumentéw finansowo-ksiggowych
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1.1.4.5. Postgpowanie po dokonaniu platnosci
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1.1.4.6. Ustalenie kwoty przypadajacej do zwrotu
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. Przed wszczeciem dzialan, wynikajgcych z niniejszej Ksigzki Procedur wszystkie osoby
uczestniczace w procesie naliczania platnosci oraz inicjujgcym dochodzenie naleznosci sg
zobowigzane do zapoznania si¢ i podpisania deklaracji bezstronnosci.

R2. Po wyliczeniu kwoty do refundacji, sporzgdzany jest dokument b¢dacy podstawa do wyplaty
pomocy, po zatwierdzeniu kwoty do wyplaty jest przekazywany do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR (DK ARiMR), nie pdzniej jednak niz 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia kwoty do
wyplaty.

R3. Zarzad Wojewodztwa przekaze do DK ARIMR dokument dot. wyplaty zaliczki niezwlocznie
po podpisaniu umowy.

R4. W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie
o dofinansowanie ma zastosowanie ksigzka procedur KP-611-444-ARiMR ,Postepowanie
z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o dofinansowanie na operacje w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” .

R5. W przypadku gwarancji i innych papierow wartosciowych stanowigcych zabezpieczenie
o charakterze majatkowym dla nierozliczonych zaliczek, dokumenty bedgce podstawg do wyplaty
pomocy mogg byé wystawiane wylgcznie w przypadku, gdy na podstawie specyfikacji gwarancji
mozna stwierdzi¢, iz termin waznosci gwarancji jest obowigzujgcy. Jesli termin ten nie jest
obowigzujgcy, nalezy wystgpi¢ pismem (symbol formularza: P-6/449) do Beneficjenta o
przekazanie gwarancji, ktérej termin waznosci obejmuje czas potrzebny na obstug¢ wniosku o
platnos¢, ktorego termin zlozenia zostal zawarty w aneksie do umowy.

R6. W celu zabezpieczenia operacji, jezeli jest to wymagane w ramach PO RiM, nalezy na biezaco
uzupelniaé tabel¢ specyfikacji gwarancji i papierow wartosciowych symbol formularza: P-5/337,
bedacej zalagcznikiem do ksigzki procedur.

R7. Specyfikacje gwarancji i innych papierow wartosciowych wraz z pismem informujacym
o przyjeciu/zwolnieniu gwarancji nalezy dolgczyé w formie zalgcznika do zlecenia platnosci dla
zaliczki.

Jesli Beneficjentowi zostala wyplacona zaliczka, nalezy na biezgco monitorowaé, czy kwota
kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowang operacj¢ (rozliczonych w ramach
poprzednich

i biezgcego etapu) nie przekracza kwoty wyplaconej zaliczki oraz terminu waznosci gwarancji.

R8. Jezeli w dokumentach zlecenie platnosci, zlecenie korygujace wystepujg bledy formalno-
rachunkowe, niemajgce wplywu na warto$¢ kwoty zatwierdzonej do wyplaty, DK ARiMR na
biezgco informuje dany Zarzagd Wojewddztwa o koniecznosci wystawienia Noty korygujace;
(symbol formularza: P-1/337). Jezeli w dokumentach finansowo-ksiggowych wykryto bledna
nazwe, ID Beneficjenta, blednie zautoryzowang kwote do wyplaty, DK ARiIMR zwraca dokumenty
wraz z kartg zwrotu, celem ponownego wystawienia przez Zarzad Wojewodztwa, zmieniajgc
odpowiednio numer zlecenia platnosci.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli wykryte zostaly bledy formalne, badZz wystapia
rozbieznosci pomiedzy danymi beneficjenta/ odbiorcy platnosci zawartymi w systemie IT, a danymi
zawartymi na zleceniu platnosci w formie papierowej, pracownik Departamentu Finansowego
ARIMR (DF ARiIMR) informuje Zarzad Wojewddztwa telefonicznie, za pomocg poczty
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elektronicznej o koniecznosci wyjasnienia rozbieznodci zgodnie zkompetencjami oraz
o koniecznosci sporzadzenia Noty korygujgcej lub dolgezenia brakujacego zalgcznika.

Dokumenty finansowo-ksiggowe sporzadzone na kwotg korekty ogétem réwng zero nie sg
obslugiwane. Jezeli dokument korygujacy nie zostanie przekazany, wowezas DK ARIMR dokonuje
zwrotu zlecenia platnosci/zlecenia korygujacego.

W przypadku, gdy zlecenie platnosci wystano do DK ARIMR, ale platno$¢ nie zostala
zrealizowana, a Zarzgd Wojewo6dztwa uzna, ze kwota na dokumencie finansowo-ksiggowym winna
byé nizsza, wowczas niezwlocznie nalezy przekaza¢ do DK ARIMR lub DF ARIMR pismo
dotyczace wstrzymania platnosci (symbol formularza: P-3/449), podejmujgc jednoczesnie dzialania
zZwigzane

z naliczeniem prawidlowej kwoty do wyplaty. Po ustaleniu wlasciwej kwoty naleznej platnosei,
nalezy przesta¢ do DK ARIMR zlecenie korygujace (symbol formularza: Z-6A/308) wystawione na
réznice zmniejszajacg (in minus) kwote zatwierdzong do wyplaty do niezaplaconego zlecenia
platnodci badz alternatywnie nalezy przestaé do DK ARIMR pismo z prosbg o
zwrot/wystornowanie pierwotnego zlecenia platnosei, a nastgpnie sporzgdzi¢ i przekaza¢ do DK
ARIMR zlecenie platnosci na prawidlowg kwote do wyplaty z numerem wskazujgcym ponowne
jego wystawienie.

R9. Jesli zlecenie platnosci przekazano do DK ARIMR, a umowa z Beneficjentem zostala
rozwigzana, wowczas w przypadku zaksiggowania dokumentu do systemu finansowo-ksiggowego
ARIMR nalezy przekaza¢ do DK ARIMR zlecenie korygujace zlecenia platnosci, wystawione na
kwote stanowigcg rownowarto$¢ ,,in minus” pierwotnego dokumentu lub w przypadku nie
wprowadzenia dokumentu do systemu finansowo-ksiggowego ARIMR nalezy wystosowaé pismo
do DK ARiIMR z prosbg o wstrzymanie realizacji lub zwrot dokumentu finansowo-ksiggowego
(symbol formularza: P-3/449).

R10. W przypadku, gdy zlecenie platnosci zostalo zrealizowane, a zatwierdzona kwota do wyplaty
jest nizsza niz wlasciwa, wowczas po ustaleniu wlasciwej kwoty platnosei, nalezy przesta¢ do DK
ARIMR zlecenie korygujace do zlecenia platnosci wystawione na réznicg zwigkszajacg (in plus)
zatwierdzona kwote do zaplaty.

R11. Zlecenie korygujgce ,,in plus” do zlecenia platnosci nie ma wplywu na biezgcq realizacje
pierwotnego dokumentu.

R12. W przypadku gdy zlecenie platnosci zostalo zrealizowane na kwotg wyzszg niz wlasciwa,
nalezy postgpowac zgodnie z instrukcjg (symbol formularza: 1-2/449).

R13. Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy numer rachunku sktada si¢ przy pierwszej
platnosci oraz kopie sporzadzone ,,za zgodnos¢ z oryginalem” przy kolejnych platnosciach (jako
zalacznik do Zlecenia platnosci/Zlecenia korygujacego ,in plus”). Jezeli nastgpi aktualizacja
numeru rachunku Beneficjenta nalezy zlozy¢ oryginal dokumentu przy kolejnej platnosci. W
przypadku, gdy Beneficjent zawarl z bankiem kredytujgcym inwestycj¢ umowe cesji
wierzytelnosci, nalezy do zlecenia platnosci dotgczy¢ kopig umowy cesji.

R14. W przypadku rozliczania zaliczki mozliwe jest sporzadzenie zlecenia platnodci/zlecenia
platnosci na kwote do wyplaty 0,00 zl, przy czym niezbgdne jest wowczas uzupelnienie pola
,,Kwota rozliczajgca pobrang zaliczke”.

R15. Do Zarzgdu Wojewddztwa DF ARIMR przekaze w formie pisemnej ,,Informacje o zleceniach
platnosci przekazanych do Banku oraz o platnosciach dokonanych w danym miesigeu/ roku,
sporzgdzona na podstawie zlecef platnosci, w kazdym miesigcu w terminie do 5 dnia miesigca
nast¢pujgcego po miesigeu, ktorego te dane dotycza.
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R16. DK ARIMR przeprowadza za posrednictwem DDD ARIMR proby zgodnosci w zakresie:

1. monitoringu zatwierdzonych dokumentéw zrédlowych, wstrzymanych i nierozliczonych zlecen
platnosci w nastgpujacych terminach:

- nie rzadzicj niz raz w miesigcu przekazanie przez DK do DDD raportu ,,EBSUE — Raport
z systemow wdrozeniowych” o dokumentach zrodlowych ZP, ZK nieprzekazanych do DK w celu
przekazania tego samego dnia do SW. W ciagu 10 dni roboczych od daty otrzymania raportu nalezy
zweryfikowac dane.

- nie rzadziej niz na koniec lub po zamknigciu okresu sprawozdawczego (miesigca) przekazanie
poczty elektroniczng ,,Zestawienie wstrzymanych przez dang jednostke ZP/ZK”,

- nie rzadziej niz raz w roku przekazanie zestawienia nierozliczonych zobowigzan, zaliczek poczta
elektroniczng lub pisemnie, w celu uzgodnienia danych.

2. zgodnosci kwot zobowigzan ARIMR wobec Beneficjentow i zgodnosci kwot wyplaconych

Beneficjentom w nastepujgcym terminie:

- do 15 dnia nastepnego miesigca po zakoneczeniu kwartatu przekazanie przez DK do DDD
raportow: Raport z przyjetych i zaksiggowanych zobowigzan wobec Beneficjentow (R-4/337);
Raporty wstrzymanych przez DK Zlecen platnosci (R-5/337); Raport ze zrealizowanych platnosci
GL (R-15/337) w celu przekazania tego samego dnia do SW. W ciggu 10 dni roboczych od daty
otrzymania raportu nalezy zweryfikowa¢ dane i zwréci¢ raport z wykazaniem réznic lub
potwierdzeniem zgodnosci danych.

R17. Wzory dokumentéw, zasady obiegu dokumentacji i czynnosci zwigzane z ewidencjg ksiggowa
zdarzen gospodarczych pochodzg z procedury ksiegowej ARIMR.

R18. Korespondencj¢ wynikajagca z niniejszej ksigzki procedur jak réwniez dodatkowa
dokumentacj¢ wyjasniajgcg nalezy kazdorazowo dolgczac do zalozonej teczki sprawy.

R19. W przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci/ bledu
nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-446-ARiMR.

R20. W przypadku wystgpienia Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy stosowac tryb
1 zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-366-ARIMR.

R21. W przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie, odpowiednio nalezy zastosowaé
rozwigzania okreslone w ksigzce procedur KP-611-445-ARIMR.

R22. Postgpowanie dot. okreslania kwot przypadajacych do zwrotu zostalo zawarte w instrukeii,
symbol formularza: 1-2/449,

R23. Zasady wypelniania dokumentu zgloszenia naleznosci ZW-1A/368 zostaly okreslone
w instrukcji, symbol formularza: 1-3/449.
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1.1.6. Zalgczniki

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/449

Wezwanie do zwrotu Srodkow (zaliczki)

Wzor pisma

Wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnych

P-1A/449 L Wzor pisma
platnosci
Pismo do Beneficjenta z prosbg
P-2/449 o przeslanie aktualnego dokumentu Wzor pisma
poswiadczajacego numer rachunku bankowego
P-3/449 Pismo o wstrzymanie l'ea!IZHCJI lub zwrot Wb pisma
dokumentu finansowo-ksiggowego.
P-4/449 Wezwanie do zwrotu srodkéw Wzor pisma
P-5/449 Pr.zekazame dokumentéw finansowo- Wit i
ksiggowych
P-6/449 Pismo W sprawie pr.zekazama obowigzujacej Wzt pisma
gwarancji bankowe;j
Przekazanie dokumentu zgloszenia naleznosci o
P-7/449 ZW-1A/368 Wzor pisma
Instrukcja wypekiania dokumentow
1-1/449 finansowo-ksiggowych w ramach dzialan Instrukcja
Priorytetu 4 PO RiM
Zlecenie Platnosci ze srodkow
Z-1/337 wspolfinansowania krajowego dla PO Wzor zlecenia
,,Rybactwo i Morze”
Zlecenie Platnosci ze $rodkdw europejskich dla
Z-1A/337 PO ,,Rybactwo i Morze” Wzér zlecenia
Zlecenie platnosei ze srodkow
7-2/337 wspolfinansowania krajowego (zaliczka) dla
PO ,,Rybactwo i Morze”.
Zlecenie Korygujace do Zlecenia Platnosei dla
PO ,,Rybactwo i Morze™” ze $rodkow
Z-4/337 : L . :
wspotfinansowania krajowego Wzor zlecenia
Zlecenie Korygujace do Zlecenia Platnosci ze
7 AA/337 srodfio’\,v europejskich dla PO ,,Rybactwo i
Morze”.
P-1/337 Nota korygujaca Wzbr noty
Karta wzordw podpiséw 0s6b upowaznionych
do zatwierdzania .
Ki-l6ieT do wyplaty Zlecenia Platnosci Wikt
dla PO ,,Rybactwo i Morze”
Specyfikacja gwarancji i innych papieréw
wartosciowych (P-5/337)
P-5/337 wraz z pismem przgvodnun 111.f(?r.mluqcym 0 T I
przyjeciu/zwolnieniu gwarancji i innych
papieréw wartosciowych/aneksu gwarancji i
innych papieréw wartosciowych (P-4/337)
ZW-1A/368 Dokument zgloszenia naleznosci Wzor dokumentu
0-1/449 Odstgpienie od ustalenia nienaleznych kwot Wzor dokumentu

KP-611-449-ARIMR/1/z
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pomocy

Instrukcja okreslania kwot przypadajacych do

1-2/449 zwrotu w ramach dzialai Priorytetu 4 PO RiM Instrukeja
Instrukcja wypelniania dokumentu zgloszenia e
IEhic naleznosci ZW-1A/368 Instrukeja
. . . . Wzor dokumentu
7-1/449 Zawiadomienie o wszczgciu postgpowania
Zawiadomienie o wszczgciu postgpowania Wzor dokumentu
7-2/449
D-1/449 Decyzja okreslajaca kwotg przypadajacy do Wl dakurienti
Zwrofu
D-2/449 Decyzja o zaplacie odsetek Wzor dokumentu
zal, nr | Do instrukcji Instrukcja

KP-611-449-ARINMR/1/z
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3. Zalaczniki
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4. WYKAZ UWAG DO KP-611-449-ARiMR/1.z

Znak sprawy: DDD-WOKIiPO.611.12.2017.DO

Lp.

Tresé uwagi

Nazwa
komorki
organizacyjnej
zglaszajgcej
uwage

Uzasadnienie*®

Wykaz uwag uwzglednionych*

DZN wnosi o zastosowanic pelnego symbolu dokumentu zgloszenia
naleznosci oraz o aktualnych publikatoréw aktéw prawnych.

DZN

pkt 1.1.4.5 — DZN zwraca uwagg, ze KP nie przewiduje skiadania przez
beneficjenta prosby o ponowne rozpatrzenia sprawy. Ponadto wnosimy o
przemodelowanie procesu, {j. o przeniesienie funkgji ,Sporzadz. zgloszenia
naleznosei i przek. z zalgez.i do DDD ARIMR” i ,DDD ARIMR przekaze
zgloszenie naleznosci do DZN ARIMR” po zdarzeniu ,Potwierdzenic
koniecznosci dochodzenia naleznodei”. Obecnie z diagramu wynika, Ze
DDD po otrzymaniu zgloszenia naleznodci nie przekazuje dokumentu do
DZN do czasu rozpatrzenia prosby beneficjenta o ponowne rozpatrzenia
sprawy.

DZN

1.1.4.6 — Sciezka postgpowania przedstawiona w diagramie jest niczgodna z
art. 189 i art. 207 ustawy o finansach publicznych oraz z § 7 rozporzadzenia
MGMiZS z dnia 25.01.2017r. w sprawic warunkéw i trybu udzielania i
rozliczania zaliczek (...) (Dz. U. 2017, poz. 189)

DZN

R6, RS, R9 — DZN wnosi o zmiang zapisu ,,PROW 2014-2020" na zapis ,,PO
RiM”. R6 — w KP nie ma zalgcznika o symbolu P-5/308

R9 — DZN zwraca si¢ z prosbg o zweryfikowanic zasadnosci zapisu , Jesli
beneficjent nie przedlozy nowego dokumentu gwarancji, wszczynany jest
proces ustalania nienaleznie pobranych srodkéw publicznych. Nalezy
postepowaé zgodnie z Instrukejg w sprawie ustalania kwot nicnaleznie,
nadmiernie pobranych srodkéw publicznych.”

DZN

Dokument D-1/449 i D-2/449 — ustawa o finansach publicznych i
rozporzadzenic MGMIZS z dnia 25.01.2017r. w sprawic warunkéw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek (...) nie przewidujg wydawania decyzji
ustalajgeych w ramach PO RiM. Dodatkowo DZN wnosi o zweryfikowanie
nazw decyzji oraz kto jest uprawniony do ich podpisywania. Dokument D-
2/449 — DZN wnosi o zweryfikowanie nazwy i podstawy prawnej wydawania
decyzji

DZN

Dokument [-2/449:

—  ustawa o finansach publicznych i rozporzadzenie MGMiZS$ z dnia
25.01.2017r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek (...) nie przewidujg wydawania decyzji ustalajacych kwoly
nienaleznic lub nadmiernie pobrane w ramach PO RiM,

— Instrukeja nie uwzglgdnia przepiséw ustawy o finansach
publicznych i rozporzgdzenia MGMIZS z dnia 25.01.2017r. w
sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek (...) dot.
wyrazenia zgodny beneficjenta na pomniejszenie kolejnych
platnosci.

—  Instrukeja nie uwzglednia przepisoéw § 7 rozporzqdzenia MGMiZ$
z dnia 25.01.2017r, w sprawic warunkéw i trybu udzielania i
rozliczania zaliczek (...), dot. zwrotu $rodkéw przez beneficjenta.

— W ramach PO RiM nic sg wydawane decyzje przyznajace pomoc.,

- DZN wnosi o zweryfikowanic nazwy umowy zawieranej z
beneficjentem.

—  Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 nie dotyczy PO RiM.

—  Definicje — pkt 5 i pkt 6 nic obejmujg przepiséw rozporzadzenia
MGMIZS z dnia 25.01.2017r, w sprawie warunkoéw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek (...).

DZN

KP-611-449-ARiMR/1/z
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Czynnos¢ inicjujgca proces

a)  zapis nie obejmuje przepisow rozporzadzenia MGMIZS z dnia
25.01.2017r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i
rozliczania zaliczek (...).

b) DZN wnosi o zweryfikowanie zapisu ,,Powyzsze zasady
postgpowania majg réwnicz zastosowanie w przypadkach
spraw windykacyjnych, tj. naleznosci powstalych po
rozliczeniu zaliczki.” Zasady postgpowania opisane w
punkcie dotyczg kazdego przypadku, w ktérym stwierdzona
zostanie koniecznos¢ zwrotu srodkow.

c¢) DZN wnosi o zastgpienie zapisu ,,Dopuszczalne jest
sporzadzanie zgloszen naleznosci przed wezwaniem
beneficjenta do zwrotu Srodkow, tj. w sytuacji, gdy Zarzad
Wojewodztwa otrzyma informacjg o zwrocie $rodkow
dokonanym przez beneficjenta od ARIMR lub od
beneficjenta.” zapisem ,,Dopuszczalne jest sporzadzanie
zgloszei naleznosei przed wezwaniem beneficjenta do zwrotu
srodkow, tj. w sytuacji, gdy Zarzgd Wojewddztwa otrzyma
informacje¢ o zwrocie srodkéw dokonanym przez beneficjenta
od ARIMR.™

Watpliwosci DZN budzg zapisy punktu ,,Postgpowanic dla

naleznosei wynikajgcych z 189 ust. 3 ustawy o finansach

publicznych przed wszezeciem postgpowania administracyjnego™.

Tryb zwrotu odsetek okreslony jest rozporzadzeniu MGMiZS z

dnia 25.01.2017r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania i

rozliczania zaliczek (...).

Punkt ,Postgpowanie gdy beneficjent dokonuje czgsciowej splaty

zadluzenia” oraz ,,Postgpowanie gdy beneficjent dokonuje

catkowitej splaty zadluzenia” — DZN wnosi o wykreslenie zapisu

»Zgodnic z art. 55 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja

podatkowa (tj. Dz. U.z 2015 r, poz. 613 z pézn.zm.)”

Punkt ,,Post¢powanic w przypadku braku zlozenia odwolania

beneficjenta od decyzji wydanej przez Zarzad Wojewodztwa™ —

DZN wnosi o dodanie zapisu, ze do ARiIMR przekazywana jest

rowniez informacja, kiedy decyzja stata sig ostateczna.

Punkt ,,Postgpowanic w przypadku zlozenia odwolania beneficjenta

od decyzji wydanej przez Zarzad Wojewddztwa — Organ [

[nstancji” — zapis nie uwzglednia decyzji o zaplacie odsetek. DZN

wnosi o dodanic zapisu, ze wraz z kopiami decyzji kolejnych

instancji przekazywana jest rownicz informacja o terminie
uprawomocnienia si¢ decyzji.

Punkt Postgpowania w przypadku ztozenia przez beneficjenta

wniosku o rozlozenic splaty naleznosci na raty/odraczanie terminu

splaty/umarzanie — DZN wnosi o dodanie zapisu, ze informacja o

zlozonym przez beneficjenta wniosku jest przekazywana przez

Zarzad Wojewddztwa do ARIMR.

Punkt ,,Odstgpienic od ustalenia nienaleznych kwot pomocy™ —

Zdaniem DZN art. 122 ust. 2 rozporzadzenia 1303/2013 nie

dotyczy EFMR. Zgodnie z pkt 2 preambuly do ww. rozporzadzenia

funduszami polityki spéjnosci sg EFRR, EFS i FS. Ponadto art. 122

rozporzadzenia stanowi, ze pafstwo czlonkowskie moze podjgé

decyzj¢ o nieodzyskiwaniu nienaleznie wyplaconej kwoty, a nie o

odstgpicniu od jej ustalenia.

Dokument 1-3/449:

ustawa o finansach publicznych i rozporzadzenie MGMIZS z dnia
25.01.2017r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek (...) nie przewidujg wydawania decyzji ustalajacych w
ramach PO RiM.

Punkt ,,Zasady ogdlne” — Zgodnie ze zgloszeniem naleznosci
zglaszane sq naleznogei niewindykowane i podlegajgee windykacji.
Punkt ,,Zasady wypelniania dokumentu” — W ramach PO RiM nie
ma pisma ustalajgcego kwotg nienaleznie/nadmiernie pobranych
platnosei. Zdaniem DZN art. 122 ust. 2 rozporzgdzenia 1303/2013
nic dotyczy EFMR. Zgodnie z pkt 2 preambuly do ww.
rozporzgdzenia funduszami polityki spéjnosci sg EFRR, EFS i FS.
Ponadto art. 122 rozporzgdzenia stanowi, zc panstwo czlonkowskie
moze podjaé decyzje o nicodzyskiwaniu nienaleznie wyplacongj
kwoty, a nie o odstgpieniu od jej ustalenia,

DZN
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—  Punkt ,Tabela nr | Naleznosé niewindykowana/ podlegajgca
windykacji” - Zwykla sprawa windykacyjna zglaszana jest
rowniez, gdy zostang stwierdzone okolicznosei skutkujace
konicznoscig zwrotu $rodkéw po rozliczeniu zaliczki.

—  Punkt ,,Wypelnianie Tabeli nr 1"

a) Tiret trzeci — W ramach PO RiM termin, od ktdrego nalicz sig
odsctki okreslony jest w ustawie o finansach publicznych i
rozporzadzeniu MGMIZS z dnia 25.01.2017r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek (...), zatem
termin, od ktérego nalicza sig odsetki winien by¢ uzupelniany
zgodnie z ww. przepisami.

b) Tirct czwarty — Uzupelnienie daty wstgpnego ustalenia
sgdowego lub administracyjnego jest obowiazkowe.

—  Punkt ,Podstawa zgdania zaplaty” — DZN wnosi o zmiang zapisu
whalezy wskazacd, ktérych zapisdw umowy nie wykonat beneficjent
lub naruszy! postanowienia umowy/decyzji” na nastgpujgey
whalezy wskazad, ktérych zapiséw umowy nie wykonat beneficjent
lub naruszyl postanowienia umowy”.

—  Punkt ,Zalaczniki” — DZN wnosi o zastgpicnie zapisu ,,W
przypadku gdy beneficjent ztozyl odwolanie w sprawie
koniecznosei zwrotu nicnaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych, a zlozone odwolanie rozpatrzono
pozytywnie, z korzyscig dla beneficjenta, wowczas nalezy
sporzgdzi¢ pismo do DDD/DZN ARIMR informujgce o wyniku
weryfikacji zlozonego przez beneficjenta odwolania oraz
koniecznosci korekty naleznosei do zera.” zapisem ,,W przypadku,
gdy beneficjent ztozyl odwolanie w sprawie koniccznosei zwrotu
nicnaleznie lub nadmiernic pobranych $rodkdéw publicznych, a
zlozone odwolanie rozpatrzono pozytywnie, z korzyscig dla
benelicjenta, wowczas nalezy sporzgdzié pismo do DDD/DZN
ARIMR informujgce o wyniku weryfikacji ztozonego przez
beneficjenta odwolania oraz korekte zgloszenia naleznodei.” W
przypadku pozytywnego dla beneficjenta rozpatrzenia odwolania
winno by¢ wystawiana korekta zgloszenia naleznosci ze
wskazaniem 0,00 naleznosci.

Dokument P-1/449 — Watpliwosci DZN budzi podstawa prawna wezwania.
Tryb zwrotu odsetek okreslony jest w rozporzadzeniu MGMIZS z dnia
25.01.2017r. w sprawic warunkdéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek
(...). Ponadto po wydaniu decyzji administracyjnej sprawa nie jest
kierowana na drogg postgpowania sgdowego, a bezposrednio na drogg
postgpowania egzekucyjnego

DZN

Dokument P-4/446 — W ramach PO RiM nie sg wydawane decyzje
ustalajgce. Ponadto art. 207 ustawy o finansach publicznych nie naklada na
beneficjenta obowigzku zwrotu odsetek bankowych naliczonych na
rachunku bankowym przeznaczonym do obslugi zaliczki. Taki obowigzek
wynika z rozporzadzenia MGMIZS z dnia 25.01.2017r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek

DZN

10.

Dokument P-1A/119 — Dokument nic uwzglgdnia przepiséw rozporzgdzenia
MGMIZ$ z dnia 25.01.2017r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i
rozliczania zaliczek (...). Ponadto DZN wnosi o rozwazenie zasadnosci
umieszczania pouczenia w dokumencie. Dodatkowo DZN przekazuje opinig
prawng w zakresic dokonywania pomniejszen pomigdzy PO RiM 2014-2020

a PO RYBY 2007-2013 z prosba o dostosowanic dokumentu w zakresie

wyrazania zgody przez beneficjenta na dokonywanic pomnigjszen w ramach
PO RiM 2014-2020.
Dokument Z-1/449:

—  DZN wnosi o zastgpienia zapis ,,PO ,,Zréwnowazony...2007-2013”
zapisem PO ,Rybactwo i Morze™ 2014-2020.

- W ramach PO RiM nie wyplaca si¢ pomocy finansowej na
podstawie decyzji administracyjnych, a takze nie ustala sig
naleznosci.

— Pkt 2 pouczenia — DZN wnosi o usunigeic zapisu. Post¢powanie
administracyjne wszczynane jest po wezwaniu beneficjenta do

DZN
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zwrotu $rodkow lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie
kolejnych platnosei.
Dokument Z-2/449: DZN
- Walpliwosci DZN budzi podstawa prawna zawiadomienia. Tryb
zwrotu odsetek okreslony jest w rozporzgdzeniu MGMiZS$ z dnia
25.01.2017r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania
1L zaliczek (...).
— Pkt 2 pouczenia— DZN wnosi o usunigcie zapisu. Postgpowanie
administracyjne wszczynane jest po wezwaniu beneficjenta do
zwrotu srodkdw lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie
kolejnych platnosci.
- Usunigto zapis dot. KP-611-243-ARiMR DKiB
Przyjgeie uwag w zakresie diagramow 1.1.4.2, 1.1.4.3 oraz regul w rozdziale DK
13. 1. 1.5, instrukeji dot. wypelniania dokumentéw finansowo-ksiggowych.
. Uzupelniono reguly KP oraz instrukcjg [-1/449 DF
Dodano odpowiednie wskazanie paragrafow dot. KPA w decyzjach D-1/449 DPiZP
15 oraz D-2/449 oraz uzupelniono podstawg prawng w D-2/449,.w D-1/449
dodano nazwg Europejski Fundusz Morski i Rybactwa.
» Zmodyfikowano [-2/449 zgodnie z uwagami DPiZP
¥ P-1/449, P-4/449 wskazano w pismach jakiego zwrotu dotyczg DPiZP
- W calej KP usunigto z nazewnictwa ,, na lata 2014-2020" DPiZP
W pismach w calej KP wskazano aktualne publikatory do wskazanych DPiZP
20 przepisdw prawa oraz poprawiono blgdy redakcyjne
Wykaz uwag nieuwzglednionych*®
zdaniem DZN procedura winna przewidywaé mozliwosé skladania przez DZN Procedura  wskazuje
1 beneficjenta wyjasnien badz dodatkowych dokumentéw w  ramach standardowe  $ciezki
' rozliczenia projektu jeszcze przed wezwaniem go do zwrotu $rodkéw postgpowania.
W RS nie zostaly uwzglednione wszystkie zabezpieczenia, o ktérych mowa w DZN KP-611-444-
§ 6 rozporzadzenia MGMIZS$ z dnia 25.01.2017r. w sprawic warunkéw i ARIMR/lz zawiera
trybu udzielania i rozliczania zaliczek szczegdly w zakresie
) zabezpieczen umowy
’ jak rowniez szeroki
wachlarz  mozliwych
zabezpieczen zgodny z
rozporzadzeniem
Dokument O-1/449 — Watpliwosci DZN budzi zasadno$¢ umieszczania DZN Zgodnie z ustawg o
dokumentu w KP. Zdaniem DZN art. 122 ust. 2 rozporzadzenia 1303/2013 wspicraniu  funduszu
3 nie daje mozliwosci odstapienia od ustalenia kwot nicnaleznie pobranych morskicgo z  dnia
' $rodkéw publicznych. ’ 10.07.2015 art. 32.
ust. 6  dopuszcza
odstgpienie
wprowadzenic do diagramdw aplikacji wspierajgcej obsluge wnioskow, tj. DK [nstrukeja [-1/449
Aplikacja LIDER. zawiera klauzule, ze ZP
4. sq obowigzkowo
obstugiwane przez
dedykowang aplikacje.
Sporzadzit:

(data, imig i nazwisko)
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Sprawdzil:
(data, imig i nazwisko)

Zatwierdzil:
(data, imig i nazwisko)

* W rubryce ,,Uzasadnienie” nalezy zamiescié informacje, dlaczego zmiana nie zostata uwzglgdniona lub zostata uwzglgdniona tylko w czgici.
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