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P-1/447 Deklaracja bezstronnosci

P-2/447 Pism wzywajace do usunigcia brakow, zlozenia wyjasnien, dodatkowych dokumentow
P-3/447 Pismo informujgce o przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
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P-4/447 Pismo informujace o naruszeniach przepisow o zaméwieniach publicznych skutkujgcych
nalozeniem 100% korekty finansowej

P-5/447 Pismo informujgce o naruszeniach przepiséw o zamdéwieniach publicznych skutkujgcych
nalozeniem korekty finansowej

P-6/447 Pismo informujace o koniecznosci uzyskania opinii innego podmiotu lub wystgpienia

o kontrole dorazng Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych

P-7/447 Pismo informujgce o pozostawieniu bez rozpatrzenia Wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy

K-1/447 Karta weryfikacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
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publicznego, obejmujgcych wydatki rozliczane w ramach jednego wniosku o platnosé

A, WY KAZ LTWEAGE . .ccin svwmsmmsis s siem s seams i s o « 63 Saeasas /5 o £ in s s s $3660 5o ws saans exvnes 20

KP-611-447-ARIMR/1/z
Strona 3 z 53



1. Procedury

1.1. Ocena postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w ramach dziatan
objetych Priorytetem 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”
zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020

1.1.1. Przedmiot procedury

Weryfikacja postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura weryfikacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego dotyczy sposobu oceny
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w dzialaniach obje¢tych Priorytetem 4
»Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” zawartego w Programie Operacyjnym
»Rybactwo i Morze” wdrazanych przez Instytucje posredniczace.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu weryfikacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Wstepna weryfikacja postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji i poprawnosci
przeprowadzonego postgpowania

e

e rawr
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1.1.4.3. Ponowna ocena postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
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RI.

R2.

R3.

R4.

RS.

R6.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Beneficjent przedklada dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego:

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy, jezeli przed jej zawarciem zostala zawarta
umowa z wykonawcg;

2) w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy z wykonawca, jezeli umowa z wykonawcag
zostala zawarta po dniu zawarcia umowy.

3) nie péZniej niz w dniu zlozenia wniosku o ptatnosé¢, w ktérym zostaly ujete poniesione
wydatki wynikajace z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, w przypadku gdy umowa z wykonawcg zostala zawarta w terminie krotszym
niz 30 dni przed uplywem terminu zlozenia tego wniosku o platnosc.

Beneficjent przedklada dokumentacje, w formie kopii potwierdzonych za zgodnosé
z oryginalem przez osobe pelnigeg funkcje kierownika Zamawiajacego lub osobe
upowazniong przez Zamawiajgcego. W sytuacjach, gdy Beneficjent przedklada
dokumentacj¢ (dotyczaca np. robdt budowlanych) opisujacg przedmiot zamdwienia
w formie elektronicznej, nalezy uzyskaé oswiadczenie osoby pelnigcej funkcje kierownika
Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego o zgodnosci przekazanego
materialu z oryginatem.

Dokumentacja, obejmuje:

1) kompletng dokumentacje przetargowg przygotowang przez Zamawiajgcego w tym
ogloszenia;

2) kompletng dokumentacje z przebiegu prac komisji przetargowe;j;

3) kompletng oferte wybranego Wykonawcy wraz z umowa zawartg z wybranym
Wykonawcg oraz formularze ofertowe pozostatych Wykonawcéw;

4) kompletng dokumentacj¢ zwigzang z odwolaniami oraz zapytaniami i wyjasnieniami
dotyczacymi Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, jezeli mialy miejsce
w danym postgpowaniu;

5) upowaznienie do potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem dokumentacji
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego dla osoby
upowaznionej przez Zamawiajacego'.

Kazdy z pracownikéw biorgecych udzial w ocenie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego przed podj¢ciem jakichkolwiek czynnosci w sprawie, podpisuje deklaracje
bezstronnosci (P-1/447). W przypadku, gdy Beneficjent zlozy wniosek o ponowne
rozpatrzenie spawy, deklaracje bezstronnosci (P-1/447) podpisujg takze pracownicy
wyznaczeni do ponownej oceny postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Podczas oceny mozna zgda¢ innych dokumentéw przetargowych, jezeli w procesie oceny
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zajdzie potrzeba ich zweryfikowania.

W przypadku udzielania zamdéwienia publicznego w trybie zamowienia z wolnej reki na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.) zwanej
dalej Pzp, Beneficjent zobligowany jest do przedlozenia:

1) protokoléw z kolejno uniewaznionych postgpowan, zawierajgcych podstawe prawnag
i odpowiednie uzasadnienie faktyczne — w przypadku, gdy uniewaznienie postepowania
nastgpilo w konsekwencji braku ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu;

Yezeli dotyczy
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R7.

R8.

R9,

R10.

R11.

R12.

Rl3:

R14.

R15.

2) kompletnej dokumentacji zwigzanej z uniewaznionymi postgpowaniami o udzielenie
zamoOwienia publicznego — w przypadku gdy przyczyng uniewaznienia postgpowania bylo
odrzucenie wszystkich zlozonych ofert, ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem
przedmiotu zamowienia jezeli postgpowanie zostalo wszezgte przed wejsciem w zycie
ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamdéwien publicznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020).

Oceny postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego dokonuje si¢ w terminie 60 dni
roboczych od dnia zlozenia dokumentacji.

W przypadku, gdy zlozona dokumentacja, zawiera braki, wzywa si¢ Beneficjenta w formie
3
pisemnej do ich usunigcia w terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia wezwania.

Jezeli istnieje konicczno$¢ uzyskania wyjasnien, mozna wezwaé Beneficjenta do
udzielenia wyjasnien w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Wezwania o ktorych mowa w R8 i R9, oraz przypadki, gdy w trakcie oceny postgpowania
niezbedne jest uzyskanie opinii innego podmiotu lub wystapienie o kontrolg dorazna
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, wydluzaja termin dokonania oceny, o ktorej
mowa w R7, oczas niezbedny do usunigcia brakow/skladania wyjasnien oraz o czas
niezbedny do uzyskania opinii lub wynikéw kontroli doraznej, o czym podmiot wdrazajgcy
informuje Beneficjenta na pismie.

Jezeli Beneficjent, nie ztozyt wymaganych dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
w RS, lub nie zlozyl wyjasnien w terminie okreslonym w R9, oceny dokonuje si¢ w
oparciu

o posiadane dokumenty.

Pracownik weryfikujacy prowadzi elektroniczny Rejestr zamodwien publicznych. Rejestr
zawiera co najmniej:

o znak sprawy

® nUMEr UMOWY O przyznanie pomocy

e nazwa beneficjenta

o nrzaméwienia

e tryb zamowienia

o data przekazania dokumentacji postepowania

e data oceny postepowania

e data zgloszenia uzupelnienia/wyjasnienia

o data zgloszenia wniosku o ponowng oceng postgpowania
e wynik oceny postgpowania

Rejestr o ktorym mowa wyzej prowadzi si¢ w wersji elektronicznej.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci/blgdu lub  stwierdzenia
nieprawidlowosci/blgdu nalezy postgpowaé zgodnie z ksiazka procedur KP-611-446-
ARIMR.

Kazda osoba powinna mie¢ upowaznienie do wykonywania czynnosci zwigzanych z oceng
postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego, wynikajace z zakresu obowigzkow
lub z pisemnego upowaznienia. Osoba upowazniona do podpisania dokumentéw powinna
mieé stosowne pelnomocnictwo do reprezentowania Instytucji posredniczacej w sprawach
zwigzanych z oceng postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego tj. do
wykonywania czynnosci dotyczacych wydawania rozstrzygniec.

W przypadku konieczno$ci sporzadzenia pisma do beneficjenta, korzysta si¢ z wzorow
zalgczonych do procedury. W przypadku braku okreslonego wzoru pisma, a koniecznosci
jego sporzadzenia, nalezy stosowaé pisma zgodnie z zasadami kancelaryjno-biurowymi

KP-611-447-ARiMR/1/z
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R16.

stosowanymi w danej instytucji zapewniajagc jednoczesnie odpowiednie oznakowanie
tworzonych dokumentéw. Mozliwa jest modyfikacja zalgczonych wzordw pism, ale tylko
wtedy gdy jest to niezb¢dne i uzasadnione okolicznosciami danej sprawy. W trakcie
sporzgdzania pism proceduralnych, nalezy usuwaé wszelkie przypisy majgce charakter
instruktazowy dla sporzadzajgcego pismo (np.: Niepotrzebnie usungé) oraz zapisy, ktore ze
wzgledu na specyfike pisma nie tworzg z nim spojnej calosei logicznej i nie odpowiadaja
faktycznemu celowi wyslanego pisma.

W nagtéwku pisma nalezy umiesci¢ odpowiednio logo w sposéb zgodny z ,Ksiega

Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” PO RYBY 2014 —
20207,

KP-611-447-ARiIMR/1/z
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1.1.6. Zalgczniki

2

3

4

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

P-1/447

Wzor pisma — deklaracja bezstronnodcei

Wzoér dokumentu

P-2/447

Wzor pisma wzywajacego do usunigcia brakow,
zlozenia wyjasnien, dodatkowych dokumentéw

Wzér dokumentu

P-3/447

Wzor pisma informujgcego o przeprowadzeniu
postepowania o  udziclenie  zamdéwienia
publicznego bez naruszen przepiséw o
zamdwieniach publicznych

Wzor dokumentu

P-4/447

Wzor pisma informujgcego o naruszeniach
przepisow o  zaméwieniach  publicznych
skutkujgcych  nalozeniem  100%  korekty
finansowej

Wzor dokumentu

wn

P-5/447

Wzor pisma informujgcego © naruszeniach
przepisdbw o  zamowieniach  publicznych
skutkujgeych natozeniem korekty finansowej

Wzor dokumentu

P-6/447

Wzér pisma informujgcego o koniecznodei
uzyskania opinii innego podmiotu lub
wystapicnia o kontrolg dorazng Prezesa Urzgdu
Zamdwien Publicznych

Wzér dokumentu

P-7/447

Wzoér pisma informujgcego o pozostawicniu
bez rozpatrzenia Wniosku o  ponowne
rozpatrzenie sprawy

Wzdr dokumentu

K-1/447

Karta weryfikacji postgpowania o udziclenie
zamOwienia publicznego

Wzér dokumentu

IK-1/447

Instrukcja  wypelniania  karty  werylfikacji
postgpowania o  udzielenie  zamdwicnia
publicznego

Wzor dokumentu

10.

K-2/447

Zbiorcza  karta  weryfikacji  postgpowan
o udziclenie zamdéwicnia  publicznego,
obejmujgcych wydatki rozliczane w ramach
jednego wniosku o platnosé

Wzor dokumentu

LI

IK-2/447

Instrukcja  wypelniania  zbiorczej  karty
weryfikacji  postgpowan 0 udzielenic
zamowienia publicznego, obejmujacych
wydatki rozliczane w ramach jednego wniosku
o platnos¢

Wzor dokumentu
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4. WYKAZ UWAG DO KP-611-447-ARiMR/1/z

Znak sprawy: DDD-WOKIiPO.611.11.2017.KA

Lp.

Tresé uwagi

Nazwa komérki
organizacyjnej
zglaszajgcej uwage

Uzasadnienie*

Wykaz

wprowadzonych uwag

W opiniowanej KP nalezy umiesci¢
regute o nastepujgeej tresci: ,, W
przypadku podejrzenia wystapienia
lub stwierdzenia wystapienia
nieprawidlowosci/blgdu nalezy
stosowac tryb i zasady postepowania
okreslone w obowigzujgcej wersji
Ksigzki procedur KP-611-446-
ARIMR.”

DKiB

Jezeli wskazano druk (D-1/447)
»Deklaracji bezstronnosci”, to wéréd
regul nalezaloby okreéli¢, ze kazda
osoba wykonujaca czynnosci zwigzane
Z oceng postgpowania o uzp. przed
przystapieniem do tych czynnosci
powinna podpisa¢ ww. deklaracje.
DAW proponuje wprowadzenie
kolejnej reguly w KP uwzgledniajacej
zapisy Instrukeji IK-1/447.

Kazda osoba wykonujgca czynnosci
zwigzane z ocenq posigpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,
podpisuje  deklaracje  bezstronnosci
(D-1/447), przed przystgpieniem do
wykomywania tych czynnosci,

DAW

Informowanie beneficjenta o wymogu
nie wynikajacym z przyjetych
»Regul”. Niespdjnosé informacji w
pismie P-1/447 z regula R1, pkt.3

DAW

Informowanie beneficjenta o wymogu
nie  wynikajgcym w  przyjetych
»Regul”. Niespojnosé¢ informacji w
pismie P-1/447 z regulg R1, pkt.3

W tredci pisma P-1/447 (pkt.3) ujeto
zapis odnoszacy sie do Regulyl pkt.3),
tj.:

przedlozenia W Agencji
dokumentacji z przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego:

3) nie pdiniej niz w dnin zlozenia
whiosku o platnosé, w ktdrym zostaly
wjete poniesione wydatki wynikajgce z
przeprowadzonego  postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, w
przypadku gdy wmowa z wykonaweq

DAW

KP-611-447-ARIMR/1/z
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zostala zawarta w terminie krotszym
niz 30 dni przed uplypwem terminu
zlozenia tego wniosku o platnosé.

Natomiast w tresci Reguly R1, pkt.3),
(KP-447 1.1r) wskazano, ze:

Beneficjent przedklada dokumentacje z
przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego:

3) nie péZniej niz w dniu zlozenia
wniosku o platnosé, w kidrym zostaly
ujete poniesione wydatki wynikajgce z
przeprowadzonego posigpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

W tresci Reguly R11, (KP-447_1.1r)
wskazano, ze:

Kazda osoba powinna miec
upowaznienie do wykonywania
czynnosci w sprawach zwigzanych z
oceng postgpowania o udzielenie
zamdowienia publicznego.

Czy ma to by¢ odrgbne upowaznienie,
kto je wystawia/podpisuje?
Proponowany zapis:

Kazda osoba powinna mieé
upowaznienie do wykonywania
czynnosci wsprawaeh owigzanych z
oceng postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, wynikajqce z
zakresu obowigzkéw lub z pisemnego
upowaznienia.

DAW

Instrukcja wypelniania karty
weryfikacji postepowania (IK-1/447),
pkt. 11)

W przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujgcego i
Sprawdzajgcego ostateczng decyzje
podejmuje Pracownik Zatwierdzajgcy
zaznaczajge odpowiedniq odpowied?
oraz podpisujge sig w miejscu do tego
wyznaczonym. Jezeli stanowiska
Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego sq
zgodne Weryfikujqcy i Sprawdzajqgcy
postepujq dalej zgodnie

z obowigzujgeymi procedurami.

W tredei pkt. 11 brak jest wskazania,
ze w przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujacego i
Sprawdzajgcego, decyzj¢ podpisuje
Zatwierdzajacy wraz z uzasadnieniem
jego stanowiska.

W ocenie DAW, przy braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujacego i
Sprawdzajgcego, decyzja podjeta
przez Zatwierdzajacego powinna by¢
pisemnie uzasadniona w
odpowiednim miejscu Karty
weryfikacji K-1/447, we wzorze ktorej
brak jest rowniez wskazania p6l
przewidzianych na uzasadnienie.
Proponowany zapis:

DAW

KP-611-447-ARIMR/1/z
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W przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujgcego i
Sprawdzajgcego ostateczng decyzje
podejmuje Pracownik Zanwierdzajgcy
zaznaczajge odpowiedniq odpowieds,
podaje uzasadnienie oraz podpisuje
sig w miefscu do tego wyznaczonym.
Jezeli stanowiska Weryfikujgcego i
Sprawdzajgeego sq zgodne
Weryfikujqcy i Sprawdzajqgey
postepujq dalej zgodnie z
obowigzujgcymi procedurami.

Instrukcja wypelniania karty
weryfikacji postepowania (IK-1/447),
pkt. 11),

Pracownik Zatwierdzajgcy zatwierdza
poprawnos¢ wypelniania Karty
skladajac podpis pod czgécig karty
CZESC V KONCOWY WYNIK
WERYFIKACJI POPRAWNOSCI
PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA. Osobg
zatwierdzajgca nie moze by¢
Weryfikujacy ani Nadzorujacy.

Czy uzyte okreslenie ,Nadzorujgcy”
jest tu wpisane $wiadomie, czy jest to
pomytka?

Nalezy doprecyzowad/ zmienic¢ ww.
okreslenie.

DAW

Str. 2 KP Metryczka zmian:

Zgodnie z Zalacznikiem 3.4 do KZP-
611-01-ARIMR/7/z w kolumnie Opis
zmian do poprzedniej wersji nalezy
pozostawi¢ puste miejsce (bez wpisu).

DAIS

Zalacznik D-1/447; zgodnie z Zal. 3.8
do KZP-611-01-ARiMR/7/z na str. 2
poprawi¢ w stopce wlasciwa wersje
KP

DAIS

10.

Zalagcznik P-1/447: zgodnie z Zal. 3.8
do KZP-611-01-ARIMR/7/ na str.1
poprawié w stopce wlasciwg wersje
KP

DAiS

1.

Przy opiniowaniu wersji 1 KP
uwzglednic i dotaczyé Wykaz Uwag
do Ksigzki Procedur, zamiast Karty
Aktualizacji (Zalgcznik 3.6 do KZP-
611-01-ARIMR/7/z).

DAIS

Uwaga do diagramu Ponowna ocena
postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

Operator moze posiadac¢ tylko i
wylacznie jedno wejscie i wiele wyjsé
badZ wiele wejé¢ i jedno wyjscie,
nalezy doda¢ drugi operator.

DAIS

KP-611-447-ARiMR/I.1/r -R.5
Proponujemy wpisanie petnego tytulu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2015 r. poz. 2164 z poZn. zm.)
zwanej dalej Pzp

DPiZP

KP-611-447-ARIMR/1.1/r -R.11

DPiZP

KP-611-447-ARIMR/1/z
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Zarzad Wojewddztwa dokonuje oceny
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Reprezentujgey Zarzad Wojewddztwa
powinien mie¢ stosowne
petnomocnictwo do jego
reprezentowania w sprawach
zwigzanych z oceng postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego tj.
do wykonywania czynnosci
dotyczacych wydawania
rozstrzygnied, czyli takich, ktore sa
czynnodciami prawnymi i wymagajg
pelnomocnictwa

15.

KP-611-447-ARiMR/1.1/1:
1.1.6.Zalgczniki

Whpisano niewlasciwy numer
procedury w symbolu
wyszczegolnionych zalacznikow
kazdy symbol dokumentu nalezy
zmienié¢ z,,468” na ,,447”. Niniejsza
uwaga dotyczy réwniez instrukeji [K-
1/447

DPiZP

IK-/468 : Zalecenia ogélne:
- w punkcie 5 in fine

Wystgpienie do Prezesa UZP powinno
by¢ bezwzglednie poprzedzone
zasiegnigciem opinii stuzb prawnych.
Proponujemy doprecyzowac ,, stuzb
prawnych Samorzgdu Wojewddztwa”,

DPiZP

Pismo P-1/447,P-2/447,P-3/447,P-
4/447, P-5/447, P-6/447, P-7/447-
nalezy zaktualizowa¢ publikator
ustawy z dnia 10 lipca 2015r. o
wspieraniu (...) — poprzez dodanie
kolejnej pozycji publikatora z 2017r.
poz. 1948. Powyzsza uwaga dotyczy
réwniez instrukcji do karty weryfikacji
postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

DPiZP

Pismo P-1/447,P-2/447,P-3/447, P-
4/447, P-5/447, Pismo P-6/447, P-
7/447- nalezy zaktualizowac
publikator ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny — Dz.U. z
2017 r. poz. 459. PowyZsza uwaga
dotyczy rowniez instrukeji do karty
weryfikacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

DPiZP

Pismo P-1/447,P-2/447,P-3/447, P-
4/447, P-5/447, Pismo P-6/447, P-
7/447 — Nazwa Instytucji
posredniczacej.

Proponujemy przygotowanie miejsca
na wpisanie nazwy wiasciwego
Samorzadu Wojewddztwa bedacego
instytucjg posredniczaca w zakresie
realizacji lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznosc, w
tym koszty biezqce i aktywizacjg.
Powyzsza uwaga dotyczy zmiany w
calej ksigzce procedur ogolnego

DPiZP
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sformulowania Instytucji
posredniczacej na wskazanie
konkretnej instytucji wykonujgcej
zadania instytucji zarzgdzajacej w
zakresie wdrazania dzialania objetego
Priorytetem 4.

Wzér pisma

W zwigzku z mozliwodcig zlozenia
przez beneficjenta prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy wraz z
uzasadnieniem w zakresie
rozstrzygnigcia Zarzadu Wojewddztwa
dotyczacego oceny wniosku o
platnosc, réznicy miedzy
wnioskowana kwota pomocy
finansowej a kwota srodkow

DPiZP

Uwagge uwzgledniono
czesciowo poprzez
dodanie odpowiednich
zapiséw do regul dot.
sporzadzania pism.

20. | finansowych zatwierdzonych do
wyplaty, odmowy wyplaty catosci
albo czgsci pomocy finansowej lub
zaistnienia przestanek do
wypowiedzenia lub zmiany umowy -
proponujemy uwzglednienie w
procedurze wzoru pisma
informujgcego beneficjenta o
pozytywnym/negatywnym wyniku
ponownego rozpatrzenia sprawy w
wiw. zakresie
Czeéé 11 Instrukeji wypelniania Karty Urzad Marszalkowski
weryfikacji postgpowania o udzielenie Wojewodztwa
zamoOwienia publicznego: Mazowieckiego w
Nieuzasadniona koniecznosé Warszawie
drukowania catosci Karty weryfikacji
postgpowania o udzielenia
zamowienia publicznego, dla trybdw Instrukcja IK-1/447 1.1r
postgpowania, ktdrych zamawiajacy zawierala zapis, zgodnie z
nie zastosowal w weryfikowanym ktérym nalezy
postgpowaniu przetargowym. wydrukowac czegs¢ karty
dot. weryfikacji
postgpowania w
okreslonym trybie:
71 Do teczki sprawy
’ dolgczona jest CZESC 11
K-1/447
odzwierciedlajgca
weryfikacje postegpowania
przeprowadzonego w
odpowiednim trybie, np.
przetarg nieograniczony,
{j. nie ma potrzeby
drukowania czesci karty
dla trybow, kidre nie
dotyczq danego
postepowania,
Zmieniono pozycje ww.
zapisu w Instrukeji.
1.1.5 Reguly zwiazane z przebiegiem Urzad Marszalkowski
procesu, regula nr | | Kazda osoba Wojewoddztwa
powinna mie¢ upowaznienie do Mazowieckiego w
22. | wykonywania czynno$ci w sprawach Warszawie

zwiazanych z oceng post¢gpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.
Wyjadnienie czy przedmiotowe
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upowaznienie do wykonywania
czynnosci zwigzanych z oceng
postepowan przetargowych, moze
wynika¢ jedynie z zakresu
obowigzkéw pracownika, czy tez
konieczne jest dodatkowe pisemne
upowaznienie?

Wprowadzono zmiang
zapisu R11 (obecnie R14)
zgodnie z uwagg DAW
(poz. 5 Wykazu uwag).

23;

W tredci instrukeji oraz w karcie
weryfikacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia (1K-1/447 str. 3 punkty 12
oraz 16 oraz K-1/447 str. 68 1 71 oraz
str. 73) oprdcz rol: pracownik
weryfikujacy, sprawdzajgcy oraz
zatwierdzajgcy pojawia si¢ funkeja
pracownika nadzorujacego, ktora nie
wystepuje w Ksigzce procedur KP -
611-447-ARIMR/1.1/r.

Urzgd Marszalkowski
Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

W Instrukceji IK-1/447 na
str. 3 pkt 16 okreélenie
»hadzorujacy” zostalo
uzyte prawidlowo. W
pozostalych miejscach,
zgodnie z uwaga,
dokonano stosownej
Zmiany.

24.

K-1/447 Str. 73 wystepuje blad
literowy ,,NSprawdzajacy” powinno
by¢ ,,Sprawdzajacy”

Urzagd Marszaltkowski
Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

25.

K-1/447 Przedmiot zamdwienia jest
zgodny z zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowigcym zalacznik
do umowy o dofinansowanic (pkt
1.41 i powtarza si¢ 2.46; 3.44; 4.38;
5.32;6.39; 7.31;)
Nalezy doprecyzowaé pytanie czy
przedmiot zaméwienia jest zgodny
zestawieniem rzeczowo-finansowym
stanowigcym zalacznik do umowy o
dofinansowanie. Co w sytuacji gdy np.
przedmiot zaméwienia obejmuje
kompleksowy remont boiska
sportowego z budowa biezni, a
dofinansowaniu podlega tylko budowa
biezni?
Proponowane brzmienie:
Przedmiot zamdwienia lub jego czesé
jest zgodna z zestawieniem rzeczowo-
finansowym stanowigeym zalgeznik do
umowy o dofinansowanie.

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

26.

Karta weryfikacji postepowania o
udzielenie zamdwienia zawiera czgéci
/ sekcje dotyczace weryfikacji
poszczeg6lnych trybéw udzielenia
zamowienia tj.

1. Przetarg nicograniczony, albo
Przetarg ograniczony oraz

1. Negocjacje z ogloszeniem, albo

. Dialog konkurencyjny, albo

. Negocjacje bez ogloszenia, albo

. Zamowienie z wolnej reki, albo

. Zapytanie o ceng, albo

. Partnerstwo innowacyjne, albo

7. Licytacja elektroniczna.

Wydruk catoéci karty z
uwzglednieniem wszystkich jej czgsci
bedzie skutkowal tym, ze duza cz¢$¢
stron pozostanie niewypelniona.

[ N7, G- U S

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

(zgodnie z pkt 13 Wykazu
Uwag)
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Sugeruje si¢ wprowadzi¢ mozliwosé
wydruku tylko sekeji dotyczace;
danego zamdwienia z pominigciem
czg$¢, ktére nie dotyczg
weryfikowanego zamdwienia.
Proponuje si¢ dopuszczenie wydruku
czesdcei Ll karty weryfikacji tylko sekcji
ktére bezposrednio dotyczg
weryfikowanego postgpowania,

Pismo P-1/447 — tre$¢ Zapis o
koniecznosci do ,,przedlozenia w
Agencji dokumentacji z
przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego”

Urzad Marszalkowski
Wojewaddztwa
Dolnoélaskiego

27. powinien wskazywac o koniecznos$ci
do ,,przedlozenia w Samorzadzie
Wojewodztwa dokumentacji z
przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego”.
Pismo P-1/447: Stopka odwoluje si¢ Urzad Marszalkowski
28. | do KP-468. Stopka powinna Wojewddztwa
odwolywa¢ si¢ do KP-447. Dolnoslaskiego
Zapis w pismie P-7: Urzad Marszaltkowski
wednoczednie informuje, ze niniejszg Wojewddztwa
sprawg prowadzil Pani/Pan| Dolnoslaskiego
............. NEBL s smmansmmmmas
..................... Oddzial Regionalny
ARIMR/ Departament Wsparcia
Rybactwa ARIMR I, adres:
29 ..................................... ”
Proponuje sig zmieni¢ na:
wJednoczesnie informuje, ze niniejszg
sprawe prowadzit Pani/Panl
............. £
..................... Samorzad
WOTEWOHEWE oo cnvimmmsn nemmesrman .
AEES: e sars s i
D-1 — Stopka na drugiej stronie Urzad Marszatkowski
30. | odwoluje si¢ do KP-468. Wojewddztwa
Dolnoslaskiego
1K-1/447 —str.3 pkt 12. Urzad Marszatkowski
31 Uzyto blgdnego sformulowania Wojewodztwa
" | ,Nadzorujgey”. Nalezy uzyé Dolno$laskiego
sformulowania ,,Sprawdzajacy”.
P-2/447 - Stopka odwoluje si¢ do KP- Urzad Marszalkowski
32. | 468. Stopka powinna odwolywac sig Wojewodztwa
do KP-447. Dolnoslgskiego
Zapis w pismie P-4/447: Urzad Marszalkowski
»W zwigzku z powyzszym, Agencja Wojewddztwa
podczas oceny wniosku o platnoéé Dolnoélgskiego
zawierajacego wydatki dotyczace ww.
zamdwienia nie uwzgledni tych
wydatkéw podczas ustalania kwoty
33, | pomocy finansowej.”.

Proponuje sig¢ zmienic¢ na:

»W zwigzku z powyzszym, Instytucja
Posredniczaca/Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa ...... podczas oceny
wniosku o platnos¢ zawierajacego
wydatki dotyczace ww. zaméwienia
nie uwzgledni tych wydatkéw podczas
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ustalania kwoty pomocy finansowe;j.”

34.

Pisma proceduralne - uwaga ogélna.
Proponuje si¢ zastapienie Logotypow
ARIMR Logotypami odpowiednich
Instytucji Posredniczacych —
Samorzadéw Wojewddztw

Urzgd Marszalkowski
Wojewddztwa
Dolno$laskiego

Uwaga uwzgledniona w
innej formie.
Wprowadzono
odpowiednie zapisy do
rcgul dot. sporzadzania
pism.

35.

Zapis w pismie P-1/447:

,Uprzejmie przypominam, ze zgodnie
z postanowieniami umowy o
dofinansowanie nr ... zawartej w dniu
... Beneficjent, w przypadku gdy
przepisy o zamdwieniach publicznych
maja zastosowanie, zobowigzany jest
do realizacji operacji zgodnie z tymi
przepisami oraz do przedlozenia w
Agencji dokumentacji.”

Proponuje si¢ zmienic¢ na:

,Uprzejmie przypominam, ze zgodnie
z postanowieniami umowy o
dofinansowanie nr ... zawartej w dniu
... Beneficjent, w przypadku gdy
przepisy o zamdwieniach publicznych
majg zastosowanie, zobowigzany jest
do realizacji operacji zgodnie z tymi
przepisami oraz do przediozenia w ...
(nazwa Instytucji posredniczacej)
dokumentacji.”

Urzgd Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

36.

KP-611-447-ARIMR/L.1/1, 1.1.5
Reguly zwigzane z przebiegiem
procesu

Zapis reguly R2:

W przypadku Projektu budowlanego
przekazanego przez Beneficjenta w
formie elektronicznej”

Proponuje si¢ zmieni¢ na:

W przypadku dokumentacji
opisujgcej przedmiot zamoéwienia
przekazanego przez Beneficjenta w
formie elektronicznej”

Proponowana zmiana ulatwi
przygotowanie dokumentacji poprzez
umozliwienia zlozenia opz w formie
elektronicznej.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

37.

KP-611-447-ARIMR/L.1/r, 1.1.5
Reguly zwigzane z przebiegiem
procesu

Proponuje si¢ usunigcie nastgpujacego
zapisu w regule R5.1):

,kompletnej dokumentacji z
przeprowadzonego postgpowania w
trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego”

Wzywanie o kompletng dokumentacjg
nie ma uzasadnienia, w zwiazku z
zapisami par. 8.6 umowy 0
dofinansowanie.

Urzad Marszatkowski
Wojewaddztwa
Pomorskiego
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38.

Prosz¢ o uzasadnienie
wprowadzonego zapisu w KP-611-
447-ARIMR/1. 1/, 1.1.5 Reguly
zwigzane z przebiegiem procesu, R11:
»Kazda osoba powinna mieé
upowaznienie do wykonywania
czynnosci w sprawach zwigzanych z
oceng postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.”

Czy do dokumentdéw z oceny
postepowania nalezy sporzadzié
upowaznienic? Jaki jest cel tej reguly?

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego

Wprowadzono
odpowiedni zapis do
reguly: , Kazda osoba
powinna mieé
upowaznienie do
wykonywania czynnosci
w sprawach zwigzanych z
oceng postepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego, wynikajace z
zakresu obowigzkdw lub z
pisemnego
upowaznienia.”

39.

IK-1/447
ZALECENIA OGOLNE, pkt 14

»Weryfikacja wszystkich postgpowan
o udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzonego w ramach danego
etapu realizacji operacji odbywa si¢
przed rozpatrzeniem odpowiedniego
Whiosku o platno$é, tj. do oceny
wniosku o platnosé nalezy przystapic
po zakoiiczeniu oceny postepowan o
udzielenie zamowien publicznych,
ktérych wydatki sg rozliczane w
ramach danego etapu operacji. W
przypadku, gdy Beneficjent zlozy
wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy, do oceny wniosku o platnosé
nalezy przystapi¢ po zakoiiczeniu
ponownej oceny postepowar o
udzielenie zamoéwienia publicznego.”

Zapis ten rozbiega sie z zapisem par.
8.2.3 umowy o dofinansowanie, tj.
Beneficjent przedklada Zarzadowi
Wojewodztwa dokumentacje z
przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego
nie pdzniej niz w dniu zlozenia
wniosku o platno$¢, w ktérym zostaty
ujete poniesione wydatki wynikajace z
przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, w
przypadku gdy umowa z wykonawcy
zostala zawarta w terminie krétszym
niz 30 dni przed uplywem terminu
zlozenia tego wniosku o platnosc.
Ocena wniosku o platnosé¢ i zamowien
publicznych odbywaja sie niezaleznie.
Ostateczne okreslenie kwoty
wnioskowanej odbywa sig po
zakonczeniu weryfikacji wniosku o
platnosé.

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego

Usunieto punkt 14
Zaleceni Ogélnych
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40.

IK-1/447
ZALECENIA OGOLNE, pkt 18

W szczegdlnodci, Beneficjent bedacy
jednostka sektora finansow
publicznych w rozumieniu przepisow
o finansach publicznych albo bedacy
panstwowa jednostkg organizacyjng
nieposiadajgcg osobowodci prawnej
powinien zosta¢ wezwany do
przedlozenia planu postgpowan o
udzielenie zamodwien, jakie byly
przewidywane do przeprowadzenia w
danym roku finansowym, w
przypadku gdy postgpowanie o
udzielenie zamdwienia publicznego
zostato przeprowadzone w trybie
innym niz tryb podstawowy w
rozumieniu art. 10 ust.| ustawy Pzp.
W przypadku, gdy ww. plan
postepowan o udzielenie zamoéwien
zostal zamieszczony na stronie
internetowej, wystarczajacym jest
pobranie planu ze strony internetowej
Beneficjenta, a nast¢pnie jego
wydrukowanie i dolgczenie do akt
sprawy.

Karta sluzy do weryfikacji czy dane
postepowanie przeprowadzono
zgodnie z ustawa.

Proponuje si¢ usunigcie zapisu.

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego

41,

Zapis w instrukeji jest inny niz zapis w
karcie weryfikacji.

Ujednolicenie zapisu w [K-1/445 oraz
K-1/447.

Ujednolicenie wraz z podang
informacja bedzie jednoznaczne.

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

42,

IK-1/447, cze$¢ I weryfikacja wstgpna,
pkt 9

,»(...) nalezy w oparciu o plan
postgpowan o udzielenie zaméwien (o
ktorym w art. 13 i art. 13a ustawy Pzp)
zamieszczony na stronie internetowej
Beneficjenta, zweryfikowac,
tozsamos¢ przedmiotowq
zamoéwienia.”

W zwigzku z takim zapisem w kp
nalezy uzupehic¢ we wzorze umowy o
dofinansowanie zapis pkt 8.4 o
dokument ,,plan postgpowan o
udzielenie zamdowien”.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

Uwzgledniono za pomocy
innego rozwiazania niz
wskazany w uwadze.
»Plan postgpowan”
badany jest na etapie
weryfikacji Wniosku o
platnosé.

43.

IK-1/447, czgéé 11, weryfikacja
kompletnosei dokumentacji i
poprawnosci przeprowadzonego
postepowania, pkt 1

Jezeli ktérykolwiek z dokumentow
zostal ztozony w formie innej, niz
wskazano powyzej nalezy uznac, ze
dokument/zatgcznik nie zostal
dostarczony i wezwaé Beneficjenta do
usuni¢cia braku w tym zakresie.

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego
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Zapis ten jest sprzeczny z zapisem
reguly 2 zawartej w kp. Ponadto
nalezy umozliwi¢ potwierdzenie
dokumentacji ,,za zgodnos¢ z
oryginalem” w siedzibie SW.
Zgodnie z regula R2 w KP-611-447-
ARIMR/1.1/r pkt 1.1.5. W przypadku
Projektu budowlanego przekazanego
przez Beneficjenta w formie
elektronicznej, nalezy uzyskaé
o$wiadczenie osoby pehigcej funkcje
kierownika Zamawiajacego lub osoby
upowaznionej przez Zamawiajacego o
zgodnosci przekazanego materiatu z
oryginalem.

Proponuje si¢ wprowadzié nastepujgcy
zapis:

»ezeli ktorykolwiek z dokumentow
zostat zlozony w formie innej, niz
wskazano powyzej (poza formg
okreslong w R2) nalezy uznaé, ze
dokument/ zalgcznik nie zostal
dostarczony i wezwaé Beneficjenta do
usuniecia braku w tym zakresie lub
wezwac¢ beneficjenta do siedziby SW
w celu dokonania potwierdzenia” za
zgodnosé z oryginalem” nie
potwierdzonych dokumentéw. A takze
potwierdzi¢ dokonanie tej czynnosci
notatkg stuzbowa sporzadzong przez
pracownika weryfikujacego w dniu
dokonania czynnosci przez
beneficjenta.”

44,

K-1/447, Etap operacji/ Numer
postepowania o przeprowadzenie
zamdwienia publicznego dla danego
etapu, Np.: 1/2 = postgpowanie
pierwsze w drugim etapie, jezeli
dotyczy wniosku o platno$é koncowa
dodatkowo dopisac slowo ,,konicowy”.
Nalezy poprawi¢ zapis na:

Numer postgpowania o
przeprowadzenie zamdwienia
publicznego dla danego etapw/ Etap
operacji, Np.: 1/2 = post¢gpowanie
pierwsze w drugim etapie, jezeli
dotyczy wniosku o platnoéé koricowg

3

dodatkowo dopisa¢ slowo ,konicowy”.

Urzad Marszalkowski
Wojewaodztwa
Pomorskiego

45.

K-1/447, 1.1 Przetarg nieograniczony
Nalezy uzupehi¢ karte o zapis: pkt
1.13 Formularze ofertowe ofert
niewybranych, odrzuconych oraz
wykonaweow wykluczonych, oraz
instrukeje o zapis: Formularze
ofertowe ofert niewybranych,
odrzuconych i wykonawcow
wykluczonych oraz oferty
wykonawcow, ktorzy zostali
wykluczeni lub zlozyli oferty
podlegajace odrzuceniu a
przedstawiajace najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridow.
Analogiczne zmiany nalezy

Urzagd Marszatkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego
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wprowadzi¢ w karcie weryfikacji.

K-1/447 - 1.7: Nie doprecyzowano
formy w jakiej nalezy dostarczy¢
dokumenty zwigzane z zaméwieniem
np. na roboty budowlane.

Urzad Marszaltkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego

46. Uwzgledniono w innej
formie. Wprowadzajac
odpowiednie zapisy do

regul.
K-1/447 - 1.8 PN, 2.10 PO, 1.11 NzO, Urzad Marszatkowski
2.11 DK, 3.10 NbO: Wojewodztwa
. . : Pomorskiego
Nalezy zmieni¢ zapis na:
»Kompletna 0%‘6113 \'_beranego Wprowadzono zapis:

47. | wykonawcy oraz formularze ofertowe K

" »Kompletna oferta
pozostalych wykonawcow. W e Spmne—
Oswiadczenie JEDZ — jezeli dotyczy” _y - & Ay awey

oraz formularze ofertowe
pozostatych
wykonawcow”
K-1/447 - 1.10 PN, 2.12 PO, 1.13 Urzad Marszatkowski
NzO, 3.12 NbO, 4.7-WR, 5.10 ZoC, Wojewddztwa
6.11 PL: Pomorskiego
Nalezy wprowadzi¢ nowy punkt:
48. | Dokument potwierdzajacy wniesienie
F:;:ﬁylgeg?r‘z{‘?g?mczema oY= Exvzgkgdniionlo W im-lej
ormie. Wprowadzajgc
odpowiednie zapisy w
ww. punktach.
K-1/447 - 1.26: Urzad Marszaltkowski
49, li()z\:lrtérzenie pytania, ktdre jest w pkt. gﬂf&:ﬁﬁ@?
Nalezy usungé.
K-1/447 - 4.37: Urzad Marszalkowski
Nalezy zmieni¢ zapis na: wicwdams
' Pomorskiego
Beneficjent przygotowal i
50. przeprowadzil postgpowanie o
udzielenie zamoéwienia publicznego
zgodnie z zasadami okre§lonymi w art.
7-12 ustawy Pzp.”
Cala Ksigzka Procedur KP-611-447- Urzad Marszatkowski
ARIMR/L.1/x Wojewodztwa Kujawsko-
Nalezy prawidlowo poda¢ nazwe Pomorskiego
Priorytetu 4., zgodnie z art. 3 ust. | pkt
51, | 4 ustawy o EFMR. Proponuje si¢
zmiang zapisu: ,,Zwigkszanie
zatrudnienia i spjnosci terytorialnej”
na zapis: ,,Zwigkszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej”
KP-611-447-ARIMR/1.1/r Urzad Marszatkowski
1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem | Wojewddziwa Kujawsko-
procesu: R1. ppkt 3) Pomorskiego
Ujednolicenie zapisow z trescig § 8
- ust. 2 pkt 3 umowy o dofinansowanie

Proponuje si¢ zmiang zapisu:

,»hie pozniej niz w dniu zlozenia
wniosku o platno$é, w ktérym zostaly
ujete poniesione wydatki wynikajace z
przeprowadzonego postgpowania o
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udzielenie zamdwienia publicznego.”
na zapis:

»hie pézniej niz w dniu zlozenia
wniosku o platnosé, w ktérym zostaly
ujete poniesione wydatki wynikajgce z
przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, w
przypadku gdy umowa z wykonawcg
zostala zawarta w terminie krétszym
niz 30 dni przed uplywem terminu
zlozenia tego wniosku o platnos¢”

KP-611-447-ARIMR/L. 1 /r

1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem
procesu; R11.

Proponuje si¢ zmiang zapisu:

»Kazda osoba powinna mie¢
upowaznienie do wykonywania
czynnos$ci w sprawach zwigzanych z
oceng postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.”

na zapis:

»Kazda osoba biorgca udzial w ocenie
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, powinna
mie¢ upowaznienie do wykonywania
czynnosci w sprawach zwigzanych z
ocena postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.”

Urzgd Marszalkowski
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

Uwzgledniono w innej
formie.

54,

KP-611-447-ARIMR/L. 1/r

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem
procesu

Ksigzka Procedur w aktualnym
brzmieniu nie zawiera obowigzku
prowadzenia rejestru zamdwien
publicznych, ocenianych przez SW.
Proponuje si¢ wprowadzenie
dodatkowej reguly o nastgpujagcym
brzmieniu:

wPracownik weryfikujacy prowadzi
elektroniczny Rejestr zamowien
publicznych. Rejestr zawiera co
najmniej:

- znak sprawy

numer umowy o dofinansowanie,
- nazwe beneficjenta,

- nr zamowienia,

- tryb zaméwienia,

- date przekazania dokumentacji
postepowania,

- datg¢ dokonania oceny postgpowania,
- datg zlozenia uzupehief/wyjasnien,

- date zgloszenia wniosku o ponowng
oceng postgpowania,

- wynik oceny postgpowania.

Urzad Marszalkowski
Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego
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Rejestr o ktérym mowa wyzej
prowadzi si¢ w wersji elektronicznej.”

55.

KP-611-447-ARiMR/1.1/r

1.1.6. Zalaczniki

Nieprawidlowe wskazanie symboli
poszczegblnych dokumentow.
Proponuje sig¢ zmiang zapisu:

y- 14687

na zapis:

ye o 14477

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

56.

KP-611-447-ARIMR/1.1/r

2. Czynnofci wykonywane na
poszczegdlnych stanowiskach pracy
Nieprawidlowe wskazanie symbolu
pisma wzywajacego do usunigcia
brakow, ztozenia wyjasnien,
dodatkowych dokumentow.
Proponuje si¢ zmiang zapisu:
»2/468”

na zapis:

20447

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

5

(K-1/447) Strona tytulowa:
Proponuje si¢ zmiang zapisu:

,Etap operacji / Numer postepowania
o przeprowadzenie zaméwienia
publicznego dla danego etapu”

na zapis:

»Numer postepowania o udzielenic
zamowienia publicznego dla danego
etapu / Etap operacji”

Urzgd Marszalkowski
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

58.

(K-1/447) 1.1. Przetarg nieograniczony
Kompletnosé dokumentéw: Punkt 1.8.
Proponuje si¢ zmiang zapisu:

,,Oferta(y) zlozona(e) przez
wykonawcg (wykonawcow) wraz
oswiadczeniem wykonawcy (JEDZ)
skladanym na podstawie art. 25a. ust.
| ustawy Pzp”

na zapisy:

,Formularze ofertowe ofert
niewybranych, odrzuconych oraz
wykonawcow wykluczonych”

oraz

,,Oferta wykonawcy, ktéremu
udzielono zamdwienia publicznego”

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego
Uwaga przyjeta za

pomocg innego
rozwigzania

59.

(IK-1/447) ZALECENIA OGOLNE
Punkt [. lit. d)

Proponuje sie dodanie pol
umozliwiajacych ziozenie podpisow i
wpisanie dat pod czgécia IA karty oraz
w czgdei L pod kazda listg pytan
dotyczacy okreslonego trybu
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (w sekejach

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego
Uwaga przyjeta za

pomocg innego
rozwigzania
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LI-LIL7).

60.

(IK-1/447) STRONA TYTULOWA
Proponuje sig zmiang zapisow:
,,Operacja”;

»Numer Umowy o dofinansowanie”
oraz

»INumer postgpowania o
przeprowadzenie zaméwienia
publicznego dla danego etapu”

na zapisy:

.» Lytul operacji”;

»Numer Umowy o dofinansowanie
operacji”

oraz

»INumer postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego dla danego
etapu / Etap operacji”

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

6.

(K-2/447) Strona tytutowa
Proponuje si¢ zmiang zapisu:

na zapisy:

HPriorytet 4. Zwigkszenie zatrudnienia
i spdjnosci terytorialnej”

oraz

Urzgd Marszatkowski
Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego

62.

(IK-2/447) STRONA TYTULOWA
Proponuje sig zmiang zapisow:
»Operacja” oraz

»INumer Umowy o dofinansowanie”
na zapisy:

.» Lytul operacji” oraz

H»INumer Umowy o dofinansowanie
operacji”

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

63.

Deklaracja bezstronnosci - D-1/447
Proponuje sig, aby w punkcie |
deklaracji bezstronnosci wskazano
wersje ksigzki procedur, ktdrej
dotyczy os$wiadczenie osob biorgcych
udzial w ocenie postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,
np. ,,Zapoznalem(-am) si¢ z Ksigzka
Procedur KP-611-447-ARIMR/1/z ..."

64.

IK-1/447-Zalecenia Ogdlne, str. 2, pkt
7 —,,Uwaga! Ponowna ocena
postgpowania o udzielnie zamdéwienia
publicznego dokonywana jest przez
inne osoby niz dokonujace pierwotnej
oceny”

Urzgd Marszalkowski
Wojewddztwa
Lubelskiego

63.

P-1/447 str. 1
stopka dolna - procedura 468
stopka dolna - procedura 447

Urzad Marszalkowski
Wojewoddztwa
Lubelskiego

606.

K-1/447, 1.8 (str.6), 7.9 (str.63), itd.
o$w. lub JEDZ - Czy wymagamy do
wszystkich ofert? Art.25a.1(?)
wymagac tylko formularzy ofertowych

Urzad Marszalkowski
Wojewoddztwa
Lubelskiego
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jest to wystarczajace np. w PROW

K-1/447, 1.9 (str.6) inf. o wyborze w
siedzibie?

Urzgd Marszatkowski
Wojewodztwa

& usunaé, niezgodne z Pzp Lubelskiego
KP str.1-73 Urzad Marszatkowski
68 znak sprawy na kazdej stronie Wojewodztwa
" | wystarczy na stronie tytulowej Lubelskiego
jest to wystarczajgce np. w PROW
KP str.1-73 Urzgd Marszatkowski
duza ilo$¢ stron do drukowania Wojewddztwa
drukowac strony dotyczace kreslonego Lubelskiego
trybu nie dotyczy pozostalych trybow
Instrukcja IK-1/447 _1.1r
zawierala zapis, zgodnie z
ktérym nalezy
wydrukowacé czgs¢ karty
dot. weryfikacji
postepowania w
okreélonym trybie:
Do teczki sprawy
69 dolaczona jest CZESC 11
' K-1/447
odzwierciedlajgca
weryfikacje postgpowania
przeprowadzonego w
odpowiednim trybie, np.
przetarg nieograniczony,
{j. nie ma potrzeby
drukowania czgsci karty
dla trybow, ktére nie
dotyczg danego
postepowania.
Zmieniono pozycj¢ ww.
zapisu w Instrukeji.
7.24, 7.25, 7.26 (str.65-66) Urzad Marszalkowski
w LE nie stosuje sig Wojewodztwa
70. | usunaé, niezgodne z Pzp Lubelskiego
[K-1/447 Zalecenia ogdlne Urzgd Marszatkowski
Jezeli karta weryfikacji pozostanie w Wojewddztwa
takiej formie, jak aktualnie (73 Swigtokrzyskiego
strony!!!), bezzasadne jest drukowanie
calej karty, w sytuacji gdy
postepowanie dotyczy zawsze tylko Instrukcja IK-1/447 1.1r
jednego trybu.  Proponuje sig zawierala zapis, zgodnie z
zawrze¢ zapis w Zaleceniach ktérym nalezy
ogdlnych, ze w ramach czgsei Il Karty wydrukowac czes¢ karty
71. | drukuje si¢ tylko strony wlasciwe dla dot. weryfikacji

danego trybu postgpowania,

postgpowania w
okreslonym trybie:

Do teczki sprawy
dolaczona jest CZESC II
K-1/447
odzwierciedlajaca
weryfikacje¢ postgpowania
przeprowadzonego w
odpowiednim trybie, np.
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przetarg nieograniczony,
tj. nie ma potrzeby
drukowania czgéei karty
dla tryboéw, ktore nie
dotyczg danego
postepowania.

Zmieniono pozycje ww.
zapisu w Instrukeji.

IK-1/447 Zalecenia ogdlne pkt.4
Wprowadzenie obowiazku
monitorowania terminu zlozenia
dokumentacji przetargowej przez
beneficjenta jest niepotrzebnym
wymogiem nalozonym na SW.
Proponuje sig zrezygnowa¢ z
monitorowania terminowosci
sktadania dokumentacji. Beneficjent
ma obowiazek ztozy¢ dokumentacje w
terminach wskazanych w umowie.
Niezaleznie od wyslanego pisma (P-
1/447) i tak nie ponosilby zadnych

Urzgd Marszatkowski
Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego

% konsekwencji w przypadku nie
zlozenia dokumentacji. Ostateczny
termin przypada na termin zlozenia
wniosku o platnos¢. Dodatkowo,
tabela sluzaca monitorowaniu nie
spehni swojego zadania. Po pierwsze,
SW nie dysponuje danymi do
wypehienia tabeli (liczba postgpowan,
kwoty postgpowan). Po drugie, tabela,
zalaczona do segregatora teczki
sprawy nie begdzie regularnie
przegladana, kto mialby to robi¢ i w
jakich okresach czasu?
IK-1/447 Zalecenia ogdlne pkt. 6 Urzad Marszaltkowski
Pozostawienie odwolania bez Wojewddztwa
rozpatrzenia. Proponuje sig Swigtokrzyskiego
73 drukowanie tylko strony tytulowej
" | karty, a nie calej karty. Bezcelowe Uwzgledniono w innegj
drukowanie calej karty w sytuacji, gdy formie. Wprowadzono
wypelniana jest tylko pierwsza strona. odpowiednig zmiang do
reguly.
[K-1/447 Zalecenia og6lne pkt. 121 16 Urzad Marszalkowski
Kim jest pracownik nadzorujacy? Wojewoddztwa
Proponuje sig¢ ograniczy¢ funkcje przy Swigtokrzyskiego
weryfikacji postgpowania do pigciu
o0sdb: pracownik kancelaryjny, Zapis w Instrukcji [K-
weryfikujgcy, sprawdzajacy, 1/447 1.1r. w punkcie 16
zatwierdzajacy i osoba upowazniona (obecnie pkt 14) jest
do podpisywania pism. Nalezy prawidlowy. Pisma
wyraZnie okresli¢ role poszczegélnych | sporzadzane w toku oceny
74, 0s6b w procesie i stosowad postepowania o udzielenie

jednoznaczne nazewnictwo we
wszystkich czgsciach KP.

zamdwienia publicznego
przygotowywane sg przez
pracownika
Weryfikujacego,
parafowane przez
pracownika nadzorujacego
* prace pracownika
Weryfikujgcego oraz
podpisywane przez osobg
upowazniong do
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podpisania pisma.

* Zgodnie z procedura
pismo jest parafowane
przez naczelnika/
kierownika/dyrektora
komdrki organizacyjnej.

IK-1/447 Zalecenia ogdlne pkt. 18 i 19

Urzad Marszalkowski

75 | oraz KP 1.1.6. Zalaczniki, Pisma. ~Wojewddztwa
| Nalezy zmieni¢ oznaczenia pism na Swietokrzyskiego
prawidlowe np. P-2/447.
1K-1/447 Zalecenia ogdlne pkt. 18 Urzad Marszalkowski
Niejasny zapis. Czy planu postgpowail Wojewddztwa
o udzielenie zamowienia nie nalezy Swigtokrzyskiego
zadaé przy trybach podstawowych? Na
jakiej podstawie beneficjent powinien | Uwzgledniono za pomoca
76. | zosta¢ wezwany do przedlozenia innego rozwigzania niz
planu? wskazany w uwadze.
»Plan postgpowan”
badany jest na etapie
weryfikacji Wniosku o
platnosé.
KP 1.1.6. Zalaczniki, Wzory pism Urzad Marszatkowski
Proponuje si¢ ograniczenie tresci pism Wojewodztwa
tylko do niezbgdnych informacji. Swigtokrzyskiego
Wzory pism zawieraja nicpotrzebne
7 pouczenia i informacje dodatkowe,
" | ktére zaciemniajg sens pisma i przez to
stajg sie malo czytelne dla Wprowadzono
beneficjenta. Pouczenia powinny odpowiednie zapisy do
odnosi¢ sig tylko do trybu regul.
odwolawczego.
K-1/447 strona tytutowa pkt. Etap Urzad Marszalkowski
operacji/numer postgpowania o Wojewddztwa
przeprowadzenie zam. publ. dla Swigtokrzyskiego
danego etapu. Niepotrzebne
wprowadzanie dodatkowych
oznaczen. W instrukcji wypelniania
78. | karty IK-1/447 brak dokfadnych
wyjasnien, jak nalezy wypenia¢ ten
punkt w przypadku np. zaméwien
czesciowych (o ile trzeba bgdzie
wypelnia¢ karty dla kazdej cz¢dci
osobno — patrz pkt 6). Proponuje si¢
usunaé zapis ze strony tytulowej.
K-1/447 Przetarg nicograniczony Urzad Marszatkowski
pkt. 1.2 Protokot postgpowania o Wojewddztwa
udzielenie zamowienia publicznego Swigtokrzyskiego
wraz z zalacznikami — protokol i
zalgczniki sporzadzone zgodnie z
wymogami wynikajacymi z art. 96
ustawy Pzp i przepisami aktow
wykonawczych wydanych na
79 podstawie art, 96 ust. | ustawy Pzp

Protokdél wraz z zalgcznikami.
Poniewaz zalgcznikami do protokolu
sg m.in. oferty, opinie, o$wiadczenia,
zawiadomienia, umowa — a w dalszej
czesci karty zawarte sg szczegolowe
pytania dot. zalgcznikow to nie ma
potrzeby réwniez w tym miejscu
zaznacza¢ D W/U jeéli jaki$ zalgcznik
nie zostanic dolaczony do
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dokumentacji.

Proponowany zapis:

pkt. 1.2 Protokél postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego —
protokdt sporzadzony zgodnie z
wymogami wynikajacymi z art. 96
ustawy Pzp i przepisami aktow,
wykonawczych wydanych na
podstawie art. 96 ust. 1 ustawy Pzp.

80.

K-1/447 Przetarg nicograniczony pkt.
1.6 Dokumenty potwierdzajgce
powolanie komisji przetargowe;j albo
zespolu do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamdwienia, zgodnie z
zasadami wynikajacymi z art. 19-21
ustawy Pzp — jezeli dotyczy.

Jesli nie dotyczy, to mamy kratke do
tego, aby zaznaczy¢ ND.
Proponowany zapis:

1.6 Dokumenty potwierdzajgce
powolanie komisji przetargowej albo
zespolu do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamdéwienia, zgodnie z
zasadami wynikajgcymi z art. 19-21
ustawy Pzp.

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Swigtokrzyskicgo

81.

K-1/447 Przetarg nieograniczony pkt.
1.9 Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z
dowodem zamieszczenia na stronie
internetowej oraz w miejscu
publicznic dostepnym w swojej
siedzibie.

Zgodnie z art. 92 ust. 2 Zamawiajgcy
udostepnia informacje, o ktorych
mowa w ust. | pkt. 1 i 5-7, na stronie
internetowej (informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty,
uniewaznieniu postgpowania).

Proponowany zapis:

1.9 Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z
dowodem zamieszczenia na stronie
internetowe;j.

Urzad Marszatkowski
~Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

82.

K-1/447 Przetarg nieograniczony pkt.
1.11 Kompletna dokumentacja
zwigzana z odwolaniami oraz
zapytaniami i wyjasnieniami
dotyczacymi Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia, jezeli miaty
miejsce w danym postepowaniu —
jezeli dotyczy.

Jesli nie dotyczy to mamy kratkg do
tego, aby zaznaczy¢ ND.
Proponowany zapis:

1.11 Kompletna dokumentacja
zwigzana z odwolaniami oraz
zapytaniami i wyjasnieniami
dotyczacymi Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zamdwienia, jezeli mialy
migjsce w danym postgpowaniu.

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego

83.

IK-2/447 Instrukcja wypelniania

Urzad Marszalkowski

KP-611-447-ARIMR/1/z
Strona 38 z 53




zbiorczej karty weryfikacji
postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego, obejmujgcych wydatki
rozliczane w ramach jednego wniosku
o platnos¢.

Zalecenia ogélne Pkt. 2

Zalecenia nie odnosza si¢ do zbiorczej
karty K-2/447 (skopiowane z innej
instrukcji?)

Nalezy zmieni¢ zapisy lub dostosowac
wzor karty K-2 do zapisu instrukcji

~Wojewddztwa
Swietokrzyskiego

84.

IK-1/447 Zalecenia ogdlne pkt. 13
Nie ma uzasadnienia dla koniecznosci
sporzadzania odrgbnej karty dla kazdej
czedcei, w przypadku gdy beneficjent
dopuscil mozliwosé skladania ofert
czedciowych. Proponuje si¢ stosowa¢
jedna karte do jednego postgpowania,
niezaleznie od podziatu postgpowania
na czgsci/zadania. Nawet, gdy
postepowanie prowadzone jest w
czeseiach, to caly proces przebiega
zgodnie z tymi samymi zasadami. Na
koniec zamawiajgcy sporzadza jeden
protokol, ktéry odnosi sig do
wszystkich czgsci.

Urzad Marszalkowski
~ Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego

85.

Ksigzka Procedur — caly dokument
Nieprawidtowa nazwa Priorytetu 4.
Jest ,,Zwiekszanie ...”

Powinno by¢

~Zwigkszenie ...”

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

86.

KP — punkt 1.1.4.3. Schemat str. 7
Bledny symbol pisma P-2/468 (2-
krotnie).

Powinno by¢ ,,P-2/447"

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

87.

KP — punkt 1.1.4.3. Schemat str. 7
Brak przy ,,Wskazaniu wyniku
wstepnego weryfikacji ...”
powigzanych dokumentow

Doda¢ dokumenty K-1/447 i K-2/447
(szara ramka)

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego

88.

KP — punkt 1.1.4.3. Schemat str. 7
Brak przy czynnosci ,,Ocenie
wyjasnien dokumentéw/opinii” oraz
,,Ocenie opinii/wyjasnien”
uwzglednienia pracownika
Zatwierdzajacego

Doda¢ Pracownika Zatwierdzajacego
(z6lta ramka)

Urzagd Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

89.

KP — punkt 1.1.4.3. Schemat str. 7
Dla czynno$ci Sporzadzenie,
zaparafowanie, podpisanie i wyslanie
pisma (3 przypadki) nalezy usungc¢
dokument K-2/447 (pracownik
kancelaryjny nie obstuguje tych
dokumentow)

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego

90.

KP — punkt 1.1.5. R11. Str. 10
Przeredagowanie brzmienia tekstu.
R11. Osoby uczestniczace w procesie
oceny postgpowania o udzielenie

Urzad Marszatkowski
Wojewaodztwa
Podlaskiego
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zamowienia publicznego powinny by¢
upowaznione do wykonywania
czynnosci w sprawach zwigzanych z tg
ocena np. poprzez stosowny zapis w
zakresie obowigzkoéw pracownika.

91

KP — punkt 1.1.6. Str. 11
Blgdne symbole dokumentdw
- jest: ,,.../468”

Powinno byé: ,,.../447”

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego

92.

KP — punkt 2 Tabela — kolumna
Wzory dokumentéw... str. 13, 15i 18
Bledny symbol pisma

P-2/468 (2-krotnie)

Powinno byé¢: , P-2/447”

Urzgd Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

93.

KP — punkt 2 Tabela — kolumna
Wzory dokumentéw... dla Pracownik
kancelaryjny oraz Osoba upowazniona
do podpisania dokumentéw

Pracownik kancelaryjny ma dostep
jedynie do Pism a nie Kart
weryfikacji, podobnie osoba
podpisujaca (chyba Ze jest
jednoczesnie Zatwierdzajgcym — ale ta
funkcja jest w Tabeli wydzielona)
Nalezy usungé z kolumny Wzory
dokumentéw obslugiwanych na
danym stanowisku usung¢ K-1/447 i
K-2/447 dla pracownika
kancelaryjnego oraz osoby
upowaznionej do podpisania
dokumentéw

Urzgd Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

94,

KP — punkt 2 Tabela kolumna Wzory
dokumentéw ... dla Pracownik
Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz
Zatwierdzajacy — Przy procesie
Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji i ...

Dla funkcji Wskazanie wyniku
weryfikacji kompletnosei
dokumentacji ... (str. 17, 16 i 19) nie
uwzgledniono dokumentu
powigzanego K-1/447

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego

95.

IK-1/447 Zalecenia ogolne pkt 1 lit. ¢
str. 1 Istniejgcy zapis nie jest
precyzyjny co do osdb
uczestniczacych w procesie oceny
postgpowania

Proponowany zapis:

¢) podpisanie poszczegolnych czesci
Karty w oznaczonych miejscach przez
osobe sporzadzajacg (Werylikujacy),
sprawdzajaca (Sprawdzajacy),
podejmujaca decyzje w przypadku
braku zgodnodci stanowisk oraz
zatwierdzajacq dokument
(Zatwierdzajacy)

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Podlaskiego

96.

IK-1/447 Zalecenia ogolne pkt 121 16
str. 3
Brak w procedurze funkcji okreslonej

Urzgd Marszalkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego
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jako ,,Nadzorujacy”

Powinno by¢

»-+- Osobg zatwierdzajacg nie moze
by¢ Weryfikujgey ani Sprawdzajacy.”

oraz
»-+-parafowane przez pracownika
sprawdzajgcego pracg pracownika
Weryfikujacego ...”

Zapis w Instrukceji IK-
1/447 _1.1r. w punkcie 16
(obecnie pkt 14) jest
prawidlowy. Pisma
sporzadzane w toku oceny
postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego
przygotowywane sa przez
pracownika
Weryfikujacego,
parafowane przez
pracownika nadzorujacego
* pracg pracownika
Weryfikujacego oraz
podpisywane przez osobg
upowazniong do
podpisania pisma.

* Zgodnie z procedura
pismo jest parafowane
przez naczelnika/
kierownika/dyrektora
komdrki organizacyjnej.

97.

IK-1/447 str. 4, 5, 16
Blgdny symbol pism

P-2/468
P-5/468
P-4/468
P-6/468 Powinno by¢
P-2/447
P-5/447
P-4/447
P-6/447

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego

98.

IK-1/447 str. 10 Doprecyzowanie
zapisu poprzez okreslenie jakich
odpowiedzi udzielono w tej czg¢sci
karty.

Proponowany zapis:
W przypadku, gdy po zlozeniu
wyjasnien:

1) zostanie stwierdzone, ze nie doszlo
do niedozwolonego podzialu
zamdwienia celem wylaczenia
jurysdykceji ustawy Pzp, (zaznaczono
jedynie odpowiedzi TAK) nalezy
ponownie, zgodnie z ww. zasadami
wypelniania karty

wypelnié¢ czgsc (...),

2) zostanie stwierdzone, ze doszlo do
niedozwolonego podzialu zaméwienia
celem wylgczenia jurysdykeji ustawy
Pzp, (zaznaczono cho¢ jedna
odpowiedz NIE) nalezy zastosowac
korekte finansowg zgodnie z
Zalacznikiem do decyzji Komisji (...).

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego
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K-1/447 Czgs¢ 1M1, IV i V — Podpisy
str. 68, 71
oraz 73 Bledna nazwa funkcji osoby

uczestniczqcej w ocenie postgpowania
(** w przypadku braku zgodnosci

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego

2. stanowisk Werytikujgcego i
Sprawdzajgcego)
oraz
Sprawdzajacy
D-1/447 — stopka str. 2 Urzad Marszatkowski
100 P-1/447 — stopka str. | Wojewddztwa
| Zly nr procedury KP-611-447- Podlaskiego
ARIMR/L. 1/r
P-1/447 —str. 1, P-4/447 — str. 2, Urzad Marszalkowski
P-7/447 —str. 2 Wojewddztwa
Blgdna nazwa instytucji Badlaskicge
i jest:
»-.-0raz do przedlozenia Agencji ...”
»-..oraz do przedlozenia do
..................... (nazwa Instytucji
posredniczgcej) ...”
Karta weryfikacji oraz instrukcja Urzad Marszalkowski
Wg SW winno sig w zapisach Wojewodztwa
instrukeji dopusdci¢ mozliwosé Matopolskiego
rezygnacji z zalgczania czedci karty,
ktéry odnosi si¢ do trybow, ktory nie
wystgpuje w badanym postgpowaniu o | Instrukcja IK-1/447 1.1r
udzielenie zamoéwienia publicznego. zawierala zapis, zgodnie z
Wprowadzenie odrgbnych kart do kfoilymknale?y 6 k
roznych trybow udzielania :;)/ n: D‘;:?(C CapAG ity
zamowienia okreslonych ustawa PZP. oL werzikac)i
postgpowania w
okreslonym trybie:
Do teczki sprawy
102. dolgczona jest CZESC II
K-1/447
odzwierciedlajgca
weryfikacjg postepowania
przeprowadzonego w
odpowiednim trybie, np.
przetarg nieograniczony,
lj. nie ma potrzeby
drukowania czesei karty
dla trybow, ktére nie
dotyczq danego
postepowania.
Zmieniono pozycjg ww.
zapisu w Instrukeji.
Uwagi nieuwzglednione
Istotnym elementem podczas DAW W Ksigzce Procedur
»weryfikacji” powinno by¢ ustalenie przewidziano badanie
czy nie uplynal stosowny czas od daty poprawnosci szacowania
) oszacowania wartosci zaméwienia do wartosci zamowienia w oparciu
' daty wszczgcia postgpowania. DAW o0 przepisy ustawy Pzp.
proponuje doda¢ kolejny punkt w KP
lub odpowiednio zmodyfikowac zapis
juz istniejacych, np.: pkt. 1
2. W tredci Reguly R3, (KP-447 1.1r) w DAW Zgodnie z zapisem reguly R3
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pkt. 3), zapisano, ze dokumentacja
obejmuje:

kompletng oferte wybranego
Wykonawey wraz z wmowq zawarlq z
wybranym Wykonaweg oraz
Jormularze ofertowe pozostalych
Wykonawcow;

Waznym jest aby zamawiajacy
(zgodnie z Pzp) zamiescil/przekazal
odpowiednio ogloszenie o udzieleniu
zamdwienia.

Proponowany zapis R3 pkt 3:
kompletng oferte wybrang przez
Zamawiajqcego jako najkorzystniejsza
wraz z wmowgq zawartq z wybranym
Wykonaweq, ogloszenie o udzieleniu
zamdwienia oraz formularze ofertowe
pozostalych Wykonawedw;

pkt 1 dokumentacja obejmuje:
kompletng dokumentacje
przetargowa przygotowang
przez Zamawiajgcego w tym
ogloszenia; powyzszy zapis jest
zgodny z zapisem w § 8 ust. 4
umowy o dofinansowanie i
odnosi sig do wszystkich
wymaganych przepisami
ustawy Pzp ogloszen, m.in.
ogloszenia o udzieleniu
zamowienia publicznego, czy
ogloszenia o zmianie
ogloszenia.

IK-1/447 Instrukcja wypetniania karty
weryfikacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Brak instrukeji do karty werytikacji
postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w zakresie
punktow od I.1 Przetarg
nicograniczony do II.7 Licytacja
elektroniczna. Proponujemy
wprowadzenie odpowiednich zapisow
w instrukeji do procedury w ww.
zakresie

DPiZP

Czesé I karty weryfikacji
postgpowania nie wymaga
dodatkowej instrukeji ze
wzgledu na opisowy charakter
pytan, ktorych tres¢

odsyla wprost do konkretnych
przepisow ustawy Pzp. Kazda z
sekcji dotyczaca danego trybu
zawiera pytania pozwalajgce na
weryfikacje kompletnosci
dokumentdw oraz poprawnosci
przeprowadzonego
postepowania.

Pismo P-1/447: Instrukcja wskazuje,

Urzad Marszatkowski

W wyniku wprowadzenia uwag

ze dokumentacja powinna by¢ zlozona Wojewodztwa zgtoszonych przez opiniujacych
na 60 przed WoP. W przypadku nie Dolnoslagskiego zapisow KP usunigto proces
dotrzymania terminu SW wysyla P-1. Monitorowanie zlozenia

We wzorze pisma brak jest odwolania dokumentacji z postepowania o
ww. terminu. udzielenie zamowienia
Proponuje si¢ rozbudowa¢ Tabelg T-1 publicznego. Wobec

o kolumng z terminem ztozenia powyzszego uwaga stala sie
wniosku o platnoéé lub wprowadzenie nieaktualna.

zbiorczej Tabeli z Takimi

Informacjami — ulatwi ona

nadzorowanie skladania dokumentacji

z postgpowan zamoéwien publicznych.

IK-1/447 — str.3 pkt 16. Uzyto Urzad Marszalkowski Zapis w Instrukeji IK-
blgdnego sformulowania Wojewddztwa 1/447 _1.1r. w punkcie 16
»Nadzorujgcy”. Nalezy uzy¢ Dolnoslaskiego (obecnie pkt 14) jest

sformutowania ,,Sprawdzajacy”.

prawidlowy. Pisma
sporzgdzane w toku oceny
postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego
przygotowywane sg przez
pracownika Weryfikujacego,
parafowane przez pracownika
nadzorujgcego * pracg
pracownika Weryfikujacego
oraz podpisywane przez osobg
upowazniong do podpisania
pisma.

* Zgodnie z procedurg pismo
jest parafowane przez
naczelnika/
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kierownika/dyrektora komarki
organizacyjne;.

T-1/447, IK-1/447 ZALECENIA
OGOLNE, pkt 4,

60 dniowy termin jest rozbiezny z
zapisami par. 8.2 umowy o
dofinansowanie. Proponuje sig¢
nastepujgcy zapis: Dokumentacja z
postgpowania wplynela w terminie
wynikajacym z par. 8.2 umowy o
dofinansowanie.

Urzgd Marszatkowski
Wojewodztwa
Pomorskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniujacych
z zapisoOw KP usunigto proces

L. L.4.1 Monitorowanie zlozenia
dokumentacji z postepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga stala si¢
nieaktualna.

Zapis w pismach P-3/447, P-4/447, P-
5/447:

»Stwierdzono naruszenia przepisoéw o
zamowieniach publicznych w sposéb,
ktore miaty albo moglby mieé wplyw
na wynik tego postgpowania”
Proponuje sig zmieni¢ na:
»Stwierdzono naruszenia przepiséw o
zamowieniach publicznych w sposéb,
ktore mialy wplyw na wynik tego
postgpowania”.

Zapis w Instrukeji [K-1/447, czesc 11,
wynik weryfikacji; 1K-1/447, czgs¢ V,
koficowy wynik:

»W przypadku gdy na podstawie
dotychczas posiadanych dokumentow
nie jest mozliwe potwierdzenie, ze
postgpowanie zostalo przeprowadzone
bez naruszen przepiséw o
zaméwieniach publicznych w sposdb,
ktéry miat albo moglby mie¢ wplyw
na wynik postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego”

Proponuje si¢ zmieni¢ na:

»W przypadku gdy na podstawie
dotychczas posiadanych dokumentéw
nie jest mozliwe potwierdzenie, ze
postgpowanie zostalo przeprowadzone
bez naruszen przepisow o
zamowieniach publicznych w sposab,
ktory mial wplyw na wynik
postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.”

W par. 8.15 umowy o dofinasowanic
jest mowa o decyzji Komisji. W
zalaczniku do decyzji Komisji jest
mowa o nieprawidlowosciach a nie
potencjalnych nieprawidlowodciach.

Urzgd Marszaltkowski
Wojewoddztwa
Pomorskiego

Uwzglednienie uwagi wymaga
w pierwszej kolejnosci zmiany
zapisOw umowy o
dofinansowanie.

Zgodnie z § 8 ust. 15 umowy o
dofinansowanie, wysokosé¢
korekt finansowych, w
przypadku naruszenia przez
Beneficjenta przepiséw o
zamodwieniach publicznych w
sposob, ktory mial albo méglby
mieé¢ wplyw na wynik
postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,
okresla zalgcznik do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 final)
z dnia 19 grudnia 2013 r. w
sprawie okreslenia i
zatwierdzenia wytycznych
dotyczacych okreslania korekt
finansowych dokonywanych
przez Komisje w odniesieniu
do wydatkow finansowanych
przez Unig w ramach
zarzgdzania dzielonego, w
przypadku nieprzestrzegania
przepisow dotyczacych
zamdwien publicznych.

IK-1/447, ZALECENIA OGOLNE,
pkt 18;
IK-2/447, podsumowanie, pkt 5 i 6.

Metoda dyferencyjna. Metoda
wskaznikowa.  Obie metody nie sg
usankcjonowanie w zadnym
dokumencie w ktdrego posiadaniu sg

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego

Korekty finansowe ustalone
zostaly zgodnie z metodyka
wynikajaca z zalgcznika do
decyzji Komisji nr C(2013)
9527 final z dnia 19 grudnia
2013 r. w sprawie okreslenia i
zatwierdzenia wytycznych
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beneficjenci.

dotyczacych okre$lania korekt
finansowych dokonywanych
przez Komisje w odniesieniu
do wydatkéw finansowanych
przez Unig w ramach
zarzadzania dzielonego. W
niniejszych wytycznych
okreslono stawki procentowe
korekt, stosowanych do
wydatkéw zwiazanych z
zamdwieniem, tzw, ,metoda
wskaznikowa”. Te stawki
korekt stosuje sie w sytuacji,
kiedy w przypadku danego
zamdwienia nie jest mozliwe
precyzyjne okreslenie
nastepstw finansowych, tj.
zastosowanie tzw. ,,metody
dyferencyjne;j”.

K-1/447 - 1.11PN, 2.13 PO, 1.14 NzO,
2.14 DK, 3.13 NbO, 4.9 WR,
5.11Z0oC, 6.12 PI: Wskazanie
wlasciwej odpowiedzi jest
niemozliwe, Jak potwierdzi¢ w
przypadku gdy nie byto odwolania a
byly wyjasnienia do siwz.
Proponowany zapis:

»Dokumentacja zwiazana z
odwolaniami — jezeli dotyczy

Nowy punkt: dokumentacja zwiazana
w wyjasnieniami tresci siwz”

Urzgd Marszalkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego

Ww. punkty wypelnia sig¢ w
zakresie, ktory wystapil.

10.

K-1/447 - 1.31:

Czy maja by¢ badane wszystkie oferty
odrzucone, czy tylko oferta odrzucona,
ktora byla korzystniejsza od oferty
wybranej.

Nalezy doda¢: jezeli oferta odrzucona
byla korzystniejsza od oferty
wybranej.

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Pomorskiego

Bada sig wszystkie oferty w
zakresie na jaki pozwala forma
w jakiej zostaly zlozone do
oceny — beneficjent przekazuje
kompletna ofert¢ wybranego
wykonawcy oraz formularze
ofertowe pozostalych
wykonawcow.

KP-611-447-ARIMR/L. 1/

1.1.4.1. Monitorowanie zloZenia
dokumentacji z postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego
Ujednolicenie zapiséw z Instrukeja
wypeniania karty weryfikacji
postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (IK-1/447)

Proponuje si¢ zmiang zapisu:
,,Dokumentacja z postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego
nie zostala ztozona w terminie
okreslonym w Umowie.”

na zapis:

»,Dokumentacja z postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego
nie zostala ztozona przed uptywem
terminu przypadajacego na 60 dni
roboczych przed planowanym dniem
zlozenia wniosku o platnos¢, w

Urzgd Marszalkowski
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniujacych
z zapisow KP usunigto proces
1.1.4.1 Monitorowanie zlozenia
dokumentacji z postepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga stala sig
nicaktualna.
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ramach ktérego planowane jest
rozliczenie wydatkéw objetych tym
postgpowaniem”

12.

KP-611-447-ARiIMR/I. /v

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem
procesu: R6.

Proponuje si¢ zmiang zapisu:

»Oceny postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego dokonuje sig
w terminie 60 dni roboczych od dnia
zlozenia dokumentacji”

na zapis:

,»Oceny postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego dokonuje si¢
w terminie 60 dni roboczych od dnia
zlozenia dokumentacji. Za dni robocze
nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku
do pigtku.”

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

Pozostawia si¢ zapis reguly R6
zgodny z zapisem umowy o
dofinansowanie.

13.

(K-1/447) CZESC I -
WERYFIKACJA WSTEPNA

Proponuje si¢ zwiekszenie ilosci
miejsca na wprowadzenie stosownych
zapisdw, np. nazwy wybranego
wykonawcy lub przedmiotu
zamdwienia publicznego, ktére
niejednokrotnie sa stosunkowo dlugie.
Jako alternatywg proponuje sig
wprowadzenie pol TAK dla
Sprawdzajgcego, aby sprawdzajgcy nie
musiat rowniez wpisywac informacji
okreslonych w punktach

1-7, m.in. przedmiotu zamodwienia
publicznego, a zaznaczajac znak X w
polu TAK, potwierdzalby poprawno$¢
danych wpisanych przez
Weryfikujacego.

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskicgo

Weryfikujgcy ma mozliwosé
edycji Karty Weryfikacji przed
jej wydrukowaniem w celu
zapewnienia sobie wigkszej
ilosci miejsca na wprowadzenie
niezbgdnych danych.

(IK-1/447) CZESC I, Punkt 9
Doprecyzowania wymaga zapis
dotyczacy ponownego wypelnienia
czgsei [ karty — WERYFIKACJA
WSTEPNA WYNIK w przypadku,
gdy po zloZzeniu wyjasnien przez
Beneficjenta zostanie stwierdzone, ze
nie doszto do niedozwolonego
podzialu zamoéwienia celem
wylgczenia jurysdykcji ustawy Pzp.
Czy ,,ponownego wypelnienia” nalezy
dokonaé np. poprzez dolgczenie
kolejnego wydruku strony 3 karty?
Jako alternatywe proponuje sig
wprowadzenie dodatkowej czgéci w
karcie, umozliwiajgcej dokonanie
weryfikacji po zlozeniu wyjasnien
przez Beneficjenta.

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniujacych
z zapiséw KP usunigto
fragment procesu dotyczacy
badania czy nie doszlo do
niedozwolonego podziatu
zamowienia celem wylaczenia
jurysdykceji ustawy Pzp. Wobec
powyzszego uwaga stala sig
nieaktualna.

(IK-1/447) CZESC II, Ostatnie zdanie
W zwigzku z informacja, ze ,,nie ma
potrzeby drukowania czgsci karty dla
trybow, ktore nie dotyczg danego
postepowania”, wyjasnienia wymaga

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

Weryfikujacy ma mozliwos¢
edycji Karty Weryfikacji przed
jej wydrukowaniem.
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sposdb numeracji pozostalych stron w
karcie. Czy nalezy je wdwczas r¢gcznie
dostosowacé do faktycznej liczny
stron? Jako alternatywe proponuje sig
numerowanie poszczegdlnych czgscei
(sekceji) karty oddzielnie.

Wzér pisma przypominajgcego o
koniecznosci zlozenia dokumentacji z

Urzgd Marszalkowski
Wojewddztwa Kujawsko-

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniujgeych

postepowania o udzielenie Pomorskiego z zapisdw KP usunigto proces
zamodwienia publicznego - P-1/447 1.1.4.1 Monitorowanie zlozenia
Proponuje sie zmiane zapisu: dokumentacji z postepowania o
Beneficjent, w przypadku gdy udz:’ellem'e zamowienia
. o o 4 publiczinego. Wobec
przepisy o zaméwieniach publicznych . b si
majg zastosowanie, zobowigzany jest pf)W)fZ.SZ&gO uwaga stala sig
e G : - nieaktualna.
do realizacji operacji zgodnie z tymi
przepisami oraz do przedlozenia w
Agencji dokumentacji z
16 przgprmyadzoneg(.) pgst@pm'vania 0
" | udzielenie zamdwienia publicznego”
na zapis:
,Beneficjent, w przypadku gdy
przepisy o zamdwieniach publicznych
majg zastosowanie, zobowiazany jest
do realizacji operacji zgodnie z tymi
przepisami oraz do przedlozenia
Zarzadowi Wojewodztwa... ...
dokumentacji z przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego”
Tabela skiadania dokumentacji z Urzad Marszalkowski W wyniku wprowadzenia uwag
postepowaii o udzielenie zaméwienia Wojewodztwa Kujawsko- | zgloszonych przez opiniujgcych
publicznego - T-1/447 Pomorskiego z zapisow KP usunigto proces
W Tabeli T-1 nalezy poda¢ m.in. 1.L.4.1 Monitorowanie zlozenia
Kwotg postepowania. dokumentacji z postepowania o
Proponuiesigpisane w czodei udzrgleme zamowienia
; ; publicznego. Wobec
nagtowkowej kolumny Kwota . —_
postepowania (tys. z / ND), z uwagi PEGHEDEER LIRS Nitesls
: nieaktualna.
na fakt, ze w przypadku, gdy
17. | dokumentacja nie zostala zlozona do
SW w terminie przypadajacym na 60
dni roboczych przed terminem
zlozenia wniosku o platnos¢, w
ramach ktérego planowane jest
rozliczenie wydatkéw objetych
zamowieniem, nie jest mozliwe
podanie wartosci szacunkowej
zamdwienia, stad koniecznos¢
wskazania ND — nie dotyczy.
Wszystkie wzory pism, stanowiace Urzad Marszatkowski Uwaga bezzasadna,
zataczniki do Ksiazki Procedur KP- Wojewodztwa Kujawsko- | Proponowany zapis byl obecny
611-447-ARIMR/1. 1 /1. Pomorskiego we wzorach wszystkich pism
Proponuje sie, aby we wszystkich stanowiacych zalgczniki do
3. pismach, stanowiacych zalaczniki do Ksiazki Procedur KP-611-447-

Ksigzki Procedur wskazaé imig i
nazwisko osoby prowadzacej dang
sprawe, wraz z podaniem numeru
telefonu i adresu e-mail, w celu
umozliwienia Beneficjentowi kontaktu

ARIMR/1.1/r,
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zSW.

19.

1K-1/447-Zalecenia Ogdlne, str. 2, pkt
7 —,,Uwaga! Ponowna ocena
postgpowania o udzielnie zamowienia
publicznego dokonywana jest przez
inne osoby niz dokonujgce pierwotnej
oceny”

| Czy w ponownej ocenie postgpowania

moze byé ta sama osoba
zatwierdzajaca co w pierwotne;j
ocenie?

Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

Zgodnie z brzmieniem punktu 7
Zalecen Ogdlnych ponowna
ocena dokonywana jest przez
inne osoby, tzn. ze musi si¢
zmieni¢ sklad oceniajgcych.
Powyzsze zapisy nie dotyczg
Zatwierdzajacego.

20.

K-1/447-Poprawnos¢
przeprowadzonego postgpowania, str.
7 pkt 1.17

Co w przypadku gdy Zamawiajacy
wymaga zlozenia wraz z oferta:
dowdéd wplaty wadium, kosztorysu
ofertowego przy wynagrodzeniu
ryczaltowym, wzoru umowy? Nalezy
w tym przypadku nalozy¢ korekte
administracyjng?

Urzgd Marszalkowski
Wojewodztwa
Lubelskiego

Nie mozna udzieli¢
jednoznacznej odpowiedzi na
tak postawione pytanie. Kazdy
przypadek nalezy rozpatrywac
indywidualnie w oparciu o
zlozong dokumentacjg i
zgodnie z metodykg okreslong
w zalgczniku do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 final
z dnia 19 grudnia 2013 r. w
sprawie okreslenia i
zatwierdzenia wytycznych
dotyczacych okredlania korekt
finansowych dokonywanych
przez Komisjg w odniesieniu
do wydatkdw finansowanych
przez Unig w ramach
zarzgdzania dzielonego (dale;j:
Zalgcznik do decyzji Komisji).

21.

K-1/447 Poprawnosé
przeprowadzonego postgpowania, str.
10 pkt 1.33

Co w przypadku gdy zawiadomienie o
wyborze najkorzystniejszej oferty- art.
92 nie jest kompletne, nie zawiera np.
jednego z pkt tego artykutu. Jaka
nalezy zaznaczy¢ wtedy odpowiedz w
karcie? Czy nalozy¢ kare
administracyjng.

Urzad Marszatkowski
Wojewaddztwa
Lubelskiego

Zgodnie z zapisami Instrukcji
wypelniania Karty Weryfikacji
IK-1/447, cz. Il Informacje
ogolne:

Tre$é poszczegdlnych pytai w
karcie odsyla do konkretnych
przepisow ustawy Pzp. W
zwigzku z powyzszym,
dokonujac oceny postepowania
o udzielenie zamoéwienia
publicznego nalezy, rownolegle
z niniejsza instrukcja, czytac
ustawe Pzp.

Kazda z sekcji dotyczaca
danego trybu zawiera pylania
pozwalajgce na weryfikacje
Kompletnosci dokumentéw
oraz Poprawnosci
przeprowadzonego
postgpowania.

Udzielenie, w zakresie
Kompletnosci dokumentow
odpowiedzi:

TAK — oznacza, ze przedlozono
prawidlowy dokument, tj.
zawierajacy wymagane (m.in.
ustawg) elementy i posiadajacy
wymagang forme

ND — oznacza , ze dokument
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nie jest wymagany

D W/U — oznacza, ze dokument
pomimo, ze jest wymagany nie
zostala przedlozony albo, jezeli
zostat przedlozony jest
nieprawidtowy — Beneficjent
powinien zostaé wezwany do
usunigcia braku

Udzielenie, w zakresie
Poprawnosci
przeprowadzonego
postepowania odpowiedzi:

TAK — oznacza, ze warunek, o
ktérym mowa w danym pytaniu
zostal prawidiowo wypelniony,

NIE - oznacza, ze warunek, o
ktorym mowa w danym pytaniu
nie zostal prawidtowo
wypelniony

i powinna zosta¢ naliczona
korekta finansowa (biorgc pod
uwageg, ze kazde zaznaczenie
pola NIE moze skutkowac
korektg finansowa, nalezy w
kazdym uzasadnionym
przypadku dane zagadnienie
kierowac do
wyjasnienia/uzupelnienia)

ND - oznacza, ze warunek nie
dotyczy Beneficjenta

D W/U — oznacza, ze nie jest
mozliwe jednoznaczne
udzielenie odpowiedzi na
pytanie przed uzyskaniem
wyjasnien od Beneficjenta—
Beneficjent powinien zostaé
wezwany do zlozenia
wyjasnien.

K-1/447 Poprawnosc Urzad Marszatkowski Nie mozna udzieli¢
przeprowadzonego post¢powania, str. Wojewddztwa jednoznacznej odpowiedzi na
L1l pkt 1.35 Czy nalezy Lubelskiego tak postawione pytanie. Kazdy
sprawdzi¢ czy wniesiono wadium przypadek nalezy rozpatrywac
oferty najkorzystniejszej czy indywidualnie w oparciu o
wszystkich ofert ztozonych w zlozong dokumentacjg i
postepowaniu? Co w przypadku gdy zgodnie z metodyka okreslong
Zamawiajacy wymaga wniesienia w zalgczniku do decyzji
2 wadium wraz z ofertg? Komisji nr C(2013) 9527 final
) z dnia 19 grudnia 2013 r. w
sprawie okreslenia i
zatwierdzenia wytycznych
dotyczacych okre$lania korekt
finansowych dokonywanych
przez Komisj¢ w odniesieniu
do wydatkdéw finansowanych
przez Uni¢ w ramach
zarzadzania dziclonego.
K-1/447, 1.4 (str.5) Urzad Marszatkowski Uwaga nicuwzgledniona. Punkt
23. | ktére ogl. (bzp, BIP)? Wojewodztwa 1.4 nalezy wypelni¢ zgodnie z
Doprecyzowaé Lubelskiego zapisami ustawy Pzp dot,
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ogloszen.

24,

Proponuje sig opracowa¢ KP
weryfikacji postgpowania o udzielenie
ZP w ramach PO RYBY 2014-2020 na
wzor KP stosowanej w PROW 2014-
2020. KP w ramach PROW 2014-2020
powstala na bazie KP PROW 2007-
2013, byla uzgadniana z SW, jest
sprawdzona i przystosowana do
obowigzujacych przepiséw. Jest
zwiezla i zawiera niezbgdne dane do
poprawnej weryfikacji ZP. Natomiast
KP przesiana do opiniowania jest
niepotrzebnie rozbudowana, a przez to
niejasna i mato czytelna,

Urzad Marszalkowski
~Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego

Z uwagi na identyczne
podejscie w procesie oceny
zamoéwien publicznych
okreslone we wzorach uméw
dla Priorytetu 3 i 4 Programu
Operacyjnego "Rybactwo i
Morze" na lata 2014-2020 oraz
majac na wzgledzie zalecenia
komorki audytowej ARIMR
dotyczgce unifikacji i
utworzenia jednej procedury
horyzontalnej zdecydowano
opracowac KP weryfikacji
postepowania o udzieleniec ZP
w ramach PO RYBY 2014-
2020 na wzoér KP stosowanej w
ramach Priorytetu 3 PO RYBY
2014-2020.

25.

KP — punkt 2 Tabela kolumna Wzory
dokumentow ... dla Pracownik
Weryfikujacy — Monitorowanie
ztozenia dokumentacji z ...

Dla funkcji Sprawdzenie czy
dokumentacja z postgpowania o udz,
zam. publ. zostala zlozona brak
okreslenia obstugiwanego dokumentu
T-1/447

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniujgcych
z zapisow KP usunigto proces
1.1.4.1 Monitorowanie ztozenia
dokumentacji z postepowania o
udzielenie zamowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga stala si¢
nieaktualna.

26.

KP — punkt 2 Tabela kolumna Wzory
dokumentéw ... dla Pracownik
Sprawdzajacy — Przy procesie
Monitorowanie zlozenia dokumentacji
Z postgpowania o ...

Dla funkcji Sprawdzenie czy
dokumentacja z postgpowania o ...
zostala ztozona (str. 16) nie
uwzgledniono dokumentu
powigzanego T-1/447

Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniujacych
z zapiséw KP usunigto proces
1.1.4.1 Monitorowanie zlozenia
dokumentacji z postepowania o
udzielenie zamdowienia
publicznego. Wobec
powyzszego uwaga stala sig
nieaktualna.

27.

KP — punkt 1.1.4.2. Schemat str. 6

Schemat jest niespdjny z innymi
dokumentami procedury np. [K-1/447;

Schemat przewiduje, Ze po ,,Ocena
wyjasnien — nie doszlo do
niedozwolonego podzialu zamoéwienia
celem wylaczenia stosowania ustawy
Pzp” nastgpuje analiza czy ocena
postgpowania jest wymagana i
dopuszcza dwie $ciezki ,,ocena jest
wymagana” lub ,,ocena nie jest
wymagana” — natomiast w [K-1/447
Czgsc [ pkt 2 str. 10 okreslono, ze w
takim przypadku nalezy zaznaczy¢
odpowiedz 1 i przejs$¢ do Czgsci V i
zaznaczy¢ odpowiedz 1 ,,Ocena
postgpowania ... nic jest wymagana”

Przed oceng wyjasnien czy doszlo czy
nie doszlo do niedozwolonego
podzialu Dodanie czynnosci (zielona
rammka) ,,Wskazanie koficowego
wyniku weryfikacji poprawnoéci

Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa
Podlaskiego

W wyniku wprowadzenia uwag
zgloszonych przez opiniujacych
z zapiséw KP usunigto
fragment procesu dotyczgcy
badania czy nie doszlo do
niedozwolonego podzialu
zamowienia celem wylaczenia
jurysdykcji ustawy Pzp. Wobec
powyzszego uwaga stala sie
nieaktualna.
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postepowania ...” wraz z
Pracownikami Weryfikujacym
Sprawdzajacym i zatwierdzajacym
(z6lte ramki) oraz dokumentem K-
1/447 i K-2/447 (szara);

Usunigcie czynnodci ,,Analiza, czy
ocena postepowania ... jest
wymagana” oraz nast¢pujacej po niej
usuniecie sciezki ,,Ocena
postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego jest
wymagana”

Ponadto:

Po ,,Ocena wyjasniefi — doszlo do
niedozwolonego podziatu ..."”
usunigcie z dokumentéw K-1/447 i K-
2/447 (pracownik kancelaryjny nie
obsluguje tych dokumentdéw).

28.

[K-1/447 str. 18 Doprecyzowanie
zapisu poprzez okreslenie w jakiej
dacie nalezy podpisa¢ karte w czgéci
III w przypadku gdy pierwotnie
zostanie zaznaczona odpowiedZ w pkt
5. ,,Wymagane uzyskanie opinii ...”
czy ma to by¢ data zaznaczenia pkt 5.
czy moze data zaznaczenia
odpowiednio pkt 1-4 po uzyskaniu
opinii/wynikéw kontroli doraznej?

Urzad Marszalkowski
Wojewodziwa
Podlaskiego

Czgéé I karty podpisuje si¢ po
zaznaczeniu odpowiedzi w pkt.
5 . ,Wymagane uzyskanie
opinii iy nastepnie
przechodzi si¢ kolejno do
czeSci IViV.

29.

Cala procedura

Zmiana zapiséw umowy

zmiana zapisow instrukeji oraz karty
weryfikacji.

Koniecznos¢ ujednolicenia sposobu
postepowania przez jednostki
kontrolujgc oraz dostosowanie
zapisow umowy do obowiazujacych
przepisow prawa.

Zgodnie z § 8 pkt 15 wzoru umowy o
dofinansowanie w ramach dzialan dla
programu PO Ryby wysokos¢ korekt
finansowych ustala si¢ w oparciu o
zalacznik do decyzji Komisji nr
C(2013) 9527 final z dnia 19.12.2013
r. Zgodnie z procedurg zawarto
informacje, iz zalacznik do decyzji
zawiera informacje o naruszeniach w
odniesieniu do przepisow
nieobowigzujacych dyrektyw.

Dalsza czes$é procedury wskazuje, iz w
zwigzku z powyzszym, w przypadku
zidentyfikowania naruszenia
obowigzujacych przepisow o
zamowieniach publicznych, nalezy
ustali¢ wysoko$¢ korekty finansowej
przy pomocy Tabeli Korelacji
stanowigcej zalgcznik do
obowigzujgcych dyrektyw.

Zdaniem SW biorac pod uwagg zapisy
umowy o dofinansowanie powolanic

Urzad Marszalkowski
Wojewoddztwa -
Matopolskiego

Uwaga zasadna. Wlasciwy
departament ARiIMR poruszyl
kwestie zmiany umowy m.in. w
odniesieniu do § 8 ust. 15 w
zakresie rezygnacji z odeslania
do Decyzji KE oraz przyjgcia
rozwiazania analogicznego jak
przyjete w ramach wzoréw
umow

o0 przyznanie pomocy w ramach
PROW na lata 2014-2020, dla
ktérych opracowano i przyjeto
kary/ korekty w odniesieniu do
ustawy prawo zamdwien
publicznych. Do chwili obecnej
przedmiotowa sprawa nie
zostala rozwiazana.
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sig na nieaktualne przepisy moze
stanowi¢ plaszczyzng roszczeniowg w
przypadku nakladania korekt
finansowych Beneficjentom.

SW stwierdzilo, iz poszczegdlne
artykuty dyrektyw uchylonych oraz
przyporzadkowane im artykuly
dyrektyw obowigzujgcych zawierajg
rozbieznosci w tresci moggcych
stanowic istotne watpliwosdcei w
zakresie interpretacji naruszen.
Ponadto nalezy zauwazy¢ fakt, iz
obowigzujgca ustawa Prawo
Zamowien Publicznych zostala
dostosowana do zapiséw nowych
obowigzujgeych dyrektyw, co
dodatkowo utrudni jednoznaczng
identyfikacje naruszen na podstawie
tresei dyrektyw uchylonych.

Np. W pkt 23 Taryfikatora podstawg
prawng jest przywolany art. 2
dyrektywy 2004/18/WE o tresci:
HInstytucje zamawiajace zapewniajg
réwne i niedyskryminacyjne
traktowanie wykonawcow oraz
dzialaja w sposdb przejrzysty.”
Natomiast brak jest odniesienia w
tabeli korelacji do ww. artykutu,

Zatem wskazana jest podstawa
prawna, ktéra zostala uchylona i
stanowi mozliwos$¢ odwolania sie
beneficjenta od natozonej korekty.
Zwlaszcza, iz dotyczy istotnej
wartosci korekty dotyczacych
niedozwolonych zmian umowy
(wartosé zmniejszenia zakresu
zamowienia plus 25% wartosci
zakresu ostatecznego).

Podobng sytuacje mamy w pkt 22
taryfikatora gdzie w zakresie
wprowadzenia istotnych zmian

elementow zamowienia okreslonych w

ogloszeniu o zaméwieniu lub
specyfikacji zamdwienia rowniez
zostala przywolana jako podstawa
prawna tresc¢ art. 2 dyrektywy
2004/18/WE.

Podobne rozbieznosci wystepujg w
innych punktach dlatego SW sugeruje
zmiang zapisow umowy zwlaszcza
uwzgledniajgce zmiang dyrektyw.
Tym bardziej, iz aktualnie
obowigzujac ustawa Prawo Zamowien
Publicznych w swojej tresei jest
dostosowana do brzmienia nowych
dyrektyw unijnych.

Problem ten przeklada sig rowniez na
tres¢ karty weryfikacyjnej

postepowania o udzielnie zamowienia
publicznego, ktora jest wypelniania w
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oparciu o znowelizowang ustawg
Prawo Zaméwiei Publicznych.
Naruszenia wskazane w karcie nie we
wszystkich przypadkach wpisuja si¢ w
brzmienie uchylonych dyrektyw.
Ponadto pytania zawarte w karcie
weryfikacji nie jest odzwierciedleniem
naruszen zawartych w wytycznych
dotyczacych okreslania korekt
finansowych dla wydatkéw
finansowanych przez Unig¢ w ramach
zarzadzania dzielonego w przypadku
nieprzestrzegania przepiséw
dotyczacych zamoéwien publicznych.
Przez takie rozbieznosci moze
wystgpic sytuacja, iz wypehienie
karty weryfikacji w okienku ,,nie” w
niektérych przypadkach nie bedzie
powodowac nalozenia korekty po
przez brak ujecia naruszenia w
taryfikatorze. Dodatkowo brak
szczegdlowej instrukeji w zakresie
wypelnienia poszezegblnych punktéw
karty weryfikacji uniemozliwia
prawidlowe dokonanie oceny
postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Zdaniem SW istnieje koniecznos¢
zmiany karty weryfikacji w taki
sposob aby pytania w karcie byly
dostosowane do naruszen ujgtych w
taryfikatorze. Jednocze$nie w
instrukeji nalezy wskazaé jakie
naruszenia przepisow krajowych
powoduje korekte wpisujace sig w
wytyczne. Brak jednoznacznego
dostosowania moze spowodowaé
nigjednolite podejscie poszezegdlnych
SW do tych samych nieprawidlowosci.

Spotrzadzil: i i e T

(data, imig i nazwisko)

Sprawdzil: ...

(data, imig i nazwisko)

Zatwierdzil: .. ...

(data, imig i nazwisko)

* W rubryce ,,Uzasadnienie” nalezy zamiesci¢ informacje, dlaczego zmiana nie zostala uwzgledniona lub zostala
uwzgledniona tylko w czgscei.

I WOJ WODZTWA
W
VU
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