IXRP-1/475

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY ROZPATRZENIA PROTESTU

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoleczno$é z wylaczeniem projektéw grantowych

ZALECENIA OGOLNE:

1. Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji protestu nalezy zapoznac si¢ z przedmiotows instrukcja, zwanej dalej
Linstrukcja”.
Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry wskazuje rozwiazania dla standardowych czynnodci
w ramach obshugiprotestu i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy weryfikacji.

W zwiazku z tym, kazdy pracownik przystepujacy do weryfikacji protestu jest zobowiazany do zapoznania
z obowiazujacymi przepisami prawa.

2. Kazda osoba bioraca udzial w procesie weryfikacji protestu zobowigzana jest do zapoznania si¢
z deklaracja bezstronnoéci D-1/473 a nastepnie podpisaé ja i zalgczy¢ do teczki aktowej sprawy.

3. llekroé jest mowa w niniejszej insirukcji o wnioskodawcy, nalezy przez lo rozumieé¢ wnioskodawce ublegajacego
sie 0 wsparcie, o ktorym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014" inny niz 1L.GD, wnoszacy protest

o ktérym mowa w art. 22 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci
(zwanej dalej: ustawa RLKS) (Dz. U. 2015 r., poz. 378 oraz z 2017 1. poz. 5).

4. llekroé¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o ustawie o polityce spdjnosci, jest to ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —
2020 (Dz. U. 22016 r., poz. 217, z pdzn. zm.).

5. Protest przekazany przez LGD wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy na pierwszej stronie opatrze¢ datg
wplywu protestu (postawié¢ pieczec) i podpisem oraz potwierdzi¢ i wpisaé liczbe dokumentéw zataczonych wraz z
protestem.

6. Karte wypelnia sie zgodnie z instrukcja poprzez: zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola:

TAK — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytanie;
NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi na pytanie;
DO WEZW — nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawcy do usuniecia
brakéw/ ztozenia wyjasnien LGD;
ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy wnioskodawcy lub wymieniony dokument nie jest
wymagany;

oraz wpisanie w odpowiednie pola: uzasadnieri, uwag, podpiséw i dat.

7. Pracownik Zarzadu Wojewddztwa wypelnia karte manualnie i wyznaczonym miejscu czytelnie sie podpisuje.
Jezeli pracownicy Zarzadu Wojewddztwa posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis
powinien byé opieczetowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen. Ewentualne

skreslenia/poprawki musza zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywaé
korektora.

8. Karta weryfikacji protestu wypeiniana jest etapowo przez pracownikow Zarzadu Wojewbdztwa jako
Weryfikujgcy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakoniczeniu oceny danej czedcei karty (po
czedci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajgcemu, ktéry sprawdza
poprawno$é weryfikacji wszystkich punktéw kontrolnych karty, a nastepnie podpisuje kart¢ w wyznaczonym
miejscu i przekazuje Zatwierdzajgcemu — zatwierdza proces rozpatrzenia protestu oraz obowigzkowo podejmuje

'Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 2 20.05.2014, str. 1, z péfn. zm.).
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ostateczng decyzje w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego (obowigzkowo
podajac uzasadnienie w tym zakresie).

9. Protest rozpatrywany jest w terminie zgodnym z art. 57 ustawy o polityce spdjnosci. W przypadku, gdy
rozpatrzenie protestu nie nastapi w terminie, np. z uwagi na koniecznos¢ uzyskania przez Zarzad Wojewodztwa
dodatkowych wyjasnieni lub dokumentow, czy tez uzyskania opinii prawnej w sprawie, badZ opinii eksperta,
wnioskodawea zostanie o tym fakcie pisemnie powiadomiony, wraz z informacja o przyczynach zwioki, a takze
wyznaczenien nowego terminu rozpatrzenia protestu. Termin rozpatrzenia protestu nie moze jednak przekroczyé
terminu okre$lonego w art. 57 ustawy o polityce spbjnosci.

10. Rozpatrywanie protestu nie wstrzymuje zawierania uméw z podmiotami, ktérych projekty zostaly wybrane do
finansowania.

STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki rozpatrujacej: nalezy wpisaé nazwe Urzedu Marszatkowskiego albo wojewodzkie] samorzgdowej
jednostki organizacyjnej zwanego dalej ,Zarzadem Wojewddztwa”.

Numer ogloszenia o naborze: nalezy wpisa¢ numer ogloszenia dotyczacego naboru, w ramach ktdrego zostal ziozony ‘
wniosek, ktorego oceny dotyczy protest.

Nazwa LGD za posrednictwem, ktérej wniesiono protest: nalezy wpisaé nazwe LGD, do ktdrej wplynal protest.

Nazwa/Imie i nazwiske wnoszacege protest:nalezy wpisa¢ nazwe wnioskodawcy wnoszacego protest.

YA Ly

Data zlozenia/wplywu dokumentacji do Zarzadu Wojewbdztwa: nalezy wpisaé datg otrzymania dokumentacji przez
Zarzad Wojewddztwa, w formacie dzied/miesiac/rok. :

Al: WERYFIKACJA FORMALNA

W pole Datanadania / zloZenia protestu do LGD — nalezy wpisa¢ wlasciwa datg

LGD prawidlowo poinformowala wnioskodawce o mozliwosci wniesienia protestu (art. 46 ust. 5 ustawy
o polityce spéjnosci w zw. Z art. 21 ust. 6 i 7 ustawy RLKS).

Nalezy zweryfikowaé, czy pouczenie o prawie do wniesienia protestuart. 21 ust. 6 i 7 ustawy RLKS oraz art. 46 ust. 5
ustawy o polityce spdjnoécizawiera:

1) termin do wniesienia protestu;

2) do ktérego zarzadu wojewddztwa nalezy skierowaé protest i za posrednictwem ktérej LGD;

3) wymogi formalne protestu, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy o polityce spéjnoscei.

Uwagal!

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie zostat prawidlowo poinformowany przez LGD o mozliwoéci wniesienia protestu
(pisemna informacja, o ktorej mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS nie zawiera pouczenia, badz zawiera biedne
pouczenie, o ktérym mowa w art. 21 ust. 6 i 7 ustawy RLKS), z uwagi na niespehienie warunku, o ktérym mowa
w wyliczeniu art. 59 ust. 1 ustawy o polityce spdjnosci — nieprawidlowe pouczenie, nie mozna pozostawi¢ bez
rozpatrzenia protestu, ktory zostal wniesiony:

1) po terminie,

2) bez spelnienia wymogow okre$lonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy o polityce spjnosci oraz art. 22 ust. 4 pkt 1

i 2 ustawy RLKS.

W takim przypadku nalezy wezwaé wnioskodawce do uzupehien (w odniesieniu do braku, o ktérym mowa w pkt 2)
i rozpatrzy¢ protest.
Nalezy pamietaé, ze mozliwosé uzupelienia protestu w ww. zakresie bedzie stosowana wyjatkowo, jedynie w sytuacji
nieprawidlowego pouczenia wnioskodawcy przez LGD.

Punkt 1.Protest wniesiono zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy RLKS, w terminie 7 dni od dnia doreczenia pisemnej
informacji o wyniku wyboru LGD, o ktérej mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 ustawy 0 polityce spojnosci w zw. z art. 22 ust 8 ustawy RLKS - protest wniesiony po terminie
pozostawia sig bez rozpatrzenia.
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy LGD nieprawidiowo poinformuje wnioskodawce ¢ mozliwosci
wniesienia protestu w zakresie terminu.

OdpowiedZ NIE nalezy zaznaczyé, w przypadky, gdy LGD prawidlowo poinformowata wnioskodawce o mozliwoéci
wniesienia protestu w zakresie terminu,

Punkt 2. Protest zostal wniesiony przez wnioskodawce, ktéry nie podlega wykluczeniu z mozliwo$ci otrzymania
dofinansowania (art. 22 ust. 8 ustawy RLKS w zw. z art. 59 ust. 1 pkt 2 ustawy o polityce spéjnosci).

Nalezy sprawdzi¢, czy protest zostal wniesiony przez wnioskodawce, ktéry nie podlega wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania.

TAK - nalezy zaznaczyé, jezeli wnioskodawca mie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy, o ktérym mowa w art.
12 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. 0 wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948).

NIE —nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;j.

W celu weryfikacji, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié,
czy wnioskodawca figuruje w rejestrze podmiotéw wykluczonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkdw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich (Dz. U. 2016. 657, z pozn. zm.), ktéry jest
prowadzonym przez Ministerstwo Finanséw. Informacje zawarte w rejestrze sa udostepniane na podstawie wniosku
sporzadzonego i przekazanego w sposdb nastepujgey:

¢  sporzadza sic w formie pisemnej i przesyla do MF za podrednictwem upowaznionego pracownika whasciwe]
instytucji albo przesylka polecong nadana w placéwce pocztowej] operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 poz. 1250, poz.1823, poz.
1948), albo skiada sie w polskim urzedzie konsularnym;

e sporzadza si¢ w formie dokumentu elektronicznego i przesyla za posrednictwem elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej "ePUAP", o ktére] mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570), zwanej dalej "ePUAP",

W celu zachowania sladu rewizyjnego —~ do teczki sprawy nalezy dolaczy¢ korespondencje prowadzona w tej sprawie
z MF. :

W przypadku stwierdzenia, ze podmiot podlega wykluczeniu — na podstawie z art. 59 ust. 1 ustawy o polityce spdjnosci
- protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Punkt 3. Protest zawiera wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci
operacji z LSR wraz z uzasadnieniem (art. 22 ust. 4 pkt 1 ustawy RLKS)

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE - zgodnie z art. 22 ust. § pkt 2 ustawy RLKS — protest pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

Zaznaczenie DO WEZW. i wezwanie wnioskodawcy do uzupelnienia protestu mozliwe jest wylacznie dla protestow
nieprawidlowo pouczonych wnioskodawcow.,

ND - nalezy zaznaczy¢, w przypadku, kiedy protest nie dotyczy negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR.

Punkt 4. Protest zawiera wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca ubiegajgacy sie o pomoc, nie zgadza sie
z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana wraz z uzasadnieniem (art. 22 ust. 4 pkt 2
ustawy RLKS)

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE - zgodnie z art. 22 ust. 8 pkt 2 ustawy RLKS — protest pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

Zaznaczenie DO WEZW. i wezwanie wnioskodawcy do uzupelnienia protestu mozliwe jest wylacznie dla protestow
nieprawidlowo pouczonych wnioskodawcdw. :

ND - nalezy zaznaczy¢, w przypadku, kiedy protest nie dotyczy sytuacji ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej
niz wnioskowana.

Punkt 5. Protest wniesiono zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy o polityce spéjnosci w zw. z art. 22 ust. 3 ustawy
RLKS.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych nalezy zaznaczy¢ odpowiednio DO WEZW. (wylacznie w pkt 5a, Iub

Sb, lub Sc., lub 5f). W przypadku pkt 5d i 5e. mozliwe jest wezwanie wnioskodawcy do uzupelnienia protestu
wylacznie w przypadku nieprawidlowego pouczenia przez LGD.
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W przypadku pkt 5S¢ — mozliwe jest zaznaczenie odpowiedzi ND, jezeli wnioskodawca nie wskaze takich naruszen
w protescie.

Punkt 6. Dostepne s $rodki na sfinansowanie operacji objetej protestem

Nalezy sprawdzié, czy dostgpne sa $rodki, przewidziane w umowie ramowej na realizacje danego celu LSR (art. 22 ust.
8 pkt 3 ustawy RLKS)lub na realizacje dziatania (art. 66 ust. 2 ustawy o polityce spojnosci w zw. z art. 22 ust. § pkt
3 ustawy RLKS). Zgodnie z art. 66 ust. 2 pkt 1 - w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie
procedury odwotawczej (protestu) wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach

dzialania, protest pozostawia bez rozpatrzenia.

1. WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ

TAK w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢, w przypadku, kiedy w czesci Al — zostaly zaznaczone odpowiedzi TAK lub ND.
Wowezas nalezy przej$é do rozpatrywania protestu w czedci A2 (oraz zaznaczyé ND w czesc Al Wezwanie do
uzupetnien).

TAK w pkt. 2 nalezy zaznaczyé w przypadku, kiedy w czesci Al (pkt 1-6) ~ zostala zaznaczona chociazby jedna
odpowiedz NIE. Wowczas protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia i nalezy przejéé do czgdei A3 Wynik rozpatrzenia
protestu.

TAK w pkt. 3 nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy w czedci Al zostata zazmaczona chociazby jedna odpowiedz DG
WEZW. Nalezy wezwaé podmiot do uzupetnien okrelonych w karcie oraz przejé¢ do czgsci AlJII Wezwanie do
uzupeinien.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy o polityce spajnosci w zw. z art. 22 ust.3 ustawy RLKS - w przypadku wniesienia
protestu niespelniajacego wymogéw formalnych lub zawierajacego oczywiste omylki, whasciwa instytucja wzywa
wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

TI. WEZWANIE DO UZUPELNIEN

W polu Data dorgczenia pisma wnioskodawcy w sprawie uzupeiien /poprawienia oczywistych omylek nalezy wpisa¢
date widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru pisma.

W polu Termin, w ktérym nalezy dokonaé uzupelnien /poprawié oczywiste omylki nalezy wpisaé date przypadajacg na
7 dzien kalendarzowy po dniu doreczenia pisma. W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewddztwa wplynie informacja
z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebral pisma w sprawie uzupetnien / oczywistych omylek, wowczas 7-dniowy
termin na uzupehienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot mogl odebraé
przesytke w placowee pocztowe;.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie uzupelnien /poprawienia oczywistych omylek nalezy wpisac
date dostarczenia do Zarzadu Wojewodztwa odpowiedzi. W przypadku uzupetnien przestanych poczta o terminowosci
decyduje data stempla pocztowego. W przypadku uzupehien dokonanych osobiscie, przez osobe upowazniona lub
kurierem o terminowosci decyduje data wptywu dokumentdw do Zarzadu Wojewodztwa.

Zgodnie z art. 54 ust.5 ustawy w zakresie polityki spéjnosci w zw. z art. 22 ust. 3 ustawy RLKS wezwanie
podmiotu doe uzupeinienia lub poprawienia oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania
protestu.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez wnioskodmwee nie jest pdzniejsza niz data w punkcie Termin, w kidrym
nalezy dostarczyé uzupelnienie / poprawié oczywiste omylki, nalezy zweryfikowaé zakres uzupehieri i udzieli¢
odpowiedzi TAX albo NIE w miejscu do tego przeznaczonym.

W przypadku, kiedy uzupehienia nie zostaty Zlozone/nie wplynely w terminie (art. 54 ust. 3 ustawy o polityce
spbjnoéci w zw. z art. 22 ust.3 ustawy RLKS) — protest pozostawia si¢ bez rozpatizenia.

III. WYNIK PO UZUPELNIENIACH

W przypadku, gdy wnioskodawcaziozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez
pracownikéw Zarzadu Wojewddztwapotwierdza, ze podmiot dokonal uzupelniei / poprawiono oczywiste omyiki
(udzielono tylko odpowiedzi TAK), nalezy zaznaczyé¢ TAK wpkt. 1 i przejé¢ do rozpatrywania protestu w czesei A2,

W przypadku, gdy wnioskodaweanie dokonat uzupehien albo nie dokonal uzupemien w terminie wyzmaczonym, nalezy
zaznaczyé TAK w pkt 2 i przejéé do czedei A3 Wynik rozpatrzenia protestu.
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A2: WERYFIKACIA MERYTORYCZNA

Punkt 1. Zawarte w prote$cvie zarzuty sg zasadne i protest uwzglednia sie.

Zarzad Wojewodztwa podczas oceny protestu podejmuje decyzj¢ o negatywnym {odpowiedz NIE) albo pozytywnym
(odpowiedz TAK) rozpatrzeniu (nieuwzglednieniu albo uwzglednieniu protestu), jezeli na podstawie dokumentacji
i informacji uzna, ze ocena zlozonego wniosku o dofinansowanie zostata przeprowadzona przez LGD w sposéb, np.
niezgodny/zgodny z kryteriami wyboru projektu lub nienaruszajgcy/naruszajacy procedury. W kazdym przypadku
nalezy wpisaé uzasadnienie podjetego rozstrzygniecia.

A3: WYNIK ROZPATRZENIA PROTESTU

Jezeli w wyniku dokonanej oceny w cze$ciA2 — w pkt 1 zostata udzielona odpowiedz TAK — oznacza, ze protest zostat
uwzgledniony, dlatego w zaleznosci od podjetych rozstrzygnigé nalezy:

Punkt 1a.- wniosek skierowaé do wiasciwego etapu oceny przez LGD, jezeli projekt nie podlegal ocenie przez Radg
LGD - jednoczesnie nalezy poinformowaé o tym wnioskodawcg.

Ponadto nalezy wpisaé:date przekazania wniosku do LGD oraz date otrzymania ocenionego wniosku od LGD (nie
dotyczy przypadku, kiedy przeprowadzona przez LGD ocena wniosku (bgdaca nastepstwem uwzglednienia protestu)
nie wptyneta na wybdr wniosku do finansowania).

W -sytuacji otrzymania od LGD o¢eny wniosku (w przypadky, kiedy w wyniku-tej oceny LGD wybrata wniosek do
finansowania)— nalezy oceni¢ jego wybér w oparciu o cze$é¢ Weryfikacja prawidlowosci wyboru operacj.

albo

Punkt 1b. - wniosek przekazaé do L.GD w celu przeprowadzenia ponownej oceny w zakresie wyboru operacji
- w przypadku stwierdzenia, ze doszlo do naruszefi obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy
ma istotny wplyw na wynik oceny. Jednoczesnie nalezy pismem poinformowa¢ podmiot o przekazaniu sprawy do
LGD.

Jezeli w wyniku dokonanej oceny w czesci A2 —protest nie zostal uwzgledniony, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2.
Jezeli z oceny w czedci Al wynika, ze protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia (przesianki z art. 59 ust. loraz art. 54 ust.

3 ustawy o polityce spdjnosci oraz art. 22 ust. 8 pkt 2 ustawy RLKS) — nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 3.

W kazdym przypadku do wnioskodawcy nalezy wyslaé pismo informujace o wyniku rozpatrzenia protestu. Pismo to
powinno zawieraé w szczegblnodci:

—  tre$¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu albo pozostawieniu bez
rozpatrzenia, wraz z uzasadnieniem;

—  w przypadku nieuwzglednienia protestu albo pozostawienia protestu bez rozparzenia — pouczenie o mozliwodci
wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy o polityce spdjnosci w zw.,
z art. 22 ust. 8 ustawy RLKS.

W kazdym przypadku nalezy w polu do tego przeznaczonym uzasadni¢ podjete stanowisko.

Czeé¢ Weryfikacja prawidlowosci wyboru operacji - wypetniana jest w przypadku, gdy protest zakonczy! sig
uwzglednieniem i zostal skierowany do wladciwego etapu oceny przez LGD i jednoczednie w wyniku tej oceny LGD
wybrata wniosek do finansowania.

WERYFIKACJA PRAWIDLOWOSCI WYBORU OPERACH

I. WERYFIKACJA PRAWIDEOWOSCI WYBORU OPERACJI

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, w oparciu o dokumentacje przekazang przez LGD, czy Rada LGD dokonata wyboru
operacji do finansowania, ktéra jest zgodna z LSR.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié, w oparciu o dokumentacje przekazang przez L.GD, czy podczas wyboru operacji:

2.1. zastosowano procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajgcg bezstronnos¢ czionkéw Rady LGD;
2.2. zastosowano okreslone w LSR kryteria wyboru operacji;
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2.3. zachowano sktad Rady LGD zgodny z wymaganiami okre$lonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr

1303/2013;
2.4. zachowano parytet okreslony w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

Punkt 3. Nalezy sprawdzié, czy w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazata Zarzadowi
Wojewodztwa ponizsze dokumenty dotyczace wyboru operacji do finansowania (w formie oryginatu albo kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD, pracownika urzedu marszatkowskiego albo
samorzadowej jednostki organizacyjnej lub podmiot, ktéry wydal dokument, lub poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub
adwokatem):

3.1. oryginal wniosku o przyznanie pomocy wybranej operacji;

3.2. uchwale podjeta przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem
oceny- kopia;
3.3. liste obecnosci cztonkéw Rady LGD podezas glosowania — kopia;
3.4. o$éwiadczenia czionkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas glosowania — kopia;
3.5. karty oceny operacji w ramach oceny kryteriéw wyboru— kopia.
3.6. Inne dokumenty dotyczace wyboru operacii lub wydruki ze strony internetowej LGD:
a. Lista operacji zgodnych z LSR - wydruk;
b. Lista operacji wybranych przez LGD - wydruk;
c. Protokél z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru operacji — wydruk.

Nalezy sprawdzié, czy pizekazana przez LGD dokumeittacja jest podpisana przez czionkowiczionka organu
decyzyjnego (Rady) zgodnie z wewnetrznymi zasadami dotyczgcymi reprezentacji danej LGD.

H. WYNIK PRAWIBLOWOSCI WYBORU OPERACII
Nalezy zaznaczyé TAK tylko w jednym ze wskazanych punktow.

Jezeli LGD prawidlowo dokonata wyboru operacji, nalezy zaznaczyé TAK w pkt 1 i rozpocza¢ weryfikacje wniosku
o dofinansowanie w oparciu o Kartg weryfikacji wriosku o dofinansowanie K-1/475.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletnai niezbedne jest usunigcie brakéw / ztozenie wyjasnien
przez LGD, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 2 i przejsé do czeéci IMI. Usuniecie brakéw/zlozenie wyjasnien.Zakres
wymaganych do usuniecia brakéw/poprawienia oczywistych omylek nalezy formutowaé w sposéb czytelny,
jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktére trzeba wykonaé zeby braki zostaly usunigte. Jeshi
niezbedne jest wyjaénienie innych faktéw istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodéw na
potwierdzenie tych faktow, pracownik Zarzadu Wojewédztwaokresla zakres tych wyjasnien lub dowodow, w tym celu

do LGD nalezy wystaé pismo.

Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy RLKS, w przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajacych dokonanie wyboru, zarzad
wojewddztwa stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, Zarzad WOJewodztwa wzywa LGD do
uzupelnienia brakéw lub zlozenia wyja$nien w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni. W zwigzku
z powyzszym, zaleca si¢ aby termin wyznaczony LGD na usuniecie brakéw/zlozenie wyjasnien wynosd 7 dni
kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma .

Jezeli LGD nieprawidtowo dokonala wyboru operacji do finansowania, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 3, a nastepnie
wpisaé uzasadnienie negatywnego rozstrzygnigcia.

III. USUNIECIE BRAKOW / ZEOZENIE WYJASNIEN

W polu Data doreczenia LGD pzsma w sprawie usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien- nalezy wpisa¢ date widniejacg na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru pisma.

W polu Termin, w kiérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienianalezy wpisa¢ date przypadajgca na 7-my dzien
kalendarzowy po dniu dorgczenia pisma W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewddztwawplynie informacja z placéwki
pocztowej, ze LGD nie odebrala pisma w sprawie uzupehniefi brakéw, wéwczas 7-dniowy termin na uzupeinienia
nalezy liczyé od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym L.GDmogt odebrac przesytke w placéwee pocztowe;.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie uzupelnien brakéw przez LGDnalezy wpisa¢ datg dostarczenia
do Zarzadu Wojewddztwaodpowiedzi. W przypadku uzupetieri przestanych poczta o terminowosci decyduje data
stempla pocztowego. W przypadku uzupeinien dokonanych osobiécie, przez osobg upowazniong lub kurierem
o terminowosci decyduje data wplywu dokumentéw do Zarzadu Wojewddztwa.

Jezeli data nadania / zlozenia odpowiedzi przez LGD nie jest pézniejsza niz data w punkcieTermin, w ktdrym nalezy
usungé braki/zlozyé wyjasnienianalezy zweryfikowad zakres uzupetnien i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE
w miejscu do tego przeznaczonym.
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V. WYNIK PO USUNIECIU BRAKOW/ZLOZENIU WYJASNIEN
Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednym ze wskazanych punktow.

Jezeli LGD prawidlowo dokonala wyboru operacji, nalezy zaznaczyé TAK w pkt 1 i rozpoczaé weryfikacje wniosku
o dofinansowanie w oparciu o Karte weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475.

Jezeli LGD nieprawidiowo dokonata wyboru operacji (nie s3 spelnione warunki udzielenia wsparcia) nalezy zaznaczy¢
TAK w pkt 2 oraz-odméwié przyznania pomocy. W tym celu nalezy skierowaédo wnioskodawcy pismo informujace
o odmowie przyznania pomocy.Nalezy takze wpisaé uzasadnienie negatywnego rozstrzygni¢cia w miejscu do tego
przeznaczonym.

W przypadku odmowy przyznania pomocy nalezyuzupetnié: Wykaz nr 2 do KWO-1/475Wykaz spraw, wybranych do
finansowania przez LGD, dla kérych nastgpila odmowa przyznania pomocy/pozostawienie bez rozpatrzenia/wycofanie
whiosku.
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PK-01/475

Znak sprawy:

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEISCU
DOTYCZACE WNIOSKODAWCY REALIZUJACEGO
PROGRAM OPERACYINY ,,RYBACTWO I MORZE”
(dotyczy kontroli na miejscu zleconych lub kontroli na miejscu w wyniku typowania
poszerzonych o dodatkowe elementy zlecone do wyjasnienia kontroli

Priorytet 4 terytorialnej”, zawartego w Programic Cperacyjnym ,Rybactwo | Morze

~Obshiga wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci
" na lata 2014~-2020 «

wylgczeniem projektéw grantowych.

Dzialanie

»Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé¢”

Poddziatanie

- Dane dotyezace realizacji operacji-przez wnioskodawce-wymagajace potwierdzenta w trakcie kontroli w miejscu™

2

LP

Ocena zgodnosci

Elementy kontroli oraz wykaz zataczonych dokumentéw?
(wypefnia zlecajacy kontrole)

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy inspektoréw terenowych

lNa]eZy wpisaé pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu wniosku bedacego przedmiotem kontroli na miejscu wraz
z wymienieniem nazw kopii dokumentacji na podstawie ktérej dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem
kopii tej dokumentacji oraz zalgczeniem jej. Pytanie nie powinno zawieraé réwniez formy zaprzeczenia, kiéra moze utrudniaé
logiczng odpowiedZ na zadane pytanie.

20soba przeprowadzajaca kontrolg zaznacza X wybrang odpowiedz, jezeli w elemencie kontroli (pytaniu zleconym) podano

kryterium zgodnosci.
SRubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy kontrole.
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