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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
KARTY WERYFIKACJI DOKUMENTOW DOTYCZACYCH WYBORU OPERACI

dla dzialania: Realizacja lokalnyeh strategii rozwoju kierowanych przez spoleeznosé z wylgezeniem projektdw grantowych

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed przystapieniem do weryfikacji dokumentow dotyczacych wyboru operacji, nalezy zapoznaé  sig
z przedmiotows instrukeja, zwana dalej ,,instrukcja”.

2. Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry wskazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji dla dzialania ,Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spofeczno$e” i zawiera minimalne wymagania w zakresie postepowania przy
weryfikacji.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosei innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziata z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem,
konsultacje ze shizbami prawnymi) pracownicy sa zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym
(pole: Uwagi) podjetych ezynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujace] zakres podjetych
czynnosci, Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

3. Kazda osoba bioraca udzial w procesie weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji zobowiazania do
zapoznania sie z deklaracja bezstronnosci D - 1/475 a nastepnie podpisaé ja i zataczyé do teczki aktowej sprawy.

4. Przekazany przez LGD wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami nalezy na pierwszej stronie opatrze¢:
« data wplywu wniosku (postawi¢ piecze¢) i podpisaé si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,

e mmakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku Ssprawy Oraz numeru  Umowy
o dofinasowanie, w ramach Priorytetu 4 Zwiekszanie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej” zawartego
w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze™ na lata 2014-2020.

Zarzad Wojewddztwa przed wydaniem potwierdzenia przyjecie wnioskow powinien zweryfikowa¢ réwniez liczbe
zataczonych dokumentéw, ktére zostaly wymienione w Wykazie dokumentéw przekazywanych do Zarzqdu
Wojewddztwa w ramach operacji realizowanych przez wnioskodawcdw innych niz LGDAwlasnych LGD.

Zarzad Wojewddztwa potwierdza ziozenie wniosku w ramach planowanej do realizacji operacji wlasnej —
przekazujac osobie upowaznionej (pracownikowi LGD) kopie pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecia
Zarzadu Wojewddztwa, datg oraz podpisem osoby przymujacej wniosek oraz kopie ,, Wykazu dokumentdw (...)" —
w przypadku gdy dokumenty zostaly zlozone bezpoérednio w Zarzadzie Wojewddztwa, albo informuje LGD
o terminie wplywu wniosku do Zarzadu Wojewédztwa w pierwszym kierowanym do niej pi$mie.

Natomiast potwierdzenie przyjecia przez Zarzad W ojewddztwa wnioskéw przekazanych przez LGD w ramach
operacji realizowanych przez wnioskodawcéw innych niz LGD, nastepuje poprzez przekazanie osobie
upowaznionej (pracownikowi LGD) kopii ,, Wykazu dokumentéw (...)" oraz informujac wnioskodawce o terminie
wplywu wniosku do Zarzadu Wojeodztwa w pierwszym kierowanym do wnioskodawcy pismie.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w ilodci lub rodzaju dokumentéw wymienionych w Wykazie dokumentéw
przekazywanych do Zarzqdu Wojewddziwa w ramach operacji realizowanych przez wnioskodawce innego niz
LGDAvlasnych LGD ze stanem faktycznym, nalezy je odnotowaé na ww. ,,Wykazie dokumentéw (...)" wykonaé
kopie i przekaza¢ ja wnioskodawey.

5. Tlekroé jest mowa w niniejszej instrukgji o:

e rozporzgdzeniy — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6
wizednia 2016 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwroiu pomocy
finansowej na realizacje operacji w ramach dzialah wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spolecznosé, w- fym koszty biezqce iaktywizacja, objetych Prioryletem 4
Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ., Rybactwo | Morze”
(Dz. U. poz. 1435) zwanego dalej: ,,ozporzadzeniem”.

« ustawie RLKS — oznacza ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznodci
(Dz. U. 2 2015 r. poz. 378; 2017 1. poz. 5).
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o rozporzqdzeniu nr 1303/2013 — oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 str. 320, z poZn. zm.),

o umowie ramowej — oznacza umowe o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1
lit. d ustawy RLKS,

6. Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez: zaznaczenie znakiem X wiadciwego pola:
TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie,

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodzg niebudzace watpliwosci
przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do uzupehienia brakéw/ztozenia
wyjasnien,

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do zlozenia wyjasnien.

ND - weryfikowany punkt/cz¢$¢ karty nie dotyczy

zaznaczenie ND w przypadku czesci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji, tj. czgsci A03.11, A03.I1I, A03.IV
— jezeli nie jest konieczne wezwanie LGD do uzupelnienia brakéw/zlozenia wyjasnien, czgéci dotyczacych
wylacznie operacji wiasnej (A01.1L.C, ACL.IV.1, A02.I1) w sytuacji oceny wyboru operacji realizowanych przez
wnioskodawcéw innych niz LGD oraz czesci dotyczacych wylacznie operacji realizowanych przez
wnioskodaweéw innych niz LGD w sytuacji oceny wyboru operacji wlasnej (A01.ILB, A02.1, tabele A02.1,
A03.V) - pozostale czesci karty dotycza obu ww. typow operacji;

oraz wpisanie w odpowiednie pola: uzasadnien, uwag, podpiséw i dat.

Karte wypelnia sie manualnie (z wylaczeniem zalgeznika do karty or 1, Wykazéw nr 1-3 oraz tabel A02.1, ktbre
zostaly udostepnione do edycji, z mozliwoscig wpisania poczatkowych danych przed ich wydrukowaniem
i dalszym stosowaniem). Pracownicy Zarzadu Wojewédztwa powinni podpisywaé si¢ w karcie czytelnie,
natomiast gdy opatrza imienna pieczatka moga si¢ parafowa¢ obok niej. Zasada ta nie dotyczy parafowania
w przypadku skresleri. Ewentualne skreélenia/poprawki musza zostaé parafowane przez osobe wypelniajaca karte.
W karcie nie mozna uzywa¢ korektora.

W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dofgezy¢ dodatkowa strone do
karty, nanie$é date i podpis, znak sprawy oraz oznaczyé numerem czesei karty weryfikacji ktérej dotyczy.

7. Karta weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji wypeiniana jest etapowo przez pracownikdw
Zarzadu Wojewddztwa jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakoriczeniu
oceny danej czedei karty (po czedel wynikowej) podpisuje ja W wyznaczonym miejscu 1 przekazuje
Zatwierdzajacemu lub Sprawdzajacemu (jezeli zostal wyznaczony) Sprawdzajacy, sprawdza poprawnosé
weryfikacji wszystkich punktéw kontrolnych karty, a nastepnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu.
Zatwierdzajacy — Zatwierdza proces rozpatrzenia dotyczacy wyboru operacji obligatoryjnie w czedei A02.1,
A031. TV, V karty i Wykazéw nr 1-3 oraz obowiazkowo podejmuje ostateczna decyzje w przypadku braku
zgodnosci stanowisk Weryfikujgcego i Sprawdzajacego (obowigzkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

8. Karta dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD jest wypelniana zbiorczo, tj. W odniesieniu do
wszystkich wnioskéw o dofinansowanie (zwanych dalej wnioskami), przekazanych przez LGD w ramach danego

naboru.

STRONA TYTULOWA Lo

Na stronie tytutowej nalezy wybra¢ odpowiedni typ operacji poprzez zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola, ktérego
dotyczy dokumentacja z wyboru operacji przekazana przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa:

e operacje realizowane przez wnioskodawcéw innych niz LGD;
e operacje wiasne LGD
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Numer ogloszenia o naborze: nalezy wpisaé numer ogloszenia dotyczacego naboru, w ramach ktorego przekazano
dokumentacje z wyboru albo numer informacji o zamiarze realizacji operacji wiasnej LGD.

Nazwa LGD: nalezy wpisa¢ nazwe LGD, ktéra dokonata wyboru

Data zlozenia/wplywu dokumentacji do Zarzadu Wojewo6dztwa: nalezy wpisa¢ datg przekazania dokumentacji
przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa, w formacie dzien/miesiac/rok.

A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACII ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

A01: WERYFIKACIJA WYBORU OPERACII

1. Weryfikacja oceny zgodnosci z LSR
Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez Zarzad Wojewddztwa informacji (np. prowadzonych rejestrow LGD, dokumentacji
z wyboru LSR i dalszej obshigi uméw ramowych), nalezy sprawdzié, czy z LGD, ktora przekazata dokumentacje
dotyczaca wyboru operacji, zostata zawarta umowa ramowa oraz ¢zy umowa ta nie zostala rozwigzana.

Punkt 2.
W przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawedw innych niz LGD nalezy sprawdzié, czy:

¢ data na potwierdzeniach przyjecia przez LGD wszystkich wybranych wnioskéw (czes¢ A. wniosku — potwierdzenie
Zlozenia w LGD), zawiera sie w terminie naboru wnioskéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow,

e wszystkie wybrane przez LGD operacje z listy operacji wybranych znajduja si¢ na lidcie operacji zgodnych z LSR
oraz czy dotyczace tych operacji uchwaty Rady LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzajg, ze zostaly one
uznane za zgodne z LSR.

W przypadku operacji wiasnej LGD, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czgsei B.IV. Opis planowanej
operacji w pkt 1 i pkt 6 zapisy LSR oraz wyniki weryfikacji zawarte w kartach oceny operacji wiasnej w ramach oceny
zgodnosci z LSR i uchwatach Rady LGD w sprawie wyboru operacji, nalezy sprawdzic, czy:

e operacja wlasna zakdada realizacje celéw gléwnych i szczegolowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych w LSR
wskaznikéw. (Weryfikacji w tym zakresie nalezy dokonaé¢ w oparciu o zapisy LSR oraz informacje zawarte we
wniosku. Oceny nie nalezy ograniczaé jedynie do sprawdzenia, czy w planie dziatania zostala przewidziana do
realizacji operacja wlasna. Samo nieuwzglednienie w LSR danej operacji whasnej nie stanowi przestanki do
zaznaczenia odpowiedzi NIE w tym punkcie kontrolnym.),

e dotyczace wybranej operacji wiasnej karty oceny operacji w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz uchwata Rady
LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzaja, ze zostala ona uznana za zgodna z LSR.

1. Weryfikacja dokumentéw dotyczgcych wyboru operacji

Czeéé AO1ILA karty jest wypehiania w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz
w przypadku operacji whasnej. Czeéci AO1JLB oraz A01.I1.C wypekniana jest dodatkowo, w zaleznosei od rodzaju

ocenianych operacji (inne/wlasne).

Nalezy sprawdzié, czy LGD przekazala do Zarzadu Wojewddztwa dokumenty dotyczace wyboru operacji do
finansowania (w formie oryginahu albo kopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginalem przez pracownika LGD, lub
pracownika urzedu marszalkowskiego albo samorzadowej jednostki organizacyjnej, lub podmiot, ktéry wydal
dokument, Tub w formie kopii po$wiadczonych za zgodnosé z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego
w sprawie petnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem ) - zgodnie z zakresem w karcie.

Dokumenty, ktére LGD zobowiazana jest zamieszczaé na swojej stronie internetowej nalezy wydrukowaé i dotaczy¢ do
teczki sprawy i zweryfikowaé (dokumenty te — wskazane w karcie jako wydruki - zostaly wymienione w czesci AOT.IL
w pkt A.7.1. B i C karty, mozliwo$¢ wpisania innych niz wymienione zostata przewidziana w czesei AOLIL pkt A7
karty). W odniesieniu do dokumentéw wskazanych w karcie jako wydruki, zaznaczenie odpowiedzi DO WEZW.
bedzie mozliwe w przypadku, gdy LGD nie zamiescila ich na swojej stronie internetowej, badz zawieraja one istotne
braki, ktére na tym etapie sa jeszcze mozliwe do usuniecia.

W przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD w szczegélnosci nalezy sprawdzi¢, czy
zostala przekazana kompletna dokumentacja poprzez weryfikacje, czy dla wszystkich operacji wskazanych na liscie
operacji wybranych przez LGD zostaly przekazane wnioski oraz dotyczace ich uchwaty w sprawie wyboru operacji
i karty oceny w ramach oceny kryteriéw wyboru oraz dotyczgce wszystkich operacji pozostate dokumenty wymienione
w karcie. :
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Szczegdlng uwage nalezy zwrdei¢ na uchwaty w sprawie wyboru operacji oraz listy i sprawdzié, czy zawieraja
wszystkie niezbedne informacje m.in.:

e indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, takie samo jak wpisane na wniosku
(czeéé A. wniosku — znak sprawy nadany w 1L.GD),

e pazwefimie i nazwisko wnioskodawcy,

o tytu} operacji okreslony we wniosku,

o wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbg otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spelniania
przez operacje kryteriéw wyboru,

e kwote pomocy wnioskowang przez wnioskodawce,

e ustalona przez LGD kwotg wsparcia,

W odniesieniu do listy operacji wybranych przez LGD nalezy sprawdzié rowniez, czy zawiera ona wskazanie, ktore
operacje wybrane przez LGD do finansowania na dzien przekazania dokumentacji z wyboru do Zarzadu Wojewddztwa,
mieszcza sie w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskdw.

W odniesieniu do kart oceny operacji nalezy sprawdzié, czy:
¢ liczba kart oceny odpowiada liczbie oceniajacych, z uwzglednieniem specyfiki procedur LGD,
o wypehione zostaly wszystkie wymagane pozycje (pola) w kartach oceny, w tym czy we wszystkich kryteriach

zostaly przyznane punkty,
e poprawnie dokonano podsumowania punkiéw oraz czy jest zachowana spdjnosé oceny punktowej w kartach oceny

i w uchwatach oraz innych dokumentach konkursowych, w ktérych podawana jest ocena punktowa.

Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy przekazana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie oceny i wyboru operacji jest
podpisana przez czlonka(-6w) Rady LGD, zgodnie z przyjetymi w LGD zasadami oraz spetnia inne wymagania
formalne, tj. zawiera datg sporzadzenia, jest opatrzona pieczecig imienna w przypadku nieczytelnego podpisu.

II1. Weryfikacja poprawno$ci wypelnienja formularza(-y) wniosku(-6w) w zakresie wyboru operacji

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy w ramach wszystkich wybranych wnioskéw zostaly wypeinione zgodnie z instrukcja wymagane
pola w czesci A oraz czy jest zachowana spojnos¢ informacji z przekazanymi przez LGD dokumentami dotyczacymi
wyboru operacji.

Punkt 2.

Zgodnie z zakresem w karcie.

IV. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji
Punkt 1.1

Na podstawie informacji:

e  zawartych w rejestrze interesow,

e dotyczacych skladu czionkéw Rady LGD dokonujacych wyboru operacji (lista obecnoéci, protokd! z posiedzenia,
dokumentacji z wyboru LSR i dalszej obstugi umow ramowych potwierdzajacych przedstawicielstwo danego
sektora),

¢ objetych wnioskami na operacje wybrane przez LGD, w szczegdlnosci: danych wnioskodawey, informacji
o powiazaniach wnioskodawcy wykazanych w oéwiadczeniu o wielkosci przedsiebiorstwa lub formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomocy de minimis, informacji z dokumentéw konstytuujacych
dziatalnoé¢ podmiotu np. umowa spotki,

Nalezy sprawdzi¢, czy zachodzi konflikt interesow, kiéry wymaga wylaczenia czlonka(-6w) Rady LGD z wyboru
operacji.

W przypadku watpliwosci w zakresie wystepowania konfliktu intereséw (np. do SW wplynely informacje
o nieprawidlowosciach w tym zakresie podczas wyboru operacji) nalezy np. na podstawie danych zawartych
w ogdlnodostepnych bazach np. KRS, BIP sprawdzi¢, czy zachodzi konflikt intereséw, ktéry wymaga wylaczenia
czionka(-6w) Rady LGD z wyboru operacji.

Wiylaczenia powinny dotyczyé co najmniej przypadkéw, w ktérych istnieje bezposrednie powigzanie czlonka Rady
LGD z wnioskodawca, np. czy cztonek Rady LGD jest wnioskodawca, reprezentuje wnioskodawcg, zachodzi pomigdzy
nim a wnioskodawcg stosunek bezposredniej podleglosci stuzbowej, jest z nim spokrewniony, lub jest osoba fizyczng
reprezentujgca przedsigbiorstwo powiazane z przedsigbiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawceg.
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Nastepnie nalezy sprawdzié, czy cztonkowie Rady LGD prawidiowo zlozyli pisemne deklaracje lub o$wiadczenia
o zachowaniu bezstronno$ci, a w sytuacji zaistnienia konfliktu intereséw wylaczyli sie z oceny i wyboru operacji (lub
zostali wylgczeni), zgodnie z zasadami przyjetymi w procedurach wyboru i oceny operacji danej LGD.

W przypadku operacji wlasnej mozliwo$é przyznania pomocy LGD uwarunkowana jest koniecznoscia przeprowadzenia
postepowania, ktérego wynik potwierdzi, Zze zaden inny podmiot uprawniony do wsparcia nie zglosit zamiaru realizacji
takiej operacji. Oznacza to, ze w przypadku operacji wiasnej, warunek dotyczacy zastosowania procedury wyboru
i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacej bezstronno$é czionkéw Rady L.GD, bedzie spelniony w sytuacji, gdy
LGD prawidlowo przeprowadzila ww. postepowanie, tj. pozytywnie zweryfikowane zostaly warunki z czesci A01.IV.I
karty.

Punkt 1.2

Nalezy sprawdzié, czy prawidtowo zastosowano ustalone w LSR kryteria wyboru, poprzez sprawdzenie, czy:

e  karty oceny operacji w ramach kryteriéw wyboru zostaly sporzgdzone zgodnie z zasadami opisanymi w czgsei
AQ1.I1. niniejsze] instrukeji,

&  zastosowane kryteria wyboru operacji zostaly zatwierdzone przez stosowny organ LGD i Zarzad Wojewddztwa,
oraz c¢Zy s3 obowiazujace dla danego naboru,

e w kryteriach ewidentnie mierzalnych, sformulowanych w sposéb ostry, mozliwych do oceny w systemie zero -
jedynkowym, Rada LGD wiasdciwie przyznala punkty; sprawdzenia prawidlowosci przyznania punktéw dokonuje
sie wylacznie w odniesieniu do kryteriow mierzalnych, a przekazana przez LGD dokumentacja jest wystarczajaca
do oceny tego kryterium.

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie Zarzgdu Wojewddztwa operacja powinna byla otrzymac inna liczbe punktow

w ramach oceny kryteriéw wyboru operacji, nalezy odnotowaé w karcie, natomiast o stwierdzonych w wyniku

weryfikacji uchybieniach nalezy poinformowaé LGD, zalecajac konkretne dziatania naprawcze.

Operacja speinia warunek, o ktérym mowa w art, 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jesli, liczba punktow jaka
operacja powinna otrzymaé, w ocenie Zarzadu Wojewddztwa jest co najmniej rowna liczbie punktéw przyznanej przez
LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczace]j sie w limicie §rodkoéw z ogloszenia o naborze wnioskdw,
zgodnie z listg przekazana przez LGD.

W przypadku operacji whasnej LGD, nalezy sprawdzié, czy w ramach oceny spetniania kryteriéw wyboru, otrzymala
ona co najmniej minimalna liczbe punktéw, ktdrej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.

Punkt 1.3

Nalezy sprawdzié, czy wybdr kazdej z operacji zostal dokonany przy zachowaniu parytetu w skiadzie Rady LGD, 4. na
poziomie podejmowania decyzji przez Rade LGD, ani wladze publiczne, ani zadna z grup interesu, nie miala wiecej niz
49% praw glosu.

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji nalezy traktowaé jako proces, oznacza to, ze obejmuje ocene
zgodnodci operacji z kryteriami wyboru oraz etap glosowania. Przy ustalaniu liczby punktéw przyznanych operacji
powinny byé brane pod uwage oceny czastkowe czionkéw Rady LGD, ktérzy nie zostali wylaczeni z oceny operacji
i glosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniajacej
bezstronnos¢) oraz mieli prawo glosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na ktérym
podejmowana byla uchwata w sprawie wyboru operacji.

Punkt 1.4

Nalezy sprawdzié, czy wybdr kazdej z operacji zostal dokonany przy zachowaniu parytetu, tj. co najmniej 50% gloséw
w decyzjach dotyczacych wyboru operacji pochodzi od partneréw niebedacych instytucjami publicznymi.

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji nalezy traktowaé jako proces, oznacza to, ze obejmuje ocene
zgodnoscl operacji z kryteriami wyboru oraz etap glosowania. Przy ustalaniu liczby punktéw przyznanych operacji
powinny byé brane pod uwage oceny czastkowe czlonkéw Rady LGD, ktorzy nie zostali wylaczeni z oceny operacji
i glosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniajace]
bezstronno$é) oraz mieli prawo glosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na ktérym
podejmowana byla uchwata w sprawie wyboru operacji.

IV.I. Weryfikacja poprawno$ci przeprowadzenia wyboru operacji wlasnej (dodatkowo)

Czes¢ karty nie jest wypelniana w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD.
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Punkt 1.

W oparciu o informacje zawarte na stronie internetowej LGD nalezy sprawdzié, czy LGD zamiescita na swojej stronie
internetowej informacje o planowanej do realizacji operacji wlasnej wraz z data publikagji, oraz czy informacja ta
zawierala wymagane elementy m. in..

e  zakres tematyczny operacji,

o wysokos¢ rodkdw na realizacje operacii,

o kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktdrej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji,

o informacje o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operagji,

o informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zghaszajgcy zamiar realizacji operacji jest
uprawniony do wsparcia.

Punkt 2.

W oparciu o informacje ze strony LGD wymienione w karcie w czesei AOLIL. w pkt C.4 oraz zatacznik AO1.IL. w pkt

C.1, nalezy sprawdzié, czy:

1) w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji
whasnej, nie zgloszono zamiaru realizacji takiej operacji, albo

2) w przypadku, gdy w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanegj
do realizaci operacji wiasnej, zgloszono zamiar realizacji takiej operacii, LGD prawidlowo ocenita, ze dany
wnioskodawca nie jest uprawniony do wsparcia, (oceny w tym zakresie dokonuje si¢ w oparciu o ziozone przez
wnioskodawce zglaszajacego zamiar realizacji operacji dokumenty, ktore zostaty wskazane przez LGD
w informacji o planowanej do realizacji operacji whasnej i s3 wystarczajace do oceny warunkdéw zgodnie
7 rozporzadzeniem oraz wynik weryfikacji przeprowadzonej przez LGD.

A02: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW

1. Weryfikacja dostepnosci §rodkéw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD

Czesé karty nie jest wypelniana w przypadku operacji wiasnej.

Punkt 1.

Nalezy wpisa¢é w karcie kwote dostepnych $rodkéw w ramach naboru (limit z ogloszenia o naborze wnioskéw
o dofinansowanie).

Punkt 2.

W oparciu o list¢ operacji wybranych przez LGD nalezy sprawdzi¢, czy kwoty pomocy ustalone przez LGD dla
operacji wskazanych na ww. liscie do finansowania mieszcza sie w kwocie §rodkéw dostepnych dla naboru wpisanej

w pkt. 1 tej czedci karty.
I1. Weryfikacja dostepnosci §rodkéw na realizacj¢ operacji wlasnej

Czedé karty nie jest wypelniana w przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcéw innych niz LGD.

Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez Zarzad Wojewodztwa informacji (np. prowadzonych rejestréw dotyczacych
przeprowadzonych nabordw, zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych $rodkéw w ramach strategii danej LGD,
ztozonych protestow), nalezy sprawdzi¢, czy w ramach przedsiewziecia LSR, w ktérym jest przewidziana realizacja
operacji wiasnej s3 dostepne $rodki na jej sfinansowanie.

A02.1;: WERYFIKACIA DOSTEPNOSCI $SRODKOW DLA OPERACII WYBRANYCH DO FINANSOWANIA I NIE
MIESZCZACYCH SIE W LIMICIE Z OGLOSZENIA O NABORZE S .- : e

Karta w tej czedci wypehiana jest tylko w przypadku dokonania przez LGD wyboru operacji do finansowania ponad
limit $rodkéw wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie. Ta czgs¢ karty nie jest wypelniana

w przypadku operacji wiasne;.
Cze$é karty wypelnia si¢ zbiorczo dla wszystkich, prawidiowo wybranych operacji, zgodnie z kolejnoscig okreslong na
lidcie operacji wybranych przez LGD.
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W Tabeli 1 nalezy uja¢ operacje wybrane, ktére na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewddztwa mieszczg sig
w limicie $rodkéw z ogloszenia o naborze wnioskéw, wpisujac:

o zak sprawy nadany przez Zarzad Wojewodztwa dla operacji,
e kwote pomocy okreslong przez LGD dla operacji,

o sume kwot pomocy dla wszystkich operacji ujetych w Tabeli I,
e podpis weryfikujacego i sprawdzajgcego

W Tabeli 2 nalezy uja¢ operacje wybrane, ktére na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewddztwa nie mieszczg sig
w limicie érodkéw z ogloszenia o naborze wnioskéw, wpisujac analogiczny do powyzszego zakres danych (z
wylaczeniem sumy — tiret trzeci).

W oparciu o ww. tabele bedzie odbywac sie cykliczne monitorowanje wykorzystania §rodkéw w ramach naboru
i sprawdzanie mozliwosci sfinansowania operacji wybranych, ktére na dziei ich przekazania do Zarzadu Wojewddztwa
nie miedcily sie w limicie érodkéw z ogloszenia o naborze wnioskéw. Zaleca sig sprawdzanie dostepnosci srodkdw raz
na dwa tygodnie, poczawszy od miesigca, w ktorym wystapily pierwsze oszczednodci np. zawarcie umowy na kwotg
pomocy nizsza niz ustalona przez 1L.GD.

W tym celu konieczne jest uzupelnianie Tabeli 1 biezacymi danymi w miare postepu W procesie oceny wnioskow
przewidzianych do finansowania w limicie.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie i zawarcia umowy o dofinansowanie nalezy wypemnié
kolumne Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD, wpisujac kwotg wynikajaca z zawartej umowy. Jezeli
w Zwigzku z zawarciem umowy wystapily oszezednosei i zachodzi koniecznedé sprawdzenis; czy $érodki.uwolnione
w ramach limjtu sa wystarczajace do sfinansowania pierwszej (a jesli tak, to tez kolejnych) operacji z Tabeli 2,
w kolumnie Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD dla spraw, w ktorych nie zostaty jeszcze zawarte umowy,
nalezy wpisa¢ kwoty pomocy okreslone przez LGD.

Wpiséw w nastepnych kolumnach Tabeli 1 oznaczonych nazwa Kwola pomocy przyznana / okreslona przez LGD
nalezy dokonywaé zgodnie z powyzszym sposobem postepowania, wykazujac aktualng kwote z umowy o
dofinansowanie (z uwzglednieniem zmian umowy powodujacych obnizenie kwoty pomocy) oraz przypadkéw odmowy
przyznania pomocy i rezygnacji/wycofania wniosku przez podmiot. Po uzupehieniu kwot dla wszystkich operacji
nalezy wpisa¢ sume kwot pomocy dla wszystkich operacji ujetych w Tabeli 1, a nastepnic wypelni¢ wiersz Srodki
zwolnione

z ogloszenia o naborze wnioskéw (Limit z ogloszenia ~ Kwota pomocy Razem 1).

Jezeli w wyniku biezacej aktualizacji kwot przyznanych / rozliczonych w ramach danej operacji, UM stwierdzi
uwolnienie rodkéw w ramach limitu z ogloszenia o naborze wnioskow, wowczas nalezy przejs¢ do Tabeli 2 i dokonad
sprawdzenia, czy $rodki uwolnione w ramach limitu sa wystarczajace do sfinansowania pierwszej (a jedli tak, to tez
kolejnych) operacji z Tabeli 2. Wynik sprawdzenia nalezy wypemi¢ dla danej operacji w kolumnie Mozliwe jest
sfinansowanie operacji z oszczednosci poprzez zaznaczenie TAK albo NIE.

Operacje, ktére w wyniku zwolnienia $rodkéw beda mogly zosta¢ sfinansowane w limicie §rodkéw podanych
w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie, nalezy dopisaé w kolejnych wierszach Tabeli 1, podajac:

«  znak sprawy nadany przez Zarzad Wojewddztwa dla operacji,
e kwote pomocy okresdlong przez LGD dla operacji, z tym, ze kwota ta winna byé wpisana w kolejnej kolumnie po
dacie sprawdzenia uwolnienia limitu.

Nastepnie nalezy dopisaé operacje do wykazu nr 1 i rozpoczaé kontrole administracyjna wniosku o dofinansowanie
w oparciu o K-1/475.

Sprawdzenia dostepnosci $rodkéw na sfinansowanie operacji, wybranych lecz nie mieszczacych sig w limicie
dostepnych $rodkéw okreslonych w ogloszeniu o naborze nalezy dokonywaé do uplywu 6 miesigcy od dnia
przekazania wnioskéw do Zarzadu Wojewddztwa. Ostatniego sprawdzenia nalezy dokona¢ w pierwszym dniu
roboczym po uplywie terminu 6 miesiecy od dnia przekazania przez LGD wnioskéw do Zarzadu Wojewddztwa,

W przypadku, gdy w ww. terminie, nie nastapi uwolnienie wystarczajacych érodkéw na sfinansowanie (w kolejnosci)
operacji z Tabeli 2, nalezy przejs¢ do czedci A03. do pkt V. Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowanie
(...) karty, w ktdrej nalezy zaznaczy¢ punkt 1., o ile ww. ostatnie sprawdzenie potwierdzilo, ze nie ulegly zwolnieniu
érodki finansowe pozwalajace na sfinansowanie operacji z Tabeli 2.
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A03: WYNIK WERYFIKACII WYBORU OPERACIJ] ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKQW

1. Wynik weryfikacji
Nalezy zaznaczyé TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2.
Punkt 1.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest kompletna i nie jest konieczne uzyskanie wyjasnien od LGD
(tj. w karcie nie udzielono odpowiedzi DO WEZW.), nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 sporzadzi¢ wykazy spraw
z indywidualnymi rozstrzygnigciami. Nalezy zaznaczyé w karcie (TAK albo ND), ktére wykazy spraw beda
sporzadzane po ocenie wyboru operacji. W przypadku operacji wiasnej mozliwe jest wskazanie wylacznie jednego
wykazu z oznaczonychnr 1 - 3.

Wykaz nr 1 obejmuje operacje, ktore zostaty wybrane przez LGD zgodnie z obowiazujacymi zasadami oraz mieszcza
sie w limicie $rodkéw z ogloszenia o naborze wnioskéw, a w przypadku operacji whasnej w ramach $rodkéw
dostepnych na przedsigwzigcie (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych w karcie weryfikacji nie
powodowata zamaczenia odpowiedzi NIE). Dla spraw objetych wykazem 1 jest zakiadana karta weryfikacji wniosku

o dofinansowanie K-1/475.

Wykaz nr 2 obejmuje operacje, ktore zostaty wybrane przez LGD, jednak w wyniku oceny Zarzad Wojewddztwa
stwierdzono, ze nie sa zgodne z LSR lub zostaly wybrane przez LGD niezgodnie z obowiazujacymi zasadami,
a w przypadku operacji wiasnej rowniez dlatego, ze w ramach przedsiewziecia LSR, ktéra miata realizowac taka
operacja, brak jest érodkéw na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych
w karcie weryfikacji powodowala konieczno$é zaznaczenia odpowiedzi NIE). Warunki, ktére nie zostaly spelnione
w przypadku danej operacji nalezy wpisaé w wykazie nr 2 w polu uzasadnienie. W przypadku spraw objetych wykazem
2 nastepuje odmowa przyznania pomocy, o czym nalezy poinformowa¢ wnioskodawcg pismem.

Operacje nalezy uzna¢ za wybrane przez LGD niezgodnie z obowiazujacymi zasadami, jezeli:

¢ LGD nie jest strona umowy ramowej, lub

e nie zastosowano procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacej bezstronno$é czlonkéw Rady
LGD, lub

e nie zastosowano okreslonych w LSR kryteriow wyboru operacji, lub

¢ nie zachowano sktadu Rady LGD zgodnego z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013, lub

« nie zachowano parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

Zgodnie z rozporzadzeniem ar 1303/2013, wyboru operacji dokonuje LGD. Tym samym Zarzad Wojewddztwa nie
moze samodzielnie dokonaé wyboru operacji, tj. uznac, ze operacja niewybrana przez LGD jest operacja wybrana.
Natomiast Zarzad Wojewoddztwa moze stwierdzi¢, ze wybor dokonany przez LGD jest wadliwy, tj. stwierdzi¢, ze mimo
7e LGD wybrala operacje, to operacja ta nie jest wybrana prawidiowo, a wigc nie spetnia przeslanki do ,,bycia
wybrana” i w konsekwencji odméwié przyznania pomocy, za podstawe podajac art. 17 ust. 1 pkt 1 fub ust. 2 ustawy
RLXS.

7 tego samego powodu Zarzad Wojewddztwa nie dokonuje zmiany kolejnosci na lidcie operacji wybranych, nawet jesli
w ocenie Zarzadu Wojewddztwa poszczegdlne operacje powinny otrzymaé inng liczbe punktow niz ta, ktérg przyznata
LGD. Tym samym Zarzad Wojewddztwa udziela wsparcia na kolejne operacje umieszczone przez LGD na liscie, przy
czym w przypadku, gdy uzna e operacja nie jest wybrana (tj. nie jest wybrana prawidlowo) - odmawia udzielenia
wsparcia. Odmowa udzielenia wsparcia z uwagi na art. 17 ust. 1 pkt 1 Jub ust. 2 ustawy RLKS, ale takze z uwagi na
inne warunki, o ktérych mowa we wprowadzeniu do wyliczenia w art. 17 ust. 1 - czyli warunki okreslone w ustawie
RLKS oraz rozporzadzeniu, pozwala na rozpoczecie weryfikacji kolejnych operacji, ktore poczatkowo nie miescity sie
w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu. Nalezy bowiem pamigtac, Ze zgodnie z § 22 ust. 2 rozporzadzenia, W
przypadku gdy operacja nie mieéci sie w limicie §rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow, wniosek o
dofinansowanie dotyczacy tej operacji podlega rozpatrzeniu dopiero wéwczas, gdy okaze sig, ze W ramach tego limitu
jest mozliwe przyznanie pomocy na tg operacje, o czym Zarzad Wojewddztwa informuje podmiot w formie pisemnej.
Zakiada sie, ze operacja spelnia warunek, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jesli,
liczba punktéw, jaka operacja powinna otrzymac, w ocenie Zarzadu Wojewddztwa jest co najmniej rowna liczbie
punktéw przyznanej przez LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczacej sie w limicie érodkéw z ogloszenia
o naborze wnioskéw, zgodnie z listg przekazang przez LGD.

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie Zarzadu Wojewddztwa operacja powinna byla otrzymaé inng liczbg punktow, nalezy
odnotowaé w karcie weryfikacji. Jednoczesnie wynik weryfikacji Zarzadu Wojewddztwa nalezy przekazaé LGD
zalecajac konkretne dzialania naprawcze.
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Oznacza to, ze kazdy przypadek uchybien w ocenie nalezy wziaé pod uwage przy ocenie realizacji zobowigzania § 5
ust. 1 pkt 10 umowy ramowej, co moze mieé przetozenie na wysoko$¢ pomocy wyplacanej LGD w ramach dziatania
JKoszty biezace i aktywizacja”. Z kolei nie zawsze jest to jednoznaczne z odmows przyznania pomocy danemu
wnioskodawcy. Na tym etapie weryfikacji wniosku, odmowa przyznania pomocy nastepuje, jesli liczba punktéw jaka
operacja powinna byla otrzymaé (w ocenie UM) jest mniejsza od liczby punktéw przyznanej pizez LGD ostatnie]
operacji wybranej przez LGD i mieszczacej sig w limicie $rodkéw z ogloszenia, zgodnie z lista przekazang przez LGD.

Wykaz nr 3 obejmuje operacje wybrane przez LGD, dla kt6rych nastapifa rezygnacja lub wycofanie wniosku.

Wykaz z A02.1 - Tabela 2 obejmuje operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, ktére zostaty wybrane przez
LGD zgodnie z obowiazujacymi zasadami, jednak na dziefi ich przekazania do Zarzagdu Wojewddztwa nie mieszczg sie
w limicie érodkéw z ogloszenia o naborze wnioskéw. Nie dotyczy operacji whasnej.

Punkt 2.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna lub konieczne jest uzyskanie wyjasnien od LGD (1.
w karcie udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w zadnym z punktéw karty nie zaznaczono
NIE). nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czgsci A03.11. karty.

11. Wezwanie do uzupelnienia brakéw/zlozenia wyjasnien

Nalezy wypeni¢ zatacznik nr 1 do karty oraz wezwaé pisemnie LGD do uzupetnienia brakéw/zozenia wyjasnien,
natomiast wnioskodawcy, ktérych operacje sa przewidziane do finansowania (operacje wybrane, ktére na dzieh
przekazania wnioskéw do Zarzadu Wojewodztwa mieszcza sie w limicie), nalezy poinformowaé  pisemnie
o wstrzymaniu biegu terminu rozpatrywania zlozonych przez nich wnioskéw, do czasu wykonania przez
LGD czynnosci objetych wezwaniem.

Nalezy pamieta¢, aby w pierwszym pi$mie, kierowanym do wnioskodawcéw po zakoficzeniu oceny wyboru operacii,
poinformowa¢ o facznym okresie wstrzymaniu biegu terminu rozpatrywania zlozonych pizez nich wnioskéw,
wynikajacym z wezwania LGD do uzupeinienia brakoéw/ztozenia wyjasnie.

Sporzadzajac pismo mozliwe jest wpisanie zakresu brakéw/oczywistych omylek lub wyjasnien w tredci pisma bez
koniecznosci zataczania wypetnionego zatacznika nr 1 albo zalaczenie wypelnionego zalacznika nr 1 po uprzednim
usunieciu z tresci pisma zakresu brakow/zlozenia wyjasnien oraz dolaczepiu do pisma kopii  stron
wniosku/dokumentacji z wyboru z zaznaczonymi brakami. W ramach wezwania nalezy uwzgledni¢ réwniez oczywiste
omyiki.

Wezwanie LGD do uzupelnienia brakéw/zlozenia wyjasnien, nie moze prowadzi¢ do zmian w dokumentach
dotyczgcych wyboru innych niz uzupeknienia braku. Wyjasnienia z kolei nie moga prowadzi¢ do zmian merytorycznych
w przekazanych dokumentach, w szczegdlnoéci nie moga zosta¢ przedstawione nowe uchwaly w sprawie wyboru
operacji.

W punkcie Data doreczenia LGD pisma w sprawie uzupelnienia brakéw/zlozenia wyjasnien: nalezy wstawi¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie uzupetnienia brakow/zlozenia wyjasnien.

Zaleca sie, aby termin wyznaczony LGD na uzupeknienia brakéw/zlozenie wyjasnien wynosil 7 dni kalendarzowych od
dnia nastepujacego po dniu odebrania przez LGD wezwania w sprawie uzupelnien. W sytuacji, gdy zakres wezwania
dotyczy dokumentéw, ktérych przygotowanie wymaga dhizszego okresu czasu, np. wystepuje okres swigteczny, Zarzad
Wojewddztwa moze wskaza¢ termin diuzszy niz 7 dni, tj. niezbedny na przygotowanie i dostarczenie tych
dokumentow.

Date w punkcie Termin, w ktérym nalezy usunaé braki/ziozy¢ wyjasnienia: nalezy wypetnié, odliczajac ustalong
zgodnie z ww, zasadami liczbe dni kalendarzowych, od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dziefi ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego. W przypadku, gdy do Zarzadu
Wojewodztwa wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze LGD nie odebrala pisma w sprawie uzupetnienia
brakéw/zlozenia wyjaénien, wowczas termin na uzupeienia brakow/zlozenie wyjadnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym LGD mogla odebra¢ przesyike.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie uzupeinienia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wpisa¢ date
nadania/ztozenia w Zarzadzie Wojewddztwa odpowiedzi na pismo w sprawie uzupetnienia brakéw/zlozenia wyjasnien.
W przypadku uzupehienia brakéw/zlozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.

Jezeli data nadania/zlozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie uzupelnienia brakéw/zlozenia wyjasnien nie jest
pbzniejsza niz data, w ktérej nalezy uzupeini¢ braki - nalezy zweryfikowaé braki/wyjaénienia i udzieli¢ odpowiedzi
TAK albo NIE albo DO WYJASNIEN, jezeli po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnieri pojawily si¢ nowe watpliwosci
wymagajace ustalenia z LGD.
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W przypadku, gdy po ocenie zlozonych brakéw i wyjasnien w odniesieniu do tego samego kryterium (ocenianego
wspblnie dla operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD), stwierdzono, ze dla czg¢sci operacji
zostalo ono spehione, a dla czgéci nie zostato spetnione, w zalaczniku 1 nalezy zaznaczyé NIE., Wyniki i indywidualne
rozstrzygniecia dla operacji nalezy odzwierciedli¢ w czesci A03. w pkt IV karty.

W przypadku, gdy LGD byla wzywana jednoczesnie do uzupelnienia brakéw i poprawy oczywistych omylek,
awwyniku weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych omylek, dalsza ocena jest mozliwa pod
warunkiem, ze Zarzad Wojewddztwa potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze LGD, pomimo, iz nie poprawil oczywistej
omyiki - dziatata w dobrej wierze. W takim przypadku, Zarzad Wojewddztwa na podstawie art. 4 rozporzgdzenia
wykonawezego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli,
$rodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69,
z péén. zm.), moze samodzielnie skorygowaé oczywistg omylke a nastepnie powiadomié pisemnie o tym fakeie LGD.

111.Wezwanie do zlozenia wyjasnien

W czedci A03. w pkt 11l Wenwanie do zlozenia wyjasnien karty nalezy wpisa¢ zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.
Nalezy sformulowaé zakres wyjasnien w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy watpliwosci.

Terminy w czesci A03. w pkt 111. karty nalezy wypelnié, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do czesei A03.
pkt II. karty.

Jezeli data nadania/zlozenia odpowiedzi przez LGD:

e nie jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezy ziozyé wyjaénienia - nalezy zweryfikowa¢ ztozone wyjasnienia;

e jest pozmiejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia — nie nalezy ich uwzglednial w ocenie
i przeprowadzié¢ dalsza weryfikacje na podstawie posiadanych dotychczas dokumentéw i informacji.

Wynik weryfikacji dodatkowych wyjasnien nalezy odnotowaé ,zaznaczajac TAK albo NIE a nastepnie przejsé

do czesci A03. pkt IV, karty.

IV.Wynik weryfikacji wyboru operacji oraz dostgpnosci srodkéw (po uzupeinieniu brakéw/zlozeniu wyjasnien)

Nalezy zaznaczyé TAK pozycjach 1 - 4, w zaleznodci od tego, jakie przypadki rozstrzygnie¢ beda mialy miejsce
w odniesieniu do indywidualnych operacji. W przypadku operacji wiasnej mozliwe jest zaznaczenie wylacznie jednego
wyniku zpkt. 1 - 3.

Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupeinief/wyjasnieri w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaly
wybrane przez 1.GD zgodnie z obowiazujacymi zasadami oraz mieszcza si¢ w limicie srodkéw z ogloszenia o naborze
wnioskéw, a w przypadku operacji wlasnej w ramach $rodkéw dostgpnych na przedsiewzigcie (ich ocena
przeprowadzona na podstawie punktéw kontrolnych w Karcie weryfikacji nie powodowala zaznaczenia odpowiedzi
NIE). Operacje takie nalezy wpisa¢é do Wykazu nr 1. Dla w operacji objetych wykazem 1 jest zakladana karta
weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475.

Punkt 2.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupelniefi/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, Ze operacje zostaly
wybrane przez LGD niezgodnie z obowiazujacymi zasadami (wyjasnienie w czesci A03.I. w pkt 1) a w przypadku
operacji wiasnej rowniez dlatego, ze w ramach przedsigwziecia LSR, ktére miala realizowa¢ taka operacja, brak jest
$rodkéw na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych w karcie weryfikacji
powodowata koniecznosé zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie nalezy wpisaé do Wykazu nr 2, wskazujac w
polu uzasadnienie warunki, ktére nie zostaly spelnione w przypadku danej operacji. W przypadku spraw objetych
wykazem 2 nastepuje odmowa przyznania pomocy, o czym nalezy poinformowa¢ pisemnie wnioskodawce.

Punkt 3.
Nalezy zaznaczyé TAK, jezeli nastapila rezygnacja Jub wycofanie wniosku. Operacje takie nalezy wpisaé do Wykazu
nr 3.

Punkt 4.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupehieri/wyjasnier w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaty
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami jednak na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewddztwa
nie mieszcza si¢ w limicie érodkéw z ogloszenia o naborze wnioskéw (ich ocena przeprowadzona na podstawie
punktéw kontrolnych w karcie weryfikacji nie powodowata zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie nalezy
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wpisa¢ do Wykazu z A02.1 - Tabela 2. Dla w operacji objetych wykazem nalezy prowadzi¢ cykliczne sprawdzenie
dostepnosei §rodkéw, zgodnie z zasadami opisanymi w instrukeji w czgsci A02.1.

V. Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania przez LGD, ktore nie mieszczg sig W limicie Srodkéw
podanym w ogloszeniu o naborze whioskéw o dofinansowanie - weryfikacja po uplywie 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskéw o dofinansowanie do Zarzadu Wojewddztwa

Operacje, ujete w Wykazie z A02.1 - Tabela 2, dla ktérych nie zwolnity si¢ srodki finansowe w terminie 6 miesigcy od
dnia przekazania ich do Zarzadu Wojewddztwa, nalezy pozostawié¢ bez rozpatrzenia. Operacje takie nalezy wpisa¢ do
Wykazu nr 2, a do wnioskodawcdw nalezy wystosowaé pismo.
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