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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w zakresie
projektéw grantowych

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w zakresie projektow grantowych

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER: dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w zakresie projektow grantowych

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskow o platnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER: dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w zakresie projektow grantowych,
ktorego wdrazaniem zajmujg si¢ Samorzady Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.4. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych (kwoty grantow) 1 kwoty
wnioskowanej do refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz.U. 2017 r. poz. 1257),
bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo
z urzedu wylaczy¢ go od udziatu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga wywota¢ watpliwosci, co
do bezstronnos$ci pracownika. W przypadku wytaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie
art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego bezposredni
przetlozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje
zazalenie.

R2.Podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢ pracownik weryfikujacy / sprawdzajacy uzupetnia
przekazane przez ARiIMR rejestry / aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R3.W przypadku podejrzenia wystgpienia/stwierdzenia nieprawidlowosci lub  bledu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowa¢ tryb 1 zasady postgpowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzenie 1 przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach/bledach w ramach dzialan objetych PROW 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ ARIMR.

R4.Mozliwe jest wycofanie przez Beneficjenta calosci lub czeSci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu UM. Calkowite lub czesciowe wycofanie wniosku sprawia, ze Beneficjent
znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostal wycofany w calosci lub czesci.
Jezeli Beneficjent zostal poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto
jakiekolwiek przypadki niezgodno$ci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych
czgsci , ktorych te niezgodnosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot przedtozonych dokumentdéw, pracownik UM zwraca kopie¢
wniosku 1 oryginaty zalacznikow bezposrednio Beneficjentowi. Oryginal wniosku
1 potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikow pozostaja
W teczce sprawy.

R5.Podczas weryfikacji wniosku o platnos¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupetnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R6.Wniosek o ptatnos$c¢ sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR 1 udostepnionym
przez podmiot wdrazajacy (UM).

R7.W przypadku niezlozenia wniosku o platnos¢ w wyznaczonym w umowie terminie, UM
dwukrotnie wzywa Beneficjenta do zloZenia wniosku o platno$¢ w wyznaczonych terminach,
o ile nie uptyne¢to dwa lata od dnia zawarcia umowy lub nie uptynat termin 31 grudnia 2022 r.

UM moze uwzgledni¢ wniosek ztozony po terminie okreslonym w umowie lub po terminie
wynikajagcym z drugiego wezwania, o ile nie zostanie wypowiedziana umowa 1 nie uptyng dwa
lata od dnia zawarcia umowy lub termin 31 grudnia 2022 r.

R8.Jezeli wniosek zawiera braki, UM wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ich usunigcia
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.
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Jezeli Beneficjent pomimo wezwania do usuni¢cia brakdéw, nie usungl ich w terminie, UM
wzywa ponownie Beneficjenta w formie pisemnej, do ich usuni¢cia w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania.

Jezeli Beneficjent pomimo ponownego wezwania, nie usungt brakow, UM rozpatruje wniosek
o platnos¢ w zakresie, w jakim zostat wypeliony oraz na podstawie dotaczonych do niego
1 poprawnie sporzadzonych dokumentow.

R9.UM w celu zapobiegania, wykrywania 1 eliminowania podwodjnego finansowania operacji
z r6znych srodkdéw publicznych w ramach programow, przeprowadza kontrole krzyzowe.

R10.W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu 1 zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkdéw, nalezy zastosowac $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okreslone w ksigzce procedur KP-611-363-ARiIMR Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkow publicznych w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez
podmioty wdrazajgce/DDD ARiMR.

R11.0dmowa zatwierdzenia wyplaty catosci lub czesci pomocy dokonywana jest w formie pisemne;j
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
Beneficjent nie spelnit warunkow okreslonych w § 8 ust. 3 umowy tj.: nie zrealizowal operacji
lub jej etapu, w tym nie poniost i nie optacit kosztow kwalifikowalnych, nie pdzniej niz do dnia
zlozenia wniosku o platnos¢ (a gdy zostal wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku — nie
pozniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania), zgodnie z warunkami
okreslonymi w rozporzadzeniu, umowie o powierzenie grantu i w umowie, oraz nie zrealizowat
lub nie realizuje zobowigzan okreslonych w umowie, oraz gdy nie udokumentowat zrealizowania
operacji lub jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych), a takze gdy Beneficjent nie
zlozyt wniosku o ptatnos¢ koncowa w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy 1 nie pdzniej niz
w dniu 31 grudnia 2022 r.

R12.W przypadku otrzymania przez Beneficjenta od UM wezwania do usunigcia naruszenia prawa,
nalezy postepowac zgodnie z Ksigzkg Procedur KP-611-366-ARIMR Rozpatrywanie srodkow
zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020.

R13.Dokumentacja dotyczaca obslugi wniosku o platnos$¢ jest integralng czescig postepowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce
aktowej sprawy podmiotu ubiegajacego si¢ przyznanie pomocy, oznaczonej znakiem sprawy
nadanym dla wniosku o przyznanie pomocy, gdzie nalezy umiesci¢ wykaz dokumentoéw, ktory
jest na biezaco aktualizowany. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno
w formie papierowej, jak roOwniez elektronicznej, ktdrej wzory stanowig zalgczniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotagczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy.
W przypadku braku pola na znak sprawy na dolgczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest
manualnie.

R14.Wyptaty $rodkéw finansowych z tytulu pomocy dokonuje si¢ po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku, lecz nie p6zniej niz w terminie 3 miesi¢gcy od dnia jego zlozenia. Do tego terminu nie
wlicza si¢ okresu przeznaczonego na usuni¢cie brakow lub zlozenie wyjasnien przez Beneficjenta
lub przywroconego terminu na dokonanie czynnos$ci w toku postgpowania o wyptate pomocy.

W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postgpowania w sprawie wyptaty srodkoéw
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem wniosek zostat ztozony w formie bzposredniej lub innej niz bezposrednia np.
kurierem lub przesytka rejestrowang nadang w placoéwce pocztowej operatora wyznaczonego
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w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113
Z pozn. zm.).

R15.W przypadku wysytania pism do Beneficjenta — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a)
b)
©)
d)
e)

podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

jasno okreslony zakres: brakdw do usunigcia / ztozenia wyjasnien / innego wezwania;
uzasadnienie podjetej decyzji;

termin na dokonanie wskazanej w pisSmie czynnosSci;

informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygniecia UM, w tym: instytucji do ktorej
nalezy wnie$¢ odwolanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz formie i trybie
whniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujgc pismo do Beneficjenta nalezy m.in.:

a)

b)

c)

pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dolacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, albo

powiadomi¢ Beneficjenta pocztg elektroniczng w przypadku, gdy Beneficjent podat we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Réwnoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli
jest to mozliwe réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile
przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

wskaza¢ imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

R16. W sprawach nieuregulowanych niniejszag KP zastosowanie znajdg postanowienia umowy o
przyznaniu pomocy.
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1.1.6. Zataczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

D-1/393

Deklaracja bezstronnosci

Deklaracja bezstronnosci

K-1/393

Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢

Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dla
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosé
w zakresie projektow grantowych

IK_1/393

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o
platnosé

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
wniosku o ptatno$¢ dla poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos¢ w zakresie projektow
grantowych

K-1.1/393

Karta obliczania kar - umowa

Karta obliczania kar -umowa

L-1/393

Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli

Lista elementow
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2. Czynnosci wykonywane na poszczeg6dlnych stanowiskach pracy

kierowanego przez spoteczno$é

pomocy/wycofanie wniosku

Wzory
dokumenté
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci W
obshugiwany
ch na danym
stanowisku
Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (kwoty grantow) i
kwoty wnioskowanej do refundacji Sporzadzenie i wystanic pisma Sporzadzenie 1  wystanie
oraz zestawienie wyliczonej kwoty porza WY p pisma
do refundacji 1 rozliczenie
wyprzedzajacego finansowania
Obstuga wniosku o ptatnos¢ dla | Odmowa wyplaty Sporzadzenie i wyslanie pisma Sporzadzenie i wystanie
dziatania 19 Wsparcie dla | pomocy/wycofanie wniosku pisma
rozwoju lokalnego w ramach — -
inicjatywy ~ LEADER,  dla . . . | Sporzadzenie i wystanie pisma Sporza,dzenle i wyslanie
Osoba upowazniona do | poddziatania 19.2 Wsparcie na Weryﬁkacga' komprle'tnosm 1 pisma
podpisania dokumentow wdrazanie operacji w ramach | Poprawnosci, zgodnosci zumowa o o Sporzadzenie i  wystanie
strategii rozwoju lokalnego | 1 Zasadaml' 'dotycza,cyml wyptaty | Sporzadzenie i wystanie pisma pisma
kierowanego przez spolecznos¢ | Pomocy, limitu oraz pod WZglfzdem — -
W zakresie projektow rachunkowym, kontrola krzyzowa Sporzadzenie i wystanie pisma Sporza,dzenle i wystanie
grantowych pisma
Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
Weryfikacja kontroli ; ; ;
Sporzadzenie i wystanie pisma IS)ip;(I);Zaa,dzenle i wystanie
. . S Sporzadzenie 1 wystanie
Weryfikacja wstgpna Sporzadzenie i wystanie pisma pisma
Obstuga wniosku o platnosé dla | Korekta kwoty kosztow Wyliczenie kwoty do refundacji - cze$¢ E2 Wyliczenie ,k’woty do | g 1/393
dziatania 19 Wsparcie dla kwalifikowalnych (kwoty grantow)'} refundacji - czg$¢ E2
rozwoju lokalnego w ramach kwoty wnioskowanej do refundacji
P tawienie wyliczonej kwoty Rozli ; fi ;
: : inicjatywy ~LEADER, dla | T8z Z¢§ . . ey - . . Sy ozliczenie prefinansowania )
Pracownik sprawdzajacy poddziatania 19.2 Wsparcie na do refupdac]l i rozll'czenle Rozliczenie prefinansowania - cz¢§¢ E3 - czg$¢ E3 K-1/393
wdrazanie operacji w ramach wyprzedzajacego finansowania
strategii rozwoju lokalnego
£ ! 80| Odmowa wyplaty Wypehienie karty w czgsci F Wypehienie karty w czgsci F | K-1/393
yp Yy €
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Wzory

dokumenté
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci W
obstugiwany
ch na danym
stanowisku
w zakresie projektow Weryfikacja kompletno$ci czgs¢ B1, B2, | Weryfikacja  kompletnosci K-1/393
grantowych B3, B4 cze$¢ B1, B2, B3, B4
o . o Okreslenie wyniku
Okr,es'leme wyniku weryfikacji wniosku w weryfikacji wniosku w czgsci | K-1/393
czesei Cl C1
Okreslenie zakresu uzupetien Okresler'ne’: zakresu K-1/393
uzupetnien
. . Lo Weryfikacja otrzymanej
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi odpowiedzi K-1/393
. . . Wskazanie  wyniku  po
Wska}zame. 'wynllfu, . I,)O usunieetu usunieciu  brakow/ztozeniu | K-1/393
brakow/zlozeniu wyjasnien A
wyjasnien
Weryfikacja kompletnogci ; Ok're,sle':m’e zakresu  brakow/ztozenia Okre§lenle o ' z,alfre’:su K-1/393
o . wyjasnien brakoéw/zlozenia wyjasnien
poprawnos$ci, zgodnosci zumowsg
i zasadami dotyczacymi wyplaty . . Lo Weryfikacja otrzymanej
pomocy, limitu oraz pod wzgledem Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi odpowiedzi K-1/393
rachunkowym, kontrola krzyzowa ' ' Wskazanic  wyniku  po
Wskazanie wyniku po  ponownym .
. o , . 7. | ponownym wezwaniu do
wezwaniu do usuni¢cia brakow/ztozenia S , . .| K-1/393
P usunigcia  brakow/ztozenia
wyjasnien AN
wyjasnien
Przeprowadzenie weryfikacji krzyzowej | Przeprowadzenie weryfikacji
o . . o K-1/393
w czgscei C2 krzyzowej w czgséci C2
Okreslenie wyniku czes¢ C2 Okreslenie wyniku czg§¢ C2 | K-1/393
Okreslenie  zakresu  brakéw/ztozenia | Okreslenie zakresu
, . K-1/393
wyjasnien brakoéw/zlozenia wyjasnien
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi Weryfikacja otrzymancj K-1/393
odpowiedzi
. . . Wskazanie wyniku w czesci
Wskazanie wyniku w czesci C3 K-1/393

C3
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Wzory

dokumenté
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci W
obshugiwany
ch na danym
stanowisku
Sprawdzenie czy kontrola jest wymagana | Sprawdzenie czy kontrola K-1/393
-czgs¢ D jest wymagana - czgs§¢ D
Podjecie decyzji o koniecznosci POdN.Cle L decyzji
. . o koniecznosci K-1/393
przeprowadzenia kontroli . .
przeprowadzenia kontroli
Weryfikacja kontroli Analiza raportu z kontroli oraz okreslenie Analiza rapo rtu' z kontr'oh
. . oraz  okreslenie  wyniku | K-1/393
wyniku kontroli .
kontroli
Weryfikacja wyjasnien Weryfikacja wyjasnien K-1/393
Okreslenie wyniku kontroli po | Okreslenie wyniku kontroli K-1/393
wyjasnieniach po wyjasnieniach
Weryfikacja wstgpna czg§¢ A Weryfikacja wstgpna czes¢ A | K-1/393
Sprawdzenie Beneficjenta w Rejestrze Sp?awdzeme BeneﬁQ]er'lta'w
. . L Rejestrze Podmiotow
Weryfikacja wstgpna Podmiotéow Wykluczonych przy uzyciu o
. Wykluczonych przy uzyciu
wsparcia informatycznego L
wsparcia informatycznego
Wynik weryfikacji wstepnej Wynik weryfikacji wstepnej | K-1/393
Sprawdzenie czy korekta kwoty grantow i Sprawdzenie Y korekia
. . o kwoty grantéw 1 kwoty
kwoty wnioskowanej do refundacji jest ) . .
. s wnioskowanej do refundacji
Obstuga wniosku o ptatnosé dla wymagana ot acana
dziatania 19 Wsparcie dla L ymag
rozwoju lokalnego w ramach | Korekta kwoty kosztow . . L Wypetnienie tabeli w czesci )
inicjatywy ~ LEADER, dla | kwalifikowalnych (kwoty grantéw) i Wypehnienie tabeli w czgsci E1 El K-1/393
. . poddziatania 19.2 Wsparcie na | kwoty wnioskowanej do refundacji . .
Pracownik weryfikujacy wdrazanie operacji w ramach | oraz zestawienie wyliczonej kwoty | Wyliczenie kwoty do refundacji - czgs¢ E2 Wyliczenie kwoty do K-1/393

strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc
w zakresie projektow
grantowych

do refundacji 1  rozliczenie
wyprzedzajacego finansowania

refundacji - czg$¢ E2

Sprawdzenie czy dokonano -catkowitej
korekty kwoty pomocy

Sprawdzenie czy dokonano
calkowitej korekty kwoty
pomocy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie i
pisma

wystanie
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Wzory

dokumenté
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci W
obshugiwany
ch na danym
stanowisku
Rozliczenie prefinansowania - cz¢$¢ E3 Rozh,c’zeme prefinansowania K-1/393
- cze$¢ E3
Wypehienie karty w czgsci F Wypehienie karty w czgéci F | K-1/393
Odmowa wyplaty — -
pomocy/wycofanie wniosku Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i wystanie
pisma
Weryfikacja kompletno$ci czgs¢ B1, B2, | Weryfikacja  kompletnosci K-1/393
B3, B4 cze$¢ B1, B2, B3, B4
o . .. . Okreslenie wyniku
kresl ki Lo o
8Cr:€;sé§?1(ijlwyn1 u weryfikacji wniosku weryfikacji wniosku w czgsci | K-1/393
Cl
Okreslenie zakresu uzupetien Okresler'ne’: zakresu K-1/393
uzupetnien
. Lo Sporzadzenie 1  wystanie
Sporzadzenie i wystanie pisma pisma
. . Lo Weryfikacja otrzymanej
Weryfikacja kompletnosci i | Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi o dpl;)ywie d i]i YManey | x-1/393
poprawnos$ci, zgodnosci z umowa - -
i zasadami  dotyczacymi  wyplaty | Wwskazanie wyniku po  usunieciu Wskgzap ¢ w}fmku . Po
pomocy, limitu oraz pod wzgledem | prakéw/ztozeniu wyjasnien usumieett brakow/ztozeniu | K-1/393
rachunkowym, kontrola krzyzowa wyjasnien
Okreslenie  zakresu  brakow/ztozenia | Okreslenie zakresu K-1/393
wyjasnien brakoéw/zlozenia wyjasnien
. L Sporzadzenie 1  wystanie
Sporzadzenie i wystanie pisma pisma
. . Lo Weryfikacja otrzymanej
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi odpowiedzi K-1/393
Wskazanie wyniku po  ponownym Wikazinle wynlkq go
wezwaniu do usuni¢cia brakow/ztozenia ponownym - wezwaniu - €0 g 1,393

wyjasnien

usuniecia  brakow/ztozenia
wyjasnien
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Wzory

dokumenté
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci W
obshugiwany
ch na danym
stanowisku
Przeprowadzenie weryfikacji krzyzowej | Przeprowadzenie weryfikacji
. . . K-1/393
w czesei C2 krzyzowej w czesci C2
Okreslenie wyniku czes¢ C2 Okreslenie wyniku czg§¢ C2 | K-1/393
Okreslenie  zakresu  brakow/ztozenia | Okreslenie zakresu
, . K-1/393
wyjasnien brakoéw/zlozenia wyjasnien
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporza,dzenle i wystanie P-3/393
pisma
. . Lo Weryfikacja otrzymanej
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi odpowiedzi K-1/393
. . . Wskazanie wyniku w czesci
Wskazanie wyniku w czegsci C3 3 K-1/393
Sprawdzenie czy kontrola jest wymagana | Sprawdzenie czy kontrola K-1/393
- cze$¢ D jest wymagana - cze$¢ D
. .. . . . | Podjecie decyzji
Podjecie dgcyzy o koniecznosci o koniceznodci K-1/393
przeprowadzenia kontroli . .
przeprowadzenia kontroli
Zlecenie przeprowadzenia kontroli Zlecenl'e przeprowadzenia
kontroli
Przyjecie raportu z kontroli Przyjecie raportu z kontroli
Weryfikacja kontroli Analiza raportu z kontroli oraz okreslenie Analiza rapo rtu. z kontr'oh
. . oraz  okreSlenie  wyniku | K-1/393
wyniku kontroli .
kontroli
Okreslenie zakresu wyjasnien Ok're,sle':m’e zakresu K-1/393
wyjasnien
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i wystanie
porza wy: p pisma
Weryfikacja wyjasnien Weryfikacja wyjasnien K-1/393
Okreslenie wyniku kontroli po | Okreslenie wyniku kontroli K-1/393

wyjasnieniach

po wyjasnieniach
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Wzory

dokumenté
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obslugwany
ch na danylh
stanowisku
Ostemplowanie oraz
Ostemplowanie oraz sporzadzenie kopii | sporzadzenie kopii umowy o Kopie
umowy o powierzenie | powierzenie dokumentow
grantu/dokumentéw o  roéwnowaznej | grantu/dokumentéw o Dok
warto$ci dowodowej roéwnowaznej wartos$ci okumenty
dowodowej
. . . Rejestracja i nadanie znaku | Wniosek o
Rejestracja i nadanie znaku sprawy h
sprawy ptatnosé
Weryfikacja wstgpna Weryfikacja wstepna czgs¢ A Weryfikacja wstepna cz¢$¢ A | K-1/393
Sprawdzenie Beneficjenta w Rejestrze Sp?awdzeme BeneﬁQ]er'lta'w
., L Rejestrze Podmiotow
Podmiotéw Wykluczonych przy uzyciu o
L Wykluczonych przy uzyciu
wsparcia informatycznego L
wsparcia informatycznego
. L Sporzadzenie 1  wystanie
Sporzadzenie i wystanie pisma pisma
Wynik weryfikacji wstepnej Wynik weryfikacji wstepnej | K-1/393
Obstuga wniosku o ptatno$¢ dla | Korekta kwoty kosztow . . .. . Wyliczenie ~ kwoty  do
dziatania 19 Wsparcie dla | kwalifikowalnych (kwoty grantow) i Wyliczenie kwoty do refundacji - cz¢S¢ E2 refundacji - czg$¢ E2 K-1/393
rozwoju lokalnego w ramach | kwoty wnioskowanej do refundacji
inicjatywy LEADER, dla | oraz zestawienie wyliczonej kwoty ) ) ) » Rozliczenie prefinansowania
. . . poddziatania 19.2 Wsparcie na | do  refundacji i  rozliczenie Rozliczenie prefinansowania - czes¢ E3 - czeé¢ B3 K-1/393
Pracownik zatwierdzajacy . . . . e
wdrazanie operacji w ramach | wyprzedzajacego finansowania
strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc
Odmowa wyplaty Wypehienie karty w czgsci F Wypehienie karty w czgéci F | K-1/393

w zakresie
grantowych

projektow

pomocy/wycofanie wniosku

Pracownik kancelaryjny

Obstuga wniosku o ptatnos¢ dla
dziatania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla
poddziatania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych (kwoty grantow) i
kwoty wnioskowanej do refundacji
oraz zestawienie wyliczonej kwoty
do refundacji 1  rozliczenie
wyprzedzajacego finansowania

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie 1 wystanie

pisma
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Wzory

dokumenté
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci W
obshugiwany
ch na danym
stanowisku
st'rategii rozWoju lokalneg(? Odmowa wyplaty Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie 1 wystanie
kierowanego przez spotecznos¢ | pomocy/wycofanie wniosku porza vy p pisma
w zakresie projektow S " - -
grantowych ' ' ' .. L porzadzenie i  wysanie
Weryfikacja kompletnogci ; Sporzadzenie 1 wystanie pisma pisma
poprawnos$ci, zgodnosci z umowa Sporzadzenic i slanic
i zasadami dotyczacymi wyptlaty | Sporzadzenie i wystanie pisma ip;maal WY
pomocy, limitu oraz pod wzgledem P
rachunkowym, kontrola krzyzowa Sporzadzenie i wystanie pisma Sporza,dzenle i wystanie
pisma
Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
Weryfikacja kontroli . . .
Sporzadzenie 1 wystanie pisma Sporza,dzenle i wystanie
pisma
Przyjecie wniosku z  zalagcznikami, | Przyjecie wniosku z | Wniosek o
odatowanie zatacznikami, odatowanie ptatnosé
Ostemplowanie oraz
Ostemplowanie oraz sporzadzenie kopii | sporzadzenie kopii umowy o Kopie
umowy o powierzenie | powierzenie ' dokumentéw
) grantu/dokumentéw o  roéwnowaznej | grantu/dokumentéw 0 Dok
Weryfikacja wstgpna warto$ci dowodowej roéwnowaznej wartos$ci okumenty
dowodowej

Rejestracja i nadanie znaku sprawy

Rejestracja i nadanie znaku
sprawy

Whiosek o
platnos¢

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie i
pisma

wystanie
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3. Zalaczniki
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| D-1/393

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnosé:

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Dziatanie/Poddzialanie:

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER /
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ w zakresie projektow grantowych

Niniejszym o§wiadczam, ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaje z Beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegdlnosci nie bratlem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o platnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznos$ci zobowigzuje¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaj¢ W stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem, ani nie bytem/tam cztonkiem wiadz
z 0s6b prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje
si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania
si¢ z oceny wniosku;

zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskéw o platnos¢. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskéw 1 nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatnos¢;

Lp. Imig¢ i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis

stuzbowe
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K-1/393

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

PROW 2014-2020
Dziatanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader

Poddziatanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢

Typ operacji: projekty grantowe

Rodzaj ptatnosci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy 0 przyznaniu pomocy:

Data przyjecia wniosku w UM: - _
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnos¢

1. Weryfikujacy

(imie i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

KP-611-393-ARiIMR/1/z
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE

Ze wskazania

TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:
1. Sprawdzajacy
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
2. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzajacego
(imie i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqgcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié "X" we wlasciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1. Whniosek zostat ztozony w terminie wskazanym w umowie
Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do srodkow,
5 o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
' publicznychl, na podstawie prawomocnego orzeczenia
sadu, wydanego po zawarciu umowy
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia nr 640/2014 2
Uwagi:
I. Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

Y Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2016 r. poz. 1870, z pozn. zm.)

2 Rozporzqdzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajqce rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania pfatnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do
platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str. 48, z pozn. zm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA I ZASADAMI DOTYCZACYMI
WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLA KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. ND TAK DOWEZW. ND

Whiosek zostat ztozony réwniez w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego
na informatycznym no$niku danych

I. Weryfikacja zalacznikéw

A. Zalaczniki dotyczace operacji

Potwierdzenie przeprowadzenia oceny spetnienia przez Grantobiorcéw

warunkow, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 4 i 6 rozporza;dzenia3 -
oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM wraz z
zalacznikiem w formie kopii*

2. Umowy o powierzenie grantu

Dowody zaptaty (np. wyciag z rachunku bankowego, z ktorego byly
dokonywane przez Beneficjenta platnosci na rzecz Grantobiorcow,
polecenie przelewu, lub dokumenty potwierdzajace rozliczenie
bezgotowkowe)

Karty rozliczenia zadania w zakresie projektu grantowego - dokument
sktadany w oryginale na formularzu stanowigcym zatacznik do wniosku

Pelny wycigg z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi
wyprzedzajacego finansowania

Za$wiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednoSciowo -
kredytowej okreslajace wysoko$¢ odsetek na rachunku bankowym
przeznaczonym do obstugi wyprzedzajacego finansowania w okresie od
dnia wyptaty wyprzedzajacego finansowania do dnia ztozenia wniosku
o platno$¢ (zalacznik skladany w przypadku, gdy wysokos¢ odsetek nie
wynika z zalacznika nr 5)

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase
oszczedno$ciowo — kredytowa, na ktory maja byé przekazane $rodki
finansowe z tytutu pomocy

Petlnomocnictwo — (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz
8. podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit sie
zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa)

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego systemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego -

9. dokument sktadany w oryginale na formularzu stanowiacym zatacznik do
whniosku wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu
kont w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych

10. Umowa cesji wierzytelnos$ci

B. Inne zalaczniki:

11.

12.

13.

*LGD dolgcza do wniosku o platnosé zalqceznik potwierdzajgcy przeprowadzenie oceny spefnienia przez Grantobiorcow warunkéw, 0 ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 4 i 6
rozporzqdzenia s , jesli wniosek o przyznanie pomocy LGD zfozyfa na formularzu w wersji 2z. Natomiast, jes/i do wniosku o przyznanie pomocy w wersji 2z LGD dofgczyla karty oceny
Grantobiorcow, 1. zalqcznik B.3 z wniosku o przyznanie pomocy, to w tym przypadku nie ma potrzeby zalgczaé kart oceny Grantobiorcow, czyli zalgeznika do formularza VIIILA. 1.
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1. Weryfikacja poprawnos$ci wypelniania formularza wniosku

1. Wnhniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu

Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow
faktycznie zalaczonych

Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku oraz w
3. zalacznikach sa zgodne z danymi zawartymi w umowie 0 przyznaniu
pomocy

Wymagane pola we wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z
instrukcja.

Whiosek i zalaczniki zostaty podpisane przez osobg/y reprezentujaca/e
5. Beneficjenta/petnomocnika oraz czy osoby te posiadaja prawo do
reprezentowania Beneficjenta.

Uwagi:

3Rozporzqalzem'e MRIRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc" objetego PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 772 i 1588).
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B2. WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

I. Weryfikacja elementow, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy w czesci/caloscei

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

DO

TAK WEZW.

NIE ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Beneficjent zrealizowat operacje lub jej etap w ramach projektu grantowego
zgodnie z warunkami okre§lonymi W rozporzadzeniu®, w umowie, w tym
zrealizowat lub realizuje zobowigzania okre§lone w umowie 0 powierzenie
grantu, ktorg zawart z Grantobiorcg wybranym do realizacji zadan w ramach
projektu grantowego

Beneficjent udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym
poniesienie przez Grantobiorce kosztow zwigzanych z realizacjg co najmniej
dwoch zadan

Operacja zrealizowana w nie wigcej niz W dwoch etapach, z tym, ze w
przypadku, gdy operacja zostata zrealizowana w dwoch etapach, zadania nie
zostaly podzielone migdzy etapami

Whiosek o ptatnos¢ koncows zostal ztozony nie pdzniej niz w terminie 2 lat
od dnia zawarcia umowy i nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r., z
zastrzezeniem § 6 umowy

5.

W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadiosci/nie toczy sig
postepowanie restrukturyzacyjne

I1. Cel operacji

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

DO

TAK WEZW.

NIE ND

TAK

Di
NIE ©

WEZW.

ND

1.

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaty osiagnicte

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ uznane za osiaggnicte
pomimo niezrealizowania w calo$ci zakresu rzeczowo - finansowego
operacji lub jej etapu

Weryfikacja elementéow, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta

kwoty kosztéw kwalifikowalny

ch oraz kwoty pomocy

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

DO

TAK WEZW.

NIE ND

TAK

DO
NIE

WEZW.

ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany w zestawieniu
rzeczowo-finansowym z realizacji operacji jest zgodny 2z zakresem
rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym zaltaczonym
do umowy

Koszty kwalifikowalne (granty) nie zostaty poniesione przed dniem zawarcia
uMmowyY 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy

Prawidlowo udokumentowano poniesione przez Beneficjenta koszty
kwalifikowalne zwigzane z realizacja operacji/etapu w wysokosci nie
wyzszej niz wykazana w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Grantobiorca spetnia warunki okreslone w § 3 ust. 1 rozporzadzenia® oraz
nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej

Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 3 ust. 4 rozporzqdzenias, tj.:

obszar dziatalno$ci Grantobiorcow (gmin lub powiatow) i ich jednostek
organizacyjnych pokrywa sie z obszarem wiejskim objetym LSR oraz
realizacja zadania, na ktore jest udzielony grant, jest zwigzana z przedmiotem
dziatalno$ci danej jednostki organizacyjnej (i dotyczy rowniez przypadku, w
ktorym siedziba gminy albo powiatu nie znajduje si¢ na obszarze objetym
LSR),

realizacja zadania na ktore jest udzielony grant Grantobiorcom (gminom lub
powiatom) i ich jednostkom organizacyjnym nie jest zwigzana z
przedmiotem tej dziatalnosci, ale jest zwigzana z przedmiotem dziatalno$ci
jednostki organizacyjnej Grantobiorcy.
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Inwestycje trwale zwiazane 2z nieruchomoscia sa realizowane na
nieruchomosci bedacej wilasnoscia lub wspotwlasnos$cia Grantobiorcy lub
Grantobiorca posiada prawo dysponowania nieruchomoscia na cele okreslone
we wniosku o powierzenie grantu

Grantobiorca spelnia warunki  okreSlone w § 4 wust. 1 pkt 7

rozporzqdzeniaB .

okazat si¢ doswiadczeniem w realizacji projektow o charakterze podobnym
do zadania, ktore zrealizowat lub realizuje,
lub

przedstawit zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zrealizowat
lub realizuje,
lub

posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zrealizowat
lub realizuje, jezeli jest osoba fizyczna,
lub

wykonuje dziatalno$¢ odpowiednia do przedmiotu zadania, ktore zrealizowat
lub realizuje

Grantobiorca  uzyskal ~ wymagane  odrgbnymi  przepisami  oraz
postanowieniami umowy: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia
lub decyzje zwigzane z realizacja zadania

Grantobiorca zamontowat i uruchomit nabyte maszyny, urzadzenia,
infrastrukture techniczna, w tym wyposazenie

10.

Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacj¢ o pomocy otrzymanej z
EFRROW, zgodnie z przepisami Zatacznika Il do rozporzadzenia 808/2014,
opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiegjskich na lata 2014-2020

11.

Beneficjent przekazat oraz udostepnil Zarzagdowi Wojewddztwa oraz innym
uprawnionym podmiotom danych zwigzanych z operacja, w terminie
wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych

12.

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub Kkorzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z
realizacja operacji

13.

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego
rachunku przeznaczonego wylacznie do obstugi  wyprzedzajacego
finansowania dotyczyly operacji oraz zostaly ujete w ramach prowadzonych
ksigg rachunkowych zgodnie z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1
lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013

14.

Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotdéwkowego

15.

Koszty zostaty poniesione na co najmniej dwa (2) zadania, a warto$¢ kazdego
zadania wyniosta co najmniej 5 tys. zk. oraz nie przekroczyta 50 tys. zt

16.

Poziom kosztéw ogolnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji nie przekracza poziomu
10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji

17.

Koszty kwalifikowalne (granty) nie byly finansowane z innych $rodkow
publicznych
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B3: WERYFIKACJA LIMITU POMOCY NA REALIZACJE GRANTOW

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK  NIE  cny ND TAK  NIE  eny  ND
Laczna kwota z uméw 0 powierzenie grantu nie przekracza kwoty pomocy z
L uMowWY 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy
) Czy w ramach projektu grantowego zawarto umowg(-y) z jednostkg(-mi)
" sektora finansow publicznych (JSFP)
Laczna kwota z umow o0 powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza
23 209% kwoty z Umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy
Laczna kwota z umow o0 powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza
2b. 20% kwoty pomocy wszystkich umow o powierzenie grantu
Kwota grantow udzielonych Grantobiorcy nie przekracza limitu wynoszacego
3 100 tys. ztotych na jednego Grantobiorc¢ w ramach projektu grantowego
4 Czy Grantobiorca bedacy gming lub powiatem powotal jednostki
" organizacyjne (takie jak sekcje lub kota)
Kwota grantu udzielonego jednostce organizacyjnej Grantobiorcy na
4a. realizacje zadania, ktore jest zwigzane z przedmiotem dziatalnosci danej -
jednostki organizacyjnej
B4: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK WEZW. TAK WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej

1. . . .
(umowy o powierzenie grantu) zostaly optacone w catosci
Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej
2. (umowy o powierzenie grantu) sa zgodne z wykazem faktur lub dokumentami
o rownowaznej warto§ci dowodowe;j
Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
3. (umowy o powierzenie grantu) odnosza si¢ do wiasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
Laczna kwota grantow w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
4 operacji jest zgodna z wykazem faktur lub dokumentéw 0 réwnowaznej
wartosci dowodowej oraz kwotg we wniosku
Wysoko$¢ kazdego grantu wyniosta co najmniej 5 tys. zi. oraz nie
5. przekroczyta 50 tys. zt.
6 Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza

kwoty okreslonej w umowie
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA |
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy * Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Wniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien D

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - we. zatacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr

Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :

dd/mm/rrrr

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:

Data nadania/zlozenia przez Beneficjenta prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci:

dd/mm/rrrr

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr 1 do karty
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ITa. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy * Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1.  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whiosek wymaga ponownego wezwania do usuniecia brakoéw/ztozenia
" wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

IIb. Ponowne wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien - we. zatacznika nr 1 do karty

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci:
dd/mm/rrrr
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Weryfikacja po usunieciu brakdw/ztozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty

IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunie¢cia brakow/zloZeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy * Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek rozpatruje si¢ w zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na
2. podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych
dokumentow
Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.1: WERYFIKACJA KRZYZOWA ZADANIA REALIZOWANEGO PRZEZ GRANTOBIORCE

Nr zadania realizowanego przez Grantobiorce w ramach projektu grantowego

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK NIE WYJASN. ND TAK NIE WYJASN. ND

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w

ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan
obstugiwanych przez OR ARIMR, stwierdzono mozliwo$¢

wystgpienia podwojnego finansowania zadania

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w

zakresie poddziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia

podwdjnego finansowania zadania

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy:

Opis przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
3. ramach poddziatania 19.2 stwierdzono mozliwos¢

wystapienia podwojnego finansowania zadania

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w

zakresie programow operacyjnych realizowanych w ramach
PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia

podwdjnego finansowania zadania

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
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Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w
5. zakresie PO "Rybactwo i Morze", stwierdzono mozliwo$é¢
wystgpienia podwojnego finansowania zadania

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

1. Wynik
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Zadanie nie zostalo sfinansowane z udzialem innych
" $rodkéw publicznych.
5 Do wydania rozstrzygnigcia niezbedne jest wezwanie
" Beneficjenta do ztozenia wyjasnien
3 Zadanie zostalo sfinansowane z udziatem innych srodkow
" publicznych
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

I1I. WEZWANIE DO ZE.OZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci:
dd/mm/rrrr
IIIa. Wynik wyjas$nien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4,
5.
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Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

data i podpis

data i podpis
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA
C2.2 WERYFIKACJA KRZYZOWA BENEFICJENTA
I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE DO WYJASNIEN TAK NIE DO WYJASNIEN
Na podstawie przeprowadzonych czynosci kontrolnych,
1. wzakresie poddziatan 19.2 stwierdzono mozliwo$é
wystgpienia podwojnego finansowania operacji
Opis przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych:
1. Wynik
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie
1. zostala sfinansowana z wudzialem innych $rodkéw
publicznych.
9 Do wydania rozstrzygniecia niezbedne jest wezwanie
" Beneficjenta do ztozenia wyjasnien
3 Operacja zostata sfinansowana z udziatem innych $rodkow
" publicznych
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imi¢ i nazwisko

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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IIa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci:
dd/mm/rrrr
IIIa. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.
5.
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Zweryfikowat:

imi¢ 1 nazwisko

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

data i podpis

data i podpis

KP-611-393-ARiIMR/1/z
Strona 19 z 32




C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA | ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM I KRZYZOWA

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty pomocy
) Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
" kwalifikowalnych i kwoty pomocy
3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowal:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: WIZYTAl

KONTROLA NA MIEJSCU®

KONTROLA NA ZLECENIE®

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzadzenia nr 809/2014
? Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014
¥ Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o EFRROW

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek jest pierwszym wnioskiem o ptatno$¢ ztozonym w
ramach projektow grantowych przez Beneficjenta

2. Whniosek podlegatl typowaniu

3. Wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie wizyty / kontroli na zlecenie

Zweryfikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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I. Wynik kontroli / wizyty
WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposoOb typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznos$¢
1. zlozenia dodatkowych wyjasnien - wniosek kwalifikuje si¢
do dalszej oceny.

Z raportu czynnos$ci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest
ztozenie dodatkowych wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

4.  Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do zlozenia wyja$nien

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ztozeniu wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrocenie terminu wykonania czynnosci:
dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zloZeniu wyja$nien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4,
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IV. Wynik kontroli / wizyty po wyjasnieniach

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

1.  Wniosek o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI | ROZLICZENIE
WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (GRANTOW)

Pozycja
zakwestionowanego Zakwestionowana Kod
zadania kwota grantu Uzasadnienie przyczyny
w zestawieniu (w zb) korekty
rzeczowo-finansowym

Nr
umowy Kwota grantu z umowy

0 powierzenie | 0 powierzenie grantu
grantu

I.p.

1 2 3 4 5 6 7

RAZEM: zt RAZEM: zt

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma
1. kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono
kodow)

7t

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z
wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody) 71

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli
na miejscu (kod/kody)

Kwota kosztow, ktore =zostaly sfinansowane przez
Beneficjenta z udziatem innych srodkow publicznych zt

5 Suma zakwestionowanych kosztow
" (suma kol. 5 wiersz Razem i poz. 4) zt

Czy zastosowano kare do kwoty grantéw, ktora nie zostata TAK NIE
uwzgledniona w oddzielnym systemie rachunkowosci albo
do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego
kodu rachunkowego?
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
Weryfikujacy
TAK NIE TAK NIE
I. Koszty kwalifikowalne
1 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
" operacji wg wniosku zi
) Kwota zakwestionowanych kosztow
" kwalifikowalnych (czesé¢ EI poz. 5) zt
3 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
" (poz. 1- poz. 2) zi
I1. Kwota pomocy
4.  Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy o
5 Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku
" oplatnoéé zt

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
6. prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych A
(po weryfikacji)

Roéznica pomigdzy wnioskowang kwota do refundacji
wg wniosku o0 ptatnos¢, a kwotg pomocy dla danego
7 etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych

%

kosztow kwalifikowalnych
nalezy podacé w % [(poz.5-poz.6)/poz. 6]*100 71
oraz w pln (poz.5-poz.6)
TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajgcej 10 % dokonano zmniejszenia?
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
8. w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 6) 71
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 6- poz. 7)
9 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar
" wynikajacych z umowy zt
Zatwierdzona kwota do refundacji
(poz. 8 - poz. 9) z1
Stownie ztotych:
srodki EFRROW (63,63%) -
srodki krajowe (36,37%) 7
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Zweryfikowal:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARiMR:

dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

Weryfikujacy

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK

NIE TAK NIE

1. Kwota wyplaconego wyprzedzajacego finansowania

7t
2. Zwrocona kwota srodkow wyprzedzajacego finansowania it
3 Kwota $rodkow wyprzedzajacego finansowania odliczona
" (rozliczona) dla etapow/operacji 7t
4 Kwota wyprzedzajacego finansowania do potracenia
" (poz.1-poz 2 oraz poz 3) zt
Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie
5. w tym etapie operacji il
(poz. 8z E2* 36,37 %)
Kwota do refundacji - po rozliczeniu wyprzedzajacego
6. finansowania 2
(poz. 10 z E2 - poz. 5)
srodki EFRROW (63,63%) o
srodki krajowe (36,37%) 7
Pozostata kwota wyprzedzajacego finansowania do
7t

ZWIOtU (dotyczy platnosci koricowej)

Data dorgczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu wyprzedzajacego finansowania

dd/mm/rrrr
Data przekazania ZW-1/12 do ARIMR
dd/mm/rrrr
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
2.  Wnhniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowat z ptatnosci
Przyczyny odmowy wyplaty pomocy
Czesé, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calosci
Zweryfikowak:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Data dorg¢czenia Beneficjentowi pisma informujacego 0 odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w catosci
dd/mm/rrrr

* Zakres wypehiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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Zalacznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunie¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEzwW* TAK NIE DO WEZW*

10

11

12

13

14

15

16
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Notatki:

Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

1 . . . .. .. ,
wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunigcia brakow
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IK_1/393
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddziatania: 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$¢ w zakresie: projektow grantowych

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cze$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczona
symbolem ,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o platno$¢ (dalej zwana instrukcjg do karty) - okresla minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku 0 ptatno$é¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja do karty jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania si¢ Z obowigzujgcymi przepisami prawa,
formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odr¢bnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1/393).

ZASADY WYPELNIANIA KARTY
1. Karte wypehnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
— zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola;
— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, uzasadnien, uwag;
— zaznaczenie ND czeséci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia
brakéw/ztozenia wyjasnien);
— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby W przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czesci karty;
— obligatoryjne zatwierdzenie czes$ci E2, E3, F karty.

2. Karte wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnos$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego
poprzez wypelnienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czesciach karty (wypetnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze cze$ci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowigzek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Karte nalezy wydrukowac¢ w catosci w jednym egzemplarzu, bez wcze$niejszego jej edytowania, a nastepnie wypetnié
manualnie (z wylaczeniem zalgcznikow do Kkarty), przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywaé
korektora.

4. Na stronie tytutowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwe Beneficjenta, numer umowy 0 przyznaniu pomocy (zwanej
dalej ,,umowa”), date przyjecia wniosku oraz oznaczy¢ rodzaj ptatnosci.

5. W przypadku wigkszej iloéci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkows strong do karty,
nanie$¢ datg 1 podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ rodzaj platnosci.

6. Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;
NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;
DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usuniecia

brakdw/zlozenia wyjasnien;
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DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ztozenia wyjasnien;
ND - w przypadku, kiedy dany punkt/czes¢ nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze ztozy¢ pisemng deklaracje¢ o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przejs¢ do cze$ci F karty, o ile nie stwierdzono niezgodnosci.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o niezgodno$ciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do cz¢éci wniosku, ktorych te niezgodnosci dotycza. Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje
sytuacja jakby Beneficjent wniosku nie ztozyl. Natomiast wycofanie wniosku w czgsci lub innej deklaracji (zalacznika)
sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia dokumentow lub ich czgsci.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaly
zatacznikow bezposrednio Beneficjentowi, badZ przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginal wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zatacznikow pozostaja w teczce sprawy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 roku w sprawie szczegétowych warunkow
i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 —
2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 772 z p6zn. zm.), tj. zwane dalej ,,rozporzadzeniem”

Umowa 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy, oznacza umoweg zawarta pomiedzy UM, a LGD, zwana dalej
,Umowa”.

Umowa o powierzenie grantOw — oznacza umowe zawartg pomi¢cdzy LGD, a Grantobiorca, zwang dalej ,,Umowa
0 powierzeniu grantu”

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z cze$cig karty Osoby dokonujgce oceny wniosku o ptatnosé.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajgcego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajgcego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku
nalezy zachowa¢ $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
weczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat ztozony:
- W wyznaczonym terminie, okre$lonym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po terminie okreslonym § 6 ust. 1 umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badz ponownego wezwania
Beneficjenta do ztozenia wniosku lub ztozenia prosby o zmiang umowy, albo

- po terminie (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uptyngl maksymalny termin skladania wnioskow o platnosc
i zakonczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek nie zostat ztozony po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do ztozenia
tego wniosku albo, gdy uptynat maksymalny termin skladania wnioskéw o ptatnos¢ i zakonczenia realizacji operacji
okreslony umowa nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1.

2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sagdu, wydanego po zawarciu umowy

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiMR.

Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywalo na podstawie ztozonego o$wiadczenia
Beneficjenta w czes$ci wniosku Oswiadczenia Beneficjenta. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARIMR informacji z KRK, ktore zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.
W przypadku, gdy zweryfikowanie o§wiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazajacy nie bedzie mozliwe na etapie
wniosku 0 platnos$¢ posrednig nalezy obowigzkowo zweryfikowaé na etapie wniosku o ptatno$¢ koncows.
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W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzgce z KRK, nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi informacje o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to datg i podpisem
Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane pozyskane
z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sie, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku /-ach podat
nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatno$¢ z tytutu pierwszego etapu zostata wyptacona —
ustala si¢ nienalezng kwot¢ pomocy i sporzadza dokument zgloszenia naleznosci.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt falszywe o$wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
Z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktoérym stwierdzono niezgodno$¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczyt we wniosku, ze nie podlega zakazowi dostepu do $rodkow, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2016 r. poz. 1870, z p6zn.
zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, sprawdzenie tego elementu nastapi po usunig¢ciu brakéw przez
Beneficjenta.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiagzku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014,
str. 48, z pdzn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy
podmiot figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
w ramach takiego samego S$rodka lub rodzaju operacji (weryfikacja bedzie obejmowaé wykluczenie z dziatania 431
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja objetego PROW na lata 2007-2013 oraz
poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objete PROW na lata 2014-2020).- W celu zachowania $ladu rewizyjnego —
do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynno$é wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat (DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

A.l. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypehi¢ czes$¢ F Karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za§ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakoéw
przez Beneficjenta, po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zatgczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA | ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLA
KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik UM sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych zatacznikéw do wniosku, zaznaczajac jedno
wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
W tym spelnia wymagania okre$lone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub usuni¢cia brakoéw lub Beneficjent zaznaczyl
g0, jako zalacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zatgcznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktérego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane Beneficjenta w zatacznikach sa
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢
z liczbg zatacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecno$¢ stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich ztozonych wraz z wnioskiem
zatacznikow.

W przypadku zalacznikow oznaczonych kopie — kopie dokumentow dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD, samorzadu wojewodztwa, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w
formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie
pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem, z tym ze kopia pelnomocnictwa, o ktorych mowa w pkt 8, nie
moze by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Natomiast kopie, o ktérych mowa w pkt 2 oraz
3 moga by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD.

|Bl. I: Weryfikacja zatacznikow ‘

Punkty A.1-10, B. zgodnie z instrukcjg wypelniania wniosku.

|B 1.II: Weryfikacja poprawno$ci wypetnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wilasciwym formularzu, aktualnym na dzien sktadania wniosku,
udostepnionym na stronie internetowej UM.

Uwaga !

W zwigzku z wejéciem w zycie 9 wrzesnia 2017 r. rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 sierpnia
2017 r. zmieniajagcego rozporzadzenie W sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej
W ramach poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosé¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1588), (zwane dalej
rozporzadzeniem) formularz wniosku o platnosé¢ dostosowany zostal do zmienionych regulacji, ktory obowiazuje od
16 pazdziernika 2017 r. Zmienione zasady przyznania oraz wyptaty pomocy na projekt grantowy majg zastosowanie do
kazdego wszczgtego oraz niezakonczonego postepowania w sprawie przyznania i wyplaty pomocy niezaleznie w trakcie
trwania ktérego zmienione rozporzadzenie weszto w zycie.

Oznacza to, ze w przypadku, gdy Beneficjent (LGD) zlozyt wniosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy na
formularzu w wersji 2z (tj. przed 16 pazdziernika 2017 r.), Beneficjent dotacza do wniosku o platno$¢ w wersji 4z
zatacznik VIII.A.1l. Potwierdzenie przeprowadzenia oceny spetnienia przez Grantobiorcow warunkow, o ktorych mowa w §
13 ust. I pkt 4 i 6 rozporzqdzenia (...), sekcja VIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH, w oparciu o0 ktory mozliwe bedzie
potwierdzenie spelnienia przez GrantobiorcoOw warunkow, okreslonych w § 13 ust. 1 pkt 4 i 6 zmienionego rozporzadzenia,
gdzie kryteria odnoszace si¢ do Grantobiorcéw nie podlegaty ocenie (nie stanowily warunku przyznania pomocy), a UM
nie posiada dokumentow z przeprowadzonej przez LGD oceny w tym zakresie.

W przypadku jednak, jesli LGD dotaczyta do wniosku o przyznanie pomocy w wersji 2z kart¢ oceny Grantobiorcow (tj.
zatacznik B.3 Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie oceny spelniania przez Grantobiorcow warunkow, 0 ktorych
mowa W § 29 ust. 4 pkt 3 rozporzqdzenia — oryginat lub kopia), sekcja VI. INFORMACJA O ZA£ACZNIKACH, to w tym
przypadku nie ma potrzeby do wniosku o ptatnos¢ dotacza¢ kart oceny Grantobiorcow, czyli zatacznika do formularza
VIILAL

W kazdym innym przypadku UM bedzie posiadat kart¢ oceny przez LGD warunkow odnoszacych si¢ do Grantobiorcow
ztozong na etapie wniosku o przyznanie pomocy, a LGD bedzie dysponowata dokumentami zrodlowymi stanowigcymi
podstawe tej oceny, ktore bedg mozliwe do sprawdzenia w trakcie kontroli na miejscu. Oznacza to, ze dla tych spraw ocena
bedzie prowadzona w oparciu o posiadane juz dokumenty z etapu Wniosku 0 przyznanie pomocy, z uwzglednieniem
zgtoszonych przez LGD ewentualnych zmian w sytuacji faktycznej lub prawnej réwniez Grantobiorcoéw, jesli beda one
miaty miejsce w trakcie realizacji operacji. W takich przypadkach nie jest konieczne ponowne sktadanie wraz z wnioskiem
o ptatno$¢ ww. zalacznika, wiec nie bedzie on dla nich przewidziany.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy:

2. Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zatacznikow faktycznie zataczonych.
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3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku oraz w zatacznikach sg zgodne z danymi zawartymi w umowie
0 przyznaniu pomocy.

4. Wymagane pola we wniosku zostaty wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja.

5. Whniosek i zatgczniki zostaty podpisane przez osobe/y reprezentujgca/e Beneficjenta/pelnomocnika oraz czy osoby te
posiadaja prawo do reprezentowania Beneficjenta.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW.
albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie odpowiedzi NIE), w celu mozliwosci
zweryfikowania danych zawartych w czgsci E Karty, B2.1: Weryfikacja elementow, ktorych niespeinienie skutkowac bedzie
odmowg wyplaty pomocy w czesci/catosci — nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢ stosowng adnotacje ze wskazaniem
wysokosci korekty.

I: Weryfikacja elementow, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy w czesci/calosci

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w Kkarcie, instrukcjag wypelniania wniosku, informacjami wynikajacymi z dokumentow
dotaczonych do wniosku oraz zgromadzonymi w sprawie a takze informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej
Beneficjenta.

Sprawdzenie warunku odbywa si¢ w oparciu o przepisy rozporzadzenia warunkujace wyptate pomocy, postanowienia
umowy o przyznaniu pomocy okreslajace zobowiazania, prawidtowa realizacj¢ operacji oraz warunki wyptaty pomocy,
a takze zobowigzania okreslone w umowie o powierzenie grantu, ktora Beneficjent zawart z Grantobiorcami wybranymi
do realizacji zadan w ramach projektu grantowego.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zrealizowat operacje lub jej etap, ktorej zakres rzeczowy i finansowy zostat okreslony
w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy. Wynik postepu realizowanej
przez Beneficjenta operacji bedzie uwidoczniony w tabeli VI we wniosku — Zestawienie rzeczowo- finansowe z realizacji
operacji. Wynikiem postgpu beda takze osiggnigte wartosci wskaznikow, wykazane w tabeli VII we wniosku —
WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI OPERACJI, W TYM WSKAZNIKI
OSIAGNIECIA CELU(OW).

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent udokumentowat wykonanie zakresu rzeczowego operacji zgodnie
z zestawieniem rzeczowo - finansowym, stanowiacym zalacznik nr 1 do umowy poprzez przedstawienie umoOw
0 powierzenie grantu zawartych z Grantobiorcami wraz z dokumentami potwierdzajacymi platno$¢ na rzecz
Grantobiorcow oraz wykazu faktur lub dokumentéw o roéwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych koszty
GrantobiorcOw zwigzane zrealizacjag co najmniej dwoch zadan iprzechowywanie dokumentéw potwierdzajacych
realizacje operacji.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy operacja zrealizowana zostata W nie wiecej niz w dwoch etapach, a w przypadku, gdy sg to
dwa etapy, pojedyncze zadanie w ramach operacji musi zosta¢ przypisane w catosci do jednego z tych etapow, nie moze
by¢ podzielone na dwa etapy.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy z zalgczonej do wniosku dokumentacji jednoznacznie wynika, iz etap/operacja zostata
zrealizowana w terminie 2 (dwoch) lat od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, a poniesienie przez Beneficjenta
kosztow kwalifikowalnych, w tym dokonanie platnos$ci za zrealizowane zadania przez Grantobiorcéw, nie nastapito
p6zniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé¢, a gdy zostat wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku, nie pozniej
niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania, z zastrzezeniem zachowania termindw na zakonczenie realizacji
operacji i ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa, ktore powinno nastgpié nie p6zniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Nalezy pamigtaé, iz nieztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ posrednia’koncowa w terminie wynikajagcym
z drugiego wezwania Zarzadu Wojewddztwa, skutkowaé bedzie wypowiedzeniem umowy. Zarzad Wojewodztwa moze
uwzgledni¢ wniosek o ptatno$¢ ztozony po terminie, o ile nie zostala wypowiedziana umowa i nie uptynat termin na
ztozenie wniosku o platnos¢, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt 1 lit. d umowy.

Punkt 5. Docelowo sprawdzenie, czy w odniesieniu do Beneficjenta (LGD) nie ogloszono upadiosci bedzie odbywac si¢
w oparciu o informacje zawarte w Centralnym Rejestrze Restrukturyzacji i Upadtosci udostgpnianym przez Ministra
Sprawiedliwosci. Do czasu udostgpnienia Ww. rejestru, powyzszy warunek nalezy zweryfikowa¢ na podstawie
elektronicznej wersji zestawien: Beneficjenci_ ARIMR_w_upadlosci_Data oraz MSiG_ogloszenia_upadlo$¢_Data,
zamieszczonych w aplikacji OFSA-PROW-DD, w Repozytorium plikéw, w katalogu Wspolny, w folderze Rejestr
_Upadtosé. Pliki w ww. rejestrze na biezaco sg aktualizowane przez Departament Dziatan Delegowanych ARiIMR.

W oparciu o ww. zestawienia nalezy sprawdzi¢, czy w stosunku do Beneficjenta nie zostata ogloszona upadltosé.
W przypadku ogloszenia upadiosci w stosunku do danego podmiotu gospodarczego nalezy w trybie pilnym dokonaé
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weryfikacji, czy wystapily okolicznosci, dajace podstawg wypowiedzenia umowy Beneficjentowi i ewentualnego
zgloszenia wierzytelnosci do sadu.

W przypadku stwierdzenia u Beneficjenta upadtosci nalezy zaznaczyé odpowiedz ,,NIE”, odmowi¢ wyplaty pomocy
i wypowiedzie¢ umowe Beneficjentowi, podajgc podstawe prawng.

Jezeli Beneficjentowi zostala wyptacona pomoc w ramach wczeéniejszego etapu operacji, nalezy przekaza¢ do DZN
zgloszenie nalezno$ci (dokument ZW-1) wraz z oryginalami dokumentéw (m.in. umowsa zawartg z Beneficjentem,
ewentualnymi aneksami do umowy i innymi dokumentami pos$wiadczajacymi istnienie wierzytelnosci), w terminie
uzgodnionym z DZN, umozliwiajacym prawidlowe jej zaewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych ARiMR oraz
zgloszenie wierzytelnosci do masy upadtosci w terminie wyznaczonym przez sad.

W przypadku ogloszenia upadiosci w stosunku do beneficjenta na podstawie ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. prawo
upadtosciowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz. 791) w wyniku ktérej nie zostaly naruszone
zobowiazania umowy lub w przypadku podjecia u Beneficjenta dziatan restrukturyzacyjnych na podstawie ustawy z dnia
15 maja 2015r. Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. 2016 poz. 1574), nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,DO UZUP” i wystapic
0 wyjasnienia/ uzupelnienia oraz rozwazy¢ przeprowadzenie wizyty. W takim przypadku, nalezy na biezaco monitorowac
sytuacje prawng i ekonomiczno-finansowa Beneficjenta pod katem spelnienia zobowigzan umownych.

Weryfikujac ww. punkt nalezy positkowac¢ si¢ opinig radcy prawnego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, jezeli Beneficjent zaprzestal prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub nie prowadzit
dziatalno$ci gospodarczej (sprawdzenia w tym zakresie nalezy dokona¢ w KRS w rejestrze przedsigbiorcow).

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen sa dotaczone do teczki sprawy wydruki z wynikiem sprawdzenia,
opatrzone datg i podpisem pracownika.

I1. Cel operacji

Punkty 1. — 2. Zgodnie z zakresem w karcie, instrukcja wypeltniania wniosku
Punkt 1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete

W przypadku platnosci koncowej, nalezy sprawdzi¢ czy cel i wskazniki operacji zostaty osiagnigte, tj. cel operacji nalezy
uzna¢ za osiagnigty o ile zostaly osiagnicte wartosci wskaznikow okreslone w umowie. Sprawdzenia nalezy dokonac
W oparciu o wartosci docelowe wskaznikow realizacji celu wskazanych w umowie i wartosci wskaznikow osiggnigtych
w wyniku realizacji operacji, wpisanych we wniosku, w sekcji VII. WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE
W WYNIKU REALIZACJI OPERACIJI, W TYM WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELU(OW).

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli zrealizowano caty zakres operacji zgodnie z umowa, tj. cel operacji oraz wartosci
wskaznikow zostaty osiaggnigte.

Nalezy pamigtac, aby za osiagniecie wskaznikow realizacji celu operacji, uznaje si¢ ich realizacje na poziomie minimum
85% wartosci okreslonej w umowie. W przypadku, gdy dla operacji wskazano co najmniej trzy wskazniki realizacji celu
operacji, cel uwaza si¢ za osiagnigty, gdy dwa wskazniki osiagnety warto$¢ minimum 85% wartos$ci okreslonej w umowie,
natomiast jeden wskaznik osiagnat minimum 75 % wartosci okres§lonej w umowie .

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy mozna jednoznacznie stwierdzi¢, iz cel oraz warto$ci wskaznikéw operacji nie
zostaty osiagnigte.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posrednie;.

Punkt 2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagni¢te pomimo niezrealizowania w calosci
zakresu rzeczowo — finansowego operacji lub jej etapu

W przypadku ptatnosci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowat ktéregokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiggnigcie celu operacji po zrealizowaniu operacji poprzez wskaznik(-i)
jego realizacji. Dlatego nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowac przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy
nie zostal zrealizowany w pelnym zakresie.

Nalezy sprawdzi¢, czy niepetna realizacja zakresu rzeczowo-finansowego zwigzana jest np. z rezygnacja z realizacji
okreslonego zadania na rzecz innego lub tez catkowite odstgpienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktora
pozwoli na stwierdzenie czy operacja jest realizowana w sposob zapewniajacy realizacj¢ celu.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy cel operacji zostanie osiggni¢ty, pomimo niezrealizowania czg¢sci zakresu
rzeczowo-finansowego danego etapu operacji, przy czym cel operacji bedzie mogt zosta¢ uznany za osiagniety, o ile
zostang w wyniku realizacji operacji osiggni¢te wartosci wskaznikéw okreslone umowa.

NIE nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy mozna jednoznacznie stwierdzié, iz cel operacji oraz wartosci wskaznikow nie
zostaty osiggniete.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci koncowej lub Beneficjent zrealizowal caty zakres
rzeczowo-finansowy danego etapu.
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B2.11l. Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkowa¢ bedzie korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

Uwaga

W  przypadku, gdy weryfikacja eclementow, ktorych niepetnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych nie jest mozliwa w oparciu o dane z wniosku (w tym dane zawarte w kartach oceny Grantobiorcy, tj. nr
pesel, adres zamieszkania / siedziby, lokalizacja inwestycji, opis operacji w zakresie potencjalnej dochodowosci, a takze na
podstawie dostepnej bazy przedsigbiorcow (CEiDG i KRS)), UM dokonuje sprawdzenia wymienionych warunkow
w oparciu o dokumentacje zrodtows, ktorych kopie posiada Beneficjent, a do uzyskania ktorych, zgodnie z przepisami
prawa, zobligowany byl Grantobiorca w zwigzku z realizacjg zadan w ramach danej operacji. Szczegbétowa weryfikacja
W tym zakresie bedzie przeprowadzana na dokumentach zrédtowych w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu (patrz
czes$e D karty).

Punkt 1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym zalaczonym do
umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowa dla operacji/danego etapu. Nalezy szczegdtowo
zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych. W szczegdlnosci podczas
weryfikacji nalezy mie¢ na uwadze postanowienia § 12 umowy, dotyczace koniecznoéci zmiany umowy w przypadku
zmian w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowiagcym zatacznik do umowy, zwigzanych, np. ze
zmniejszeniem lub zwickszeniem zakresu lub wartosci zadan w ramach etapéw lub zmiang zakresu rzeczowego zadan
w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, uwzgledniajac ze projekt grantowy nie moze by¢ realizowany w zakresie,
o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lub w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, co wynika z § 13 ust. 2 tego rozporzadzenia.

W przypadku niezrealizowania cze$ci zakresu rzeczowego w ramach ptatno$ci posredniej nalezy ocenié, czy cel/e operacji
jest mozliwy/sa mozliwe do osiagnigcia, zaktadajac, ze zakres rzeczowy operacji zostanie zrealizowany w cato$ci. Nalezy
mie¢ na uwadze, iz osiagnigcie celu/celéw operacji oceniane bedzie po zrealizowaniu operacji, na etapie ptatnosci
koncowe;.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne (granty) nie zostaly poniesione przed dniem zawarcia umowy o przyznaniu pomocy
na projekt grantowy

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne (granty) nie zostaty poniesione przed dniem, w ktorym zostata zawarta
umowa 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy oraz czy umowa 0 powierzenie grantu zostaty zawarte z Grantobiorca
po dniu zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy (zgodnie z zakresem oraz na podstawie wykazu faktur
lub dokumentdéw o rownowaznej wartosci dowodowej (umoéw o powierzenie grantu) dokumentujacych koszty Grantobiorcy
W czesci: V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH KOSZTY GRANTOBIORCOW wniosku.

Ponadto, nalezy sprawdzi¢ czy z innych dokumentdéw ztozonych wraz z wnioskiem nie wynika, ze rozpoczecie realizacji
operacji nastgpito przed zawariem umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy, a w przypadku kosztéw ogdlnych
przed dniem 01.01.2014 r.

Punkt 3. Prawidlowo udokumentowano poniesione przez Beneficjenta koszty kwalifikowalne zwigzane z realizacja
operacji/etapu w wysokos$ci nie wyzszej niz wykazana w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie przedstawione do refundacji wydatki ujete we wniosku o ptatno$é¢ (zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji oraz wykazie faktur) zostaty prawidtowo udokumentowane poprzez przedstawienie faktur
Iub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej (umow o powierzenie grantu) oraz dowodow zaptaty w wysokos$ci
nie wyzszej niz suma kosztow kwalifikowalnych (grantow) wykazana dla operacji w zestawieniu rzeczowo- finansowym,
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, z uwzglednieniem § 29 ust. 4a rozporzadzenia (szczegotowa weryfikacja limitu
pomocy — patrz czes¢ B3 Karty).

Punkt 4. Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 3 ust. 1 rozporzadzenia oraz nie wykonuje dzialalnosci
gospodarczej.

Nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca, bedacy osobg fizyczng, czy osobg prawng (z wylgczeniem wojewddztwa), czy
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$§¢ prawng, a ktdéremu
Beneficjent (LGD) powierzyt realizacje zadan spetnia warunki, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia oraz hie
wykonuje dziatalnosci gospodarczej.

Punkt 5. Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 3 ust. 4 rozporzadzenia

Nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca spetnia warunki okreslone w § 3 ust. 4 rozporzadzenia, tj. czy:
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a. obszar dziatalnosci Grantobiorcy, bedacym gminag lub powiatem i ich jednostek organizacyjnych pokrywa sig
Z obszarem wiejskim objetym LSR oraz realizacja zadania, na ktére jest udzielony grant, jest zwigzana z przedmiotem
dziatalno$ci danej jednostki organizacyjnej (i dotyczy réwniez przypadku, w ktoérym siedziba gminy albo powiatu nie
znajduje si¢ na obszarze objetym LSR),

b. realizacja zadania na ktore jest udzielony grant Grantobiorcy, bedagcym gming lub powiatem i ich jednostkom
organizacyjnym nie jest zwigzana z przedmiotem tej dziatalnosci, ale jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci jednostki
organizacyjnej Grantobiorcy.

Punkt 6. Inwestycje trwale zwiazane z nieruchomoscia sa realizowane na nieruchomosci bedacej wlasnoscig lub
wspolwlasno$cia Grantobiorcy lub Grantobiorca posiada prawo dysponowania nieruchomoscia na cele okre§lone
we wniosku o powierzenie grantu

Nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca spetnia warunki okre§lone w § 4 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia.

W szczegblnosci nalezy sprawdzi¢, czy zadania o charakterze inwestycyjnym (trwale zwigzane z nieruchomoscig) sg
realizowane na nieruchomosci bedacej whasnoscig lub wspotwlasnoscig Grantobiorcy lub Grantobiorca posiada prawo do
dysponowania ta nieruchomoscia. W oparciu 0 zatacznik nr 2 do umowy, Wykaz dzialek, na ktérych zrealizowana zostata
operacja trwale zwigzana z nieruchomoscig, nalezy sprawdzi¢, czy zadania te zostaly wykonane na dziatkach
ewidencyjnych wskazanych w ww. zalaczniku. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy wezwaé Beneficjenta do
zlozenia wyjasnien w powyzszym zakresie.

Jezeli w wyniku uzyskanych wyjasnien zostanie stwierdzone, ze operacja w zakresie zadan trwale zwigzanych
z nieruchomoscia zostata zrealizowana na innych dzialkach ewidencyjnych niz okreslone w umowie, nalezy dokonaé
korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci dotyczace]j operacji zrealizowanej na niewlasciwej dziatce.

Punkt 7. Grantobiorca spelnia warunki okreslone w § 4 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia

Nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca spetnia co najmniej jeden z nizej wymienionych warunkéw, zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 7
rozporzadzenia, tj:

a.) czy okazal sie¢ doswiadczeniem w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadania, ktére zrealizowal lub
realizuje, lub

b.) przedstawit zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zrealizowat lub realizuje, lub

c.) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zrealizowat lub realizuje, jezeli jest osoba fizyczna, lub
d.) wykonuje dziatalnos¢ odpowiednig do przedmiotu zadania, ktore zrealizowat lub realizuje.

W szczeg6lnosci nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca przedstawit dokumenty (ktorych kopie posiada Beneficjent, a do
uzyskania ktorych, zgodnie z przepisami prawa, zobligowany byt Grantobiorca w zwiazku z realizacjg zadania w ramach
operacji) na podstawie ktorych mozna oceni¢ spetnienie przez kazdego z Grantobiorcow przynajmniej jednego z ww.
warunkow. Na tym etapie weryfikacja ww. warunku odbywa si¢ na podstawie przedstawionych przez Beneficjenta
dokumentow.

Odpowiedz TAK, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Grantobiorca spetnit co najmniej jeden z ww. warunkow.

Punkt 8. Grantobiorca uzyskal wymagane odr¢bnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie,
zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwiazane z realizacja zadania

Nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca prawidlowo udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu, wtym uzyskat
wymagane odrgbnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwiazane z realizacja zadania. Katalog wymaganych dokumentéw w ramach pozwolen, zezwolen i innych decyzji
jest katalogiem otwartym z uwagi na rodzaj i specyfike realizacji inwestycji objetych operacja.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy ww. standardy nie dotyczg operacji.

Punkt 9. Grantobiorca zamontowal i uruchomil nabyte maszyny, urzadzenia, infrastrukture techniczna, w tym
wyposazenie

Nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca zamontowal oraz uruchomit nabyte maszyny, urzadzenia, infrastruktur¢ techniczna,
W tym wyposazenie oraz wykorzystal zrealizowany zakres rzeczowy zadania do osiggnigcia celu, ktéremu stuzyla
realizacja zadania. Szczegdtowa weryfikacja w tym zakresie bedzie przeprowadzana w ramach czynnosci kontrolnych na
miejscu realizacji operacji (patrz cze$¢ D karty).

Punkt 10. Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacje¢ o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie
z przepisami Zalacznika III do rozporzadzenia 808/2014, opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Nalezy zweryfikowa¢, czy Beneficjent wywiazat si¢ z informowania i rozpowszechniania informacji 0 otrzymanej pomocy
z EFRROW, zgodnie z przepisami zatacznika III do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW), opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,
opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okre$lonych
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przez Beneficjenta i zamieszczonych na jego stronie internetowej, w terminie od dnia zawarcia umowy 0 powierzenie
grantu, do dnia wyplaty przez Agencje¢ ptatnosci konicowej na rzecz Beneficjenta.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie informowat i nie rozpowszechniat informacji o pomocy otrzymane;j
z EFRROW w terminie od dnia zawarcia umowy 0 powierzeniu grantu do dnia wyplaty przez Agencje ptatnosci koncowej
na rzecz Beneficjenta.

Punkt 11. Beneficjent przekazal oraz udostepnil Zarzadowi Wojewodztwa oraz innym uprawnionym podmiotom
danych zwiazanych z operacja, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych

Nalezy sprawdzié¢, czy Beneficjent wywigzal si¢ / wywiazuje si¢ z postanowien § 5 pkt 14 umowy w zakresie
przekazywania i udostgpniania Zarzadowi Wojewodztwa oraz innym uprawnionym podmiotom danych zwiazanych
Z operacja, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych.

Punkt 12. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub Kkorzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwiazanych z realizacja operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wywiazal z obowiazku prowadzenia oddzielnego systemu albo Korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.

Warunek prowadzenia ,,wyodrebnionej rachunkowos$ci” nalezy sprawdzi¢ w oparciu o:

- Oswiadczenie 1 wyciagi z polityki rachunkowosci oraz zakladowego planu kont — w zakresie formy prowadzenia
.wydzielonej rachunkowos$ci”;

- Peiny wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi wyprzedzajgcego finansowania (ze
wskazanym przez Beneficjenta opisem zrealizowanej transakcji w zakresie danego Grantobiorcy).

Ztozone przez Beneficjenta deklaracje beda weryfikowane na dokumentach zrodtowych w ramach czynnosci kontrolnych
na miejscu. W przypadku, gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu
rachunkowosci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie prowadzi zestawienia faktur lub
rownowaznych dokumentow ksiegowych (Umow o powierzenie grantu) potwierdzajacych poniesienie kosztow, wowczas
10% sankcja powinna dotyczy¢ kazdego dokumentu, ktory nie zostal uwzglgdniony w odrebnej ewidencji ksiggowe;j
dotyczacej danej operacji.

Punkt 13. WSszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylacznie do obslugi wyprzedzajacego finansowania dotyczyly operacji oraz zostaly ujete w ramach prowadzonych
ksigg rachunkowych zgodnie z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013

Nalezy sprawdzié, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylacznie do obstugi wyprzedzajacego finansowania, zostaty ujete w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych, zgodnie
z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013.

Weryfikacj¢ warunku nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o Pelny wycigg z wyodregbnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi wyprzedzajgcego finansowania, Sprawdzajac, czy wszystkie transakcje wskazane na wyciagu sa
poprawnie opisane przez Beneficjenta. Sprawdzenie deklaracji wskazanych przez Beneficjenta na wyciagu bedzie
podlegato weryfikacji na dokumentach zrédtowych w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

W przypadku, gdy wsréd wskazanych na wyciggu bankowym transakcji sa takie, ktore nie dotycza realizowanej przez
Beneficjenta operacji, postepowac nalezy zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-363-ARiIMR.

W przypadku, gdy Beneficjent nie wnioskowat o wyprzedzajace finansowanie albo gdy UM dokonata rozliczenia
wyprzedzajacego finansowania w ramach etapu wczesniejszego (ptatnosci posredniej) nalezy zaznaczy¢ ND.

Punkt 14. Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego

Zgodnie z § 13 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia warto$¢ jednego udzielonego grantu jaki ma by¢ udzielony Grantobiorcy hie
moze by¢ nizsza niz 5 tys. zlotych, dlatego Beneficjent powinien dokonywa¢ ptatnosci na rzecz Grantobiorcéw wylgcznie
w formie bezgotowkowej — ptatnosci dokonane gotowkowo nie beda podlegaty refundacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy platnosci zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotdwkowego przeprowadzonego: W formie
polecenia przelewu, polecenia zaptaty, czekiem rozrachunkowym, karta ptatnicza. Natomiast dowody zaptaty powinny
umozliwia¢ identyfikacj¢ faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (Umowy O powierzenie grantu),
ktorego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wplat.

Punkt 15. Koszty zostaly poniesione na co najmniej dwa (2) zadania, a warto$¢ kazdego zadania wyniosta co
najmniej 5 tys. zk. oraz nie przekroczyla 50 tys. zl.
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Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Punkt 16. Poziom kosztow ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla
etapu operacji nie przekracza poziomu 10% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych operacji

Odpowiedz ,,ND” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztow ogdlnych.
Punkt 17. Koszty kwalifikowalne (granty) nie byly finansowane z innych $rodkow publicznych

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu 0 posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez Beneficjenta
w poddziataniu 19.2 (projekty grantowe) czy Beneficjent nie uzyskat wsparcia na te same koszty kwalifikowalne. Wyniki
przeprowadzonej w tym zakresie analizy beda wykorzystywane réwniez w czgsci C2.2.1. karty, przy weryfikacji
krzyzowe;.

Na podstawie ztozonych dokumentéw nalezy sprawdzié, czy przedstawione do refundacji umowy o powierzenie grantu nie
zostaly ostemplowane pieczatka wskazujaca na finansowanie w ramach innych programéw pomocowych, m.in.
pozostatych dziatan/poddziatan PROW na lata 2014-2020. W przypadku ostemplowania pieczatka wskazujaca na
sfinansowanie z udzialem innych $rodkéw publicznych w zwiazku z realizacja operacji nalezy zweryfikowaé, czy
refundacji podlegaty wszystkie koszty ujete w przedstawionych dokumentach. Podlega¢ one bedg sprawdzeniu w ramach
czynno$ci kontrolnych wniosku o ptatno$¢.

B3: WERYFIKACJA LIMITU POMOCY NA REALIZACJE GRANTOW

Zgodnie z § 29 ust. 4a rozporzadzenia, w przypadku projektow grantowych przy ustalaniu wysokosci kosztow
kawalifikowlanych podlegajacych refundacji nie uwzglednia sie:

- kwoty grantow udzielonych Grantobiorcom w wysokosci przekraczajacej limit 100 tys. zlotych na jednego Grantobiorcg;

- kwoty grantow udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w wysokosci przekraczajacej 20 % kwoty srodkow
przyznanych na dany projekt grantowy;

oraz

- kwoty grantu udzielonego Grantobiorcy, ktory nie spetnia warunkow, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia.

Punkt 1. W oparciu o dane z sekcji V WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH KOSZTY GRANTOBIORCY (sekcja powielana dla kazdego Grantobiorcy)
wniosku o ptatnos¢, UM dokonuje sprawdzenia, czy granty zostaty udzielone Grantobiorcom na podstawie umowy
0 powierzenie grantu oraz czy laczna kwota z uméw o powierzenie grantu nie przekracza kwoty pomocy z umowy
0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

W celu monitorowania wysokosci limitu pomocy, pracownik UM sporzadza oddzielny Rejestr, do ktorego wprowadza
dane z uméw o powierzeniu grantu (tj. nazwe, Nr umowy O powierzeniu grantu oraz kwote grantu przyznanego
Grantobiorcy). Rejestr zawiera¢ powinien kumulatywne zestawienie danych od kazdego Grantobiorcy oddzielnie.

W przypadku, gdy jest to pierwszy wniosek o ptatno$¢, UM dokonuje sprawdzenia w oparciu o dane z pierwszej umowy
0 powierzeniu grantu. W przypadku kazdego kolejnego wniosku o ptatnos¢ (kolejnej umowy 0 powierzenie grantu), UM
odnotowuje w ww. Rejestrze dane z kolejnych umow o powierzeniu grantu ze wszystkich projektow grantowych oraz dla
kazdego Grantobiorcy oddzielnie.

Odpowiedz TAK, nalezy zaznaczy¢, gdy laczna kwota z uméw o powierzenie grantu nie przekracza kwoty pomocy
Z umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Grantobiorca nie zalaczyl wraz z wnioskiem o platnos¢ umowy
0 powierzeniu grantu badZ umowa o powierzeniu grantu zostata zalaczona, ale dane z tej umowy nie zostaty wpisane do
sekcji V wniosku.

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢, gdy nie zostaty spetnione ww. warunki (np. gdy taczna kwota z umoéw o powierzenie
grantu przekracza kwote pomocy z UMOWY 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy).

Punkt 2. W oparciu o dane zawarte we wniosku (tj. w kartach oceny Grantobiorcow), nalezy sprawdzi¢, czy w ramach
projektu grantowego zawarto umowe(-y) 0 powierzenie grantu z jednostkg(-mi) sektora finanséw publicznych (JSFP).

Jezeli Beneficjent (LGD) zawart z JSFP umowe o powierzenie grantu, nalezy zanaczy¢ odpowiedz TAK i przejs¢ do
punktu 2a.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ND nalezy przejs¢ do punktu 3.

Punkt 2a. Nalezy sprawdzi¢, czy taczna kwota z umoéw o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza 20 %
kwoty z umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Nalezy pamietac, iz kwestia limitu dla JSFP dotyczy projektu jako catosci, a nie poszczegdlnych zadan. Limit 20 % kwoty
udzielonych grantow, a wigc to co Beneficjent (LGD) przyznat Grantobiorcy, a nie to co faktycznie wyptacit. Limit 20 %

na JSFP nalezy odnies¢ do kwoty projektu grantowego o przyznanie ktérej ubiegata si¢ LGD (planowana do wnioskowania

kwota pomocy, ktéra znajduje sie we wniosku o przyznanie pomocy), co oznacza., ze limit 20% dla JSFP liczony jest
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W odniesieniu_do kwot z uméw o powierzeniu grantow dla JSFP dla danego naboru oraz kwot przyznanej pomocy na
projekt grantowy.

Sprawdzenia, czy kwota grantow udzielona JSFP w ramach danego projektu grantowego nie przekracza 20% kwoty
pomocy na ten projekt, nalezy dokona¢ w oparciu o zsumowane pozycje kolumny 7, wiersza Razem Kwota grantu
zrealizowana przez JSFP (w zi), sekcja VI. ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACIJI
whiosku.

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢, gdy taczna kwota z umoéw o powierzenie grantu zawartych z JSFP przekracza kwote,
ktora stanowi 20% kwoty z umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Punkt 2b. Nalezy sprawdzi¢, czy taczna kwota z umdéw o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza 20 %
kwoty pomocy wszystkich umow o powierzeniu grantu.

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢, gdy taczna kwota z uméw o powierzenie grantu zawartych z JSFP przekracza kwote,
ktora stanowi 20% kwoty pomocy wszystkich umow o powierzeniu grantu.

Punkt 3. W oparciu o dane z sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH KOSZTY GRANTOBIORCY (sekcja powielana dla kazdego Grantobiorcy)
wniosku o ptatno$é, UM dokonuje sprawdzenia, czy granty zostaly udzielone Grantobiorcom na podstawie umowy
0 powierzenie grantu oraz czy suma grantéw, ktére LGD udzielita Grantobiorcom nie przekracza limitu wynoszgcego 100
tys. ztotych na jednego Grantobiorce w ramach projektu grantowego (zgodnie z § 29 ust. 4a pkt 1 rozporzadzenia).

W szczegblnosei nalezy sprawdzi¢, w przypadku Grantobiorcy, ktory zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej
struktury organizacyjnej powotat jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, czy limit zostat liczony oddzielnie na
tego Grantobiorce i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja zadania, na ktore jest udzielany grant, jest
zwigzana z przedmiotem dziatalno$ci danej jednostki organizacyjnej (czyli kétko rolnicze bedace Grantobiorca i biorace
grant na rzecz kota gospodyn wiejskich).

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢, gdy kwota grantow udzielonych Grantobiorcom przekracza limit wynoszacy 100 tys.
ztotych na jednego Grantobiorce W ramach projektu grantowego, albo w przypadku Grantobiorcy, ktory zgodnie ze swoim
statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powotat jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kola, a limit zostat
liczony tacznie na tego Grantobiorce i na jego jednostki organizacyjne.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy Grantobiorca bgdacy gming lub powiatem, powotal w ramach swojej struktury
organizacyjnej jednostki organizacyjne (takie jak sekcje lub kota).

W przypadku, gdy w pkt 4 zostata zaznaczona odpowiedz TAK, nalezy przej$¢ do pkt 4a.

Punkt 4a. W punkcie tym nalezy poda¢ kwotg grantu udzielonego jednostce organizacyjnej Grantobiorcy (gminie lub
powiatowi) na realizacj¢ zadania, ktore jest zwigzane z przedmiotem dziatalno$ci danej jednostki organizacyjnej.

B4: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie danych zawartych we wniosku, w tym w Kkartach oceny Grantobiorcy, nalezy zaznaczy¢ tylko jedno
wilasciwe pole: TAK albo WEZW.

Punkt 1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (Umowy 0 powierzenie grantu)
zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewajg na cala warto$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej (umowy o powierzenie grantu). Jezeli ptatnos¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy
faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent poniost wydatki w wysokos$ci mniejszej niz wynikajace z faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartoSci dowodowej, lecz udokumentowal rozliczenie nalezno$ci wynikajacych
Z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potracit z naleznego wynagrodzenia kar¢ umowna).

W sytuacji, gdy kara umowna zostata przez Beneficjenta potrgcona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaptacona przez Beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat od wykonawcy s$rodki z tytutu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrotu
W wysokosci odpowiadajgcej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;.

Punkt 2. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie grantu)
sq zgodne z wykazem faktur lub dokumentami o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (umowy o powierzenie
grantu) s3a zgodne z wykazem faktur lub dokumentami o rownowaznej wartosci dowodowej, czy towar lub ustuga na
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dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej mozna przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo —
finansowym z realizacji operacji. W przypadku zlozenia dokumentow potwierdzajgcych odbidr/wykonanie prac nalezy
zweryfikowaé¢ czy zakres rzeczowy ujety w tych dokumentach jest zgodny z zakresem rzeczowym zawartym
w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Punkt 3. Przedstawione faktury lub dokumenty o r6wnowaznej warto$ci dowodowej (umowy 0 powierzenie grantu)
odnoszg si¢ do wlasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operaciji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej odnosza si¢ do
wilasciwych pozycji w sekcji Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji oraz czy zakres kosztow
kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catosci pokrycie w sekcji Zestawienia
rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

Punkt 4. L.gczna kwota grantow w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji jest zgodna z wykazem
faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej oraz kwotg we wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji
operacji sa zgodne z sekcja Wykazu faktur lub dokumentéow o réwnowaznej wartosci dowodowej (...) 1 z kwotami
wykazanymi we wniosku.

Punkt 5. Wysoko$¢ kazdego grantu wyniosta co najmniej 5 tys. zI. oraz nie przekroczyla 50 tys. z1.

Nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ i poprawno$¢ danych rachunkowych zawartych na stronie tytutowej wniosku, w Wykazie
Sfaktur lub dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztéw kwalifikowalnych (umoéw o powierzenie grantu), (tabela V),
a takze w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji (tabela V1).

Punkt 6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy wpisana we wniosku, w punkcie 3, sekcji IV. DANE DOTYCZACE
WNIOSKU O PLATNOSC zostata prawidtowo obliczona, w zadnym wypadku nie moze ona przekraczaé¢ kwoty pomocy
zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu operacji.

C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJII KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA |
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

C1.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czgéciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czesci B1-B4 Kkarty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypehi¢ zatacznik nr 1 do KW. Nalezy sformutowa¢ zakres brakéw do usunigcia / ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czegéciach: B2. i B3. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po
ewentualnym nie uzyskaniu / lub uzyskaniu niewystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przej$¢ do czesci F Karty.

C1.1l. Wezwanie do usuniecia brakow / ztozenia wyjasnien

.....

omyltkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zalaczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ date
widniejgcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/ztozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu dor¢czenia Beneficjentowi pisma (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do UM
wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakdéw/ztozenia
wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunig¢cie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po
ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisa¢
date¢ nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrdcenia terminu wykonania czynno$ci. Przywrocenie terminu
wykonania czynno$ci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia, na co zezwala § 32 ust. 2
rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usung¢ braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalaczniku nr 1.

Cl.lla. Wynik weryfikacji po usunigciu brakow / ztozeniu wyjasnien

KP-611-393-ARiMR/1/z
Strona 12 z 27



Odpowiadajac na pytania w tej czeSci, nalezy sprawdzi¢, czy usunigcie brakow / ztozenie wyjasnien zostato
ztozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przej$¢ do czesci karty C2.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie s3 spelnione zasady dotyczace
przyznawania pomocy - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3, a nastgpnie przejs¢ do czesci F karty.

Jezeli Beneficjent nie usunal brakow w wyznaczonym terminie lub nie usunal wszystkich brakéw, nalezy zaznaczyé
odpowiedz TAK w punkcie 2 iprzejs¢ do czesci CL. llb. karty. Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakow / zlozenia
wyjasnien.

CL1. llb: Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw / ztozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/ztozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 14 — dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow / ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisac
date nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci. Przywrocenie terminu
wykonania czynnosci jest mozliwe na warunkach okre§lonych w § 25 rozporzadzenia, do ktérego stosowania odsyta § 32
ust. 2 tego rozporzadzenia.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usungé braki -
nalezy zweryfikowac usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zaltaczniku nr 1.

C1. II c: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakow / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czeSci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow UM,
potwierdza, ze usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejs$¢ do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usunagt brakow w wyznaczonym terminie lub ztozyt dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze
nie s3 spelnione zasady dotyczace przyznawania i wyptaty pomocy - nalezy rozpatrywaé wniosek w zakresie, w jakim
zostal wypelniony, oraz na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czgsci C2 karty.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania
operacji ze srodkow PROW na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze” oraz projektow finansowanych w ramach Polityki
Spojnosci (PS) na lata 2014-2020.

C2.1: WERYFIKACJA KRZYZOWA ZADANIA REALIZOWANEGO PRZEZ GRANTOBIORCE

Te cze$¢ karty w odniesieniu do kazdego zrealizowanego przez Grantobiorce zadania nalezy powieli.
Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o platnos¢ przeprowadza si¢ w ramach:
- dzialan / poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020:

e poddziatania 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych
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e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrot nimi lub ich rozwoj

e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktérych celem jest ograniczenie skutkdéw
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze)

e poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntéw rolnych i przywracanie potencjatu produkcji rolnej
zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje
odtworzeniowe)

e poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dzialalno$ci gospodarczej na obszarach wiejskich
e poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwoj dziatalno$ci pozarolniczej

e dziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, z wytaczeniem operacji typu: 7.2.2 Gospodarka
wodno-$ciekowa oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych
produktow

e poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosé

- dzialan/ poddzialan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020
(PS) dokonywana jest w oparciu 0 dane zgromadzone w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST)

dzialan w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”: Realizacja Lokalnych startegii rozwoju kierowanego przez spoteczno$¢.

Kontrola krzyzowa w ramach PROW na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze” przeprowadzana jest za posrednictwem
Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), tj. bazy zawierajacej dane o wszystkich Beneficjentach PROW 14-20, PO RYBY
14-20 oraz WOROW w zakresie pozwalajacym na wygenerowanie raportow. Dane na temat Beneficjentéw realizujacych
projekty w ramach ww programéw dotycza beneficjentow zidentyfikowanych na podstawie numeru NIP / Nazwy
Bneficjenta, ktorzy maja zarejestrowane i1 zatwierdzone wnioski o platnosé, w ramach ktorych zostaty wyptacone srodki
finansowe.

Kontrola projektow realizowanych w ramach programow operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020 odbywa si¢
w oparciu o informacje na temat Beneficjentow realizujacych projekty z programow operacyjnych zgromadzonych
w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST), ktorego wilascicielem jest Ministerstwo Rozwoju.

Nalezy pamigta¢, iz w przypadku potwierdzenia proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego sfinansowania
wydatkow, informacja na temat dokonanych ustalen przez UM powinna by¢ zgloszona do wiasciwej instytucji
przekazujacej dokumenty (kopie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j).

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrolg krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:
TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;

NIE — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta;

ND - nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe zakre$lenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygniecia
niezbedne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca dokonana zaréwno w systemie jaki i przy weryfikacji szczegdtowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datg jej wykonania. Obowigzkowo
nalezy tez w ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy zataczy¢ wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

C2.1.1 Weryfikacja krzyzowa

1. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
poddzialan obstlugiwanych przez OR ARIMR, stwierdzono mozliwos¢ wystapienia podwojnego finansowania
zadania

Kontrola krzyzowa w ramach poddziatan obstugiwanych przez OR ARiMR:
» 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych,
* 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi lub ich rozwoj,

* 5.1 Wsparcie inwestycji w §rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkéw prawdopodobnych klgsk
zywiolowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze),

» 5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntdw rolnych i przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w
wyniku klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe),

* 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej na obszarach wiejskich,
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* 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej,
odbywa sie¢ w ramach (CKK).
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramach
PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP / nazwe Beneficjenta. Informacje dotyczace Beneficjenta
otrzymuje si¢ w formie raportu poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia
wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaly zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywacé
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej (Umowy 0 powierzenie grantu) wskazane w wWw.
raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwodjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji Oddzialu
Regionalnego ARIMR z prosba o przekazanie informacji w ww. zakresie i kopii albo elektronicznej wersji wskazanych
faktur i dokumentdéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (umoéw o powierzenie grantu).

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢é DO WYJASNIEN, pamictajac, ze
nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien dotyczacych Grantobiorcy, opisujac niejasnosci powodujace
podejrzenie podwojnego finansowania operacji oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostepnoscia CKK, ARIMR bedzie na biezaco informowaé o sposobie pozyskania
danych dotyczacych poddziatan obstugiwanych przez OR ARIMR w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialania 7 Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, stwierdzono mozliwo$¢ wystgpienia podwojnego finansowania zadania

Mozliwe jest odstgpienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzglgdu na rodzaj podmiotu / nie
ma wspolnego zakresu z ww. poddzialaniami. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ ND i przej$¢ do kolejnego pytania
W karcie, jednoczesnie w miejscu do tego przeznaczonym nalezy uzasadni¢ podjeta decyzje.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, w zakresie poddziatan:

® 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matlej
infrastruktury, w tym inwestycji w energie¢ odnawialng i w oszczedzanie energii na operacje typu Budowa lub
modernizacja drog lokalnych (7.2.1);

® 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej,
w tym rekreacji i kultury, i powigzanej infrastruktury na operacje typu Inwestycje w obiekty petnigce funkcje
kulturalne lub ksztattowanie przestrzeni publicznej (7.4.1);

® 7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowsg i poprawg stanu dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace
powigzanych aspektow spoteczno-gospodarczych oraz Srodkow w zakresie §wiadomosci sSrodowiskowej na operacje
typu Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego (7.6.1).
przeprowadzana jest w oparciu aplikacje OFSA-PROW 1420.

Korzystajac z aplikacji OFSA-PROW 1420, nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta; NIP; REGON; nazwe podmiotu
i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatan.

Wynik wyszukania nalezy wydrukowac i zataczy¢ do teczki sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego
wpisuje si¢ na wydruku.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatan nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje dostepne w OFSA-PROW 1420, dotyczace m.in.

— tytulu operacji,
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— miejsca realizacji operacji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,

— terminu realizacji operacji, itd.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojé¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy:

— w przypadku, gdy wskazana faktura lub dokument o réwnowaznej wartoSci dowodowej dotyczy sprawy
realizowanej/zrealizowanej w ramach tego samego UM — przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang
dokumentacje w UM a do teczki sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny;

— w przypadku, gdy wskazana faktura lub dokument o réwnowaznej wartoSci dowodowej dotyczy sprawy
realizowanej/zrealizowanej w ramach innego UM — wystgpi¢ do tego UM z prosbg o przekazanie kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o roéwnowaznej warto$ci dowodowej, pamigtajac
0 pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwodjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien dotyczacych Grantobiorcy, opisujac niejasnosci powodujace
podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

3. Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych, w zakresie podzialania 19.2, stwierdzono mozliwos¢
wystapienia podwojnego finansowania zadania

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢,
odbywa si¢ w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy w ramach
poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
pogtebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
sie w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji tylko wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wilasciwego UM z wnioskiem o przekazanie,
w mozliwie jak najkrotszym terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o réwnowaznej warto$ci dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢é TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy
wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania
operacji oraz form¢ i termin w jakiej majg zosta¢ zlozone wyjasnienia.

Uwaga:
W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostgpnoscia CKK, weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o bazg danych

udostepniong na Repozytorium plikéw w aplikacji OFSA-PROW-DD WspélnylKontrole krzyzowe/Dane_UM, w pliku
1 19.2 - zawierajacym informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. pliku nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystgpuje jako podmiot / Beneficjent
w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywaé si¢ poprzez dane: numer 1D producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imi¢ i Nazwisko / nazweg.

W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako Beneficjent ww. poddziatania, w pierwszej kolejnosci nalezy
ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ podmiot.
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Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawarl umowe lub ztozyl wniosek o ptatno§é¢ lub wyptacono mu pomoc na operacje,
ktorej zakres rzeczowy (w czes$¢ lub catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sag wspolne z weryfikowana operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analize w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
W tym dotyczace m.in.:

— tytutu operacji,

— miejsca realizacji operacji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,

— terminu realizacji operacji, itd.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacj¢ w UM a do teczki
sprawy dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny;

- w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z prosba o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, pamigtajac
0 pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwa¢ Beneficjenta do ztoZenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz formg i termin w jakiej majg zostac¢
ztozone wyjasnienia.

4. Na podstawie przeprowadzonych czynnoS$ci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwéjnego finansowania zadania

Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 odbywa si¢ w ramach CST.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce

sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystal z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany, na podstawie dostepnych informacji w CST w zakresie
pozwalajacym na wygenerowanie raportdow nalezy oceni¢, czy nie zachodza przestanki wystapienia podwdjnego
finansowania operacji.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wtasciwej instytucji wdrazajacej PS z wnioskiem o przekazanie,
w mozliwie jak najkrotszym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia doreczenia tego wniosku, kopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwal Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego
finansowania oraz formg¢ i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostgpnosci do systemu CST, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z PS, badanie nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o dane zawarte w Repozytorium plikow OFSA-PROW-DD w Kkatalogu Wspélne |/
Kontrole krzyzowe/ Dane MR. Ministerstwo Rozwoju zobowiazalo si¢ do przekazywania do ARIMR, w sytuacjach
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wyjatkowych zwiazanych z niedostgpnoscia systemu, w cyklach dwutygodniowych, zestawienia numerow NIP wszystkich
beneficjentéw programdéw operacyjnych w ramach Polityki Spdjnosci, ktorzy w terminie do dnia sporzadzenia raportu
majg zarejestrowane zatwierdzone wnioski o platno$¢ rozliczajace wydatki (wnioski o refundacje lub o rozliczenie
zaliczki).

Badanie przeprowadza si¢ na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, ze dany numer
NIP wystepuje w ww. zestawieniu konieczne bedzie dalsze sprawdzenie. UM zobowigzany jest sporzadzi¢ dla
zidentyfikowanych beneficjentow raport poglebiony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy pismie z dnia 23.02.2017 r.
znak: DDD-WSiM.0351.32.2017.MBR), a nastepnie przekaza¢ go droga elektroniczng, w formacie MS Excel do ARiMR,
na adres delegowane@arimr.gov.pl. Raport pogigbiony sporzadzone przez UM bedzie nastgpnie przekazany do
Ministerstwa Rozwoju, ktore sporzadzi i przekaze do ARiIMR analogiczny raport poglgbiony dla tego samego beneficjenta
w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. raportu z MR, Agencja
przekaze na zwrotny adres poczty elektronicznej wtasciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy
wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz
forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowania mozliwosci wystapienia podwojnego finansowania operacji nalezy pamigtaé
0 przekazaniu pisma informujacego o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwojnego sfinansowania wydatkow.

5.Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze”, stwierdzono
mozliwos$¢ wystapienia podwdjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania:

e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé,
odbywa si¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
pogtebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umies$ci¢ w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si¢ w opraciu o faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji tylko wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglto dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wilasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji
operacji UM z wnioskiem o przekazanie, w terminie, nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma
(wniosku), stosownych informacji w ww. zakresie i 0 przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur
i dokumentow o rbwnowaznej warto$ci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢é TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego
finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ zlozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostgpnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze”, kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest w oparciu o aplikacj¢ LIDER.

W ramach danych zamieszczonych w ww. aplikacji nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystgpuje jako podmiot /
Beneficjent w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywac si¢ poprzez dane: numer ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Imig¢ i Nazwisko / Nazwe.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Beneficjent nie wystgpuje w aplikacji jako wnioskodawca lub
beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

Jednocze$nie, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analize w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
W tym dotyczace m.in.:

— tytulu operacji,
— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,
— terminu realizacji operacji, itd.
Jednoczesnie w sytuacji braku dostgpnosci aplikacji LIDER, kontrol¢ krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ w oparciu

0 posiadang dokumentacj¢ w UM lub informacje pozyskane z innego UM ze wzgledu na miejsce realizacji operacji. Jezeli
sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM a do
teczki sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny;

— w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z wnioskiem o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, pamigtajac
0 pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zostaé
ztozone wyjasnienia.

C2.1.11. Wynik

Jezeli w czgsci C2 1 karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czeéci C2 I karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2.1 11 w punkcie
2 zaznaczy¢ TAK i1 wypehi¢ czgs¢ C2.1la. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy pamieta¢ o poprawnym opisie
niejasnos$ci, wskazujac przyczyne oraz Grantobiorcg, u ktorego zostaly zidentyfikowane.

W przypadku, kiedy zachodza niebudzace watpliwosci przestanki, ze zadanie zostato sfinansowane z udziatem innych
srodkow publicznych, nalezy w pytaniu 3 zaznaczyé TAK oraz pomniejszy¢ kwote kosztow stanowigca podstawe do
wyliczenia kwoty pomocy do wyptaty o wysokosci udzielonego grantu, w ramach ktorego zidentyfikowano konflikt
krzyzowy, zgodnie z instrukcjg w czesci E1 Karty.

C2.1.111: WEZWANIE DO ZEL.OZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnienn nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg).

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usuni¢cie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastepujgcego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisaé
dat¢ nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjaénienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia
w czesci C2.1.111. a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE),
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D) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA
C2.2: WERYFIKACJA KRZYZOWA BENEFICJENTA

Te czgsé¢ karty wypehia si¢ w odniesieniu do Beneficjenta projektu grantowego.

C2.2.1 Weryfikacja krzyzowa

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialnia 19.2, stwierdzono mozliwos¢
wystapienia podwdjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania:
e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc,
W odniesieniu do projektow grantowych,

przeprowadzana jest w oparciu 0 bazy danych udostepnione na Repozytorium plikéw w aplikacji OFSA-PROW-DD
WspélnylKontrole krzyzowe/Dane_UM, w tym plik o nazwie:

— 1 19.2 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / Beneficjent
w ramach ww. poddziatan. Wyszukiwanie powinno odbywac¢ si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Imi¢ i Nazwisko / Nazwe. W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. poddziatan,
W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje
si¢ podmiot. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawarl umowe lub ztozyt wniosek o ptatnosc¢ lub wyptacono mu pomoc na
operacje, ktorej zakres rzeczowy (w cze$¢ lub catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sa wspolne z weryfikowana
operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot / beneficjent w ramach ww. poddziatan nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezb¢dne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie,
W tym dotyczace m.in.:

— tytulu operacji,

— miejsca realizacji operacji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— terminu realizacji operaciji, itd.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operaciji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM a do teczki
sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny;

— w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z prosbg o informacje dotyczace zakresu rzeczowego oraz
lokalizacji operacji, pamietajac o pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane informacje:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwodjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢é TAK.

Jezeli mimo posiadanych informacji nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz formg i termin w jakiej maja zostac¢
ztozone wyjasnienia.

C2.2.11. Wynik

Jezeli w czgsci C2.2.1. karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci C2.2.1. Karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2.2.11.
w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypehi¢ cze$¢ C2.2.11a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy zachodza niebudzace watpliwosci przestanki, ze operacja zostata sfinansowana z udziatem innych
srodkow publicznych, nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK oraz pomniejszy¢ kwotg kosztow stanowiaca podstawe do
wyliczenia kwoty pomocy do wyptaty o warto§¢ tych kosztow, ktére zostaty sfinansowane z udziatem tych $rodkow,
zgodnie z instrukcjg w czesci E1 Karty.

C2.2.1II: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN
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W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastepny).

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usuniecia
brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usuni¢cie brakéw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisac
datg¢ nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyja$nienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czesci C2.2.111.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE),

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktéorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3.: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA | ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM |
KONTROLA KRZYZOWA

Jezeli Beneficjent ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 1 1 przej$¢ do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pismie i skutkuja one odmowa wyptaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przejs¢ do czgsci F Karty.

W przypadkach, w ktoérych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapita koniecznos¢ korekty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty pomocy nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA!
KONTROLA NA MIEJSCU?
KONTROLA NA ZLECENIE®

W poddziataniu 19.2, w ramach projektow grantowych, kontroli na miejscu beda podlega¢ wnioski o ptatnosé wytypowane
systemowo metoda analizy ryzyka lub losowo.

W odniesieniu do kazdego pierwszego wniosku o ptatno$é, w ramach danej LGD beda zlecane przez pracownika
rozpatrujacego sprawe kontrole/wizyty (w zaleznosci od charakteru operacji, tj. kontrola na zlecenie, gdy operacja ma
charakter nieinwestycyjny/wizyta, gdy jest to operacja inwestycyjna) z okreSlonym zakresem sprawdzen z wyjatkiem
sytuacji, w ktorej zostanie on wytypowany do kontroli na miejscu systemowo.

1. W przypadku, gdy wniosek jest pierwszym wnioskiem o platno§¢ ztozonym w ramach projektow grantowych przez
dang LGD w SW, oraz

— gdy wniosek ten podlegat typowaniu, oraz

— gdy w wyniku tego typowania wniosek zostat wybrany do kontroli na miejscu, to wniosek ten podlega kontroli
na miejscu, wowczas w punktach: 1, 2, 3 nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK (w punkcie 4 nalezy zaznaczy¢
odpowiedz NIE).

W przypadku, gdy wniosek jest pierwszym wnioskiem o platnos¢ ztozonym w ramach projektow grantowych przez dang
LGD w SW, ale wniosek ten nie podlegat typowaniu — wowczas w punkcie 1. zaznaczamy odpowiedz TAK, w punkcie 2
odpowiedz NIE — co oznacza, ze UM odnotowuje ten fakt w Uwagach. Nastepnie UM w kolejnym procesie poddaje dany
whiosek typowaniu.

Uwaga! W przypadku projektow grantowych, pracownik rozpatrujgcy wniosek o ptatno$¢ na kazdym etapie operacji
powinien zweryfikowaé, czy dany wniosek podlegat typowaniu do kontroli na miejscu poprzez weryfikacje, czy
W raportach z typowania widnieje konkretna sprawa, a co za tym idzie, czy mozna dalej procedowa¢ dany wniosek.

Dla wytypowanych operacji zaleca si¢ przeprowadzenie kontroli na miejscu w terminie 14 dni roboczych od dnia
otrzymania wynikow typowania.
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2. W przypadku, gdy wniosek o platno$¢ jest kolejnym wnioskiem o platno$¢ ztozonym w ramach projektow
grantowych przez dang LGD w SW, w punkcie 1. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE, w punkcie 2. odpowiedz TAK
(w przypadku kiedy operacja znajdowata sie w puli typowania), oraz
—  gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu, to w punkcie 3. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK
(w punkcie 4 nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE);
— gdy wniosek nie zostal wytypowany do kontroli na miejscu, to w punkcie 3. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE
(W punkcie 4 nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ TAK lub NIE (w zaleznoéci od decyzji weryfikujacego).

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2, 3 lub 2, 3 po zakoficzeniu kontroli administracyjnej nalezy
wysta¢ pismo w sprawie mozliwo$ci przeprowadzenia kontroli na miejscu. Istnieje mozliwo$¢ dodatkowego zlecenia
elementdéw nie wskazanych w liscie kontroli na miejscu (K-02/19.2/G/344) stosujac liste dodatkowa (zatacznik L-1). Jezeli
sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaty zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dolaczy¢
kopie tych dokumentow.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2, 4 lub 2, 4 nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych kontroli zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowaé¢ podczas kontroli/wizyty. Nalezy
postuzy¢ sie lista kontroli na miejscu (K-02/19.2/G/344) stanowiacej zatacznik do procedury KP-611-344-ARiIMR oraz
w przypadku dodatkowych elementow nie wskazanych w ww. liscie (zatacznik L-1).

Jezeli sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktére zostaly zlozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy
dotaczy¢ kopie tych dokumentow.

Nalezy pamicta¢ o formulowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodno$ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki
dokonujacej kontrole.

Po otrzymaniu z komérki kontrolnej raportu z czynnos$ci kontrolnych nalezy wypeti¢ czes¢ D.I Wynik kontroli.
Wizyta

Zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne dotyczace
operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedng wizyt¢ odnosnie do operacji bgdacej przedmiotem wsparcia lub
miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji.

2Kontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzadzania i kontroli, sSrodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L
227 z 31.07.2014, str. 69, z poézn. zm.) zwane dalej: ,rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) Nr 809/2014”,
kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe, przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

3Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 562, 624, 892 i 935 i 1475), podmiot wdrazajagcy moze przeprowadzaé
kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sg przeprowadzane na zasadach i w trybie
okre§lonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu. Kontrola jest zlecana
w przypadku operacji o charakterze nieinwestycyjnym.

D. I: Wynik kontroli/wizyty

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

— datg przeprowadzenia kontroli/wizyty;

— sposob typowania;

— datg przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

— date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznos$¢ zlozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do czgsci E; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetni¢ dalsza czg¢s¢ D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i korekty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przejs¢ do czesci F Karty.
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D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbg¢dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czeSci D.l) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wystaé pismo do Beneficjenta
wzywajace do ztozenia wyjasnien.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé date przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a je$li dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota).

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usuniecia
brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usuni¢cie brakéw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebrac przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci: nalezy wpisac
datg¢ nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢é wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia
w czesci D.III Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdzniejsza niz terminu, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

‘ D.IV: Wynik kontroli / wizyty po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przej$¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kosztow
kwalifikowalnych i kwoty pomocy - nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czesci E Karty,

€) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejs¢ do
czedei karty F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACII
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONE]J KWOTY DO REFUNDACII I ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO
FINANSOWANIA

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (GRANTOW)

Ta cze$¢ karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantow), wynikajaca z niedostarczenia dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki, dostarczenia nieprawidtowych lub fatszywych dokumentow, ktore skutkuja korekta grantu badZz wystapieniem
podwoéjnego finasowania zadania w ramach projektu grantowego.

Cze$¢ E1 wypehiana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie niezbedna
jest korekta kosztow.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisa¢ nr Umowy O powierzenie grantu;

W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ kwotg grantu z umowy o powierzenie grantu;

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisa¢ pozycje zakwestionowanego zadania z zestawienia rzeczowo — finansowego

z realizacji operacji;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisa¢ zakwestionowang kwote grantu z zestawienia rzeczowo-finansowego, z kolumny
6 (Kwota grantu wg rozliczenia)

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisa¢ uzasadnienie, przyczyne zakwestionowania kwoty;,
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W kolumnie nr 7 - nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela.

Uwaga: Kolumng¢ wypetnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostala dokonana w wyniku
kontroli na miejscu. Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie
podaje sie kodu przyczyny korekty.

Kod Przyczyna korekty

PRO | Inne uchybienia

PR1 | Lokalizacja operacji

PR2 | Zgodno$¢ zakresu rzeczowego operacji

PR5 | Zgodno$¢ dokumentoéw finansowo-ksiggowych z zakresem wykonanych prac

PRg | Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

PR9 | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg

PR10 | Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego
PR11 | Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych

PR19 | Zgodnos¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zaméwien publicznych

GR1 | Nie stwierdzono uchybien

GR2 | Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

GR4 | Nie mozna skontaktowa¢ si¢ z Wnioskodawcg/Beneficjentem lub jego przedstawicielem

GR11 | Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodéw niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta
GRL2 Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostala ona zrealizowana z powodow niezaleznych od

Whioskodawcy/Beneficjenta

. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowa¢ kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody.

. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - spos$rod zaznaczonych kodéw w kol. 7 nalezy
wybra¢ jeden kod, dla ktérego warto§¢ zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

. Kwota kosztow, ktore zostaly sfinansowane przez Beneficjenta z udzialem innych $rodkow publicznych — jezeli
w trakcie oceny wniosku, stwierdzono finansowanie kosztow kwalifikowalnych z innych §rodkéw publicznych, zgodnie
Z postanowieniami umowy, kwote kosztow stanowigcych podstawe do wyliczenia kwoty pomocy do wyplaty,
pomniejsza si¢ 0 wartos¢ tych kosztow, ktore zostaly sfinansowane z udziatem tych srodkow.

. Suma zakwestionowanych kosztéow — nalezy wpisa¢ sume kosztow z kolumny 5 pozycji Razem oraz poz. 4. Wartos¢
tej pozycji zostanie przeniesiona do czesci E2 I. karty do poz. 2.

. Czy zastosowano kare do kwoty grantow, ktora nie zostala uwzgledniona w oddzielnym systemie rachunkowosci
albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego? - jesli w czesci B2.2 Il. karty
w pkt 6 zaznaczono, ze Beneficjent nie zastosowal si¢ do obowigzujacego go wymogu (na wyciggu bankowym nie
umieszczono numeru odrebnego konta lub numeru kodu rachunkowego) i ewentualne wyjasnienia Beneficjenta
potwierdza fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodr¢bnionego systemu rachunkowego, wowczas 10%
kara obejmuje kwote grantu, ktorego uchybienie dotyczyto - wowczas nalezy zaznaczy¢ okienko TAK.

Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze nastapita pomylka i nie okreslono na dokumencie odpowiedniego
kodu rachunkowego, a Beneficjent stosuje wymog dot. prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci (np. Beneficjent
przestat zakladowy plan kont, wydruk z ewidencji ksiegowej uwzgledniajacy badany dokument), woéwczas nalezy
zaznaczy¢ okienko ,,NIE”.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACII

Czgé¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o platno§¢ oraz dokumentow
potwierdzajacych poniesione koszty.

Cze$¢ E2 wypelnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostal wyznaczony),
wypehiajgcy Karte, weryfikuje wpisane przez Weryfikujgcego kwoty i zaznacza TAK albo NIE, jesli uzna wpisane kwoty
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za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego —
nalezy wypetni¢ ponownie czgs¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udzial §rodkow wspotfinansowania unijnego
($rodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy o przyznaniu
pomocy/wniosku o platnos¢.

Kwote srodkow wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Roznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty $rodkow wspotfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01 zl wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udzial $rodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako roznica migdzy kwota zatwierdzong do wyptaty a kwota $rodkow
wspotfinansowania unijnego, stanowiacy 36,37% wydatkow publicznych.

I. Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisa¢ kwote z wniosku
0 ptatno$¢ z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji, w kolumnie 6 Kwota grantu wg rozliczenia
z pozycji Razem (warto$¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen);

2. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przenie$¢ warto$é z czesci E1 karty — pozycja 5.
(Suma zakwestionowanych kosztéw) Jezeli zadne koszty nie zostaty zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”;

3. Kwota grantow po korekcie — nalezy wpisa¢ roznice kwoty grantdéw wg wniosku o ptatnos¢ (pozycja 1) i kwoty
zakwestionowanych kosztow (pozycja 2). Nalezy poda¢ kwote do dwdch miejsc po przecinku, wpisang bez zaokraglen
(po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku). Wartos¢ ta jest podstawg obliczania kwoty do refundacji.

1l. Kwota pomocy
4. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajgca z umowy;

5. Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno§¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze zlozonego
whiosku;

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych grantow (po weryfikacji) -
nalezy wpisa¢ warto$¢ z pozycji 3. Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od
kwoty grantow z umowy;

7. Roéznica pomiedzy wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno$é, a kwota pomocy dla danego etapu
operacji wynikajacq z prawidlowo poniesionych grantéw nalezy podaé¢ w %.

Warto$¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o platno$¢ przekracza kwote pomocy
wynikajacg z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Whioskowana kwota do refundacji wg Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
X whniosku o ptatnoéé (poz. 5) - z prawidtowo poniesionych kosztow
% kwalifikowalnych (po weryfikacji) (poz. 6)
= * 100
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow
kwalifikowalnych (po weryfikacji) (poz. 6)

orazw PLN

Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatno$¢ (poz. 5) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajgca
z prawidtowo poniesionych grantow (po weryfikacji) (poz. 6).

Nalezy takze, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK albo NIE.
8. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji:

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwotg z pozycji 6;

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote stanowigca roznice pomigdzy kwotami
z pozycji 5 i pozycji 7;

9. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy - nalezy wpisa¢ kwote, ktdra odnosi si¢
do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy.
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Jezeli Beneficjent zrealizowat operacjg, zgodnie z umowa, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.
W celu obliczenia kar, mozna postugiwac sie tabelg pomocniczg K-1.1/393.

10. Zatwierdzona kwota do refundacji — nalezy poda¢ kwote z pozycji 8 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszong o pozycje 9 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej).

W przypadku, kiedy w ramach operacji Beneficjentowi nie wyplacono wyprzedzajacego finansowania - wyliczona
kwote nalezy przenie$¢ odpowiednio do Zlecenia platnosci.

Zlecenie platnosci nalezy wypetni¢ zgodnie z procedurg KP-611-363-ARiIMR - Ksiazka Procedur Sporzqdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dzialan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowa¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostato przekazane zlecenie platnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy:

1. przed zatwierdzeniem zlecenia platnosci do wyplaty nalezy przekazal zlecenie platnosci wraz z pismem do
Departamentu Ksiggowosci ARIMR ze zaktualizowanym numerem rachunku oraz aktualny dokument potwierdzajacy
numer rachunku prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kas¢ oszczednosciowo — kredytows,

2. po zatwierdzeniu zlecenia ptatnosci do wyptaty oraz przekazaniu do Departamentu Ksiggowosci ARIMR nalezy
przekaza¢ do Departamentu Finansowego ARIMR wraz z pismem Not¢ Korygujgca numer rachunku na aktualny oraz
dokument potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kasg
oszczednosciowo-kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji zadan inwestycyjnych za pomocag kredytu zabezpieczanego w formie cesji
wierzytelnosci wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwigzku
z dokonaniem cesji, kopi¢ umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomi¢dzy Beneficjentem a bankiem, kopie
oswiadczenia dtuznika przelanej wierzytelno$ci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem pracownik
podmiotu wdrazajacego.

W przypadku otrzymania przez Beneficjenta wyprzedzajacego finansowania - nalezy przejs¢ do wypelnienia
odpowiedniej czesci E3.

| E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

| E3.l. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

1. Kwota wyplaconego wyprzedzajacego finansowania — nalezy wpisa¢ calkowita kwot¢ wyptlaconego
wyprzedzajacego finansowania;

2. Zwrocona kwota Srodkow wyprzedzajacego finansowania - nalezy wpisaé w przypadku, kiedy Beneficjent zwrocit
wyprzedzajace finansowanie;

3. Kwota Srodkéw wyprzedzajacego finansowania odliczona (rozliczona) dla etapow/operacji — nalezy wpisa¢ kwote
wyprzedzajacego finansowania rozliczonego (potragconego) w ramach wczesniejszych etapow operacji;

4. Kwota wyprzedzajgcego finansowania do potracenia - nalezy wpisa¢ kwote z poz. 1 (kwota wyptaconego
wyprzedzajacego finansowania) pomniejszona o kwote z poz. 2 (zwrdcona kwota srodkow wyprzedzajacego
finansowania) oraz poz.3 (kwota srodkoéw wyprzedzajacego finansowania odliczona (rozliczona) dla etapéw/operacji);

5. Kwota rozliczajagca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji - nalezy wpisa¢ kwote
wyprzedzajacego finansowania potracang w ramach danego etapu operacji. Pozycja 8 z czesci E2 w % w jakim
Beneficjent otrzymat wyprzedzajace finansowanie.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu wyprzedzajacego finansowania - nalezy wpisa¢ kwote nalezng do wyplaty
w ramach biezgco etapu operacji, tj. kwote z pozycji 10 czesci E2, pomniejszong o kwote z pozycji 5, tj. kwote
rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji.

7. Pozostala kwota wyprzedzajacego finansowania do zwrotu (dotyczy platnosci koncowej) — nalezy wpisa¢ kwote
wyprzedzajacego finansowania jaka pozostala do rozliczenia/potracenia. Dotyczy wytacznie ptatnosci koncowe;.
W takiej sytuacji nalezy takze wysta¢ pismo zawiadamiajace Beneficjenta o konieczno$ci zwrotu wyprzedzajacego
finansowania. W karcie nalezy wpisa¢: date doreczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu wyprzedzajacego finansowania
oraz dat¢ przekazania ZW-1 do ARIMR.

Zlecenie platnosci / ZW-1 nalezy wypetni¢ zgodnie z procedurs KP-611-363-ARiIMR-ARIMR Ksigzka Procedur
Sporzqdzanie i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowany dokument ZW-1 nalezy przekaza¢ do Departamentu Dziatan Delegowanych. Nastepnie zatwierdzone do
wyplaty, kofcowe zlecenie platnosci nalezy przekazaé do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa oraz poinformowaé Beneficjenta pisemnie, ze do ARiMR zostato przekazane zlecenie ptatnosci.
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W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do DK ARIMR
aktualny dokument potwierdzajagcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielcza Kkase
oszczednosciowo — kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji zadan inwestycyjnych za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji
wierzytelnosci wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwigzku
z dokonaniem cesji, kopi¢ umowy przelewu wierzytelnoSci zawarta pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopie¢
o$wiadczenia dtuznika przelanej wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentow poswiadcza za zgodnos¢ z oryginalem pracownik
UM.

Nie nalezy sporzadza¢ zlecenia ptatnoséci na kwote ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja w ktorej] w wyniku dokonanego
potracenia wyprzedzajacego finansowania kwota do refundacji zostata catkowicie zredukowana. Wowczas nalezy
sporzadzi¢ zlecenie ptatnosci na kwotg ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypetnionym polem ,.kwota rozliczajaca pobrana
wyprzedzajace finansowania”

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzjg o odmowie wyplaty pomocy.
Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac o§wiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
W szczeg6lnosci zwroci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegbélowo
wskaza¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodéw nalezy wymieni¢ wszystkie) oraz wskazaé
wlasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usuni¢cia
brakow, na skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas w piSmie
informujacym o odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskaza¢ braki, o ktorych usunigcie wzywat Beneficjenta UM.
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Znak sprawy:

KARTA OBLICZANIA KAR

K-1.1/393

Wysokosé
T Kwota pomocy dla L, . .
. natozonej kary " Wysokos$¢ wyliczonej kary
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy etapu operacji
w % WPLN w PLN

1 2 3 4 5

Beneficjent nie wywiazat si¢ z obowiazku w zakresie dotyczacym dziatan informacyjnych i promocyjnych o pomocy
1 otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatacznika Il do rozporzadzenia 808/2014, w sposob okre§lony w 104

" |Ksigdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 opublikowanej na stronie 0

MRIiRW, w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy

Beneficjent nie wywigzal si¢ z obowigzku przekazywania lub udostepniania Zarzadowi Wojewodztwa oraz innym
2. |uprawnionym podmiotom danych zwiazanych z operacja, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych 0,5%

danych

Beneficjent nie zrealizowal zobowigzania dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
3. |korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, 0 ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 10%

1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Beneficjent nie zrealizowal zobowigzania dotyczacego prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo
4 korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 10%

" |1305/2013 - w odniesieniu do ptatnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta, 0
przeznaczonego wylacznie do obshugi wyprzedzajacego finansowania
warto$¢  grantu  wyplacona W  zwiazku
5. |Beneficjent nie zrealizowal zobowigzan, o ktorych mowa w § 5 pkt 12 lit. b tiret czwarte umowy o przyznaniu pomocy ZG?Z?\ltng?caza:iaenI:;ea:,;’izz:zlljnll:fbrgtg)oli(;)\:/iiloc
z tych zobowiazan
0,00

imig i nazwisko data i podpis
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTY / KONTROLI NA
ZLECENIE

Znak sprawy

Dzialanie: Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie: Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ w zakresie projektow grantowych

WIZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE NA ETAPIE ..ottt

Ocena
LP Elementy wizyty / kontroli na zlecenie? zgodnosci?
TAK | NIE
U A0S e,
L0517 T | N
105111 T

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedgcego przedmiotem wizyty / kontroli na zlecenie podajac uzasadnienie
zlecenia wizyty / kontroli na zlecenie wraz z wymienieniem zalacznika w tabeli ,,Zalaczniki”, na podstawie, ktorego dany element ma by¢
zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i zatagczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy¢ ,,X” wybrang odpowiedz. Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizyte / kontrole na zlecenie.

3 Rubryke tg wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizyte / kontrole na zlecenie.

Parafa osoby obecnej Itmily OSOZ vy | ....data.....
przy Wizycie Jkontroli | i eeeenennenens pfzepro/wa zZajacyc
na zlecenie | ctrrrrrrmrermeesesmsesseeeseeiienns W1Zyte;_ kontrolg na St

zlecenie | e A PO
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Parafa osoby obecnej T ....data.....

przy wizycie / kontroli przeprowadzajacych

na zlecenie wizyte / kontrole na

Aemim W || eeceecececescesccccscceecseosasoessss: Str. | ...
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Zalaczniki:

Bow~wourwnr

UWAGI*:

4 Osoba przeprowadzajaca wizyte/kontrole na zlecenie wymienia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania

wizyty/kontroli na zlecenie.

Parafa osoby obecnej
przy wizycie / kontroli
na zlecenie

Parafy osob
przeprowadzajacych
wizyte / kontrole na
zlecenie

.....data.....

Str.
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