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Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia — znak sprawy OR-1V.273.2.16.2018/
Zatacznik do umowy nr OR-I1V.273.2._ .2018 zdnia ____.03.2018r.
w sprawie zamdéwienia publicznego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

l. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i obstuga Paneli Inteligentnych Specjalizacji
Wojewddztwa Podkarpackiego na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

e zapewnienie sali na minimum 50 oséb podczas kazdego panelu w hotelu o standardzie
minimum 3-gwiazdkowym na terenie wojewddztwa podkarpackiego,

e zapewnienie ustugi gastronomicznej dla maksymalnie 50 oséb podczas kazdego panelu

Il. Organizacja spotkan

a) Planowane jest przeprowadzenie nie wiecej niz 24 paneli w okresie od dnia udzielenia

zamoéwienia do maks. 17 grudnia 2018 r., tj:

e 26.03.2018 r., 14.05.2018 r., 03.09.2018 r., 12.11.2018 r. Panel IS Jako$é Zycia
(zdrowie, Zywnos¢)

e 27.03.2018 r., 16.05.2018 r., 05.09.2018 r., 14.11.2018 r. Panel IS Jako$¢ Zycia
(Klimat i Energia)

e 19.03.2018r.,21.05.2018 r., 10.09.2018 r., 26.11.2018 r. Panel IS ICT

e 20.03.2018 r., 22.05.2018 r., 11.09.2018 r., 27.11.2018 r. Panel IS Lotnictwo
i Kosmonautyka

e (02.04.20187r.,04.06.2018 r., 17.09.2018 r., 03.12.2018 r. Panel IS Motoryzacja

e 28.03.2018 r., 15.05.2018 r., 04.09.2018 r., 13.11.2018 r. Panel IS Jako$é¢ Zycia
(Turystyka)

Zamawiajgcy przyjmuje, ze kazdorazowo w jednym panelu wezmie udziat maksymalnie 50
0sOb. Zamawiajgcy zastrzega sobie przesuniecie terminu realizacji poszczegélnych paneli
do 14 dni przed i po od ww. terminéw z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

b) Miejscem przeprowadzenia paneli bedzie hotel o standardzie minimum
3-gwiazdkowym na terenie wojewddztwa podkarpackiego (kategoria obiektu zgodna
z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz.U. z 2017. p0z.2166), hotel musi by¢ zarejestrowany w Centralnym Wykazie
Obiektéw Hotelarskich (Oswiadczenie Wykonawcy ztozone wraz z propozycjg
lokalizacji obiektu — wydruk z CWOH). W przypadku paneli organizowanych w marcu
2018 r. Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu w terminie 3 dni od daty podpisania
umowy minimum 3 obiekty z terenu wojewddztwa podkarpackiego spetniajgce ww.
warunki, z ktédrych Zamawiajacy wybierze jeden w terminie 3 dni od otrzymania
informacji. W kwestii pozostatych Paneli Wykonawca zobowigzuje sie do
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zaproponowania Zamawiajagcemu w terminie 21 dni przed datg realizacji danego
panelu minimum 3 obiekty z terenu wojewddztwa podkarpackiego spetniajgce ww.
warunki, z ktérych Zamawiajacy wybierze jeden w terminie 3 dni od otrzymania
informacji. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o swoim wyborze drogg e-mailowg
lub telefoniczna.

c) Liczba uczestnikow:

e We wszystkich panelach bedzie uczestniczyto maksymalnie 1200 o0so6b
— Zamawiajacy zobowigzuje sie nie pdzniej niz na 2 dni przed kazdym planowanym
terminem rozpoczecia panelu, po zrekrutowaniu grupy, potwierdzi¢ ostateczng
liczbe uczestnikéw.

e Z ustugi gastronomicznej bedzie korzystato maksymalnie 1200 oséb — Zamawiajacy
zobowigzuje sie dostarczy¢ ostateczng liczbe korzystajgcych z ww. ustugi najpdzniej
na 2 dni przed rozpoczeciem panelu.

Zamawiajacy przyjmuje, ze kazdorazowo w jednym panelu wezmie udziat maksymalnie 50
0sb6b. Dopuszcza sie zwiekszenie liczby uczestnikéw panelu powyzej liczby 50, jezeli bedg na
to pozwalaty warunki techniczne lokalu.

Koszty wyzywienia zostang wyliczone zgodnie z cenami jednostkowymi przedstawionymi
w ofercie Wykonawcy.

d) Czas trwania jednego panelu od 6 do 8 godzin z zastrzezeniem mozliwosci przedtuzenia
spotkania. Doktadny program kazdego ze spotkan, czasu $wiadczenia ustugi
gastronomicznej (catering) i wynajmu sali zostanie dostarczony Wykonawcy najpdzniej na
3 dni przed rozpoczeciem panelu.

e) Zapewnienie ttumaczenia na jezyk migowy. (WARUNKOWE!)

Wykonawca zapewnieni ttumacza jezyka migowego podczas panelu, w godzinach jego
trwania, w sytuacji kiedy podczas rekrutacji zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnosciami.
Zamawiajgcy na min. 2 dni przed organizacjg kazdego panelu potwierdzi Wykonawcy
potrzebe zapewnienia ttumaczenia.

f) Kazdorazowo bufet kawowy musi zosta¢ przygotowany najpdzniej na pét godziny przed
rozpoczeciem danego panelu.

g) Wykonawca dostarczy zestawy pismiennicze dla uczestnikéw panelu (max. 50 szt. Na

jednym panelu) o nastepujacych sktadnikach kazdy: dtugopis, notes z kartkami w kratke
(format B5, min. 32 kartkowy).

I1l. Wymagania wobec oferty Wykonawcy

3.1 Wymagania dotyczace sali

a) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania w nizej wymienione elementy sali
konferencyjnej na minimum pot godziny wczesniej niz wskazuje program panelu:
e miejsca siedzace dla minimum 50 osdb + stoliki do prac warsztatowych,
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e sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,

e zestaw multimedialny (projektor, ekran scienny lub wolnostojgcy, laptop z tadowarka,
pilot do przetgczania slajdéw) - umozliwiajagcy wyswietlanie prezentacji
multimedialnych,

e mikrofony bezprzewodowe — min. 2 sztuki,

e dostep do Internetu (w tym dostep do Wi-Fi),

e tablice typu Flipchart z papierem i markerami,

e wydzielone miejsce w poblizu sali na zorganizowanie przerwy kawowej (dostepne tylko
dla uczestnikéw panelu),

b) Ponadto sala konferencyjna musi spetniaé nastepujgce warunki:
e musi by¢ posprzatana, uporzagdkowana, bez zbednych przedmiotéw lub mebli,
e musi spetnia¢ wymagania dotyczace bezpieczenstwa, tj. BHP i PPOZ,
e musi znajdowac sie w obiekcie dostosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych,
o ile wéréd uczestnikdw zgtoszonych na szkolenie znajda sie osoby niepetnosprawne,
e toalety muszg by¢ tatwo dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych zapachéw.

¢) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge sali, tj.:
e oznakowanie: w tym informacja na drzwiach wejsciowych do budynku, odpowiednio
oznaczone drzwi sali konferencyjnej, ewentualne strzatki wskazujgce droge do sali, itp.
Na wszystkich materiatach powinien sie znalez¢ nadruk zawierajacy nastepujgce

elementy:
- logotypy:
Fundusze : . Unia Europejska
e Rzeczpospolita - bl
Europejgkle - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz
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- nazwe spotkania
- ewentualne inne informacje i elementy graficzne uzgodnione z Zamawiajacym,

e wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng sprzetu, jak rdwniez pomoc
przy instalacji sprzetu Zamawiajgcego,

e utrzymanie na biezgco porzadku i czystosci sali oraz toalet.

d) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé — przed podpisaniem umowy — dokonania ogledzin
miejsca realizacji przedmiotu zaméwienia w celu faktycznej oceny, czy Wykonawca
zapewnia wszystkie wymogi jakosciowe postawione przez Zamawiajgcego.

3.2 Wymagania dotyczgce ustugi gastronomicznej

a) Ustuga gastronomiczna obejmuje dzienny serwis kawowy i lunch zgodnie z ramowym
programem spotkan, ktory zostanie dostarczony na 3 dni przed kazdym spotkaniem.

b) Menu:

Dzienny serwis kawowy dla maksymalnie 50 oséb podczas kazdego z paneli, obejmujacy:

e wode mineralng gazowang i niegazowang, butelkowana min. 300 ml (butelki
plastikowe — 3 szt. na osobe), ktdra od samego poczatku panelu w catosci powinna by¢
wystawiona w serwisie kawowym,

e serwis kawowy w systemie ciggtym,
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+ Swiezo parzona, goraca kawa z ekspresu — bez ograniczen,
+ herbata - co najmniej 4 rodzaje w torebkach,
« cukier w saszetkach (5 g): biaty i trzcinowy po 2 saszetki na osobe kazdego
rodzaju,
+ mleko do kawy (3,2 %), cytryna pokrojona w plastry — bez ograniczen
e soki owocowe 100% - co najmniej 3 rodzaje, butelkowane min. 300 ml (butelki szklane
lub plastikowe — 3 szt. na osobe), ktére od samego poczatku panelu w catosci powinny
by¢ wystawione w serwisie kawowym,
e 2 rodzaje ciast krojonych (100 g na osobe) ciastka i wyroby cukiernicze (100 g na osobe)
e kanapki typu tartinki — miesne i wegetarianskie, min. 4 tartinki na osobe
e kompozycje owocow - min. 3 rodzaje owocdéw sezonowych.

Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ filizanek i szklanek na napoje gorgce i oddzielnie na
napoje zimne (Zamawiajacy nie dopuszcza naczyn ani sztuécodw jednorazowego uzytku).

Serwis kawowy powinien by¢ przygotowany na minimum p6t godziny wczesniej niz wskazuje
program panelu oraz uzupetniany na biezgco. Wykonawca w ramach serwisu kawowego
zapewni: jednolitg zastawe stotowg, nakrycie stotéw (biate obrusy), kotary do dekoracji
stotéw, serwetki jednorazowe, obstuge kelnerskg podczas catego spotkania oraz sprzgtanie
po przerwie kawowej i zakoriczonym spotkaniu. Majac na uwadze, iz niektére osoby mogg
miec specjalne potrzeby zywieniowe zwigzane ze stanem zdrowia, ktére nalezy uwzglednié
przy organizacji cateringu, np. ograniczenia dotyczace spozywania niektérych produktéw,
Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz najpdzniej na 2 dni przed terminem panelu, poinformuje
Wykonawce o ewentualnych szczegdlnych preferencjach w tym zakresie.

Lunch w formie szwedzkiego stotu dla maksymalnie 50 oséb podczas kazdego z paneli
obejmujacy:

- Zupe — 1 rodzaj (maks. 50 porcji na jednym panelu)

- Il danie: 1 rodzaj miesa (maks. 30 porcji na jednym panelu), ryba (maks. 20 porcji na jednym
panelu), 2 rodzaje pierogéw (5 pierogéw na 1 osobe, max. 250 szt. na jednym panelu — 125
ruskich i 125 z kapustg), ryz lub kasza, ziemniaki zapiekane, 2 rodzaje satatek/suréwek

- napoje: soki 100 % - co najmniej 3 rodzaje, woda mineralna gazowana i niegazowana, herbata
czarna, zielona i owocowa, kawa czarna i biata,

Za podane potrawy odpowiada Wykonawca.

llos¢ porcji réwna bedzie ilosci zgtoszonych osdb na dwa dni przed panelem.

Ostateczne menu (wybrane konkretne rodzaje: miesa, pierogéw, surowek, zupy,) — do
akceptacji Zamawiajgcego - Wykonawca przedstawi maksymalnie na 3 dni przed rozpoczeciem
kazdego z paneli. Podczas swiadczenia kazdej ustugi gastronomicznej, Wykonawca zapewni
nakrycie stotow oraz stotéw barowych - wyprasowane, czyste obrusy oraz serwetki. W poblizu
serwisku kawowego zostang zapewnione stoliki koktajlowe do konsumpcji na stojgco wraz
z obrusem i kurtyng lub pokrowcem — min. 6 szt. na kazdy panel. Wszystkie dania oraz napoje
gorgce zostang podane w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego uzytku, napoje zimne
serwowane bedg w szklankach, a do konsumpcji zostang przygotowane metalowe sztucce.
Uzyta zastawa oraz stoty bedg czyste i nieuszkodzone. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg
w trakcie lunchu oraz serwisu kawowego (do uprzatniecia na biezgco brudnych naczyn oraz
uzupetnienia brakdw na stotach). Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢
Swieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi oraz charakteryzowac sie wysoka jakoscia
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i estetyka podania. Wykonawca bedzie przestrzegat obowigzujgcych przepiséw prawa
w zakresie Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie zywnosci i zywienia (Dz.U.
22017 r. poz. 149 z pdzn. zm).

Zamawiajgcy zastrzega aby miejsce przerwy kawowej oraz podania obiadu, znajdowato sie
w tym samym obiekcie, w ktorym bedg odbywaty sie panele. Pomieszczenie, w ktérym bedzie
podany lunch, powinno miesci¢ jednocze$nie wszystkich uczestnikdw spotkania. Doktadny
czas trwania i rozktad przerw na positki bedzie wynikat z harmonogramu paneli i moze ulec
zmianie na prosbe Zamawiajgcego.

3.3 Pozostate wymagania

a) Wszystkie kwestie zwigzane 1z organizacja paneli beda podlegaty akceptacji
Zamawiajgcego.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wspdétdecydowania i kontroli sposobu realizacji
zamowienia na kazdym jego etapie i oczekuje od Wykonawcy petnej wspodtpracy
w zakresie:

- utrzymywania statego kontaktu (wyznaczenie osoby/oséb do kontaktu roboczego,
spotkan roboczych, telefonicznych, poprzez e-mail, pisemnego, obecnej/obecnych
podczas trwania kazdego ze spotkan),

- przekazywania na kazdg prosbe Zamawiajgcego dodatkowej, petnej informacji o stanie
realizacji zamdwienia,

- konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich innych istotnych kwestii zwigzanych z realizacja
zamoéwienia.
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