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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 55/16
z dnia 11 sierpnia 2016

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie/ Yrzagd—Marszatkewski—\ojewddztwa
Nazwa zadania: Organizacja i obstuga konferencji otwierajgcej projekt pn. Podkarpacka
Platforma Wsparcia Biznesu.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia: zamoéwienie obejmuje:

zapewnienie ustugi cateringowej polegajgcej na przygotowaniu, dostarczeniu i wydaniu
positkdw dla max. 180 os6b podczas konferencji pn. Podkarpacka Platforma Wsparcia
Biznesu, ktéra odbedzie sie 4 kwietnia 2018r. w godzinach od 10:00 do 15:00, w budynku
Wyzszej Szkoty Informatyki i Zarzadzania w Rzeszowie, ul. Sucharskiego 2, 35-225
Rzeszoéw — Aula im. Prof. Jerzego Chtopeckiego.

Organizacja konferencji

a) Planowane jest przeprowadzenie jednej konferencji w dniu 4 kwietnia 2018 r.,
w godzinach od 10:00 do 15:00. Zamawiajacy przyjmuje, ze w konferencji wezmie udziat
maksymalnie 180 oséb. W przypadku zmniejszenia sie liczby uczestnikéw konferencii,
zaptata za ustuge zostanie pomniejszona do kosztu faktycznej liczby zgtoszonych
uczestnikow konferencji. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ ostateczng liczbe
korzystajgcych z ustugi cateringowej najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem konferencji.
Miejscem spotkania bedzie Wyzsza Szkota Informatyki i Zarzgdzania w Rzeszowie, ul.
Sucharskiego 2, 35-225 Rzesz6w — Aula im. Prof. Jerzego Chtopeckiego.

b) Ramowy program konferencji, Swiadczenia ustugi gastronomicznej (cateringu):

Ramowy Program Konferenc;ji
9:30 - 10:00 Rejestracja uczestnikow
Powitalna Kawa
10:00 - 12:10 Konferencja
12:10-12:30 Przerwa
12:30 — 14:00 Konferencja
14:00 Obiad

Szczegdtowy program konferencji moze ulec zmianie, przy zachowaniu niezmienionegj
tgcznej ilosci positkow.

Wymagania wobec oferty Wykonawcy:

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania, dostarczenia i wydania nizej wymienionych
positkow.

Zadanie zostanie sfinansowane ze $rodkéw projektu wt go z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewdédztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020



Fundusze : Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita //“ Europejski Fundusz u

Program Regionalny - Polska PO DK A ,R PA CK IE Rozwoju Regionalnego

Menu:

Dzienny serwis kawowy w systemie ciggtym dla maksymalnie 180 osdb podczas konferencji,
obejmujacy:

* wode mineralng gazowang i niegazowang, butelkowana min. 300 ml (butelki plastikowe —
2 szt. na osobe),

* Swiezo parzona, gorgca kawa z ekspresu — bez ograniczen,

* herbata - co najmniej 4 rodzaje w torebkach,

* cukier w saszetkach (5 g): biaty i trzcinowy po 1 saszetce kazdego rodzaju na osobe,

* mleko do kawy (3,2 %), cytryna pokrojona w plastry — bez ograniczen

» ciastka i wyroby cukiernicze (100 g na osobe)

* Jedno ciepte danie typu bogracz lub strogonow max. 180 porgiji

Serwis kawowy powinien by¢ przygotowany na minimum pot godziny przed konferencja,
dostepny przez caty czas jej trwania oraz uzupetniany na biezgco w godz. 10.00 — 15.00.
Wykonawca w ramach serwisu kawowego zapewni: jednolitg zastawe stotowg, nakrycie
stotow (biate, wyprasowane, czyste obrusy), serwetki jednorazowe, stoliki koktajlowe do
konsumpcji na stojgco wraz z obrusem i kurtyng lub pokrowcem - min. 10 szt., obstuge
kelnerskg min. 2 osoby, ktére bedg wydawaé ciepte danie uczestnikom konferencji oraz
utrzymywac porzadek podczas trwania spotkania i po jego zakonczeniu. Obiad oraz gorgce
napoje zostang podane w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego uzytku, zimne
napoje serwowane bedg w szklankach, a do konsumpcji zostang przygotowane metalowe
sztuéce. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ swieze, przyrzgdzone
w dniu Swiadczenia ustugi oraz charakteryzowaé sie wysokg jakoscig i estetykg podania.
Wykonawca bedzie przestrzegat obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie Ustawy z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2017 r. poz.149 z pézn.
zm).

Za podane potrawy odpowiada Wykonawca.

IV. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym
kryterium/iami’:
cena brutto oferty: 100 %,

V. Wykonawca skladajgc oferte, jest zobowigzany dotaczy¢ do niej nastepujace
dokumenty: wypis z rejestru dziatalnosci gospodarczej lub KRS.

V1. Opis sposobu obliczenia ceny:
W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest

zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawy/rebety-budewlanej bedgcej przedmiotem
zamowienia powickszonej o obowigzujgcy podatek VAT.

VIl. Cena podana przez Wykonawce za sSwiadczong ustugefdestawelrobote-budowlanag
obowiazuje przez caly okres realizacji zamoéwienia.
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VIll. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w formie pisemnej. Oferta moze zostaé
ztozona na formularzu innym niz zatgczony formularz ofertowy, pod warunkiem ze zawiera
wszystkie elementy zawarte w otrzymanym formularzu oferty.

2. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe oraz adres Zamawiajgcego, nazwe i adres WWykonawcy oraz napis: ,,Oferta
na realizacje zadania: Konferencja - Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”.

3. Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg. Oferta
powinna obejmowac catos¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

IX. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.03.2018 roku, do godz. 10.00 w siedzibie
Zamawiajgcego: al. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszdéw, pok. 347 w zamknietej kopercie
opisanej zgodnie ze wskazoéwkami z pkt. VIII. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po
uptywie terminu na skiadanie ofert zostanie zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie
bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca
moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert.

X. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 22.03.2018 r. o godz. 10.15
w siedzibie Zamawiajgcego al. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 347.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Katarzyna Augustyn,
k.augustyn@podkarpackie.pl, (tel. 17/747 68 49) oraz Anna Lorynowicz,
a.lorynowicz@podkarpackie.pl, (17/747 68 49).

XI. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajagcy moze zwroci¢é sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczacych elementow oferty majgcych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajgcy odrzuca
oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene stosunku do
przedmiotu zamédwienia.

Xll. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie):

W terminie do 10 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

XllI. Inne informacje dotyczace zamoéwienia:

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamoéwienia
przelewem na konto wykonawcy w terminie 30 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku przez wykonawce. Datg zaptaty faktury VAT bedzie data
obcigzenia konta Zamawiajgcego.
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Faktura/ rachunek musi by¢ wystawiony na podatnika o nazwie:

Nabywca: Odbiorca:

Wojewddztwo Podkarpackie Urzad Marszatkowski Wojewodztwa

al. tukasza Cieplinskiego 4 Podkarpackiego, al. tukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszow 35-010 Rzeszow

NIP: 813-33-15-014

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamaodwienia.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodno$ci oferty z opisem z trescig zaproszenia,
niepowodujgcg istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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(data; podpis Zariaiiajacego)

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.

DYREKTOR

Departamentu Rozwoju f’xegionalnego

*l (M
Danuta Cichoni
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