
 
 

ZağŃcznik nr 1 do pisma z dnia 02.07.2018 r. 

ZağŃcznik nr 3 do SIWZ OR-IV.272.2.23.2018 

 

FORMULARZ OFERTY 

ZamawiajŃcy: Wojew·dztwo Podkarpackie / UrzŃd Marszağkowski 

Wojew·dztwa Podkarpackiego w Rzeszowie 

 

OdpowiadajŃc na ogğoszenie o przetargu nieograniczonym na realizacjň zadania: 

Zakup i wdroŨenie systemu informatycznego w Urzňdzie Marszağkowskim 

Wojew·dztwa Podkarpackiego w projekcie Podkarpacki System e-Administracji 

Publicznej - 2 (PSeAP-2) wsp·ğfinansowanego przez Uniň EuropejskŃ ze Ŝrodk·w 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Wojew·dztwa Podkarpackiego na lata 2014 ï 2020. 

 

Oferujemy wykonanie przedmiotu zam·wienia, zgodnie z wymogami 

szczeg·ğowego opisu przedmiotu zam·wienia oraz okreŜlonymi w SIWZ 

warunkami z uwzglňdnieniem postanowieŒ wzoru umowy, stanowiŃcego 

zağŃcznik nr 4 do SIWZ za kwotň w wysokoŜci: 

netto: ...................................................................................................................... zğ, 

brutto: ..................................................................................................................... zğ, 

sğownie (brutto): ......................................................................................................  

Termin realizacji zam·wienia: .............................................................................  

Termin Ŝwiadczenia Gwarancji na sprzňt komputerowy: .................................  

Termin Ŝwiadczenia Gwarancji na Oprogramowanie: .......................................  

Poziom SLA: ééééééééééééééééééééééééééééé... 

OŜwiadczamy, Ũe:  

1 ZapoznaliŜmy siň z treŜciŃ SIWZ w tym z Szczeg·ğowym Opisem Przedmiotu 

Zam·wienia i nie wnosimy do niej zastrzeŨeŒ oraz przyjmujemy warunki w niej 

zawarte. 

2 Niniejsza oferta w peğni speğnia wymagania SIWZ. 

3 Wadium w kwocie ééééééé. zostağo wniesione w formie 

ééééééé 

4 Nr konta Oferenta, na kt·re ZamawiajŃcy zwr·ci wadium (jeŜli dotyczy): 

éééééééééééééééééééééééééééééééééé.. 



 
 

5 Pozostajemy zwiŃzani niniejsza ofertŃ przez 60 dni liczŃc od dnia, w kt·rym 

upğynŃğ termin skğadania ofert. 

6 Cena oferty obejmuje peğen zakres Zam·wienia, jak r·wnieŨ wszystkie koszty 

wykonania zam·wienia i realizacji przyszğego Ŝwiadczenia umownego. 

7 Oferta wraz z zağŃcznikami zostağa zğoŨona na é.. stronach. 

8 Niniejszym informujemy, iŨ informacje skğadajŃce siň na ofertň, zawarte na 

stronach ééééé stanowiŃ TAJEMNICŇ PRZEDSIŇBIORSTWA  

w rozumieniu przepis·w ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako 

takie nie mogŃ byĺ og·lnie udostňpnione. 

9 Powierzymy/ nie powierzymy wykonanie Zam·wienia podwykonawcy/om*  

w zakresie: 

a) éééééééééééé.. 

b) éééééééééééé.. 

c) éééééééééééé.. 

* - wypeğniĺ w przypadku powierzenia Podwykonawcom wykonania czňŜci Zam·wienia. 

10 Posiadamy uprawnienia do wykonywania dziağalnoŜci objňtej przedmiotem 

zam·wienia oraz dysponujemy potencjağem technicznym  

i osobowym umoŨliwiajŃcym realizacjň zam·wienia.  

11 Znajdujemy siň w sytuacji ekonomicznej i finansowej umoŨliwiajŃcej 

wykonanie zam·wienia.  

12 ZobowiŃzujemy siň wykonaĺ zam·wienie zgodnie z szczeg·ğowym opisem 

przedmiotu zam·wienia, okreŜlonymi w SIWZ warunkami z uwzglňdnieniem 

postanowieŒ wzoru umowy, stanowiŃcego zağŃcznik nr 4 do SIWZ oraz zgodnie 

z przedstawionŃ ofertŃ.  

13 Oferowane przez nas na dzieŒ skğadania ofert Oprogramowanie zawiera 

nastňpujŃce funkcjonalnoŜci: 

 
1) FunkcjonalnoŜĺ podstawowa ï P, funkcjonalnoŜĺ systemu, kt·ra jest wymagana 

na etapie skğadania oferty; 

 

2) FunkcjonalnoŜĺ rozszerzona ï R, funkcjonalnoŜĺ systemu, kt·ra nie jest 

obowiŃzkowo wymagana na etapie skğadania oferty. ZamawiajŃcy dopuszcza jej 

wykonanie na etapie wdroŨenia Projektu (po podpisaniu Umowy). FunkcjonalnoŜĺ ta 



 
 

bňdzie wymagana na czas test·w wydajnoŜciowych i podpisania protokoğu odbioru 

systemu; 

 

3) FunkcjonalnoŜĺ dodatkowa ï D, funkcjonalnoŜĺ punktowana w ramach oceny 

najkorzystniejszej oferty. ZamawiajŃcy przydzieli punkty w przypadku, gdy Oferent 

zğoŨy oŜwiadczenie (w formularzu ofertowym ï Zağ. nr 3 do SIWZ) o posiadaniu 

danej funkcjonalnoŜci przez oferowane Oprogramowanie na moment skğadania 

oferty. FunkcjonalnoŜĺ obligatoryjna. Wykonawca kt·ry nie zadeklaruje posiadania 

funkcjonalnoŜci w formularzu ofertowym, zobowiŃzany jest do uzupeğnienia 

funkcjonalnoŜci systemu w trakcie realizacji Umowy. FunkcjonalnoŜĺ ta bňdzie 

wymagana na czas test·w wydajnoŜciowych i podpisania protokoğu odbioru 

systemu. 

 

Tabela 1. Wymagania dla moduğu realizujŃcego funkcjonalnoŜci w zakresie obsğugi 

finansowo-ksiňgowej organu lub jednostki organizacyjnej UMWP 

Lp. 

Opis podstawowych wymagaŒ i grupy funkcjonalnoŜci nr 1: 

Obsğuga finansowo-ksiňgowa organu lub jednostki 

organizacyjnej UMWP 

FunkcjonalnoŜĺ Oferta* 

1.1 

Oprogramowanie aplikacyjne musi speğniaĺ wymagania 

okreŜlone powszechnie obowiŃzujŃcymi przepisami prawa, w 

tym: w zakresie finans·w publicznych, rachunkowoŜci i 

statystyki publicznej oraz wydanymi na ich podstawie 

przepisami szczeg·ğowymi 

P  

1.2 

Oprogramowanie aplikacyjne musi pozwalaĺ na prowadzenie 

ewidencji zaangaŨowania Ŝrodk·w budŨetowych  

w poszczeg·lnych paragrafach klasyfikacji budŨetowej na 

poziomie kaŨdej jednostki organizacyjnej, jak i cağego 

budŨetu 

P  

1.3 
Oprogramowanie musi zapewniĺ wsp·ğpracň z moduğem 

budŨetowania w zakresie bieŨŃcej aktualizacji planu 
P  

1.4 

Oprogramowanie musi zapewniĺ wsp·ğpracň  

z dowolnym programem bankowym typu Home Banking  

w zakresie elektronicznej emisji danych, 

P  

1.5 

Oprogramowanie musi zapewniĺ wsp·ğpracň z moduğem 

kasowym w zakresie: 

¶ ksiňgowania wpğat z powoğaniem na naleŨnoŜci 

kontrahenta 

P  

Obsğuga ksiňgowa UMWP jako jednostki budŨetowej  

1.3 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ prowadzenie ksiňgowoŜci dla 

Urzňdu oraz wyodrňbnionych projekt·w. 
P  

1.4 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie, rejestracjň, 

korygowanie i anulowanie r·Ũnego rodzaju dokument·w 

wydatkowych i dochodowych, w tym r·wnieŨ  

z wykorzystaniem danych wprowadzonych w innych 

P  



 
 

moduğach. 

1.5 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ wielostopniowŃ akceptacjň 

zarejestrowanych dokument·w zgodnie z obowiŃzujŃcym 

obiegiem dokument·w. 

D  

1.6 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne zaksiňgowanie 

zarejestrowanych dokument·w na odpowiednie konta 

analityczne z uwzglňdnieniem klasyfikacji budŨetowej oraz 

Ŧr·değ finansowania. 

P  

1.7 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ import wyciŃg·w bankowych  

z systemu bankowoŜci elektronicznej oraz automatyczne ich 

rozksiňgowanie na konta. 

D  

1.8 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ obsğugň obrotu got·wkowego 

Urzňdu w zakresie dochod·w i wydatk·w. 
P  

1.9 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne rozksiňgowanie 

raport·w kasowych na konta ksiňgowe. 
D  

1.10 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ wydruk Dekretacji 

zaksiňgowanych operacji. 
P  

1.11 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ import niezbňdnych danych do 

rozksiňgowania na kontach ksiňgowych z innych moduğ·w 

systemu (np. planu finansowego i jego zmian, 

zaangaŨowania, wynagrodzeŒ, ewidencji Ŝrodk·w trwağych, 

stan·w magazynowych, ŜwiadczeŒ socjalnych, delegacji 

itp.). 

D  

1.12 

Moduğ musi umoŨliwiaĺ automatyczne dokonywanie 

przeksiňgowaŒ rocznych i miesiňcznych, zgodnie z ustawŃ  

o rachunkowoŜci. 

P  

1.13 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne generowanie 

bilansu zamkniňcia i otwarcia z moŨliwoŜciŃ rňcznego 

wprowadzania zmian. 

P  

1.14 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie rejestr·w zakupu  

i sprzedaŨy VAT. 
P  

1.15 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ odliczanie czňŜci lub cağoŜci 

podatku VAT. 
P  

1.16 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ generowane deklaracji VAT na 

obowiŃzujŃcych formularzach. 
P  

1.17 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne generowanie 

elektronicznych przelew·w do banku dotyczŃcych 

realizowanych pğatnoŜci. 

P  

1.18 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ prowadzenie windykacji dla 

poszczeg·lnych rodzaj·w dochod·w (wezwania do zapğaty, 

upomnienia, tytuğy egzekucyjne, noty odsetkowe itp.). 

D  

1.19 Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne naliczanie odsetek P  



 
 

z uwzglňdnieniem okres·w zalegğoŜci. 

1.20 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ ewidencjň zajňĺ komorniczych 

wpğywajŃcych do Urzňdu w powiŃzaniu z dokumentami 

tworzonymi na  kartotece kontrahenta. 

D  

1.21 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie zestawieŒ 

wymaganych przepisami ustawy o rachunkowoŜci, 

rozporzŃdzenia w sprawie szczeg·lnych zasad 

rachunkowoŜci oraz planu kont dla budŨetu paŒstwa, 

budŨet·w jednostek samorzŃdu terytorialnego oraz 

niekt·rych jednostek sektora finans·w publicznych, ustawy o 

VAT itp. i ich wydruki. 

P  

1.22 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ definiowanie r·Ũnego rodzaju 

wydruk·w i raport·w na potrzeby przeprowadzanych analiz 

finansowo-ksiňgowych. 

D  

1.23 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ eksportowanie danych 

finansowo-ksiňgowych do innych program·w np. Word, 

Excel. 

P  

1.24 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ generowanie obowiŃzujŃcych 

sprawozdaŒ budŨetowych i sprawozdaŒ finansowych oraz 

ich eksport do programu SJO BESTI@. 

P  

1.25 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ zachowanie w systemie 

wszystkich tworzonych i korygowanych sprawozdaŒ poprzez 

ich wersjonowanie. 

D  

1.26 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ prowadzenie ksiňgowoŜci dla 

Urzňdu oraz wyodrňbnionych projekt·w. 
P  

Obsğuga ksiňgowa budŨetu Wojew·dztwa jako Organu  

1.30 

Aplikacja musi umoŨliwiĺ prowadzenie ewidencji zgodnie  

z  przepisami ustawy o finansach publicznych,  

o rachunkowoŜci, o sprawozdawczoŜci budŨetowej. 

P  

1.31 

Aplikacja musi charakteryzowaĺ siň elastycznŃ konfiguracjŃ 

zapewniajŃcŃ przystosowanie systemu do zmian 

zachodzŃcych w organizacji ZamawiajŃcego. 

P  

1.32 
Aplikacja musi posiadaĺ moŨliwoŜĺ zakğadania ewidencji dla 

dowolnej liczby jednostek organizacyjnych. 
P  

1.33 

Aplikacja musi posiadaĺ moŨliwoŜĺ definiowania uprawnieŒ 

okreŜlajŃcych zar·wno dostňp do danych jak i tworzenie r·l  

i przydzielanie ich uŨytkownikom. 

P  

1.34 

Aplikacja musi zapewniĺ jednoznacznoŜĺ identyfikacji 

uŨytkownika. Autoryzacja uŨytkownika w Aplikacji musi 

odbywaĺ siň na podstawie podanego przez niego loginu oraz 

hasğa. Bez podania poprawnego identyfikatora i hasğa 

uŨytkownik nie moŨe mieĺ dostňpu do jakichkolwiek 

zasob·w Aplikacji. Aplikacja ma umoŨliwiaĺ tworzenie 

r·Ũnych polityk haseğ dla uŨytkownik·w i dla administrator·w. 

P  



 
 

1.35 
Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ okreŜlenia dokument·w 

identyfikatorem osoby rejestrujŃcej dane w systemie. 
P  

1.36 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ ewidencjonowanie i raportowanie 

aktywnoŜci uŨytkownik·w, zwiŃzanych z modyfikacjŃ 

danych. 

P  

1.37 

Aplikacja musi blokowaĺ jednoczesny dostňp do modyfikacji 

tych samych danych dla dw·ch lub wiňcej uŨytkownik·w  

w celu zabezpieczenia przed ewentualnym nadpisaniem. 

P  

1.38 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ niezaleŨne definiowanie planu 

kont dla obsğugi: 

Á budŨetu (organu)  

Á z wydzieleniem kont: 

Á analitycznych 

Á syntetycznych 

Á pozabilansowych 

Á rozliczeniowych  

Á nierozliczeniowych 

P  

1.39 
Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ zdefiniowania struktury 

konta analitycznego. 
P  

1.40 
Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ przypisania analityki do 

konkretnego konta syntetycznego. 
P  

1.41 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ dowolnŃ budowň kont 

analitycznych w obrňbie konta syntetycznego, w zaleŨnoŜci 

od potrzeb. 

P  

1.42 

Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ definiowania grup analityk 

do kont syntetycznych i ich uzupeğniania w trakcie roku 

obliczeniowego. 

P  

1.43 

Aplikacja musi zapewniĺ moŨliwoŜĺ blokady usuniňcia lub 

modyfikacji symbolu konta, na kt·rym w danym roku 

obliczeniowym (ğŃcznie z BO) wystŃpiğy obroty. 

P  

1.44 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk zawartoŜci sğownika 

zawierajŃcy co najmniej: 

Å symbol  

Å nazwň  

Å atrybuty pozycji. 

D  

1.45 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne ksiňgowanie planu 

budŨetowego na podstawie aktualnej kartoteki planu 

prowadzonej w module budŨetowym. 

P  

1.46 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ rozliczanie dochod·w jednostek 

budŨetowych SamorzŃdu Wojew·dztwa. 
D  

1.47 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie na podstawie 

zarejestrowanych dochod·w sprawozdania jednostkowego  
P  



 
 

z kont budŨetu Wojew·dztwa przez automaty zamkniňcia 

kont. 

1.48 

Aplikacja musi pozwalaĺ na wprowadzanie jednostkowych 

sprawozdaŒ z wykonania wydatk·w oraz dochod·w 

budŨetowych przez jednostki organizacyjne nadzorowane 

przez wojew·dztwo. System musi zapewniaĺ 

bezpieczeŒstwo i integralnoŜĺ danych. W przypadku 

sprawozdaŒ skğadanych przez jednostki organizacyjne 

pracujŃce poza domenŃ UMWP musi siň to odbywaĺ 

poprzez bezpieczne ğŃcze,  

a system informatyczny musi takŃ moŨliwoŜĺ udostňpniaĺ, 

np. import z systemu SJO BESTI@. 

D  

1.49 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne ksiňgowanie 

danych z zarejestrowanych sprawozdaŒ jednostkowych 
D  

1.50 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ import wyciŃg·w bankowych  

z systemu bankowoŜci elektronicznej oraz automatyczne ich 

rozksiňgowanie na konta. 

D  

1.51 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ definiowanie ksiŃg rachunkowych. P  

1.52 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenia nieograniczonej 

iloŜci ksiŃg rachunkowych 
D  

1.53 

Dla kaŨdej ksiňgi rachunkowej oprogramowanie aplikacyjne 

musi umoŨliwiaĺ okreŜlenia parametru: 

¶ nazwy 

¶ NIP, 

¶ nr konta bankowego, 

¶ REGON, 

¶ adres. 

P  

1.54 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruki komputerowe ksiŃg 

rachunkowych, kt·re powinny skğadaĺ siň z automatycznie 

numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, 

oraz byĺ sumowane na kolejnych stronach w spos·b ciŃgğy  

w roku obrotowym. Powinny r·wnieŨ zawieraĺ nazwň 

jednostki (peğnŃ lub skr·conŃ) oraz nazwň danego rodzaju 

ksiňgi rachunkowej wraz z nazwŃ programu przetwarzania. 

D  

1.55 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ kontrolowanie na bieŨŃco 

poprawnoŜci wprowadzonych dat, dekret·w i wykonanych 

ksiňgowaŒ poprzez kontrolň bilansowania siň pozycji  

i dokumentu oraz zgodnoŜci kont przeciwstawnych. 

Kontrola wprowadzenia wszystkich niezbňdnych danych  

z dokumentu. 

Kontrola wprowadzanych dat do systemu pod wzglňdem ich 

poprawnoŜci (interwağ dat), aby uniknŃĺ bğňd·w przy 

ewidencji dokument·w. 

P  



 
 

1.56 

W celu zabezpieczenia danych aplikacja musi automatycznie 

dokonywaĺ codziennej, tygodniowej i miesiňcznej 

archiwizacji danych na dodatkowych niezaleŨnych od siebie 

noŜnikach danych. 

P  

1.57 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ pracň w miesiňcznym cyklu 

obliczeniowym. 
D  

1.58 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ pracň w trzech miesiŃcach 

jednoczeŜnie w ramach roku obliczeniowego. 
D  

1.59 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ blokadň edycji dokument·w 

z danego miesiŃca bez koniecznoŜci zamykania okresu 

obliczeniowego. 

D  

1.60 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie dziennika obrot·w. P  

1.61 
Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ niezaleŨnego zamkniňcia 

miesiŃca w kaŨdej z prowadzonych ksiŃg rachunkowych. 
D  

1.62 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ blokadň zamkniňcia miesiŃca 

w przypadku niezgodnoŜci kwot ksiňgi gğ·wnej i dziennik·w. 
D  

1.63 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ blokadň edycji dokument·w 

z zamkniňtych miesiňcy. 
D  

1.64 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ obsğugň wielu lat obliczeniowych. D  

1.65 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ pracň w r·Ũnych (sŃsiadujŃcych 

ze sobŃ) latach obliczeniowych. 
D  

1.66 
Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ osobnego zamykania ksiŃg 

rachunkowych roku dla kaŨdej z prowadzonych ewidencji. 
D  

1.67 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ niezaleŨne dla kaŨdej ksiňgi 

otwieranie roku z automatycznym tworzeniem bilansu 

otwarcia. 

D  

1.68 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ bieŨŃcŃ aktualizacjň bilansu 

otwarcia wg zmieniajŃcych siň sald koŒcowych kont roku 

poprzedniego. 

P  

1.69 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ modyfikacjň bilansu otwarcia 

wzglňdem sald koŒcowych kont roku ubiegğego ï reguğy 

bilansu przeksztağcenia. 

D  

1.70 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ peğen dostňp do danych 

archiwalnych: 

¶ roku bieŨŃcego, 

¶ lat ubiegğych. 

P  

1.71 
Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ sporzŃdzania raportu 

zgodnoŜci dziennik·w z ksiňgŃ gğ·wnŃ. 
P  

1.72 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk bilansu zamkniňcia roku. P  

1.73 Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ sporzŃdzenie raportu  D  



 
 

z bilansu przeksztağcenia (dokument PK) 

1.74 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ definiowanie wğasnego sğownika 

rejestr·w ksiňgowych. 
D  

1.75 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ definiowanie wğasnego sğownika 

rodzaj·w dowod·w ksiňgowych. 
D  

1.76 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ definiowanie schemat·w 

ksiňgowania. 
P  

1.77 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ dekretowanie i ksiňgowanie 

obrot·w na kontach bilansowych i pozabilansowych w 

ramach jednego dokumentu. 

D  

1.78 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ blokadň ksiňgowania 

niezbilansowanych dokument·w na kontach bilansowych 
D  

1.79 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wykonywanie jednostronnych 

dekret·w w pozycjach dokumentu ksiňgowego. 
D  

1.80 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wymuszenie ksiňgowania wg 

klasyfikacji budŨetowej na wskazanych kontach. 
D  

1.81 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ kontrolň zgodnoŜci 

wprowadzanego konta z planem kont. 
P  

1.82 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ obsğugň sğownika planu kont  

z poziomu edycji dokumentu. 
D  

1.83 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ ksiňgowanie wedğug klasyfikacji 

budŨetowej w powoğaniu na: 

Å sğownik klasyfikacji 

Å kartotekň planu. 

D  

1.84 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ kontrolň zgodnoŜci wprowadzanej 

klasyfikacji budŨetowej z zawartoŜciŃ sğownika. 
D  

1.85 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ obsğugň sğownika klasyfikacji 

budŨetowych z poziomu edycji dokumentu. 
D  

1.86 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ kontrolň bieŨŃcego planu  

z ksiňgowanymi wydatkami. 
D  

1.87 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ ksiňgowanie kilku kont klasyfikacji 

budŨetowych w ramach jednej kwoty ksiňgowej. 
D  

1.88 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ ewidencjonowanie  kwot na 

kontach analitycznych i ich  automatyczne uzyskanie na 

kontach syntetycznych. 

D  

1.89 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie dwustronnych sald 

kont rozrachunkowych. 
P  

1.90 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne numerowanie 

wprowadzanych dokument·w. 
P  

1.91 Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ korygowania D  



 
 

wprowadzonych dokument·w w obrňbie miesiŃca. 

1.92 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne generowanie 

dowod·w ksiňgowych na podstawie zdefiniowanych 

szablon·w. 

 

D  

1.93 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ kontrolň unikalnoŜci numeracji 

dokument·w zar·wno przy autonumeracji, jak i przy 

nadawaniu numer·w przez operatora. 

P  

1.94 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie dokument·w na 

podstawie zdefiniowanych formuğ automatycznych 

przeksiňgowaŒ. 

D  

1.95 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne generowanie 

storna. 
P  

1.96 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ proponowanie podpowiedzi 

Dekretacji powtarzajŃcych siň ksiňgowaŒ. 
D  

1.97 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ stağe ustawienie strony Wn lub Ma  

konta do rachunku bankowego w zaleŨnoŜci od dokonywanej 

operacji (bank przyjmie lub bank wypğaci). 

D  

1.98 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne zamykanie sald 

kont ksiňgowych na koniec roku obrachunkowego. 
D  

1.99 

Aplikacja musi udostňpniaĺ minimalnŃ dğugoŜĺ p·l dla: 

Å opisu w dokumencie ï minimum 100 znak·w, 

Å kwot ï minimum 25 znak·w 

P  

1.100 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wyszukanie dokument·w wedğug 

numer·w, kwot, opis·w i innych element·w. 
D  

1.101 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ szybkŃ analizň danych na kontach 

ksiňgowych wg zasady "od og·ğu do szczeg·ğu"  

z moŨliwoŜciŃ pokazania kwot zadekretowanych 

poszczeg·lnymi dokumentami. 

D  

1.103 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ import danych z system·w 

wsp·ğpracujŃcych w postaci dokument·w PK. 
D  

1.104 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ ksiňgowanie rozliczeŒ z tytuğu 

naleŨnoŜci na kontach analitycznych z dokğadnoŜciŃ 

pozwalajŃcŃ na: 

¶ okreŜlenie rodzaju naleŨnoŜci, 

¶ okreŜlenie kwoty gğ·wnej naleŨnoŜci, 

¶ okreŜlenie terminu pğatnoŜci, 

¶ okreŜlenie kwoty naliczonych odsetek, 

¶ identyfikacjň pğatnika. 

D  

1.105 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie rozrachunk·w  

z budŨetem paŒstwa z tytuğu dochod·w z zakresu 
D  



 
 

administracji rzŃdowej. 

1.106 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie  rozrachunk·w  

i windykacjň naleŨnoŜci w tym r·wnieŨ pozabilansowo. 
D  

1.107 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ windykacjň naleŨnoŜci z tytuğu 

dochod·w budŨetowych Wojew·dztwa. 
D  

1.108 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wprowadzenie sald BO dla 

nierozliczonych naleŨnoŜci. 
D  

1.109 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie rozliczeŒ 

udzielonych dotacji. 
D  

1.110 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ definiowanie r·Ũnych tabel 

odsetkowych, m.in.: 

¶ ustawowej, 

¶ podatkowej, 

¶ kar umownych. 

D  

1.111 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne naliczanie odsetek 

na koniec kaŨdego kwartağu wg wskazanej tabeli odsetkowej. 
D  

1.112 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ naliczanie odsetek na dowolny 

dzieŒ roku obrotowego dla naleŨnoŜci przeterminowanych. 
D  

1.113 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ rejestrowanie wszelkich zmian  

w naleŨnoŜciach wynikajŃcych z postňpowania 

windykacyjnego, a zwğaszcza: 

¶ rozğoŨenie i przesuniňcie rat pğatnoŜci, 

¶ wprowadzanie umorzeŒ i odroczeŒ termin·w 

pğatnoŜci podatku, odsetek. 

D  

1.114 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne ksiňgowanie zapğat 

na podstawie elektronicznej wersji wyciŃgu bankowego. 
D  

1.115 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne ujňcie danych  

z ewidencji naleŨnoŜci w sprawozdaniu Rb-27, w tym 

zalegğoŜci i nadpğat. 

D  

1.116 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ naliczanie i ksiňgowanie odsetek 

od poŨyczek niespğaconych w terminie. 
D  

1.117 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zdefiniowanie sğownika walut. P  

1.118 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie tabeli dziennych 

kurs·w dla kaŨdej ze zdefiniowanych walut z podaniem: 

¶ kursu zakupu, 

¶ kursu sprzedaŨy, 

¶ kursu Ŝredniego. 
 

 

D  



 
 

 

1.119 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wprowadzanie operacji 

walutowych z r·wnoczesnym zadeklarowaniem kwoty waluty  

i przeliczeniem na PLN wg podanego kursu 

D  

1.120 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne wyliczanie r·Ũnic 

kursowych dla transakcji na kontach: 

¶ rozliczeniowych (naleŨnoŜci/zobowiŃzania), 

¶ bankowych wg zasady FIFO. 

D  

1.121 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie ewidencji walutowej 

pozabilansowej na wskazanych kontach ksiňgi gğ·wnej. 
D  

1.122 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zestawienie rozliczeŒ transakcji 

walutowych z kontrahentami. 
D  

1.123 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie wydruk·w kartoteki 

walutowej (stanu waluty) wg kont bankowych i kasowych. 
D  

1.124 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenia ksiňgowoŜci  

z moŨliwoŜciŃ wyodrňbniania wielu jednostek 

organizacyjnych.  

D  

1.125 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wprowadzanie bilansu otwarcia 

(automatyczne generowanie B.O.) z moŨliwoŜciŃ: 

a) rňcznego i automatycznego wprowadzania danych, 

b) tworzenia roboczego zbioru BO, z moŨliwoŜciŃ jego 

modyfikacji przed ostatecznym zamkniňciem, 

c) generowania ğŃcznego BO, BZ dla kilku jednostek 

organizacyjnych, 

d) generowania zestawieŒ BO i BZ oraz ich wydruk  

w formacie A4 bŃdŦ A3, 

e) tworzenia zbior·w BO i BZ jako salda dwustronne. 

D  

1.126 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sprawdzenie poprawnoŜci 

wprowadzonych dekret·w i ksiňgowaŒ przed ich 

ostatecznym zatwierdzeniem (dwuetapowoŜĺ zapisu 

dowod·w ksiňgowych z wykorzystaniem mechanizmu 

buforowania niezaakceptowanych dowod·w). 

D  

1.127 

Aplikacja musi zapewniaĺ moŨliwoŜĺ zamkniňcia roku  

z zachowaniem sald wszystkich kont analitycznych na koniec 

roku i jednoczesnym uzyskaniem zerowych sald wybranych 

kont syntetycznych (salda dwustronne). 

D  

1.128 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zamkniecie roku z moŨliwoŜciŃ 

zachowania (na koniec zamykanego roku) sald wszystkich 

kont analitycznych i uzyskanych zerowych sald wybranych 

kont syntetycznych (salda dwustronne). 

P  

1.129 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ rejestracjň operacji 

gospodarczych w dziennikach z moŨliwoŜciŃ: 
D  



 
 

a) storna czarnego i czerwonego, 

b) generowania i drukowania dziennika w formacie A4 

bŃdŦ A4, 

c) wprowadzania dokumentu ksiňgowego i jego zapğaty  

w rozbiciu na Ŧr·dğa finansowania, a zarazem 

uzyskania ğŃcznej kwoty na danym koncie 

analitycznym. 
 

1.130 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ rozszerzenie Zakğadowego Planu 

Kont w ciŃgu roku oraz zağoŨenie kont ksiňgowych w 

procesie wprowadzania operacji do Systemu. 

 

D  

1.131 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie planu kont  

z moŨliwoŜciŃ: 

a) korekty definicji konta, 

b) usuwania konta z planu, 

c) blokady konta, 

d) generowania i drukowania planu kont w formacie A4 

bŃdŦ A3, 

e) tworzenie analityki o dowolnej gğňbokoŜci  

z wykorzystaniem zar·wno cyfr jak i liter.  
 

P  

1.132 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatyczne i ciŃgğe 

numerowanie dowod·w ksiňgowych. 

 

P  

1.133 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie procedur 

automatycznego dokonywania przeksiňgowaŒ rocznych  

i miesiňcznych, zgodnie z ustawŃ o rachunkowoŜci (grupy 

kont 1,2,9 oraz przeksiňgowaŒ i wyksiňgowaŒ 

obowiŃzujŃcych dla rozpoczňcia roku. 

 

D  

1.134 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ ewidencjonowanie planu 

dochod·w i wydatk·w budŨetowych z moŨliwoŜciŃ: 

a) aktualizacji planu budŨetowego, 

b) generowania i wydruku planu w r·Ũnych opcjach (np. 

cağoŜci, wycinka) w formacie A4 bŃdŦ A3. 
 

 

D  

1.135 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ przeglŃdanie i drukowanie  

w formatach A4 bŃdŦ A3 zestawieŒ przy wyborze jednostki 
D  



 
 

organizacyjnej i zakresu kont: 

a) planu kont (wykazu kont), 

b) operacji na wybranym koncie syntetycznym  

i analitycznym, 

c) obrot·w i sald kont syntetycznych i analitycznych, 

d) zestawienia wykonania planu w przekroju jednostki 

organizacyjnej, miesiňcy od-do, 

e) stan·w i obrot·w kont budŨetowych, por·wnania 

planu z wykonaniem. 

Ewidencja oraz windykacja naleŨnoŜci publiczno-prawnych opğat z 

tytuğu ochrony grunt·w rolnych 
 

1.136 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ prowadzenie ksiňgowoŜci 

r·Ũnych naleŨnoŜci publiczno-prawnych. 
D  

1.137 

Moduğ powinien umoŨliwiĺ wprowadzenie decyzji z 

wieloletnim okresem obowiŃzywania- wraz z moŨliwoŜciŃ 

corocznego naliczania opğat rocznych ze zmiennŃ wartoŜciŃ. 

D  

1.138 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne naliczenie 

coroczne opğat i zaksiňgowanie na odpowiednich 

indywidualnych konta analityczne  

D  

1.139 

Moduğ musi umoŨliwiaĺ wyszukanie: kontrahent·w wg wielu 

kryteri·w, opğat wg wielu kryteri·w np. kwoty, decyzji na 

podstawie kt·rej zostağa naliczona. 

D  

1.140 
Moduğ powinien umoŨliwiĺ automatycznŃ Dekretacjň 

dokument·w. 
D  

1.141 
Moduğ powinien umoŨliwiĺ anulowanie i korektň decyzji oraz 

opğat rocznych. 
D  

1.142 
Moduğ powinien umoŨliwiĺ zbiorcze wydruki naleŨnoŜci wg 

wielu kryteri·w kontrahent·w. 
D  

1.143 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ wprowadzanie decyzji 

umorzeniowych odrodzeniowych oraz ratalnych 
D  

1.144 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ import wyciŃg·w bankowych z 

systemu bankowoŜci elektronicznej oraz automatyczne ich 

rozksiňgowanie na konta. 

D  

1.145 
Moduğ powinien umoŨliwiĺ przeksiňgowanie nadpğat na inne 

naleŨnoŜci. 
D  

1.146 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne rozliczenie wpğat 

dokonanych po terminie zgodnie z zapisami ordynacji 

podatkowej i k.c. 

D  

1.147 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ naliczenie odsetek od 

poszczeg·lnych zalegğoŜci na dowolny dzieŒ  
D  

1.148 Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne naliczenie  D  



 
 

i zaksiňgowanie Okresowego Naliczenia Odsetek 

1.149 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ obsğugň obrotu got·wkowego 

Urzňdu w zakresie niepodatkowych naleŨnoŜci. 
D  

1.150 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne rozksiňgowanie 

raport·w kasowych na konta ksiňgowe. 
D  

1.151 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ wydruk dekretacji 

zaksiňgowanych operacji. 
D  

1.152 

Moduğ musi umoŨliwiaĺ automatyczne dokonywanie 

przeksiňgowaŒ rocznych i miesiňcznych, zgodnie z ustawŃ  

o rachunkowoŜci. 

D  

1.153 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne generowanie 

bilansu zamkniňcia i otwarcia z moŨliwoŜciŃ rňcznego 

wprowadzania zmian. 

D  

1.154 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ wydruk corocznych zawiadomieŒ 

o wysokoŜci opğat  
D  

1.155 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ prowadzenie windykacji 

naleŨnoŜci publiczno-prawnych (automatyczne wystawianie 

wezwania do zapğaty, upomnienia, tytuğy egzekucyjne, noty 

odsetkowe itp. ï pola wypeğniane automatycznie w formie 

elektronicznej r·wnieŨ) 

D  

1.156 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne generowanie 

sprawozdaŒ statystycznych np. RRW 12, sprawozdanie  

o zalegğoŜci przedsiňbiorstw oraz tworzenie wydruk·w na 

potrzeby analizy.  

 

D  

1.157 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie zestawieŒ 

wymaganych przepisami m.in. ustawy o rachunkowoŜci, 

rozporzŃdzenia  

w sprawie szczeg·lnych zasad rachunkowoŜci oraz planu 

kont dla budŨetu paŒstwa, budŨet·w jednostek samorzŃdu 

terytorialnego oraz niekt·rych jednostek sektora finans·w 

publicznych i ich wydruki. 

 

D  

1.158 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ definiowanie r·Ũnego rodzaju 

wydruk·w  i raport·w na potrzeby przeprowadzanych analiz 

finansowo-ksiňgowych. 

D  

1.159 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ eksportowanie danych 

finansowo-ksiňgowych do innych program·w np. Word, 

Excel. 

D  

1.160 
Moduğ powinien byĺ kompatybilny z systemem ksiňgowo-

finansowym Urzňdu 
D  



 
 

Egzekucja naleŨnoŜci  

1.161 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ przyjmowanie, wprowadzanie  

i ewidencjonowanie wielopozycyjnych tytuğ·w wykonawczych 

elektronicznych i papierowych wg zobowiŃzaŒ. 

D  

1.162 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne generowanie 

wszystkich dokument·w wymaganych przepisami ustawy  

o postňpowaniu egzekucyjnym w administracji. 

D  

1.163 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ dokonywanie wszystkich 

czynnoŜci egzekucyjnych 
D  

1.164 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ obsğugň wszelkiej 

korespondencji prowadzonej w toku postňpowania 

egzekucyjnego. 

D  

1.165 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ wysyğanie elektroniczne 

korespondencji do systemu OGNIVO. 
D  

1.166 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne naliczanie 

odsetek, koszt·w egzekucyjnych. 
D  

1.167 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne rozliczanie wpğat 

zgodnie z ustawa o postňpowaniu egzekucyjnym  

w administracji 

D  

1.168 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ generowanie przelew·w po 

dokonaniu rozliczeŒ wpğat na poszczeg·lnych wierzycieli 
D  

1.169 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ wprowadzanie postňpowaŒ 

egzekucji przekazanych w ramach zbieg·w oraz naliczenie 

koszt·w egzekucyjnych 

D  

1.170 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ generowanie dokument·w celem 

przekazania egzekucji innemu organowi ï w tym rozliczenie 

naleŨnych koszt·w 

D  

1.171 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ raportowanie wg kontrahent·w, 

naleŨnoŜci, koszt·w, czynnoŜci, opğat itp. 

 

D  

1.172 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ ewidencjonowanie dokument·w 

zgodnie z rzeczowym wykazem akt, obejmujŃce miňdzy 

innymi ich automatyczne numerowanie. 

D  

Kasa  
1.173 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ obsğugň wielu kas P  

1.174 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zdefiniowanie dowod·w 

kasowych, np.: KP, KW 
P  

1.175 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ definiowanie wyglŃdu wydruku 

dokument·w kasowych 
D  

1.176 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ ustalenie sğownika operacji 

kasowych dla zdefiniowanych typ·w dowod·w 
D  



 
 

1.177 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ ustalenie schemat·w ksiňgowania 

dla zadeklarowanych dowod·w kasowych 
D  

1.178 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie dyspozycji kasowych 

przez pracownik·w rozliczajŃcych np. zaliczki 
D  

1.179 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ powoğanie siň na katalog 

kontrahent·w przy edycji dokumentu kasowego 
D  

1.180 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ rejestracjň wpğat i wypğat dla 

poszczeg·lnych tytuğ·w pğatnoŜci w oddzielnych rejestrach 

kasowych 

D  

1.181 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ podglŃd wszystkich zobowiŃzaŒ 

klienta z informacjŃ: 

¶ z jakiego tytuğu pochodzŃ 

¶ jaka jest wysokoŜĺ odsetek 

¶ jaka jest kwota koszt·w upomnienia lub opğaty 

prolongacyjnej 

D  

1.182 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie wszelkich rozliczeŒ 

kasowych z r·wnoczesnŃ ich automatycznŃ dekretacjŃ 
D  

1.183 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ import zatwierdzonych dyspozycji 

kasowych do raportu 
D  

1.184 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie raport·w kasowych  

z bieŨŃcŃ kontrolŃ salda kasowego 
D  

1.185 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zamkniňcie uzgodnionego raportu 

kasowego i otwarcia nowego 

 

P  

1.186 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie operacji kasowych  

w walutach 

 

P  

Dokumenty rozliczeniowe  

1.201 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wprowadzanie dokument·w 

rozliczeniowych (faktur, rachunk·w) z i/lub bez powoğania na 

pozycje uchwağy wydatkowej lub umowy, zawierajŃcych 

minimum: 

Å symbol rejestru dokument·w rozliczeniowych 

Å kwoty brutto, netto i VAT 

Å numer faktury dostawcy 

Å termin operacji gospodarczej 

Å termin pğatnoŜci 

Å nazwň i symbol kontrahenta 

Å treŜĺ operacji gospodarczej. 

D  

1.202 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ kontrolň kwoty wprowadzanej 

faktury z Ŝrodkami pozostajŃcymi do dyspozycji wg 
P  



 
 

bieŨŃcego rozliczenia umowy 

1.203 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie zestawieŒ 

zaewidencjonowanych dokument·w rozliczeniowych wg 

rejestr·w, typ·w i dat 

D  

1.204 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie dekret·w 

ksiňgowych do moduğu finansowo - ksiňgowego 

zawierajŃcych dekrety zaangaŨowania (konta ksiňgowe 996, 

997, 998 i 999) wynikajŃcego z zatwierdzonych finansowo: 

¶ um·w 

¶ zleceŒ niezwiŃzanych z umowami 

P  

1.205 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie dokument·w 

zaangaŨowania tylko do otwartych miesiňcy obliczeniowych 
D  

1.206 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie dekret·w 

ksiňgowych do moduğu finansowo - ksiňgowego (konta 

zespoğu) 

D  

1.207 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie dekret·w 

ksiňgowych wynikajŃcych z zaewidencjonowanych faktur i 

innych dokument·w rozliczeniowych 

D  

1.208 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie miesiňcznych 

sprawozdaŒ o zaangaŨowaniu wydatk·w wg obowiŃzujŃcego 

wzoru 

 

D  

1.209 

System powinien posiadaĺ funkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃcŃ 

zmianň wzoru formularza wydruku dokument·w 

 

D  

1.210 

 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie co najmniej 

poniŨszych wydruk·w: 

a) stanu realizacji umowy w odniesieniu do planu, 

b) analitycznego zestawienia um·w (m.in. z informacjň  

o kontrahencie, dacie zawarcia umowy, kwotach  

i zwiŃzanych z nimi klasyfikacji budŨetowej), 

c) syntetycznego zestawienia um·w agregowanych do 

poziomu klasyfikacji budŨetowej i wydziağu, 

d)  drukowanie w oparciu o zdefiniowane (np. przez 

uŨytkownika) szablony um·w wykorzystujŃcych 

wszystkie zapisane w umowie dane, 

e) zestawienie um·w wg zdefiniowanych kryteri·w, 

f) harmonogram spğaty um·w, 

g) zaangaŨowanie 

h) zaangaŨowanie z podziağem na dysponent·w  

P  



 
 

i jednostki realizacyjne, 

i) zaangaŨowanie analityczne z podziağem na 

dysponent·w i jednostki realizacyjne oraz umowy 

j) zaangaŨowanie analityczne przesğane do moduğu FK 

k) zaangaŨowanie przesğane do FK rok bieŨŃcy i lata 

nastňpne 

l) zestawienie um·w podlegajŃcych waloryzacji wraz  

z informacjŃ o wysokoŜci przypis·w, odpis·w, 

saldach, naliczonych odsetkach kapitağowych i 

karnych, 

m) syntetyczne i analityczne zestawienie wpğat, 
 

1.211 

 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ kontrolň um·w wieloletnich z WPF 

 

D  

1.212 

 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk zaangaŨowania lat 

przyszğych w podziale na umowy 

 

D  

Tworzenie raport·w i wydruk·w dokument·w  

1.213 

Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ tworzenia 

raport·w/sprawozdaŒ wynikajŃcych z przepis·w prawnych. 

 

D  

1.214 

Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ generowania typowych 

raport·w z kont syntetycznych i analitycznych (zapisy dla 

kont syntetycznie lub analitycznie, zestawienia obrot·w i sald 

syntetycznie lub analitycznie) z bilansem otwarcia lub bez 

bilansu, za wskazany okres i/lub narastajŃco wg wybranego 

zakresu struktury analityki z moŨliwoŜciŃ wykorzystania 

dokument·w w buforze jak i dokument·w zaksiňgowanych  

i ich eksport z kont ksiňgowych ze wskazanie konta 

przeciwstawnego do plik·w XLS. 

D  

1.215 
Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ wydruku dziennik·w 

czŃstkowych z pozycjami obrot·w. 
D  

1.216 
Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ wydruku dziennika 

zbiorczego z pozycjami obrot·w. 
D  

1.217 
Aplikacja musi dawaĺ dowolnŃ moŨliwoŜĺ sporzŃdzenie 

raportu zgodnoŜci dziennik·w z ksiňgŃ gğ·wnŃ. 
D  

1.218 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk bilansu zamkniňcia roku. D  

1.219 Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ sporzŃdzenie raportu  D  



 
 

z bilansu przeksztağcenia (dokument PK). 

1.220 
Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ wydruku bilansu otwarcia 

roku. 
D  

1.221 
Aplikacja musi dawaĺ moŨliwoŜĺ wydruku potwierdzenia 

salda na aktualnie obowiŃzujŃcym formularzu. 
D  

1.222 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie sprawozdaŒ i ich 

eksport do programu BeSTi@ i SJoBeSTi@. 
D  

1.223 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk dowodu ksiňgowego  

z oznaczeniem numeru, daty, kont, kwot, opisu, klasyfikacji 

budŨetowej, ukğadu zadaniowego itp. wg okreŜlonej budowy 

segment·w i sğownik·w. 

D  

1.224 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie wydruk·w do 

kaŨdego poziomu kont analitycznych i za dowolny przedziağ 

czasowy. 

P  

1.225 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk dekretacji dokumentu wg 

zbiorczych kwot na kontach ksiňgowych i wg klasyfikacji 

budŨetowej. 

P  

1.226 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ rejestrowanie obrot·w  

z wyszczeg·lnieniem dokument·w z podziağem na rejestry 

ksiňgowe za dowolny okres roku obliczeniowego. 

 

P  

1.227 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk obrot·w i sald na kontach 

ksiňgowych za dowolny okres roku obrotowego  

z wydzieleniem wartoŜci bilansu otwarcia. 

P  

1.228 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk obrot·w i sald  

z pominiňciem kont analitycznych o obrotach/saldach 

zerowych. 

D  

1.229 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zestawienie obrot·w na kontach 

ksiňgowych z podziağem na klasyfikacje budŨetowe  

z wyszczeg·lnieniem zapis·w wg zaksiňgowanych 

dokument·w. 

D  

1.230 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk obrot·w i sald zawierajŃcy 

obroty na kaŨdym poziomie analityki i syntetyki zebrane wg 

zadeklarowanej struktury konta ksiňgowego. 

D  

1.231 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk kart kontowych wg 

klasyfikacji budŨetowej. 
D  

1.232 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zestawienie aktualnego 

wykonania budŨetu na podstawie zarejestrowanych 

dokument·w. 

D  

1.233 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie analizy na dowolny 

dzieŒ (za dowolny okres roku) wykonania budŨetu wydatk·w  

z moŨliwoŜciŃ dowolnego zestawienia danych (plan, plan po 

zmianach, wykonanie, kwota do dyspozycji, zobowiŃzania 

D  



 
 

itp.) oraz z moŨliwoŜciŃ zadeklarowania dokğadnoŜci: dziağ, 

rozdziağ, grupa paragraf·w, paragraf, dysponent, rodzaj 

zadania itp.). 

1.234 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie analizy na dowolny 

dzieŒ (za dowolny okres roku) wykonania budŨetu dochod·w 

z moŨliwoŜciŃ dowolnego zestawienia danych (plan, plan po 

zmianach, wykonanie, kwota do realizacji, saldo naleŨnoŜci 

pozostağych do zapğaty, nadpğaty, zalegğoŜci itp.) oraz 

z moŨliwoŜciŃ zadeklarowania dokğadnoŜci: dziağ, rozdziağ, 

grupa paragraf·w, paragraf, dysponent, rodzaj zadania itp.) 

D  

1.235 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie raportu rozliczenia 

wykonania dochod·w i wydatk·w wg jednostek 

organizacyjnych i urzňd·w skarbowych. 

D  

1.236 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie raportu obrot·w na 

koncie bankowym pozwalajŃc na uzgodnienie salda na 

dowolny dzieŒ. 

 

D  

1.237 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ obsğugň sprawozdaŒ budŨetowych 

w zakresie: 

a) podstawowych dochod·w i wydatk·w budŨetowych, 

b) nadwyŨki lub deficytu budŨetowego, 

c) stanu zobowiŃzaŒ wg tytuğ·w dğuŨnych bŃdŦ stanu 

naleŨnoŜci. 

D  

1.238 

Aplikacja musi pozwalaĺ na przeglŃdanie stan·w i obrot·w 

kont oraz ich wydruk w formie kont syntetycznych  

i analitycznych w formacie A4 bŃdŦ A3. 

P  

1.239 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie sprawozdaŒ w 

postaci elektronicznej, w formacie wymaganym przez RIO 

oraz eksportowanie danych do wymaganego przez RIO 

systemu sprawozdawczoŜci budŨetowej. 

P  

1.240 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk kartoteki obowiŃzujŃcego 

planu budŨetowego dla jednostki na dowolny dzieŒ wraz  

z wykazem dokument·w/uchwağ.  

D  

1.241 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie raportu do analizy 

danych sprawozdawczych z wyszczeg·lnieniem dowod·w 

ksiňgowych 

P  

1.242 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie sprawozdaŒ 

jednostkowych organu wg obowiŃzujŃcych wzor·w, w tym: 

¶ bilans organu, 

¶ Rb-27ZZ, 

¶ Rb-27S, 

¶ Rb-50, 

¶ Rb-N, Rb-UN, 

P  



 
 

¶ Rb-Z, Rb-UZ, 

¶ Rb-ZN,  

¶ Rb-ST,  

¶ Rb-NDS  
oraz umoŨliwiĺ edycjň katalogu sprawozdaŒ zgodnie  

z obowiŃzujŃcymi przepisami. 

1.243 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk kartoteki przelew·w  

z podziağem na zatwierdzone oraz wysğane (wydrukowane) 

do banku. 

P  

1.244 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk uzgodnieŒ sald  

z kontrahentami. 
D  

1.245 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie zestawienia stanu 

naleŨnoŜci na dzieŒ wg rodzaj·w. 

 

P  

1.246 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie zestawienia 

naleŨnoŜci na zadany dzieŒ z podziağem na transakcje 

rozliczone i nierozliczone. 

P  

1.247 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie zestawienia 

naleŨnoŜci przeterminowanych na wskazany dzieŒ wg 

termin·w pğatnoŜci z podziağem na kwotň gğ·wnŃ  

i zaksiňgowane odsetki. 

P  

1.248 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie zestawienia odsetek 

od naleŨnoŜci przeterminowanych na wskazany dzieŒ wg 

okreŜlonej skali. 

P  

1.249 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie raportu ze stanu 

rozliczeŒ z dğuŨnikiem. 
P  

1.250 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ raportowanie wg struktury 

wiekowej naleŨnoŜci. 
P  

1.251 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie zestawienia rozliczenia 

udzielonych dotacji wg klasyfikacji. 
P  

1.252 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzania wydruku uzgodnieŒ 

sald z kontrahentami. 
P  

1.253 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wprowadzanie sprawozdaŒ 

finansowych tj. bilans·w jednostkowych, rachunku zysk·w  

i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki. 

P  

1.254 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ agregowanie sprawozdaŒ 

jednostkowych i sporzŃdzanie sprawozdaŒ zbiorczych oraz 

przesyğanie ich w formie elektronicznej do wğaŜciwych 

odbiorc·w sprawozdaŒ, zgodnie z obowiŃzujŃcymi 

procedurami, za poŜrednictwem programu np. Besti@,  

ePUAP (m.in. RB-27S,RB-27ZZ, RB-50, RB-N, RB-Z,  

RB-NDS, RB-PDP, RB-ST, RB-UN, RB-UZ, Bilans,  

Rachunek Zysk·w i Strat, Zestawienie Zmian w Funduszu 

P  



 
 

Jednostki, Bilans Skonsolidowany). 

1.255 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ definiowanie parametr·w do 

sporzŃdzenia bilansu z wykonania budŨetu / tzw. bilans 

pr·bny- organ/. 

 

D  

1.256 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie sprawozdaŒ 

finansowych i budŨetowych ğŃcznych z danych zewnňtrznych 

(np. Excel, Word dot. sprawozdaŒ jednostkowych jednostek 

podlegğych). 

 

D  

1.257 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie sprawozdaŒ 

dodatkowych czňŜci z obrot·w kont ksiňgowych Systemu FK 

wg zdefiniowanych wğasnych wzor·w z moŨliwoŜciŃ ich 

modyfikacji. 

D  

1.258 
Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ generowanie Jednolitego 

Pliku Kontrolnego zgodnego z obowiŃzujŃcym prawem 
P  

1.259 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie z systemu gotowych 

sprawozdaŒ i zapisywania ich w formatach .xls, .pdf. 
P  

1.260 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wygenerowanie raportu na 

ŨŃdanie uŨytkownika o planie lub wykorzystaniu Ŝrodk·w 

przez danŃ jednostkň, grupň jednostek np. w ramach 

jednego budŨetu, jednej czňŜci, oraz zbiorczo w ramach obu 

czňŜci budŨetowych, w liczbach oraz w %, wg 

zdefiniowanych sğownik·w. 

D  

1.261 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ przechowywanie w systemie 

wygenerowanych formularzy sprawozdawczych okreŜlonych 

przez prawo i wğasnych na ŨŃdanie uŨytkownika. 

P  

1.262 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zachowanie w systemie 

wszystkich tworzonych i korygowanych sprawozdaŒ poprzez 

ich wersjonowanie. 

P  

 

Tabela 2. Wymagania dla moduğu realizujŃcego funkcjonalnoŜci w zakresie obsğugi 

planowania budŨetu oraz wieloletniej prognozy finansowej 

Lp. Opis podstawowych wymagaŒ i zakres funkcjonalnoŜci 
Funkcjon

alnoŜĺ 
Oferta* 

Planowanie budŨetu  

2.1 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zdefiniowanie sğownika dysponent·w 

Ŝrodk·w budŨetowych (jednostek budŨetowych  

i departament·w). 

P  

2.2 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ aktualizacjň sğownika dysponent·w 

Ŝrodk·w budŨetowych (jednostek budŨetowych  

i departament·w). 

P  



 
 

 

2.3 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie sğownika rodzaj·w zadaŒ: 

¶ Ŧr·değ dochod·w (subwencje, dotacje, dochody wğasne  
i inne - dowolne), 

¶ przeznaczenia wydatk·w (wğasne, zlecone z zakresu administracji 
rzŃdowej itp.). 
 

P  

2.4 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie grup paragraf·w wg dowolnego 

kryterium w tym podziağ na: 

¶ budŨet bieŨŃcy 

¶ budŨet majŃtkowy 

P  

2.5 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ definiowanie hierarchicznego sğownika 

ukğadu zadaniowego zawierajŃcego symbole  

o nastňpujŃcej strukturze: 

¶ funkcja, 

¶ cel, 

¶ zadanie, 

¶ podzadanie, 

¶ zadanie budŨetowe. 

P  

2.6 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ nadawanie dokumentom status·w: 

¶ projekt w trakcie zatwierdzania 

¶ projekt odrzucony 

¶ projekt zatwierdzony/przyjňty uchwağŃ 

P  

2.7 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ definiowanie uprawnieŒ dostňpu do 

danych dla uŨytkownik·w system·w. 
P  

2.8 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ definiowanie uprawnieŒ do nadawania 

dokumentom statusu dla uŨytkownik·w system·w. 
P  

2.9 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ rejestrowanie zapotrzebowaŒ  

i wniosk·w do projektu budŨetu przekazywanych przez jednostki 

(dysponent·w), w szczeg·lnoŜci: 

¶ dziağ, 

¶ rozdziağ, 

¶ paragraf, 

¶ zadanie budŨetowe, 

¶ Ŧr·dğo finansowania, 

¶ uzasadnienie. 

D  

2.10 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ pobieranie danych z wniosk·w 

dotyczŃcych planowania budŨetu. 
P  

2.11 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie zestawienia zapotrzebowaŒ do 

projektu planu budŨetu wojew·dztwa na podstawie zgğoszonych 

zapotrzebowaŒ/wniosk·w jednostek (dysponent·w). 

D  

2.12 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie wstňpnych projekt·w planu 

budŨetowego na rok nastňpny w oparciu o nastňpujŃce dane: 

¶ plan z roku bieŨŃcego, 

¶ prognozowane wykonanie roku bieŨŃcego, 

D  



 
 

¶ zapotrzebowanie dysponent·w, 

¶ ocena maksymalnych moŨliwoŜci wydatkowych  
i dochodowych wg zağoŨeŒ, 

¶ szczeg·ğowe uzasadnienie kaŨdej pozycji. 

2.13 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ przygotowanie wstňpnych projekt·w planu 

dochod·w i wydatk·w ze szczeg·ğowoŜciŃ do dysponenta 

budŨetowego: 

¶ wg klasyfikacji budŨetowej z dokğadnoŜciŃ do grup paragraf·w 
(wydatk·w) 

¶ wg ukğadu zadaniowego. 

D  

2.14 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zapamiňtywanie kolejnych wersji 

wstňpnych projekt·w budŨetu. 
P  

2.15 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ zestawienie ze sobŃ co najmniej dw·ch 

wskazanych wersji wstňpnych projekt·w budŨetu. 
D  

2.16 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ nadanie wskazanej wersji wstňpnego 

projektu budŨetu statusu: "projekt budŨetu". 
P  

2.17 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ podziağ projektu budŨetu na 

poszczeg·lnych dysponent·w budŨetowych. 
D  

2.18 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ przygotowanie zawiadomieŒ przesyğanych 

dysponentom o kwotach dochod·w i wydatk·w  

w szczeg·ğowoŜci jak w projekcie budŨetu. 

D  

2.19 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie autopoprawek do projektu 

budŨetu.  
P  

2.20 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie kolejnych wersji budŨetu 

uwzglňdniajŃcego autopoprawki.  
P  

2.21 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ nadanie wskazanej wersji budŨetu 

uwzglňdniajŃcego autopoprawki statusu ĂbudŨet wojew·dztwaò. 
P  

2.22 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ przygotowanie zawiadomieŒ przesyğanych 

dysponentom o kwotach dochod·w i wydatk·w wynikajŃcych z 

uchwalonego budŨetu. 

D  

2.23 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ podziağ budŨetu na plany finansowe 

wszystkich dysponent·w budŨetowych (jednostki, departamenty). 
D  

2.24 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ import i eksport danych z innych moduğ·w. D  

2.25 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie harmonogramu dochod·w i 

wydatk·w z podziağem na jednostki organizacyjne. 
D  

2.26 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ eksport danych i zestawieŒ do arkuszy 

kalkulacyjnych Excel.  
P  

2.27 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wsp·ğpracň z Systemem ZarzŃdzania 

BudŨetami Jednostek SamorzŃdu Terytorialnego Besti@ i innymi 

systemami zewnňtrznymi w zakresie eksportu danych 

sprawozdawczych w obowiŃzujŃcych formatach i terminach ich 

skğadania. 

P  



 
 

2.28 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie kartoteki zbiorczej na 

poziomie budŨetu Wojew·dztwa z dokğadnoŜciŃ do jednostek  

i departament·w Urzňdu (dysponent·w Ŝrodk·w budŨetowych): 

¶ planu dochod·w 

¶ planu wydatk·w 

¶ planu przychod·w 

¶ planu rozchod·w 

¶ planu wydatk·w niewygasajŃcych 

D  

2.29 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ rejestrowanie wniosk·w o zmianň budŨetu 

przekazywanych przez jednostki i departamenty (dysponent·w). 
D  

2.30 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ przygotowanie uchwağ i zağŃcznik·w do 

uchwağ w sprawie zmian w budŨecie. 
D  

2.31 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ blokowanie zmian planu powodujŃcych 

zmniejszenie kwoty poniŨej aktualnego zaangaŨowania lub 

wykonania. 

D  

2.32 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ nadawanie zarejestrowanym wnioskom o 

zmiany w budŨecie statusu Ăodrzuconeò. 
D  

2.33 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ nadawanie zarejestrowanym wnioskom o 

zmiany w budŨecie zmian statusu "uchwalone" na podstawie 

dokument·w/uchwağ: 

¶ ZarzŃdu Wojew·dztwa 

¶ Sejmiku Wojew·dztwa 

D  

2.34 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ przygotowanie zawiadomieŒ do 

poszczeg·lnych dysponent·w o dokonanych zmianach  

w budŨecie w szczeg·ğowoŜci jak w uchwale budŨetowej. 

D  

2.35 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie historii zmian planu 

budŨetowego z moŨliwoŜciŃ przeglŃdania kolejnych uchwağ. 
P  

2.36 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prowadzenie i przeglŃdanie kartoteki planu 

wedğug nastňpujŃcych kryteri·w: 

¶ dysponent·w Ŝrodk·w 

¶ klasyfikacji budŨetowej 

¶ ukğadu zadaniowego 

¶ rodzaju dochod·w i wydatk·w 

¶ podziağu na budŨet bieŨŃcy i majŃtkowy 

¶ Ŧr·dğa finansowania 

P  

2.37 

Kartoteka planu musi zawieraĺ dane na dowolny dzieŒ roku 

budŨetowego w ukğadzie: 

¶ plan pierwotny 

¶ plan po zmianach 

¶ wartoŜĺ korekt w ciŃgu roku budŨetowego 
 

P  

2.38 

 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk obowiŃzujŃcego planu budŨetu ze 

zdefiniowanŃ dowolnie przez uŨytkownika dokğadnoŜciŃ i ukğadem 

P  



 
 

danych. 

 

2.39 

 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie symulacji planu dochod·w i 

wydatk·w budŨetu z uwzglňdnieniem wniosk·w dysponent·w. 

 

P  

2.40 

 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie wykazu odrzuconych 

wniosk·w o zmiany w budŨecie. 

 

P  

2.41 

 

 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ opracowanie czňŜci tabelarycznej do 

informacji o przebiegu wykonania budŨetu Wojew·dztwa 

Podkarpackiego za I p·ğrocze roku budŨetowego (wg obowiŃzujŃcych 

wzor·w u ZamawiajŃcego wynikajŃcych  

z Uchwağy Nr X/162/11 Sejmiku Wojew·dztwa Podkarpackiego z dnia 

27 czerwca 2011 r. ws. okreŜlenia zakresu i formy informacji o 

przebiegu wykonania budŨetu wojew·dztwa za  

I p·ğrocze roku budŨetowego oraz innych informacji przedkğadanych 

Sejmikowi Wojew·dztwa Podkarpackiego  

z p·Ŧn. zm.). 

CzňŜĺ tabelaryczna musi obejmowaĺ: 

¶ zestawienie wykonania dochod·w wedğug dziağ·w, rozdziağ·w, 

paragraf·w, Ŧr·değ pochodzenia i rodzaj·w dochod·w, 

¶ zestawienie wykonania wydatk·w wedğug dziağ·w, rozdziağ·w, 

paragraf·w i rodzaj·w wydatk·w, 

¶ zestawienie wykonania planu dochod·w gromadzonych na 

wyodrňbnionym rachunku przez wojew·dzkie oŜwiatowe 

jednostki budŨetowe oraz wydatk·w nimi finansowanych,   

¶ zestawienie wykonania planu dochod·w i wydatk·w zadaŒ z 

zakresu administracji rzŃdowej wykonywanych przez samorzŃd 

wojew·dztwa, 

¶ zestawienie przychod·w i rozchod·w budŨetu. 
 

 

R  

2.42 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ opracowanie czňŜci tabelarycznej do 

sprawozdania  rocznego z wykonania budŨetu Wojew·dztwa za dany 

rok budŨetowy.  

CzňŜĺ tabelaryczna musi obejmowaĺ: 

R  



 
 

¶ zestawienie wykonania planu dochod·w wedğug dziağ·w, 

rozdziağ·w, paragraf·w, Ŧr·değ pochodzenia i rodzaj·w 

dochod·w, 

¶ zestawienie wykonania planu wydatk·w wedğug dziağ·w, 

rozdziağ·w, paragraf·w klasyfikacji budŨetowej  oraz rodzaj·w 

wydatk·w, 

¶ zestawienie wykonania planu dochod·w i wydatk·w zadaŒ z 

zakresu administracji rzŃdowej wykonywanych przez samorzŃd 

wojew·dztwa, 

¶ zestawienie wykonania planu dochod·w i wydatk·w zwiŃzanych 

ze szczeg·lnymi zasadami wykonywania budŨetu wojew·dztwa 

wynikajŃcymi z odrňbnych ustaw, 

¶ zestawienie wykonania planu dochod·w gromadzonych na 

wyodrňbnionym rachunku przez wojew·dzkie oŜwiatowe 

jednostki budŨetowe oraz wydatk·w nimi finansowanych,   

¶ zestawienie wykonania planu dochod·w i wydatk·w zwiŃzanych 

z realizacjŃ zadaŒ wykonywanych w drodze um·w lub 

porozumieŒ miňdzy jednostkami samorzŃdu terytorialnego na 

dofinansowanie wğasnych  zadaŒ bieŨŃcych oraz zadaŒ 

inwestycyjnych i zakup·w inwestycyjnych, 

¶ zestawienie wykonania planu dotacji udzielonych innym 

jednostkom samorzŃdu terytorialnego na dofinansowanie 

wğasnych zadaŒ bieŨŃcych oraz zadaŒ inwestycyjnych  

i zakup·w inwestycyjnych, 

¶ zestawienie wykonania planu przychod·w i rozchod·w budŨetu. 

2.43 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzenie zestawienia zmian  

w planie wydatk·w na realizacjň, program·w finansowanych  

z udziağem Ŝrodk·w z budŨetu Unii Europejskiej i Ŧr·değ 

zagranicznych dokonanych w trakcie danego roku budŨetowego. 

  

P  

2.44 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ ewidencjonowanie wykonania planu 

dochod·w i wydatk·w budŨetu w ukğadzie klasyfikacyjnym  

i zadaniowym. 

 

D  

2.45 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ analizň planu dochod·w budŨetowych w 

szczeg·ğowoŜci uchwağy budŨetowej oraz ich por·wnanie  

z wykonaniem. 

P  

2.46 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ analizň planu wydatk·w budŨetowych w 

szczeg·ğowoŜci uchwağy budŨetowej oraz ich por·wnanie  

z wykonaniem. 

P  

2.47 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prezentacjň danych w postaci graficznej, z 

moŨliwoŜciŃ swobodnego okreŜlania zakresu ujmowanych na 
D  



 
 

wykresach danych i dowolnego sposobu ich konfigurowania. 

2.48 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk wszystkich tworzonych zestawieŒ, 

tabel i sğownik·w. 
P  

Wieloletnia prognoza finansowa  

2.49 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ opracowanie WPF zgodnie  

z wymogami ustawy o finansach publicznych i rozporzŃdzenia 

Ministra Finans·w w sprawie wieloletniej prognozy finansowej. 

D  

2.50 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sprawne przygotowanie r·Ũnych 

wariant·w prognozy finansowej i wszystkich jej komponent·w oraz 

ustalania wyniku budŨetu, przebiegu realizacji przychod·w i 

rozchod·w oraz stanu zadğuŨenia. 

D  

2.51 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ por·wnanie projekt·w stanowiŃcych 

odrňbne warianty prognozy z wykazaniem r·Ũnic w zakresie 

wszystkich jej komponent·w. 

D  

2.52 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ pobieranie danych z Systemu ZarzŃdzania 

BudŨetami Jednostek SamorzŃdu Terytorialnego - Besti@ 

niezbňdnych do przygotowania prognozy w tym umoŨliwiaĺ 

wykorzystanie danych historycznych w zakresie realizacji dochod·w i 

wydatk·w budŨetu. 

P  

2.53 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie projekt·w uchwağ przy 

pomocy opracowanych wzor·w szablon·w zmian z moŨliwoŜciŃ 

importu danych z innych czňŜci (prognozy, wykazu przedsiňwziňĺ, 

bazy upowaŨnieŒ) 

D  

2.54 
Aplikacja musi byĺ zintegrowana z moduğem planowania budŨetu, 

ksiňgowym i sprawozdawczym w zakresie pobierania danych 

niezbňdnych do tworzenia WPF. 

D  

2.55 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ pracň nad prognozŃ przez wielu 

uŨytkownik·w. 
P  

2.56 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prognozowanie kwoty przychod·w  

i rozchod·w z uwzglňdnieniem dğugu zaciŃgniňtego  

i planowanego do zaciŃgniňcia. 

P  

2.57  Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sortowanie i grupowanie przedsiňwziňĺ. P  

2.58 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ identyfikacjň przedsiňwziňĺ wieloletnich 

dla realizacji, kt·rych zaplanowano zaciŃgniňcie dğugu, kt·rego spğata 

podlega wyğŃczeniu ze wskaŦnika zadğuŨenia, o kt·rym mowa w art. 

243 ustawy o finansach publicznych wraz z okreŜleniem kwoty dğugu 

dla poszczeg·lnych przedsiňwziňĺ. 

P  

2.59 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ gromadzenie danych z uchwağ o 

udzieleniu upowaŨnieŒ do zaciŃgania zobowiŃzaŒ, ich zestawianie , 

rozliczanie w podziale na przedsiňwziňcia ujňte  

w wykazie WPF. 

P  

2.60 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ pobieranie z innych moduğ·w danych  

dotyczŃcych um·w na realizacjň programu, projektu lub zadania w 

podziale na przedsiňwziňcia ujňte w wykazie do WPF z moŨliwoŜciŃ 

ich edycji. 

P  

2.61 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ automatycznŃ weryfikacjň danych 

powtarzajŃcych w poszczeg·lnych czňŜciach prognozy finansowej. 
P  

2.62 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ import i eksport dowolnych danych  

z / do pakietu MS Office. 
P  



 
 

2.63 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ korektň rňcznŃ. P  

2.64 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ eksport danych dotyczŃcych prognozy i 

przedsiňwziňĺ do Systemu ZarzŃdzania BudŨetami Jednostek 

SamorzŃdu Terytorialnego - Besti@. 

P  

2.65 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie projektu uchwağ  

w sprawie WPF na podstawie wniosk·w o zmiany w WPF. 
P  

2.66 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ tworzenie wykres·w do prezentacji danych 

zawartych w WPF. 
P  

2.67 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ generowanie zestawieŒ zmian  

w przedsiňwziňciach w taki spos·b aby pokazywane byğy dane przed 

zmianami, po zmianach oraz r·Ũnice.  

P  

2.68 

Aplikacja musi uwzglňdniaĺ moŨliwoŜĺ rozszerzenia katalogu danych 

w zakresie dochod·w, wydatk·w, przychod·w i rozchod·w w 

szczeg·ğowoŜci wiňkszej niŨ wynikajŃcej z RozporzŃdzenia MF w 

sprawie WPF 

P  

2.69 
Aplikacja musi byĺ kompatybilna z Systemem ZarzŃdzania 

BudŨetami Jednostek SamorzŃdu Terytorialnego ï Besti@ w 

zakresie importu i eksportu danych. 

P  

2.70 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ wydruk wszystkich tworzonych uchwağ, 

zestawieŒ, tabel i sğownik·w 
P  

2.71 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ sporzŃdzanie i przesyğanie  przez 

departamenty merytoryczne wniosk·w o zmiany w WPF. 
P  

2.72 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ pobieranie danych z wniosk·w 

departament·w merytorycznych dotyczŃcych zmian w WPF. 
P  

Realizacja i analiza budŨetu 
  

2.73 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ ewidencjonowanie wykonania planu 

dochod·w i wydatk·w na podstawie sprawozdaŒ jednostkowych: 

¶ w ukğadzie klasyfikacyjnym  

¶ zadaniowym 

D  

2.74 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ kontrolň realizacji harmonogram·w 

wykonania dochod·w i wydatk·w przez poszczeg·lne jednostki 

budŨetowe  

D  

2.75 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ przeglŃdanie i grupowanie danych na 

dowolny dzieŒ roku budŨetowego na dowolnych poziomach: 

struktury klasyfikacji budŨetowej (dziağ - rozdziağ - paragraf)  

na dowolnych poziomach struktury ukğadu zadaniowego 

P  

2.76 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ analizň realizacji planu dochod·w 

budŨetowych wg dziağ·w, rozdziağ·w, paragraf·w i Ŧr·değ  
P  

2.77 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ analizň realizacji planu wydatk·w 

budŨetowych wg dziağ·w, rozdziağ·w, paragraf·w, grup oraz zadaŒ  
P  

2.78 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ analizň wg jednostek organizacyjnych: 

¶ planu oraz wykonania dochod·w i wydatk·w  

¶ analiza dynamiki miesiňcznych dochod·w i wydatk·w 

P  

2.79 Aplikacja musi umoŨliwiaĺ prezentacjň danych w postaci graficznej, z 

moŨliwoŜciŃ swobodnego okreŜlania zakresu ujmowanych na 
P  



 
 

wykresach danych i dowolnego sposobu ich konfigurowania 

2.80 
Aplikacja musi umoŨliwiaĺ obsğugň archiwum danych z lat 

poprzednich 
P  

2.81 Aplikacja musu umoŨliwiaĺ wydruk wszystkich tworzonych zestawieŒ P  

 

Tabela 3. Wymagania dla moduğu realizujŃcego funkcjonalnoŜci w zakresie systemu 

kadrowo-pğacowego 

Lp. 
Opis podstawowych wymagaŒ i zakres funkcjonalnoŜci  

Systemu kadrowo-pğacowego 

Funkcjon

alnoŜĺ 
Oferta* 

Rekrutacja  
3.1 Lista prowadzonych rekrutacji P  

3.2 Dodawanie oraz modyfikacja rekrutacji P  

3.3 Status ogğoszenia rekrutacyjnego P  

3.4 

System powinien umoŨliwiaĺ gromadzenie i przetwarzanie informacji, 

przynajmniej w zakresie: 

-  Nr ogğoszenia 

-  Departament 

-  Oddziağ 

-  Stanowisko 

-  Wymiar etatu 

-  Wynagrodzenia (przedziağ kwotowy od é doé) 

-  Gğ·wne obowiŃzki 

-  Wyksztağcenie 

-  Wymagania niezbňdne 

-  doŜwiadczenie zawodowe 

-  UmiejňtnoŜci 

-  Wymagania dodatkowe 

-  znajomoŜĺ jňzyk·w obcych 

-  Informacja o preferencji w zatrudnieniu os·b niepeğnosprawnych 

-  Data ogğoszenia 

-  Data zamkniňcia 

-  Informacja o przesğanych dokumentach: CV, list motywacyjny, 

kopia dyplomu, itp. 

-  Informacja, czy kandydat speğnia wymogi formalne 

-  Rejestracja miejsc, termin·w test·w oraz rozm·w 

kwalifikacyjnych 

-  Rejestracja skğadu komisji rekrutacyjnych 

-  Automatyczne wysyğanie za pomocŃ poczty email, lub 

drukowanie, informacji o terminie testu rekrutacyjnego, rozmowy 

P  



 
 

kwalifikacyjnej 

-  Rejestracja wynik·w test·w oraz rozm·w 

-  Rodzaj/wersja testu 

-  Wynik rekrutacji 
 

3.5 
System powinien umoŨliwiaĺ przepisanie danych wybranego podczas 

rekrutacji pracownika do kartoteki pracownika 
D  

3.6 

System powinien umoŨliwiaĺ generowanie przynajmniej takich 

dokument·w jak: 

-  Ogğoszenia o pracň 

-  Lista kandydat·w speğniajŃcych wymagania formalne 

-  Powiadomienia o terminie testu rekrutacyjnego, rozm·w 

kwalifikacyjnych 

-  Protok·ğ z przeprowadzonej rekrutacji 

-  Informacja o wskazaniu kandydat·w niepeğnosprawnych 

-  Informacja o wyniku rekrutacji 

P  

3.7 

System powinien umoŨliwiaĺ: 

-  opracowanie i modyfikacjň planu zatrudnienia  

-  sprawozdania z realizacji planu zatrudnienia na dany dzieŒ 

-  sprawozdania z realizacji planu rekrutacji na dany dzieŒ 
 

P  

3.8 

Generowanie dokument·w: 

-  Wydruk planu zatrudnienia 

-  Wydruk sprawozdania ruch kadrowy w ciŃgu roku 
 

D  

Dane osobowe pracownika  

3.9 

 

W zakresie danych personalnych pracownika system powinien 

umoŨliwiaĺ gromadzenie i przetwarzanie takich danych jak: 

Dane personalne 

a) nazwisko 
b) imiň pierwsze 
c) imiň drugie 

dow·d osobisty: 

d) numer 
e) organ wydajŃcy dow·d 
f) data wydania 
g) data waŨnoŜci 
h) numer PESEL 

i) numer NIP  
j) pğeĺ 
k) data urodzenia 

D  



 
 

l) miejsce urodzenia 
m) obywatelstwo 
n) imiň ojca 
o) imiň matki 
p) nazwisko rodowe matki 

 

3.10 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ gromadzenie i przetwarzanie takich danych 

jak: 

a) Status pracownika (na etacie, zwolniony, inne) 

b) Nazwa kom·rki organizacyjnej (departamentu, oddziağu) ï z 

historiŃ zmian 

c) System czasu pracy 

d) Wymiar etatu  

e) Stanowisko (z regulaminu wynagradzania) 

f) numer ewidencyjny pracownika 

g) wynagrodzenie zasadnicze 

h) kategoria zaszeregowania pracownika  

i) dodatek funkcyjny 

j) dodatek staŨowy 

k) dodatek motywacyjny 

l) dodatek specjalny 

m) inne dodatki 

n) wysğuga lat 

o) nagrody jubileuszowe 

p) inne nagrody 

q) informacja, czy pracownik byğ karany sŃdownie 

D  

3.11 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ gromadzenie i przetwarzanie danych 

teleadresowych jak: 

a) Miejsce zameldowania / zamieszkania: 
a) adres zameldowania 
b) kod zameldowania (miejscowi, zamiejscowi) 
c) kod pocztowy 
d) miejscowoŜĺ 
e) wojew·dztwo  
f) powiat 
g) gmina, dzielnica 
h) ulica 
i) numer domu 
j) numer mieszkania 
k) telefon 

D  

3.12 

b) Dane do korespondencji: 
a) adres do korespondencji: 
b) kod zameldowania (miejscowi, zamiejscowi) 
c) kod pocztowy 
d) miejscowoŜĺ 
e) gmina, dzielnica 
f) ulica 
g) numer domu 
h) numer mieszkania 

D  



 
 

i) telefon 
j) e-mail 
k) inne 

3.13 

c) Pozostağe dane: 
a) dane osoby, kt·rŃ naleŨy zawiadomiĺ w razie wypadku 
b) zaw·d wyuczony/wykonywany 
c) wyksztağcenie: 

¶ poziom wyksztağcenia 

¶ tytuğ / stopieŒ naukowy 

¶ nazwa szkoğy/uczelni 

¶ rok rozpoczňcia nauki  

¶ rok zakoŒczenia nauki 

¶ kierunek 

¶ specjalizacja 

¶ wyksztağcenie dodatkowe: 

¶ nazwa szkoğy/uczelni 

¶ rok rozpoczňcia nauki  

¶ rok zakoŒczenia nauki 

¶ kierunek 

¶ specjalizacja 

¶ kod zawodu 

D  

 

znajomoŜĺ jňzyk·w obcych: 

¶ nazwy znanych jňzyk·w obcych 

¶ stopieŒ znajomoŜci jňzyka 

¶ fakt przysğugiwania dodatku za znajomoŜĺ jňzyka obcego 

¶ certyfikat potwierdzajŃcy znajomoŜĺ jňzyka obcego 

D  

 

dane o uprawnieniach do wykonywania okreŜlonej pracy: 

a) Nazwa uprawnienia 
b) Data uzyskania 
c) Data waŨnoŜci 
d) Numer uprawnienia 

D  

3.14 

dane o czğonkach rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego 

a) dane o dzieciach czğonkach rodziny: 
b) iloŜĺ dzieci 
c) nazwisko i imiň dziecka 
d) data urodzenia dziecka 
e) PESEL, NIP, Kod pocztowy, miejscowoŜĺ, gmina, 

dzielnica, nr domu, nr mieszkania, telefon 
f) adres zamieszkania 
g) fakt przysğugiwania opieki nad zdrowym dzieckiem 

D  

3.15 

SğuŨba wojskowa: 

¶ stosunek do powszechnego obowiŃzku obrony 

¶ rozpoczňcie sğuŨby wojskowej 

¶ zakoŒczenie sğuŨby wojskowej 

¶ rodzaj sğuŨby wojskowej 

¶ informacja, czy pracownik posiada kartň mobilizacyjnŃ 

¶ przynaleŨnoŜĺ do WKU 

¶ stopieŒ wojskowy 

¶ numer i seria ksiŃŨeczki wojskowej 

¶ informacja dotyczŃca reklamowania pracownika od 
sğuŨby woskowej 

D  



 
 

3.16 

Informacja o badaniach lekarskich: 

¶ wstňpnych 

¶ okresowych 

¶ kontrolnych 

¶ data badania 

¶ data waŨnoŜci badania 
Posiadanie dokumentu o niepeğnosprawnoŜci (stopieŒ, na jaki okres) 

D  

3.17 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ nadawanie nazw stanowisk pracy 

okreŜlonych w rozporzŃdzeniu w sprawie wynagradzania 

pracownik·w samorzŃdowych, z moŨliwoŜciŃ definiowania nowych 

przez administratora systemu w UMWP 

D  

3.18 

Oprogramowanie musi zawieraĺ klasyfikacjň pracownik·w zgodnie z 

rozporzŃdzeniem MPiPS z dnia 7 sierpnia 2014 r.  

w sprawie klasyfikacji zawod·w i specjalnoŜci na potrzeby rynku pracy 

oraz zakresu jej stosowania 

D  

3.19 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ tworzenie bazy danych kadry 

kierowniczej wojew·dzkich samorzŃdowych jednostek 

organizacyjnych podlegğych SamorzŃdowi Wojew·dztwa 

Podkarpackiego 

D  

3.20 
W zakresie danych personalnych pracownika system powinien 

umoŨliwiaĺ gromadzenie i przetwarzanie takich danych jak: 
D  

3.21 

a) status pracownika (na etacie, zwolniony, inne) 

b) nazwa jednostki 

c) system czasu pracy 

d) wymiar etatu 

e) stanowisko (z regulaminu wynagradzania) 

f) numer ewidencyjny pracownika 

g) kategoria pracownika 

h) wynagrodzenie zasadnicze 

i) dodatek funkcyjny 

j) dodatek staŨowy 

k) dodatek motywacyjny 

l) dodatek specjalny 

m) wysğuga lat 

n) inne dodatki 

o) nagrody jubileuszowe 

p) inne nagrody 

q) informacja, czy pracownik byğ karany sŃdownie 

D  

3.22 

W zakresie danych personalnych pracownika system powinien 

umoŨliwiaĺ gromadzenie i przetwarzanie takich danych jak: 

Dane personalne 

8 nazwisko 

D  



 
 

9 imiň pierwsze 

10 imiň drugie 
dow·d osobisty: 

a) numer 

b) organ wydajŃcy dow·d 

c) data wydania 

d) data waŨnoŜci 

e) numer PESEL 

f) numer NIP  

g) pğeĺ 

h) data urodzenia 

i) miejsce urodzenia 

j) obywatelstwo 

k) imiň ojca 

l) imiň matki 

m) nazwisko rodowe matki 

3.23 

Aplikacja musi umoŨliwiaĺ gromadzenie i przetwarzanie danych 

teleadresowych jak: 

a) adres zameldowania 
b) kod zameldowania (miejscowi, zamiejscowi) 
c) kod pocztowy 
d) miejscowoŜĺ 
e) wojew·dztwo  
f) powiat 
g) gmina, dzielnica 
h) ulica 
i) numer domu 
j) numer mieszkania 
k) telefon 

D  

3.24 

Dane do korespondencji: 

a) adres do korespondencji: 
b) kod zameldowania (miejscowi, zamiejscowi) 
c) kod pocztowy 
d) miejscowoŜĺ 
e) gmina, dzielnica 
f) ulica 
g) numer domu 
h) numer mieszkania 
i) telefon 
j) e-mail 
k) inne 

D  

3.25 

Pozostağe dane: 

a) dane osoby, kt·rŃ naleŨy zawiadomiĺ w razie wypadku 
b) zaw·d wyuczony/wykonywany 
c) wyksztağcenie: 

¶ poziom wyksztağcenia 

¶ tytuğ / stopieŒ naukowy 

¶ nazwa szkoğy/uczelni 

D  



 
 

¶ rok rozpoczňcia nauki  

¶ rok zakoŒczenia nauki 

¶ kierunek 

¶ specjalizacja 
d) wyksztağcenie dodatkowe: 

¶ nazwa szkoğy/uczelni 

¶ rok rozpoczňcia nauki  

¶ rok zakoŒczenia nauki 

¶ kierunek 

¶ specjalizacja 

¶ kod zawodu 

3.26 

znajomoŜĺ jňzyk·w obcych: 

¶ nazwy znanych jňzyk·w obcych 

¶ stopieŒ znajomoŜci jňzyka 

¶ fakt przysğugiwania dodatku za znajomoŜĺ jňzyka obcego 

¶ certyfikat potwierdzajŃcy znajomoŜĺ jňzyka obcego 

D  

3.27 

SğuŨba wojskowa: 

¶ stosunek do powszechnego obowiŃzku obrony 

¶ rozpoczňcie sğuŨby wojskowej 

¶ zakoŒczenie sğuŨby wojskowej 

¶ rodzaj sğuŨby wojskowej 

¶ informacja, czy pracownik posiada kartň mobilizacyjnŃ 

¶ przynaleŨnoŜĺ do WKU 

¶ stopieŒ wojskowy 

¶ numer i seria ksiŃŨeczki wojskowej 

¶ informacja dotyczŃca reklamowania pracownika od 
sğuŨby woskowej 

D  

3.28 

Informacja o badaniach lekarskich: 

¶ wstňpnych 

¶ okresowych 

¶ kontrolnych 

¶ data badania 

¶ data waŨnoŜci badania 

¶ posiadanie dokumentu o niepeğnosprawnoŜci (stopieŒ, na 
jaki okres) 

D  

StaŨe  

3.29 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ tworzenie bazy danych staŨyst·w 

odbywajŃcych staŨ w Urzňdzie Marszağkowskim Wojew·dztwa 

Podkarpackiego w Rzeszowie 

P  

3.30 

W zakresie danych personalnych staŨysty aplikacja musi umoŨliwiaĺ 

gromadzenie i przetwarzanie danych teleadresowych jak: 

a) nazwa Urzňdu Pracy lub instytucji realizujŃcej projekt staŨowy 
b) numer umowy staŨowej 
c) numer ewidencyjny staŨysty 
d) numer PESEL 
e) pğeĺ 
f) data urodzenia 
g) miejsce urodzenia 
obywatelstwo 

P  



 
 

 

3.32 

 

Dane teleadresowe zameldowania: 

a) adres zameldowania 
b) kod zameldowania (miejscowi, zamiejscowi) 
c) kod pocztowy 
d) miejscowoŜĺ 
e) wojew·dztwo  
f) powiat 
g) gmina, dzielnica 
h) ulica 
i) numer domu 
j) numer mieszkania 
k) telefon (min. 2 numery) 

 

D 
 

3.33 

Dane do korespondencji: 

a) adres do korespondencji: 
b) kod zameldowania (miejscowi, zamiejscowi) 
c) kod pocztowy 
d) miejscowoŜĺ 
e) gmina, dzielnica 
f) ulica 
g) numer domu 
h) numer mieszkania 
i) telefon 
j) e-mail 
k) inne 

D  

3.34 

Pozostağe dane: 

e) zaw·d wyuczony/wykonywany 
f) wyksztağcenie: 

¶ poziom wyksztağcenia 

¶ tytuğ / stopieŒ naukowy 

¶ nazwa szkoğy/uczelni 

¶ rok rozpoczňcia nauki  

¶ rok zakoŒczenia nauki 

¶ kierunek 

¶ specjalizacja 

¶ kod zawodu 
g) wyksztağcenie dodatkowe: 

¶ nazwa szkoğy/uczelni 

¶ rok rozpoczňcia nauki  

¶ rok zakoŒczenia nauki 

¶ kierunek 

¶ specjalizacja 

¶ kod zawodu 

D  

3.35 

h) znajomoŜĺ jňzyk·w obcych: 

¶ nazwy znanych jňzyk·w obcych 

¶ stopieŒ znajomoŜci jňzyka 

¶ fakt przysğugiwania dodatku za znajomoŜĺ jňzyka obcego 

¶ certyfikat potwierdzajŃcy znajomoŜĺ jňzyka obcego 

D  

3.36 

i) informacja o badaniach lekarskich: 
a. wstňpnych 
b. okresowych 
c. kontrolnych 

D  



 
 

d. data badania 
e. data waŨnoŜci badania 

j) dokument o niepeğnosprawnoŜci 

3.37 Wszystkie dane osobowe muszŃ zawieraĺ historiň zmian P  

3.38 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ agregowanie danych oraz 

automatyczne wyliczanie informacji o pracowniku na potrzeby 

wynagradzania, nagr·d, itp. 

P  

Czas pracy  

3.39 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ rozliczanie czasu pracy 

pracownik·w, z uwzglňdnieniem pracy w godzinach nadliczbowych, 

sp·ŦnieŒ, wyjŜĺ osobistych i odpracowaŒ tych wyjŜĺ 

P  

3.40 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ ewidencjonowanie indywidualnego 

czasu pracy pracownik·w, takŨe  

z uwzglňdnieniem przerw w pracy przysğugujŃcych pracownicom 

karmiŃcym dziecko piersiŃ oraz os·b z orzeczonym stopniem 

niepeğnosprawnoŜci 

P  

3.41 

Ewidencji czasu pracy musi byĺ zintegrowana z systemem kadrowo-

pğacowym 

 

D  

3.42 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ automatycznŃ rejestracjň czasu 

pracy (godzin pracy) pracownik·w przy wykorzystaniu 

funkcjonujŃcego w UMWP systemu Rejestr Czasu Pracy.  

R  

3.43 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ pobieranie  

i ewidencjonowanie informacji z systemu Rejestr Czasu Pracy  

z rozr·Ũnieniem na wejŜcia i wyjŜcia osobiste oraz sğuŨbowe 

pracownik·w w ukğadzie dziennym. 

R  

3.44 
Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ rňcznŃ rejestracjň czasu pracy 

pracownika 
P  

3.45 
Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ zapis przepracowanego czasu 

pracy w wybranym okresie rozliczeniowym 
P  

Pğace  

3.46 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie i edycjň list wynagrodzeŒ  

z wykorzystaniem wszystkich moŨliwych danych kadrowych. 
P  

3.47 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie i edycjň list wieloskğadnikowych 

i jednoskğadnikowych. 
P  

3.48 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie i edycjň list gğ·wnej  

i dodatkowych. 
P  

3.49 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie wyodrňbnionych list 

wynagrodzeŒ dla kaŨdego projektu z uwzglňdnieniem procentowego 

zaangaŨowania pracownika w wiňcej niŨ jeden projekt. 

P  

3.50 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie list pğac stypendi·w naukowych 

i sportowych. 
P  



 
 

3.51 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie listy wypğat nagr·d naukowych, 

sportowych, tw·rczych itp. 
P  

3.52 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie list wypğat dla radnych  

z wyliczeniem diety od kwoty podstawowej w zaleŨnoŜci od peğnionej 

funkcji.  

P  

3.53 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie list wypğat ŜwiadczeŒ  

z ZFśS dla pracownik·w i emeryt·w z uwzglňdnieniem kwot wolnych 

od podatku zgodnie z przepisami. 

P  

3.54 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ wyliczanie wynagrodzeŒ za godziny 

nadliczbowe, nagr·d jubileuszowych, odpraw, ekwiwalent·w za urlopy 

wypoczynkowe itp. 

P  

3.55 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ naliczanie wyr·wnania wynagrodzenia  

przyporzŃdkowujŃc dane pğacowe do danego miesiŃca.  

 

P  

3.56 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ przeliczanie kwot potrŃceŒ np.: za wyjŜcia 

prywatne i inne dowolnie zdefiniowane. 
P  

3.57 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne wyliczanie zasiğk·w  

i wynagrodzenia chorobowego. 
D  

3.58 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ obliczanie wynagrodzeŒ z um·w cywilno-

prawnych w podziale na umowy zlecenia, umowy  

o dzieğo, prawa autorskie, umowy ryczağtowe itp. 

P  

3.59 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ, zgodnie z obowiŃzujŃcymi przepisami, 

naliczenie skğadek ZUS i podatku dochodowego we wszystkich 

rodzajach tworzonych list wypğat. 

P  

3.60 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie i przesyğanie dokument·w do 

programu Pğatnik ZUS 
P  

3.61 Moduğ powinien umoŨliwiaĺ wysyğanie danych do aplikacji PFRON. P  

3.62 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie obowiŃzujŃcych deklaracji i 

sprawozdaŒ statystycznych w zakresie pğac. 
P  

3.63 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ skğadanie deklaracji podatkowych drogŃ 

elektronicznŃ. 
D  

3.64 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne generowanie 

elektronicznych przelew·w do banku z tytuğu wynagrodzeŒ, skğadek 

ZUS, podatku dochodowego oraz innych potrŃceŒ 

P  

3.65 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ wykonywanie podstawowych wydruk·w w 

zakresie wynagrodzeŒ np. kartoteki wynagrodzeŒ, zasiğk·w itp. 
P  

3.66 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ generowanie zaŜwiadczeŒ  

o zarobkach i zaŜwiadczeŒ RP-7. 
P  

3.67 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ definiowanie r·Ũnego rodzaju wydruk·w 

na potrzeby przeprowadzanych analiz pğacowych,  

w tym przeprowadzanie symulacji skutk·w podwyŨek, zmiany iloŜci 

P  



 
 

zatrudnionych os·b itp. 

3.68 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne rozksiňgowanie list 

wynagrodzeŒ do systemu finansowo-ksiňgowego 
P  

3.69 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne generowanie 

zaangaŨowania na podstawie zawartych wszelkiego rodzaju um·w 

zwiŃzanych z wypğatŃ wynagrodzenia. 

 

P  

3.70 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ przekazywanie zaangaŨowania 

wynagrodzeŒ do moduğu finansowo-ksiňgowego  

z uwzglňdnieniem wyodrňbnionej ewidencji ksiňgowej oraz klasyfikacji 

budŨetowej 

P  

3.71 

Aplikacja musi posiadaĺ moŨliwoŜĺ automatycznego rozksiňgowania 

wpğat na indywidualne rachunki bankowe, generowane w moduğach 

wymiarowych lub windykacyjnych. Rozksiňgowanie wpğat odbywaĺ siň 

ma na podstawie plik·w przesğanych przez bank. 

P  

3.72 

Aplikacja musi realizowaĺ nastňpujŃcy zakres funkcjonalny: 

a) zdefiniowanie parametr·w do tworzenia plik·w z wpğatami, 

b) pobierania plik·w transakcji przesğanych przez bank, 

c) podpiňcia plik·w pod wyciŃg bankowy, 

d) automatyczne rozksiňgowanie wpğat z moŨliwoŜciŃ zmiany 

sposobu zaksiňgowania zgodnie z tytuğem wpğaty podanym przez 

wpğacajŃcego, 

e) uzgodnienie wyciŃgu bankowego, 

f) zaksiňgowanie wpğat 

P  

3.73 
Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ tworzenie zestawieŒ statystycznych 

(w tym przeliczanie) wymaganych przez przepisy prawa 
P  

3.74 
Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ przesyğanie sprawozdaŒ 

statystycznych GUS przez Portal sprawozdawczy GUS 
P  

3.75 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ tworzenie dowolnych szablon·w  

wydruk·w na podstawie danych o pracownikach zawartych w 

programie 

R  

Delegacje sğuŨbowe  

3.76 
System powinien umoŨliwiaĺ prowadzenie rejestru delegacji  

w podziale na delegacje krajowe i zagraniczne. 
P  

3.77 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie i wydruk formularza ĂPolecenie 

wyjazdu sğuŨbowegoò przez kaŨdego pracownika, kt·rego delegacja 

dotyczy. 

P  

3.78 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne uzupeğnianie niezbňdnych 

danych kadrowych (np. konto bankowe, stanowisko, departament itp.) 
P  

3.79 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ uzupeğnianie niezbňdnych danych do 

rozliczenia podr·Ũy sğuŨbowej przez delegowanego pracownika (czas 

trwania delegacji, poniesione koszty, klasyfikacjň budŨetowŃ, projekt 

P  



 
 

itp.) 

3.80 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne wyliczanie zaliczek na 

delegacje. 
P  

3.81 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne wyliczanie diet 

przysğugujŃcych pracownikowi oraz cağkowity koszt delegacji. 
P  

3.82 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ rňczne poprawianie wprowadzonych 

danych dotyczŃcych rozliczenia delegacji przez sğuŨby finansowo - 

ksiňgowe.  

P  

3.83 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne ksiňgowanie  

w systemie finansowo-ksiňgowym rozliczonych delegacji. 
P  

3.84 

Moduğ powinien umoŨliwiaĺ automatyczne przesğanie do systemu 

bankowoŜci elektronicznej kwot wynikajŃcych z koŒcowego rozliczenia 

delegacji z pracownikiem. 

R  

3.85 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ tworzenie niezbňdnych wydruk·w  

i raport·w potrzebnych do rozliczenia delegacji sğuŨbowych. 
P  

3.86 
Moduğ powinien umoŨliwiaĺ definiowanie zestawieŒ na potrzeby 

przeprowadzania r·Ũnego rodzaju analiz 
P  

Szkolenia i rozw·j pracownika  

3.87 

 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ prowadzenie ewidencji szkoleŒ 

pracownik·w Urzňdu 

P  

3.88 

 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ dopisanie do kaŨdego pracownika 

tematu szkolenia, kursu w kt·rym uczestniczyğ  

z moŨliwoŜciŃ wpisania miejsca i daty udziağu w szkoleniu  

z dodatkowŃ zakğadkŃ ï uwagi, 

P  

3.89 

 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ wyszukiwanie i filtrowanie 

pracownik·w w oparciu o dziedzinň tematycznŃ szkolenia (np. temat - 

Nowelizacja kodeksu pracy, dziedzina ï Prawo pracy) 

D  

3.90 

 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ wyszukiwanie i filtrowanie 

pracownik·w w oparciu o datň szkolenia oraz o miejsce szkolenia z 

moŨliwoŜciŃ sporzŃdzenia listy og·lnej lub w podziale na 

Departamenty, Oddziağy. 

D  

3.91 

Oprogramowanie musi umoŨliwiaĺ dopisanie do kaŨdego pracownika 

informacji o podnoszeniu kwalifikacji zawodowych  

w formie studi·w, aplikacji, specjalizacji itp.  

z uwzglňdnieniem: 

a. nazwy kierunku, specjalizacji itp. 

D  


