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Projekt umowy nr RR-X.433.3.24.2018

W sprawie kompleksowej organizacji spotkan rozpowszechniajgcych informacje nt.
Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu wsrod MSP z wojewoédztwa
podkarpackiego.

zawartawdniu .......... ..... 2018 r. pomiedzy:

Wojewoddztwem Podkarpackim z siedzibg przy al. tukasza Cieplinskiego 4,
35-010 Rzeszbéw, reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego,
z upowaznienia ktérego dziata Pan Lestaw Majkut — Sekretarz Wojewodztwa
Podkarpackiego, Dyrektor Departamentu Organizacyjno-Prawnego, zwanym
w dalszej cze$ci umowy Zamawiajgcym

zwanym dalej Wykonawca,

zwanych tgcznie w dalszej czesci niniejszej umowy Stronami.

Niniejszg umowe zawarto z wytgczeniem stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1579 .t.) — warto§¢ umowy nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro — art. 4 pkt. 8
ustawy.

§1

Przedmiot umowy:

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest kompleksowa organizacja spotkan
rozpowszechniajgcych informacje nt. Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu
wséréd MSP z'wojewddztwa podkarpackiego.

s = § 2 ) = =

Warunki realizacji zadania:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zadania zgodnie ze Szczegétowym
Opisem Przedmiotu Zamoéwienia (stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonama pracy z zachowanlem starannoscn
- zawodowej, rzetelnie i terminowo. C '
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3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informac;ji jakie
uzyskat w zwigzku z realizacjg zadan okreslonych umowa, a takze po zakonczeniu
realizacji umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wspoétpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie
wykonania zadania.

5. Do wspétpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia sie:

a) ze strony Zamawiajgcego: Katarzyna Augustyn; Anna Lorynowicz, tel. 17 747 68 49
b)ze strony Wykonawey: ...................... ,e-maili................ Jtel
Zmiana osob, o ktérych mowa wyzej, nastepuje poprzez plsemne powiadomienie
drugiej strony i nie stanowi zmiany tresci umowy.

6. Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za dziatania badz zaniechania os6b
trzecich przy pomocy ktérych bedzie realizowat przedmiot umowy.

§3

Wynagrodzenie, warunki ptatnosci:
1.Wynagrodzenie:
a) Zamawiajgcy zobowigzuje sie zapfaci¢ Wykonawcy za wykonane zadanie
wynagrodzenie brutto, zgodnie z ofertg Wykonawcy, w wysokosci nie wiekszej niz
............... zt brutto, stownie..................... — z zastrzezeniem pkt. c.
b) Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. a) ustalone zostato przez Wykonawce
z uwzglednieniem wszystkich warunkéw dotyczacych wykonania zadania.
Wynagrodzenie zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zadania.

c) Kazdorazowo, wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie ustalone jako suma
kwot nalezytych za wykonanie ustugi dla kazdego ze spotkan okreslonych w § 2 ust 1,
obliczone wedtug nastepujgcych wzorow:

1.LxK=U,
2.U+S=W,
gdzie:

L — oznacza liczbe zgtoszonych uczestnikow na 2 dni przed rozpoczeciem spotkania;
K — oznacza koszt wyzywienia jednej osoby uczestniczgcej w spotkaniu, ktéry zgodnie
z ofertg Wykonawcy, wynosi .............. PLN;
U — oznacza tgczny koszt wyzywienia w trakcie spotkania (ustuga gastronomiczna);
S —oznacza jednostkowy koszt wynajmu sali (w tym zysk Wykonawcy i wszystkie inne
koszty zwigzane z realizacjg jednego spotkania — bez ustugi gastronomicznej), ktéry
zgodnie z ofertg wynosi ................... PLN). _,
W - oznacza wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za organlzaqe jednego spotkania.
d) Zgtoszenia zmniejszenia liczby uczestnikbw Zamawiajgcy dokona drogg
~—___elektroniczng na adres e-mail: ........... ele
e) Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. a) jest wspoétfinansowane ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach projektu wtasnego pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia
Biznesu” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

2. Warunki p{atnoéci:

'onicznie pod numerem...............
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a) Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy zostanie uregulowane przelewem
z rachunku Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy. Za date dokonania zaptaty
wynagrodzenia rozumie sie date obcigzenia konta Zamawiajgcego — o ile na koncie
znajdowac sie bedg niezbedne $rodki na pokrycie polecenia.

b) Zaptata za wykonywanie przedmiotu zamoéwienia nastgpi po zrealizowaniu kazdego
spotkania w formie przelewu bankowego w terminie 30 dni — liczac od dnia w ktérym
Zamawiajgcy otrzyma prawidlowo wystawiong fakture. Adresem dla doreczenia
Zamawiajgcemu faktury jest: Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego, al.
tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw. :

c) Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokét odbioru czesci zadania po
zrealizowaniu kazdego spotkania, podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

d) Numer przedstawicieli rachunku bankowego Wykonawcy, na ktéry Zamawiajgcy
dokona zaptaty za wykonang cze$¢ zadania, bedzie umieszczony na fakturze.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowo wskazany numer
rachunku bankowego.

e) Faktura/rachunek wystawiony/a bedzie w nastepujgcy sposoéb:

Nabywca: Wojewddztwo Podkarpackie

al. tukasza Cieplinskiego 4

35-010 Rzeszéw

NIP 813-33-15-014

Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego
al. tukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszow

§4

Postanowienia dotyczace odbioru czesci zadania:

1. W terminie do 3 dni roboczych, liczac od dnia wykonania zadania zostanie

sporzgdzony protokét odbioru zadania, podpisany przez komisje odbioru sktadajgca

sie z przedstawicieli Zamawiajgcego.

2. Protokot odbioru, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) dzien i miejsce wykonania zadania przez Wykonawce,

b) o$wiadczenie wszystkich cztonkéw komisji odbioru o braku, albo o istnieniu wad

w wykonaniu zadania,

C) w przypadku stwierdzenia wad — OpIS tych wad.

3. W imieniu Zamawiajgcego odbioru zadania, dokona poprzez podpisanie
—mowkmu—odbmm—narezycm—wykcnanmadama—quz—bswmdczrna—msmm'——

iz odbioru odmawia z podaniem przyczyny komisja w sktadzie:

Dyrektor Departamentu — Danuta Cichon

Anna Lorynowicz

Katarzyna Augustyn
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§5

Kary umowne:

1. Strony umowy ustalajg zgodnie nastepujace kary umowne w przypadku
niewykonywania bgdz nienalezytego wykonywania postanowien niniejszej umowy:
a) W  przypadku niewykonania lub wykonania zadania niezgodnie
z postanowieniami umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 15% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1 lit. a) umowy.
b) . W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 30% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1 lit. a) umowy.
C) W przypadku odstagpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po
jego stronie, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 30%
kwoty okreslonej w § 3 ust. 1 lit. a) umowy.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania od
Wykonawcy — na zasadach ogéinych — przenoszgcego wysoko$¢ kar umownych, jezeli
rzeczywista wartos¢ powstatej szkody przekroczy wysoko$é kar umownych.
3. Zaptata kary umownej nastepuje na pisemne wezwanie Zamawiajgcego,
w ktérym to wezwaniu Zamawiajgcy podaje wysokos$¢ kary, powod natozenia kary oraz
nr rachunku bankowego na ktéry nalezy wptaci¢ kare — z zastrzezeniem ust. 4. Zaptata
kary, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 lit. b) lub c) umowy nie zwalnia Wykonawcy
z obowigzku dokonania zaptaty wszystkich kar wczes$niej natozonych.
4, Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcania kar umownych z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

§6

Warunki ogolne:

1. Strony umowy zobowigzujg sie do wykonywania postanowien niniejszej umowy
nalezycie, a ewentualne drobne spory zatatwia¢ polubownie. W przypadku wystgpienia
trudno$ci z interpretacja umowy Zamawiajgcy i Wykonawca positkowaé sie beda
postanowieniami oferty Wykonawcy i Ogtoszenia o zamoéwieniu.

2. W przypadku nie doj$cia do porozumienia, sgdem wtasciwym do rozpatrywania
sporéw wynikajacych z realizacji postanowien niniejszej umowy jest sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy
ustawy — Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujgce w zakresie realizacji

— postanowien-niniejszej- umowy. -

4. Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego pisemnego informowania
o wszelkich okolicznosciach majgcych istotne znaczenie dla realizacji postanowien
niniejszej umowy.

5. Adres Wykonawcy do doreczenia wszelkiej korespondencji zwigzanej
z niniejszg umowg jest tozsamy z adresem wskazanym w komparycji niniejszej
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umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdej
Zzmianie swojego adresu. ,
6. W razie niedopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym
Wykonawca wyraza zgode na wysyfanie przez Zamawiajgcego wszelkich pism pod
adres ostatnio przez Wykonawce podany — ze skutkiem doreczenia.

7. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpic tylko pisemnie, w formie
aneksu podpisanego przez obie strony.

8. Strony umowy mogg jednostronnie odstgpi¢ od umowy jedynie z waznych
przyczyn dotyczgcych razgcego naruszenia bgdz naruszania jej postanowien:

9. Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie i bez konieczno$ci zaistnienia
jakiejkolwiek przestanki warunkujgcej mozliwos¢ jej rozwigzania, tylko za zgodnym
porozumieniem Stron umowy sporzagdzonym na pismie.

10. Umowa zostata sporzgdzona i podpisana w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach — jeden egzemplarz dla Wykonawcy oraz jeden egzemplarze dla
Zamawiajgcego. Integralng czeécig umowy jest SZCZEGOLOWY OPIS
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

e
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Departamentu R tionalneg
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Danuta Cichod
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja spotkan
rozpowszechniajgcych informacje nt. Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu
wséréd MSP z wojewodztwa podkarpackiego.

Przedmiot zamdwienia obejmuje:
e zapewnienie sali na minimum 30 os6b podczas kazdego spotkania w hotelu
o standardzie minimum 3 lub 2 gwiazdkowym na terenie wojewddztwa
podkarpackiego
e zapewnienie ustugi gastronomicznej dla maksymalnie 30 os6b podczas
kazdego spotkania

Il. Organizacja spotkan

a) Planowane jest przeprowadzenie nie wiecej niz 10 spotkan w okresie trzech
miesiecy tj. w miesigcu maju, czerwcu i lipcu (okres obowigzywania umowy nie
dtuzej niz do 31 lipca 2018r.) w dniach od poniedziatku do pigtku.

Zamawiajgcy przyjmuje, ze kazdorazowo w jednym spotkaniu wezmie udziat
maksymalnie 30 osbéb. Szacunkowa ilo§¢ spotkan z podziatem na poszczegdlne
miesigce: maj - 4, czerwiec - 4, lipiec - 2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany ww. podziatu spotkan na poszczegdlne
miesigce.

b) Miejscem przeprowadzenia spotkan bedzie hotel o standardzie minimum
3-gwiazdkowym na terenie wojewddztwa podkarpackiego (kategoria obiektu
zgodna z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004
r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone
ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017. poz.2166), hotel musi by¢ zarejestrowany w
Centralnym Wykazie Obiektéw Hotelarskich (Oswiadczenie Wykonawcy
ztozone wraz z propozycjg lokalizacji obiektu). W przypadku braku hotelu
o standardzie 3-gwiazdkowym w danym miescie Wykonawca dopuszcza

__ zorganizowanie spotkania w haotelu o standardzie 2-gwiazdkowym
Proponowane miasta poszczegdlnych spotkan:

Stalowa Wola, Tarnobrzeg, Mielec, Jasto, Krosno, Sanok, Przemysl|, Jarostaw,
Debica, Lezajsk.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie-prawo do ewentualnej zmiany jednego z miejsc -
spotkania.



~ Fundusze Radicsii
4 Europejsiie B Poiska
Pregram Regionaling

Unie Europejska

Zamawiajacy w terminie do 10 dni po podpisaniu umowy przedstawi
Wykonawcy dokiadne terminy poszczegélnych spotkar z zastrzezeniem, ze
daty te moga ulec zmianie na max. 10 dni przed ustalonym terminem spotkania.
Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu w terminie 3 dni od daty
przedstawienia konkretnych terminéw spotkan, obiekty z terenu wojewodztwa
podkarpackiego spetniajgce ww. warunki, z ktérych Zamawiajgcy wybierze
jeden w terminie 3 dni od otrzymania informacji. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o swoim wyborze drogg e-mailows lub telefoniczng.

c) Liczba uczestnikow:

o We wszystkich spotkaniach bedzie uczestniczylo maksymalnie 300 oséb -
Zamawiajgcy zobowigzuje sie nie pdzniej niz na 2 dni przed kazdym
planowanym terminem rozpoczecia spotkania, po zrekrutowaniu grupy, do
potwierdzenia ostatecznej liczby uczestnikow.

o Z uslugi gastronomicznej bedzie korzystalo maksymalnie 300 osoéb -
Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczy¢ ostateczng liczbe korzystajgcych
z ww. ustugi najpézniej na 2 dni przed rozpoczeciem spotkania.

Zamawiajgcy przyjmuje, ze kazdorazowo w jednym spotkaniu wezmie udziat
maksymalnie 30 os6b. Dopuszcza sie zwiekszenie liczby uczestnikéw spotkania
powyzej liczby 30, jezeli bedg na to pozwalaty warunki techniczne lokalu:

Koszty wyzywienia zostang wyliczone zgodnie z cenami jednostkowymi
przedstawionymi w ofercie Wykonawcy.

d) Spotkania bedg odbywaé¢ si¢ w godzinach: 10:00 — 14:00. Doktadny program
kazdego ze spotkan, czasu $wiadczenia ustugi gastronomicznej (catering) i wynajmu
- sali zostanie dostarczony Wykonawcy najpézniej na 3 dni kalendarzowe przed
rozpoczeciem spotkania.

lll. Wymagania wobec oferty Wykonawcy

3.1 Wymagania dotyczace sali
a) Wykonawca zobowigzany jest do zarezerwowania oraz przygotowania jednej
sali konferencyjnej w godzinach zgodnych z programem spotkania, -
b) Sala musi by¢ wyposazona w co najmniej:
o miejsca siedzgce przy stole dla min. 30 os6b + stoliki do prac warsztatowych,

o sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,

o zestaw multimedialny (projektor, ekran $cienny lub wolnostojgcy, laptop z
tadowarka, mikrofon bezprzewodowy, pilot do przetgczania slajdéw)
umozliwiajgcy wySwietlanie prezentacji multimedialnych,

o dostep do Internetu (w tym dostep do Wi-Fi),

o wydzielone miejsce w poblizu sali na zorganlzowanle przerwy kawowej

" (dostepne tylko dla uczestnikow spotkania),
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c) Ponadto sala konferencyjna musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

o musi by¢ posprzatana, uporzgdkowana, bez zbednych przedmiotow lub mebll

o musi spetnia¢ wymagania dotyczgce bezpieczenstiwa, tj. BHP i PPOZ,

o musi znajdowa¢ sie w obiekcie dostosowanym do potrzeb o0s6b
niepetnosprawnych, o ile wsréd uczestnikéw zgtoszonych na szkolenie znajdg
sie osoby niepetnosprawne,

o toalety muszg by¢ tatwo dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych
zapachoéw.

_d) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge sali {j.: ,

o oznakowanie: w tym informacja na drzwiach wejsciowych do budynku,
odpowiednio oznaczone drzwi sali konferencyjnej, ewentualne strzatki
wskazujgce droge do sali, itp. Na wszystkich materiatach powinien sie znalez¢
nadruk zawierajgcy nastepujgce elementy:

- logotypy:

\
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- nazwe spotkania
- ewentualne inne informacje i elementy graficzne uzgodnione z Zamawiajgcym,
o wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng sprzetu, jak réwniez
pomoc przy instalacji sprzetu Zamawiajgcego,
e utrzymanie na biezgco porzadku i czystosci sali oraz toalet.

e) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania ogledzin miejsca realizacii
przedmiotu zamoéwienia w celu faktycznej oceny, czy Wykonawca zapewnia
wszystkie wymogi jakoSciowe postawione przez Zamawiajgcego.

3.2 Wymagania dotyczace ustugi gastronomicznej
Menu:

Dzienny serwis kawowy dla max. 30 oséb podczas kazdego spotkania,
obejmujgcy:
o  wode mineralna gazowang i niegazowang, butelkowana min 300 ml (butelki.
plastikowe — 2 szt. na osobe),
_ o serwis kawowy w systemie ciggtym, _

SWIeZ0 parzona, gorgca kawa z ekspresu
herbata - co najmniej 4 rodzaje w torebkach,
- cukier w saszetkach bialy i trzcinowy - 2 saszetki na osobe,
- mleko do kawy (3,2 %) w mleczniku, cytryna pokrOJona w plastry bez
ograniczen,
° 2rodzaje ciast krojonych, ciastka i wyroby cukiernicze,
o kanapkl typu tartinki — miesne i wegetariariskie, min. 4 tartinki na osobe
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- Serwis kawowy powinien byé doétepny przez caly czas trwania spotkan i uzupetniany
na biezgco w godz. 10.00 — 14.00. Wykonawca w ramach serwisu kawowego zapewni:
jednolitg zastawe stotowg, nakrycie stotéw (biate obrusy), kotary do dekoracji stotéw,
serwetki jednorazowe, obstuge kelnerskg podczas calego spotkania oraz sprzatanie
po przerwie kawowej i zakonnczonym spotkaniu.

Za podane potrawy odpowiada Wykonawca.

Napoje gorgce zostang podane w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego
uzytku, napoje zimne serwowane bedg w szklankach. Tartinki zapewnione przez
Wykonawce muszg by¢ $wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi oraz
charakteryzowa¢ sie wysokg jakoscig i estetyka podania. Wykonawca bedzie
przestrzegat obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie Ustawy z dnia 25 sierpnia
2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2017 r. poz.149 z pézn. zm).

3.3 Pozostale wymagania

a) Wszystkie kwestie zwigzane z organizacjg spotkan bedg podlegaty akceptacji
Zamawiajgcego.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wspoétdecydowania i kontroli sposobu
realizacji zamoéwienia na kazdym jego etapie i oczekuje od Wykonawcy petnej

- wspolpracy w zakresie: -

- utrzymywania statego kontaktu (wyznaczenie osoby/oséb do kontaktu roboczego,
spotkan roboczych, telefonicznych, poprzez e-mail, pisemnego, obecnej/obecnych
podczas trwania kazdego ze spotkan),

- przekazywania na kazdg prosbe Zamawiajacego dodatkowej, petnej informagcii
o stanie realizacji zamoéwienia,

- konsultowania z zamawiajgcym wszelkich innych istotnych kwestii zwigzanych
z realizacjg zamowienia.




