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Zatacznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 55/16
z dnia 11 sierpnia 2016

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Wojewddztwo Podkarpackie/ Urzgd—Marszatkowski—\Wojewddziwa
Nazwa zadania: Kompleksowa organizacja spotkan rozpowszechniajgcych informacije nt.
Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu wéréd MSP z wojewddztwa podkarpackiego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia: zamoéwienie obejmuje:

* zapewnienie sali na minimum 30 oséb podczas kazdego spotkania w hotelu
o standardzie minimum 3 lub 2 gwiazdkowym na terenie wojewo6dztwa podkarpackiego
= zapewnienie ustugi gastronomicznej dla maksymalnie 30 os6b podczas kazdego spotkania

Organizacja spotkan:

a) Planowane jest przeprowadzenie nie wiecej niz 10 spotkan w okresie trzech miesiecy tj.
W miesigcu maju, czerwcu i lipcu (okres obowigzywania umowy nie dtuzej niz do 31 lipca
2018r.) w dniach od poniedziatku do pigtku.

Zamawiajgcy przyjmuje, ze kazdorazowo w jednym spotkaniu wezmie udziat maksymalnie
30 osbb. Szacunkowa ilos¢ spotkan z podziatem na poszczegélne miesigce: maj - 4,
czerwiec - 4, lipiec - 2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany ww. podziatu spotkan na poszczegoélne
miesigce.

b) Miejscem przeprowadzenia spotkan bedzie hotel o standardzie minimum

3-gwiazdkowym na terenie wojewoddztwa podkarpackiego (kategoria obiektu zgodna z
rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktoérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017.
poz.2166), hotel musi by¢ zarejestrowany w Centralnym Wykazie Obiektéw Hotelarskich
(Oswiadczenie Wykonawcy ztozone wraz z propozycjg lokalizacji obiektu). W przypadku
braku hotelu o standardzie 3-gwiazdkowym w danym miescie Wykonawca dopuszcza
zorganizowanie spotkania w hotelu o standardzie 2-gwiazdkowym.

Proponowane miasta poszczegélnych spotkan:
Stalowa Wola, Tarnobrzeg, Mielec, Jasto, Krosno, Sanok, Przemysl, Jarostaw, Debica,

Lezajsk.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany jednego z miejsc spotkania.

Zamawiajgcy w terminie do 10 dni po podpisaniu umowy przedstawi Wykonawcy doktadne

terminy poszczegoélnych spotkan z zastrzezeniem, ze daty te mogg ulec zmianie na max. 10
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dni przed ustalonym terminem 'spotkania. Wykonawca zaproponuje Zamawiajacefnu
w terminie 3 dni od daty przedstawienia konkretnych terminéw spotkan, obiekty z terenu
wojewddztwa podkarpackiego spetniajgce ww. warunki, z ktérych Zamawiajgcy wybierze
jeden w terminie 3 dni od otrzymania informacji. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
0 swoim wyborze drogg e-mailowg lub telefoniczng.

c) Liczba uczestnikow:

* We wszystkich spotkaniach bedzie uczestniczyto maksymalnie 300 oséb - Zamawiajacy
zobowigzuje sie nie pozniej niz na 2 dni robocze przed kazdym planowanym terminem
rozpoczecia spotkania, po zrekrutowaniu grupy, do- potwierdzenia ostatecznej liczby
uczestnikéw.

« Z ustugi gastronomicznej bedzie korzystato maksymalnie 300 os6b - Zamawiajgcy
zobowigzuje sie dostarczy¢ ostateczng liczbe korzystajgcych z ww. ustugi najpdézniej na 2 dni
przed rozpoczeciem spotkania.

Zamawiajacy przyjmuje, ze kazdorazowo w jednym spotkaniu wezmie udziat maksymalnie
30 osbéb. Dopuszcza sie zwiekszenie liczby uczestnikdéw spotkania powyzej liczby 30, jezeli
beda na to pozwalaty warunki techniczne lokalu.

Koszty wyzywienia zostang wyliczone zgodnie z cenami jednostkowymi przedstawionymi
w ofercie Wykonawcy.

d) Spotkania bedg odbywac¢ sie w godzinach: 10:00 — 14:00. Doktadny program kazdego ze
spotkan, czasu $wiadczenia ustugi gastronomicznej (catering) i wynajmu sali zostanie
dostarczony Wykonawcy najp6zniej na 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem spotkania.

Wymagania wobec oferty Wykonawcy:

Wymagania dotyczace sali

a) Wykonawca zobowigzany jest do zarezerwowania oraz przygotowania jednej sali
konferencyjnej w godzinach zgodnych z programem spotkania,

b) Sala musi by¢é wyposazona w co najmniej:

* miejsca siedzgce przy stole dla minimum 30 osob,

* sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,

» zestaw multimedialny (projektor, ekran $cienny lub wolnostojacy, laptop, mikrofon) -
umozliwiajgcy wyswietlanie prezentacji multimedialnych,

« dostep do Internetu (w tym dostep do Wi-Fi),

* wydzielone miejsce w poblizu sali na zorganizowanie przerwy kawowej (dostepne tylko dla
uczestnikdw spotkania),

c) Ponadto sala konferencyjna musi spetnia¢ nastepujgce warunki:
* musi by¢ posprzatana, uporzgdkowana, bez zbednych przedmiotéw lub mebli,
 musi spetnia¢ wymagania dotyczgce bezpieczenstwa, tj. BHP i PPOZ,
* musi znajdowac sie w obiekcie dostosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych, o ile
wsrod uczestnikow zgtoszonych na szkolenie znajdg sie osoby niepetnosprawne,
» toalety muszg byc¢ tatwo dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych zapachéw.

Ennd,
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d) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge sali tj.:

¢ oznakowanie: w tym informacja na drzwiach wej$ciowych do budynku, odpowiednio
oznaczone drzwi sali konferencyjnej, ewentualne strzatki wskazujgce droge do sali, itp. Na
wszystkich materiatach powinien sie¢ znalez¢ nadruk zawierajgcy nastepujgce elementy:

- logotypy:
Fundusze ~
Europejskie szfsczpospollta ; /£ -
Program Regionalny - olska R

- nazwe spotkania

- ewentualne inne informacje i elementy graficzne uzgodnione z Zamawiajgcym,

* wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng sprzetu, jak réwniez pomoc
przy instalacji sprzetu Zamawiajgcego,

- utrzymanie na biezaco porzadku i czystosci sali oraz toalet.

e) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania ogledzin miejsca realizacji przedmiotu
zamowienia w celu faktycznej oceny, czy Wykonawca zapewnia wszystkie wymogi
jakosciowe postawione przez Zamawiajgcego.

Wymégania dotyczace ustugi gastronomicznej

Menu:

Dzienny serwis kawowy dla max. 30 os6b podczas kazdego spotkania, obejmujgcy:
* wode mineralna gazowang i niegazowang, butelkowana min 300 ml (butelki plastlkowe -2
szt. na osobe), ‘

* serwis kawowy w systemie ciggtym,

* Swiezo parzona, gorgca kawa z ekspresu,

* herbata - co najmniej 4 rodzaje w torebkach,

* cukier w saszetkach bialy i trzcinowy - 2 saszetki na osobe,

 mleko do kawy (3,2 %) w mleczniku, cytryna pokrojona w plastry — bez ograniczen,
* 2 rodzaje ciast krojonych, ciastka i wyroby cukiernicze,

* kanapki typu tartinki — miesne i wegetarianskie, min. 4 tartinki na osobe

Serwis kawowy powinien by¢ dostepny przez caly czas trwania spotkan i uzupetniany na
biezgco w godz. 10.00 — 14.00. Wykonawca w ramach serwisu kawowego zapewni: jednolitg
zastawe stolowg, nakrycie stotow (biate obrusy), kotary do dekoracji stotow, serwetki

——jednorazowe, “obsiuge kelnerska podczas catego Spotkania oraz sprzatanie po przemwis

kawowej i zakornczonym spotkaniu.

Za podane potrawy odpowiada Wykonawca.
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Napoje goragce zostang podane w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego uzytku,
napoje zimne serwowane bedg w szklankach. Tartinki zapewnione przez Wykonawce
muszg by¢ $Swieze, przyrzadzone w dniu Swiadczenia ustugi oraz charakteryzowaé sie
wysokg jakoscig i estetykg podania. Wykonawca bedzie przestrzegat obowigzujgcych
przepiséw prawa w zakresie Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnos$ci i
zywienia (Dz.U. z 2017 r. poz.149 z pézn. zm).

Pozostale wymagania

a) Wszystkie kwestie zwigzane z organizacjg spotkan bedg podlegaly akceptacii-
Zamawiajgcego.

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wspétdecydowania i kontroli sposobu realizacji
zamowienia na kazdym jego etapie i oczekuje od Wykonawcy petnej wspodtpracy w zakresie:
- utrzymywania statego kontaktu (wyznaczenie osoby/os6b do kontaktu roboczego, spotkan
roboczych, telefonicznych, poprzez e-mail, pisemnego, obecnej/obecnych podczas trwania
kazdego ze spotkan),

- przekazywania na kazda prosbe Zamawiajgcego dodatkowej, petnej informacji

o stanie realizacji zaméwienia,

- konsultowania z zamawiajgcym wszelkich innych istotnych kwestii zwigzanych

z realizacjg zamowienia.

IV. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujagcym
kryterium/iami’: : :
cena brutto oferty: 100 %,

V. Wykonawca skiadajac oferte, jest zobowigzany dotaczy¢ do niej nastepujace
dokumenty: wypis z rejestru dziatalnoSci gospodarczej lub KRS.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny:
W cene¢ oferty nalezy wliczy¢é wszystkie koszty wykonania zaméwienia. Wykonawca jest

zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawsy/rebety-budewlanej bedgcej przedmiotem
zamoéwienia powiekszonej o obowigzujgcy podatek VAT.

VIl. Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge/dostawe/robote-budowlang
obowigzuje przez caly okres realizacji zamoéwienia.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w formie pisemnej. Oferta moze zosta¢
ztozona na formularzu innym niz zatgczony formularz ofertowy, pod warunkiem ze zawiera -

wszystkie elementy zawarte w otrzymanym formularzu oferty.

2. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe oraz adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: ,,Oferta
na realizacje zadania: ,Kompleksowa organizacja spotkan rozpowszechniajacych
informacje nt. PPWB wsréd MSP z wojewo6dztwa podkarpackiego.”
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3. Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg. Oferta
powinna obejmowac cato$¢ zamédwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

IX. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.04.2018 roku, do godz. 10.00 w siedzibie
Zamawiajgcego: al. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 347 w zamknietej kopercie
opisanej zgodnie ze wskazéwkami z pkt. VIIl. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po
uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie
bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca
moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert.

X. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 30.04.2018 r. o godz. 10.15
w siedzibie Zamawiajgcego al. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw, pok. 347.

Osobg uprawniong do kontaktéw 2z Wykonawcami jest: Katarzyna Augustyn,
k.augustyn@podkarpackie.pl, (tel. 17/747 68 49) oraz Anna Lorynowicz,
a.lorynowicz@podkarpackie.pl, (17/747 68 49).

XI. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodéw,
dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysoko$é ceny. Zamawiajacy odrzuca
oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

XIl. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie):

W terminie do 10 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

XIll. Inne informacje dotyczace zamoéwienia:

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zaméwienia
przelewem na konto wykonawcy w terminie 30 dni, liczgc od dnia przedtozenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku przez Wykonawce. Datg zaptaty faktury VAT bedzie data
obcigzenia konta Zamawiajgcego.

Faktura/ rachunek musi by¢ wystawiony na podatnika o nazwie:

Nabywca: Odbiorca:

Wojewodztwo Podkarpackie Urzad Marszatkowski Wojewddztwa

al. tukasza Cieplinskiego 4 Podkarpackiego, al. tukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszow 35-010 Rzeszéw

. NIP: 813-33-15-014

Zadanie zostanie sfinansowane ze $rodkéw projektu wiasnego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020



Fundusze Rzeczpospolita . Unia Europejska m

Europejskie - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o' udzielenie zamowienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z opisem z trescig zaproszenia,
niepowodujgcg istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7 up. MARSZALKA WOJEWODZTWA

Lestaw Main ‘

(data, pod os Zamawiajgcego)

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy.

Cly
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