UCHWALA Nr 444 /9317 / 18
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
Z dnia 26 czerwca 2018r.

w sprawie przyjecia procedury kontroli w Podkarpackim Funduszu Rozwoju
Sp. z 0.0. w zakresie prawidiowej realizacji Umowy powierzenia zadan
publicznych z dnia 25 wrzesnia 2017 r.

Dziatajgc na podstawie art. 41 ust1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 913 z p6zii. zm.)
art. 98 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1460 z pézn. zm.)

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§ 1

Przyjmuje sie ,Procedure kontroli w Podkarpackim Funduszu Rozwoju Sp. z o.o.
w zakresie prawidtowej realizacji Umowy powierzenia zadan publicznych z dnia
25 wrzesnia 2017 r.”, stanowigcg zatacznik do niniejszej Uchwaty.

§2
Wykonanie Uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia..






Zatacznik do Uchwaty Nr 444/9317/18
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

zdnia 26 czerwca 2018r.

Procedura kontroli w Podkarpackim Funduszu Rozwoju Sp. z 0.0. w zakresie
prawidlowej realizacji Umowy powierzenia zadan publicznych
z dnia 25 wrzesnia 2017 r.

Dziatajgc w szczegolnosci na podstawie:

- Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodziwa,

- Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

- Umowy powierzenia realizacji zadan publicznych pn. ,Powierzenie zadar publicznych
z zakresu zarzadzania $rodkami finansowymi na rzecz Wojewodztwa
Podkarpackiego w celu realizacji dziatan zwigzanych zrozwojem wojewddztwa
podkarpackiego, przez Podkarpacki Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.” z dnia 25 wrzes$nia
2017 r. (zwana dalej Umowa).

okresla sie procedure kontroli stanowigca uszczegoétowienie zapisow Umowy powierzenia,
w zakresie wewnetrznych procedur Zamawiajgcego, przedstawiajac opis sposobu realizacji
procesu kontroli w ramach Umowy, na poszczegblnych etapach prowadzenia kontroli,
w szczegolnosci organizowania, wszczecia i prowadzenia kontroli realizacji Umowy.

1. Informacje ogdlne

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego (zwany dalej Zamawiajgcym) jako dysponent
srodkéw zwrotnych, powierzonych w zarzgdzanie PFR Sp. z 0.0. (zwany dalej Wykonawcg),
przy pomocy Departamentu Rozwoju Regionalnego (DRR) moze przeprowadzaé kontrole w
kazdym czasie w okresie realizacji Umowy powierzenia.

2. Procedura przeprowadzania kontroli

Kontrole realizacji Umowy powierzenia mogg by¢c przeprowadzane w siedzibie
Zamawiajgcego na podstawie dostarczonych dokumentéw lub w miejscu realizacji Umowy.

L.p.

Osoba Termin Mechanizm
Czynnoscé wykonujgca . kontrolny/dokume | Zatacznik Uwagi
AR wykonania Z
czynnoscé nt koricowy

2.1 Procedura upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na miejscu / na dokumentach

W terminie do

- 10 dni Wyznaczenie
Ofregtents typu_. kalendarzowy | pracownika DRR Dyrektor/Z-ca Dyrektora DRR
zakresu kontroli D 1z h d sedzi - . i
oraz skladu yrektor/Z-ca ch prze 0 pow1ed2|a|nego proponuje typ i zakres kontroli oraz
Zespolu Dyrektora DRR planowanym za przygotowanie wskazuje skiad Zespotu
Kaptalilgestc terminem projektu Kontrolujgcego
laceg rozpoczecia Upowaznienia

kontroli.




Przygotowanie
Upowaznienia dla
czlonkéw Zespotu
Kontrolujagcego
(ZK)

Wyznaczony
pracownik DRR

W terminie do
7 dni
kalendarzowy
ch przed
planowanym
terminem
rozpoczecia
kontroli.

Podpisane przez
Marszatka
Wojewddztwa
Upowaznienie do
przeprowadzenia
kontroli

Zat. nr1
Upowazni
enie do
przeprow
adzenia
kontroli

Skiad Zespotu Kontrolujgcego (ZK)
obejmuje:

Co najmniej dwdch pracownikow DRR,
z ktorych jeden pehnit bedzie funkcje
Kierownika Zespolu Kontrolujgcego
(KZK).

W przypadku kontroli na miejscu ktorej
zakres wymagat bedzie posiadania
specjalistycznej wiedzy z danej
dziedziny — skiad ZK moze zostaé
poszerzony o pracownikow
poszczegdlnych Departamentow
UMWP.

2.2 Procedura czynno$ci przygotowawczych do przeprowadzenia kontroli

na miejscu / na dokumentach

KZK kieruje praca ZK i odpowiada za:

Zebranie - zebranie dokumentow i informaciji

informacji/dokume dotyczacych warunkéw realizacji

alfaw dat. Przed ) Zgromadzone Umowy powierzenia,

alizowanei rozpocze¢ciem | dokumenty dot. . .
Be l KZK/czlonek ZK | czynnosci Umowy, lista - - przygotowanie list sprawdzajacych,
mowy. ] kontrolnych sprawdzajaca do jakimi bedzie postugiwat sie ZK,

Przygotowanie o : - e

listy na miejscu kontroli - ustalenie zakresu obomgzkow wo

sprawdzajace. ramach ZK oraz zapoznanie cztonkéw
ze zgromadzonym materiatem,
stosownie do ustalonych obowigzkdow.

2.3 Procedura przekazania zawiadomienia o kontroli na miejscu / na dokumentach

Zawiadomienie o kontroli przesylane
jest do Wykonawcy faksem lub w
formie papierowej oraz w wersji
elektronicznej.
Za datg poinformowania Wykonawcy
uznaje sie date przestania

Przygotowanie i Podpisane przez faxem/emailem Zawiadomienia o

przestanie do Najpézniej na | Marszalka Zat fir 2 kontroli.

Wykonawey 3 dni robocze | Wojewddztwa al. N2 = | Nz yzasadniony pisemny wriosek

Zawiadomienia o | KZK/czionek ZK | przed Zawiadomienie o Zawiadom | \wykonawcy, zlozony niezwiocznie po

kontroli na planowana kontroli. lenie:o. otrzymaniu Zawiadomienia, mozliwa

miejscu/na kontrolg kontroli jest jednokrotna zmiana terminu

dokumentach planowej kontroli na miejscu. Decyzje

o zmianie terminu kontroli podejmuje
Dyrektor/Z-ca Dyrektora DRR.
Wykonawca zostaje poinformowany o
nowym terminie kontroli pismem
przygotowanym przez KZK/czionka ZK
i podpisanym przez Dyrektora/Z-cg
Dyrektora DRR.

2.4 Procedura przeprowadzenia czynnosci kontrolnych

na miejscu / na dokumentach

Upowaznienie
podpisane przez

;:’)lzedstawienie Eized Maszdiia
Wykonawcy Zkerowany | IR | aone | - i
Znieni rzez KZK .

Upowaznieniado | P kontrolnych przed rozpoczeciem
przeprowadzenia na miejscu czynnosci
kontroli kontrolnych

Wykonawcy
b} W terminie do W przypadku przeprowadzenia kontroli
Przestanie 7 dni przed Pismo wzywajace na dokumentach w siedzibie
Wykonawcy pisma roboczych Wykonawce do Zamawiajacego, Wykonawca pisemnie
wzywajacego do | 7k kierowany przed dostarczenia wzywany jest do przestania .
dostarczenia przez KZK rozpoczeciem dokumentow - wskazanych dokumentow. Wszystkie
dokumentow czynnosci podpisane przez kserokopie dokumentéw muszg by¢
niezbednych do kontrolnych Marszatka poswiadczone za zgodnosSc z
przeprowadzenia na Wojewodztwa. oryginalem przez osoby upowaznione

kontroli

dokumentach

do reprezentowania Wykonawcy.




Przeprowadzenie
kontroli na miejscu
realizacji Umowy/
na dokumentach

ZK kierowany
przez KZK

Rozpoczecie
w terminie
okreslonym w
Zawiadomieni
u o kontroli

Przeprowadzona
kontrola na miejscu
— zebrane wyniki
kontroli, m.in. w
postaci
wypetnionych list
sprawdzajgcych,
dokumentacji
fotograficznej i
protokotu z
ogledzin,
zabezpieczonych
dowodéw w postaci
uwierzytelnionych
kopii dokumentow,
pisemnych
wyjasnien,
oswiadczen
dokumentujgcych
wykryte uchybienia/
nieprawidtowosci
itp.

Przeprowadzona
kontrola w siedzibie
Zamawiajacego na
podstawie
dokumentow
przekazanych przez
Wykonawce.

Kontrolujacy podlegajg przepisom o
bezpieczenstwie i higienie pracy oraz
przepisom o postepowaniu z
materiatami i dokumentami ustawowo
chronionymi, obowigzujgcymi w
jednostce kontrolowanej. W trakcie
kontroli ZK sprawdza prawidtowos¢
realizacji Umowy powierzenia.

Stan faktyczny ustala sig na podstawie
dowoddw zebranych podczas kontroli.
Dowodami sg w szczegdlnosci
dokumenty i inne no$niki informacii,
rzeczy, opinie biegtych, wyniki
ogledzin, jak rowniez pisemne
wyjasnienia lub oswiadczenia.

Osoby kontrolujgce w sposdb
obiektywny i rzetelny ustalajg oraz
dokumentujg fakty, majg prawo do
robienia kopii (zdjec) i odpisow
dokumentow, protokotdw ustalen, itp.
zwigzanych z realizacjg Umowy.
Osoby kontrolujgce zwracajq sig do
osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy o
poswiadczenie kopii dokumentow za
zgodnos¢ z oryginatem. Osoby
kontrolujgce nie majg prawa do
wynoszenia oryginatéw dokumentow
poza siedzibe Wykonawcy.

W przypadku odmowy przedstawienia
dokumentéw lub udzielenia wyjasnien
przez Wykonawce — Zamawiajgcy
moze nie uwzgledni¢ pézniejszych
zastrzezen do Protokotu kontroli,
ztozonych w tym zakresie przez
Wykonawce lub osobe przez niego
upowazniong.

Dowody w postaci dokumentéw, opinii
biegtych oraz pisemnych wyjasnien i
o$wiadczen, wskazujace na
wystapienie uchybien/
nieprawidlowosci w trakcie realizacji
Umowy- stanowig zatgczniki do
Protokotu kontroli, chyba ze z uwagi
np. na ich charakter lub rozmiar nie
moga one stanowic zatagcznika do
Protokotu kontroli (w takim przypadku
powinny zosta¢ zabezpieczone, a ich
wykaz dotgczony do Protokoiu
kontroli).

2.5 Procedura zawieszenia czynnosci kontrolnych — do 7 dni

kalendarzowych

Zawieszenie
czynnosci
kontrolnych
trwajgce krécej niz
7 dni
kalendarzowych

KZK

Przed
zakoriczeniem
czynnosci
kontrolnych

Poinformowanie
Wykonawcy o
zawieszeniu
czynnosci
kontrolnych oraz o
przewidywanym
terminie ich
wznowienia

W uzasadnionych przypadkach (np.
zdarzenia losowe, dni wolne od pracy).

2.6 Procedura zawieszenia czynnosci kontrolnych — powyzej 7 dni kalendarzowych

Zawieszenie
czynnosci
kontrolnych
trwajgce dtuzej niz
7 dni
kalendarzowych —
przygotowanie i
wystanie pisma
informujgcego o

KZK lub czionek
ZK

Przed
zakonczeniem
czynnosci
kontrolnych

Pismo podpisane
przez Marszatka
Wojewddztwa
informujace
Wykonawce o
zawieszeniu
czynnosci
kontrolnych

Potwierdzenie

W uzasadnionych przypadkach (np.
koniecznos$c uzyskania opinii
ekspertow).

Za date poinformowania VWykonawcy o
zawieszeniu czynnosci kontrolnych
uznaje sie date przestania
faxem/emailem przedmiotowego




zawieszeniu
czynnosci

kontrolnych wraz z

uzasadnieniem

przestania pisma.

pisma.

Przygotowanie i
przesianie pisma

zawiadamiajgcego

Wykonawce o
wznowieniu
czynnosci
kontrolnych

KZK lub czionek
ZK

Przed
wznowieniem
czynnosci
kontrolnych

Pismo podpisane
przez Marszatka
Wojewoddztwa
zawiadamiajgce
Wykonawce o
wznowieniu
czynnosci
kontrolnych.

Potwierdzenie
przestania pisma.

Za date poinformowania Wykonawcy o
wszczeciu czynnosci kontrolnych
uznaje sie date przestania
faxem/emailem przedmiotowego
pisma.

2.7 Procedura sporzadzenia Protokofu kontroli oraz przekazania do podpisu Wykonawcy

Sporzadzenie
wktaddw do
Protokoiu kontroli
(w tym
rekomendacji)
oraz do
ewentualnych
zalecen
pokontrolnych.

Czionkowie ZK
w zakresie

przydzielonych
im obowigzkow

Do 20 dni
kalendarzowy
ch od
zakonczenia
czynnosci
kontrolnych

Wktad do Protokotu
kontroli przekazany
do KZK

Poszczegdlne osoby wechodzace w
sktad ZK zgodnie z przyznanym
zakresem obowigzkéw przygotowujg
odpowiednig czesc¢ do Protokotu
kontroli. Protokot kontroli sporzadzany
jest przez KZK.

Sporzadzenie
zbiorczego

Protokotu kontroli i

pisma
przewodniego
przekazujacego
Protokét kontroli
do Wykonawcy

KZK

Przekazanie
Protokotu kontroli
wraz z pismem
przewodnim do
Wykonawcy

KZK/cztonek ZK

Do 30 dni
kalendarzowy
ch od dnia
zaKonczenia
czynnosci
kontrolnych.
W przypadku
dostarczenia
dodatkowych
wyjasnien, 30-
dniowy termin
ulega
zawieszeniu
do czasu
przekazania
kompletnej
dokumentacji,
a nastepnie
przedtuzeniu
oczasdo 5
dni roboczych
przeznaczony
na analize
dokumentacji
przekazanej
przez
Wykonawce.
(poczawszy
od dnia jej
otrzymania
przez
czlonkéw ZK).

Protokat kontroli w
2 egz. oraz pismo
przewodnie
przekazujgce
Protokét kontroli
podpisane przez
Marszatka
Wojewodztwa

Zat. nr3

Protokat
kontroli

Jezeli sporzgdzenie Protokolu kontroli
wymaga dodatkowych
wyjasnieri/dokumentéw ze strony
Wykonawcy, termin 30 dni
kalendarzowych moze zostac
wydtuzony do czasu uzyskania tych
wyjasnien. Wykonawca jest pisemnie
informowany o przediuzeniu ww.
terminu. Pismo w w/w sprawie
podpisywane jest przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora DRR.

Jezeli sporzadzenie Protokolu kontroli
wymaga zasiegniecia przez
kontrolujgcych opinii lub uzyskania
stanowiska organu (w tym od innych
podmiotéw np. radca prawny), termin
30 dni kalendarzowych moze zostaé
wydluzony do czasu uzyskania tych
opinii. Wykonawca jest pisemnie
informowany o przedtuzeniu ww.
terminu i o innych istotnych etapach
tego postepowania. Czlonkowie ZK
parafujg kazda strone Protokotu
kontroli oraz podpisujg go na koricu.

Protokét kontroli w
2 egz. oraz pismo
przewodnie
przekazujgce
Protokét kontroli
przestane
Iprzekazane do
Wykonawcy za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru.

Kopia przestanego
Iprzekazanego
Protokotu kontroli
do czasu
otrzymania
oryginatu wiagczana
jest do akt kontroli.

Podpisane pismo przewodnie wraz z
dwoma egzemplarzami Protokotu
kontroli jest przesytane/przekazywane
do Wykonawcy za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w terminie nie
diuzszym niz 30 dni kalendarzowych
od dnia zakoriczenia czynnosci
kontrolnych na miejscu.




2.8 Procedura podpisywania Protokolu kontroli przez Wykonawce oraz wnoszenia uwag, zastrzezen
i wyjasnien

Wigczenie do akt
kontroli Protokotu

Podpisany przez
kierownika jednostki

W przypadku akceptacji Protokotu
kontroli, Wykonawca przesyla do
Zamawiajgcego podpisany egzemplarz
Protokotu kontroli (,egzemplarz dla
Zamawiajacego”) w terminie 14 dni

kontroli — w :ngf: 5 kontrolowanej egz. kalendarzowych od dnia doreczenia.
przypadku KZK przekaZaF:'liu Protokotu kontroli Termin przewidziany na akceptacje/
przesiania przez przez (.egzemplarz zgloszenie uwag lub zastrzezeri do
Wykonawce Wykonawce Zamawiajacego”) Protokotu kontroli - moze by¢
podpisanego wigczony do akt przediuzony przez Marszatka
Protokotu kontroli kontroli Wojewddztwa na czas oznaczony, na
wniosek Wykonawcy, ztozony przed
uptywem terminu zgtoszenia
zastrzezen.
Wykonawcy przysluguje prawo:
- wniesienia uwag i zastrzezern do
Protokotu kontroli,
- ztozenia wyjasnien co do tresci
Protokotu kontroli,
W ciagu 14 - odmowy podpisania Protokotu
dni Pismo podpisane kontroli (do odmowy zawierajgcej
kalendarzowy | Przez Marszatka uzasadnienie Wykonawca
ch od Wojewodztwa w zatgcza niepodpisany
doreczenia do sprawie egzemplarz Protokotu kontroli
Zamawiajace (opcjonalnie): «egzemplarz dla
go 1) odmowy Zamawiajgcego”).
uwag/zastrzez | rozpatrzenia Pon % ;
efifwyjasnien, | zastrzezefiz W przypadku wniesienia uwag i
Anakza kzKiCzlonek | powodu e Al e
\l:v\;]?a\gé[:i:?itrzezenl KZK f;gg:g:;rme F;f,gﬁ?ﬁ:ma niepodpisanego Protokotu kontroli w
zgloszonych przez Czlonkovyie ZK zastrzezenia. skiadania _termncrlue do 14_dn| kalendarzowych od
Wykonawce i w zakresie 2) przekazania ae orlecz‘ema.
przygotowanie przydzielonych Podiecie zmienionego Zastrzezenia zgloszone przez
stosownego Y oheREEkaw p,zelf Protokotu kontroli ian_‘!;aWIajqce_go mogfél zostat w
i i . . L. azdym czasie wycofane.
projektu pisma Eameniajgce 3) nlgl{wzgledn'le_nla Zastr};e?_enia, ktore zostaty wycofane,
go, wtrakcie | calosci lub czesci pozostawia sie bez rozpatrzenia.
rozpatrywania | uwag wraz z : - )
zastrzezen, niezmienionym/zmi W trakcie rozpatrywania zastrzezen
dodatkowych enionym Zamawiajgcy ma prawo:
czynnosci lub | Protokotem kontroli -przeprowadzié dodatkowe czynnosci
dziatan - oraz kontrolne zgodnie z procedurg
kazdorazowo uzasadnieniem. przeprowadzania kontroli;
pr=glywa bieg - zazgdac przedstawienia dokumentéw
termninmy. (pismo w tej sprawie podpisywane jest
przez Marszalka Wojewodztwa);
- zazadac zfozenia dodatkowych
wyjasnien na pismie (pismo w tej
sprawie podpisywane jest przez
Marszatka Wojewddztwa).
Wykonawca podpisuje ponownie
Pismo wraz ze otrzymany Protokot kontroli lub
zmienionymi/niezmi pisemnie odmawia jego podpisania
enionymi 2 egz. podajgc uzasadnienie - w terminie 7
Przekazanie Bez zbedne] Protokolu kontroli dni kalendarzowych od daty
pisma do KZK/czionek ZK ez Zhgdne] przekazane/przesta dorgczenia.
zwihoki :
Wykonawcy ne do Wykonawcy Do ostatecznego Protokotu kontroli
za zwrotnym oraz do pisemnego stanowiska wobec
potwierdzeniem zgloszonych zastrzezen nie
odbioru. przysiuguje mozliwosé ztozenia
kolejnych zastrzezen.
Analiza pisma od Podpisany przez Wykonawceg egz.
Wykonawcy Protokotu kontroli (,egzemplarz dla
przekazujacego Bez zbednej Pismo od Zamawiajgcego”) wiaczony do akt
podpisany!niegpodp RENIEZIBERER | 2piok) Wykonawcy kontroli.
isany Protoko! W przypadku odmowy podpisania
kontrolny - Protokotu kontroli - Wykonawca odsyta




«£gzemplarz dla
Zamawiajacego”

niepodpisany egzemplarz Protokotu
kontroli (,egzemplarz dla
Zamawiajacego”). KZK umieszcza na
niepodpisanym egzemplarzu Protokolu
adnotacje o odmowie jego podpisania
(dopisek reczny).

Odmowa podpisania lub nieodestanie
w wyznaczonym terminie Protokotu
kontroli nie wstrzymuje odpowiedniego
stosowania procedury sformutowania
zalecen pokontrolnych (podpunkt 2.10
Procedura sformutowania zalecen
pokontrolnych).

2.9 Procedura wprowadzania zmian w Protokole kontroli

Zamawiajgcy ma prawo poprawienia omyiek w Protokole kontroli, w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek Wykonawcy.

W ciggu 3 dni
Zmiana Protokotu roboczych od
kontroli w razie powziecia Pismo do
koniecznosci informacji o Wykonawcy Pismo uzupetniajace do Protokotu
naniesienia zmian | KZK/czlonek ZK | koniecznosci podpisane przez - kontroli, zawiera opis dokonanych
po podpisaniu dokonania Marszatka Zzmian wraz z uzasadnieniem.
Protokotu kontroli zmian w Wojewddztwa
przez Wykonawce Protokole
kontroli

Pismo

uzupeiniajgce
Przekazanie W ciagu 2 dni przekazane/przesta W przypadku braku wniesienia uwag
pisma do KZK/czlonek ZK roboczych ne do Wykonawcy - i/lub zastrzezer do w/w pisma nabiera
Wykonawcy ¥ za zwrotnym ono rangi ostatecznej.

potwierdzeniem

odbioru

W sytuacji stwierdzenia przez

Analiza pisma od cztonkdw ZK zasadnosci zgtoszonych
Wykonawcy uwag i/lub zastrzezen, KZK dokonuje
zawierajacego 7 dni Psmc.o stosownych zmian w pismie
uwagi/zastrzezeni | KZK/cztonek ZK robotzyih Wiikonawe - uzupetniajgcym do Protokotu kontroli,
a do pisma Y y ¥ natomiast w przypadku braku
Marszatka zasadnosci zgloszonych uwag iflub
Wojewddztwa zastrzezen — uzasadnienie ich

nieuwzglednienia.

W przypadku braku akceplacji zmian przez Wykonawce nalezy wrdci¢ do postgpowania wskazanego od pkt. 1 do pkt. 2.

2.10 Procedura sformutowania zalecen pokontrolnych

W terminie do
14 dni
kalendarzowy

Marszalek Wojewodztwa wydaje
zalecenia pokontrolne w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci lub
uchybieri w realizacji Umowy
powierzenia wymagajacych podjecia

z:-‘.?dmdanr:; Zalecenia Zat nr4 dziafan naprawczych. Ponadto,
Sformutowanie a dyisa st pokontrolne 5 Marszatek Wojewodztwa moze wydac
zalecen KZK/czionek ZK Igrot% Kolu 9 podpisane przez Zalecenia | ,5j6cenia pokontrolne:
pokontrolnych K : Marszatka pokontrol | - . o
ontroli S ne w przypadku niewdrozenia lub
Jodmowy Wojewodztwa niepetnego wdrozenia rekomendacji
podpisania zawartych w Protokole kontroli;
Protokoiu - w przypadku odmowy podpisania
kontroli Protokolu kontroli przez Wykonawce.
Zalecenia
pokontrolne
; i przestane/przekaza
Przestanie zalecen KZK/czionek ZK | - ne za zwrotnym - -

pokontrolnych

potwierdzeniem
odbioru/wptywu do
Wykonawcy




2.11 Procedura weryfikacji korespondencyjnej realizacji zalecen pokontrolnych

W sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych, sposéb ich realizacji podlega monitorowaniu poprzez weryfikacje korespondencyjng na
podstawie przekazanych przez Wykonawce dokumentow lub poprzez kontrole sprawdzajgcg w siedzibie Wykonawcy. Decyzjg dotyczacy

sposobu weryfikacji zalecen pokontrolnych podejmuje Zamawiajacy, biorac pod uwage charakter tych zalecer.

Weryfikacja korespondencyjna realizaciji zaleceri pokontrolnych, jako forma kontroli na dokumentach, przeprowadzana jest w siedzibie
Zamawiajgcego w oparciu o przestane przez Wykonawce informacje i dokumenty poswiadczajace, ze terminowo i w petni zrealizowat on
zalecenia pokontrolne.

Weryfikacja
realizacji zalecen
poukt?ntroln.ych. W terminie do
1)p\:;\110:;:1;;iku :‘?b:’;;ych od KZ: w leezn'rl‘qéci OCIL zakreSL:] zaleceni
waiptvoter codo | K29 o " | zwenymouan B
zakresu realizacji | Czlonkowie ZK przekazania informacjao terminie 10 dni roboczych weryfikaii
zalecen w zakresie precs tealizas]l zalecen B wdrozenia zalecen pokontrolnych
pokontrolnych — przydzielonych | Wykonawce pokontrolnych przez posiugujac sie m.in. lista
przej$¢ do pkt 2 im obowigzkéw | informacji o Winoncince sprawdzajgca, s;;oriqdzona na etapie
2) W przypadku ;Z?gi:;’“ kontroli.
peinej realizacji
zaleceri pokontrolnych
pokontrolnych —
przejsc do pkt 4
Ewentualne KZK .
postepowanie Czk:‘nls.:ome ZK
ik nTat zgodnie z
Wy}.asnlajace zgkresem W % Pismo podpisane
majgce na celu e Do 3 dni
2 akim przez Marszatka -
ustalenie zakresu |} | roboczych Woiewbdztw,
realizacji zalecern | Przygotowywali i
pokontrolnych ;“g‘;]ek"o":‘*ady do
okolu
przez Wykonawce kontroli
Przestanie pisma
w sprawie
udzielenia :
dodatkowych msroong‘fgs{ige do Wykonawca w ciggu 7 dni roboczych
informacji wraz z KZK/Cztonkowie | Do 2 dni zwyrotn o Y _ od dnia doreczenia pisma w sprawie
Zzadaniem ZK roboczych otwi erydz BAlac dodatkowych informacji — przedktada
usuniecia gdbioru stosowne wyjasnienia.
nieprawidlowosci
lub uchybien do
Wykonawcy
W terminie do
10 dni
roboczych od
Analiza pisma od otrzymania Zaakceptowana Zat. nr5 W sytuacji diuzszej, tj. przekraczajacej
Wykonawcy. pisma od przez Dyrektora/Z- Opinia nt. | 3 dni robocze, nieobecnosci KZK
Sporzadzenie KZK/czlonek ZK Wykonawcy ce Dyrektora DRR realizacji powyzsza opinia moze by¢
opinii na temat zawierajgcego | opinia na temat zalecen sporzadzona i podpisana réwniez
realizacji zalecen dodatkowe realizacji zalecen pokontrol | Przez innego, wyznaczonego czlonka
pokontrolnych informacje pokontrolnych nych ZK.
dot. realizacji
zaleceni
pokontrolnych
W przypadku, gdy W przypadku, gdy Wykonawca jest zobowiazany, w .
Wykonawca nie Wykonawca nie terminie wyznaczonym w zaleceniach
przekazat przekazat informacii po!wntrolnych,. do pisern_n_ego
informacji o o realizacji zalecen poinformowania Zamawiajgcego ©
realizacji zalecen pokontrolnych lub dziataniach podjetych w celu )
pokontrolnych lub przekazane uwzglednienia uwag oraz wykonania
przekazane Bez zbednej dokumenty nie zalecer pokontrolnych, a w przypadku
dokumenty nie KZK/czionek ZK 2wioki wskazujg na niepodjecia takich dziatan — o )
wskazujg na realizacje zalecen przyczynach takiego postepowania.
realizacje zalecen pokontrolnych — W przypadku, gdy Wykonawca nie
pokontrolnych - Zamawiajacy, przekazal informacii o realizagji
KZK przekazuje stosuje zaleceri pokontrolnych lub przekazane
uzyskane odpowiednie $rodki dokumenty nie wskazujg na realizacje
informacije przewidziane w zaleceri pokontrolnych Zamawiajgcy,
DyrektorowilZ-cy Umowie, {gcznie z stosuje odpowiednie $rodki




Dyrektora DRR.

Dyrektor/Z-ca
Dyrektora DRR
opcjonalnie zleca:

- przeprowadzenie
postepowania
wyjasniajgcego -
przejsc do pkt 2;
- lub
przeprowadzenie
kontroli
sprawdzajgcej

- lub podjecie
dzialar majgcych
na celu

jej rozwigzaniem.

przewidziane w Umowie, lgcznie z jej
rozwigzaniems-

rozwigzanie

Umowy

powierzenia

Zalaczniki:

1. Wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
2.  Wzor Zawiadomienia o kontraoli,

3.  Wzor Protokotu kontroli,

4, Wzor Zalecen pokontrolnych,

5.  Wazodr Opinii nt. realizacji zalecen pokontrolnych.

7

4

O v/

(Pl




Zatacznik nr 1

Wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

MARSZALEK
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO

Rzeszow, dnia ...........

UPOWAZNIENIE nr ............ ! I r.

Na podstawie art. 98 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (DZ U. z 2017 r. poz. 1460 z po6zn. zm.) oraz § 12 Umowy powierzenia
realizowania zadan publicznych pn. ,Powierzenie zadan publicznych z zakresu
zarzadzania Srodkami finansowymi na rzecz Wojewodztwa Podkarpackiego w celu
realizacji dziatan zwigzanych z rozwojem wojewddztwa podkarpackiego, przez
Podkarpacki Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.” z dnia 25 wrzes$nia 2017 r.

upowazniam
e T e —

zatrudnionego/g na stanowisku ....................ee. wOddziale ......commmmanasnnieisg
Departament ....... ..o petniacego/a funkcje Kierownika
Zespotu Kontrolujgcego,

2. PANAJIG ... ettt e e an e e enn s e e enaeea e e e eeneen s

zatrudnionego/g na stanowisku .......................... w Oddziale .......ccocoevveieeeeeeeen ,
DERSHARIBNL 1o umrommmmmmmsmmmer s E s b s s s s i e s e S e e RS ea :

(rodzaj i zakres kontroli)
" (nazwa i adres jednostki kontrolowanej)
Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem dokumentéw tozsamosci
kontrolujgcych.*

Wazno$¢ upowaznienia uptywa z dniem ...........ccceeeeeeeeieeeeiee e

(podpis i pieczec)

* Niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 2

Wzdr Zawiadomienia o kontroli

MARSZALEK
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO

Departament ................. Rzeszow, .........coceeee.

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie art. 98 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (DZ U. z 2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.) oraz § 12 Umowy powierzenia
realizowania zadan publicznych pn. ,Powierzenie zadan publicznych z zakresu
zarzadzania $rodkami finansowymi na rzecz Wojewddztwa Podkarpackiego w celu
realizacji dziatan zwigzanych z rozwojem wojewoddztwa podkarpackiego, przez
Podkarpacki Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.” z dnia 25 wrze$nia 2017 r. zawiadamiam,
g | U —— zostanie rozpoczeta kontrola na

miejscu/dokumentach”™ Wi . ...
(wpisac nazwe i adres Wykonawcy)
Zakres kontroli bedzie obejmowat:

W zwigzku z powyzszym prosze o przygotowanie dla Zespotu Kontrolujgcego
kompletu dokumentacji dotyczacej realizacji Umowy powierzenia oraz zapewnienie

obecnosci osob udzielajgcych wyjasnien.

Z powazaniem

(podpis i pieczec )

* Niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 3

Wzér Protokotu kontroli

Egzemplarz dla Zamawiajacego/Wykonawcy

PROTOKOL KONTROLI

1. Podstawa prawna przeprowadzonej kontroli:

Art. 98 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(DZ U. z 2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.) oraz § 12 Umowy powierzenia realizowania
zadan publicznych pn. ,Powierzenie zadan publicznych z zakresu zarzgdzania
Srodkami finansowymi na rzecz Wojewodztwa Podkarpackiego w celu realizacji
dziatan zwigzanych z rozwojem wojewodztwa podkarpackiego, przez Podkarpacki
Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.” z dnia 25 wrzesnia 2017 r.

2. Umowa powierzenia realizowania zadan publicznych pn. ,,Powierzenie zadan
publicznych z zakresu zarzadzania sSrodkami finansowymi na rzecz
Wojewodztwa Podkarpackiego w celu realizacji dziatan zwigzanych z rozwojem
wojewodztwa podkarpackiego, przez Podkarpacki Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.”
z dnia 25 wrzesnia 2017 r.

Aneks nr............ —F - L ———

3. WYKkBnNawea: .. onanmmmismmasninniamimesmrnsas e
(Nazwa i adres)

4. Zamawiajacy: Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego

5. Instytucja przeprowadzajgca kontrole: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Podkarpackiego.

6. Kierownik jednostki kontrolowanej: .......... ...,

7. Data:
przekazania zawiadomienia o kontroli - ........ ... e
rozpoczecia czynnoscl kontrolnyeh - wcm ssn i arnasssrmsesn v
zakotfczenia ezy¥nnoSei KOMTOINYEN = v ssmmmvanvssronsmsmsvies msssassmmseaws
w tym okres zawieszenia czynnosci kontrolnych —od .............. do ...



8. Miejsce przeprowadzenia kontroli:

(siedziba Zamawiajgcego/siedziba Wykonawcy)

9. Tryb i zakres kontroli:

10. Sktad Zespotu Kontrolujgcego:
( imie, nazwisko, stanowisko, nr i data wystawienia upowaznienie do kontroli, nazwa Departamentu)

Kierownik Zespotu:

11. Osoby udzielajace odpowiedzi ze strony jednostki kontrolowanej (jezeli
dotyczy):

(imie, nazwisko + stanowisko w jednostce kontrolowanej)

12. Ustalenia kontroli

13. Wnioski i rekomendacije:

14. Pouczenie o prawie Wykonawcy do zgloszenia zastrzezen oraz uwag, co do
ustalen zawartych w Protokole kontroli, prawie odmowy podpisania Protokotu
kontroli, a takze o prawie zlozenia wyjasnien oraz terminach i sposobie
wykonania tych praw.

Wykonawcy przystuguje prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni kalendarzowych, od
dnia otrzymania Protokotu kontroli, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tego
Protokotu. Po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza sie ostateczny Protokét kontroli,
zawierajgcy skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.
Ostateczny Protokot kontroli jest przekazywany Wykonawcy.

W przypadku:

- akceptacji Protokotu kontroli Wykonawca przekazuje do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podkarpackiego Departament Rozwoju Regionalnego



ul. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow podpisany egzemplarz Profokotfu kontroli
(,egzemplarz dla Zamawiajgcego”) w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej
doreczenia. W przypadku gdy w pkt 13 Protokofu kontroli zawarte sg wnioski i/lub
rekomendacje — Wykonawca powinien sie do nich odnies¢ i stosowne wyjasnienia
przekaza¢ wraz z egzemplarzem Protokotu kontroli,

- wniesienia uwag illub zastrzezen Wykonawca przekazuje do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego Departament Rozwoju
Regionalnego ul. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow dwa egzemplarze
niepodpisanego Protokofu kontroli w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia Protokofu kontrolr,

- przekroczenia terminu przewidzianego na wniesienie pisemnych uwag
i zastrzezen lub ztozenie wyjasnien, co do tresci Protokofu kontroli — Marszatek
Wojewodztwa odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku ponownego przekazania Protokofu konfroli uwzgledniajgcego
/nieuwzgledniajgcego wniesione uwagi iflub zastrzezenia Wykonawcy przystuguje
prawo:

- w przypadku akceptacji Protokofu kontroli przekazuje do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podkarpackiego Departament Rozwoju Regionalnego
ul. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow podpisany egzemplarz Protokofu kontroli
(,egzemplarz dla Zamawiajgcego”) w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego
doreczenia;

- w przypadku odmowy podpisania Profokofu kontroli Wykonawca w terminie 7 dni
kalendarzowych zwraca niepodpisany egzemplarz Protokofu kontroli (,egzemplarz
dla Zamawiajgcego”) wraz z pisemnym uzasadnieniem odmowy jego podpisania,;

Odmowa podpisania lub nieodestanie w wyznaczonym terminie Protokofu kontroli nie
wstrzymuje sformutowania zalecen pokontrolnych Ilub zastosowania przez
Zamawiajgcego innych srodkéw lub uprawnien wynikajgcych z Umowy powierzenia.

15. Spis zalacznikow do Protokotu kontroli:



PODPISY:

Czlonkowie Zespotu Kontrolujacego:
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, data, podpis)

Tossammnmsmamminim i s

Kierownik Zespotu Kontrolujacego:
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, data, podpis)

Zatwierdzenie* (Dyrektor DRR/ Zastepca
Kierownik jednostki Dyrektora):
ko ntrolowanej (data, podpis i pieczec)

Marszalek Wojewodztwa
Podkarpackiego

" (data, podpis i pieczgs)

(data, podpis i pieczec)

Protokotu kontroli zostat sporzgdzony w dwéch egzemplarzach.

* - dotyczy egzemplarza dla Zamawiajgcego

UWAGA: Czionkowie Zespofu Kontrolujgcego parafujg kazdg strone Protokotu
kontroli oraz podpisujg jg na koncu.



Zatacznik nr 4

Wzér Zalecer pokontrolnych

‘.‘7 .'-5

MARSZAL EK
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO

BRu o e oo o Rzeszoéw, dnia .......

Zalecenia pokontrolne

1. Podstawa prawna sformutowania zalecen:

Na podstawie art. 98 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r o zasadach realizacji
programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (DZ U. z 2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.) oraz § 12 Umowy powierzenia
realizowania zadan publicznych pn. ,Powierzenie zadan publicznych z zakresu
zarzadzania $rodkami finansowymi na rzecz Wojewédztwa Podkarpackiego w celu
realizacji dziatan zwigzanych z rozwojem wojewddztwa podkarpackiego, przez
Podkarpacki Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0." z dnia 25 wrzesnia 2017 r.

2. Umowa powierzenia realizowania zadan publicznych pn. ,,Powierzenie zadan
publicznych z zakresu zarzadzania sSrodkami finansowymi na rzecz
Wojewodztwa Podkarpackiego w celu realizacji dziatan zwigzanych z rozwojem
wojewodztwa podkarpackiego, przez Podkarpacki Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.”
z dnia 25 wrzesnia 2017 r.

Aneks nr............ zdnia..............oooiiall

3 WYKBNAWGEA! .uinivismmummmmmirimssissmsmsspisiaimamsisss issassisss rbasss
4. Kierownik jednostki kontrolowanej: ............... :
5. Data:

rozpoczecia czynnaSei KeniBINYCh ..o sesassnassrsssoneans
zakonczenia czynnosci KontrolnyCh - ...
w tym okres zawieszenia czynnosci kontrolnych —od .............. do..oooeinnnne

6. Miejsca przeprowadzenia kontroli:

(siedziba Wykonawcy/siedziba Zamawiajgcego)



7. Tryb i zakres kontroli:

8. Osoby przeprowadzajace kontrole:
(imie, nazwisko, stanowisko sfuzbowe, nr i data wystawienia upowaznienie do kontrofi, nazwa
Departamentu)

Kierownik Zespotu:

9. Osoby udzielajgce odpowiedzi ze strony jednostki kontrolowanej:
(imie i nazwisko, stanowisko sfuzbowe)

10. Opis uchybien i nieprawidlowosci stwierdzonych w trakcie kontroli wraz ze
wskazaniem podstawy prawnej:

(zwiezly opis wynikéw kontroli: fakty stwierdzone w trakcie kontroli oraz materialy je potwierdzajgce
wyszczegolnienie nieprawidfowosci/uchybien)

11. Majac na uwadze ww. nieprawidiowosci/uchybienia - zalecam:
(zalecenia pokontrolne zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych w czasie kontroli uchybien i
nieprawidfowosci)

12. Zobowiazuje Kierownika jednostki kontrolowanej do pisemnego
poinformowania o sposobie i terminie wykonania zalecen pokontroinych,
a w przypadku niepodjecia takich dziatan o przyczynach takiego postepowania.
Informacje nalezy przekazac do Zamawiajacego w terminie

-------------------------------------

(pieczec i podpis)



Zatacznik nr 5

Wzér Opinii nt. realizacji zalecen pokontrolnych

Opinia nt. realizacji zalecen pokontrolnych

Wykonaweca (Nazwa i @dresS): ...ttt e e e e e e a e e e e eans

Umowa powierzenia realizowania zadan publicznych pn. ,Powierzenie zadan
publicznych z zakresu zarzadzania sSrodkami finansowymi na rzecz
Wojewodztwa Podkarpackiego w celu realizacji dziatan zwigzanych z rozwojem
wojewodztwa podkarpackiego, przez Podkarpacki Fundusz Rozwoju Sp. z 0.0.”
z dnia 17 wrzesnia 2017 r.

Aneks nr............ AL s [ o [T TR

Protokdt kontroli z dnia: ... e
Zalecenia POKOMITOING Z/OMIE ... «oonmmmine cvasnssnens sonissusnssssiion s et s sy Sy sRsaHISa

Informacje o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych otrzymano w dniu: .........

. Termin
Zalecen'le f:lot. - o _ usunlecla
- usu’mgcna - Sposob rea!lzacjl Terr.nm. wynikajacy z
nlepra'\:w:!ovgoscll zalecenia ws:::anr:ﬁc;?z o informacii Uwagi

uchybienia :
/ (opis) Zamawiajacego | reekAzane)

(Op-'.S) przez
Wykonawce

Czy wszystkie zalecenia pokontrolne Zamawiajgcego zostaty zrealizowane:

TAK /NIE




Wskazanie zalecen pokontrolnych, ktére nie zostaty zrealizowane (wypetnic jesli dotyczy):

Czy niezrealizowane zalecenia mogg by¢ przestanka do rozwigzania Umowy powierzenia.

TAK/NIE

Uzasadnienie:

SPRAWDZAJACY:

VG T TAZIWIS KOS curtssmminomaisomsumussrnsosassssnsisnesinssasnsiatasessuessessasseqesass

StANOWISKD? cisissmcisiimmassisisnsiin

Data:

AKCEPTUJACY:

Imie i Nazwisko: «coiiii i s e stdiasades

SEANOWISKD: oo e e e s e see e st nsme e nnsen s enen

ZATWIERDZAJACY:

[MI | NAZWISKO! wevvvecrererererssnscnsancsrsssnssessenssessassesssssessesssssssessenses

SEANGWISKD: ussssmsissamsiasissiosssmssinsas

* Niepotrzebne skresli¢



