Zatacznik do Uchwaty Nr 456/9541/18
Zarzadu Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie

z dnia 24 lipca 2018 .

ARIMR

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
PROW 2014-2020

Obstuga wniosku o platnos$¢ na operacje typu
""Scalanie gruntéw'" w ramach poddzialania ,,Wsparcie na
inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i
dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa"'
objetego PROW na lata 2014-2020.

KP-611-407-ARiMR/2z

Wersja zatwierdzona 2



Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Data zlo2enia podpisu

Podpis i pieczgé

QOsoby przygotowujace dokument

29 06 oA,

7 i

T (“f*a.; Ty /éﬁf;f 9(,{;{’

T ~ b o mir
LIOT0la LosewsKa

l)zfu retament Dziadan
H ',"*N"‘a an "k'ﬁ

Dyrektor Departamentu 2 q 06 ' L0 ’18 =P S \ DYREKTORA
(Wiadcicicl KP) f,/"
S
Zatwierdzil Data 2lozenia podpisu Padpis i picczed
P ey
Prezes ARIMR lub -06- o L
Zastepea Prezesa ARIMR 2018 U 2 9 (
A T

Wprowadzenie KP w zycie i

Zakres obowigzywania = ataxv;p‘?;iﬁenia mewaggﬁzw KRS Data ztezenia podpisu Podpis i pieczed
o = A S
KP obowigzuje w A 7
giymizaliesi Zasgpen Prezesa | 2018 -06- Q—
Metryczka zmian:
o i ; Opis zmian do poprzedniej werkji
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja |
.| 06.04.2016r. | Mieczystawa Zgiep 1088 Utworzenie pierwszej wersji r(')boczej
2. 1 19.04.2016r. | Micczystawa Zgiep 12r Uwzglegdnienie zgloszonych uwag
27.04.2016r. | Mieczystawa Zgiep 1z Zatwierdzenie KP
1.08.2017 r Joanna Zaremba 21¢ Utworzenie pierwszej wersji roboczej
3. |20.06.2018 r. | Teresa Mirowska 2.2r Utworzenie drugiej wersji roboczej
4 |29.06.2018 r. | Teresa Mirowska 2z Zatwierdzenie KP




Spis tresci

L. PROCEDURY ..ottt et et 4

1.1. Obshiga wniosku o ptatnos¢ na operacje typu "Scalanie gruntow" w ramach
poddziatania "Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja 1

dostosowywaniem rolnictwa 1 le$nictwa " objetego PROW na lata 2014-2020...........ccceeveeeennnee 4
1.1.1. Przedmiot PrOCEAUIY ......eviiiiiiiieiiieeeee e e e e e et e e e e e e e ennnees 4
1.1.2. ODSZAT PIOCEAUIY ...vvviiiiieeeeeeiiiiiieee e e e e e ettt e e e e e e et eeeeeeeeesssabaaeeeeeseessnssnnneees 4
1.1.3. FUunkcja proCedury........uuuiiiiiei i e e e e e e 4
1.1.4. PrZebieg PrOCESU . ...t e et e e e e e e e earaeaeeeeeeennnees 4
1.1.4.1. WeryfiKacja WSIEPNA ......uuvviiiieeeeeeiiiiiiieeeeeeeeeeiiieeeee e e e e e et eeeeeeeeesennaraaeaeeeeeens 5
1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnos$ci z umowa, zasadami
dotyczacymi udziellania pomocy oraz pod wzgledem rachunkowym............coeeevvvvvveennnn. 7
1.1.4.3. Weryfikacja KONtroll ...........coviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e e 10
1.1.4.4. Korekta kwoty 1 zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji............cceeuvenneeee. 13
1.1.4.5. Odmowa Wyplaty POMOCY .....eceeieeeriiiiiiiiieee e eeetteeee e e e e e e e e e e 15
1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem ProCESU........uuuiriiieeeerriiiiiiireeeeeeeeeiiirreeeeeeeeeesnnens 16
2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy ........cccooeeeeeeeeeeiiieieieeeeeennn. 19
R IR t- Ty 4 11|« TSP UPRR PP 29
3.1 Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (K-1/407........coiiiiiiiii e,
3.5 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (IK-1/407.............cooiiiiiiiin.

3.6 Karta obliczania kar — zaméowienia publiczne konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy

(€GN B L0 R SR
3.7 Karta obliczania kar — umowa (K-1.2/407).......ooiiiii e e
3.8 Deklaracja bezstronnoS§ci (D-1/407). .. .o e e
3.9 Lista elementow do sprawdzenia podczas Kontroli..............oooiiiiiiiii i
3.10 Karta aktualizacji do KP-611-407-ARIMR/2/Z.........ccooiiiii e,
3.11 Wykaz uwag do KP-611-407-ARiMR 2/z

KP-611-407-ARiMR/2z
Strona 3 z 29



1. Procedury

1.1.0bstuga wniosku o ptatno$¢ na operacje typu "Scalanie gruntow" w ramach
poddziatania "Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i
dostosowywaniem rolnictwa i le§nictwa " objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi wniosku o ptatno$¢ dla operacji typu ,,Scalanie gruntow”
w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg
1 dostosowywaniem rolnictwa 1 lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o platnos$¢ dla operacji typu ,,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania
»Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja 1 dostosowywaniem rolnictwa
1 lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platno$¢ dla operacji typu ,,Scalanie gruntow” w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja i dostosowywaniem
rolnictwa 1 le$nictwa” objetego PROW na lata 2014-2020, ktorego wdrazaniem zajmujg si¢
samorzady wojewodztw. Dokument zostat stworzony celem ujednolicenia zasad postepowania
w ramach ww. procesu dla obszaru calego kraju.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryfikacja wstepna
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1.1.4.2 Weryfikacja kompletno$ci i poprawnosci, zgodnosci z umowa, zasadami
dotyczacymi udzielania pomocy oraz pod wzgledem rachunkowym
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1.1.4.3 Werytikacja kontroli
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1.1.4.4 Korekta kwoty 1 zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
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1.1.4.5 Odmowa wyptaty pomocy

1.1.4.3. Weryfikacja
kontroli/wizyty

1.1.4.2.Weryfikacja
kompletnosci (...)

1.1.4.1. Weryfikacja
wstepna

do refundacji (...)

Whniosek
kwalifikuje sig
o odmowy wyplaty
pomocy

Whniosek
kwalifikuje sie

Whiosek
nie kwalifikuje sig¢
do dalszej oceny

Pracownik |-

weryfikujacy Przyczyny
odmowy wyplaty > Karta weryfikacji
pomocy lub K-1/407
N rozwigzania umowy
Pracownik -
sprawdzajacy
Pracownik |- v
weryfikujacy
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Pracownik -
sprawdzajacy
A4
Beneficjent zlozyt Beneficjent ztozyt
rosbe o ponowne niosek o wycofanie eneficjent nie ziozyt
‘ozpatrzenie sprawy whniosku prosby o ponowne
zpatrzenie sprawy
Ztozenie prosby Beneficjent

0 ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Nie ztozenie
prosby o ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Beneficjent
zrezygnowat
z platnosci

cedura rozpatrywania
prosby Beneficjenta
do ponownego
zpatrywania spraw|
KP-611-366-ARiMR

ynil
ponownego
rozpatrzenia

I
14

-~

ponownego
rozpatrzenia
sprawy

Podjecie decyzji
o rozwiazaniu

pozytywny umowy
rzejscie do procesu
weryfikacji WoP
KP-611-407 Nie istnieje Istnieje
4 1
‘ozwigzania umowy, 4 ‘0zwigzania umowy
z beneficjentem z beneficjentem
Pracownik
weryfikujacy
Sporzadzenie —) = Wykaz
i wystanie pisma dokumentéw rz;l;fi:(z‘::l?a
Pracownik umowy
sprawdzajacy KP-611-358

Sporzadzono
i wystano pismo
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z pdzn. zm.), bezposredni
przelozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zgdanie strony albo z urzedu wylaczyé go od
udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznos$ci innych niz wymienione w
§1 ww. art. K.p.a., ktore moga wywotaé watpliwosci, co do bezstronno$ci pracownika. W przypadku
wylgczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego
pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.
Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa
wylgczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

R2. W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyplaty srodkow finansowych
z tytutu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano
pismo w placoOwce wyznaczonego operatora.

R3. Podczas weryfikacji wniosku o ptatno$¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupetia przekazane
przez ARiIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R4. Na kazdym etapie procesu postgpowania zwigzanego z obslugg wniosku o platnos¢ moze wystapic¢
podejrzenie wystapienia lub stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci. Nalezy wtedy stosowacé tryb i zasady
postgpowania okreslone w ksiazce procedur KP-611-367-ARiMR.

R5. Mozliwe jest wycofanie przez beneficjent catosci lub czg¢§ci wniosku po pisemnym zawiadomieniu
podmiotu wdrazajacego. Calkowite wycofanie wniosku sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed
ztozenia wniosku, ktory zostat wycofany w catosci lub czeSci. Jezeli podmiot zostat poinformowany o
jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w
wyniku ktorej nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w
odniesieniu do tych czesci, ktorych te niezgodnosci dotycza. Jezeli podmiot wystapi o zwrot przedtozonych
dokumentoéw, pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopi¢ wniosku 1 oryginaly zalgcznikow
bezposrednio podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajacego za
zgodno$¢ z oryginatem kopie zatgcznikdw pozostaja w teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w catos$ci nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, powstaje wigc sytuacja jakby
beneficjent tego wniosku nie ztozyt. Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy poinformowat beneficjenta o
wystepujacych nieprawidlowosciach w dokumentach Iub o zamiarze przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu do czesci w ktorych wykryto
nieprawidtowosci.

R6. Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o platno$¢, ztozony po zrealizowaniu operacji lub kazdego z
jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy.

R7. Wniosek o platnos¢ sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR i udostgpnionym przez
podmiot wdrazajacy.

R8. Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcjg nadawania znaku sprawy.

R9. W przypadku nie zlozenia wniosku o ptatno$§¢ w wyznaczonym w umowie terminie, podmiot wdrazajacy
dwukrotnie wzywa beneficjenta do ztozenia wniosku o ptatno$¢ w kolejnych wyznaczonych terminach,
liczonych od dnia otrzymania wezwania (I wezwanie - 14 dni na ztozenie wniosku od dnia otrzymania
wezwania, Il wezwanie - 14 dni na zlozenie wniosku od dnia otrzymania wezwania) lub zlozenia wniosku o
Zmiang umowy.

R10. Nieztozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ po drugim wezwaniu lub wniosku o zmiang umowy
skutkowa¢ bedzie rozwigzaniem umowy.

R11. Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pi$mie do usunigcia brakow
w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.
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Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usungl w terminie brakow, zostanie ponownie wezwany na piSmie
do usunigcia brakow w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku wezwania do usunigcia brakow beneficjent sktada korekte wniosku.

Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usungt brakéw, wowczas wniosek o platnosé jest
rozpatrywany w zakresie w jakim zostal wypetiony oraz na podstawie dotgczonych do niego poprawnych
dokumentow.

R12. Podmiot wdrazajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwdjnego finansowania
operacji z réznych srodkow publicznych w ramach programoéw, przeprowadza kontrole krzyzowe.

R13. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu nienaleznie
lub nadmiernie pobranych srodkow, nalezy zastosowa¢ Sciezki przebiegu oraz wzory dokumentow, okreslone
w ksigzce procedur KP-611-363-ARiMR Sporzadzenie i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych dla
dziatan (...).

R14. W przypadku dorgezenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyptaty lub odmowy
zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do zlozenia prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy, co reguluje obowigzujaca ksigzka procedur KP-611-366-ARiIMR Rozpatrywanie
srodkow zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4
»Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/Zarzady Wojewddztw/ARIMR. (...).

R15. Odmowa zatwierdzenia wyptaty calosci lub czgéci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej wraz z
podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy beneficjent nie speknit
warunkow okreSlonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji, zgodnie z warunkami okreslonymi w
Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych przepisach dotyczacych realizowane;j
operacji; nie udokumentowal zrealizowania operacji lub jej etapu (w tym poniesienia kosztow
kwalifikowanych) oraz jezeli cel operacji nie zostat osiggnigty do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczna,
odmawia si¢ zatwierdzenia wyplaty catoSci pomocy.

R16. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o platno$¢ jest integralng czeScia postgpowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy, teczce
aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku o przyznanie pomocy. Kazdorazowo
w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory
stanowig zaltgczniki do niniejszej procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy
wpisa¢ znak sprawy. W przypadku braku pola na znak sprawy na dotgczane dokumenty znak sprawy
nanoszony jest manualnie.

R17. W przypadku wystgpienia sytuacji wyjatkowych w procesie obslugi wniosku o ptatnosé, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksigzce procedur, majacych wplyw na podejmowanie decyzji
w zakresie wyplaty pomocy, podmiot wdrazajacy moze wystgpi¢ do Agencji Platniczej o opinig.

R18. W celu umozliwienia Bankowi Gospodarstwa Krajowego weryfikacji danych podmiotu,
z ktorym zawarl umowe pozyczki, podmiot wdrazajacy ma obowigzek przekazania do BGK pisemne;j
informacji, w formie elektronicznej na adres e-mail:prow@bgk.pl, po zakonczeniu weryfikacji wniosku o
ptatno$¢ o wystaniu do ARIMR zlecenia platnosci, ze wskazaniem kwoty wyptaty oraz okolicznos$ciach takich
jak: Beneficjentowi zostala wypowiedziana umowa pomocy przez podmiot wdrazajacy, ze wskazaniem
powodu wypowiedzenia, Beneficjentowi odmoéwiono wyplaty pomocy, ale nie rozwigzano umowy o
przyznaniu pomocy, z podaniem przyczyn odmowy, o ktérych mowa w regule R15 (informacje z czgsci E1,E2
i F Karty weryfikacji wniosku o ptatno$é¢), Beneficjent zrezygnowat z pomocy i wypowiedzial umowg o
przyznaniu pomocy.

R19. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podaé:
a) podstaweg prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;
b) jasno okreslony zakres: brakow do usunigcia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;
¢) uzasadnienie podjetej decyzji;
d) termin na dokonanie wskazanej w piSmie czynnoSci;
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e) informacj¢ o mozliwo$ci odwotania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego, w tym: instytucji
do ktorej nalezy wnies¢ odwolanie, terminiec w jakim moze by¢ dokonane oraz formie i trybie
whniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

a) pismo wysla¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dofacza si¢ do kopii wystanego pocztg pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo

b) powiadomi¢ beneficjenta pocztg elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podat we wniosku
adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownocze$nie dotaczyé
do kopii wystanego pocztg pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopig
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, wskaza¢ imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu

R20 Weryfikacj¢ dokumentacji z przeprowadzonego postegpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz z postegpowan przeprowadzonych w trybie zasad konkurencyjnosci wydatkow
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (zatacznik do umowy o
przyznaniu pomocy) lub konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji dokonuje si¢ zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-357-ARiMR
Weryfikacja postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz konkurencyjnego wyboru
wykonawcow

R21 W przypadku nie ztozenia wniosku o platno$¢ w terminie wyznaczonym w umowie nalezy
stosowa¢ tryb i zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-362-ARiIMR
Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskow o platnosé, ankiet monitorujgcych oraz
informacji po realizacji operacji, informacji o podigczonych przylgczach, informacji
monitorujgcych z realizacji biznesplanu oraz informacji monitorujgcych realizacje operacji w
ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ ARIMR.
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy
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Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Kopie faktur
Ostemplowanie oraz Ostemplowanie oraz /dokumentow
sporzadzenie kopii faktur/ | sporzadzenie kopii faktur/ Faktury
dokumentow dokumentow /dokumenty
Obstuga wniosku o Przyjecie wniosku Przyjecie wniosku Whiosek o
ptatno$¢ na operacje typu . . . . i
Scalanie Gruntow” w z zatacznikami, z zatacznikami, platnos¢
. . dat i dat i
Pracownik kancelaryjny ri;laCh p'oddZI'a%anl? . odatowanie odatowanie
» W SPArCie Na westycye Weryfikacja wstgpna Rejestracja Rejestracja Wnhiosek o
zwigzane z rozwojem . . . . g
modernizacia i i nadanie i nadanie platnos¢
dostosowaniem rolnictwa i znaku sprawy znaku sprawy
lesnictwa” objetego Sporzadzenie Sporzadzenie
PROW na lata 2014-2020 . S . L -
1 wyslanie pisma 1 wyslanie pisma
Wydanie potwierdzenia Wydanie potwierdzenia Kopia pierwszej
wplywu wniosku wplywu wniosku strony wniosku
o platnos¢ o platnos¢ o platnos¢
dla Beneficjenta dla Beneficjenta
Przyczyny Przyczyny Karta
Odmowa wyptaty pomocy odmowy wyplaty odmowy wyplaty weryfikacji
pomocy lub pomocy lub
Pracownik sprawdzajacy rozwigzania umowy rozwigzania umowy
Sprawdzenie Sprawdzenie Karta
Beneficjenta Beneficjenta weryfikacji
Weryfikacja wstgpna w Rejestrze w Rejestrze Whiosek o
Podm.Wyklucz. Podm.Wyklucz. ptatnos¢
przy wsparciu przy wsparciu
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
informatycznym informatycznym
Weryfikacja Weryfikacja Karta
wstepna wstepna weryfikacji
czesci A czesci A
Karta
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji weryfikacji
Kopie faktur
Ostemplowanie oraz Ostemplowanie oraz Jdokumentow
sporzadzenie kopii faktur/ | sporzadzenie kopii faktur/ Faktury
dokumentow dokumentow /dokumenty
Rejestracja Rejestracja Whiosek o
i nadanie i nadanie ptatnos¢
znaku sprawy znaku sprawy
Sporzadzenie Sporzadzenie
1 wyslanie pisma 1 wyslanie pisma
Pracownik weryfikujacy . .
Weryfikacja wstgpna Sprawdzenie Sprawdzenie
Beneficjenta Beneficjenta Karta
w Rejestrze w Rejestrze wer'yﬁkaq !
Podm.Wyklucz. Podm.Wyklucz. WnlOS?!( °
) ) platnos¢
przy wsparciu przy wsparciu
informatycznym informatycznym
Weryfikacja Weryfikacja Karta
wstepna wstepna weryfikacji
czesci A czesci A
Karta
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji weryfikacji

Pracownik kancelaryjny

Weryfikacja kompletnosci

Przyjecie [ uzupehien/

Przyjecie [ uzupethien/
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wyjasnien, odatowanie, wyjasnien, odatowanie,
rejestrowanie, nadanie nr rejestrowanie, nadanie nr kancelaryjnego.
kancelaryjnego.
Wykaz
Sporzadzenie Sporzadzenie dokumentow
1 wyslanie pisma 1 wyslanie pisma WD
Wykaz
' ' dokumentow
Weryfikacja kontroli Przyjecie raportu WD
zZ czynn()s’ci Przyje;cie raportu Raport z
kontrolnych, z czynno$ci kontrolnych, czynnosci
odatowanie, rejestrowanie, | odatowanie, rejestrowanie, nadanie nr kancelaryjnego. kontrolnych
nadanie nr kancelaryjnego. RK-01/...
' Sporzadzenie
Korektg kyvoty ! ) 1 wystanie pisma
zestawienie wyliczonej S dzeni
kwoty do refundacji porzadzenie )
1 wyslanie pisma
Sporzadzenie Sporzadzenie
Pracownik kancelaryjny/ 1 wyslanie pisma 1 wyslanie pisma
Odmowa wyptaty pomocy

weryfikujacy

Sporzadzenie
1 wyslanie pisma

Sporzadzenie
1 wyslanie pisma

Weryfikacja kompletnosci

Sporzadzenie
1 wyslanie pisma

Sporzadzenie
1 wyslanie pisma

Weryfikacja kontroli

Sporzadzenie

Sporzadzenie
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
1 wyslanie pisma 1 wyslanie pisma
Karta
Korektg kyvoty i, ) Wypelnienie Wypelnienie weryfikacji
zestawienie wyliczonej L. L.
kwoty do refundacji czgsei B 2 czgsei B 2
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
otrzymanych otrzymanych dokumentow
Tuzupehien/ Tuzupehien/ Karta
wyjasnien wyjasnien weryfikacji
Czgsé¢ C1 pkt IT Czgsé¢ C1 pkt IT
Sprawozdanie z
Weryfikacja Weryfikacja realiza'c:]'i
. . operacji
sprawozdania z sprawozdania z Karta
realizacji operacji realizacji operacji .
Pracownik sprawdzajacy Creéé B2 Czesé B2 weryfikacji
Weryfikacja kompletnosci Karta
Weryfikacja Weryfikacja weryfikacji
kompletnosci... kompletnosci... Karta
Czes¢ B1-B3 Czes¢ B1-B3 weryfikacji
Karta
Weryfikacja Weryfikacja weryfikacji
otrzymanych II otrzymanych II Wykaz
uzupehien/wyjasnien uzupehien/wyjasnien dokumentow
Czgs¢ C111b Czgs¢ C111b WD
Wstepny Wstepny Karta
wynik weryfikacji wynik weryfikacji weryfikacji
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
kompletnosci... kompletnosci...
Czes¢ Cl Czgé¢ Cl
Wynik po | Wynik po | Karta
uzupelnieniach/ uzupelnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czg$¢ C1 pktIl a Czgé¢ Cl pktlla
Wynik po II Wynik po II Karta
uzupelnieniach/ uzupelnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czg$¢ C1 pkt I cV Czgs¢ Clokt Il ¢
Karta
weryfikacji
Analiza raportu Analiza raportu Raport z
Z czynnosci Z czynnosci czynnoSci
kontrolnych kontrolnych kontrolnych
RK-01/...
Okreslenie Okreslenie
elementow elementow
podlegajacych podlegajacych i
Werytikacja kontroli sprawdzeniu sprawdzeniu
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu Karta .
o, o weryfikacji
wyjasnien wyjasnien
Przyczyna kontroli Przyczyna kontroli Karta 3
na miejscu/ na miejscu/ weryfikacji
wizyty wizyty
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
wyjasnienia wyjasnienia weryfikacji
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
sa niezbedne sa niezbedne
Karta
weryfikacji
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
wyjasnien wyjasnien dokumentow
WD
. . . . Karta
Weryfikacja wyniku Weryfikacja wyniku Kacii
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ weryfikacji
wizyty wizyty
Wskazania do Wskazania do Karta
przeprowadzenie przeprowadzanie weryfikacji
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/
wizyty wizyty
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
dokonano dokonano weryfikacji
calkowitej korekty calkowitej korekty
kwoty pomocy kwoty pomocy
Karta
Korekta kwoty i . .. .
Pracownik weryfikujacy zestawienie wyliczonej WyPej%meme WyPe‘j%menle weryfikagji
kwoty do refundacji czesSci E 2 czesSci E 2
Karta
Wypehnienie tabeli Wypehienie tabeli weryfikacji
Czg$¢ E 1 Czg$¢ E 1
Przyczyny Przyczyny Karta
Odmowa wyptaty pomocy .
odmowy wyptaty odmowy wyptaty weryfikacji
KP-611-407-ARiMR/2z
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pomocy lub pomocy lub
rozwigzania umowy rozwigzania umowy
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu
. ., Karta
Tuzupehien/ Tuzupehien/ .
L, o weryfikacji
wyjasnief wyjasnief
Czgs¢ C1 pkt 1T Czgs¢ C1 pkt 1T
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
otrzymanych otrzymanych dokumentow
Tuzupetnien/ Tuzupetien/ Karta
wyjasnien wyjasnien weryfikacji

Weryfikacja kompletnosci

Czgsé¢ C1 pkt IT

Czgsé¢ C1 pkt IT

Sprawozdanie z

Weryfikacja Weryfikacja realizacji
sprawozdania z sprawozdania z operacji
realizacji operacji realizacji operacji Karta
Czes¢ B2 Czes¢ B2 weryfikacji
Weryfikacja Weryfikacja Karta
kompletnosci... kompletnosci... weryfikacji
Czes¢ Bl Czes¢ Bl
Karta
Weryfikacja Weryfikacja weryfikacji
otrzymanych II otrzymanych II Wykaz
uzupehien/wyjasnien uzupehien/wyjasnien dokumentow
Cze$¢ C1 IIb Cze$¢ C1 IIb WD
Wstepny Wstepny
. . . . Karta
wynik weryfikacji wynik weryfikacji .
o . weryfikacji
kompletnosci... kompletnosci...
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

Czgs¢ C1 Czgé¢ C1
Wynik po | Wynik po | Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czgsé¢ C1 pkt Ila Czgsé¢ C1 pkt Ila
Wynik po II Wynik po II Karta
uzupetnieniach/ uzupetnieniach/ weryfikacji
wyjasnieniach wyjasnieniach
Czgs¢ Cl Ilc Czgs¢ C1 llcV
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji Karta
kompletnosci... kompletnosci... weryfikacji
Czgsé¢ C3 Czgsé¢ C3

Karta

weryfikacji
Analiza raportu Analiza raportu Raport z
Z czynnosci Z czynnosci czynnoSci
kontrolnych kontrolnych kontrolnych

RK-01/...
Okreslenie Okreslenie Karta

Weryfikacja kontroli elementow elementow weryfikacji

podlegajacych podlegajacych
sprawdzeniu sprawdzeniu

Karta
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu weryfikacji
wyjasnien wyjasnien
Przyczyna kontroli Przyczyna kontroli Karta

KP-611-407-ARiMR/2z
Strona 26 z 29




Wzory
dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
na miejscu/ na miejscu/ weryfikacji
wizyty wizyty
Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy Karta
wyjasnienia wyjasnienia weryfikacji
sg niezb¢dne sg niezb¢dne
Karta
weryfikacji
Weryfikacja Weryfikacja Wykaz
wyjasnien wyjasnien dokumentow
WD
Weryfikacja wyniku Weryfikacja wyniku Karta
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/ weryfikacji
wizyty wizyty
Wskazania do Wskazania do
dzanie rzeprowadzanie Karta
przepr()'wa . przep i oL weryfikacji
kontroli na miejscu/ kontroli na miejscu/
wizyty wizyty
P P
crlzyczyny tat crlzyczyny tat Karta
odmowy wypta odmowy wypta .
Odmowa wyptaty pomocy Y wypay y wypay weryfikacji
pomocy lub pomocy lub
rozwigzania umowy rozwigzania umowy
Pracownik zatwierdzajacy Podjecie . .. Karta
. , . .. Podjecie decyzji przez .
Weryfikacja kompletnosci | decyzji przez ; i weryfikacji
) ) zatwierdzajacego
zatwierdzajacego
. .. . .. Karta
Podjecie decyzji Podjecie decyzji Kacii
Weryfikacja kontroli przez przez weryfikacji
Zatwierdzajacego Zatwierdzajacego
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Pracownik sprawdzajacy Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji Karta
Weryfikacja kompletno$ci | kompletnosci... kompletnosci... weryfikacji
Czgs¢ C3 Czgs¢ C3
Zatwierdzaj : Karta
atwierdzajacy Korektg kyvoty i ' Wypehnienie Wypehnienie weryfikacji
zestawienie wyliczonej .. ..
czegsci E 2 czegsci E 2

kwoty do refundacji
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3. Zalaczniki
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K-1/407

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

PROW 2014-2020

Dziatanie M04: Inwestycje w srodki trwate

Poddziatanie 4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja i
dostosowywaniem rolnictwa i le§nictwa

Typ operacji 4.3. Scalanie gruntow

Rodzaj ptatnosci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

Imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

Numer umowy 0 przyznaniu pomocy:

Data zlozenia/wplywu wniosku: — —

KP-611-407-ARiMR/2z
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnos¢

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE

Losowo* Ze wskazania
TAK TAK

B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

KP-611-407-ARiIMR/2z
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1. Sprawdzajacy

(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqgcego)

uzasadnienie zmiany

3. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)

uzasadnienie zmiany

* ze wszystkich ztozonych wnioskow 0 ptatno$¢ w podmiocie wdrazajacym, wybierane jest 10% wnioskow ztozonych w ramach naboru, dla ktérych
wyznaczony jest Sprawdzajacy.
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Cze$¢ A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE

1 Wnhniosek zostat ztozony zgodnie z terminem
okreslonym w umowie

2 Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, 0 ktorej mowa w art. 35 ust. 5 i
6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 !

! Rozporzgqdzenie delegowane Komisji(UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014r. uzupelniajgce rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub
wycofania pfatnosci oraz do kar administracyjnych majcych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw
wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48)

I. Wynik weryfikacji wstepnej:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*  Zatwierdzajacy**

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Zweryfikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:

imi¢ 1 nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujgcym i Sprawdzajgcym

Ad notacj e/ Uwagl . (w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-407-ARiIMR/2z
Strona4z23




Cze$¢ B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Cze$¢ B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalacznikow

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK WEZW ND TAK WEZW ND

1 Faktury lub dokumenty o rownowaznej warto§ci dowodowej

2 Dowody zaplaty

Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa
3 wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw 0
rownowaznej warto$ci dowodowe;j

Dokumentacja z postgpowan przeprowadzonych w trybie Zasad

konkurencyjno$ci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 (zatgcznik do

4 umowy o przyznaniu pomocy) lub w trybie konkurencyjnego wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji

S Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych  pozycjach

zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu

budowlanego, jezeli wilasciwy organ natozyt taki obowiazek w
wydanym pozwoleniu na budowe lub natozyt taki obowigzek innymi
decyzjami

Zawiadomienie nadzoru budowlanego o zakonczeniu budowy ztozone

co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wlasciwy organ nalozyt taki obowigzek

Oswiadczenie beneficjenta, ze w ciaggu 14 dni od dnia zgloszenia
7a zakonczenia robdot budowlanych, nadzor budowlany nie wnidst

sprzeciwu

Zaswiadczenie nadzoru budowlanego, ze nie wnosi sprzeciwu w

przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych
bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni od dnia zakonczenia robot
budowlanych

7b

8 Protokoty odbioru robét budowlanych

9 Kosztorys réznicowy

10 Kosztorys powykonawczy

11 Zatwierdzony Projekt budowlany

12 Interpretacja  przepisow  prawa  podatkowego  (interpretacja

indywidualna)

13 Petnomocnictwo — jezeli dotyczy

Oswiadczenie pelnomocnika/osoby reprezentujacej Beneficjenta

13a . T
dotyczace przetwarzania danych osobowych — jezeli dotyczy

14 Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank

lub przez spotdzielcza kase oszczedno$ciowo - kredytowa Beneficjenta
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Stronabz23



15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (dotgczane do wniosku o
platno$¢ koncowa), na formularzu udostepnionym przez podmiot
wdrazajacy - oryginat

Zestawienia umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym
samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent
podpisat z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru
rodzaj dostaw/ustug/robo6t budowlanych

Zaktadowy plan kont

Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego
wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont
oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.), dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacjg operacji, jezeli dotyczy

Wydruk elektroniczny z dokumentacji ksiegowej lub kopia z ksigzki
ewidencji srodkéw trwatych

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na budowe

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych do organu
administracji architektoniczno-budowlanej wraz z:

oswiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru
wykonania rob6t budowlanych, wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu
lub

potwierdzeniem organu administracji architektoniczno-budowlanej, ze
nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych

Decyzja ostateczna o srodowiskowych uwarunkowaniach, jezeli jest
wymagana

Postanowienie o wszczeciu postgpowania scaleniowego

Decyzja ostateczna o zatwierdzeniu projektu scalenia (dotaczona do
wniosku o ptatno$¢ koncowa)

Za$wiadczenie Starosty o przyjeciu dokumentacji do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego (dotgczane do wniosku o
ptatno$¢ koncowa)

Inne zalaczniki:

I1. Weryfikacja poprawnos$ci wypehienia formularza wniosku

1

Wnhiosek zostat ztozony na wtasciwym formularzu

Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba
zatacznikow faktycznie zalaczonych

Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z
danymi zawartymi w umowie

Whiosek zostal podpisany przez osoby upowaznione

KP-611-407-ARiMR/2z
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Czes¢ B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementow, ktérych niespelnienie skutkowa¢ bedzie odmowa wyplaty pomocy w czes$ci/calosci

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagnigte

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zostaé
osiggniete pomimo niezrealizowania w petni zakresu
rzeczowo — finansowego danego etapu

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK WEZW N/D TAK WEZW N/D

I1. Weryfikacja elementéow, ktérych niespelnienie skutkowa¢é bedzie korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

10.

11.

12.

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany w
Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji jest
zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w Zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji zatgczonym do umowy

Prawidlowo  udokumentowano zrealizowanie  zakresu
rzeczowo-finansowego operacji

Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w
zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o
robwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie przelewu oraz karcie wktadu
rzeczowego

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegblnych
pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczajagce do uznania kosztow za
kwalifikowalne

Data sprzedazy na fakturach Ilub dokumentach o
rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem
kwalifikowalno$ci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu

Daty realizacji ptatnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w
obowiazujacych przepisach w tym zakresie

Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia
bezgotowkowego

Poziom kosztow ogolnych wymienionych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym z realizacji operacji nie przekracza
poziomu 15% pozostatych kosztow kwalifikowalnych

Protokoty odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i
urzadzen potwierdzajg wykonanie zakresu okre$lonego W
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Zadania przedstawione do refundacji nie zostaty podzielone

Przedstawione faktury lub dokumenty o rdéwnowaznej
warto$ci dowodowej sa wystawione przez wykonawce,
ktéremu udzielono zamowienia

Beneficjent wywigzal sie z obowigzku informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z
EFRROW

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK WEZW N/D TAK WEZW N/D
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Postepowanie scaleniowe zostato wszczete w terminie 12
miesigcy od dnia podpisania umowy o przyznaniu pomocy

Beneficjent  przedtozyt w terminie dokumentacje z
przeprowadzonego postgpowania 0 udzielenie zaméwienia
publicznego

Na podstawie natozonych zmniejszen z tytulu niezgodnosci
dotyczacych  stosowania przepisow 0 zamodwieniach
publicznych zgodnie ze wskaznikami procentowymi — nie
zostata natozona korekta w wysokosci 100% w ramach
wszystkich przeprowadzonych postgpowan

Na podstawie natozonych korekt administracyjnych zgodnie
ze wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za
naruszenie  zasad konkurencyjno$ci  wydatkow  lub
zastosowania zmniejszenia z tytulu niezgodnosci za
naruszenie przepiséw konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji — nie zostala natozona korekta w
wysokosci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych
postepowan

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w
przedtozonych fakturach lub dokumentach o réwnowaznej
wartosci dowodowej sg kosztami kwalifikowalnymi zgodnie
Z UMow3 0 przyznaniu pomocy

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo
korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych
mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013,
dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji

Inwestycja spelnia warunki w zakresie poprawy waloréw
krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2018 r. poz.
142)

Inwestycja spelnia warunki w zakresie wydzielenia
niezbednych gruntow na cele miejscowej uzytecznosci
publicznej wynikajace z zatozen do projektu scalenia lub
zwigzane Z poprawg stosunkow wodnych w zakresie retencji
wodnej

II1. Weryfikacja kryteriow wyboru operacji, ktérych niespelnienie skutkowa¢ bedzie odmowa wyplaty pomocy

Operacja uzyskata liczbe punktow wymaganych do
przyznania pomocy, mimo ze Beneficjent nie zrealizowat
operacji zgodnie z kryteriami, o ktorych mowa w czesci B2.
I. pkt 19 20

TAK

Weryfikujacy
DO
NIE wezw

N/D

TAK

Sprawdzajacy*
DO
NIE  wezw N/D

Adnotacje/Uwagi: ( w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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Czes$¢ B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy Sprawdzajacy*
DO DO
TAK WEZW TAK WEZW

1 Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej zostaly optacone w cato$ci

2 Dotaczone faktury lub dokumenty o r6znowaznej warto$ci dowodowej sa
zgodne z Wykazem faktur lub dokumentow 0 rownowaznej wartosci
dowodowej

3 Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikaja z danych zawartych w Wykazie faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

5 Dotaczone faktury lub dokumenty o roéwnowaznej wartosci dowodowej
odnoszg si¢ do wiasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji

6 Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej 1 kwota we wniosku

7 Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okre$lonej w umowie

Adnotacje/Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a
Sprawdzajacym)
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CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI

Cze$¢ C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

I.  Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy  Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK
1 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whniosek wymaga usuniecia brakow
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imie¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do usuni¢cia brakéw/zlozenia wyja$nien

Zakres brakow/wyjasnien wg. zalacznika nr 1 do karty

1 Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien: dd/mm/rrrr
2 Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia: dd/mm/rrrr
3 Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakdw/zlozenia wyjasnien: dd/mm/rrrr

Zakres brakow/wyjasnien oraz weryfikacja po usunigciu brakow/wyjasnien wg zatacznika do karty
lla Wynik weryfikacji po pierwszym wezwaniu do usunigcia brakow/wyjasnien

Weryfikujacy = Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whiosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien

Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis
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* Zakres wypehliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

IIb Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien - wg. zatagcznika nr 1 do karty

1 Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
2 Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
3 Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr

Zakres brakow/wyjasnien oraz weryfikacja po usunigciu brakow/wyjasnien wg zatacznika nr 1 do karty

llc Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakéw/wyjasnien

Weryfikujacy  Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK
1 Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Wniosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostat wypetniony, oraz
, ma podstawie dotagczonych do tego wniosku poprawnie
sporzadzonych dokumentoéw
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujagcym i Sprawdzajacym

1. Data pisma do Beneficejnta w sprawie odmowy przyznania pomocy:

dd/mm/rrrr

3. Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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Cze$é C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy

TAK NIE  WYJASNI

DO

EN

Sprawdzajacy*
DO

N/D TAK NIE  wviasst  N/D
EN

1. Czy numer NIP Beneficjenta nie wystepuje w PROW 2014-
2020 w zakresie dziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie

operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢” Kontrola krzyzowa w  zakresie
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

1. Wynik
Weryfikujacy

TAK

1 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny - operacja nie
zostala sfinansowana z udziatem innych $rodkéw publicznych

2 Whniosek wymaga wezwania beneficjenta do ztozenia

wyjasnien
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko
Zatwierdzit:

imi¢ i nazwisko

* Zakres wypeliany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK
data i podpis
data i podpis
data i podpis

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyja$nien

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia:

dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjas$nien:

dd/mm/rrrr
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
5 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
" kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryftikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

KP-611-350-ARIMR/3.1r
Strona 13 z 23




WIZYTA?

KONTROLA NA MIEJSCU °

KONTROLA *

KONTROLA NA ZLECENIE ND

I. Wskazania do przeprowadzenia wizyty/kontroli

! Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzadzenia nr 809/2014
2 Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014
¥ Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK NIE TAK NIE

TAK NIE

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
1. oceny whiosku wymagane jest

przeprowadzenie wizyty

5 Whiosek Operacja zostal wytypowany do
" kontroli na miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej

oceny whniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji

operacji

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
4. oceny whiosku wymagane jest ND ND
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

ND

Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizyty/odstapienia od przeprowadzenia wizyty

Elementy podlegajace sprawdzeniu:
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Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wstepny wynik wizyty/kontroli
WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA:

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA:

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA: ND

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:
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Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

Z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika
1. Kkonieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze
2. niezbedne jest zlozenie  dodatkowych
wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
3. wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty

4,
pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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II1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data dorg¢czenia beneficjentowi pisma w sprawie ztoZenia wyjasnien:

dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien:
dd/mm/rrrr
IV. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy™
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4,
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V. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK

TAK

TAK

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty

3.
pomocy
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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Czes¢ E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOWANEJ

DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO
REFUNDACJI
Czesé E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
5 2
N 3 s, E S,
> | Nrfaktury lub dokumentu = g2 Kwota S 2
25 . - - 5= 3 3 zakwestionowa- Lo QX
y 3 0 rownowaznej wartosci e ‘% N 2 i Uzasadnienie o Qo
Q © . N8 nych kosztow (w Qs
L X dowodowej ocHh N &8 ~
> > o ﬁ [ —— Zl) ie]
= - %
N4
1 2 3 4 5 6
RAZEM:
zt
1  Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej
(suma kwot z wierszy, dla ktorych w Kkol. 6 nie A
zaznaczono kodow)
2  Kwota korekty w wyniku kontroli ha miejscu (suma
kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 6 zaznaczono 7
kody)
3 Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli
na miejscu (kod/kody)
4  Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu
kosztow ogdlnych operacji A
TAK NIE
5  Czy zastosowano kare¢ do kosztow

kwalifikowalnych, ktore nie zostaly uwzglednione w

oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego
identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego?
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Czes¢ E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK  NIE TAK  NIE
. Koszty kwalifikowalne

1 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu

operacji wg umowy zt
2 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu

operacji wg wniosku zt
3 Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych

7k

4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz.2-

poz.3) 7k
1.  Kwota pomocy
5 -

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7t
6 Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku

ptatnosé z
7 Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z

prawidtowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) 7t
8 Roznica pomigdzy kwota pomocy dla danego etapu

operacji wg wniosku a kwotg pomocy dla danego etapu zt

operacji wynikajacg z prawidlowo poniesionych
kosztow(nalezy poda¢ w [(poz.6-poz.7)/poz.7]*100 oraz w
pin (poz.6-poz.7) %

. TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomocy

przekraczajgcej 10 % dokonano zmniejszenia?

9 Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7)
w przypadku niezastosowania zmniejszenia(poz.7 - poz.8)

7t

10 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary

administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnos$ci
wydatkéw lub zastosowania zmniejszenia z tytutu
niezgodnos$ci za naruszenie przepisow
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan zt
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

lub za naruszenie przepisow o zamdéwieniach

publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020

11  Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania Kary,
zgodnie z umowa zk
12 Zatwierdzona kwota do refundacji A
(poz. 9 - poz. 10 - poz.11)
Stownie zlotych:
Imie i nazwisko Data i podpis
Zweryfikowat:
Sprawdzit:
Zatwierdzit:

Adnotacj e/ Uwagl . (w tym decyzja i uzasadnienie zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARIMR
dd/mm/rrrr
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK

TAK

TAK

1 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

2 Wniosek zostal wycofany/Beneficjent zrezygnowat z platnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Cze$é, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calosci

Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:
imie i nazwisko data i podpis
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego 0 odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w catosci
ddimm/rrrr

* Zakres wypeiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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Zalacznik nr 1.
USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZE.OZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

TAK NIE DO WEzZW* TAK NIE DO WEzwW!

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Notatki:

Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

! wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia brakow
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1K-1/407

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

Dzialanie 4. Inwestycje w Srodki trwale

Poddzialanie: 4.3 Wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa

Typ: Scalanie gruntéw

ZALECENIA OGOLNE

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o ptlatno$¢ (dalej zwang instrukcjq do karty) - okresla
minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku o ptatnos¢ (dalej zwanym wnioskiem).
Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach
obshugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowigzani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami
prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majacymi
istotny wplyw na weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych
niz wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z
beneficjentem, konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy s3g zobowiazani do opisania W miejscu do tego
przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatdéw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej
zakres podjetych czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki
z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki
wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszg podpisaé
deklaracje bezstronnos$ci (D-1) i dotaczy¢ do teczki sprawy.

Przed weryfikacja wniosku o ptatno$¢, Weryfikujacy ma obowiazek upewnic¢ sig, czy beneficjent nie ztozyt
wniosku o zmiang warunkéw umowy (wniosku o aneks do umowy o dofinansowanie).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

—  zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czgsci;

—  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, uzasadnien, uwag;

—  zaznaczenie ND cze$ci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakdw/ztozenia wyjasnien);

—  czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach -
bezposrednio po zakonczeniu czynnosci w ramach poszczegolnych czgsci karty;

—  obligatoryjne zatwierdzenie czesci E2, F przez Zatwierdzajacego.

2. Karte wypehia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy dla 10 % wnioskéw ztozonych w ramach
danego naboru (wybranych losowo). W przypadku, gdy zaistniata niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego i
Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnig¢cie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie bloku dla
zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajqgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk
pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych
czeg$ciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowa¢ w caloéci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania i wypehié
manualnie (z wylaczeniem zalacznikow do karty), przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skres§lenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypehiajaca karte. W karcie nie mozna uzywaé
korektora.

4. Na stronie tytutowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe¢ beneficjenta, numer umowy o
przyznaniu pomocy oraz dat¢ ztozenia/wplywu wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj ptatnosci oraz wpisaé
date ztozenia/wptywu wniosku.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dolaczy¢ dodatkowa
strong do karty, nanies¢ datg¢ i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢é numerem czesci karty weryfikacji ktorej
dotyczy.
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6. Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogélnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK Mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie

NIE Mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi

DO WEZW. Nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do
usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

DO Nie jest mozliwe udzielenic odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do

WYJASNIEN zlozenia wyjasnien

ND W przypadku kiedy dany punkt/czg¢$¢ nie dotyczy

DEFINICJE I SKROTY UZYTE W KARCIE:

Postepowanie — postepowanie udzielane przez zamawiajacego (beneficjenta) w trybie zapytan ofertowych
(postepowania ofertowe)/trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji albo postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego (zwane takze zamowieniem
publicznym). Postepowanie oznacza zamdowienie i jest tozsame z zadaniem w ZRF.

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow — to tryb wybor wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, dokonany na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegdétowych warunkdéw i trybu
konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji i
warunkow dokonywania zmniejszen kwoty pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 106), zwane
dalej rozporzadzeniem w sprawie konkurencyjnego wyboru wykonawcow).

Zasady konkurencyjnosci — Zasady konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014 — 2020, stanowiace
zatacznik do umowy o przyznaniu pomocy. Dotycza wylacznie postepowan ofertowych — w przypadku umow o
przyznaniu pomocy zawartych przed 18 stycznia 2017 r.

Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcoéw — to tryb wybdr wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, dokonany na podstawie przepisow:

e  rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegoélowych
warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2017 r. poz.
106),

lub

e rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru wykonawcow
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji oraz warunkow dokonywania zmniejszen kwot
pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 396), zwane dalej rozporzqdzeniem w sprawie wyboru
wykonawcow, ktore ma zastosowanie do oceny wszystkich postepowan — w przypadku uméw o przyznaniu
pomocy zawarte od 18 stycznia 2017 r.

Kary administracyjne za naruszenie zasad konkurencyjnosci oraz ponoszenia kosztow kwalifikowalnych z
naruszeniem przepisdw o zamowieniach publicznych (w przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie) -
wskazniki procentowe do obliczenia wartosci kar zostaty okreslone w zatacznikach do umowy o przyznaniu
pomocy oraz W zatgcznikach do rozporzgdzenia W sprawie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r. w
sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu
,Scalanie gruntdéw” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja i
dostosowywaniem rolnictwa i les$nictwa” objetego PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 2180 oraz z 2018 r.
poz. 595).

0OSOBY DOKONUJACE WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili
dokonywania dekretacji zgodnie z czg¢scia KW Osoby dokonujgce oceny WoP. Dla 10 % wnioskoéw ztozonych
w ramach danego naboru (wybranych losowo) nalezy obowiazkowo przeprowadzi¢ weryfikacje przez
Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa
wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii,
powinien by¢ zachowany §lad rewizyjny.
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CZESC A. WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Wnhniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
weczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia
wniosku.

W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po uptywie terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przej$¢ do czgsci
F (odmowa przyznania pomocy).

Monitorujac terminowos$¢ sktadania wnioskow o ptatnos¢ i wzywajac beneficjenta do ztozenia wniosku (lub

zmian¢ umowy) nalezy mie¢ na uwadze ograniczenia wynikajace z przepiséw rozporzadzenia.

Weryfikacja w zakresie terminowo$ci ztozenia wniosku o ptatno§¢ odbywa si¢ w oparciu o ksigzke procedur KP-
611-362-ARiMR Monitorowanie terminowosci skladania Wnioskéw o platnosé (...).

Za termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ uznaje sie:

e  date dostarczenia do wlasciwego SW w przypadku ztoZenia go osobiscie przez osob¢ upowazniong przez
beneficjenta;

o  date wptywu do whasciwego SW, w przypadku ztozenia go w innej formie niz osobiscie.

Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie (pomimo dwukrotnego
wezwania beneficjenta do ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach zgodnie z procedurg KP-611-
362-ARIMR Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnosé (...).

Zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o platno$é koncowa musi nastgpié nie pézniej niz do dnia 30
czerwca 2023 roku.

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35
ust. 5 1 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych
zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.6.2014 s. 48 z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
w ramach danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy
sprawdzi¢, czy beneficjent figuruje w udostepnionym przez ARiIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania §ladu
rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotgczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date
sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos¢ wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez
ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr
udostepniony przez ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament
Ewidencji Producentoéw i Rejestracji Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z
Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

l. WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 2 czeSci A, nalezy zaznaczy¢ ,,TAK” w sekcji
,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastgpnie przejs¢ do czesci B Karty.
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W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktéregokolwiek z punktow czedei A, nalezy zaznaczy¢ ,,NIE” w
sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastepnie przejs¢ do czesci F karty i wystosowaé pismo
informujgce beneficjenta o odmowie wyptaty pomocy.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunieciu
brakow przez beneficjenta.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zalaczniku nr 1 karty

CZESC B. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

Cze$¢ B1. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
Sposéb wypeliania Czesci B1

Pracownik UM sprawdza kompletno$¢ i poprawno$é wszystkich wymaganych do wniosku zatgcznikéw,
zakreslajac tylko jedno wiasciwe pole: ,,TAK”, ,, DO WEZW” albo ,,ND”.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w
tym spetnia wymagania okre$lone w instrukcji.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub uzupetnien lub beneficjent zaznaczyt
go jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona DO WEZW nalezy przenies¢ do zatgcznika nr 1 karty.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletno$ci nalezy zwrdci¢ uwagg, czy dane beneficjenta
w zatacznikach sg zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwagg, czy liczba
zatacznikow podana we Wniosku zgadza si¢ z liczbg zatacznikow faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnosé stosownych podpisdéw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.
W przypadku zalacznikow oznaczonych jako kopie — powinny to by¢ kopie potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przez beneficjenta lub pracownika samorzadu wojewodztwa lub podmiot, ktory wydat dokument lub
w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

. WERYFIKACJA ZALACZNIKOW

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej
Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku zostaty dotaczone kopie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej (w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly dolaczone kopie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej (w tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji V' Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujgcych poniesione koszty kwalifikowalne, muszg by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zalaczonych do wniosku kopii faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej z oryginatami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie
przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynnos$ci kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane beda w szczeg6lnosci nastepujace dokumenty:
1) Faktury VAT;

2)  Rachunki;

3) Wewngtrzne dowody ksiggowe m.in.: noty ksieggowe;
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4)
5)
6)
7)

8)

9)

W przypadku dokumentowania kosztow kwalifikowalnych nota ksiegowa wymagane jest, aby beneficjent
wraz z nota ksiggowa przedkladal wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okresla¢
poszczegolne faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sktadajace si¢ na warto§¢/kwote
noty ksiegowej. Wyliczenie kosztu do noty ksiggowej winno zawiera¢ m.in. kwote¢ do refundacji, opis
zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote brutto przedmiotowej faktury oraz date faktury. Laczna
kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna by¢ tozsama z kwotg widniejaca na nocie ksiggowe;j
oraz opatrzona podpisem beneficjenta lub osoby upowaznionej. Oryginaty dokumentéw bedace podstawa
sporzadzenia noty ksiggowej (faktury/dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dowody
zaplaty) oraz szczegdtowa kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji beda podlegaty weryfikacji w ramach
przeprowadzanych kontroli na miejscu operacji beneficjenta.

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotycza);

Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

Dowody optat pocztowych oraz inne dowody optat;

Umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku z
zawarciem umowy np. dowdd wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badz
oswiadczeniem sprzedajacego potwierdzajacym przyjecie zaplaty;

Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢
kosztami kwalifikowalnymi, wraz z dowodami zaptaty (dowodd wptaty, wycigg z rachunku bankowego,
polecenie przelewu), badz o§wiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaptaty.

Dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapiséw w ksiedze dotyczacych niektorych
kosztow (wydatkow), zaopatrzone w date 1 podpisy 0sob, ktore bezposrednio dokonaty wydatkow (dowody
wewngtrzne), okreslajace: przy zakupie — nazweg towaru oraz ilo$¢, cene jednostkowa i warto$¢, a w innych
przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych
w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodow i rozchodéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 728);

10) Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotyczg).

Uwaga: Dowody wptaty badZ oswiadczenie sprzedajacego potwierdzajace przyjecie zaptaty dotycza wylacznie
kosztow ogblnych dla operacji typu Scalanie gruntow ponoszonych przed wejsciem w zycie rozporzadzenia dla
tego typu operacji.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych
kosztow.

Beneficjent jest zobowigzany do opisywania faktur zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdézn. zm.). Nalezy zweryfikowaé czy zalaczone faktury lub dokumenty o
réwnowaznej warto$ci dowodowej zostaty poprawnie wystawione oraz czy:

a) okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

b) podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze date
sporzadzenia dowodu,

€) mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
(identyfikacja wystawcy umozliwi weryfikacje, w dalszej czeSci karty czy ptatnosci dokonano na rzecz
wystawcy faktur),

d) mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i
dane nabywcy zgodne sg z danymi beneficjenta we wniosku,

e) podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o roéwnowaznej wartosci
dowodowej oraz jej warto$¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacje kosztow
kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢ do umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawcg, w ktorej zawarty
bedzie szczegdtowy wykaz dostaw/robot/ustug bedacych przedmiotem umowy),

f) operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;j jest
zgodna z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczegétowo
zweryfikowa¢ przedmiot umowy oraz sprawdzic¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:

a) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow;

b) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu uj¢cia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),

c) podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,
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Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktur i dokumentéw o roéwnowaznej warto$ci dowodowej, ma
obowiagzek zamiesci¢ informacj¢ ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020”. W przypadku braku takiej adnotacji, beneficjent powinien by¢ poproszony w
ramach uzupelnien i wyjasnien o zlozenie dokumentow.

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja, zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. c) pkt. i)
rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 poz. 487 z 20.12.2013
r.) w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487 z p6zn. zm.) i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005.

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa si¢, poprzez weryfikacj¢ kolumny z ,,Wykazu faktur (...)” z opisem
przedstawionym na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz z zalaczonym wydrukiem
z dokumentacji ksiegowej lub kopia ksigzki ewidencji srodkow trwalych. Zamieszczone na dokumentach opisy
(numery) powinny by¢ zgodne i jednoznacznie wskazywac na wypelnianie obowigzku w zakresie prowadzenia
wyodrebnionej rachunkowos$ci. W trakcie przeprowadzanych w siedzibie beneficjenta czynno$ci kontrolnych
nalezy rowniez zweryfikowac te elementy.

W Instrukcji wypetniania wniosku wskazano beneficjentowi sposoéb opisywania faktur lub dokumentow o
réwnowaznej warto$ci dowodowe;.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostang stwierdzone btedy w opisie faktur lub wystapia niespdjnosci
pomiedzy opisem na fakturze a odpowiednig kolumna w ,, Wykazie faktur (...)”, wowczas do beneficjenta nalezy
wystapi¢ o usuniecie brakow / ztozenie wyjasnien w tej kwestii.

W przypadku, gdy zlozone dokumenty i otrzymane uzupetnienia / ztozone wyjasnienia oraz przeprowadzone
czynnosci kontrolne wykazg, ze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych nie
zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego, koszty te podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10%.
Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne tej faktury, ktora nie zostata ujeta w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo nie zastosowano odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie
dokonuje si¢ w czesci E.1 Karty.

Jezeli wérdd zataczonych kopii faktur Iub dokumentéw o réwnowaznej wartoSci dowodowej znajduja si¢
dokumenty z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFRROW nalezy
wowczas odnotowac ten fakt w czesci Uwagi w celu weryfikacji w czesci C2 karty.

2.  Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zostaty dotaczone kopie dowodow zaptaty. Pratnosc za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna
by¢ dokonana nie pdzniej niz do dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢, a w przypadku gdy zostat wezwany do
usuniecia brakow w tym wniosku, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej, ktorego zaplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegolnych
platnosci. W razie wystapienia jakichkolwiek watpliwos$ci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi
poniesienie wydatkow, UM moze zazada¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie platnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaplaty.

Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze byé w szczegdlnosci:

—  wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

—  zestawienie przelewdéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajgce wartosci i daty dokonania
poszczegolnych przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

—  polecenie przelewu potwierdzone przez bank, lub

—  wydruk z systemu e- bankowosci.

Wyciagg bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecia banku, w ktorym dokonano zaptaty z wytgczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Prawo bankowe-(Dz. U. z 2017 r. poz. 1876 z p6zn. zm.). Wymagane jest, aby na wyciggu zaznaczone
zostaly operacje finansowe dotyczace wniosku.
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W przypadku stwierdzenia btgdow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptate, za
wlasciwe uznaje si¢ rowniez o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej o dokonaniu takiej zaptaty przez beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wplat, dat ich
dokonania, nr faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz podpisu
osoby przyjmujacej wplate.

Nalezy sprawdzié, czy zostaty dotagczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Weryfikujacy zobowiazany jest sprawdzi¢ czy przedmiot umowy z wykonawca jest zgodny z nazwa towaru lub
ustugi na fakturze lub dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowe;j.

Weryfikacji w tym zakresie podlegaja rowniez aneksy umoéw z wykonawca, jezeli z analizy wniosku i
zalacznikow wynika, ze beneficjent takie zawart. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, Ze aneksy
zostaly zawarte a nie dotaczono ich do wniosku, nalezy je pozyska¢ w ramach uzupetnien. Analiza anekséw
powinna prowadzi¢ do ustalenia czy koszty powstate w wyniku zmiany umowy z wykonawca mozna uznac za
kwalifikowalne.

4. Dokumentacja z postepowan przeprowadzonych w trybie Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (zalacznik do umowy o przyznaniu
pomocy) lub w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji

W zwigzku ze zmiang ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z

udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach

Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.2018 r. poz. 627) oraz wygaszeniem z dniem

21 lutego 2018 r. rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie

szczegblowych warunkéw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu

rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej

(Dz. U. poz. 106) i wej$ciem w zycie rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r.

w sprawie wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji oraz warunkow

dokonywania zmniejszen kwoty pomocy oraz pomocy technicznej, ulegly zmianie warunki i tryb

konkurencyjnego wyboru wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, w tym szczegdlowe wymagania dotyczace zapytania ofertowego, a takze warunki dokonywania
zmniejszen kwot pomocy oraz sposéb ustalania wysoko$ci tych zmniejszen.

W zwigzku z powyzszym:

a) Dla uméw o przyznaniu pomocy zawartych przed 18 stycznia 2017 r.

W celu zachowania zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci, beneficjenci ktorzy
podpisali umowy przed dniem 18 stycznia 2017 r., w przypadku gdy przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych nie majg zastosowania, a warto$§¢ danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji przekracza 20 000 zt (netto), zobowigzani sg do przestrzegania trybu konkurencyjnego wyboru
wykonawcow poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, wg zasad zawartych
W umowie o przyznaniu pomocy oraz w zalaczniku do umowy o przyznaniu pomocy, okreslajacym zasady
konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020.

Dla przeprowadzonych postepowan zgodnie z zasadami konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-
2020 nalezy zataczy¢ kompletng dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania, potwierdzajacg wykonanie
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem i udzieleniem zaméwienia, w tym w szczegdlnosci:

- protokot (protokoty) z postgpowania o udzielenie zamoéwienia sporzadzony zgodnie z Zasadami
konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, stanowiacymi zatacznik do umowy o przyznaniu
pomocy, zawierajacy m.in. nast¢pujace zalgczniki:

1) dokumenty potwierdzajace upublicznienie/przekazanie zapytania ofertowego (kopie zapytania
ofertowego skierowane do potencjalnych wykonawcoéw zamowienia wraz z potwierdzeniem ich wystania
oraz potwierdzenie udokumentowania publikacji tego zapytania na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada taka strong),
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2) dokumenty potwierdzajace upublicznienia/przekazanie informacji o modyfikacji tresci zapytania
ofertowego (wystanie informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych
wykonawcow, do ktorych zapytanie to zostato skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej
na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strong),

3) zlozone oferty,

4) o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez
beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowiazan w imieniu beneficjenta lub osoby
wykonujace w imieniu beneficjenta czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy,

5) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia/przekazania informacji o wyniku postgpowania (wystanie
informacji o wyniku postgpowania do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktérych zostato
skierowane zapytanie ofertowe oraz upublicznienie tej informacji co najmniej na stronie internetowej
beneficjenta, o ile posiada taka strong),

6) kopia umowy z wykonawca lub oryginal stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie
umowy z wykonawca,

7) inne dokumenty istotne dla postepowania ofertowego, w szczegdlnosci korespondencja z wykonawcami.
W przypadku naruszenia zasad konkurencyjno$ci wydatkow w ramach PROW 2014-2020, zostanie
zastosowana kara administracyjna, zgodnie z zatacznikami do umowy o przyznaniu pomocy.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia zgodnie z zasadami konkurencyjno$ci powinny by¢
udokumentowane.
Oceng postgpowania ofertowego nalezy przeprowadzi¢ w odniesieniu do postanowien umowy o przyznaniu
pomocy, w tym w szczegdlnosci do zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 oraz
wskaznikéw procentowych do obliczania wartosci kar administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkow w ramach PROW 2014-2020 W przypadku naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach
PROW 2014-2020, ma-zastosowanie kKara administracyjna, stosownie do zatacznikow do umowy.

b) Dla uméw o przyznaniu pomocy zawartych od 18 stycznia 2017 r.

Beneficjenta ktorzy podpisali umowy od dnia 18 stycznia 2017 r., dla zadan/kosztow ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, co do ktorych przepisy o zamowieniach publicznych nie majg zastosowania,
zobowigzani sg do przestrzegania przepisow w zakresie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow
okreslonych w ustawie z dnia 20 Iutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627), zwanej dalej rowniez ,,ustawg” i przepisow
wydanych na podstawie art. 43a ust. 6 tej ustawy — w przypadku, gdy te przepisy majg zastosowanie.

W zwiagzku z wejsciem w zycie w dniu 21.02.2018 r. ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. 0 zmianie ustawy o
platnosciach w ramach systemow wsparcia bezposredniego oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 311),
zwanej dalej rowniez ,ustawa zmieniajaca z 10 stycznia 2018 r.”, zmianie ulegaja przepisy dotyczace
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.
Najwazniejsze zmiany wprowadzone w przepisach dotyczacych konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow
to:

» zwigkszenie progu, od jakiego obowiazuje konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow z 20 000 zt do
rownowartosci 30 000 euro,

* umozliwienie ustalania jednego kryterium oceny ofert - ceny lub kosztu,

* umozliwienie wytgczenia stosowania zasady konkurencyjno$ci w przypadku dobrowolnego zastosowania
konkurencyjnych trybow udzielania zamdwienia publicznego (przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony),

» okreslenie terminu, w jakim nalezy dokona¢ ustalenia wartosci zadania - nie wcze$niej niz 3 miesiace, a
w przypadku zadan dotyczacych robot budowlanych - 6 miesigcy, przed dniem udostgpnienia zapytania
ofertowego albo - gdy nie udostgpniono zapytania ofertowego - przed dniem zawarcia umowy z
wykonawca,

» doprecyzowanie sposobu postepowania w przypadku braku mozliwo$ci wyboru najkorzystniejszej oferty
- w takiej sytuacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej oraz beneficjent
moze zawrze¢ umowe na wykonanie tego zadania z wybranym przez siebie wykonawca, niepowiazanym
osobowo lub kapitatowo,
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» uregulowanie sposobu postgpowania w sytuacji, gdy wykonawca wybrany w wyniku przeprowadzonego
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy danego zadania uchyla si¢ od zawarcia umowy na
wykonanie tego zadania - w takiej sytuacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy
technicznej oraz beneficjent moze zawrze¢ umoweg z wykonawca, ktorego oferta byta kolejna
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownego postepowania.

Zmieniona ustawa wprowadza zasadg, iz decydujacym momentem dla oceny konieczno$ci stosowania przepisow
dotyczacych konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw obowiazujacych w ramach danego postgpowania jest
moment zamieszczenia zapytania ofertowego na portalu ogltoszen ARIMR. Przy ocenie tej nie ma natomiast
znaczenia moment zawarcia z beneficjentem umowy o przyznaniu pomocy. W praktyce oznacza to, ze nowe
zasady moga mie¢ zastosowanie zarowno do beneficjentow, ktorzy zawarli umowy o przyznaniu pomocy przed
wejsciem w zycie znowelizowanych przepisow, tj. przed 21 lutego 2018 r. (jednak nie wczesniej niz w dniu
18.01.2017 r.), jak i do tych, ktérzy umowy zawra w dniu wejscia w zycie tych przepiséw lub po tym dniu.

W przypadku ponoszenia kosztow od dnia 18 stycznia 2017 r. i jezeli w odniesieniu do tych kosztéw
udostgpnienie zapytania ofertowego na stronie internetowej prowadzonej przez Agencje¢ nastapito przed dniem
wejscia w zycie ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. o zmianie ustawy o ptatnosciach w ramach systemow wsparcia
bezposredniego oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 311), tj. przed dniem 21 lutego 2018 r., w wyniku
ktérych przed tym dniem nie zostal zawarta umowa z wybranym wykonawca zastosowanie maja przepisy ustawy
okreslajace konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy w brzmieniu obowiazujacym przed dniem 21 lutego 2018
r., natomiast od dnia 21 lutego 2018 r. do oceny wszystkich postepowan zastosowanie maja przepisy
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru wykonawcow
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji oraz warunkow dokonywania zmniejszen kwot
pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 396).

Przepisy rozporzadzenia MRiRW z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu
konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i
warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 106) obowigzujace
przed dniem 21 lutego 2018 r. jak rowniez przepisy rozporzadzenia dla konkurencyjnosci z 14 lutego 2018 r.
obowigzujace po zmianie ustawy tj. od 21 lutego 2018r., umozliwiajg zakonczenie postgpowania w sprawie
wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
bez wyboru zadnej oferty, jezeli w zapytaniu ofertowym udost¢pnionym na portalu ogloszen ARIMR przed
dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. o zmianie ustawy o platno$ciach w ramach systemow
wsparcia bezposredniego oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 311) zastrzezono taka mozliwo$¢,
beneficjent moze z niej skorzystaé w szczegolnosci takze po wejsciu w Zycie przepisow ustawy zmieniajacej z
10 stycznia 2018 r. Takie postgpowanie musi zosta¢ jednak powtoérzone zgodnie z przepisami ustawy
obowigzujgcymi w momencie ponownego wszczecia postgpowania.

Dla przeprowadzonych postgpowan w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujgtego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zgodnie z ww. przepisami nalezy zalaczy¢ kompletng
dokumentacj¢ potwierdzajaca wybor najkorzystniejszej oferty lub potwierdzajaca brak mozliwosci wyboru
najkorzystniejszej oferty, w tym w szczegodlnosci protokdt z przebiegu postgpowania sporzadzony zgodnie z § 8
rozporzadzenia w sprawie wyboru wykonawcow zawierajacy:

1) informacj¢ o wartosci zadania i terminie jej ustalenia;

2) informacj¢ o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania
ofertowego — zmienionego zapytania ofertowego przez beneficjenta;

3) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplynigcia
poszczeg6lnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na:

b) warunki udziatlu w tym postepowaniu,
c) kryteria oceny ofert;

4) informacje w sprawie spelnienia przez oferentdéw warunkoéw udzialu w tym postgpowaniu, chyba ze
beneficjent nie przewidzial warunkéw udzialu w tym postgpowaniu;

5) informacj¢ o punktach przyznanych poszczegdélnym ofertom, z wyszczegdlnieniem punktow za
poszczegolne kryteria oceny ofert;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

7) wskazanie ofert odrzuconych i powoddw ich odrzucenia;

8) date sporzadzenia protokolu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez beneficjenta do
podejmowania czynno$ci w jego imieniu;

9) dokumenty potwierdzajace przebieg postgpowania, w tym:
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a) zlozone oferty oraz oferty dodatkowe,
b) oswiadczenie beneficjenta oraz kazdej z 0sob, o ktorych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy, o braku albo
istnieniu powigzan kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktore ztozyty oferty.

Nalezy pamietaé, ze przebieg postgpowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji potwierdza si¢ dokumentami sporzadzonymi w postaci
papierowej lub elektronicznej.

W przypadku nieprzeprowadzenia postgpowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji albo przeprowadzenia tego postgpowania
niezgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 43a ustawy i przepisami wydanymi na podstawie art. 43a ust. 6 tej
ustawy — w przypadku, gdy te przepisy maja zastosowanie, lub niedokonania zakupu przedmiotu operacji zgodnie
z wybrang oferta — kwote pomocy do wyplaty ustala si¢ z uwzglednieniem zmniejszen kwoty pomocy natozonych
zgodnie z zasadami okreslonymi odpowiednio w § 11 rozporzadzenia w sprawie wyboru wykonawcow i w
zatgczniku nr 2 do tego rozporzadzenia (wyjatek stanowi § 5 rozporzadzenia).

W zwiazku z faktem, ze od dnia 21 lutego 2018 r. do oceny postgpowan nalezy stosowaé przepisy rozporzadzenia
w sprawie wyboru wykonawcow , weryfikowane bedzie spetnienie warunku, ktory nie obowigzywat dla tych
postepowan przed dniem 21 lutego 2018 r.

Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do udostgpnienia przez zamieszczenie na stronie internetowej, o
ktérej mowa w art. 43a ust. 3 ustawy, informacji o wyborze wykonawcy oraz wykaz ofert, ktore wptynety w
odpowiedzi na zapytania ofertowe oraz informacj¢ o wszystkich ofertach odrzuconych wraz z ich
wykazem(zgodnie z § 7 rozporzadzenia w sprawie wyboru wykonawcow). Jezeli wykazy nie zostang
zamieszczone na portalu ogloszen ARIMR beneficjent zostanie wezwany do zamieszczenia w/w wykazow.
Jezeli przeszkody formalne lub techniczne uniemozliwiaja beneficjentowi zamieszczenie wykazu na portalu
ogloszen fakt ten powinien zosta¢ odnotowany w formie notatki, ktoérag nalezy zlaczy¢é do wniosku. Po
stwierdzeniu przez SW, ze takie przeszkody techniczne miaty miejsce, brak bedzie podstaw do nalozenia na
beneficjenta sankcji za niezamieszczenie wykazow na portalu ogtoszen. W przypadku udostgpnienia zapytania
ofertowego na portalu ogloszen przed dniem wejscia w zycie ustawy zmieniajacej z 10 stycznia 2018 1., tj. przed
21 lutego 2018 r., w wyniku ktdrego przed tym dniem nie zostata zawarta umowa z wybranym wykonawcg, nie
stosuje si¢ przepisu § 5 rozporzadzenia w sprawie wyboru wykonawcow, ktory wprowadza obowigzek ztozenia
ofert dodatkowych.

Jezeli beneficjent w momencie wszczgcia postgpowania byt obowigzany zgodnie z ustawa do okreslenia co
najmniej dwoch kryteridéw oceny ofert (cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia) i uchybit
temu zobowigzaniu, a ocena tego postgpowania bedzie miata miejsce w dniu 21 lutego 2018 r. lub po tym dniu,
to nie zostanie dokonane zmniejszenie kosztow z tytutu niezgodnosci, poniewaz w rozporzadzeniu w sprawie
wyboru wykonawcow nie przewidziano zmniejszenia z tytutu nieokreslenia co najmniej dwoch kryteriow oceny
ofert.

Odpowiedz na to pytanie okresla si¢ tacznie dla wszystkich przeprowadzonych postgpowan ofertowych w
ramach weryfikowanego wniosku o ptatnos$¢, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zostaé
przeprowadzona odrebnie dla kazdego z postgpowan.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow beneficjent nie
byt zobowiazany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego (rowniez majac na wzgledzie wylaczenia z zasad
konkurencyjno$ci/konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw) albo cata dokumentacja zostala oceniona
pozytywnie przed zlozeniem wniosku o ptatnos¢ i beneficjent nie ztozyt jej ponownie wraz z wnioskiem.

W przypadku, gdy beneficjent ponownie zlozyl postepowanie pomimo otrzymania pozytywnej oceny
postepowania zlozonego przed wnioskiem o platnos$¢ (dla danego zadania) — oceniajacy muszg dokonaé
ponownej oceny tego postepowania (w celu sprawdzenia, czy dokumentacja nie ulegla zmianie).

5. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia

rzeczowo—finansowego operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdélnych pozycjach tego

zestawienia sg zmienione (wyzsze) W poréwnaniu do warto$ci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym

operacji stanowigcym zatacznik do umowy.
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Nalezy zweryfikowaé, czy w poszczegdlnych pozycjach zalaczonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji nastapity zmiany finansowe w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeCZOWo-
finansowym b¢dacym zatacznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢é wg nastepujacego wzoru:

Wartos¢ w danej pozycji

zestawienia rzeczowo-

. .. - finansowego  operacji
finansowego operacji we o

bedacego zatgcznikiem

wniosku d
W % = 0 Umowy x100

Wartos¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego
zatgcznikiem do umowy

Warto$¢ w danej pozycji
zestawienia rzeczowo-

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w
zestawieniu rzeczowo — finansowym ztozonym wraz z wnioskiem o ptatnos¢, sg wyzsze niz okreslono to w
zestawieniu zatagczonym do umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga by¢ uwzgledniane
W wysokosci faktycznie poniesionej, o ile w wyniku przeprowadzenia analizy uzasadnienia zmian wysokosci
kosztow, podmiot wdrazajacy uzna je za uzasadnione i racjonalne. W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie
jest wystarczajace nalezy dokona¢ refundacji kosztow w wysokosci kosztow wykazanych w zestawieniu
rzeczowo — finansowym zalagczonym do umowy.

Wydatki wykraczajace poza koszty wykazane w umowie begda stanowity inne wydatki projektu, ktére nie
podlegaja refundacji, a zatem nie sg uznawane za koszty kwalifikowalne.

Kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwigkszeniu.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji nie wzrosty w stosunku do wartosci wykazanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji stanowigcym zalgcznik do umowy.

6. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyl
taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowe lub nalozy} taki obowigzek innymi decyzjami

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku zostata dotaczona decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu

budowlanego, jezeli wlasciwy organ natozyt taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowe lub natozyt taki

obowigzek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do tego wniosku o ptatnos¢, w ramach, ktorego wystepuja zadania, ktore

zostaty zakonczone oraz dla ktorych z odrgbnych przepisow wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na

uzytkowanie obiektu budowlanego.

Dotaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu

budowlanego lub jego czesci ma nastapic¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Pozwolenie na uzytkowanie obiektu musi by¢ decyzjg ostateczng najpdzniej w dniu przestania odpowiedzi na

drugie wezwanie do usunigcia brakow.

Zawiadomienie nadzoru budowlanego zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed
zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek

7a. Oswiadczenie Beneficjenta, Ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot budowlanych,
nadzér budowlany nie wniost sprzeciwu albo

7b. Potwierdzenie nadzoru budowlanego, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o
zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robét budowlanych

Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do rob6t budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest zalaczenie Zawiadomienia witasciwego
organu 0 zakonczeniu budowy ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
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uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wlasciwy organ natozyt taki
obowiazek.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wiasciwego organu a data ztozenia
wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku beneficjent zalaczyt
Oswiadczenie informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o
zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy datg zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz
14 dni i dotaczono do wniosku kopi¢ Potwierdzenia wydanego przez wiasciwy organ, zZe nie wnosi sprzeciwu
wobec zawiadomienia wlasciwego organu o zakonczeniu budowy.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt. 6, nalezy
zweryfikowa¢ czy okres pomigdzy datg zawiadomienia a datg zlozenia wniosku jest krotszy niz 14 dni i czy w
takim przypadku dotaczono potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakonczeniu robdt budowlanych bedzie przedkladane przed uptywem 14 dni.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane sktadanie ww. zalacznika.

8.  Protokoly odbioru robét budowlanych

Nalezy sprawdzi¢, czy dotgczono protokoty odbioru robot budowlanych.

Protokoty te powinny zosta¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o rownowaznej warto$ci
dowodowej i powinny potwierdza¢ wykonanie okre§lonych prac oraz umozliwia¢ identyfikacje z zakresu
zrealizowanych robdt oraz warto$ci kosztow w odniesieniu do poszczegolnych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji. W przypadku robot budowlanych, dla ktorych wynagrodzenie wykonawcy ustalone
zostato ryczattowo, protokoty odbioru robdt powinny by¢ sporzadzone w uktadzie pozycji elementow scalonych
z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

9. Kosztorys réznicowy

W przypadku realizacji przez beneficjenta robdt budowlanych na podstawie umowy z wykonawca o
wynagrodzenie ryczattowe (na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego), zakres rzeczowy sprawdzamy m.in. na podstawie kosztorysow ro6znicowych (albo
powykonawczych).

Kosztorys roznicowy zataczany jest do wniosku o ptatnos¢ w przypadku, gdy wystapity:

a) roznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu
réznicowego,

b) istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane, (Dz. U z 2018 r.
poz. 1202 z p6zn. zm.).

W kosztorysie rdéznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po
zmianach), w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego, w zaleznosci od tego, ktory kosztorys
stanowit podstawe do ustalenia wysokosci kosztow.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z
wykonawcg, kosztorys roznicowy powinien wykazywaé rdznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem
ofertowym lub innym dokumentem, zawierajacym szczegbtowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodniony
pomiedzy wykonawca a zamawiajacym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny byé wykazane w kosztorysie
réznicowym — zarowno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.
Nalezy pamigtaé, ze zgodnie z ustawa pzp zmiany sg mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy
przewidzial mozliwos$¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okre$lit w umowie z wykonawca
warunki na jakich zostana wprowadzone. beneficjent powinien zalgczy¢ takze protokoty koniecznoscei i inne
dokumenty potwierdzajace konieczno§¢ wykonania tych robot.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie r6znicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty
dodatkowe nalezy szczegdétowo zweryfikowaé pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawartg umowa
0 przyznaniu pomocy).

W przypadku robot, przy realizacji ktorych beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania przepisow
o zaméOwieniach publicznych lub planowana do wykonania warto$¢ rob6t budowlanych nie przekracza w ztotych
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réwnowartos$ci kwoty 30 000 euro, beneficjent wykazuje w kosztorysie réznicowym takie same elementy jak
przy umowach ryczattowych.

W przypadku tych robot, beneficjent powinien w kosztorysie réznicowym wykaza¢ réwniez takie sytuacje, gdy
w trakcie realizacji rob6t budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w
ramach projektu zostaly zlecane do wykonania i jednocze$nie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do

umowy.

W przypadku konieczno$ci wydzielenia z robot budowlanych kosztu uzytych materiatdow budowlanych, nalezy
dotaczy¢ zestawienie tych materiatow (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim lub ofertowym).

Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wplywac
na zmian¢ celu operacji okreslonego w umowie.

10. Kaosztorys powykonawczy

W przypadku gdy kosztorys powykonawczy stanowit kalkulacje dla ustalenia wynagrodzenia wykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy (w sytuacji gdy nie byt opracowany kosztorys ofertowy) wowczas kosztorys
powykonawczy moze stanowi¢ podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego operacji. Mozliwe jest zatgczenie
kosztorysu powykonawczego zamiast réznicowego, o ile stanowil podstawe rozliczenia rzeczowo-finansowego
z wykonawcg.

11. Zatwierdzony projekt budowlany
Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku zostat dotaczony zatwierdzony projekt budowlany.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku:

- gdy niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o ptatno$¢ koncowa, a projekt budowlany zostat dotaczony do
wniosku o ptatno$¢ posrednia,

- gdy dla realizowanej operacji z odrgbnych przepiséw nie ma obowigzku sporzadzania projektu budowlanego,
- gdy projekt budowlany zostat dotaczony do wniosku o przyznanie pomocy lub ztozony wraz z dokumentacja 0
udzielenie zamowienia publicznego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesienia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji
podczas calej kontroli administracyjne;j.

W przypadku realizacji przez beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy z wykonawca o
wynagrodzenie ryczaltowe, nalezy sprawdzi¢ realizacje zakresu rzeczowego odnoszac go do kosztorysu
ofertowego jezeli zostal sporzadzony lub projektu budowlanego z uwzglednieniem:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,

e Protokotéw odbioru robdt — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego

operacji (elementéw scalonych),

o Kosztorysow roznicowych w ktorych sg wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po

zmianach) — sktadanych wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ w przypadku:
a) zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany
umowy z wykonawca,
b) istotnych odstepstw, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.
Jezeli beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW, nalezy na etapie kontroli
administracyjnej wniosku o ptatno$¢ dokona¢ oceny dopuszczalnosci tych zmian ze szczegdlnym
uwzglednieniem:

1)  dopuszczalnosci i prawidtowo$ci w odniesieniu do przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.) - zwanej dalej ,,ustawg pzp”, zwlaszcza
art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzecznosci z przepisami Ww. ustawy).

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagniecia
celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jako$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorszg
standardéw jakos$ciowych inwestycji);

4) poprawno$ci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotgczono stosowne dokumenty: protokoly
koniecznoéci, wpisy do ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).
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Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,
jezeli nie powoduja pogorszenia jakosci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostaly odpowiednio
uzasadnione i udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwo$¢ uzupelniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupelnien i wyjasnien
dokonywanych na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania, przez komoérke oceniajagca wniosek
stuzbom wykonujacym czynnosci kontrolne, informacji o zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty ztozone
przez beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowe z wykonawca podstawa do okreslenia zakresu
rzeczowego bedzie kosztorys, ktory jest wskazany w tej umowie jako okreslajacy zakres prac (najczesciej jest to
kosztorys ofertowy). Pozostate zasady weryfikacji i dokonywania zmian — odbywaja si¢ jak weryfikacja przy
umowie ryczattowe;j.

Projekt budowlany jest dokumentem wymaganym na etapie rozpatrywania WoP, o ile nie zostat dotgczony na
wczesniejszym etapie realizacji inwestycji, przy czym zaleca si¢, aby zostal on przekazany na nosniku CD.

12. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna)

Nalezy sprawdzi¢ czy zalaczona zostata do wniosku interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa
podatkowego wydana przez dyrektora izby skarbowej albo dyrektora krajowej informacji skarbowej.
Interpretacja powinna dotyczyé przedmiotowej operacji. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zlozenia interpretacji
indywidualnej w formie otrzymanej za posrednictwem profilu zaufanego ePUAP.( Elektroniczna Platforma
Ushlug Administracji Publicznej).

Jezeli z tredci interpretacji bedzie wynikaé, ze VAT jest kosztem kwalifikowalnym, a we wniosku beneficjent
podat wartos¢ VAT réwna 0, nalezy wezwac do ztozenia wyjasnien.

W przypadku spotek prawa handlowego, ktore w 100% odzyskuja VAT i stanowi on dla nich zawsze koszt
niekwalifikowalny, podmioty te nie sa zobowigzane do ubiegania si¢ o interpretacje indywidualna, nalezy
zaznaczy¢ ND.

W przypadku gdy beneficjent ztozyt interpretacje indywidualng wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, nalezy
to odnotowac i zaznaczy¢ ND.

13. Pelnomocnictwo
Nalezy zweryfikowac czy:

e pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

e pelnomocnictwo okresla w swojej treSci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych

pelnomocnik ma umocowanie,

e w udzielonym pelnomocnictwie w oryginale jest ztozony wlasnoreczny podpis.
Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.
W przypadku, gdy beneficjent udzielil pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zataczyt je do
tego wniosku i nie nastgpita w tym zakresie zmiana, nie musi dotaczac¢ tego pelnomocnictwa do wniosku o
ptatnosc¢. Jezeli natomiast pelnomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o ptatnos¢ albo nastapita zmiana
petnomocnictwa wczesniej udzielonego, beneficjent jest zobowigzany dotgczy¢é nowe pelnomocnictwo do
whniosku o ptatnos¢.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika.

13a. Oswiadczenie pelnomocnika/osoby reprezentujacej Beneficjenta dotyczace przetwarzania danych
osobowych

Jezeli bedzie ustanowione pelnomocnictwo do reprezentowania beneficjenta, petnomocnik beneficjenta jest
zobowigzany do zlozenia o$wiadczen dotyczacych przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej
wystgpujacej w operacji.

Nalezy sprawdzi¢ czy osoba fizyczna reprezentujaca beneficjenta ztozyta do wniosku o ptatno$¢ oswiadczenie
dotyczace przetwarzania danych osobowych, czy sa podpisane zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz
zostat ztozony czytelny podpis pelnomocnika/osoby reprezentujacej beneficjenta.
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14. Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub przez spéldzielcza kase
oszczednosciowo - kredytowa Beneficjenta

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent korzystat z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dang operacje przez Bank
Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkow EFFROW, wykorzystujac przekazang SW przez BGK Liste
Pozyczkobiorcow.

Jezeli beneficjent otrzymal pozyczke na realizacj¢ danej operacji i jednocze$nie nie zalaczyt poswiadczenia
otwarcia rachunku bankowego w BGK, nalezy obowigzkowo wezwaé go do zalaczenia stosownego
zaswiadczenia. W przypadku BGK bedzie to ,,Potwierdzenie otwarcia rachunku pozyczki do obstugi pozyczki z
budzetu panstwa na wyprzedzajace finansowanie w ramach PROW 2014 —2020”. Jezeli beneficjent korzystat z
pozyczki $rodki finansowe z tytutu refundacji powinny zosta¢ przekazane na rachunek beneficjenta prowadzony
w BGK.

W punkcie tym nalezy zweryfikowac, czy beneficjent dotaczyt do wniosku o ptatno$¢ informacje o numerze
rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, wskazujaca
numer rachunku bankowego beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje srodki finansowe w
ramach pomocy wskazany w:

e zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq, na ktory majg by¢
przekazane srodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginat (dotgczony do pierwszego wniosku o ptatnosc), albo

o kopii umowy z bankiem Ilub spoidzielczq kasq oszczednosciowo-kredytowq na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczq kase oszczednosciowo-kredytowq lub jej czesci, pod
warunkiem, zZe ta czes¢ bedzie zawierac¢ dane niezbedne do dokonania przelewu Srodkéw finansowych. W
przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegolniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego,
oSwiadczenie beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktory majg by¢ przekazane srodki finansowe — jezeli dotyczy —
kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot, ktory wydat dokument
lub pracownika podmiotu wdrazajgcego (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosé), albo

o innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczgcym o aktualnym
numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowg,
pod warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbedne do dokonania przelewu Srodkow finansowych — jezeli
dotyczy — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez beneficjenta, notariusza lub podmiot,
ktéry wydat dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego (dotaczona do pierwszego wniosku o platnosé).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoétdzielczg kase oszczgdnosciowo —
kredytows, sktadany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc, tj.:

o w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o ptatno$¢ koncows,
e w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o ptatnos§é posrednia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie przedtozy¢ do
podmiotu wdrazajgcego aktualng informacje o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym drugiego
etapu, beneficjent nie ztozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego Iub rachunku
prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia
ptatnosci za kazdym razem powinna by¢ dotaczona kopia dokumentu ztozonego przez beneficjenta potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem przez beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujaca rachunek na
ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:

e  zlozenia wnioskow o platno$¢ posrednig badz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostat ztozony
nowy dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku bankowego,

e jezeli beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem o zaliczke/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument
zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku bankowego i nie zlozyt wraz z wnioskiem o ptatno$¢ nowego ww.
dokumentu.
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Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany,
woéwczas wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralna czescig tego zatacznika powinno by¢ o§wiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
o$wiadczenie nie stanowi integralnej czesci umowy — beneficjent jest zobowigzany dolaczyé¢ jego kopig do
whniosku.

15. Sprawozdanie z realizacji operacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-
2020 (na formularzu udostepnionym przez podmiot wdrazajacy)

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku o ptatnos¢ konicowa zostato dotgczone sprawozdanie z realizacji operacji w
ramach PROW na lata 2014-2020.

Nalezy zweryfikowac czy Sprawozdanie jest sporzadzone na wzorze udostgpnionym przez SW. W sprawozdaniu
powinny by¢ odzwierciedlone efekty rzeczowe operacji przedstawione w ukladzie osiggnietych celach i
wskaznikach zgodnych z §3 ust. 3 umowy o przyznaniu pomocy. ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy
wniosek dotyczy ptatnosci posrednie;j.

W przypadku Korekty kosztow kwalifikowalnych beneficjent jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania
koncowego z uwzglednieniem zmian.

16. Zestawienia umoéw zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy
przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do
charakteru rodzaj dostaw/ustug/rob6t budowlanych

Zestawienie umow o ktorych jest mowa powyzej sg wymagane wytgcznie od beneficjentdéw zobowigzanych do

ponoszenia kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z przepisami o zamoéwieniach publicznych.

W przypadku zamdéwien udzielonych w trybie przepiséw o zamdwieniach publicznych /zasad konkurencyjnosci

oraz w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym wraz

z wnioskiem o ptatno$¢ nalezy dotaczy¢ zestawienie umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym

samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent zawarl, badZz zamierza zawrzeé z

wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ustug/robot budowlanych.

Zestawienie obejmowaé ma wszystkie umowy, ktore beneficjent zawart lub zamierza zawrze¢ w danym roku

(nie tylko umowy, ktore przedstawione sa do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie

otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢ czy w danym roku beneficjent oprécz uméw nie objetych ustawa pzp,

ktorych koszty zostaly przedstawione do refundacji, podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktorych taczna
warto$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

W przypadku postepowan ofertowych o warto$ci ponizej 20 tys. zt netto, wyszczegolnionych w ZRF, nalezy

sprawdzi¢, czy koszty te nie powinny by¢ nabyte w ramach jednego zamdéwienia o wartos$ci powyzej 20 tys. zt

netto.

17. Zakladowy plan kont

Dokument wymagany w celu potwierdzenia sposobu prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowos$ci w ramach catej
ksiegowosci. Dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ dostarczenia dokumentu w formie elektronicznej.

Nalezy sprawdzié, czy beneficjent dotaczyl do wniosku o ptatno$¢ Zaktadowy Plan Kont Iub polityke
rachunkowosci wraz z dokumentem potwierdzajagcym jego wprowadzenie. W zakladowym planie kont nalezy
wskaza¢ nr konta wyodrgbnionego dla przedmiotowej operacji.

18. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu
kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w
rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.), dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjq operacji, jezeli dotyczy

Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 66 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 oraz
zgodnie ze zobowigzaniami okre§lonymi w umowie o przyznaniu pomocy beneficjent zobowigzany jest do
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wyodrebnienia odrebnego systemu ksiegowego albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego. Powyzszy
wymog oznacza konieczno$¢ prowadzenia odrebnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.

beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiggowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych, w o$wiadczeniu
wykazuje jedynie numery kont wraz z nazwami kont, na ktérych dokonano ksiggowania wszystkich transakcji
zwiazanych z operacja. W przypadku kosztow ogoélnych poniesionych przed podpisaniem umowy o przyznaniu,
powinny one zosta¢ wykazane na wyodrebnionym koncie po podpisaniu umowy 0 przyznaniu pomocy.
Ponadto, oswiadczenie 0 prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowego (...) powinno by¢ podpisane przez beneficjenta.

19. Wydruk elektroniczny z dokumentacji ksiegowej lub kopia z ksigzki ewidencji Srodkéw trwalych
Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent dotaczyl dokumenty potwierdzajace zaksiggowanie srodkow trwatych w
ksiggach rachunkowych beneficjenta.

Wydruki lub kopie, o ktorych mowa powyzej, powinny zawiera¢ stron¢ tytulowa oraz strony obejmujace pozycje
zwigzane z realizacja operacji z dofinansowaniem PROW 2014-2020.

Kopie dokumentéw mozna dostarczy¢ takze w postaci elektronicznej — zapisane na nosniku CD (zeskanowane).

20. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na budowe

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy beneficjent
przedstawil program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji istnieje wymog w tym zakresie, zgodnie
z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2018 r. poz. 1202 z p6zn. zm.).

W przypadku, gdy na etapie wniosku o przyznanie pomocy Wnioskodawca do wniosku zataczyt decyzje o
pozwoleniu na budowe bez klauzuli ostatecznosci, wowczas jest ona wymagana na etapie wniosku o platnosc.
Ostateczna decyzja o pozwolenie na budowe musi wplyna¢ do podmiotu wdrazajacego najpOzniej wraz z
odpowiedzig na drugie wezwanie do usunigcia brakow.

Jesli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, nalezy zweryfikowa¢, czy dokonane zmiany nie
mialy wplywu na zmiang istotnych parametrow uzytkowych, technicznych itp., oraz czy nie byl wymagany
projekt budowlany zamienny i decyzja zmieniajaca o pozwoleniu na budowg - zgodnie z Prawem Budowlanym

21. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych do organu administracji architektoniczno-
budowlanej wraz z o$§wiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét
budowlanych, organu administracji architektoniczno-budowlanej nie wniést sprzeciwu lub
potwierdzeniem wlasciwego organu, Ze nie wnidsl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robo6t budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dotaczenie dokumentu zgloszenia
wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robot budowlanych.

Nalezy zweryfikowaé czy zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych ztozono we wlasciwym urzedzie a
jego ztozenie zostato czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy datg dorgczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego
a datg ztozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku beneficjent
zalaczyt O$wiadczenie beneficjenta informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robdt budowlanych.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomig¢dzy zgloszeniem zamiaru wykonania robot a data ztozenia wniosku jest
krotszy niz 21 dni i dotaczono do wniosku potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty nie s3 wymagane lub dla przedmiotowych
prac wydano decyzje pozwolenie na budowe.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej wiasciwym
jest sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, w ramach kontroli administracyjnej nalezy zweryfikowac
zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych.
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Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy datg dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego
a data ztozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku podmiot zataczyt
o$wiadczenie informujace o nie wnoszeniu przez wilasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robdt budowlanych.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomi¢dzy zgloszeniem a datg ztozenia wniosku jest
krotszy niz 21 dni i dotgczono do wniosku kopi¢ zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowaé czy okres pomigdzy
dorgczeniem zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku dotaczono ww.
zaswiadczenie.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomiedzy zgltoszeniem zamiaru wykonania robot a datg zlozenia wniosku jest
krotszy niz 21 dni i dotaczono do wniosku potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniodst sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy przedmiotowe dokumenty nie s wymagane lub dla
przedmiotowych prac wydano decyzj¢ pozwolenie na budowe.

22. Decyzja ostateczna o Srodowiskowych uwarunkowaniach

Zgodnie z Art. 3 ust. 1 pkt 85 a i b rozporzadzenia z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzig¢ mogacych
znaczaco oddziatywa¢ na Srodowisko (Dz. U. z 2016, poz. 71), scalanie gruntdw nalezy do przedsiewzieé
mogacych znaczaco wplywaé na $rodowisko i jest objete obowigzkiem uzyskania decyzji Srodowiskowe;.
Organem wilasciwym do wydania decyzji w zakresie scalania gruntdw jest starosta, przy czym starosta
rozstrzyga, czy w danym przypadku konieczne bedzie przeprowadzenie oceny oddzialywania na srodowisko.
Rozstrzygniecie bedzie oznacza¢ wydanie decyzji albo odmowa wydania decyzji Srodowiskowe;j.

Na etapie wniosku o platno$¢ decyzja ostateczna o $rodowiskowych uwarunkowaniach, jest wymagana
obligatoryjnie, w przypadku gdy prace poscaleniowe zostaty zrealizowane w formule zaprojektuj i wybuduj.
Zgodnie z ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnieniu informacji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2017 r. poz. 1405 z
pézn. zm.), wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nastgpuje przed uzyskaniem decyzji o
pozwoleniu na budowg, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego oraz decyzji o pozwoleniu na wznowienie
robot budowlanych - wydanych na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo Budowlane (art. 72 ust. 1
pkt 1).

W sytuacji nie przedtozenia przez beneficjenta decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach, w przypadku kiedy
uzyskanie takiej decyzji bylo wymagane przepisami prawa, nastgpi odmowa wyplaty pomocy z uwagi na
naruszenie postanowien umowy o przyznaniu pomocy oraz na niemozliwo$¢ jednoznacznego stwierdzenia, czy
spelniony zostal warunek wynikajacy z art. 45 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

ND nalezy zaznaczy¢ gdy decyzja byta zataczona do wniosku o przyznanie pomocy.

23. Postanowienie o wszczeciu postepowania scaleniowego

Nalezy sprawdzié, czy do pierwszego wniosku o platnos¢ dotaczono kopi¢ postanowienia Starosty
0 wszczeciu postepowania scaleniowego, w przypadku, gdy warunek ten nie byt spetniony w dniu ztozenia
wniosku 0 przyznanie pomocy. Postepowanie scaleniowe powinno by¢ wszczete w ciggu 12 miesiecy od dnia
podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku spehienia tego warunku na etapie wniosku o przyznanie pomocy nalezy zaznaczy¢ ND.

24. Decyzja ostateczna o zatwierdzeniu projektu scalania (dolgczona do wniosku o platnos$¢ koncowa)
Nalezy sprawdzi¢, czy zostata dotaczona kopia ostatecznej decyzji 0 zatwierdzeniu projektu scalenia gruntow
wydanej przez Starostg i czy kopia zostata poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg upowazniona.
ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posredniej.

25. Zaswiadczenie Starosty o przyjeciu dokumentacji do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (dolaczone do wniosku o platnos¢ koncowa)
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Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku o ptatno§¢ zostala dotaczona kopia zaswiadczenia starosty o przyjeciu
dokumentacji do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posrednie;j.

Inne zalaczniki

Jezeli we wniosku wpisano w czgéci VII. Zalgcezniki do wniosku o platnos¢ w wierszu ,Inne zatgczniki”
dodatkowe zalgczniki, ktére w opinii beneficjenta sa niezbedne do oceny wniosku, nalezy dopisa¢ w tej czesci
karty i zweryfikowac. W tej cze$ci mozna wpisa¢ Aneksy do umowy z wykonawcg wybranym w trybie pzp/zasad
konkurencyjnosci/konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym lub dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Uwaga:

Dokumentacj¢ z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nalezy zlozy¢ zgodnie z terminem
wynikajacym z umowy o przyznaniu pomocy. W przypadku niedotrzymania terminu na ztozenie dokumentacji
z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, kwota pomocy dla danego postgpowania pomniejszona
zostanie zgodnie z umowga o przyznaniu pomocy (kara umowna).

Majac na uwadze zapisy umowy o przyznaniu pomocy, beneficjent zostal zobowigzany do informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami zalacznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w okresie
realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy, a w przypadku operacji, w ktorej catkowite wsparcie
publiczne przekracza 500 tys. euro w okresie realizacji operacji oraz przez okres 5 lat od dnia ztozenia wniosku
o ptatnos¢ koncows.

W zaleznosci od poziomu wsparcia, na potwierdzenie wywigzania si¢ z obowigzku informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW nalezy dostarczy¢ np. fotografi¢ zamontowane;j
tablicy lub bilbordu duzego formatu lub zrzut ekranowy ze strony internetowej beneficjenta lub poda¢ link do tej
strony.

1. WERYFIKACJA POPRAWNOSCI WYPEENIENIA FORMULARZA WNIOSKU

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowe;j
podmiotu wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:

e liczba zatgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikoéw faktycznie zataczonych,
o dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w umowie,
e wniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione.

CZESC B2. WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: ,,TAK”, ,,DO
WEZW?” albo ,,N/D”.

TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozliwe jest udzielenie
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci B2. ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest
wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta dokumentow
nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B2 Karty. Pozycje, przy ktorej
zaznaczono DO WEZW nalezy przenie$¢ do zatacznika K-1.1/407

. WERYFIKACJA ELEMENTOW, KTORYCH NIESPELNIENIE SKUTKOWAC BEDZIE ODMOWA WYPLATY POMOCY
W CZESCI/W CALOSCI

1.  Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete
Nalezy zweryfikowa¢ przy ptatnosci koncowej czy cel i wskazniki operacji zostaly osiagnigte przyjmujac, iz
celem operacji jest w kazdym przypadku zrealizowanie catego zakresu rzeczowo-finansowego operacji.
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Natomiast, w przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres niz zapisany zostal w umowie, nalezy oceni¢, czy
mimo zrealizowania mniejszego zakresu cel operacji zostat osiggnigty.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci koncowej.

2.  Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagni¢te pomimo niezrealizowania w pehi
zakresu rzeczowo — finansowego danego etapu

W przypadku platnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowat ktoregokolwiek z elementow zakresu
rzeczowo-finansowego dla etapu, nalezy sprawdzi¢ czy mozliwe jest osiggnigcie celu operacji po zrealizowaniu
projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowy
nie zostal zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okre$lonego zadania na rzecz innego badz
przesuni¢cie na dalszy etap lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokonaé analizy, ktora
pozwoli na stwierdzenie czy operacja jest realizowana w sposob zapewniajgcy osiagnigcie celu.

ND nalezy zaznaczy¢é w przypadku platnosci koncowej, a takze w kazdym przypadku zrealizowania przez
beneficjenta w petni zakresu rzeczowego danego etapu.

Il. WERYFIKACJA ELEMENTOW, KTORYCH NIESPELNIENIE SKUTKOWAC BEDZIE KOREKTA
KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH ORAZ KWOTY POMOCY

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—
finansowym operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym z

realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo — finansowego operacji

zatgczonym do umowy.

Nalezy porownac te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umow3.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w czesci dotyczacej

niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowac zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest

mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres

operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowat osiggniecie celu operacji.

Nalezy pamigta¢, ze dokumentem wiodagcym w kwestii okres$lania zakresu inwestycji przy umowach

ryczattowych jest projekt budowlany a inwestycja powinna by¢ realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla

umow kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania samorzadu
wojewodztwa o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub
prawnego, mogacych mie¢ wptyw na realizacj¢ operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowac takze
o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga
powodowa¢ konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomaocy.

W przypadku umoéw o wynagrodzenie ryczattowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowaé
zmian w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o
przyznaniu pomocy. Zaréwno przy umowie ryczaltowej jak i kosztorysowej zmiany te wymagaja akceptacji
samorzadu wojewodztwa z zastrzezeniem, ze ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢é pomocy
bedzie ustalona po zakonczeniu realizacji catej operacji, w oparciu o dokumenty dotaczone do wniosku.

W przypadku niezrealizowania czeSci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji w ramach platnosci posredniej nalezy ocenic, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia, zaktadajac,
ze zakres rzeczowy nastgpnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catos$ci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz
realizacja celu operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu catosci operacji, na etapie ptatnosci koncoweyj.
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2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego operacji

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidtowo udokumentowana.

Nalezy szczegolowo zweryfikowa¢ przedmiot umowy oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow
niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

W szczegdlno$ci nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent prawidlowo udokumentowal zrealizowanie zakreSu
rzeczowego oraz dofaczyt wymagane odrebnymi przepisami oraz umowsa: opinie, o$wiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacja operacji protokoty odbioru robot.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy zataczone dokumenty potwierdzajg, iz operacja spetnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

3. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
ma pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartoSci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie przelewu oraz karcie wkladu
rzeczowego

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z

realizacji operacji ma pokrycie w fakturach lub dokumentach o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej

mozna przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji jest wystarczajace do uznania kosztéw za kwalifikowalne

Nalezy sprawdzi¢ czy przyczyny zmian w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z

realizacji operacji sa zasadne do uznania kosztow za kwalifikowalne w wysokos$ci faktycznie poniesione;.

Nalezy sprawdzi¢ czy wystapity odchylenia kosztoéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

Nalezy sprawdzi¢ czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegolnych
pozycjach zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztow za
kwalifikowalne. Uzasadnienie powinno zawiera¢ przyczyny wystapienia odchylen oraz czy skutki odchylen nie
majg wplywu na osiggnigcie celu operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztow kwalifikowalnych dla danej pozycji, w szczegdlnosci
w przypadku, gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewngtrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.:
niekorzystna zmiana kurséw walut, odstgpienie wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana
tym potrzeba wyboru innej oferty.

Wyniki przeprowadzonej oceny potwierdzonej sladem rewizyjnym beda stanowily podstawe do przyjecia badz
dokonania korekty poniesionych kosztow.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane, gdyz nie wystapity odchylenia.

5. Data sprzedazy na fakturach lub dokumentach o ré6wnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzié¢, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach Iub dokumentach
o réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym
w rozporzadzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy. Przy
okreslaniu kosztow jako poniesione, nalezy zweryfikowaé, czy dla danych pozycji kosztowych beneficjenci
dokonali zaptaty.

Nalezy zweryfikowaé czy rozpoczecie realizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie
poniesienia danego kosztu nastgpito przed dniem zawarcia umowy, z wylaczeniem kosztow ogolnych, ktore
moga by¢ ponoszone od dnia 1 stycznia 2014 r. W zaleznos$ci od rodzaju operacji momentem rozpoczgcia
realizacji operacji moze by¢ rozpoczgcie robot budowalnych, czy zakup maszyny. Dla okreslenia czynnos$ci
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rozpoczynajacej moment realizacji operacji lub jej etapu istotne znaczenie ma ustalenie, czy faktycznie zwigzana
jest bezposrednio z realizacja operacji.

W przypadku sktadania przez beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si¢
mozliwo§¢ wczesniejszego rozpoczgcia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym
rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastgpuje zgodnie z umowa (termin sktadania wniosku o
platnos¢ nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi w obowiazujacych przepisach w tym
zakresie

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy platnosci zostaty zrealizowane nie wczesniej niz w dniu zawarcia

umowy 0 przyznaniu pomocy, a w przypadku kosztow stanowigcych koszty ogdlne - nie wezesniej niz w dniu

01.01.2014r.

Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania platnos$ci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci

dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem.

Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonywana nie pdzniej niz do dnia ztozenia
odpowiedzi na drugie wezwanie do usunig¢cia brakow.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy nalezy sprawdzi¢, czy data realizacji ptatnosci w ramach
zmienionego zakresu nie jest wczesniejsza anizeli ztozenie wniosku o zmiang Umowy.

7.  Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego
Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Zgodnie z rozporzadzeniem koszty zwigzane z operacja musza by¢ poniesione W formie rozliczenia
bezgotowkowego z wyjatkiem kosztow ogdlnych poniesionych przed podpisaniem umowy 0 przyznaniu pomocy
i nie wezesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 roku, ktdre mogg zosta¢ rozliczone w formie gotowkowe;.

Nalezy sprawdzi¢ czy koszty zostaty poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego.
Sprawdzeniu podlegaja takie dokumenty jak:

e wycigg bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub
e zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania
poszczegolnych przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub wydruk z systemu e- bankowosci.

Dowodem zaptaty gotowkowej moze byé w szczegdlnosci:

e oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej o
dokonaniu zaptaty przez beneficjenta sporzadzone w formie odrgbnego dokumentu, lub

e adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez beneficjenta na fakturze lub dokumencie o
rownowaznej warto§ci dowodowe;j, lub

e dokument KP (Kasa Przyjmie).

o ww. dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe przyjmujaca wplate.

e Os$wiadczenie wystawcy faktury o dokonaniu zaptaty — oprocz danych identyfikujacych beneficjenta
dokonujacego zaptaty — powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

o dane wystawcy faktury,

e r faktury/dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, ktorego wplata dotyczy,

e wysoko$¢ wptaty oraz dat¢ jej dokonania,

e podpis osoby przyjmujacej wptate i date jej dokonania.

Ponadto, zlozone wraz z wnioskiem faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej powinny
zawiera¢ rowniez informacje o dekretacji, tj. m.in. sposobie ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych — 0 ile
dotyczy.

W sytuacji, kiedy dekretacja dokonywana jest z uzyciem systemow informatycznych, nalezy zataczy¢ stosowny
wydruk z ewidencji prowadzonej przez beneficjenta, dokumentujacy dekretacj¢ danego dowodu ksiggowego.

8. Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji nie
przekracza poziomu 15 % pozostalych kosztow kwalifikowalnych
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Poziom kosztoéw ogdlnych nie moze przekroczy¢ 15% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

W ramach weryfikacji wniosku o ptatno§¢ koncowa nalezy rozliczy¢ koszty ogodlne catej operacji. W zwigzku z
tym nalezy zweryfikowac, w jakiej wysokosci zostata wyptacona pomoc w zakresie kosztow ogdlnych, w ramach
ptatnosci dla poprzedniego etapu. Jezeli w wyniku zmniejszenia kosztow inwestycyjnych operacji,
przedstawione do refundacji koszty ogdlne przekraczaja 15% wszystkich kosztow inwestycyjnych operacji,
nalezy przy wyliczaniu kwoty do refundacji dla wniosku o platno$¢ koncowa dokona¢ korekty kosztéw
kwalifikowalnych. Rozliczenie kosztow ogdlnych nalezy wykaza¢ w cze$ci E1 karty.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztow ogdlnych zwigzanych z
przygotowaniem operacji lub niezbednej dokumentacji.

9. Protokoly odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie
zakresu okres§lonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem zostaty ztozone protokoty odbioru roboét opisanych w Zestawieniu

rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢ czy przedlozone protokoly potwierdzaja wykonanie tych robot oraz czy roboty zostaty
ostatecznie odebrane, tj. czy nie nastapitl tzw. odbidér warunkowy. Protokoly odbioru robot powinny by¢
sporzadzone w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo - finansowego z realizacji operacji.

Nalezy réwniez zweryfikowaé terminowos¢ realizacji robét i ich odbioru. W przypadku przekroczenia terminu
wykonania rob6t nalezy sprawdzi¢ warunki umowy o wykonanie zaméwienia wzgledem ewentualnych
konsekwencji finansowych zwigzanych z niedotrzymaniem terminéw wykonania zadania.

10. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie koszty ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji zostaty
uwzglednione w prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postgpowan (ofertowego/o udzielenie zamoéwienia
publicznego).

Zgodnie z umowsg o przyznaniu pomocy Beneficjent zostal zobowigzany do spetnienia warunkoéw okreslonych
w Programie, przepisach ustawy, rozporzadzenia oraz realizacji operacji zgodnie z postanowieniami umowy
a w szczeg6lnosci do ponoszenia wszystkich kosztow kwalifikowalnych operacji z zachowaniem zasad rownego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz do ponoszenia kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie
Z przepisami:

a) o zamdwieniach publicznych — w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie,
b) ustawy okreslajagcymi konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy i przepisami wydanymi na podstawie art. 43
a ust. 6 ustawy — w przypadku gdy te przepisy majg zastosowanie.

Podziat zadan w celu uniknigcia stosowania zasad okreslonych w przepisach o zamoéwieniach publicznych oraz w
przepisach ustawy okreslajacych konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy i przepisach wydanych na podstawie art.
43a ust. 6 ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018
r. poz. 627) dalej zwana ustawa, jest niedozwolony, a koszty powstale w wyniku niedozwolonego podziatu zadan
uznane zostang za niekwalifikowalne.

Ustalenia warto$ci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zgodnie z art. 43a ustawy
dokonuje si¢ nie wczedniej niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczacych robot budowlanych nie wczes$niej niz
6 miesigcy, przed dniem udostgpnienia zapytania ofertowego albo - gdy nie udostepniono zapytania ofertowego -
przed dniem zawarcia umowy z wykonawca.

Podstawg ustalenia warto$ci zadania/zamowienia powinno by¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.
Majac na uwadze powyzsze nalezy zweryfikowac czy:

* w przypadku robot budowlanych ustalenie wartosci danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym zostato dokonane w oparciu np. o kosztorys inwestorski nie weczesniej niz 6 miesigcy, przed
dniem udostgpnienia zapytania ofertowego;
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* w przypadku dostaw lub ushug czy ustalenie warto$ci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym zostalo dokonane na podstawie przecigtnych aktualnych cen dostaw lub ustug tego samego
rodzaju stosowanych w miejscu wykonania zamowienia albo siedzibie zamawiajacego jednak nie wczesniej
niz 3 miesigce przed dniem udostepnienia zapytania ofertowego.

Sprawdzeniu podlega roéwniez, czy wartosci zadania obejmujace dostawe/robote/budowlang lub ushuge, sa
porownywalne do cen w aktualnie powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Przy ocenie nalezy pamigta¢, ze zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy - zadanie oznacza jedng lub kilka pozycji
W zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji obejmujacych dostawe, robot¢ budowlang lub ustuge, bedaca
przedmiotem nabycia, pochodzaca od jednego wykonawcy o §cisle okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnosci
przy czym dostawa moze obejmowaé zaréwno jeden przedmiot, jak i cala partig, robota budowlana moze sktadac
si¢ z jednej roboty budowlanej badz kilku robot budowlanych, a ustuga moze sktada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku
rodzajow ustug; przy ustalaniu wartosci zadania bierze si¢ pod uwage spetnienie tacznie nastgpujacych kryteriow:

a) sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym
przeznaczeniu,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

W oparciu o powyzsze przestanki, w przypadku postgpowan ofertowych nalezy sprawdzié, czy koszty
wyszczegblnione w zestawieniu rzeczowo-finansowym o warto$ciach nizszych niz obowiazujace przepisami progi,
od ktorych obowigzuje konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow, nie powinny by¢ nabyte w ramach jednego
zamoOwienia o warto$ci przekraczajacej te progi.

W przypadku zaméwien udzielanych w trybie zamoéwien publicznych nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie dokonat
podziatu zamowienia publicznego w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy o zamowieniach publicznych.

Majac na uwadze powyzsze kryteria nalezy pod tym katem zweryfikowaé Zestawienie umow zawartych w tym
samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam Ilub
zblizony, co do charakteru rodzaj dostaw/ ustug/robot budowlanych (zestawienia nalezy pozyska¢ od Beneficjenta
w ramach sktadanych uzupetien).

Zestawienie powinno zawiera¢ co najmniej:
- numer i dat¢ umowy;

- nazw¢ wykonawcy;

- przedmiot umowy;

- warto$¢ brutto i netto umowys;

- termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowac¢ ma wszystkie umowy, ktore Beneficjent podpisat w danym roku (nie tylko umowy, ktore
przedstawione sg do refundacji w ramach PROW 2014-2020). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustalic,
czy w danym roku Beneficjent oprocz uméw nie objetych ustawa Pzp, ktorych koszty zostaly przedstawione do
refundacji podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktorych taczna warto$¢ netto przekroczyta 30 000 EUR.

W przypadku, gdy sa przestanki do stwierdzenia, ze nastgpit podzial zamowienia w celu uniknigcia stosowania
ustawy Pzp nalezy, w ramach wezwania do uzupehienia brakéw / sktadania wyjasnien wystapi¢ do Beneficjenta o
ztozenie wyjasnien w tym zakresie. Jezeli przekazane wyjasnienia sa wystarczajace do wykluczenia podzialu
zamoOwienia niezgodnego z ustawa Pzp, badane koszty przedstawione do refundacji nalezy uznac¢ za kwalifikowalne,
w przypadku przeciwnym koszty te uznaje si¢ za nieckwalifikowalne.

W celu wlasciwego wykonania powyzszego sprawdzenia nalezy skonsultowaé si¢ z komoérkag weryfikujaca
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Formg¢ konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu
wdrazajacego

Ocena badanych dokumentow i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby podjete

rozstrzygnigcie bylo nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przestanki dotyczace podziatu zadan
(zestawienie rzeczowo-finansowe) przedstawionych do refundacji przez Beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z
Beneficjentem).

Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podzial zamowien przeprowadzonych w trybie ustawy pzp i/lub
ofertowych podobne co do zakresu, ktorych faczna warto$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.
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11. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sa wystawione przez
wykonawce, ktéremu udzielono zamowienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/robota budowlana/ustuga - zostala dokonana od dostawcy/

wykonawcy/ustugodawcy, ktéremu udzielono zamoéwienia (wybranego w postepowaniu ofertowym/o udzielenie

zamowienia publicznego).

TAK nalezy zaznaczy¢:

— jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowe;j,
dowody zaptaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja dokonanie zakupu od
dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy, wybranego przez beneficjenta W postepowaniu
ofertowym/zaméwieniu publicznym (przy réwnoczesnej odpowiedzi TAK w pytaniu 12 i/lub 13),

— jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentdéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowodow zaptaty,
umoéw  z  wykonawcami  wynika, Ze  beneficjent  dokonat  zakupu od  innego
dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz wybranego w zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/ustawa pzp
oraz umowag o przyznaniu pomocy — nalezy wyjasni¢ ta sytuacj¢ z beneficjentem. Koszty tak poniesione
powinny zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Ponadto w tym punkcie nalezy sprawdzié, czy postepowanie ofertowe/o udzielenie zamdéwienia publicznego
zostato przeprowadzone przed dokonaniem zakupu lub wykonaniem zadania. W tym celu nalezy zweryfikowaé
date sprzedazy na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej z data umowy z wykonawca
lub stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy z wykonawcag.

12. Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent wywigzal si¢ z informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymane;j
pomocy z EFRROW, zgodnie z przepisami zatgcznika III do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia
17 lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW). Beneficjent realizujacy operacje zastosowal odpowiednie elementy
informujace opini¢ publiczng wspotfinansowaniu danego zadania ze $rodkéw EFRROW zgodnie z Ksigga
Wizualizacji znaku PROW 2014-2020 zamieszczong na stronie internetowej Www.minrol.gov.pl.

Przy wniosku o platnos$é¢ koncowa nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent zatgczyt fotografic zamontowanej tablicy
lub bilbordu duzego formatu oraz wydruk ze strony internetowej na ktorej rozpowszechniono informacj¢ lub
podat link do tej strony.

Jezeli nie wywiazatl si¢ z tego obowigzku nalezy pomniejszy¢ kwot¢ pomocy o 1%. Kwote wynikajaca z
natozonej kary nalezy przenie$ do czgséci E2 — pkt.11 (Kwota pomniejszenia).

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o
pomocniczg tabele K-1.2/407.

13. Postepowanie scaleniowe zostalo wszczete w terminie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy o
przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent wszczal postgpowanie scaleniowego w terminie 12 miesiecy od dnia

podpisania umowy.

Jezeli z przedtozonych do wniosku o ptatno$¢ oraz wniosku o przyznanie pomocy dokumentéw i uzyskanych

wyjasnien wynika, ze beneficjent nie spetnit tego warunku, nalezy dokona¢ korekty kwoty pomocy w wysokos$ci

0,5% za kazdy miesigc opdznienia zgodnie z zapisami umowy.

Whyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o

pomocnicg tabelg K-1.3_407 (Obliczenie kar umowy).

14. Beneficjent przedlozyl w terminie dokumentacje z przeprowadzonego postepowania 0 udzielenie
zaméwienia publicznego
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Nalezy sprawdzié, czy beneficjent przedtozyt dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w terminach wskazanych w umowie o przyznaniu pomocy.

W tym celu nalezy skonsultowa¢ si¢ z komorka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego. Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

Jezeli z uzyskanych informacji wynika, ze dokumentacja nie zostala przedtozona w terminie nalezy pomniejszy¢
kwotg pomocy dla danego postgpowania o 0,1% za kazdy dzien opoznienia, jednakze nie wigcej niz 2 % kwoty
pomocy danego postgpowania.

W przypadku niezlozenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego najpdzniej na
drugie wezwanie do usunigcia brakéw we wniosku o platnos¢, koszty tego postepowania uznaje si¢ za
niekwalifikowalne.

Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o
pomocnicg tabelg K-1.3_407 (Obliczenie kar umowy).

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania zostala ztozona przed WoP lub
beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania ustawy pzp.

15.Na podstawie naloZzonych zmniejszen z tytulu niezgodnosci dotyczacych stosowania przepiséw o
zamoOwieniach publicznych zgodnie ze wskaznikami procentowymi — nie zostala nalozona korekta w
wysokosci 100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan

W tym celu nalezy skonsultowaé si¢ z komorka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego. Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.

TAK zaznaczane jest w przypadku, kiedy postepowanie/postepowania zostaly ocenione pozytywnie, tj. bez

naruszen albo natozono kar¢ ponizej 100 %.

Przyktad:

1) Jedno postgpowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono korekte ponizej 100% - zaznacza sie
TAK.

2) Wiecej niz jedno postepowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak
uchybien lub korekta ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (korekte¢ w wysokosci
100%) — zaznacza si¢ TAK.

ND nalezy zaznaczy¢, kiedy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

NIE zaznaczane jest w przypadku, kiedy zostata nalozona na postepowania przeprowadzone w ramach operacji

korekte w wysokosci 100% - dla wszystkich postepowan.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan — mozna

dokona¢ w oparciu o pomocniczg tabele K-1.1/407. Najwyzsza kwote wynikajaca z natozonych korekte

wskaznikowych nalezy przenie$ do czgsci E2 — pkt.10 (KWOTA POMOCY).

W przypadku ustalania wysokosci kosztow poniesionych za naruszenie przepisOw o zamowieniach publicznych

wysoko$¢ korekty oblicza sie od kwoty pomocy (zgodnie z przepisami § 7 rozporzadzenia w sprawie

konkurencyjnego wyboru wykonawcow).

16. Na podstawie nalozonych korekt administracyjnych zgodnie ze wskaznikami procentowymi kar
administracyjnych za naruszenie zasad konkurencyjnosci wydatkow lub zastosowania zmniejszenia
z tytulu niezgodnoSci za naruszenie przepiséw konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji — nie zostala nalozona korekta w wysokosci
100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowan
Zaréwno oceng zastosowania ,,Zasad konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020 jak i oceng
,,JKonkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji” w ramach weryfikowanego wniosku o ptatno$¢, nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z KP-611-357-ARiMR
Weryfikacja postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

W tym celu nalezy skonsultowa¢ si¢ z komorka weryfikujaca konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy danego
zadania ujetego W zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. Forme konsultacji pozostawia si¢ do decyzji danego podmiotu wdrazajacego.
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Ocene przeprowadza sie w oparciu o wszystkie ocenione postepowania, ktorych koszty sg przedstawione do
refundacji w ramach weryfikowanego wniosku o platnos¢. Jednakze ocena kazdego z postgpowan
przeprowadzona jest odrebnie (odrebna karta oceny) i musi uwzglednia¢ specyfike kazdego z nich.

Odpowiedz TAK zaznaczana jest w tym punkcie, w przypadku, kiedy postgpowanie/postgpowania zostaty
ocenione pozytywnie, tj. bez naruszen albo natozono kar¢ ponizej 100 %.

Przyktad:

1. Jedno postgpowanie w ramach operacji: brak uchybien lub natozono kar¢ ponizej 100% - zaznacza si¢
odpowiedz TAK, uznajac, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad konkurencyjnosci/
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji.

2. Wigcej niz jedno postepowanie w ramach operacji: jedno postepowanie oceniono pozytywnie (brak
uchybien lub kara ponizej 100%), drugie postepowanie oceniono negatywnie (kara w wysokosci 100%)
— zaznacza si¢ odpowiedz TAK, uznajac, ze koszty zostaly poniesione z zachowaniem zasad
konkurencyjnosci/ konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé¢, kiedy beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania Zasad
konkurencyjno$ci/ konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym.

OdpowiedZz NIE zaznaczana jest w przypadku, kiedy w kazdym postepowaniu w ramach weryfikowanego
wniosku o ptatno$¢ zostata natozona kara w wysokosci 100% .

Sprawdzeniu podlegaja w szczegolnosci zagadnienia (naruszenia zasad) okreslone w dokumencie Wskazniki
procentowe do obliczania kar administracyjnych za naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach
PROW 2014-2020, lub w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego
2018 r. dla konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow.

W przypadku wyKkrycia uchybienia zasadniczo nalezy stosowa¢ metode dyferencyjng. W sytuacji, gdy metoda
dyferencyjna nie jest mozliwa do zastosowania, nalezy zastosowa¢ metod¢ wskaznikowa.

Wyliczenia kwoty kar administracyjnych w ramach wszystkich przeprowadzonych postgpowan — mozna
dokona¢

w oparciu o pomocnicg tabele K-1.1/407. Najwyzsza kwote wynikajaca z natozonych kar wskaznikowych nalezy
przenies do czesci E2 — pkt.10 (KWOTA POMOCY).

W przypadku ustalania wysokos$ci kosztow poniesionych za naruszenie przepisow dotyczacych zasad
konkurencyjno$ci/ konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo —
finansowym, wysoko$¢ korekty oblicza si¢ od kwoty pomocy.

17.Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedstawionych fakturach lub dokumentach
o rownowaznej wartosci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowg o przyznaniu
pomocy

Nalezy zweryfikowaé, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub

dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi.

18. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego, 0 ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacja operacji

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowos$ci (osobne konta) albo korzysta¢ z

odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja zgodnie z art. 66 ust. 1 lit.

¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013.

Beneficjent zostat zobowigzany do przedlozenia o$wiadczenia o prowadzeniu oddzielnego sytemu

rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciggami z polityKi

rachunkowosci i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych.

Sprawdzenie, ze beneficjent stosuje ww. wymog odbywa¢ sie bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie

beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacje kolumny z
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sekcji V Wykaz faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie oraz z
zatgczonym wydrukiem z dokumentacji ksiggowej lub kopia ksigzki ewidencji srodkow trwatych.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu
rachunkowosci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich wydarzen gospodarczych
(transakcji) zwigzanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych woéwczas 10%
sankcja powinna dotyczy¢ kazdej faktury, ktora nie zostala uwzgledniona w odrebnej ewidencji ksiggowej
dotyczacej danej operacji. Jezeli beneficjent nie prowadzi ww. ewidencji, sankcja powinna by¢ liczona od kazdej
faktury ztozonej wraz z wnioskiem o platno$¢, ale nie ujetej w zestawieniu faktur lub réwnowaznych
dokumentow ksiggowych.

Dane dot. faktur oraz kwotg zakwestionowanych kosztow nalezy przenies¢ do czgsci E1.

19. Inwestycja spelnia warunki w zakresie poprawy waloréw krajobrazowych w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody (Dz.U. z 2018 r. poz. 142)
Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjentowi zostaty przyznane punkty, za to ze operacja zaktada na obszarze scalenia
poprawg walorow krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (Dz. U. z 2018 r. poz. 142) oraz sprawdzi¢ czy beneficjent wywigzat si¢ z zadeklarowanych warunkow.
Jezeli beneficjent otrzymal punkty za to kryterium i nie wdrozyl go, ale punkty te nie miaty wpltywu na
osiggniecie minimum punktowego potrzebnego do zakwalifikowania operacji do finansowania, wowczas kwote
pomocy pomniejsza si¢ 0 5% za niespetnione kryterium. Wyliczenia kwoty pomniejszenia za niezrealizowanie
ww. zobowigzania — mozna dokona¢ w oparciu o tabele K-1.3_407 (Obliczenie kar umowy).

20.Inwestycja spelnia warunki w zakresie wydzielenia niezbednych gruntow na cele miejscowej
uzyteczno$ci publicznej wynikajace z zalozen do projektu scalania lub zwiazane z poprawa stosunkow
wodnych w zakresie retencji wodnej

Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjentowi zostaly przyznane punkty za to, ze operacja spetnia warunki w zakresie
wydzielenia niezbednych gruntéw na cele miejscowej uzytecznosci publicznej wynikajace z zatozen do projektu
scalenia lub zwigzane z poprawg stosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej oraz sprawdzi¢ czy beneficjent
wywigzat si¢ z zadeklarowanych warunkow.

Jezeli beneficjent otrzymatl punkty za to kryterium i nie wdrozyl go, ale punkty te nie miaty wpltywu na
osiggniecie minimum punktowego potrzebnego do zakwalifikowania operacji do finansowania, wowczas kwote
pomocy pomniejsza si¢ 0 5% za niespetnione kryterium.

I11. WERYFIKACJA KRYTERIOW WYBORU OPERACJI, KTORYCH NIESPEELNIENIE SKUTKOWAC BEDZIE
ODMOWA WYPLATY POMOCY

1. Operacja uzyskala liczbe punktéw wymaganych do przyznania pomocy, mimo ze beneficjent nie
zrealizowal operacji zgodnie z kryteriami o ktérych mowa w czesci B2 II pkt 19 i 20

Nalezy sprawdzi¢ czy w przypadku potwierdzenia sytuacji, ze otrzymane punkty spowodowatly, ze operacja
uzyskala liczb¢ punktow wymaganych do przyznania pomocy a kryterium nie zostalo wdrozone nastepuje
odmowa przyznania pomocy.
Nalezy zaznaczy¢ ND jezeli beneficjent nie ubiegat si¢ o przyznanie punktow za dane kryterium i nie otrzymat
ich.
W przypadku ptatnosci posredniej, jezeli beneficjent we wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat spetnienie
kryteriow, o ktorych mowa w pkt B2 1l pkt 19 i 20 i otrzymat za to punkty, a na danym etapie nie osiagnat tego
kryterium, nalezy zaznaczy¢ ND. Ostateczna weryfikacja spelienia warunku nastgpi na etapie wniosku o
platnos$¢ koncowa.
Jesli, pomimo deklaracji, beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z tymi kryteriami, nalezy zaznaczy¢ DO
WEZW. W przypadku potwierdzenia sytuacji, ze beneficjent nie zrealizowat operacji zgodnie z kryteriami a
przyznano mu za to punkty, ktore przesadzily o wybraniu jego projektu do finansowania, wowczas nastgpuje
odmowa wyptaty pomocy.
W przypadku potwierdzenia sytuacji ze beneficjent nie zrealizowal operacji zgodnie z kryteriami a przyznano
mu za to punkty, ktére nie przesadzity o wybraniu jego projektu do finansowania, kwota pomocy podlega
zmniejszeniu o 5% za kazde niespetnione kryterium (w czesci E2 pkt 11).
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CZESC B3.WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentoéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wlasciwe pole: ,,TAK” albo
DO WEZW”.

TAK nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest udzielenie pozytywnej
odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci B3.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta dokumentéw nie jest mozliwe
udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w czg$ci B3 Karty.

Pozycje, przy ktorej zaznaczono DO WEZW nalezy przenies¢ do cze$ci CL.Il. Zakres wymaganych
uzupelnien/wyjasnien.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o ro6wnowaznej wartosci dowodowej zostaly oplacone w calosci
Nalezy sprawdzi¢ czy przedtozone wraz z wnioskiem faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawierajg wszystkie obowiazkowe elementy, takie jak: daty wystawienia faktury i sprzedazy, numer
identyfikacji podatkowej wystawcy faktury, numer faktury.

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaptaty opiewaja na catg warto$¢ faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowe;j. Jezeli platnos¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej warto$ci dowodowej, nalezy zazada¢ od beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent ponidst wydatki w wysokosci mniejszej niz
wynikajace z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowal rozliczenie
nalezno$ci wynikajacych z nieprzestrzegania umoéw przez wykonawcow (np. potracit z naleznego
wynagrodzenia, kar¢ umowna).

Kara umowna, zastrzezona w umowie z wykonawca zadania z tytulu naprawienia szkody wynikajacej z
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania dotyczaca calej inwestycji, powinna zosta¢ rozliczona
proporcjonalnie zaréwno do kosztow kwalifikowalnych jak i nickwalifikowalnych. W przypadku za$, gdy kara
umowna dotyczyta jedynie okre§lonego etapu budowy i etap ten obejmowalby tylko koszty kwalifikowalne, to
kara ta powinna by¢ odliczona od kosztow kwalifikowalnych danego etapu.

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce,
kwota niezaptacona w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana przez UM za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy beneficjent otrzyma od wykonawcy $rodki z tytulu kary umownej nie jest obowigzany do ich
zwrotu do UM w wysokos$ci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;.

2. Dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowej zostaty prawidtowo

i zgodnie z ich trescig wpisane do sekcji V. Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych
zawartych w wykazie faktur lub dokumentéw o ré6wnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
(...) zostaly prawidlowo przeniesione do sekcji VI. Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do wlasciwych
pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;j

odnoszg si¢ do whasciwych pozycji w sekcji VI. Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catosci pokrycie

w sekcji VI Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji sa
zgodne z sekcja V. Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...) i z kwotami
wykazanymi we wniosku
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Nalezy sprawdzi¢, czy lgczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji sa zgodne z sekcja V. Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
(...) i z kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okre§lonej w umowie
Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy
zapisanej w umowie 0 przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

CZESC C. WYNIK WERYFIKACJI

C1l. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA4A, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

. WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU
W tym punkcie nalezy zaznaczy¢ tylko jedng wiasciwa odpowiedZ, poprzez wstawienie znaku ,,X”
w odpowiednim polu.

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z
umowa 0 przyznaniu pomocy, zasadami udzielania pomocy, (jezeli na wszystkie pytania w czesci B1 — B3
zaznaczono TAK albo ND.

2. Wnhniosek wymaga usuniecia brakéw

Nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ usunigcia brakow
we whniosku, jego poprawienia lub ztozZenia wyjasnien (w czesci B1 — B3 zaznaczono DO WEZW.).

3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

Nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny z
zasadami udzielania pomocy dla operacji typu ,,Scalanie gruntéw” w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa” a w czesci B2
zaznaczono NIE przy weryfikacji elementoéw, ktorych niespetnienie skutkuje odmowa wyptaty pomocy w czgsci
/catosci.

I1. WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZE.OZENIA WYJASNIEN

W pismie informujacym beneficjenta o brakach do usunigcia/ztozenia wyjasnien informujemy takze o
oczywistych omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zatgczniku nr 1 do karty.
W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnieri nalezy
wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/zloZy¢ wyjasnienia: nalezy wypemic¢, liczac 14 dni
kalendarzowych, od dnia dorgczenia wezwania. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie
informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie odebrat pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien,
wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ zgodnie z art. 115 ke: ,,Jezeli
koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote,
termin uplywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota” w taki sposob, aby wynikato
z niego, od ktorego dnia liczy si¢ 14 dniowy termin na usunigcie brakow.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - nalezy date
nadania zlozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakdw/ztozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usungé
braki - nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW.
(wylacznie przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zatagczniku nr 1 do karty.

lla. WYNIK WERYFIKACJI PO PIERWSZYM WEZWANIU DO USUNIECIA
BRAKOW/WYJASNIEN

Nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakdw/ztozenie wyjasnien zostato zlozone/nadane w terminie oraz czy
beneficjent usunat braki.
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Jezeli beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie i ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw
podmiotu wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK)
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty C2.

Jezeli beneficjent nie usunat brakow w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2
i przej$¢ do czesci IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

I1b. PONOWNE WEZWANIE DO USUNIECIA BRAKOW/ZEOZENIA WYJASNIEN

W ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktorych
beneficjent nie usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien
nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie
usunigcia brakodw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wypehié, liczac 14 dni
kalendarzowych, od dnia dor¢czenia wezwania.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - nalezy date
nadania ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien przez beneficjenta.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta nie jest pézniejsza niz data, w ktorej nalezy usunac
braki - nalezy zweryfikowa¢ usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z
pytan wskazanych w zataczniku nr 1 do karty.

llc. WYNIK WERYFIKACJI PO PONOWNYM USUNIECIU BRAKOW/WYJASNIEN

Jezeli beneficjent ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie i ocena ich przeprowadzona przez pracownikow
podmiotu wdrazajacego, potwierdza ze usuni¢to braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK)
nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do czesci karty C2.

W przypadku, gdy beneficjent nie usungt brakdéw w wyznaczonym terminie - nalezy rozpatrywac¢ wniosek
w zakresie, W jakim zostal wypelniony, oraz na podstawie dotgczonych do tego wniosku poprawnie
sporzadzonych dokumentow - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

CZESC C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA
Przeprowadzenie kontroli krzyzowej ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania operacji
ze $rodkéw publicznych UE na lata 2014-2020.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca dokonana zardéwno w systemie jaki i przy weryfikacji szczegotowych danych,
wymaga odnotowania w karcie weryfikacji w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z data
jej wykonania. Obowigzkowo nalezy tez, w ramach zachowania §ladu rewizyjnego do teczki sprawy zalaczy¢
wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

Numer NIP beneficjenta nie wystepuje w PROW 2014-2020 w zakresie dzialania 19.2 ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢”

Sprawdzenia, czy beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiIMR.
W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w
ramach poddziatania 19.2.
Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace beneficjenta otrzymuje si¢ w
formie raportu poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z
datg dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.
W przypadku, gdy dane beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna
odbywac si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wskazane w ww. raporcie.
W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj$¢ do proby uzyskania przez beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku nalezy wystapi¢ do wlasciwego UM o dostarczenie kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.
Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

* jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE,

» stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.
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Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystgpienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN,
pamietajac, ze nalezy wezwaé beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania operacji oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga: W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostepnoscia CKK, weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu
0 baze¢ danych udostgpniona na Repozytorium plikow w aplikacji OFSA-PROW-DD Wspdlny/Kontrole
krzyzowe/Dane UM, w pliku 1 19.2 - zawierajagcym informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.2.
W oparciu o dane zamieszczone w ww. pliku nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent wystgpuje jako
podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywac si¢ poprzez dane: numer ID
producenta, PESEL, NIP, REGON, Imi¢ i Nazwisko / nazwe.
W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. poddziatania, w pierwszej kolejnosci
nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyplaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ podmiot.
Nalezy sprawdzié, czy beneficjent zawart umowe lub ztozyt wniosek o ptatnos¢ lub wyptacono mu pomoc na
operacje, ktorej zakres rzeczowy (w czg$¢ lub catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sg wspodlne z
weryfikowang operacja.
W przypadku, gdy beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania
nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych
w tym zakresie, w tym dotyczace m.in.:

e tytuhlu operacji,

e miejsca realizacji operacji,

o zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych, — planu finansowego w ramach operacji, — terminu

realizacji operaciji, itd.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢
analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM a do teczki sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny.
Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

» jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE,

» stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.
Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu
krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢é DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy
wezwac Dbeneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwodjnego
finansowania oraz formg i termin w jakiej maja zostac¢ ztozone wyjasnienia.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
KONTROLI KRZYZOWEJ

Jezeli beneficjent zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie
watpliwosci wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czesci oceny
wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie
eliminuje zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pismie, ktore skutkuja odmowa wyptaty pomocy - nalezy
udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3, oraz przejs$¢ do czesci F.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci
koniecznos¢ korekty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢ TAK w
punkcie 2 (nalezy wypetnié¢ cze$¢ E karty).

D: WIZYTA /KONTROLA NA MIEJSCU/ KONTROLA/KONTROLA NA ZLECENIE
Czg$¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:

a) na etapie rozpatrywania wniosku wystgpita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty.

b) wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli,
Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole
administracyjne dotyczace operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedng wizyte odnosnie do operacji
bedacej przedmiotem wsparcia lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wtasciwe organy moga
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jednak podja¢ decyzje o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn,
obejmujacych na przyklad nastgpujace sytuacje:

a) operacja wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wilasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielkg inwestycje;

c) wiadciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkow otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko
niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstapi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang
spelnione warunki przyznania lub wyplaty pomocy albo Ze beda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie
oraz jezeli operacja wchodzi w sktad proby w ramach kontroli na miejscu.

Decyzje o odstgpieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowaé w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole na
miejscu, jezeli to mozliwe, przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

Kontrola - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 562 z p6zn. zm.) - podmiot
wdrazajacy moze przeprowadza¢ kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku.
Kontrole sg przeprowadzane na zasadach i w trybie okre§lonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz
w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli, w pkt 1-3 nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 lub 3 nalezy wysta¢ pismo w sprawie
przeprowadzenia kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowaé podczas wizyty/kontroli
(zatacznik L-1). Jezeli sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaty ztozone wraz z wnioskiem jako
kopie do pisma nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze byé dowolna, jednak kazde pytanie
powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez
pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu majg podlega¢ dokumenty, ktore zostaty
ztozone wraz z wnioskiem, nalezy dotagczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialne;j
za realizacje czynnoS$ci kontrolnych nalezy udostgpni¢ dokumentacje zrédtowa do zapoznania si¢ z nig.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynno$ci kontrolnych nalezy wypetni¢ czes¢ D.I Wynik
kontroli/wizyty.

I1: WSTEPNY WYNIK WIZYTY/KONTROLI

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

e date typowania do kontroli;

e sposéOb typowania;

e dat¢ przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych;

e date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych;

e zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynno$ci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia
dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do
dalszej oceny wniosku; albo

e zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest zlozenie
dodatkowych wyjasnien i wystac pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypetnic dalsza czes¢ D karty;
albo

e zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji i przej$¢ do czesci E albo
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e zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przej$¢ do czesci
F.

I11. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN
Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono
odpowiedz TAK w pkt 2, czgéci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wystaé pismo do
beneficjenta wzywajace do zlozenia wyjasnien.
W miejscu Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejacg na
zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.
W miejscu Termin, w ktorym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14 - dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma podmiotowi.
Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta:
a) nie jest pdzniejsza niz terminu, w ktéorym nalezy zlozy¢é wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone
wyjasnienia w czesci D.IV (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjaénienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na
podstawie posiadanych dokumentow.

D.V. WYNIK WIZYTY/KONTROLI PO WYJASNIENIACH

Jezeli podmiot ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do beneficjenta nalezy zaznaczy¢é TAK
w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do beneficjenta, ale niezbgdna jest
korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 2 i przejs¢ do czesci E,

C) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w piSmie do beneficjenta, ktore skutkujg odmowa wyptaty pomocy
- nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przejsé do czgsci karty F karty.

CZESC E. KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El. KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
Tag cze$¢ karty pracownik wypehia, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kosztow kwalifikowalnych lub korekta kwoty pomocy.

W danym wierszu w tabeli w kolumnie 6 ,Kod przyczyny korekty” nalezy wpisa¢ odpowiedni kod
odpowiadajacy przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z ponizszg tabela kodow. Kolumng 6 nalezy wypetnic¢
w przypadku, gdy korekta kosztow kwalifikowalnych zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu. Jezeli
korekta byta zwigzana z kontrolg administracyjng nie podaje si¢ kodu.

W punkcie 1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowac kwoty z wierszy, dla ktorych
w kol. 6 nie zaznaczono kodow.

W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 6
zaznaczono kody.

W punkcie 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystapienia
kilku kodow, nalezy sposrod tych kodow wybrac¢ jeden, dla ktorych warto§é zakwestionowanych kosztow jest
najwyzsza.

W punkcie 4. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow ogdlnych operacji, nalezy ostatecznie
zweryfikowaé czy poziom kosztow ogodlnych zwigzanych z realizacja operacji (po przeprowadzeniu kontroli
administracyjnej oraz kontroli na miejscu) nie przekracza 15% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych (sumy
kosztow inwestycyjnych) — weryfikacja dotyczy wniosku o ptatnos¢ koncowsq.

Pole pozostaje niewypetnione w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztow ogdlnych albo
w przypadku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ posrednia.
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W punkcie 5 Czy zastosowano kar¢ do kosztow kwalifikowalnych, ktore nie zostaly uwzglednione w
oddzielnym systemie rachunkowos$ci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego? - jesli w czgsci B2 II. karty pkt. 20 zaznaczono DO WEZW. i ewentualne wyjasnienia
beneficjenta potwierdza ze na fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej nie umieszczono
numeru odrgbnego konta lub numeru kodu rachunkowego, wowczas 10% sankcja obejmuje kazda fakturg, ktora
nie uwzglednia wymogu dot. prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci - wowczas nalezy zaznaczy¢é TAK.

Kod Przyczyna korekty
PRO Inne uchybienia
PR1 Lokalizacja operacji
PR2 Zgodnos$¢ zakresu rzeczowego operacji
PR5 Zgodno$¢ dokumentow finansowo-ksiggowych z zakresem wykonanych prac
PR7 Nieprzenoszenia prawa wlasnos$ci lub posiadania dobr oraz wybudowanych i budowli
PR8 Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem
PR9 Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg
PR10 Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego
PR11 Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych
PR19 Zgodno$¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamdowien publicznych
GR1 Nie stwierdzono uchybien
GR2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.
GR4 Nie mozna skontaktowac sie z beneficjentem lub jego przedstawicielem.
GR11 Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od beneficjenta.
GR12 Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow
niezaleznych od beneficjenta.
Kod Przyczyna korekty
A Niezgodno$¢ informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dotgczonych
do wniosku ze stanem faktycznym
C Niedostarczenie przez beneficjenta dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu
D Nieprawidlowos$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto§ci dowodowe;j lub innych
dokumentoéw wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego
E Rozpoczecie realizacji operacji przed terminem okre§lonym w zasadach Programu
F Niezrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie 0
przyznaniu pomocy

W przypadku dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych nalezy sprawdzi¢, czy przyczyny korekty nie
stanowig podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci a tym samym konieczno$ci zastosowania KP-611-367-
ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i raportowanie nieprawidfowosci/bledéw w ramach dziatar objetych
PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce

E2. ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Czeg$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o ptatnos¢ oraz dokumentow
potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

Cze$¢ E2 wypetia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostal
wyznaczony), wypehniajacy Karte, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE
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jesli uzna wpisane kwoty za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktorymkolwiek polu
odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego — nalezy wypeti¢ ponownie czgs¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkow wspotfinansowania
unijnego (Srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% kosztow kwalifikowalnych wydatkéw publicznych operacji/lub
jej etapu, wynikajacych z umowy o przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnosc.

W polu 7 nalezy wpisa¢ kwote z pola 4. Jezeli kwota z pola 4 jest wyzsza od Wnioskowanej kwoty do refundacji
z wniosku o pfatnosé (pole 6) albo jest wyzsza od Kwoty pomocy z umowy 0 przyznaniu pomocy (pole 5)
przyjmuje si¢ w polu 7 kwote mniejsza sposrod tych dwoch kwot (czyli z poz. 5 albo 6).

Kwote $rodkow wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (nalezy
odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Roéznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty srodkdw wspdtfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspotinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udziat srodkéw
wspolfinansowania krajowego wyliczany jest jako roéznica miedzy kwota zatwierdzona do wyplaty a kwota
srodkow wspotfinansowania unijnego.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy
nalezy wpisa¢ kwotg z umowy 0 przyznaniu pomocy;

2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku
nalezy wpisa¢ kwote z wniosku o ptatnos$¢ z Wykazu fakeur... (warto$¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana
bez zaokraglen);

3. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych
nalezy przenie$¢ warto$¢ z czegéci E1 - poz. RAZEM z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztéow (bez
zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaty zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”;

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie

nalezy wpisaé roznice kwoty kosztow kwalifikowalnych wg wniosku o platnos¢ (poz. 2) i kwoty
zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych (poz. 3). Nalezy poda¢ wartos¢ do dwoch miejsc po przecinku,
wpisang bez zaokraglen (po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku);

Warto$¢ ta jest podstawa obliczania kwoty do refundacji.

KWOTA POMOCY
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy
nalezy wpisa¢ kwot¢ wynikajaca z umowy;

6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnos¢
nalezy wpisa¢ kwote¢ wynikajaca ze ztozonego wniosku;

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po
weryfikacji)

nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (pozycja 4) i procentu

pomocy zapisanego w umowie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy;

8. Roéznica pomiedzy wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosé¢, a kwota pomocy dla
danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw nalezy poda¢ w %

Wartos¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnos¢ przekracza kwote

pomocy wynikajacg z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:
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Kwota pomocy
dla danego etapu

Whioskowana operacji
kwota do wynikajgca z
refundacji ~ wg - prawidtowo
whniosku 0 poniesionych
platnos¢ (poz. 6) kosztow (po
weryfikacji)
(poz. 7)
X% = * 100

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji)

(poz. 7)

orazw PLN

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnos¢ (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) (poz. 7).

Nalezy takze, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK albo
NIE.

9.  Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty
pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwotg z pozycji 7,
b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty
pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisaé kwote stanowigcg roznice
pomigdzy kwotami z pozycji 7 i pozycji 8;

10. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad
konkurencyjnosci wydatkéow lub zastosowania zmniejszenia z tytulu niezgodnosci za naruszenie
przepiséw konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji lub za naruszenie przepisow o zaméwieniach publicznych w ramach PROW na
lata 2014-2020

Nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢ do Kar za naruszenie Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW

2014-2020/ lub zmniejszen za naruszenie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w

zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz za naruszenie przepisow o zamdowieniach publicznych. Jezeli w ramach

rozliczanego wniosku nie wystgpily naruszenia Zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020/

konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz

przepisdbw o zamoéwieniach publicznych woéwczas nalezy wpisaé ,,0,00”.

W celu obliczenia wysokosci kar/zmniejszen, mozna postugiwaé si¢ tabela pomocniczg K-1.1/407 (Kwoty

pomniegjszenia wyliczane za pomocg tej tabeli przenosi si¢ do czesci E2 z doktadnoscia do dwoch miejsc po

przecinku wpisang bez zaokraglen po dorzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

11. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary, zgodnie z umowsa
Nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢ do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy:

1) Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zatacznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020,
opublikowanej na stronie MRIRW, w terminie wskazanym w umowie 0 przyznaniu pomocy -kwote
pomocy do wyptaty pomniejsza si¢ o 1% tej kwoty;

2) Beneficjent nie przedtozyt w terminie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego - kwote pomocy dla danego postepowania pomniejsza si¢ o 0,1% za kazdy dzien
opdznienia, jednakze nie wigcej niz 2% kwoty pomocy wynikajacej z danego postgpowania;

3) Beneficjent nie zrealizowal inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktdre przyznano punkty na etapie
ubiegania si¢ o przyznanie pomocy w przypadku gdy przyznanie punktow nie mialo wplywu na
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osiggnigcie liczby punktow wymaganych do przyznania pomocy w ramach danego naboru wnioskow o
przyznanie pomocy — zmniejszeniu podlega 5% kwoty pomocy za kazde niespelnione kryterium;

4) Beneficjent nie uwzglednit w oddzielnym systemie rachunkowosci zdarzenia powodujacego poniesienie
kosztow kwalifikowalnych albo gdy do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérym mowa - koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w wysokoS$ci
pomniejszonej 0 10%.

Jezeli beneficjent zrealizowatl operacje, zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.
W celu obliczenia kar, mozna postugiwac si¢ tabela pomocnicza K-1.2/350. (Kwoty pomniejszenia wyliczane za
pomocg tabeli pomocniczej K-1.2/350 przenosi sie¢ do czesci E z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku,
wpisang bez zaokraglen po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

12. Zatwierdzona kwota do refundacji

Nalezy poda¢ kwotg z pozycji 9 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji) pomniejszong o pozycj¢ 101 11
(Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za naruszenie zasad konkurencyjnosci
wydatkow lub konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym/lub za naruszenie przepisow o zamowieniach publicznych w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz
kwotg pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy). Wyliczona kwote nalezy przenie$é
odpowiednio do Zlecenia platnosci.

Zlecenie ptatnosci nalezy wypehié¢ zgodnie z procedurg KP-611-363-ARiMR Ksigzka Procedur Sporzgdzanie i
poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajqce.
Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa oraz poinformowaé beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostato przekazane zlecenie
platnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekazaé¢ wraz z pismem do DK
ARIMR aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielcza
kase oszczednos$ciowo — kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji
wierzytelnosci wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od beneficjenta w zwigzku
z dokonaniem cesji, kopi¢ umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomiedzy beneficjentem a bankiem, kopig
oswiadczenia dtuznika przelanej wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentow poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem
pracownik podmiotu wdrazajacego.

W sytuacji ztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie wczesniejszym niz okre§lony zostat w umowie - Zlecenie
platnosci zostanie wystawione w terminie wynikajagcym z umowy. Zlecenie platnosci moze zosta¢ wystawione
W terminie wczesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie
sprawdzanie

i zabezpieczanie §rodkdw na wyplaty w ramach dostgpnego limitu w zZagdanym miesigcu (zgodnie z prognozami
przekazanymi do ARiMR).

CZESC F. ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$¢ F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy wyptaty pomocy albo wycofania wniosku przez
beneficjenta. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”. W przypadku, gdy zostat
zaznaczony punkt ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy” obowiazkowo nalezy wpisac
przyczyny i uzasadnienie odmowy i etap weryfikacji, na ktorym nastapita odmowa albo wycofanie w catosci. Do
beneficjenta nalezy wysta¢ pismo, w ktérym rowniez podaje przyczyny odmowy oraz podstawy prawne W czgsci
ogolnej niniejszej instrukcji opisano sposoéb postepowania w przypadku zwrotu dokumentdw.

Sporzadzajgc pismo nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyptaty
$rodkow. Uzasadnienie to musi okre$la¢ szczegdlowo powody niefinansowania operacji (w przypadku
zaistnienia kilku powodoéw nalezy poda¢ wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu
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wniosku do kontroli na miejscu, pismo informujace o przyczynach odmowy nalezy przekaza¢ do wiadomosci
Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktdorej drugi etap kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyptaty pomocy dla catosci operacji w
przypadku uznania, iz cel operacji nie zostat osiagnicty. Odmowa wyptaty pomocy na podstawie wniosku o
platnos$¢ posrednia moze nastapi¢ jedynie w sytuacji, gdy zakonczono juz rozpatrywanie Wniosku o platnosé
koncowa.

W wierszu Data doreczenia beneficjentowi pisma informujgcego o odmowie wyptaty pomocy/wycofaniu wniosku
w catosci nalezy wpisa¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma.
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Znak sprawy

KARTA OBLICZENIA KAR - Z

AMOWIENIA PUBLICZNE _ KONKURENCYJNY TRYB WYBORU WYKONAWCY

K-1.1/407

Nazwa zadania

Zadanie
zrealizowano

w trybie Numer

Koszty kwalifikowalne

Kwota pomocy
dla postgpowania
(zadania) ktora
przystugiwataby na
refundacje kosztow

Kwota zmniejszenia
w PLN

(kwota kosztéw kwalifikowalnych

Kwota zmniejszenia
w PLN

9=7xW%

Kwota zmniejszenia
Z najwyzszym
wskaznikiem
procentowym

Lp. (postgpowania) postepowania . Rodzaj niezgodnosci dla postepowania poniesionych, gdyby nie objetych dang niezgodnoscig x
postepowania X ) X
ofertowego (O) (zadania) w PLN stwierdzono naruszenia 63,63 %) . .
P . (wytacznie w przypadku (wytacznie w
zamowienia (B0 (e metody wskaznikowej) dk tod
publicznego (ZP) (wytacznie w przypadku metody Y 1 przy;:(a ; l.,|kme 9 y
(koszty kwalifikowalne x dyferencyjnej) prskaznikowe))
63,63%) w PLN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3
4
SUMA KAR 0,00

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

Imie i nazwisko

data i podpis
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K-1.3/407
KARTA OBLICZANIA KAR - UMOWA
$é i ssnienia | 2 Przyjety % kary Wysokos¢
Wysokos$¢ Liczba op6znienia |5 5 Kwota pomocy danego g Kwota pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna D3 Y
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyptaty pomocy natozonej kary w dniach / S X postepowania wy | etapu operacii Il etapu operacji kwota pomocy wyliczonej
w % miesigcach g 8 wPLN w PLN* wPLN wPLN kary w PLN
>2% <2%
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
operacja zaktada na obszarze
scalenia poprawe waloréw
krajobrazowych w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 5%
kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (Dz. U. z 2016 r. poz.
2134, 2249 2260),
Brak realizacji zobowigzania, o ktorym mowa w §10 ust. 6 pkt 3 lit, | OPeracia zakiada wydzielenie
1 |aumowy: Brak realizacji inwestycji zgodnie z kryteriami, za ktére nlggbednygh gruntow na cele
" |operacja otrzymata punkty niemajgce wplywu na osiggniecie m'eJ,SCOW?J uzy(ec;nosm L, 5%
minimum punktowego publlcz_ne] wynlka]z_ycych z zatozen
do projektu scalenia
operacja zaktada wydzielenie
niezbednych gruntéw na cele
zwigzane z poprawg stosunkéw 5%
wodnych w zakresie retencii
wodnej
Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostaty zrealizowane, zgodnie z przepisami zatgcznika Ill do
2 rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, 1%
* |opublikowanej na stronie MRIRW, w terminie wskazanym w umowie 0 przyznaniu pomocy. °
Postgpowanie scaleniowe nie zostato wszczete w terminie 12 miesigcy od dnia podpisania umowy o
3. |przyznaniu pomocy 0,5%
zamodwienie A
Beneficjent nie przedtozyt w terminie dokumentacji z zamowienie B
4. |przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia 0,1
publicznego L
zaméwienie C
zaméwienie D
Beneficjent nie uwzglednit, zgodnie z § 5 pkt 4, w oddzielnym systemie rachunkowos$ci zdarzenia
powodujgcego poniesienie kosztéow kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie wykorzystat 10%
odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia °
1305/2013
SUMA KAR 0,00

* W przypadku gdy dla I-go etapu kwota_zostata wyptacona nalezy w wyliczeniach uwzgledni¢ kwote z czg$

ci E2 pkt 12 Kwota do refundacji . Jezeli kwota nie zostata jeszcze wyptal

cona do wyliczen nalezy przyja¢ kwote z czgsci E2 pkt 9 Kwota pomocy dla danego etapu operaciji.

Imieg i nazwisko

data i podpis

Zweryfikowat:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:
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\ D-1/407 |

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnos¢:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie/Poddziatanie:

Niniejszym o$wiadczam, ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczeg6lnosci nie bratem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o ptatnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowiazuje¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego 1 wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bytem/tam cztonkiem
wtadz z o0sob prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznoS$ci
zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
1 wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowiagzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o ptatnos¢. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow 1 nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatnos¢.

Lp.

Imig i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

Znak sprawy
Dzialanie:
Poddzialanie:

KONTROLA NAETAPIE .ot

Ocena
LP Elementy kontrolit zgodnodci?
TAK NIE
1
2
3
4

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknietej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz z
wymienieniem zatacznika w tabeli ,,Zalaczniki”, na podstawie, ktorego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego
kopii i zataczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy¢é ,,X” wybrang odpowiedz. Rubryke ta wypetnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje/kontrole.

% Rubryke ta wypehia pracownik przeprowadzajacy wizytacje/kontrole

Ob | e | data.....
Parafa osoby obecnej Ity @i . at
A przeprowadzajacych
przy kontroli kontrole | L Str. | ...l
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Zakaczniki:

SBoo~NoUh~wNE

UWAGI*

Data i podpis 0sob przeprowadzajacych kontrole:

4 Osoba przeprowadzajgca kontrole wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli.
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-407-ARiMR/2z

Znak sprawy: DDD-WDS.611.5.2018.TM

Opis zmian:

Numer oraz propozycja

.1 Miejsce o . Al zmiany do KP, na ktérg
Lp. Przyczyna zmiany sdnosumnuw_:w Opis wprowadzonej zmiany® ma wplyw proponowana
Zmiany AR
Zmiana
1. Zmiana rozporzadzenia wykonawczego: Cala KP W poszczegolnych czgsciach procedury zostaty Zmiana nie ma wpltywu
naniesione poprawki wynikajace ze zmiany na inne KP

Wejscie w zycie rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i :
Rozwoju Wsi z dnia z dnia 8 marca 2018 r. rozporzadzenia wykonawczego
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczeg6élowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej na operacje typu ,,Scalanie gruntéw” w
ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje
zwigzane z rozwojem, modernizacjg i
dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U. poz. 595)

! Nalezy podaé przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., tres¢ uwagi); uwaga Departamentu/SW/ARR/FAPA ... (pismo znak:..., z dnia..., tre§¢ uwagi);

w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy podaé numer konkretnego zgloszenia zmiany
do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy poda¢ pelna nazwe
ustawy, rozporzadzenia, itp.

* Nalezy poda¢ na przyklad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.

? Nalezy scharakteryzowaé rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwié Jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposéb: skreslono nastepujace stowa ,,...”, dodano
nastgpujace slowa ,....”, stowa ,,...” zastapiono nastepujacymi stowami .,...”.

* Nalezy poda¢ numer i tytut KP, na ktérag ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposb proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy w nigj

dokona¢ w celu zapewnienia spéjnosci miedzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ slowa ,zmiana nie ma wplywu na
inne KP”.
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2.

3.

. Zmiana Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu

rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z
2018 r. poz. 627).

Wejscia w zycie rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie
wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji oraz warunkéw
dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej (Dz. U. poz. 396), ktére bedzie mialo
zastosowanie do oceny postepowan wszczetych po
dniu wejscia w zycie rozporzadzenia, jak réwniez do
oceny postepowan wszczetych przed dniem wejscia w
zycie tego rozporzadzenia, w przypadku ktérych
udostepnienie zapytania ofertowego na stronie
internetowej prowadzonej przez ARIMR nastgpilo
przed dniem wejScia w zycie rozporzadzenia i w
wyniku ktérych przed tym dniem nie zostata zawarta
umowa z wybranym wykonawcg

Karty Swd\\uﬁﬁw.m
wniosku o plamosé
K-1/407

oraz w instrukcji do

Doprecyzowano poszczegdlne zapisy dot.
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo finansowym
operacji.

Zmiana nie ma wplywu
na inne KP

Dostosowanie KP-407 do obowiazujacej KP-350 wersja

3z

wypelniania  karty
weryfikacji  wniosku
IK-1/407

Karty weryfikacji

wniosku o platnosé
K-1/407

oraz w instrukcji do

wypelniania karty
weryfikacji  wniosku
IK-1/407

Poprawa schematéw w KP

Dodanie zakladki o dekretacji

Blok B2 — dodanie punktu III
Usunigcie wzoréw pisma

Dodanie zaktadek Karta obliczania kar

aktualizacja zatacznikow

Zmiana nie ma wplywu
na inne KP
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Autopoprawki DDD

Karty weryfikacji

Dodano  zalacznik nr 13a  Oswiadczenia

Zmiana nie ma wptywu

wniosku o plamos¢ | pelmomocnika / osoby reprezentujgcej podmiot |na inne KP
K-1/407 ubiegajqcy si¢ o przyznanie pomocy dotyczgce
oraz w instrukcfi do przetwarzania danych osobowych
wypeltniania karty Zmiany zapisow w zakresie przeprowadzania
weryfikacji wniosku | kontroli krzyzowych
IK-1/407
Uszczegolowienie ksiazki procedur 1.1.5 Reguly Dodano reguty: NE.E:» nie ma wplywu
zwigzane z . . na inne KP
praebiegiem procesu R19. W przypadku wysylania pism do podmiotu —

nalezy, tam gdzie to stosowne podaé:

a) podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w
sprawie;

b) jasno  okreslony  zakres: brakéw do
usunigcia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;

c) uzasadnienie podjetej decyzji;

d) termin na dokonanie wskazanej w pismie
czynnosci;

€) informacje o mozliwosci odwolania sie od
rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego, w tym:
instytucji do ktdrej nalezy wnie$¢ odwolanie,
terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz formie
i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy

m.in.:

a) pismo wysta¢ faksem (réwnolegle listownie za
zZwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podat
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dolgcza si¢ do kopii wystanego poczta
pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych, albo
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b) powiadomié beneficjenta pocztg elektroniczng w

przypadku, gdy beneficjenta podat we wniosku
adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie
dofaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopig
wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe
réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia
odbioru e-maila) — o ile przesytany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, wskazaé imie i
nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer

telefonu do kontaktu

R20 Weryfikacje dokumentacji z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz z postepowan
przeprowadzonych w trybie zasad
konkurencyjnosci  wydatkéw w  ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (zalacznik do umowy o przyznaniu
pomocy) lub  konkurencyjnego  wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji dokonuje si¢
zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-357-
ARIMR Weryfikacja postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz konkurencyjnego
wyboru wykonawcow

R21 W przypadku nie zlozenia wniosku o
platnos¢ w terminie wyznaczonym w umowie
nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania
okre$lone w ksigzce procedur KP-611-362-
ARIMR Monitorowanie terminowosci
skladania wnioskéw o plamosé, ankiet
monitorujqcych oraz informacji po realizacji
operacji, informacji. o  podlgczonych
przylgezach,  informacji - monitorujgcych  z
realizacji __ biznesplanu  oraz __informacji
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monitorujgcych realizacje operacji w ramach
dzialan  objetych  PROW  2014-2020,
obstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/ARIMR.

6, Poprawki stylistyczne i redakcyjne. ana\ wensi \Sam ! Poprawki stylistyczne i redakcyjne, oczywiste NE._EE nie ma wplywu
wniosku o platnosé omylki, aktualizacja publikatorow przepiséw HEEnc R
K-1/407 prawnych.
oraz w instrukcji do
wypeliniania karty
weryfikacji wniosku
IK-1/407

Sporzadzit: 4.0.0.6. L04%.... =7

(data, imig¢ 1 nazwisko)

= Wygzial Pziajgn
sprawdzit: 2.9.06G . 20X Shosgoen
(data, imie i nazwisko)

Dorota Losewska
Zatwierdzik: NJ Qm N/Ox% De i Dziatait
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