[image: ]
Załącznik nr 4.5.2

[bookmark: _GoBack]Lista sprawdzająca weryfikacji zabezpieczenia
należytego wykonania zobowiązań wynikających z umowy o dofinansowanie projektu współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Osi Priorytetowej nr I-VI Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.
Rodzaj zabezpieczenia: PORĘCZENIE WEKSLOWE
I. Część: ogólna
	Oś Priorytetowa
	

	Działanie
	

	Nr umowy o dofinansowanie
	

	Tytuł projektu
	

	Beneficjent
	

	Data wpływu zabezpieczenia
	



	1. Zgodność z umową o dofinansowanie projektu:

	Lp.
	Opis
	Zgodność
	Uwagi

	
	
	Tak
	Nie
	

	1.
	Czy weksel jest zgodny z wymaganym wzorem
	
	
	

	2.
	Czy zabezpieczenie wniósł uprawniony Beneficjent określony w umowie 
o dofinansowanie
	
	
	

	3.
	Czy wniesione zabezpieczenie jest zgodne z umową o dofinansowanie projektu

(w przypadku, gdy Beneficjent zadeklarował kilka form zabezpieczeń należy zawrzeć stosowną informację 
w polu „Uwagi”)
	
	
	

	4.
	Czy zabezpieczenie złożono w terminie 
30 dni od daty zawarcia umowy 
o dofinansowanie
	
	
	











	II. Część: szczególna

	1. Rodzaj zabezpieczenia:
	PORĘCZENIE WEKSLOWE

	Lp.
	Opis
	Zgodność
	Uwagi

	
	
	Tak
	Nie
	

	1.
	Czy weksel jest dostarczony 
na nieuszkodzonym blankiecie wekslowym

(blankiet musi być nieuszkodzony, bez skreśleń i korekcji)
	
	
	

	2.
	Czy weksel własny in blanco posiada podpis wystawcy weksla wraz z pieczątką firmową
	
	
	

	3.
	Czy wystawca weksla posiada zdolność wekslową

(wystawcą weksla może: być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej)
	
	
	

	4.
	Czy weksel został podpisany przez osoby uprawnione/upoważnione do zaciągania zobowiązań finansowych w imieniu wystawcy weksla

[czy osoby podpisane na wekslu 
są uprawnione do zaciągania zobowiązań finansowych na kwotę, do której może być wypełniony weksel. Należy dołączyć 
np. wypis z Krajowego Rejestru Sądowego, wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej CEIDG 
(w przypadku gdy Beneficjentem jest spółka cywilna, należy dołączyć wydruki 
z CEIDG dla wszystkich wspólników wraz 
z potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopią umowy spółki cywilnej) lub inny właściwy dokument potwierdzający umocowanie do zaciągania zobowiązań wekslowych w imieniu Beneficjenta. 
W przypadku udzielenia pełnomocnictwa szczególnego do zaciągania zobowiązań wekslowych powinna być wzmianka, 
że osoby podpisane na wekslu działają jako pełnomocnicy, a pełnomocnictwo powinno być dołączone do weksla]
	
	
	

	5.
	Czy podpisy są prawidłowo złożone:

· podpis (zarówno wystawcy jak 
i współmałżonka) nie może być parafą, powinien zawierać wyraźnie napisane pełne imię i nazwisko,
· podpis wystawcy musi znajdować się 
w miejscu do tego przeznaczonym (wykropkowanym dla wystawcy),
· podpis współmałżonka powinien znajdować się na przedniej stronie weksla w miejscu innym niż podpis wystawcy,
· podpis (zarówno wystawcy jak 
i współmałżonka) nie może znajdować się poza wyznaczonymi ramami weksla.
	
	
	

	6.
	Czy złożone podpisy są potwierdzone 
za zgodność lub złożone w obecności Remitenta

(dopuszczalne jest potwierdzenie przez notariusza podpisów złożonych na wekslu)
	
	
	

	7.
	Czy przy podpisach osób uprawnionych/ upoważnionych do wystawienia weksla znajduje się pieczęć wystawcy - Beneficjenta

[pieczęć firmowa powinna znajdować się powyżej podpisu wystawcy. Zalecane jest, aby osoby działające w imieniu spółek (stowarzyszeń, fundacji itp.) oprócz samego podpisu umieszczały także swoją pieczątkę imienną z nazwą funkcji w jakiej występują podpisując weksel (np. Jan Kowalski – Prezes Zarządu)]
	
	
	

	8.
	Czy w przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą (dotyczy również wspólników spółki cywilnej) na przedniej stronie weksla 
w miejscu innym niż podpis wystawcy znajduje się podpis współmałżonka

(w przypadku zawarcia umów majątkowych małżeńskich należy dostarczyć potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię takiej umowy. W sytuacji, gdy Beneficjent nie pozostaje w związku małżeńskim należy dostarczyć „Oświadczenie Beneficjenta o niepozostawaniu w związku małżeńskim”, zgodne z wzorem udostępnionym przez IZ)
	
	
	

	9.
	Czy podpis na wekslu jest taki sam jak na deklaracji wekslowej
	
	
	

	10.
	Czy data wystawienia weksla jest zgodna 
z datą na deklaracji wekslowej
	
	
	

	11.
	Czy na wekslu znajduje się wyraz „poręczam” lub inny zwrot równoznaczny, 
a pod nim złożony przez poręczyciela podpis
	
	
	

	12.
	Czy poręczyciel weksla posiada zdolność wekslową

(poręczycielem weksla może: być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadającą osobowości prawnej)
	
	
	

	13.
	Czy weksel został poręczony przez osoby uprawnione/upoważnione do zaciągania zobowiązań finansowych w imieniu poręczyciela weksla

[czy osoby podpisane na wekslu jako poręczyciel są uprawnione do zaciągania zobowiązań finansowych na kwotę, 
do której może być wypełniony weksel. Należy dołączyć np. wypis z Krajowego Rejestru Sądowego, wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej CEIDG (w przypadku gdy Poręczycielem jest spółka cywilna, należy dołączyć wydruki z CEIDG dla wszystkich wspólników wraz z potwierdzoną 
za zgodność z oryginałem kopią umowy spółki cywilnej) lub inny właściwy dokument potwierdzający umocowanie do zaciągania zobowiązań wekslowych w imieniu Poręczyciela. W przypadku udzielenia pełnomocnictwa szczególnego 
do zaciągania zobowiązań wekslowych powinna być wzmianka, że osoby podpisane na wekslu działają jako pełnomocnicy, a pełnomocnictwo powinno być dołączone do weksla]
	
	
	

	14.
	Czy podpisy poręczycieli są prawidłowo złożone:

· podpis (zarówno poręczyciela jak 
i współmałżonka poręczyciela) nie może być parafą, powinien zawierać wyraźnie napisane pełne imię i nazwisko,
· podpis (zarówno poręczyciela jak 
i współmałżonka poręczyciela) powinien znajdować się w miejscu innym niż podpis wystawcy,
· podpis (zarówno poręczyciela jak 
i współmałżonka poręczyciela) nie może znajdować się poza wyznaczonymi ramami weksla
	
	
	

	15.
	Czy złożone podpisy poręczycieli 
są potwierdzone za zgodność lub złożone w obecności Remitenta

(dopuszczalne jest potwierdzenie przez notariusza podpisów złożonych na wekslu)
	
	
	

	16.
	Czy przy podpisach osób uprawnionych/ upoważnionych do poręczenia weksla znajduje się pieczęć poręczyciela

[pieczęć firmowa powinna znajdować się powyżej podpisu poręczyciela. Zalecane jest, aby osoby działające w imieniu spółek (stowarzyszeń, fundacji itp.) oprócz samego podpisu umieszczały także swoją pieczątkę imienną z nazwą funkcji w jakiej występują podpisując weksel (np. Jan Kowalski – Prezes Zarządu)] 
	
	
	

	17.
	Czy w przypadku osób fizycznych (dotyczy również wspólników spółki cywilnej) obok podpisu poręczyciela znajduje się podpis współmałżonka

(w przypadku zawarcia umów majątkowych małżeńskich należy dostarczyć potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię takiej umowy. W sytuacji, 
gdy poręczyciel nie pozostaje w związku małżeńskim należy dostarczyć „Oświadczenie poręczyciela o niepozostawaniu w związku małżeńskim”, zgodne z wzorem udostępnionym przez IZ)
	
	
	

	18.
	Czy podpis poręczyciela na wekslu jest taki sam jak na deklaracji wekslowej
	
	
	



	2. Deklaracja wekslowa:

	Lp.
	Opis
	Zgodność
	Uwagi

	
	
	Tak
	Nie
	

	1.
	Czy sporządzona deklaracja wekslowa jest zgodna z wymaganym wzorem
	
	
	

	2.
	Czy dane identyfikujące wystawcę 
są zgodne z umową o dofinansowanie

(należy wpisać pełną nazwę i adres siedziby Beneficjenta, a gdy posiada, 
to również: NIP, REGON, KRS)
	
	
	

	3.
	Czy w treści deklaracji wekslowej wypełniono prawidłowo:
· nazwę wystawcy weksla,
· imię i nazwisko, stanowisko,
· datę zawarcia i numer umowy,
· tytuł projektu,
· numer i nazwę osi priorytetowej,
· dane osób uprawnionych do podpisania weksla w imieniu wystawcy.
	
	
	

	4.
	Czy deklaracja (część I. „Oświadczenie wystawcy weksla in blanco”) została podpisana przez te same osoby, które podpisały weksel

[podpis na deklaracji wekslowej musi być taki sam jak na wekslu (dotyczy również podpisu współmałżonka, którego podpis składany jest w miejscu innym niż podpis wystawcy)]
	
	
	

	5.
	Czy podpisy są prawidłowo złożone:

· podpis (zarówno wystawcy jak 
i współmałżonka) nie może być parafą, powinien zawierać wyraźnie napisane pełne imię i nazwisko,
· podpis wystawcy musi znajdować się 
w miejscu do tego przeznaczonym (wykropkowanym dla wystawcy),
· pieczęć firmowa powinna znajdować 
się powyżej podpisu wystawcy.
	
	
	

	6.
	Czy pracownik UMWP złożył na deklaracji wekslowej podpis potwierdzający weryfikację tożsamości wystawcy/ wystawców weksla in blanco oraz złożenie podpisów w jego obecności
	
	
	

	7.
	Czy w części II „Oświadczenie poręczyciela” wypełniono prawidłowo:
· nazwę i adres siedziby poręczyciela weksla, a gdy posiada, to również: NIP, REGON, KRS,
· imię i nazwisko, stanowisko,
· dane osób uprawnionych do podpisania poręczenia weksla 
	
	
	

	8.
	Czy oświadczenie zostało podpisane przez te same osoby, które poręczyły weksel

[podpis na oświadczeniu musi być taki sam jak na wekslu. (dotyczy również podpisu współmałżonka, którego podpis składany jest w miejscu innym niż podpis poręczyciela)]
	
	
	

	9.
	Czy podpisy są prawidłowo złożone: 

· podpis (zarówno poręczyciela jak 
i współmałżonka) nie może być parafą, powinien zawierać wyraźnie napisane pełne imię i nazwisko,
· podpis poręczyciela musi znajdować się w miejscu do tego przeznaczonym (wykropkowanym dla poręczyciela),
· pieczęć firmowa powinna znajdować się powyżej podpisu poręczyciela.
	
	
	

	10.
	Czy pracownik UMWP złożył na oświadczeniu podpis potwierdzający weryfikację tożsamości poręczyciela/ poręczycielów weksla in blanco oraz złożenie podpisów w jego obecności
	
	
	









	Data zakończenia weryfikacji:
	Rzeszów dnia …………..
	
	

	
	
	
	(podpis osoby dokonującej weryfikacji)
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