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Lista sprawdzająca do przeprowadzenia przez Instytucję Zarządzającą RPO WP 2014-2020 weryfikacji Instrukcji Wykonawczej Instytucji Pośredniczącej z zakresu realizacji instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 
 (IW IP) 


Weryfikacja dotyczy Instrukcji Wykonawczej IP ZIT z dnia ……


Weryfikacja dotyczy wyłącznie procedur w obszarze: 

1. ….

(procedury podlegające weryfikacji zostały zaznaczone)
[bookmark: Wybór12]
Część I. Procedury ogólne   |_|

/Wypełnia pracownik RP-III/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	[bookmark: _GoBack]INSTRUKCJA WYKONAWCZA IP ZIT    |_|

	1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowania IW IP, czy są one kompletne (obejmują weryfikację i akceptowanie przez IZ RPO WP) i prawidłowo sformułowane?
	
	

	2.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące wprowadzania zmian do IW IP i ich akceptowania przez IZ RPO WP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	

	3.
	Czy procedury opisane w pkt 1 i 2 są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	

	4.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące odstąpienia od zapisów IW IP, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	

	STRUKTURA ORGANIZACYJNA      |_|

	5.
	Czy opisano podstawowe zadania przypisane do poszczególnych organów SROF?
	
	

	6.
	Czy dołączono aktualny schemat struktury organizacyjnej?
	
	

	HARMONOGRAM NABORU WNIOSKÓW    |_|

	7.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące przygotowania i przekazania do IZ RPO WP harmonogramu naboru wniosków oraz zmian do harmonogramu, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane? 
	
	

	8.
	Czy procedury dotyczące przygotowania i przekazania do IZ RPO WP harmonogramu naboru wniosków oraz zmian do harmonogramu są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP i IP WUP?
	
	

	ZGŁASZANIE PROPOZYCJI ZMIAN DO RPO WP 2014-2020 |_|

	9.
	Czy w IW IP znajduje się zapis dotyczący zgłaszania do IZ RPO WP propozycji zmian RPO WP 2014-2020?
	
	

	CST / LSI   |_|

	10.
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące systemów informatycznych?
	
	

	11.
	Czy w IW IP znajdują się zapisy w zakresie bezpieczeństwa systemów informatycznych?
	
	

	12.
	Czy zapisy IW IP są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej?
	
	

	ARCHIWIZACJA   |_|

	13.
	Czy w IW IP znajdują się procedury w zakresie przechowywania całości dokumentacji dotyczącej projektów?
	
	

	ZARZĄDZANIE RYZYKIEM     |_|

	14.
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące zarządzania ryzykiem, w tym w zakresie wystąpienia nadużyć finansowych, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	

	ZWALCZANIE NADUŻYĆ FINANSOWYCH I KORUPCJI     |_|

	15.
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące zwalczania nadużyć finansowych i korupcji?
	
	

	16.
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące zapobiegania nadużyciom finansowym i korupcji?
	
	

	17.
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące wykrywania nadużyć finansowych i korupcji?
	
	

	EKSPERCI     |_|

	18.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące tworzenia Wykazu kandydatów na ekspertów IP ZIT?
	
	

	AUDYTY I KONTROLE ZEWNĘTRZNE PRZEPROWADZANE W IP ZIT    |_|

	19.
	Czy w IW IP znajduje się procedura dotycząca analizy wyników audytów i kontroli zewnętrznych?
	
	




	Podpis pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-III

	

	

	Data weryfikacji
	Data

	

	




Część II. Procedury w obszarze „Strategia ZIT ROF”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-II/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 
	Czy w IW IP znajduje się procedura dotycząca przygotowania i aktualizacji Strategii ZIT ROF, czy jest ona kompletna i prawidłowo sformułowana? 
	
	




	Podpis pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-II

	

	

	Data weryfikacji
	Data

	

	




Część III. Procedury w obszarze „Wybór projektów w trybie konkursowym”    |_|

/Wypełnia pracownik RP-I/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące naboru, oceny i zatwierdzania projektów w trybie konkursowym, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	

	2. 5.
	Czy procedury dotyczące wyboru projektów ZIT są zgodne z zapisami IW IP WUP?
	
	

	3. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące opracowania kryteriów wyboru projektów?
	
	

	4. 6.
	Czy w IW IP zapewniono, że wszystkie wnioski oceniane są zgodnie z obowiązującymi kryteriami?
	
	

	5. 7.
	Czy w IW IP zapewniono, że ogłoszenia o naborach są publikowane w celu dotarcia do wszystkich potencjalnych beneficjentów?
	
	

	6. 
	Czy z zapisów IW IP wynika, że weryfikacje odbywają się w oparciu o zasadę „dwóch par oczu”?
	
	

	7. 11.
	Czy w IW IP zawarto obowiązek informowania wnioskodawcy o wynikach naboru?
	
	

	8. 
	Czy zapisy IW IP są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi w zakresie trybów wyboru projektów?
	
	










	Podpis pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-I

	

	

	Data weryfikacji
	Data

	

	



Część IV. Procedury w obszarze „Procedura odwoławcza”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-VIII/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	2. 
	Czy w IW IP zawarto zapisy dotyczące procedury odwoławczej, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	

	3. C
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące współpracy z WUP w zakresie procedury odwoławczej? 
	
	




	Podpis pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-VIII

	

	

	Data weryfikacji
	Data

	

	




Część V. Procedury w obszarze „Wybór projektów w trybie pozakonkursowym”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-II/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące wyboru projektów w trybie pozakonkursowym, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?
	
	

	2. 
	Czy procedury dotyczące wyboru projektów ZIT są zgodne z zapisami IW IZ RPO WP?
	
	

	3. 
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące opracowania kryteriów wyboru projektów?
	
	

	4. 6.
	Czy w IW IP zapewniono, że wszystkie projekty oceniane są zgodnie z obowiązującymi kryteriami?
	
	

	5. 
	Czy z zapisów IW IP wynika, że weryfikacje odbywają się w oparciu o zasadę „dwóch par oczu”?
	
	

	6. 10.
	Czy w IW IP zawarto obowiązek informowania wnioskodawcy o rozstrzygnięciu procedury pozakonkursowej?
	
	

	7. 
	Czy zapisy IW IP są zgodne z obowiązującymi Wytycznymi w zakresie trybów wyboru projektów?
	
	




	Podpis pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-II

	

	

	Data weryfikacji
	Data

	

	


Część VI. Procedury w obszarze „Monitorowanie i sprawozdawczość”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-II/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 6.
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące sprawozdawania z wpływu Strategii ZIT ROF na realizację celów RPO WP 2014-2020?
	
	

	2. 
	Czy w IW IP znajdują się zapisy dotyczące raportowania nt. stanu przygotowania do realizacji projektów wskazanych w Strategii ZIT?
	
	

	3. 
	Czy w IW IP znajdują się zapisy odnoszące się do przygotowania informacji dotyczącej dokonanych zwrotów i dotyczącej części sprawozdawczej z działań informacyjno-promocyjnych?
	
	

	4. 7.
	Czy procedury dotyczące sprawozdawczości są zgodne (m.in. w zakresie terminów) z procedurami przewidzianymi w IW IZ RPO WP?
	
	




	Podpis pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-II

	

	

	Data weryfikacji
	Data

	

	





 
Część VII. Procedury w obszarze „Informacja i promocja”   |_|

/Wypełnia pracownik RP-IX/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy w IW IP znajdują się procedury dotyczące współpracy z IZ przy prowadzeniu działań informacyjno-promocyjnych, czy są one kompletne i prawidłowo sformułowane?  
	
	




	
Podpis pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-IX

	

	

	Data weryfikacji
	Data

	

	







Część VIII. PODSUMOWANIE (część wypełniana obligatoryjnie)

/Wypełnia pracownik RP-III/

	Lp.
	PYTANIE
	TAK/NIE/ND
	UWAGI

	1. 1.
	Czy zapisy IW IP pozwalają na spełnienie/nie wpływają negatywnie na spełnienie kryteriów desygnacji?
	
	

	2. 2.
	Czy zapisy IW IP są zgodne z zapisami Porozumienia zawartego pomiędzy IZ RPO WP a IP?
	
	

	3. 3.
	Czy IW IP uwzględnia uwagi IZ RPO WP zgłoszone od ostatniej weryfikacji IW IP? 
	
	




	Podpis pracownika dokonującego weryfikacji
	Podpis Kierownika RP-III

	

	

	Data weryfikacji
	Data

	

	







	Zaakceptowane procedury (spośród wymienionych na wstępie obszarów poddanych weryfikacji)
	1. ….

	Procedury wymagające wprowadzenia zmian (spośród wymienionych na wstępie obszarów poddanych weryfikacji)
	-

	
Data zaakceptowania weryfikacji i podpis
/Dyrektor DRP / 

	



Wyjaśnienie pojęć stosowanych w niniejszej liście sprawdzającej:

KOMPLETNOŚĆ PROCEDUR oznacza ich ujęcie w sposób, który reguluje dane zagadnienie całościowo, tj. bez luk i braków 
z uwzględnieniem obowiązków wynikających z Porozumienia zawartego pomiędzy IZ a IP oraz IW IZ RPO WP 2014-2020. 
PRAWIDŁOWE SFORMUŁOWANIE PROCEDUR oznacza ich zgodność ze schematem procedur przyjętym przez IZ RPO WP 2014-2020, tzn. każda procedura zawiera wskazanie: czynności, osoby wykonującej czynność, termin wykonania, mechanizm kontrolny oraz ewentualnie załącznik i uwagi.
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