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Załącznik nr 4.2
……………tel.:…………….. 
Osoba sporządzająca oraz nr tel.

Karta obiegu projektu umowy/aneksu 
Beneficjent:
Tytuł:
Nr umowy/aneksu:

	Lp.
	Przekazanie
	Nazwa Departamentu 
	Data przekazania
	Uwagi

	1
	Zatwierdzony projekt umowy/aneksu* 
	Radca Prawny 
	
	[bookmark: _GoBack]

	2
	Zaopiniowany pod względem formalno – prawnym projekt umowy/aneksu* 
	DPI/DWP Sekretariat / 

Pracownik na stanowisku do spraw umów
	
	

	3
	Zaopiniowany pod względem formalno – prawnym projekt umowy/aneksu*
	DBF Sekretariat
	
	

	4
	Zaopiniowany pod względem formalno – prawnym projekt umowy/aneksu* 

Zaopiniowany pod względem formalno – prawnym projekt umowy/aneksu podpisany przez Skarbnika*
	DRP Sekretariat
	
	

	5
	Zaopiniowany pod względem finansowym projekt umowy/aneksu* 
	DPI/DWP Sekretariat

Kancelaria Ogólna
	
	

	6
	Podpisanie na miejscu przez Beneficjenta dwóch egzemplarzy umowy/aneksu** 
	DPI/DWP

Pracownik na stanowisku do spraw umów
	
	

	7
	Dwa egzemplarze umowy/aneksu podpisane przez Beneficjenta**
	Kancelaria Zarządu 
	
	

	8
	Dwa egzemplarze umowy/aneksu podpisane przez Beneficjenta i dwóch Członków Zarządu** 
	DPI/DWP

Pracownik na stanowisku do spraw umów
	
	

	9
	Przekazanie Beneficjentowi jednego egzemplarza umowy/aneksu (podpisanego przez Beneficjenta i dwóch Członków Zarządu) wraz z załącznikami
	DPI/DWP

Pracownik na stanowisku do spraw umów
	
	

	10
	

Kopia umowy/aneksu (bez załączników) 


Kopia pierwszej strony umowy wraz z Harmonogramem płatności
	DWP

Kierownik Oddziału Rozliczeń 


Kierownik Oddziału Sprawozdawczości
	
	

	
	
	
	
	

	11
	Kopia pierwszej strony umowy/aneksu (bez załączników)
	DPI

Kierownik Oddziału Rozliczeń

Kierownik Oddziału Monitorowania i Prognozowania
	
	

	
	
	
	
	


* - Dla umów o dofinansowanie w ramach których występuje współfinansowanie krajowe przygotowywane są dwa egzemplarze
** - Dla umów o dofinansowanie w ramach których występuje współfinansowanie krajowe przygotowywane są trzy egzemplarze
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