
[image: image2.png]Fundusze i - Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita . Pej -

Europejskie Fundusze
programregorary [ PO's<® PODKARPACKIE  guqurres wesyme






Załącznik nr 10.14
Instrukcja do sporządzenia Kwartalnego zestawienia nieprawidłowości 
niepodlegających  zgłoszeniu do KE
W zestawieniu ujmowane są wszystkie nieprawidłowości niepodlegające zgłoszeniu do KE, łącznie z nieprawidłowościami, które zostały wykryte przed dokonaniem płatności do beneficjenta, a więc w przypadku wystąpienia szkody potencjalnej. W zestawieniu ujmowane są te nieprawidłowości w ramach których podpisano umowę o dofinansowanie projektu. Zestawienie prezentuje dane aktualne na dzień sporządzenia zestawienia, w ujęciu narastającym. 
Zestawienie sporządzane jest w formacie arkusza Excel i zawiera dane za wskazany kwartał. Sporządzając Zestawienie za następny kwartał, należy przekopiować Zestawienie za poprzedni kwartał do nowego arkusza Excel, i (kolorową czcionką) zaznaczyć zmiany. Nie należy ujmować nieprawidłowości zakończonych tj. rozliczonych w rozumieniu pkt 12 Instrukcji lub anulowanych w poprzednim kwartale.
0. Kwartalne zestawienie nieprawidłowości niepodlegających zgłoszeniu do KE – stan na.     ……. (kwartał/rok)
Należy wpisać datę sporządzenia Zestawienia, natomiast w nawiasie należy wpisać kwartał i rok, za który sporządzane jest Zestawienie.
1.Liczba porządkowa

Należy wpisać Liczbę porządkową nieprawidłowości w Zestawieniu.
2. Kwartał/rok

Należy podać kwartał/rok, w którym po raz pierwszy ujęto daną nieprawidłowość, 
w formacie: numer kwartału – cyfra rzymska, ukośnik,  rok – liczba arabska (np. I/2011).
3. Numer projektu

Należy wpisać numer projektu, w ramach którego wykryte zostały nieprawidłowości.
4. Numer wniosku o płatność, w którym zostały zawarte nieprawidłowe wydatki

Należy wpisać numer zatwierdzonego przez właściwą instytucję wniosku beneficjenta 
o płatność, w którym zostały zawarte nieprawidłowe wydatki.
Jeżeli dana nieprawidłowość występuje w kilku wnioskach o płatność w ramach danego projektu, należy wymienić wszystkie wnioski o płatność w jednej komórce arkusza Excel. 
Kolumnę należy wypełnić również w sytuacji, gdy stwierdzona nieprawidłowość została usunięta poprzez pomniejszenie przez IZ/IP kwoty wydatków kwalifikowanych przed zatwierdzeniem wniosku o płatność lub kiedy sam beneficjent dokonał autokorekty zmniejszającej wydatki kwalifikowane we wniosku o płatność. 
Jeżeli w ramach danego projektu w którym wykryto nieprawidłowość IZ/IP nie zatwierdziła wniosku o płatność w którym zostały zawarte nieprawidłowe wydatki należy wpisać –brak.

5. Całkowita kwota nieprawidłowości w PLN

Należy podać łączną  wysokość środków: wspólnotowych i krajowych środków publicznych, oraz środków prywatnych, które dotyczą nieprawidłowości. Co do zasady kwota ta powinna być wyliczona w sposób tożsamy jak kwota Wydatki kwalifikowalne w Karcie informacyjnej obciążeń na projekcie w SL2014. 
Jeżeli dana nieprawidłowość występuje/lub będzie występować w kilku wnioskach o płatność w ramach danego projektu, należy wpisać w kolumnie całkowitą kwotę stwierdzonej nieprawidłowości (np. kwotę korekty finansowej nałożonej na wydatki poniesione w ramach kwestionowanego postępowania).
Kolumnę należy wypełnić również w sytuacji, kiedy sam beneficjent dokonał autokorekty zmniejszającej wydatki kwalifikowane we wniosku o płatność. 

6. Środki UE w PLN 

Należy podać wysokość środków wspólnotowych, które w związku z nieprawidłowością zostały lub mogłyby zostać wypłacone beneficjentowi. Przy wyliczaniu wkładu UE należy brać co do zasady pod uwagę poziom współfinansowania występujący we wniosku 
o płatność, w którym znajdują się nieprawidłowe wydatki lub poziom dofinansowania UE  projektu w sytuacji, gdy w ramach projektu nie zostały jeszcze złożone wnioski o płatność lub zatwierdzone wszystkie wnioski o płatność.
Kwota powinna być wyliczona w sposób tożsamy jak kwota Dofinansowanie UE w Karcie informacyjnej obciążeń na projekcie  lub w przypadku wyniku kontroli jak Wartość korekty finansowej w Karcie kontroli w SL2014. 
Kolumnę należy wypełnić również w sytuacji, kiedy sam beneficjent dokonał autokorekty zmniejszającej wydatki kwalifikowane we wniosku o płatność. 
7.Opis nieprawidłowości
Należy krótko opisać nieprawidłowość (z podaniem rodzaju naruszenia/uchybienia) oraz działania, które doprowadziły do jej powstania. 

Ponadto, należy krótko scharakteryzować działania, na podstawie których stwierdzono wystąpienie/podejrzenie wystąpienia nieprawidłowości (np. kontrola/audyt przeprowadzane przez instytucje zewnętrzne, IZ/IP, weryfikacja wniosku o płatność) wraz z podaniem numeru kontroli, zgodnego z numerem z SL2014, w przypadku kontroli przeprowadzanych przez IZ/IP.

8. Numer Deklaracji wydatków, w której został ujęty wniosek o płatność (jeżeli w ramach danego projektu w którym wykryto nieprawidłowość IZ/IP nie zatwierdziła wniosku o płatność w którym zostały zawarte nieprawidłowe wydatki oraz jeżeli wniosek nie był ujęty w Deklaracji wydatków, wpisać ND)

Należy wpisać numer Deklaracji wydatków od IZ do IC, w którym został ujęty wniosek o płatność zawierający nieprawidłowe środki.
Jeżeli dana nieprawidłowość występuje w kilku wnioskach o płatność, które zostały ujęte 
w więcej niż jednej Deklaracji wydatków od IZ do IC, należy wymienić wszystkie Deklaracje wydatków.

Kolumna wypełniana jest również w sytuacji, gdy stwierdzona nieprawidłowość ze skutkiem finansowym została usunięta poprzez pomniejszenie przez IZ/IP kwoty wydatków kwalifikowanych przed zatwierdzeniem wniosku o płatność.
Kolumnę należy wypełnić również w sytuacji, kiedy sam beneficjent dokonał autokorekty zmniejszającej wydatki kwalifikowalne we wniosku o płatność. 
9. Czy kwota odzyskana/wycofana została wykazana w rejestrze obciążeń na projekcie w SL2014 (Tak/Nie, jeżeli tak – podać wysokość kwoty odzyskanej)
Kwoty odzyskane/wycofane znajdujące się w rejestrze obciążeń na projekcie (ROP) należy odnieść do danych znajdujących się w kolumnie 5 Całkowita kwota nieprawidłowości.
Jeżeli kwota/część kwoty została odzyskana lub zakwalifikowana jako kwota do wycofania - należy podać łączną wysokość kwoty odzyskanej/wycofanej. 
Jeżeli kwota została wprowadzona do rejestru obciążeń na projekcie, a nie została jeszcze ujęta w Deklaracji wydatków od IZ do IC - należy wpisać TAK. 

Jeżeli kwota nie została jeszcze wykazana w ROP - należy wpisać NIE.

W sytuacji, w której nieprawidłowość została wykryta przed dokonaniem płatności, kwota do wypłaty została pomniejszona o wartość nieprawidłowości bądź też beneficjent dokonał autokorekty wydatków we wniosku o płatność  – należy wpisać ND.
10. Numer Deklaracji wydatków/Rocznego zestawienia wydatków, w którym kwota odzyskana/wycofana została wykazana

Należy podać numer Deklaracji wydatków od IZ do IC, w którym ujęta została kwota odzyskana/wycofana (kwota powinna być „podłączona” do deklaracji wydatków w SL2014 oraz wykazana w raporcie wygenerowanym z programu SRHD dot. kwot odzyskanych             i wycofanych, załączonym do Deklaracji wydatków).
Jeżeli dana nieprawidłowość jest odzyskiwana w kilku transzach a zwroty zostały ujęte 
w więcej niż jednej  Deklaracji wydatków, należy wymienić wszystkie Deklaracje wydatków, w których kwoty odzyskane/wycofane zostały ujęte.
W sytuacji gdy kwota wycofana/ odzyskana nie została ujęta w deklaracji wydatków w SL a wykazana w Rocznym Zestawieniu wydatków należy podać nr Rocznego zestawienia wydatków. 

W sytuacji, gdy kwota wycofana/odzyskana nie została do czasu sporządzenia niniejszego zestawienia ujęta w Deklaracji wydatków  - należy wpisać NIE UJĘTA.

W sytuacji gdy nieprawidłowość została wykryta przed dokonaniem płatności, kwota do wypłaty została pomniejszona o wartość nieprawidłowości – należy wpisać ND.
11. Kwota pozostała do odzyskania

Kolumnę należy wypełnić w sytuacji gdy w wyniku wykrycia nieprawidłowości założono ROP.

Należy wpisać kwotę, która pozostała do odzyskania. 
W sytuacji gdy nieprawidłowość została wykryta podczas weryfikacji wniosku o płatność  oraz przed dokonaniem płatności i kwota do wypłaty została pomniejszona o wartość nieprawidłowości – należy wpisać 0,00.
Jeżeli w kol. 10 wykazane są  kwoty, które znajdują się w Rejestrze obciążeń a nie zostały odzyskane, w kol. 12 należy wpisać całą kwotę pozostałą do odzyskania (oraz ewentualnie wypełnić pole Uwagi).
W przypadku kwoty zakwalifikowanej jako kwota wycofana po anulowaniu  - należy wpisać ND.

W przypadku kwoty zakwalifikowanej jako środki do odzyskania należy podać kwotę środków pozostałą do odzyskania.  

12. Czy kwota została całkowicie rozliczona

Nieprawidłowość zostaje uznana za całkowicie rozliczoną, gdy:

· w sytuacji gdy nieprawidłowość została wykryta przed złożeniem wniosku o płatność tj. w przypadku gdy stwierdzona nieprawidłowość ze skutkiem finansowym została usunięta poprzez pomniejszenie w Umowie/Aneksie o dofinansowanie projektu kwoty wydatków kwalifikowanych dla danego zadania w projekcie w ramach którego wykryto nieprawidłowość – należy wpisać TAK,
· kwota ujęta w Rejestrze obciążeń na projekcie została zakwalifikowana jako kwota wycofana po anulowaniu, ujęta w Deklaracji wydatków od IZ do IC oraz przedmiotowa Deklaracja została zatwierdzona przez IC lub ujęta w Rocznym zestawieniu wydatków– należy wpisać TAK 
· kwota ujęta w Rejestrze obciążeń na projekcie stanowiąca całkowita kwotę nieprawidłowości, została zakwalifikowana jako środki do odzyskania – należy wpisać TAK w momencie odzyskania całej kwoty przypadającej do zwrotu, ujęcia jej w Deklaracji wydatków od IZ do IC oraz zatwierdzenia przedmiotowej Deklaracji przez IC,
· w sytuacji gdy w ramach projektu składane będą kolejne wnioski o płatność zawierające nieprawidłowe wydatki – należy wpisać TAK w momencie zatwierdzenia ostatniego z przedmiotowych wniosków o płatność i ujęcia go w Deklaracji wydatków od IZ do IC (po zatwierdzeniu Deklaracji przez IC), w sytuacji gdy nieprawidłowość została wykryta przed dokonaniem płatności tj. w przypadku gdy stwierdzona nieprawidłowość ze skutkiem finansowym została usunięta poprzez pomniejszenie przez właściwą instytucję kwoty wydatków kwalifikowalnych przy autoryzacji wniosku o płatność, w sytuacji, kiedy sam beneficjent dokonał autokorekty zmniejszającej wydatki kwalifikowalne, poprzez ich pomniejszenie w złożonym wniosku lub w sytuacji, kiedy sam beneficjent zrezygnował z ujmowania we wniosku o płatność nieprawidłowo poniesionych wydatków  – należy wpisać TAK w momencie zatwierdzenia wniosku o płatność dot. przedmiotowych sytuacji, ujęcia go w Deklaracji wydatków od IZ do IC i zatwierdzenia jej przez IC.,
· w sytuacji anulowania zgłoszonej nieprawidłowości z uwagi na fakt, 
że przeprowadzone postępowania nie potwierdziły występowania nieprawidłowości – należy wpisać ANULOWANO.
13. Uwagi
Pole służy do zamieszczania dodatkowych informacji, w tym informacji o których mowa 
w powyższych punktach instrukcji. 

Ponadto, w przypadku podania odpowiedzi TAK w punkcie 12, należy obligatoryjnie wskazać sposób rozliczenia nieprawidłowości.

Należy wpisać jedną z poniższych opcji:

· „kwota wycofana”,

· „zwrot na rachunek” lub „pomniejszenie płatności" – w przypadku kwoty odzyskanej ujętej w Rejestrze obciążeń na projekcie w zależności od sposobu odzyskania środków”,
· „pomniejszenie wydatków kwalifikowalnych we wniosku przez IZ/IP” – w przypadku gdy IZ/IP dokonała pomniejszenia wydatków kwalifikowanych we wniosku w związku ze stwierdzoną nieprawidłowością w trakcie weryfikacji wniosku o płatność, 
· "pomniejszenie wydatków kwalifikowalnych we wniosku przez beneficjenta" – w przypadku, kiedy sam beneficjent dokonał pomniejszenia wydatków kwalifikowalnych w złożonym wniosku,

· "wyłączenie wydatków z wniosku przez beneficjenta" – w przypadku, kiedy sam beneficjent zrezygnował z ujmowania w zestawieniu dokumentów we wniosku o płatność, dokumentu księgowego zawierającego wydatki dotknięte nieprawidłowością,
· „pomniejszenie wartości wydatków kwalifikowanych w Umowie/Aneksie”
· „inne” – w przypadku innym niż powyżej wymienione.

Jeżeli przy rozliczaniu danej nieprawidłowości została zastosowana więcej niż jedna 
z powyższych opcji, należy je wymienić wraz z przypisaniem kwot całkowitych wydatków kwalifikowanych  rozliczonych za pomocą każdej z metod.
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