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Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 55/16

z dnia 11 sierpnia 2016

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajgcy: Wojewodztwo Podkarpackie/ Urzad—Marszatkewski—\Wojewddziwa
Nazwa zadania: ,,Kompleksowa organizacja konferencji pn. ,Gory bez granic —transgraniczne
szlaki turystyczne”

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia: zamoéwienie obejmuje:

l. Przedmiot zamowienia

Kompleksowa organizacja konferencji pn. ,Goéry bez granic — transgraniczne szlaki
turystyczne”

Przedmiot zamowienia obejmuje:

. zapewnienie sali wraz ze sprzetem multimedialnym do prezentacji dla minimum 100
oso6b w hotelu Hilton Garden Inn Rzeszéw,

. zapewnienie ustugi gastronomicznej dla maksymalnie 100 oséb

. zapewnienie ttumacza konsekutywnego, uzgodnionego z Zamawiajgcym podczas

wystgpien prelegenta (stowacki-polski) w czasie trwania konferencji, czas prelekcji do 30
minut. Wystgpienie stowackiego prelegenta w godzinach ok. 10:30 - 12:30.

. pozyskanie 5, uzgodnionych z Zamawiajgcym, prelegentdéw, ktérzy przedstawig
prezentacje na tematy dotyczace:

- kreowania produktéw turystycznych — 1 prelegent,

- zintegrowanej transgranicznej sieci szlakéw pieszych z powigzanymi lokalnymi atrakcjami
przyrodniczymi i kulturowymi - doswiadczenia podczas podrézy szlakami pogranicza polsko —
stowackiego — 4 prelegentow.

Do ceny oferty Wykonawca powinien doliczy¢ kwote nie wiekszg niz 3 645,00 zt brutto (kwota
przeznaczona dla wszystkich 5 ekspertéw) przeznaczong na ich wynagrodzenie. Do zadan
Wykonawcy naleze¢ bedzie zawarcie umowy z uzgodnionymi przez Zamawiajgcego
prelegentami.

Organizacja konferencji

Planowane jest przeprowadzenie konferencji w dniu 12 pazdziernika 2018 r., w godzinach od
8:30 do 15:30. Zamawiajgcy przyjmuje, ze w konferencji wezmie udziat maksymalnie 100
osdb. W przypadku zmniejszenia sie liczby uczestnikow konferencji, zaptata za ustuge
zostanie pomniejszona do kosztu faktycznej liczby zgtoszonych uczestnikéw konferencji.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ ostateczng liczbe korzystajgcych z ustugi
cateringowej najpdzniej na 2 dni przed rozpoczeciem konferencji. Miejscem spotkania bedzie
Hotel Hilton Inn Rzeszéw, Al. Kopisto 1, 35-315 Rzeszow.
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Ramowy Program Konferencji

9:30-10:00 Rejestracja uczestnikow
Powitalna Kawa

10:00 — 11:45 Konferencja

11:45-12:00 Przerwa kawowa

12:00 — 14:00 Konferencja

1400 Lunch

Ramowy program konferenciji, $wiadczenia ustugi gastronomicznej (cateringu):

Szczegotowy program konferencji moze ulec zmianie, przy zachowaniu niezmienionej tgcznej
ilosci positkow.

Zamawiajgcy przyjmuje, ze kazdorazowo w konferencji wezmie udziat maksymalnie 100 oséb.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie nie pozniej niz na 2 dni przed kazdym planowanym terminem
rozpoczecia spotkania do potwierdzenia ostatecznej liczby uczestnikéw. Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce drogg e-mailowa lub telefoniczng o ostatecznej liczbie uczestnikéw.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za ilo§¢ oséb zgtoszonych
na nie pézniej niz 2 dni przed konferencja.

Koszty wyzywienia zostang wyliczone zgodnie z cenami jednostkowymi przedstawionymi
w ofercie Wykonawcy.

Zapewnienie ttumaczenia na jezyk migowy. (WARUNKOWE!)

Wykonawca zapewnieni ttumacza jezyka migowego podczas konferencji, w godzinach jego
trwania, w sytuacji kiedy podczas rekrutacji zgtosza sie osoby z niepetnosprawnosciami.
Zamawiajgcy na min. 2 dni przed organizacjg konferencji potwierdzi Wykonawcy potrzebe
zapewnienia ttumaczenia.

Wymagania dotyczace sali

a) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania w nizej wymienione elementy sali
konferencyjnej na minimum pot przed rozpoczeciem konferencii:

. miejsca siedzgce dla minimum 100 oséb,

. sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,

. zestaw multimedialny (projektor, ekran scienny lub wolnostojgcy, laptop z tadowarka,
pilot do przetgczania slajdéw) - umozliwiajgcy wyswietlanie prezentacji multimedialnych,

. mikrofony bezprzewodowe — min. 2 sztuki,

. dostep do Internetu (w tym dostep do Wi-Fi),

. tablice typu Flipchart z papierem i markerami,

b) Ponadto sala konferencyjna musi spetnia¢ nastepujace warunki:

. musi by¢€ posprzgtana, uporzadkowana, bez zbednych przedmiotéw lub mebili,
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. musi spetnia¢ wymagania dotyczgce bezpieczenstwa, tj. BHP i PPOZ,
. musi znajdowa¢ sie w obiekcie dostosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych,
o ile wsrod uczestnikow zgtoszonych na szkolenie znajdg sie osoby niepetnosprawne,
. toalety muszg by¢ tatwo dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych zapachéw.
c) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge sali, tj.:
. oznakowanie: w tym informacja na drzwiach wej$ciowych do budynku, odpowiednio

oznaczone drzwi sali konferencyjnej, ewentualne strzatki wskazujgce droge do sali, itp. Na
wszystkich materiatach powinien sie znalez¢ nadruk zawierajgcy nastepujgce elementy:
- logotypy:
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- nazwe konferencii,

- ewentualne inne informacje i elementy graficzne uzgodnione z Zamawiajgcym,

<

. wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng sprzetu, jak réwniez pomoc
przy instalacji sprzetu Zamawiajgcego,
. utrzymanie na biezgco porzadku i czystosci sali oraz toalet.

d) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ — przed podpisaniem umowy — dokonania ogledzin
miejsca realizacji przedmiotu zaméwienia w celu faktycznej oceny, czy Wykonawca zapewnia
wszystkie wymogi jakosciowe postawione przez Zamawiajgcego.

Wymagania dotyczace ustugi gastronomicznej

Menu:

Dzienny serwis kawowy w systemie cigglym dla maksymalnie 100 oséb podczas konferencji,
obejmujgcy:

- wode mineralng gazowang i niegazowang, butelkowang min 300 ml (butelki plastikowe —
2szt. na osobe),

- napoje: soki 100 % - co najmniej 3 rodzaje

- Swiezo parzona, gorgca kawa z ekspresu ciSnieniowego — bez ograniczen,

- herbata - co najmniej 4 rodzaje w torebkach,

- cukier w saszetkach (5 g): biaty i trzcinowy po 1 saszetce kazdego rodzaju na osobe,

- mleko do kawy (3,2 %), cytryna pokrojona w plastry — bez ograniczeh

- bufet na stodko: 5 rodzajéw ciast typu miodownik, sernik, szarlotka
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- przekgski bezmigsne typu proziaki, pasztet, deska seréw regionalnych, bulwiok podkarpacki,

gomofki, masta smakowe, marmolady, pierogi ruskie (150 szt.), z kapusta i grzybami (150 szt.),
mini gotgbki

Lunch bezmiesny obejmujgcy dania regionalne:

- | danie: zupe krem — 1 rodzaj max. 100 porcji

- Il danie:

a)placki ziemniaczane z sosem grzybowym i kwasng $mietana, suréwka max. 50 porcji

b) ryba typu toso$ lub dorsz, ziemniaczki opiekane, suréwka innego rodzaju niz w pkt. a), max.
50 porgiji

Serwis kawowy powinien by¢ przygotowany na minimum pét godziny przed konferencja,
dostepny przez caty czas jej trwania w sali gdzie bedzie odbywac sie konferencja oraz
uzupetniany na biezgco w godz. 9.00 — 15.30. Wykonawca w ramach serwisu kawowego
zapewni: jednolitg zastawe stotowg, nakrycie stotéw (biate obrusy), serwetki jednorazowe,
stoliki koktajlowe do konsumpcji na stojgco wraz z obrusem i kurtyng lub pokrowcem - min. 10
szt., obstuge kelnerskg min. 2 osoby, ktére bedg wydawacé ciepte danie uczestnikom
konferencji oraz utrzymywac porzgdek podczas trwania spotkania i po jego zakonczeniu.
Obiad oraz gorgce napoje zostang podane w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego
uzytku, zimne napoje serwowane beda w szklankach, a do konsumpcji zostang przygotowane
metalowe sztucce.

Majac na uwadze, iz niektére osoby moga mie¢ specjaine potrzeby zywieniowe zwigzane ze
stanem zdrowia, ktére nalezy uwzglednié przy organizacji cateringu, np. ograniczenia
dotyczgce spozywania niektorych produktéw, Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz najpdzniej na
2 dni przed terminem konferencji , poinformuje Wykonawce o ewentualnych szczegdélnych
preferencjach w tym zakresie.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ swieze, przyrzgdzone w dniu
$wiadczenia ustugi oraz charakteryzowac sie wysokg jakoscig i estetykg podania. Wykonawca
bedzie przestrzegat obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie Ustawy z dnia 25 sierpnia
2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2017 r. poz.149 z pézn. zm).

Pozostate wymagania

a) Wszystkie kwestie zwigzane z organizacjg konferencji bedg podlegaty akceptaciji
Zamawiajgcego.
b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wspétdecydowania i kontroli sposobu realizaciji

zamowienia na kazdym jego etapie i oczekuje od Wykonawcy petnej wspotpracy

w zakresie:

- utrzymywania statego kontaktu (wyznaczenie osoby/osob do kontaktu roboczego, spotkan
roboczych, telefonicznych, poprzez e-mail, pisemnego, obecnej/obecnych podczas trwania
konferencji),

- przekazywania na kazdg prosbe Zamawiajgcego dodatkowej, petnej informacji o stanie
realizacji zamowienia,
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- konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich innych istotnych kwestii zwigzanych z realizacja
zamoéwienia.

IV. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium/iami’:
cena brutto oferty: 100 %,

IV. Wykonawca skladajac oferte, jest zobowiazany dotaczyé do niej nastepujace
dokumenty: wypis z rejestru dziatalno$ci gospodarczej lub KRS.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny:
W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamoéwienia. Wykonawca jest

zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawy/roboty-budewlanej bedgcej przedmiotem
zamowienia powiekszonej o obowigzujgcy podatek VAT.

VII. Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustugefdestawe/robote-budowlana
obowiazuje przez caly okres realizacji zamowienia.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w formie pisemnej. Oferta moze zostaé
ztozona na formularzu innym niz zatgczony formularz ofertowy, pod warunkiem ze zawiera
wszystkie elementy zawarte w otrzymanym formularzu oferty.

2. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe oraz adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:
»Konferencja Goéry bez granic — transgraniczne szlaki turystyczne”.

3. Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelna technikg. Oferta
powinna obejmowac catos¢ zamdwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

IX. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 02.10.2018 roku, do godz. 10.00 w siedzibie
Zamawiajgcego: al. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszdéw, pok. 347 w zamknietej kopercie
opisanej zgodnie ze wskazoéwkami z pkt. VIIIl. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po
uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie zwrécona bez otwierania WWykonawcy i nie bedzie
podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert.

X. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 02.10.2018 r. o godz. 10.15
w siedzibie Zamawiajgcego al. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszdéw, pok. 347.

Osobg uprawniong do kontaktéow z Wykonawcami jest: Katarzyna Augustyn,
k.augustyn@podkarpackie.pl, (tel. 17/747 68  49) oraz  Anna Lorynowicz,
a.lorynowicz@podkarpackie.pl, (17/747 68 49).

Xl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
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Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy moze zwrécic sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych
elementow oferty majgcych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajgcy odrzuca oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

Xll. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie):

W terminie do 10 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty
Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

Xlll. Inne informacje dotyczace zamowienia:

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zaméwienia
przelewem na konto wykonawcy w terminie 30 dni, liczgc od dnia przeditozenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku przez wykonawce. Datg zaptaty faktury VAT bedzie data
obcigzenia konta Zamawiajacego.

Faktural/ rachunek musi by¢ wystawiony na podatnika o nazwie:

Nabywca: Odbiorca:

Wojewddztwo Podkarpackie Urzad Marszatkowski Wojewddztwa

al. tukasza Cieplinskiego 4 Podkarpackiego, al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszow 35-010 Rzeszéw

NIP: 813-33-15-014
2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz w przypadku nie podpisania Umowy
o dofinansowanie projektu.
3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z opisem z treScig zaproszenia,
niepowodujgcy istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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