UCHWALA Nr10/267/18
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 20 grudnia 2018r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielenia wsparcia dla MSP w ramach
projektu pn. ,,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” wraz z zalagcznikami.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 913 ze zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 11 lipca
2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z dnia 2018 r. poz. 1431).

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1

Przyjmuje sie Regulamin udzielenia wsparcia dla MSP w ramach projektu
pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” nr RPPK.01.03.00-1Z-00-18-007/17
wraz z zatgcznikami, wspolfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego wramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa: | Konkurencja
i innowacyjna gospodarka, Dziatanie 1.3 Promowanie przedsiebiorczosci,
Typ: Profesjonalizacja ustug |OB.

§2

Traci moc Uchwata Nr 448/9378/18 Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia
4 lipca 2018r. w sprawie przyjecia wzoru umowy wsparcia dla projektu
pn. Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu.

§3

Tres¢ Regulaminu udzielenia wsparcia dla MSP w ramach projektu pn. ,Podkarpacka
Platforma Wsparcia Biznesu” wraz zatgcznikami stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.

§5

Wykonanie uchwaty powierza sig¢ Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpéckiego.
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Zatacznik do Uchwaty Nr 10 /267 / 18

Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie
z dnia 20 grudnia 2018,

REGULAMIN )
UDZIELENIA WSPARCIA DLA MSP
W RAMACH PROJEKTU
PN. ,PODKARPACKA PLATFORMA
WSPARCIA BIZNESU”

realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014 - 2020
O$ priorytetowa: I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka

Dziatanie: 1.3 Promowanie przedsiebiorczosci

Typ projektu: Profesjonalizacja ustug IOB

PARTNER WIODACY PROJEKTU:
WOJEWODZTWO PODKARPACKIE
AL. LUKASZA CIEPLINSKIEGO 4
35-010 RZESZOW

PARTNER:
WYZSZA SZKOLA INFORMATYKI I ZARZADZANIA Z SIEDZIBA W
RZESZOWIE
UL. MJR H. SUCHARSKIEGO 2
35-225 RZESZOW

Rzeszow, grudzieri 2018 r.
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Administrator Platformy (Administrator) — Wojewodztwo Podkarpackie, realizujgce zadania

poprzez Urzad Marszatkowski Wojewodziwa Podkarpackiego oraz dzialajaca z nim w partnerstwie
Wyisza Szkota Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie.

Dostawca Ustug (DU) - podmiot zakwaliflkowany przez Administratora do $wiadczenia ustug na
rzecz MSP z Wojewddztwa Podkarpackiego w ramach projektu i zarejestrowany na Platformie.
Dostawcg Ustug moze byc Instytucja Otoczenia Biznesu (IOB) lub przedsiebiorca swiadczacy ustugi
rozwojowe,

Dokumenty zgloszeniowe - Formularz zgloszeniowy wraz z zalagcznikami.

Formularz rozliczenia ustugi - formularz stuzacy do rozliczenia zrealizowanej ustugi rozwojowej,
zawierajgcy m.in.: informacje o ustudze, kwocie, czasie realizacji, podmiocie wykonujacym
i uzyskanych efektach realizacji.

Instytucja Otoczenia Biznesu (IOB) — podmiot bez wzgledu na forme prawng, ktory nie dziata dla
zysku lub przeznacza zysk na cele statutowe i prowadzi dziatalnos¢ stuzacg tworzeniu korzystnych
warunkow dla rozwoju przedsiebiorczosci. Do instytucji otoczenia biznesu zaliczamy przede wszystkim:
agencje rozwoju regionalnego i lokalnego, osrodki wspierania przedsiebiorczosci (biznesu), centra
przedsiebiorczosci, izby przemystowo-handlowe, izby rzemieslnicze, fundusze, organizacie
reprezentujgce  przedsiebiorcéw, klastry, instytucje proinnowacyjne dzialajagce na  rzecz
innowacyjnosci, centra transferu technologii, instytuty iosrodki badawczo-rozwojowe, inkubatory
przedsiebiorczosdi, inkubatory technologiczne, parki naukowo-technologiczne, parki przemystowe.
MSP — oznacza podmiot lub podmioty posiadajace status mikroprzedsiebiorcy, matego lub éredniego
przedsiebiorcy, spelniajgce kryteria dot. statusu przedsiebiorstwa wynikajgce z zalgeznika nr I do
Rozporzadzenia nr 651/2014. Zgodnie z art. 2 zalgcznika I do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014:

(i) Do kategorii ,MSP" naleza przedsiebiorstwa, ktére zatrudniaja mniej niz 250 pracownikéw i ktSrych
roczny obrot nie przekracza 50 miliondw EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min EUR.
(ii). W kategorii MSP mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej
niz 50 pracownikéw i ktérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 min EUR.

(iii). W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej
niz 10 pracownikow i ktorego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min EUR.
Niezalezny Doradca (ND) - osoba fizyczna akredytowana do swiadczenia ustug doradczych na
rzecz MSP, I0B oraz Administratora w ramach projektu, zarejestrowana na Podkarpackiej Platformie
Wsparcia Biznesu po przejsciu z wynikiem pozytywnym procedury naboru. Niezalezny Doradca nie
moze byé¢ powiazany osobowo i kapitalowo z MSP i/lub IOB, na rzecz ktdrych Swiadczy ushugi
doradcze.

Odbiorca Wsparcia — mikroprzedsiebiorca, maly lub sredni przedsiebiorca, posiadajacy siedzibe
giéwng lub oddziat (w przypadku spolek prawa handlowego) albo stale (gléwne) miejsce
wykonywania dzialalnosci gospodarczej (w przypadku osob fizycznych prowadzacych indywidualng
dzialalnos¢ gospodarczg) na terenie wojewodztwa podkarpackiego, na rzecz ktérego zostanie
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wykonana ustuga rozwojowa za posrednictwem Platformy. Oddzial/siedziba/state miejsce
wykonywania dziatalnoéci musi byé potwierdzone wpisem we wiasciwym rejestrze lub ewidencji
najpdzniej na dzief rejestracii MSP na Platformie

Platforma (PPWB) - oznacza Podkarpacks Platforme Wsparcia Biznesu, dostepng poprzez Strong
Www.

Pomoc de minimis — pomoc , o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie]
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE. L z 2013 r., nr 352, s. 1) oraz w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488)

Pomoc publiczna — pomoc, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 roku uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE. L z 2014 r., nr 187, s. 1) oraz w Rozporzgdzeniu
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i érednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1417)
Projekt — projekt pod nazwg , Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznest/', realizowany w ramach Osi
priorytetowej I ,Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka”, dziatanie: 1.3 ,Promowanie
przedsiebiorczosci”, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014 - 2020, przez Wojewodztwo Pod_karpackte, zwane dalej indywidualnie Partnerem Wiodacym,
w partnerstwie z Wyzszg Szkotg Informatyki i Zarzqdiania z siedzibq w Rzeszowie, zwang dalej
indywidualnie Partnerem. Celem gtéwnym projektu jest wsparcie MSP z terenu wojewodztwa
podkarpackiego w zakupie wyspecjalizowanych ustug rozwojowych. W ramach przedsiewzigcia
zostanie zaprojektowany system dystrybucji dotacji w formie bezzwrotnej udzielanych na zakup przez
MSP ustug rozwojowych od Dostawcéw Ustug zsieciowanych za pomoca Podkarpackiej Platformy
Wsparcia Biznesu.

Przedsiebiorca - zgodnie z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 z péin. zm.) art. 43!
przedsiebiorcg jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna, o ktorej mowa w art. 33
§1 KC, prowadzaca we wiasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza lub zawodowa.

Przedsiebiorstwo - podmiot, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018 r., poz. 646 z pozn. zm.)

Strona WWW — portal internetowy www.ppwb.pl, na ktérym jest umieszczona i dostepna dla
zainteresowanych podmiotow Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu.

Ustuga rozwojowa (Ustuga) — ustuga, skierowana do wiascicieli, kadry zarzadzajacej lub
pracownikéw przedsiebiorstwa, polegajaca na opracowaniu i wdrozeniu usprawnien pozwalajacych na
rozwdj dziatalnosci biznesowej przedsigbiorstwa, w tym usprawnienie proceséw lub obszaru dziatania
przedsiebiorstwa, realizacje strategii, cze$ciowq lub catkowita zmiane profilu dziatalnoci gospodarczej
- z wylgczeniem zakupu Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz niezwigzanych

bezposrednio z ustugg rozwojowa. Z definicji wylaczone sg ustugi realizowane w oparciu
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o podwykonawstwo realizowane przez podmiot inny niz osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosc

gospodarczg, szkoleniowe oraz proste ustugl biznesowe (np. ustugi ksiegowe), w tym ustugi, ktore sa
finansowane poprzez Baze Ustug Rozwojowych (https://uslugirozwojowe.parp.qgov.pl)

Ustuga standardowa — ustuga rozwojowa, ktéra moze byc oferowana w roznych przedsiebiorstwach
bez koniecznosci dokonania istotnych modyfikacji jej zakresu. Dla ustug standardowych gérny limit
dofinansowania wynosi 20 000 zt netto.

Ustuga specjalistyczna - ustuga rozwojowa, ktéra aby mogta byé oferowana w réznych
przedsiebiorstwach wymaga odrebnego zaprojektowania lub istotnych modyfikagji w zaleznosci od
potrzeb konkretnego MSP (ustuga ,szyta na miare”). Dla ustug specjalistycznych gdrny limit
dofinansowania wynosi 100 000 zt netto.

Walidacja - proces oceny i rejestracji danej ustugi rozwojowe] na Platformie, zgtoszonej przez
Dostawce Ustug.

Wykaz Dostawcow Ushlug - Wykaz zakwalifikowanych DU funkcjonujgcy w ramach projektu
~Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”.

Wydatek faktycznie poniesiony - wydatek srodkdw pienieznych z rachunku bankowego MSP.
Dowodem poniesienia wydatku jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty (wyciag z rachunku bankowego).

Zlecenie — pojedyncze wykonanie ustugi rozwojowej za posrednictwem PPWB, zarejestrowane na
Platformie w postaci indywidualnego unikalnego rekordu. Obejmuje zardwno ustugi realizowane przez

Dostawcdw Ustug na rzecz M5P, jak i ustugi Niezaleznych Doradcow na rzecz MSP.

§1

Cel i zakres regulaminu

1. Celem Regulaminu udzielenia wsparcia dla MSP jest zapewnienie funkcjonowania
przejrzystego i jednolitego systemu dystrybucji dotacji w formie bezzwrotnej udzielanych na
zakup przez MSP ustug rozwojowych od Dostawcow Ustug, w tym IOB, zsieciowanych za
pomocy Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu.

2. Nabdr ma charakter otwarty do dnia 31.12.2022 r. lub do czasu wyczerpania limitu srodkow
przeznaczonych na realizacje ustug rozwojowych — w zaleznosci, ktory termin nastgpi

wezesniej.

§2
Postanowienia ogodlne
1. Podane w Regulaminie terminy odnoszg sie do dni kalendarzowych, chyba ze w tresci

Regulaminu wskazano, ze mowa jest o dniach roboczych. Przy obliczaniu terminow obowiazuja

4

nastepujace zasady:
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1) termin okreslony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia;

2) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest okreslone zdarzenie, przy obliczaniu

tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastapito;

3) jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien

terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

2. Przystapienie do naboru jest réwnoznaczne z akceptacjg przez przedsiebiorce postanowien

niniejszego Regulaminu oraz jego zatgcznikow.

Administrator Platformy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym
Regulaminie w trakcie trwania projektu, z wylgczeniem zmian skutkujgcych nierdwnym
traktowaniem przedsiebiorcow, chyba e koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika
z przepisow powszechnie obowiazujgcego prawa.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, ninigjszy
Regulamin, wiasciwe wytyczne horyzontalne i programowe w rozumieniu ustawy wdrozeniowej

oraz w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa krajowego i unijnego, w tym w szczegolnosci:

1) Rozporzadzenie Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr  1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego,  Funduszu  Spojnosci i Europejskiego  Funduszu ~ Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE Lz 2013 r., Nr 347, s. 320 z pozn. zm.),

2) Rozporzadzenie  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr  1301/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”
oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE z 2013 r., nr
347, s. 289),

3) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UEL z 2013 r,, nr 352, s. 1),

4) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw operacyjnych
na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r,. poz. 488),
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5) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1417)

6) Ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizagi programow
w zakresie polityki spdjnosci  finansowanych w  perspektywie  finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431) (ustawa wdrozeniowa),

7) Ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 362),

8) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020.

83
Zakres wsparcia w ramach projektu

1. Dofinansowaniu w ramach projektu podlega:

1) zakup ustugi rozwojowej, zgodnie z definicjy zawarta w Regulaminie, przez MSP,
Swiadczonej w formie zlecenia przez zarejestrowanego na stronie WWW Dostawce
Ustug,

2) ustugi doradcze éwiadczone na rzecz MSP poprzez Niezaleznego Doradce, w tym
diagnoza istniejgcych w firmie potrzeb dotyczacych ustug rozwojowych, wsparcie
w sporzadzaniu specyfikacji ustugi rozwojowej specjalistycznej.

2. Realizacja ustugi rozwojowej sklada sie z:

1) opracowania usprawnien pozwalajacych na rozwdj dziatalnosci biznesowej
przedsiebiorstwa,
2) wdrozenia opracowanych usprawnien (wdrozenia ustugi).

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. dlugiego okresu, ktéry jest niezbedny do
wdrozenia opracowanych usprawnien) dopuszcza sie mozliwosc zgtoszenia ustugi polegajacej
na:

1) opracowaniu usprawnien pozwalajacych na rozwdj dziakalnosci biznesowej
przedsiebiorstwa,
2) opracowaniu planu wdrozenia usprawnienia (planu wdrozenia ustugi).

4. DU zglaszajac do walidagji ustuge, o ktorej mowa w ust. 3, wskazuje przyczyny wdroZenia
ustugi u Odbiorcy Wsparcia po jej zakonczeniu wraz z uzasadnieniem oraz opisuje w sposob
ogolny rekomendacje dotyczace wdrozenia ustugi.

5. Warunkiem koniecznym refundacji kosztéw zakupu ustugi, o ktorej mowa w ust. 3, jest

zatwierdzenie planu wdrozenia ustugi przez osobe/y upowazniang/e do reprezentaci
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1)

2)

3)

4)

5)

przedsiebiorcy, na ktérego rzecz zostala zrealizowana ustuga, rozumiane jako wstepne

zobowiazanie firmy do wdroZenia ustugi.

§4

Podmioty uprawnione do wsparcia

Podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o wsparcie w ramach projektu sg mikro, mate

i Srednie przedsiebiorstwa:

Spetniajace kryteria dotyczace statusu przedsiebiorstwa wynikajace z zatacznika nr I do
Rozporzadzenia nr 651/2014!. Na etapie rejestracji na stronie WWW przedsiebiorca sktada
oswiadczenie o spetnieniu  kryteriow dotyczacych statusu przedsiebiorstwa. Status
przedsiebiorstwa jest weryfikowany kazdorazowo przed podpisaniem umowy refundacji
kosztow zakupu ustugi rozwojowej (umowy wsparcia) lub ustugi doradczej Swiadczonej przez
Niezaleznego Doradce na rzez MSP. Jezeli w wyniku weryfikacji okaze sie, Ze
przedsiebiorca nie spetnia kryteriow dotyczacych statusu MSP, stanowi¢ to bedzie
podstawe do wykreslenia przedsiebiorcy z PPWB;

Posiadajgce wpis do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub do

rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego;

Prowadzace aktywng dziatalnos¢ gospodarcza nie krécej niz 12 miesigey liczac od dnia
poprzedzajagcego moment zgloszenia udzialu w projekcie, tj. rejestracji na stronie WWW
(przestania zgloszenia do weryfikacji). W tym okresie dziatalnosc przedsiebiorcy nie moze

podlegac zawieszeniu.

W przypadku powstania przedsiebiorcy (podmiotu przeksztatconego) na  skutek
przeksztatcenia opartego na przepisach KSH (art. 26 § 4 oraz tytut IV Dziat III
JPrzeksztatcenia spotek”) do okresu funkcjonowania przedsiebiorcy nalezy doliczy¢ okres

funkcjonowania podmiotu przeksztatcanego.

Majace siedzibe lub oddziat (w przypadku spotek prawa handlowego) albo state (giowne)
miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej (w przypadku oséb fizycznych prowadzacych
indywidualng dziatalnos¢ gospodarcza) na terenie wojewddztwa podkarpackiego.

Oddzial/siedziba/state miejsce wykonywania dziatalnosci musi by¢ potwierdzone wpisern we

wiasciwym rejestrze lub ewidencji najpdzniej na dzien rejestracji MSP na Platformie.

W przypadku, gdy przedsigbiorcg jest spétka cywilna warunki, o ktérych mowa w pkt 2) i 3)

powinni spetniac wszyscy wspolnicy spotki oraz sama spotka. Przyjmuje sie, ze poczatkiem

! zalacznika nr I do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy za
zgodne z rynklem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
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terminu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez spitke cywilng jest data zawarcia

umowy spotki.

2. Wsparcie nie bedzie udzielane podmiotom:

1)

2)

3)

na ktorych cigzy obowigzek zwrotu pomocy  publicznej,  wynikajgcy
z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc za  niezgodng

z prawem oraz z rynkiem wewnetrznym,

znajdujgcym sie w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych
pomocy panstwa,

podlegajacym wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2017r., poz. 2077 z pdzn. zm.)

- art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769),

- art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz.U.2018r., poz. 703

z pozn. zm.)

§5

Rodzaje wsparcia niepodlegajacego dofinansowaniu w ramach projektu

1. Zgodnie z Rozporzadzeniem nr 1407/2013 pomoc nie moze byé udzielana miedzy innymi

w nastepujacych sektorach:

1)
2)
3)

4)

rybotowstwa i akwakultury,
produkgji podstawowej produktéw rolnych,
przetwarzania | wprowadzania do obrotu produktéw rolnych jezeli:

a) wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomoca,

b) przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czeici lub w calosci
producentom SUrOWCOW.

na dziatalnosc zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.

nie jest mozliwe udzielenie pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscia wywozonych
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produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami

biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,

5) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towarow krajowych w stosunku

do towarow sprowadzanych z zagranicy.

2. Zgodnie z Rozporzadzeniem nr 1301/2013 pomoc nie moze byc udzielana na przedsiewziecia

dotyczace:
1) wytwarzania, przetworstwa | wprowadzania do obrotu tytoniu | wyrobéw tytoniowych,
2) likwidacji ani budowy elektrowni jadrowych,

3) redukcji emisji gazow cieplarnianych pochodzgcych z listy dziatan wymienionych
w zatgczniku I do dyrektywy 2003/87/WE,

4) infrastruktury portow lotniczych.

§6
Kwota srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie
Budzet projektu wynosi: 41 839 000 PLN, w tym:

1) Kwota przeznaczona na dofinansowanie zakupu ustug rozwojowych przez MSP:
35175100 PLN

2) kwota przeznaczona na dofinansowanie ustug doradczych swiadczonych przez
Niezaleznych Doradcow: 1 170 000 PLN.

§7
Maksymalna kwota oraz poziom dofinasowania

1. kaczna wartoéé przyznanego w ramach projektu dofinansowania dla pojedynczego MSP nie
moze przekroczy¢ 200 000 EURZ.

2. Wartos¢ brutto wnioskowanej pomocy de minimis tacznie z wartoscia innej pomocy de minimis
otrzymanej przez jedno przedsiebiorstwo w okresie biezacego roku podatkowego oraz dwach

poprzednich lat podatkowych nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigce] réwnowartosé

2 Réwnowartose pomocy w EUR ustala sie wg kursu éredniego walut obeych, oglaszanego przez Narodowy Bank Polski na dzier

przyznania pomocy
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200 000 EUR?® (100 000 EUR w przypadku przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalnosé
gospodarczg w sektorze transportu drogowego towardw).

3. Dla potrzeb pomocy de minimis (okreslania jej limitu) przez ,jedno przedsiebiorstwo” nalezy
rozumiec wszystkie jednostki wykonujgce dziatalnos¢ gospodarcza (jednostki gospodarcze),
niezaleznie od formy prawnej i sposobu finansowania, ktre sg ze soba powigzane co najmnigj
jednym z nastepujgcych stosunkow:

1) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszosc praw
gtosu akcjonariuszy, wspolnikéw lub cztonkow;

2) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotad wiekszos¢ czionkéw
organu administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

3) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wplyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowa zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spotki;

4) jedna jednostka gospodarcza, ktdora jest akcjonariuszem lub  wspolnikiem
w innej jednostce gospodarcze] lub jej czlonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie
z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub czlonkami tej jednostki,

wiekszos¢ praw glosu akcjonariuszy, wspalnikow lub cztonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkow,
o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 1) — 4), za posrednictwem jednej innej jednostki
gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych rowniez sa uznawane za jedno
przedsiebiorstwo.

4. Na etapie rejestracji na stronie WWW przedsiebiorca sklada oswiadczenie o otrzymanej
pomocy de minimis oraz o zachowaniu limitdw pomocy de minimis. Weryfikacja mozliwej do
udzielenia przedsiebiorcy pomocy odbywa sie kazdorazowo przed (w zaleznosci od formy
wsparcia w ramach projektu):

1) podpisaniem umowy wsparcia (zakup ustugi rozwojowej) biorac pod uwage stan na
dzien podpisania umowy wsparcia, lub

2) $wiadczeniem ustugi przez ND na rzecz MSP biorac pod uwage stan na dzien podpisania
umowy o Swiadczenie ustug doradczych miedzy Administratorem a Niezaleznym Doradca.

5. Przedsiebiorca nie moze przekroczyé limitu pomocy de minimis wynikajacej z Rozporzadzenia
MIIR oraz Rozporzgdzenia nr 1407/2013.

Jezeli w wyniku weryfikacji okaze sie, Ze przedsiebiorca nie speinia kryteriow
dotyczacych limitéw pomocy de mininis, stanowié to bedzie podstawe do odmowy
przyznania pomocy.

3 Rdwnowartos¢ pomocy w EUR ustala sie wg kursu Sredniego walut obeyeh, oglaszanego przez Narodowy Bank Polski na dzief

przyznania pomaocy
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6.

10.

Przed podpisaniem umowy wsparcia lub umowy o Swiadczenie ustug doradczych miedzy
Administratorem a Niezaleznym Doradca, przedsiebiorca zatgcza kopie zaswiadczen o pomocy
de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktorym ubiega sie o pomoc oraz w ciggu 2
poprzedzajacych go lat albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

Przedsiebiorca zobowigzany jest do wypelnienia Formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie Informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc

de minimis (Dz.U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z poin. zm.) — kazdorazowo przed podpisaniem

umowy wsparcia lub umowy o Swiadczenie ustug doradczych miedzy Administratorem
a Niezaleznym Doradcy

Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie: date podpisania umowy wsparcia
(w przypadku ustugi rozwojowej) lub dzien podpisania umowy o éwiadczenie ustug
doradczych miedzy Administratorem a Niezaleznym Doradca.

Kwota dofinansowania (refundacji) dla MSP na pojedyncza ustuge rozwojowa bedzie okreélona
indywidualnie dla ustugi zarejestrowanej na Platformie, zgodnie z typem danej ustugi
(standardowa / specjalistyczna) oraz wskazang w momencie zawarcia Zlecenia intensywnoscia
wsparcia, wynikajgcg z dziatania mechanizmu popytowego. Intensywnos¢ dofinansowania
ustug bedzie podlegata weryfikacji w trakcie trwania projektu. Poczatkowa intensywnosc
wsparcia dla ustugi zarejestrowanej na PPWB po pozytywnej walidacji ustala sie na 75%
kosztow kwalifikowanych ustugi.

Intensywnos¢ wsparcia w przypadku ustug éwiadczonych przez Niezaleznego Doradce wynosi
100% wydatkéw kwalifikowalnych. Kazdemu Odbiorcy wsparcia przystuguje 10 godzin
(1 godzina = 60 minut) doradczych Niezaleznego Doradcy. W szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach liczba godzin moze ulec zwiekszeniu za zgoda Administratora.

§8

Taryfikator limitéw wsparcia dla ustug oferowanych przez PPWB

Maksymalna wartos¢ refundacji form wsparcia Swiadczonych w ramach projektu okreslona jest

w Taryfikatorze stanowigcym Zatacznik nr 6 do Regulaminu.

§9

Pomoc publiczna

Wsparcie w ramach projektu bedzie udzielane na podstawie:

1)

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

(Dz. Urz. UE. Lz 2013 r,, nr 352, 5. 1)
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2) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programdéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488)

§10
Okres i miejsce realizacji ustugi rozwojowej lub doradczej

1. Pomoc udzielana jest mikro, malym i érednim przedsiebiorcom posiadajacym siedzibe gtéwna
lub oddziat (w przypadku spdtek handlowych) albo state (gtdwne) migjsce wykonywania
dziatalnosci gospodarcze] (w przypadku oséb fizycznych prowadzgcych indywidualng
dziatalnos¢ gospodarczg) na terenie wojewodztwa podkarpackiego, na rzecz ktorych zostanie
wykonana ustuga rozwojowa lub/oraz ustuga doradcza Swiadczona przez Niezaleznego
Doradce za posrednictwem Platformy. Oddzial/siedziba/stale miejsce wykonywania
dziatalnosci musi by¢ potwierdzone wpisem we wiasciwym rejestrze lub ewidencji najpdzniej
na dzien rejestracji MSP na Platformie.

2. Okres realizacji i rozliczenia uslugi rozwojowej lub ustugi Swiadczonej przez ND musi sie
miescic w terminie do 31.10.2022 r.

3. Maksymalny okres realizacji jednej ustugi rozwojowe] nie powinien by¢ diuzszy niz
12 miesiecy. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku dluzszego czasu
potrzebnego na wdroZenie opracowanego usprawnienia w ramach ustugi) Administrator moze

wyrazic zgode na diuzszy okres realizagji.

4. Srodki dofinansowania w przypadku ustugi rozwojowej zostang przekazane Odbiorcy Wsparcia

w formie jednorazowej refundacii.

5. Zlecenia beds przyjmowane do wyczerpania alokacji, o czym zainteresowane podmioty
zostang poinformowane na stronie WWW.

§11
Zgloszenie do udziatu w projekcie

1. Etapy procedury rekrutacyjnej:
1) Wypetnienie poprzez strone WWW elektronicznego Formularza zgloszeniowego
(Zatacznik nr 1 do Regulaminu), wygenerowanie formularza w wersji pdf oraz
podpisanie i opieczetowanie dokumentu.

2) Wypelnienie, podpisanie i opieczetowanie papierowe]j wersji zalgcznikow:
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a) Oswiadczenie dotyczace sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstwa (Zatgcznik nr 2 do

Regulaminu)
b) Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania Formularza zgloszeniowego wraz
z zalgcznikami -jest dotyczy (Zatacznik nr 3 do Regulaminu)
c) Dokument, na podstawie ktérego przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg
(Zalgcznik nr 4 do Regulaminu)
3) Komplet podpisanych zatacznikéw nalezy dodac w postaci skandw na strone WWW

2. Komplet podpisanych i potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem® dokumentéw (ust. 1 pkt 1 i 2)

nalezy przedlozyc lub przesta¢ w formie papierowej w jednym egzemplarzu na adres:

Wyzsza Szkota Informatyki | Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie, ul. mjr H. Sucharskiego 2, 35-225
Rzeszow, z dopiskiem ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu - Zgloszenie MSP”,

Wypetnienie i ztozenie dokumentdw zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem do
projektu. Formularz zgtoszeniowy oraz zalgczniki powinny by¢é wypetnione w sposob kompletny

w jezyku polskim. Zgloszenia do udziatu w projekcie przedsiebiorca dokonuje samodzielnie.

§12

Weryfikacja ztozonych dokumentéw zgloszeniowych

1. Administrator Platformy dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentow.
2. Dokumenty, ktére nie zostaly zlozone w terminie trwania naboru, tj. gdy nabdr nie zostat
rozpoczety lub zostal zakonczony, pozostajg bez rozpatrzenia. Administrator Platformy informuje
przedsiebiorce o pozostawieniu dokumentow bez rozpatrzenia:
1) droga elektroniczng na adres email lub
2) pisemnie na adres pocztowy wskazany w Formularzu zgtoszeniowym
3. Weryfikacja ztozonych dokumentow obejmuje ich kompletnos¢ i poprawnosc wypelnienia oraz
kwalifikowalnosc przedsiebiorcy w projekcie.
4. Wynikiem weryfikacji zgloszenia moze byc:
1) Ocena pozytywna zgtoszonego MSP oraz rejestracja na Platformie,
2) Ocena pozytywna warunkowa zgloszonego MSP wraz ze wskazaniem obszaréw do poprawy i
wyznaczeniem terminu na poprawe zgtoszenia,
3) Zakwalifikowanie do uzupetnienia,

4) QOcena negatywna zgloszonego MSP i odmowa rejestracii na Platformie.

* Nie dotyczy wyciagu z KRS lub CEIDG
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5. Po stwierdzeniu, ze zgloszenie wymaga uzupetnienia Administrator Platformy wzywa przedsiebiorce
drogg elektroniczng, na adres mailowy wskazany w Formularzu zgloszeniowym, do dokonania
w terminie do 7 dni kalendarzowych® korekty zlozonej dokumentadji, zgodnie ze wskazanym zakresem
niezbednych zmian i uzupetnien. W uzasadnionych przypadkach Administrator zachowuje prawo do
wydtuzenia tego terminu.
6. Za doreczenie wezwania uznaje sie wyslanie wiadomosci poczty elektroniczng na adres email
wskazany w Formularzu zgloszeniowym, za potwierdzeniem otrzymania. Obowigzkiem przedsiebiorcy
jest zapewnienie prawidlowego, dzialajacego adresu poczty elektronicznej. W przypadku dokonania
uzupetnienia dokumenty nalezy ztozy¢ na adres wskazany w §11 ust. 1 pkt 1 i ust. 2.
7. Administrator odrzuca zgloszenie, gdy istnieje co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

1) brak spetnienia ktoregokolwiek z kryteriow wskazanych w §4 ;

2) nieztozenie przez przedsiebiorce w terminie dokumentdw, o ktérych mowa w §11 ust. 1;

3) w dokumentach zgtoszeniowych zawarto informacje nieprawdziwe, ktdre zostaly ujawnione na

etapie weryfikacji.

8. O odrzuceniu zgtoszenia Administrator Platformy informuje przedsiebiorce droga elektroniczng, na
adres email wskazany w Formularzu zgloszeniowym. W procesie naboru przewiduje sie mozliwosc
ponownego ztozenia dokumentéw, w sytuacji zaistnienia przestanek umozliwiajgcych ubieganie sie

rejestracje MSP na Platformie.

§13

Ramowe zasady wyboru ustugi rozwojowej przez MSP

1. Dofinansowaniu w ramach projektu podlegajg ustugi rozwojowe:
1) udostepnione na PPWB oferowane przez zakwalifikowanych DU (zgtoszone przez DU);
2) dedykowane konkretnemu MSP (zaproponowane na PPWB przez MSP), zaspokajajace

jego zidentyfikowane indywidualne potrzeby rozwojowe (w tym przypadku formal nego
zgtoszenia ustugi dokonuje Dostawca Ustug po wybraniu przez MéP, a ustuga taka
podlega procesowi walidacji, tak jak ustugi zgtaszane bezpoérednio przez DU).

2. Administrator zastrzega sobie, przed podpisaniem umowy wsparcia, prawo do dodatkowych
wyjasnienn ze strony MSP w celu zweryfikowania czy ustuga rozwojowa odpowiada

rzeczywistym potrzebom przedsiebiorcy i jest niezbedna do rozwoju jego dziatalnosci.

5 Termin liczony od momentu odczytanla wiadomoscl przez przedsieblorce
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§14

Zgloszenia zapotrzebowania przez MSP na ustuge istniejaca na stronie WWW

Przedsiebiorca rejestruje sie na Platformie.

2. Przedsiebiorca dokonuje przegladu dostepnych ustug rozwojowych wskazujgc ustuge, ktorg
jest zainteresowany.

3. Wybdr ustugi na stronie WWW przez Przedsiebiorce generuje zgtoszenie zainteresowania
ustuga do Dostawcy Ustug - Przedsiebiorca moze réwnoczesnie prowadzic uzgodnienia
z kilkoma DU,

4, DU kontaktujg sie z Przedsiebiorca w celu uzgodnienia warunkow wykonania ustugi.
Przedsiebiorca i DU uzgadniajg warunki realizacji ustugi, podpisuja umowe dwustronng na
$wiadczenie ustugi, a nastepnie potwierdzajg to wspdlnie na Platformie, co automatycznie
uruchamia Zlecenie,

6. Przedsiebiorca zawiera z Administratorem umowe wsparcia, stanowigcg promese refundacji
kosztéw ustugi, zgodnie z warunkami wsparcia (ograniczenia kwotowe, intensywnosc
wsparcia) obowigzujgcymi w dniu uruchomienia Zlecenia. Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr
5 do niniejszego Regulaminu.

7. Administrator Platformy prowadzi monitoring Zlecenia i negocjacji pomiedzy Przedsiebiorca
a DU.

8. Po uzyskaniu potwierdzenia przez Przedsiebiorce i DU faktu wykonania Zlecenia oraz
dokonania zaptaty uruchamiany jest proces obstugi refundacji za Zlecenie. Przedsiebiorca
sklada wniosek o refundacje na Formularzu rozliczenia ustugi, stanowigcym Zalgcznik nr 2
do umowy wsparcia.

9. Administrator rozpatruje ztozony wniosek o refundacje, a po jego ostatecznym pozytywnym

rozpatrzeniu dokonuje refundacji kosztow ustugi zgodnie z umowa wsparcia.

§15
Zgloszenia zapotrzebowania przez MSP na nowa ustuge

1. Przedsiebiorca rejestruje sie na Platformie.

2. Przedsiebiorca dokonuje przegladu dostepnych ustug i jesli nie znajduje ustugi, ktorg jest
zainteresowany, korzysta z funkgji zgloszenia zapotrzebowania na nowa ustuge (,Tablica
Ogtoszen™), poprzez ktéra dokonuje wstepnego opisu zakresu ustugi. Na tym etapie moze
zwrocic sie o pomoc Niezaleznego Doradcy (zgodnie z § 16).

3. Dostawcy Ustug, zainteresowani zaprojektowaniem i wdrozeniem zgtoszonej przez MSP ustugi
kontaktujg sie z Przedsiebiorcg w celu uzgodnienia warunkow wykonania. Przedsiebiorca moze
rownoczeénie prowadzi¢ uzgodnienia z kilkoma DU.
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4,

Wybrany przez Przedsiebiorce DU dokonuje zgtoszenia ustugi na PPWB zgodnie z ustalong
w odrebnym regulaminie procedurg walidacji ustug. Tak zgtoszona ustuga podlega procesowi
walidacji zgodnie z ogdlnymi zasadami PPWB.

Po pozytywnym zwalidowaniu ustugi przez Administratora Przedsiebiorca i wybrany DU
uzgadniajg szczegdtowe warunki wykonania ustugi, podpisuja umowe dwustronng na
Swiadczenie ustugi, a nastepnie potwierdzaja to wspdlnie na Platformie, co automatycznie
uruchamia Zlecenie.

Przedsiebiorca zawiera z Administratorem umowe wsparcia, stanowigcg promese refundacji
kosztow uslugi, zgodnie z warunkami wsparcia (ograniczenia kwotowe, intensywnosc
wsparcia) obowigzujacymi w dniu uruchomienia Zlecenia. Wzor Umowy stanowi Zalacznik
nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Administrator Platformy prowadzi monitoring Zlecenia i negocjacji pomiedzy Przedsiebiorca
a Du.

Po uzyskaniu potwierdzenia przez Przedsiebiorce i DU faktu wykonania Zlecenia oraz
dokonania zaptaty uruchamiany jest proces obstugi refundacji za Zlecenie. Przedsiebiorca
sklada wniosek o refundacje na Formularzu rozliczenia ustugi, stanowigcym Zatgcznik nr 2
do umowy wsparcia.

Administrator rozpatruje zlozony wniosek o refundacje, a po jego ostatecznym pozytywnym
rozpatrzeniu dokonuje refundadji kosztow ustugi zgodnie z umowg wsparcia.

g16

Zgloszenia zapotrzebowania na ustugi doradcze swiadczone przez Niezaleznego Doradce

3.

4.

Przedsiebiorca rejestruje sie na Platformie.
Przedsiebiorca dokonuje przegladu dostepnych ustug rozwojowych.
W sytuacji gdy oferowane na stronie WWW ustugi nie odpowiadajg zapotrzebowaniu
przedsiebiorcy, moze skorzystac z funkeji zgloszenia zapotrzebowania na pomoc
Niezaleznego Doradcy w zakresie:
a) diagnozy istniejacych w firmie potrzeb dotyczacych ustug rozwojowych (na rzecz ME"-P),
b) wsparcia w sporzadzaniu specyfikacji ustugi specjalistycznej (na rzecz MSP),
c) pomocy w wyborze Dostawcy Ustug (na rzecz MSP),
Przedsiebiorca moze zwrdcic sie o wsparcie w wyborze Niezaleinego Doradcy do
Administratora Platformy lub samodzielnie dokona¢ wyboru spoéréd Niezaleznych Doradcow
ujetych w Wykazie na stronie WWW
Niezalezny Doradca, wybrany do wykonania doradztwa w zakresie analizy potrzeb kontaktuje
sie z przedsiebiorcg w celu uzgodnienia terminu wykonania doradztwa.
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5. Przedsiebiorcy przystuguje ustalony limit godzin doradztwa w liczhie 10 godzin
zegarowych.

6. Przedsiebiorca | Niezalezny Doradca potwierdzajg wspdlnie uzgodnienie doradztwa na
Platformie, co automatycznie uruchamia Zlecenie.

7. Niezalezny Doradca sporzadza raport z wykonania doradztwa w zakresie analizy potrzeb,
wraz z podaniem wymiaru godzinowego, a po potwierdzeniu przez przedsiebiorce,
generowane jest rozliczenie tego Zlecenia pomiedzy Administratorem i Niezaleznym Doradca.
Przedsiebiorca zobowigzany jest dokonac oceny pracy Niezaleznego Doradcy.

8. Doradztwo $wiadczone przez Niezaleznego Doradce jest traktowane jako ustuga doradcza
i stanowi wsparcie de minimis dla przedsiebiorcy.

9. Administrator Platformy prowadzi monitoring Zlecenia.

§17
Zasady wspolpracy przedsiebiorcy oraz Dostawcy Ustug

1. Zakres wspdtpracy pomiedzy zakwalifikowanymi na PPWB MSP i Dostawcg Ustug reguluje odrebna

umowa, zawarta pomiedzy nimi.

2. Administrator Platformy nie ingeruje w treé¢ umowy pomiedzy MSP oraz Dostawca Ustug. Jako
dobrg praktyke zaleca sie, aby mép przed podpisaniem umowy z DU zweryfikowal kryteria
uprawniajace MSP do otrzymania wsparcia w ramach projektu lub aby zawierana umowa uwzgledniata
klauzule warunkowosci zwigzanej z ryzykiem niepodpisania przez MSP umowy wsparcia
z Administratorem.

3. Administrator Platformy nie jest strong w przypadku powstatych sporéw wynikajacych z umowy
pomiedzy MSP a Dostawca Ustug.

§18
Strony umowy wsparcia
1, Stronami umowy wsparcia sa:
1) Administrator Platformy
2) Przedsiebiorca

2. Przedsiebiorca w terminie nie diuzszym niz 30 dni kalendarzowych od momentu potwierdzenia
Zlecenia na platformie PPWB dostarcza komplet ponizszych dokumentéw na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego,
Al. kukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw

z dopiskiem: ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu — zatgczniki do umowy wsparcia”
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1) umowa pomiedzy MSP a Dostawcg Ustug (kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem)

(Zatacznik nr 3 do umowy wsparcia).

2) Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania Umowy wsparcia wraz z zatacznikami - jesli
dotyczy (Zatgcznik nr 4 do umowy wparcia).

3) Oswiadczenie o spelnieniu  kryteriw podmiotowych przez mikro, mate, Srednie
przedsiebiorstwo (Zatgcznik nr 5 do umowy wsparcia).

4) Formularz informadji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Zatacznik
nr 6 do umowy wsparcia).

5) Kopie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis lub oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy
de minimis (Zalacznik nr 7 do umowy wparcia).

6) Oswiadczenie dotyczace sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstwa (Zatacznik nr 8 do umowy
wparcia).

7) Dokument, na podstawie ktorego przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg

(Zatacznik nr 9 do umowy wparcia).

3. Na podstawie pozytywnie zweryfikowanych dokumentow Administrator Platformy zawiera

z Przedsiebiorcg umowe wsparcia.

4. Obowigzki | prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie mogg by¢ przenoszone na
osoby trzecie.

§19

Tresé i termin zawarcia umowy wsparcia

1. Umowa wsparcia zawiera co najmniej nastepujace elementy:

1) okreslenie stron umowy;

2) warunki korzystania z dofinansowania, w tym koniecznoé¢ dokonania przez MSP oceny ustugi;

3) informacje dotyczace maksymalnej wartosci dofinansowania kosztéw pojedynczej ustugi
(okreslonej kwotowo i procentowo);

4) maksymalny termin na realizacje ustugi rozwojowej i czas na jej rozliczenie;

5) liste dokumentéw wymaganych na etapie rozliczenia Srodkéw oraz zasady kontroli
i monitoringu swiadczenia ustug;

6) przedmiot ustugi rozwojowej przewidzianej do realizacji w ramach umowy;

7) sposob rozliczenia dofinansowania;

8) =zasady monitorowania i kontroli ustugi rozwojowej przewidzianej do realizacji w ramach
umowy;

9) informacje o mozliwoéci zmiany zapisow umowy;

10) informacje o udzieleniu pomocy de minimis/pomocy publicznej;
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11) pouczenie o nieuzyskaniu dofinansowania czesci poniesionych kosztow ustugi w przypadku

braku zlozenia przez przedsiebiorce rozliczenia w terminie wskazanym w umowie.

2. Wazor umowy wsparcia z zalgcznikami stanowi Zalacznik nr 5 do Regulaminu.
3. Umowa jest zawierana w ciggu 30 dni kalendarzowych od momentu dostarczenia kompletu

dokumentdw, o ktdrych mowa w §18 ust. 2

5§20

Zakres realizacji ustugi rozwojowej

1. Ustuga zrealizowana w zakresie lub miejscu innym niz wskazany w umowie wsparcia, o ktdrej
przedsiebiorca nie powiadomit Administratora Platformy, nie stanowi podstawy do uzyskania
refundacji poniesionych kosztéw ustugi rozwojowej.

2. Przedsiebiorca pokrywa 100% kosztéw za ustuge ze S$rodkéw wiasnych w wysokosci
okrelonej w umowie pomiedzy MSP a DU.

3. Dostawca ustugi  wystawia dokument ksiegowy dla przedsiebiorcy, na rzecz ktdrego
zrealizowat ustuge rozwojowa.

4, Zakonczenie realizacji ustugi kazdorazowo musi zosta¢ potwierdzone przez MSP oraz DU:

1) poprzez strone WWW, na ktorej znajduje sie PPWB;

2) protokotem potwierdzajgcym nalezyta realizacje przedmiotowej ustugi podpisanym
przez upowaznionych przedstawicieli obu stron, tj. DU oraz MSP. Skan protokotu
kazdorazowo przekazywany jest do Administratora Platformy przez MSP za
posrednictwem strony WWW;

3) potwierdzeniem zaplaty za wykonang ustugg. Skan potwierdzenia kazdorazowo
przekazywany jest do Administratora Platformy przez MSP za posrednictwem strony
WWW,

§21
Refundacja kosztow

Refundacja kosztéw dotyczacych ustugi rozwojowe] jest mozliwa w przypadku, gdy zostaty spetnione

tacznie co najmniej ponizsze warunki:

1) zgtoszenie na ustuge rozwojowq zostato zrealizowane za posrednictwem strony WWW;

2) wydatek zostat poniesiony po dacie zawarcia umowy wsparcia;
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3) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej wskazanej w umowie
wsparcia;

4) wydatek zostat prawidfowo udokumentowany?®;

5) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zapisami umowy wsparcia;

6) realizacja ustugi zostata oceniona przez MSP, na rzecz ktorego zostala zrealizowana;

7) przediozono komplet dokumentéw wskazanych w § 22 ust. 2;

8) nie wystapito podwdjne finansowanie. Zgodnie z zasadg podwdjnego finansowania

niedozwolone jest zrefundowanie/rozliczenie, catkowite lub czesciowe danego kosztu dwa

razy ze srodkow publicznych europejskich lub krajowych. Podwéjnym finansowaniem jest
w szczegolnosci:
a) wykazanie tego samego kosztu w ramach dwodch roznych projektow
wspotfinansowanych ze srodkow krajowych lub wspdlnotowych,
b) sfinansowanie kosztéw podatku VAT ze srodkdw projektu, a nastepnie odzyskanie
tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa w oparciu o Ustawe o VAT,
c) zakupienie Srodka trwalego z udziatem $rodkéw dotacji krajowej, a nastepnie

wykazanie kosztéw amortyzacji tego érodka w projekcie objetym dofinansowaniem.

§22

Zasady rozliczenia ustugi rozwojowej

1. Po zakonczeniu realizacji ustugi (w tym uregulowaniu platnosci na rzecz Dostawcy Ustug)
zarowno Odbiorca Wsparcia | Dostawca Ustug dokonujg za posrednictwem PPWB potwierdzenia
wykonania danej ustugi zgodnie ze Zleceniem oraz otrzymania pelnej platnosci za ustuge
zgodnie ze Zleceniem. Potwierdzenie to powinno by¢ wykonane niezwlocznie, nie pdzniej jednak
niz w ciggu 14 dni kalendarzowych od terminu zakonczenia ustugi wskazanego w Zleceniu.
W przypadku braku potwierdzenia ustugi w powyzszym terminie Administrator moze uznac
ustuge za niewykonang prawidlowo, a tym samym niepodlegajgca refundacjl. W przypadku
braku potwierdzenia na PPWB przez jedng ze stron Zlecenia Administrator ma prawo uznac
wykonanie ustugi i/lub ptatnoici za potwierdzone na podstawie dokumentéw przedioZzonych
przez drugg strone Zlecenia, tj. na podstawie faktury lub innego dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z potwierdzeniem przelewu oraz protokotu odbioru
ustugi podpisanego bez zastrzezen przez obie strony.

2. Przedsiebiorca, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych od potwierdzenia

wykonania ustugi rozwojowej, o ktdrym mowa w ust. 1, sklada do Administratora Platformy

§ Przez prawidlowe udokumentowanie wydatku rozumie sie przedloZenie faktury lub innego dokumentu ksiegowego
o réwnowaznej wartosci dowodowej, wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnosci
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w wersji papierowej oryginaly lub kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby

uprawnione do reprezentacji, dokumenty niezbedne do rozliczenia ustugi:

1) Formularz rozliczeniowy ustugi. Wzor Formularza rozliczeniowego stanowi Zatgeznik
nr 2 do umowy wsparcia — formularz elektroniczny przez strone WWW oraz wersja
papierowa: podpisany oryginat dokumentu;

2) dowody ksiegowe za zrealizowang ustuge rozwojowg (np. faktura, rachunek, ktore sa
opisane zgodnie z wymogami wskazanymi w umowie wsparcia) — skan dokumentow
przez strone WWW oraz wersja papierowa: kopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginatem;

3) potwierdzenie zaplaty za poszczegdlne dowody ksiegowe (ptatnos¢ dokonana tylko
przelewem - wyciag z rachunku bankowego) — skan dokumentow przez strone WWW
oraz wersja papierowa: kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem;

4) protokot z realizacji ustugi — skan dokumentow przez strone WWW oraz wersja
papierowa: podpisany oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem;

5) ankieta oceniajgca ustuge rozwojowag oraz Dostawce Ustugi - tylko formularz
elektroniczny przez strone WWW.

3. Brak zloZzenia przez przedsiebiorce rozliczenia w terminie wskazanym w umowie wsparcia,
oznacza, iz przedsiebiorca nie uzyska zwrotu czesci poniesionych kosztéw zakupu ustugi.

4. Administrator Platformy dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji. Weryfikacja,
w tym wezwanie do uzupenienia lub zatwierdzenie lub odrzucenie dokumentéw rozliczeniowych,
nastepuje w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zlozenia kompletnych dokumentow
rozliczeniowych przez przedsigbiorce. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac
wydtuzony, o czym Administrator bedzie informowat na biezaco (np. w przypadku wplyniecia
duzej liczby dokumentow rozliczeniowych).

5. W przypadku koniecznosci dokonania uzupetnienia dokumentow, przedsiebiorca w odpowiedzi

na pisemne wezwanie Administratora Platformy dokonuje uzupetnienia dokumentow w terminie
7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia doreczenia wezwania.

6. Za doreczenie wezwania uznaje sie wystanie wiadomoéci poczty elektroniczng na adres email
wskazany w umowie wsparcia, za potwierdzeniem otrzymania. Obowigzkiem przedsigbiorcy jest
zapewnienie prawidtowego, dziatajacego adresu poczty elektronicznej.

7. Administrator Platformy po pozytywnej weryfikacji dokumentow otrzymanych od przedsiebiorcy,
w terminie 14 dni kalendarzowych, wyplaca dofinansowanie na rachunek bankowy
przedsiebiorcy wskazany w umowie wsparcia.

8. Dofinansowanie ustugi rozwojowej moze uwzglednia¢ podatek od towardw i ustug (VAT)
wytgcznie w przypadku, gdy zostat on faktycznie poniesiony przez przedsiebiorce oraz nie ma
on prawnej mozliwosci jego odzyskania, zgodnie z trescig oswiadczenia stanowigcego
Zatlgcznik nr 10 do Umowy wsparcia.
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§23

0Ogdlne zasady monitoringu i kontroli

Administrator Platformy ma prawo do kontroli oryginatow dokumentéw dostarczonych przez
przedsiebiorce, ktéra obejmuje sprawdzenie, czy usluga rozwojowa zostala zrealizowana
i rozliczona zgodnie z warunkami umowy wsparcia.
Kontrola dokumentow moze zostaé przeprowadzona w siedzibie Administratora Platformy,
u przedsiebiorcy oraz w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa) w trakcie
realizacji umowy wsparcia, po jej zakonczeniu oraz po wyplacie dofinansowania.
Administrator Platformy zastrzega sobie prawo Zadania kopii dzieta bedacego efektem
wykonanej ustugi na rzecz MSP, w catodci lub czesci okreglonej w wezwaniu do przedioZenia
kopii dokumentu,
Administrator Platformy moze zadac zwrotu zrefundowanych kosztow ustug rozwojowych wraz
z odsetkami, liczonymi jak dla zaleglosci podatkowych od dnia wyptaty w nastepujacych
przypadkach:

1) naruszenia przez przedsiebiorce postanowien umowy wsparcia lub Regulaminu,

2)  pobrania érodkow nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

3) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez

przedsiebiorce,

4) odmowy poddania sie kontroli.
Przedsiebiorca zobowigzany jest do zwrotu kwoty dofinansowania w terminie 14 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia doreczenia wezwania’. Jezeli przedsiebiorca nie dokona
zwrotu W wyznaczonym terminie wraz z naleznymi odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, Administrator Platformy ma prawo do dochodzenia naleznej mu kwoty
dofinansowania przed wasciwym Sadem Powszechnym.
Przedsiebiorca jest zobowigzany do przechowywania dokumentadji zwigzanej z otrzymanym

wsparciem zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie wsparcia.

§24
Usuniecie Odbiorcy Wsparcia z Platformy

1. Odbiorca Wsparcia zostaje usuniety z Platformy w przypadku zaistnienia co najmniej jednej

z ponizszych okolicznosci:

7 Za dzier doreczenia wezwania uznaje sie dzien odebrania przez Odbiorce Wsparcia wezwania w formie pisemnej za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru pisma. Przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyinego
(Dz.L. z 2018 r., poz. 2096 z pdin. zm.) stosuje sie odpowiednio
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1)

2)

3)

4)

5)

zamieszczenie we wniosku o kwalifikacje MSP danych albo zataczenie (w trakcie
rejestracji na Platformie, zamawiania, realizacji lub rozliczenia ustugi) dokumentow
lub oéwiadczen niezgodnych ze stanem faktycznym,

zlozenie przez podmiot pisemnej prosby o wykreslenie z Platformy,

wycofanie przez podmiot zgody na umieszczenie informacji podstawowych
w Platformie,

pozostawanie Qdbiorcy Wsparcia pod zarzadem komisarycznym, lub ziozenie
whniosku 0 ogloszenie wobec MSP upadtosci, lub wszczgcie wobec MSP postepowania
likwidacyjnego, naprawczego lub restrukturyzacyjnego, lub wykreslenie MSP
z rejestru KRS lub CEIDG,

niespetnienie przez Odbiorce Wsparcia kryteriow dotyczgcych statusu mikro, matego
lub sredniego przedsiebiorcy, wynikajacych z zalacznika nr I do Rozporzadzenia
nr 651/20148,

§25

Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji

1. MSP jest zobowigzany do wypelniania obowigzkéw informacyinych i komunikacyjnych

zwigzanych z informowaniem o wsparciu finansowym z EFRR zakupu ustug rozwojowych

w ramach projektu. Obowigzek, o ktorym mowa zostaje speiniony gdy Odbiorca Wsparcia

zamiesci logotyp zawierajgcy znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich, znak barw

Rzeczypospolitej Polskiej i oficjalne logo Wojewddztwa Podkarpackiego oraz napis: ,Zakup

ustugi finansowany z projektu pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” realizowanego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-

2020 przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego”,

w dokumentach zwigzanych z realizacja projektu, tj.:

1) umowie z Dostawca Ustug na realizacje ustugi rozwojowej,

2) protokole odbioru ustugi,

3) dziele bedgcym efektem wykonanej ustugi rozwojowej.

2. Obowiazek informacyjny powstaje rowniez w przypadku swiadczenia ustugi doradczej przez

Niezaleznego Doradce na rzecz MSP.

8 zatgcznika nr [ do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy 2a
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu

23

WYZAZA STEOLA
INFORMATTEE | ZARZADZIARIA
FRTSTIEY

I b



E‘.j‘,‘;‘;;fjde Rzeczpospolita e . Unia EUTCLI{JEJSdkB
F - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz
togfam Reglanaly Rozwoju Reglonalnago
§26
Postanowienia koficowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy zawartej umowy
wsparcia pomiedzy Przedsigbiorca a Administratorem Platformy, dokumenty programowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, a takze

przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.

Wykaz zalacznikow do Regulaminu:

1. Formularz zgloszenia MSp

2. Oswiadczenie dotyczace sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstwa

3. Wzdr Upowaznienia/petnomocnictwa do podpisania Formularza zgtoszeniowego wraz
z zatacznikami
Dokument, na podstawie ktérego przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza
Wzor umowy wsparcia wraz z zalacznikami

Taryfikator limitéw wsparcia dla ustug oferowanych przez PPWB

Nooon ok

Instrukcja wypetniania zatacznikow w ramach projektu pn. ,Podkarpacka Platforma

Wsparcia Biznesu”
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Fundusze
Europejskie
Pragram Regionalny

“ Polska

Rzeczpospolita

FORMULARZ ZGLOSZENIA MSP

PODKAI

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 1 do Regulaminu

do udziatu w projekcie ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020

Os priorytetowa: I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka Dzialanie: 1.3 Promowanie

przedsiebiorczosci

Typ projektu: Profesjonalizacja ustug IOB

Data wptywu Formularza zgtoszenia

(wypefnia instytucia przyimujgca wniosek)

Numer Formularza zgtoszenia

(wypeinia instytucja przyimujgca wniosek)

L DANE IDENTYFIKUJACE PRZEDSIEBIORSTWO!:

Nazwa firmy zgodnie z
dokumentem rejestrowym

Osoba/y uprawniona/e
do

podejmowania decyzji
wigzacych w

imieniu przedsiebiorcy
(osoba, ktéra  zgodnie
z dokumentem rejestrowym
ma mozliwos¢ podpisania
umowy z Administratorem)

imie i nazwisko, stanowisko

Imie i nazwisko osoby
kontaktowe;j

Telefon kontaktowy

E-mail

! Dotyczy talde dziatalnosci osoby samozatrudnionej.
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Adres siedziby lub statego miejsca wykonywamnia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Kod pocztowy

Miejscowosc

Ulica

Numer budynku

Numer lokalu

NIP

REGON

KRS (jesli dotyczy)

Nurmer kodu PKD
przewazajgcej dziatalnosci

* M-fpelniaja?admﬂt}; ktorych siedziba znajduje sie poza wojewddztwemn podkarpackim
Adres oddzialu zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Kod pocztowy

Miejscowosc

Ulica

Numer budynku

Numer lokalu

Strona2z6
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NIP

REGON

KRS (jesli dotyczy)

Numer kodu PKD

przewazajacej dziatalnosci

Numer
bankowego

do refundacji kosztow ustug

rozwojowych

rachunku

IL. WIELKOSC PRZEDSIEBIORSTWA — wiasciwg odpowied? prosze zakredli¢ krzyzykiem.
Wielkos¢ i rodzaj przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow Zatacznika nr 1 do
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwea 2014 r.

Wielkosé Mikroprzedsiebiorstwo | Male przedsiebiorstwo Srednie
przedsiebiorstwa o o przedsiebiorstwo
o
w tym w tym w tym
samozatrudniony samozatrudniony samozatrudniony
a m] m]
Rodzaj Niezalezne Partnerskie Zwiazane (powigzane)
przedsiebiorstwa (samodzielne) o o

]

Uwaga: Status MSP bedzie kazdorazowo weryfikowany przed podpisaniem umowy
wsparcia lub umowy o swiadczenie uslug doradczych przez Niezaleznego Doradce na
rzecz MSP. Jezeli w wyniku weryfikacji okaze sie, ze przedsiebiorca nie spetnia kryteriow
dotyczacych statusu MSP, stanowic to bedzie podstawe do wykreslenia przedsiebiorcy
z PPWB

Strona3z6
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I1I. OPIS DZIALALNOSCI FIRMY — max. 2000 znakéw

Iv. INFORMACIE W ZAKRESIE POMOCY PUBLICZNE]

Niniejszy projekt podlega regulacjom dotyczacym pomocy de minimis, ktora udzielana jest zgodnie
z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach krajowych i unijnych, w tym w szczegdlnosci
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE. L. z 2013 r.,
nr 352, 5. 1) oraz w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488).

Czy otrzymalem pomoc de minimis w okresie biezacego roku podatkowego oraz dwoch poprzednich
lat podatkowych?

TAK o NIE o

Swiadoma(-y) odpowiedzialnodci za sktadanie fatszywych zeznan oéwiadczam, ze:

1. Dane zawarte w Formularzu zgtoszeniowym i zatacznikach s aktualne i zgodne z prawda.

2. Posiadam status MSP zgodnie z kryteriami wynikajacymi z zatacznika nr I do Rozporzadzenia
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

3. Wartos¢ pomocy de minimis brutto facznie z wartoécia innej pomocy de minimis otrzymanej

przeze mnie jako jednego przedsiebiorce w rozumieniu art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE)

nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U.UE.L. z 2013 r. Nr 352, s. 1),

w okresie biezgcego roku i dwoch poprzednich lat podatkowych nie przekracza kwoty stanowiacej

rownowartos¢ 200 000 euro (lub 100000 euro w przypadku przedsiebiorcy prowadzacego

dziatalnosc w sektorze drogowego transportu towardow).

4. Prowadze dzialalnos¢ gospodarczg nie krocej niz 12 miesiecy, liczac od dnia poprzedzajacego
moment zgloszenia udzialu w projekcie, tj. rejestracji na stronie WWW. We wskazanym
okresie prowadzona przez mnie dziatalnosé nie padlegata zawieszeniu?,

5. Przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z Ogélnym Rozporzadzeniem o Ochronie Danych
Osobowych 2016/679 (RODO) - prosze o wybranie odpowiedzi:

Tw przypadku powstania wnloskodawcy (podmiotu przeksztalconego) na skutek przeksztalcenia opartego na przepisach KSH
(art. 26 § 4 oraz tytut IV Dziat 111, Przeksztalcenia spotek”) do okresu funkcjonowania wnioskodawcy nalezy doliczyC okres
funkcjonowania podmiotu przeksztatcanego
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[ 1 TAK [ 1 NIE Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora,
w celu udziatu w projekcie Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu.

[ ] TAK [ ] NIE Wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych Dostawcom Ustug, w celu
nawigzania kontaktu niezbednego do realizacji ustug rozwojowych, osobiscie, telefonicznie lub poprzez
e-mail.

[ ] TAK [ ] NIE Wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych Niezaleznym Doradcom,
w celu nawiazania kontaktu niezbednego do realizacji ustug doradczych, osobiscie, telefonicznie lub
poprzez e-mail.

Wyrazam zgode na wykorzystanie moich danych na potrzeby rejestracji w formie elektronicznej na
Platformie oraz zamawiania i rozliczania w ramach PPWB ustug. Jednoczesnie oswiadczam, ze
zostatam/em poinformowana/ny o przystugujgcym mi prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich
poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak réwniez, ze podanie tych
danych bylo dobrowolne.

6. Nie bytam(-em) karana(-y) za przestepstwo skarbowe oraz korzystam w petni z praw
publicznych i posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

7. Jestem / nie jestem?® objety postepowaniem upadiosciowym, postepowaniem ukladowym
z wierzycielami, pod zarzadem komisarycznym lub w toku likwidacji,

8. Nie cigzy na mnie obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajacej taka pomoc za niezgodng z prawem oraz z rynkiem wewnegtrznym,

9. Zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz innych
organdw podatkowych reguluje w terminie oraz nie zalegam w opfacaniu sktadek na
ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczern  Pracowniczych, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych lub innych naleznoéci publicznoprawnych wymaganych odrebnymi przepisami,

10. Nie padlegam wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie:

+ art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2017r., poz. 2077 z pdzn. zm).

= art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769),

« art. 9 ust, 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz.U. z 2018r., poz.
703 z p6zn. zm.)

11. Zobowiazuje sie do pokrycia ze srodkow wihasnych wszelkich wydatkow niekwalifikowalnych
podczas realizacji ustugi zakupionej w ramach PPWE,

12. Wyrazam zgode na udostepnienie dokumentdw zwigzanych realizacjy ustug w ramach PPWB
Administratorowi oraz podmiotom przeprowadzajgcym kontrole prawidtowosci realizacji
projektu pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”,

13. Wyrazam zgode na udostepnienie dokumentow zwiazanych realizacjg ustug w ramach PPWB
oraz udzielanie niezbednych informacji koniecznych do realizacji badan ewaluacyjnych
dotyczacych oceny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020, podmiotom upowaznionym przez Instytucje Zarzadzajacg | innym
uprawnionym podmiotomn do przeprowadzenia ewaluacii,

14. Dofinansowanie nie zostanie przeznaczone na ustugi rozwojowe Swiadczone przez podmiot,
z ktorym przedsiebiorca jest powigzany kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:

* Niepotrzebne skresic
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- uczestniczenie w spolce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadanie co najmniej 10 % udziatow lub akgji,

- pehienie funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

- pozostawanie w takim stosunku faktycznym lub prawnym, ktory moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.

Zapoznatem/-am sie z Regulaminem udzielenia wsparcia dla MSP w ramach projektu ,Podkarpacka
Platforma Wsparcia Biznesu” i akceptuje wszystkie jego zapisy i postanowienia.

ZAEACZNIKI DO FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO

ﬁziaczmk i g Ofwiadczenie dotyczace sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstwa
Regulaminu
Zatacznik nr 3 Upowaznienie/ petnomocnictwo do podpisania Formularza zgtoszeniowego
do O | wraz z zatgcznikami
Regulaminu

Dokument, na podstawie ktérego przedsiebiorca prowadzi dziatalnosé
Zatacznik nr 4 gospodarczg, np. wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
do 0 Gospodarczej, wpis do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Regulaminu Sadowego, umowa spotki

_______________________ dilgisuisig T R s s
oo | T R O e P T PP e
Migjsce [ data Podpis osoba/y uprawnionej/ych do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu przedsiebiorcy wraz z
imienng pieczatka
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

e AR

nazwa przedsiebiorstwa
(pieczec)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE SYTUACII EKONOMICZNE] PRZEDSIEBIORSTWA

CISNTAEICZRIE 20 ooty e S N S S AP
(pefna nazwa przedsiebiorsiwa)

nie jest przedsigbiorstwem znajdujacym sie w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw
dotyczacych pomocy panstwa [art.3 ust.3 lit. d Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”
oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L z 2013 r., Nr 347,
5.289)].

 podpis i pieczatka osoby upowaznionej

do reprezentowania przedsiebiorcy
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Zafacznik nr 3 do Regulaminu

Nazwa przedsfebiorcy /e
pieczec przedsiebiorcy Miejscowosc, data

Upowaznienie / petnomocnictwo
do podpisania Formularza zgloszeniowego wraz z zalacznikami

FERiazantoOWaHEIY BUEEE. «ovne s sy s TSt ey T K2Y

(imie i nazwisko osoby uprawnionej/osob uprawnionych do reprezentowania przedsiebiorcy)

PRI iivsiaouisimins s oo a8 i K B
(imie | nazwisko osoby upowaZnione] / osob upowaZznionych do reprezentowania przedsiebiorcy
niniejszym petnomocnictwem)

(numer i seria dowodu osobistego / numer i seria paszportu)

do podpisania, parafowania oraz potwierdzania ,za zgodnos¢ z oryginafem” Formularza zgtoszenia MSP
do udziatu w projekcie ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” wraz z zatacznikami

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014 - 2020

w imieniu

(nazwa przedsiebiorcy)

Podpis (imie i nazwisko) oraz pieczec Czytelny podpis oraz pieczec przedsiebiorcy
osoby / 0sob upowaZznionych
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
UMOWA WSPARCIA NR ....coovvniane

w projekcie ,PODKARPACKA PLATFORMA WSPARCIA BIZNESU",
wspéifinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014-2020,
0s priorytetowa: I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka;
Dziatanie: 1.3 Promowanie przedsiebiorczosci; Typ: Profesjonalizacja ustug IOB,
nr projektu RPPK.01.03.00-I1Z2-00-18-007/17.

F£= V=1 = O W ERTH s s

pomiedzy:

Wojewddztwem Podkarpackim z siedzibg w Rzeszowie (35-010) przy al. Cieplinskiego 4,

w imieniu ktorego dziata Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego, Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

reprezentowanym przez

||||||||||||||||||||||||||||||||

zwanym dalej ,,Administratorem”

a

(dotyczy spofek)

................................................................... (nazwa przedsiebiorstwa),

zsledzibg W oo (adres z kodem pocztowym),

numer NIP: ..ooveeeveeennens , numer REGON: ...ooovviviviiinnnns i KRB sy .

(dotyczy osob fizycznych prowadzacych dziafalnosc gospodarczg)
................................................................... (imie I nazwisko), PESEL ......cccvciciiiinniiniinnns
zamieszkatym/a W .ccveccerviciiniciinicccnnnen, (adres z kodem pocztowym),

prowadzacym/a dziatalnos¢ gospodarczg pod nazwa

numer NIP: ......ooiiinnene , numer REGON: ........cooevveann.

posiadajgcym/g status mlkruprzeds.lqblorcy/ matego przedsu—:blorcy/ sredniego przedsiebiorcy!
reprezentowanym przez:

....................................... R R =) SR (- /L, 12) B
zwanym/-g dalej ,,0dbiorca Wsparcia”

§1
Postanowienia Ogdine

1. Wsparcie finansowe udzielane jest Odbiorcy Wsparcia na warunkach okreslonych w niniejszej
Umowie oraz Regulaminie udzielenia wsparcia dla MSP w ramach projektu pn. ,Podkarpacka
Flatforma Wsparcia Biznesu”

2. Umowa okresla:

1) sposob realizacji ustug rozwojowych poprzez Podkarpacka Platforme Wsparcia Biznesu,
2) warunki korzystania z dofinansowania,
3) warunki refundacji kosztéw ustugi rozwojowej,
4) monitoring realizacji ustug rozwojowych i prawo zadania zwrotu refundacji,
5) pomoc de minimis / pomoc publiczna,
6) zmiany Umowy.
3. Przedmiotem Umowy jest udzielenie wsparcia w formie refundacji czesci kosztow realizagji Ustugi

Niepotrzebne skreslic

Projekt ,PODKARPACKA PLATFORMA WSPARCIA BIZNESU" wspotfinansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Os priorytetowa: | Konkurencyjna
i innowacyjna gospodarka; Dziafanie: 1.3 Promowanie przedsiebiorczosci; Typ projektu: Profesjonalizacja ustug I0B
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rozwojowej, okreslonej w Opisie Zlecenia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy, przy
czym:

1) Catkowita wartosc realizacji Ustugi WYNOSI sussessssssassssssssssssnsssssassssssssanssasssassases PLN
ORIV ZROIERACIN om0 ).

2) Catkowite wydatki kwalifikowalne realizacji Ustugi
VWYNOSZE wuiianiunminiunin siavunis sboniinsssscunnins PLN (stownie
Oy s G R R T R ).

3) Dofinansowanie ze Srodkow Funduszu catkowitych wydatkow kwalifikowalnych realizacji
Ustugi stanowi nie wiecej niz wccassassreassanna % kwoty tych wydatkow.

4) Maksymalna kwota dofinansowania WyNOSi cusssssssssrsssssssssassssssssssssrnnsasassnassssnanss PLN
(stownie Zobych: . ).

g2

Definicje i skroty

1. Administrator Platformy (Administrator) — Wojewddztwo Podkarpackie, realizujace zadania
poprzez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego, oraz dziatajaca z nim w partnerstwie
Wyzsza Szkota Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie.

2. Dostawca Ustug (DU) - podmiot zakwalifikowany przez Administratora do swiadczenia ustug na
rzecz MSP z Wojewddztwa Podkarpackiego w ramach Projektu i zarejestrowany na Platformie.
Dostawca Ustug moze by¢ Instytucja Otoczenia Biznesu (IOB) lub przedsiebiorca $wiadczacy ustugi
rozwojowe.

3. Formularz rozliczenia ustugi — formularz stuzacy do rozliczenia zrealizowanej ustugi rozwojowej,
zawierajgcy m.in. informacje o ushudze, kwocie, czasie realizacji, podmiocie wykonujgcym
i uzyskanych efektach realizacji. Formularz stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszej Umowy.

4. Instytucja Otoczenia Biznesu (I0B) — podmiot bez wzgledu na forme prawna, ktéry nie dziata
dla zysku lub przeznacza zysk na cele statutowe i prowadzi dziatalnosc stuzaca tworzeniu
korzystnych warunkdw dla rozwoju przedsiebiorczoéci. Do instytucji otoczenia biznesu zaliczamy
przede wszystkim: agencje rozwoju regionalnego i lokalnego, osrodki wspierania przedsiebiorczosci
(biznesu), centra przedsiebiorczosci, izby przemystowo-handlowe, izby rzemieslnicze, fundusze,
organizacje reprezentujace przedsiebiorcow, klastry, instytucje proinnowacyjne dziatajace na rzecz
innowacyjnoéci, centra transferu technologii, instytuty i oérodki badawczo-rozwojowe, inkubatory
przedsiebiorczosci, inkubatory technologiczne, parki naukowo-technologiczne, parki przemystowe.

5. MSP - oznacza podmiot lub podmioty posiadajace status mikroprzedsiebiorcy, malego Iub
sredniego przedsiebiorcy, spetniajace kryteria dot. statusu przedsiebiorstwa wynikajace z zatacznika
nr I do Rozparzadzenia nr 651/2014. Zgodnie z art. 2 zalgcznika I do Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014: )

(i) Do kategorii ,MSP” nalezg przedsiebiorstwa, ktdre zatrudniaja mnigj niz 250 pracownikow
i ktdrych roczny obrot nie przekracza 50 miliondw EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza
43 min EUR.

(ii). W kategoril MSP mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia
mniej niz 50 pracownikow i ktdrego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10
min EUR.

(ii). W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia
mniej niz 10 pracownikow i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min
EUR.

6. Niezalezny Doradca (ND) - osoba fizyczna akredytowana do swiadczenia ustug doradczych na
rzecz MSP, 10B oraz Administratora w ramach Projektu, zarejestrowana na Podkarpackiej Platformie
Wsparcia Biznesu po przejéciu z wynikiem pozytywnym procedury naboru. Niezalezny Doradca nie
moze by¢ powigzany osobowo i kapitatowo z MSP i/lub IOB, na rzecz ktdrych swiadczy ustugi
doradcze.,

7. Odbiorca Wsparcia — mikroprzedsiebiorca, maly lub éredni przedsiebiorca, posiadajgcy siedzibe
gtdwna lub oddzial (w przypadku spotek prawa handlowego) albo state (glowne) miejsce
wykonywania dziatalnosci gospodarczej (w przypadku osoéb fizycznych prowadzacych indywidualng
dziatalnos¢ gospodarcza) na terenie wojewddztwa podkarpackiego, na rzecz kitdrego zostanie
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wykonana ustuga rozwojowa za posrednictwem Platformy. Oddzial/siedziba/state miejsce
wykonywania dziatalnosci musi by potwierdzone wpisem we wihasciwym rejestrze lub ewidencji
najpdzniej na dzien rejestracji MSP na Platformie

8. Platforma (PPWB) — oznacza Podkarpacky Platforme Wsparcia Biznesu, dostepng poprzez Strone
www.

9. Projekt - projekt pod nazwg , Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesd', realizowany w ramach
Osi priorytetowej I ,Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka”, dziatanie: 1.3 ,Promowanie
przedsiebiorczosc”, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014 - 2020, przez Wojewddztwo Podkarpackie, zwane dalej indywidualnie Partnerem
Wiodgcym, w partnerstwie z Wyzsza Szkolg Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie,
zwana dalej indywidualnie Partnerem. Celem giéwnym Projektu jest wsparcie MSP z terenu
wojewddztwa podkarpackiego w zakupie wyspecjalizowanych ustug okotobiznesowych. W ramach
przedsiewziecia zostanie zaprojektowany system dystrybucji dotacji w formie bezzwrotnej
udzielanych na zakup przez MSP ustug rozwojowych od instytucji otoczenia biznesu i prywatnych
firm doradczych zsieciowanych za pomoca Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu

10. Pomoc de minimis — pomoc , o ktdrej mowa w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L z 2013 r., nr 352, s. 1) oraz w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488)

11. Pomoc publiczna - pomoc, o ktdrej mowa w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 roku uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE. Lz 2014 r., nr 187, 5. 1) oraz w Rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach
w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1417)

12. Przedsiebiorca - zgodnie z Kodeksem Cywilnym (Dz.U.2018.1025 z pdin. zm.) art. 43!
przedsieblorcg jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna, o ktérej mowa
w art. 33! §1 KC, prowadzaca we wiasnym imieniu dziatalnoé¢ gospodarczg lub zawodowa.

13. Przedsiebiorstwo - podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz.U.2018.646 z pozn. zm.)

14. Regulamin — dokument zatytutowany ,Regulamin udzielenia wsparcia dia MSP w ramach projektu
pn. Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu'

15. Strona WWW - portal internetowy www.ppwb.pl, na ktérym jest umieszczona i dostepna dla
zainteresowanych podmiotow Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu

16. Ustuga rozwojowa (Ustuga) - Ustuga, skierowana do wiascicieli, kadry zarzadzajacej lub
pracownikéw przedsiebiorstwa/przedsiebiorcy, polegajgca na opracowaniu i wdrozeniu usprawnien
pozwalajacych na rozwdj dziatalnosci biznesowej przedsiebiorstwa/przedsiebiorcy, w tym
usprawnienie procesow lub obszaru dziatania przedsiebiorstwa/przedsiebiorcy, realizacje strategii,
czesciowy lub catkowita zmiane profilu dziatalnosci gospodarczej - z wytaczeniem zakupu srodkow
trwalych | wartosci niematerialnych i prawnych oraz niezwigzanych bezposrednio z ustuga
rozwojowa. Z definicji wylaczone sg ustugi realizowane w oparciu o podwykonawstwo realizowane
przez podmiot inny niz osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc gospodarcza, ustugi szkoleniowe oraz
proste ustugi biznesowe (np. ustugi ksiegowe), w tym ustugi, kidre sa finansowane poprzez Baze
Ustug Rozwojowych (https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl)

17.Ustuga standardowa - Usluga rozwojowa, ktdra moze by¢ oferowana w roznych
przedsiebiorstwach (u réznych przedsiebiorcow) bez koniecznosci dokonania istotnych modyfikacji
jej zakresu. Dla ustug standardowych gdrny limit dofinansowania wynosi 20 000 zt netto.

18. Ustuga specjalistyczna - Ustuga rozwojowa, ktdra aby mogta by¢ oferowana w réznych
przedsigbiorstwach (u réznych przedsigbiorcow) wymaga odrebnego zaprojektowania lub istotnych
modyfikacji w zaleznosci od potrzeb konkretnego MSP (ustuga ,szyta na miare”). Dla usiug
specjalistycznych gdrny limit dofinansowania wynosi 100 000 zt netto.

19. Wykaz Dostawcow Ustug - Wykaz zakwalifikowanych DU funkcjonujacy w ramach projektu
«Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”.
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20. Wydatek faktycznie poniesiony - wydatek srodkéw pienieznych z rachunku bankowego MSP,
Dowodem poniesienia wydatku jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty (wyciag z rachunku bankowego).

21. Zlecenie - pojedyncze wykonanie ustugi rozwojowej za posrednictwem PPWB, zarejestrowane na
Platformie w postaci indywidualnego unikalnego rekordu. Obejmuje zaréwno ustugi realizowane
przez Dostawcow Usltug na rzecz MSP, jak I ustugi Niezaleznych Doradcow na rzecz MSP.

g§3
Przedmiot, termin i szczegdly realizacji Uslugi rozwojowej

1. Odbiorca Wsparcia oswiadcza, Ze zostanie na jego rzecz zrealizowana Ustuga rozwojowa o numerze
identyfikacyjnym [nr identyfikacyjny Ustugi na PPWB] zarejestrowana na Platformie przez [nazwa
Dostawcy Ustug] pod nazwa [nazwa Ustugi zgodnie z wpisem na FPWE].

2. Szczegoly realizacji Ustugi (m.in. termin wykonania, koszt, intensywnos¢ wsparcia, kwota
dofinansowania) sg przedstawione w Opisie Zlecenia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej
Umowy. Odbiorca Wsparcia oswiadcza, ze sg one zgodne z informacjami zarejestrowanymi dla tego
Zlecenia na Platformie.

3. Odbiorca Wsparcia oswiadcza, ze zawart odrebng umowe z Dostawcg Ustug, wybranym na PPWB,
na realizacje Ustugi objetej Zleceniem na warunkach zgodnych z opisanymi w Zleceniu i niniejszej
Umnowie.

4. Administrator, na podstawie ninigjszej Umowy, rezerwuje dla Odbiorcy Wsparcia Srodki na
sfinansowanie Ustugi wskazanej w ust. 1, na czas okreslony w Opisie Zlecenia. W tym czasie
Odbiorca Wsparcia uczestniczy w Ustudze Swiadczonej przez Dostawce Ustug i dokonuje jej
rozliczenia przez PPWB.

5. Administrator moZe odstapic¢ od umowy na warunkach okreslonych w §7 ust. 3 pkt 1) i 2), jezeli
ujawnione zostang okolicznosci wskazujace, ze zostata zawarta na podstawie nieprawdziwych
danych przedstawionych przez Odbiorce Wsparcia lub, jezeli w okresie jej waZnosci zaistniejg
formalno-prawne lub merytoryczne przestanki uzasadniajgce stwierdzenie przez Administratora, ze
Odbiorca Wsparcia naruszyt postanowienia Umowy lub Regulaminu.

6. Odbiorca Wsparcia zobowigzany jest w terminie do 7 dni kalendarzowych od zaistnienia okolicznosci
uzasadniajgcych zmiane Umowy, poinformowac Administratora za pomoca PPWB o wszelkich
zmianach dotyczgcych realizacji Ustugi rozwojowej, jednak nie pozniej niz 14 dni kalendarzowych
przed zakonczeniem ustugi rozwojowej. Wprowadzenie zmian do Umowy, z zastrzezeniem
postanowien §7, wymaga zgody Administratora i zawarcia aneksu w formie pisemnej.

g4
Warunki refundacji kosztéw wykonania Ustugi

1. Dofinansowanie Ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku spetnienia ponizszych warunkow:

1) zgloszenie na Ustuge rozwojows zostalo zrealizowane za posrednictwem PPWB i zarejestrowane
na niej w postaci Zlecenia, potwierdzonego przez Odbiorce Wsparcia oraz Dostawce Ustug;

2) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup Ustugi rozwojowej, zrealizowanej zgodnie
z Opisem Zlecenia;

3) wydatek zostat poniesiony po dacie zawarcia Umowy wsparcia;

4) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

5) Odbiorca Wsparcia przedstawit dokumentacje potwierdzajaca wykonanie merytoryczne
przedmiotu Ustugi zgodnie ze Zleceniem, w przypadku gdy Administrator zwrdci sie z prosba
o przediozenie takiej dokumentacji;

6) Odbiorca Wsparcia wypetnit ankiete oceniajacg wykonang na jego rzecz Ustuge rozwojowa,
Zgodnie z formularzem dostepnym w PPWE;
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2.

3.

4,

7) Odbiorca Wsparcia potwierdzi za posrednictwern PPWB wykonanie danej Ustugi zgodnie ze
Zleceniem;

8) Dostawca Ustugi potwierdzi za posrednictwern PPWB otrzymanie pelnej ptatnosci za dang
Ustuge zgodnie ze Zleceniem;

9) zostat podpisany przez obie Strony protokét odbioru realizacji ustugi, stwierdzajgcy brak
zastrzezen ze strony MSP co do realizacji Ustugi przez DU.

Dofinansowanie nie moze zostac przyznane na ustuge rozwojowa, ktora:

1) byta juz wezesniej finansowana z innych Zrodet publicznych lub prywatnych,

2) zostala wyswiadczona w sposob niezgodny z warunkami okreslonymi w Opisie Zlecenia,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejsze] Umowy;

3) jest swiadczona przez Dostawce Ustug, z ktdrym Odbiorca Wsparcia jest powigzany kapitatowo
lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegolnosci:
a) udziat w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta lub
petnomocnika,

d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moZze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu Swiadczacego ustuge rozwojowa, w
szczegolnoscl pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4) zaistniejg lub zostang ujawnione Administratorowi okolicznosci, ktdre moga Swiadczyc
o nieprawidlowym wykonaniu Ustugi, w tym w sposdb niezgodny z niniejszg Umowa i
Zleceniem.

Dofinansowanie Ustugi nie moZze przekroczy¢ ustalonych przez Administratora limitow

dofinansowania, okreslonych w § 1 Umowy, Regulaminie oraz w Zatgczniku nr 1 do ninigjszej Umowy.

Po zakonczeniu realizacji Ustugi (w tym uregulowaniu platnosci na rzecz Dostawcy Ustug) zardwno

Odbiorca Wsparcia i Dostawca Ustug dokonujg za posrednictwern PPWB potwierdzenia wykonania

danej Ustugi zgodnie ze Zleceniem oraz otrzymania petnej patnosci za Ustuge zgodnie ze Zleceniem.

Potwierdzenie to powinno by¢é wykonane niezwlocznie, nie poiniej jednak niz w ciggu 14 dni

kalendarzowych od terminu zakonczenia Ustugi wskazanego w Zleceniu. W przypadku braku

potwierdzenia Ustugi w powyZszym terminie Administrator moze uznac Ustuge za niewykonang
prawidtowo, a tym samym niepodlegajgca refundacji. W przypadku braku potwierdzenia na PPWB
przez jedng ze stron Zlecenia Administrator ma prawo uzna¢ wykonanie ustugi i/lub ptatnosci za
potwierdzone na podstawie dokumentéw przediozonych przez druga strone Zlecenia, tj. na
podstawie faktury lub innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz

Z potwierdzeniem przelewu oraz protokotu odbioru Ustugi podpisanego bez zastrzezen przez obie

strony.

Odbiorca Wsparcia zobowigzany jest w terminie 14 dni kalendarzowych od potwierdzenia wykonania

Ustugi, o ktorym mowa w ust. 4, do wystgpienia z wnioskiem o rozliczenie Ustugi z Administratorem

i przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych jej wykonanie:

1) formularz rozliczenia Ustugi, zawierajacy informacje wskazujace na zrealizowane ustugi, zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 2 do Umowy,

2) protokot z realizacji Ustugi podpisany bez zastrzezen przez Odbiorce Wsparcia i Dostawce Ushug,

3) dowody ksiegowe wystawione przez Dostawce Ustug za zrealizowang Ustuge rozwojowg, np.
faktury, rachunki lub inne rownowazne dowody ksiegowe wystawione zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.2018.395 z podzn. zm.), ktore sg
opisane w sposéb pozwalajgcy na jednoznaczne powigzanie dokumentu z Uslugg
(np. z padaniem numeru Ustugi zgodnie z niniejszg Umowa),

4) potwierdzenie zaplaty za poszczegdlne dowody ksiegowe (pfatnos¢ dokonana tylko przelewem
- wycigg z rachunku bankowego),

5) ankiete oceniajacg ustuge rozwojowa oraz Dostawce Ustug.
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11.

12.

13
14

5.

6.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5, s3 przedkladane przez Odbiorce Wsparcia w wersji
elektronicznej jako skany poprzez PPWB oraz w wersji papierowej (oryginaty lub kopie potwierdzone
za zgodnosc z oryginatem przez osoby upowaznione) na adres wskazany w §7 ust. 4 pkt 1) lit. a.
Brak ztozenia przez Odbiorce Wsparcia wniosku o rozliczenie w terminie wskazanym w Umowie
wsparcia stanowi podstawe dla Administratora do uznania wydatkéw poniesionych na Ustuge jako
niepodlegajacych refundacii.

Administrator, po otrzymaniu od Odbiorcy Wsparcia wszelkich wymaganych dokumentow
rozliczeniowych, dokona weryfikacji dokumentow pod wzgledem formalnym i rachunkowym
w terminie do 30 dni kalendarzowych od otrzymania tych dokumentdw. Administrator ma prawo do
zwrocenia sie do Odbiorcy Wsparcia o przediozenie dodatkowej dokumentacji potwierdzajacej
wykonanie merytoryczne przedmiotu Ustugi zgodnie ze Zleceniem. W przypadku koniecznosci
dokonania uzupetnienia dokumentdw, Odbiorca Wsparcia dokonuje uzupetnienia dokumentow
w terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepujacego po dniu otrzymania wezwania. Za
doreczenie wezwania uznaje sie wystanie wiadomosci poczta elektroniczng na adres email wskazany
w §7 ust. 4 pkt 2) lit. b) Umowy, za potwierdzeniem otrzymania. Obowigzkiem Odbiorcy Wsparcia
jest zapewnienie prawidlowego, dzialajgcego adresu poczty elektroniczne;.

. Terminy wymienione w ust. 8 obowigzuja w stosunku do kazdej zlozonej wersji dokumentow

rozliczeniowych. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac wydiuzony przez
Administratora, o czym Administrator bedzie informowat na biezgco (np. w przypadku wplyniecia
duzej liczby dokumentéw rozliczeniowych).

Po pozytywnej weryfikacji dokumentéw Administrator, w ciagu 14 dni kalendarzowych od
zakonczenia weryfikacji, refunduje czei¢ kosztdw, wynikajacych z opfaconego dokumentu
ksiegowego za Ustugeg, zgodnie z warunkami w Opisie Zlecenia (Zatacznik nr 1). Administrator nie
odpowiada za zwioke | opozZnienie w wyplacie dofinansowania w przypadku braku przekazania
srodkow przez Instytucje Zarzadzajaca lub z przyczyn niezaleznych od Administratora.

Dofinansowanie zostanie przekazane Odbiorcy Wsparcia w formie przelewu na rachunek bankowy
Odbiorcy WSParcia 0 NUMEIZE ...c.coviieiiciiiie e sriesessiaessrssssssssssessaessastassssnsessessesseans , prowadzony
BrZBZ Bl aiisowmipisiiauamsniiaiiasa i miiagiaii

Dofinansowanie ustugi rozwojowej moze uwzglednia¢ podatek od towardw i ustug (VAT) wylacznie
w przypadku, gdy zostat on faktycznie poniesiony przez Odbiorce Wsparcia oraz nie ma on prawnej
mozliwoéci odliczenia podatku naliczonego, zgodnie z trescig oswiadczenia stanowigcego Zatacznik
nr 10 do Umowy.

. Wydatek zostal zaplanowany w klasyfikacji budzetowej: Dzial 150, Rozdziat 15011, § 2007.
. Miejscem zaptaty jest bank Administratora: PKO Bank Polski SA RCK w Rzeszowie, numer rachunku

bankowego 91 1020 4391 0000 6502 0174 8532.

§5

Monitoring realizacji ustug rozwojowych i prawo zadania zwrotu refundacji

Administrator w ramach monitorowania postepu rzeczowego projektu jest zobowigzany do
monitorowania jakoscl ustug rozwojowych

Administrator ma prawo do kontroli oryginatdw dokumentéw dostarczonych przez Odbiorce
Wsparcia, ktora obejmuje sprawdzenie, czy Ustuga rozwojowa zostala zrealizowana i rozliczona
zgodnie z warunkami Umowy.

Kontrola dokumentow moze zostac przeprowadzona w siedzibie Administratora Platformy,
u Qdbiorcy Wsparcia oraz w migjscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa) w trakcie
realizacji Umowy, po jej zakonczeniu oraz po wyplacie dofinansowania.

Administrator zastrzega sobie prawo Zzadania kopii dzieta bedacego efektem wykonanej ustugi na
rzecz Odbiorcy Wsparcia, w cafosci lub czesci okreslonej w wezwaniu do przediozenia kopii
dokumentu.

Kontrola realizacji Ustugi na miejscu przeprowadzana jest przez czlonkdw zespolu kontrolujgcego
na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Odbiorca Wsparcia ma obowigzek zapewnienia zespotowi kontrolujgcemu warunkéw niezbednych
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do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci przez zapewnienie niezwlocznego
przedstawiania zgdanych dokumentéw, terminowego udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien
w sprawach objetych kontrola, a takze udostepnianie niezbednych urzadzen technicznych
i zapewnienie, w miare mozliwosci, oddzielnego pomieszczenia z odpowiednim wyposazeniem.

7. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddw zebranych podczas kontroli. Dowodami s3
w szczegolnosci dokumenty i inne nosniki informacji, rzeczy, opinie biegtych, wyniki ogledzin, jak
rowniez pisemne wyjasnienia lub oswiadczenia.

8. Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej;

2) wagladu do dokumentow zwigzanych z realizacjg Ustugi, w szczegdlnosci dokumentow
umozliwiajgcych potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow;

3) dostepu do zwigzanych z Ustugg systemow teleinformatycznych;

4) poblerania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentow zwigzanych z zakresem
kontroli, z zachowaniem przepisow o tajemnicy prawnie chronionej;

5) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii,
odpisow lub wyciagow z dokumentow oraz zestawien lub obliczen;

6) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

7) zadania ztoZzenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych zakresu
kontroli;

8) swobodnego stosowania srodkéw dowodowych.

9. Odbiorca Wsparcia ma obowigzek:

1) niezwlocznego przedstawiania, na zgdanie kontrolera, materiatow i informacji niezbednych
do przeprowadzenia kontroli oraz dokumentow zwigzanych bezposrednio z realizacja
Ustugi, w szczegdlnosci dokumentéw umozliwiajacych potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkow;

2) sporzadzenia niezbednych do przeprowadzenia kontroli kopii, odpisdw lub wyciagow
z dokumentow, jak réwniez zestawien i obliczen sporzadzonych na podstawie dokumentow;
zgodnos¢ kopii, odpisow | wyciagow oraz zgodnos¢ zestawien i obliczen z oryginalnymi
dokumentami potwierdza kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej dokumenty sie
znajduja;

3) udzielenia kontrolerowi, w wyznaczonym przez niego terminie, ustnych lub pisemnych
wyjasnien;

4) zapewnienia petnego dostepu do urzadzen, obiektdw, terendw i pomieszczen, w ktorych
realizowana jest Ustuga lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizacji Ustugi.

10. Po zakonczeniu kontroli, nie pdzniej jednak niz w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli na miejscu, sporzadzana jest i przesytana Odbiorcy Wsparcia (za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru; w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach) — informacja pokontrolna.

11. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontroler, moze zwrocic sie do Obiorcy Wsparcia o ztozenie
w wyznaczonym terminie dodatkowych pisemnych wyjasnien dotyczacych zakresu kontroli,
niezbednych do sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego. JeZeli sporzadzenie informacji
pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien, termin 21 dni kalendarzowych, o ktérym mowa
w § 5 ust. 10 moze zosta¢ wydluzony o czas niezbedny do uzyskania i analizy tych wyjasnien,
a Odbiorca Wsparcia jest pisemnie informowany o przedtuzeniu ww. terminu.

12, Odbiorca Wsparcia ma prawo do zgloszenia, w terminie 14 dni kalendarzowych, od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji.

13. Termin, o ktérym mowa w ust. 12, moze byc przediuzony przez Administratora na czas oznaczony,
na wniosek Odbiorcy Wsparcia, zlozony przed uplywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

14. W przypadku przekroczenia terminu przewidzianego na wniesienie pisemnych uwag i zastrzezen lub
zlozenie wyjasnien co do tresci informacji pokontrolnej — Administrator moze odmoéwic ich
rozpatrzenia.

15. W przypadku braku zastrzezen do informacji pokontrolnej w terminie wyznaczonym do ich sktadania,
nabiera ona rangi ostatecznej informacji pokontrolne;j.

16. Administrator ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na
whiosek Odbiorcy Wsparcia, oczywistych omytek. Informacje o zakresie sprostowania przekazuje
sie bez zbednej zwioki Odbiorcy Wsparcia.

17. Zastrzezenia do informagji pokontrolnej rozpatruje Administrator w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
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kalendarzowych od dnia zgloszenia tych zastrzezen. Podjecie przez Administratora, w trakcie
rozpatrywania zastrzezen, dodatkowych czynnosci lub dziatan - kazdorazowo przerywa bieg
terminu.

18. Zastrzezenia zgloszone przez Odbiorce Wsparcia mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore zostaly wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

19. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Administrator ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne lub zada¢ przedstawienia dokumentdw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie.

20. Po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza sie ostateczng informacje pokontrolng, zawierajgcg
skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgloszonych zastrzeZen wraz
z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna jest
przekazywana Odbiorcy Wsparcia.

21. Administrator ma prawo zadac zwrotu zrefundowanych kosztow Uslug rozwojowych wraz
z odsetkami z tytutlu opdznienia, liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia wypfaty
w nastepujacych przypadkach:

1) naruszenia przez Odbiorce Wsparcia postanowien Umowy wsparcia lub Regulaminu,

2) pobrania srodkéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

3) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez Odbiorce Wsparcia,
4) odmowy poddania sie kontroli.

22. Odbiorca Wsparcia zobowigzany jest do zwrotu kwoty dofinansowania w terminie 14 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia doreczenia wezwania®. Jezeli Odbiorca Wsparcia nie dokona
zwrotu w wyznaczonym terminie wraz z naleznymi odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, Administrator Platformy ma prawo do dochodzenia naleznej mu kwoty
dofinansowania przed wilasciwym Sadem Powszechnym. Koszty czynnosci zmierzajgcych do
odzyskania nieprawidlowo wykorzystanego dofinansowania obcigzajg w catosci Odbiorce Wsparcia.

23. Zwrot srodkdw, o ktorych mowa w ust. 21 zostaje dokonany na rachunek bankowy: 91 1020 4391
0000 6502 0174 8532, PKO Bank Polski SA RCK w Rzeszowie.

24. Dokonujac zwrotu Srodkéw Odbiorca Wsparcia w tytule przelewu zawiera informacje:

1) numer Umowy wsparcia
2) bytut zwrotu.

25. W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Odbiorce Wsparcia dziatalnosci gospodarczej w czasie
korzystania z pomocy, ma on obowigzek poinformowania Administratora o tych okolicznosciach
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia ich wystapienia.

§6

Pomoc de minimis / pomoc publiczna

1. Dofinansowanie ustug rozwojowych przewidziane niniejsza umowa stanowi pomoc de minimis
/pomoc publiczng®.

2. Pomoc de minimis w Projekcie jest udzielana zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych
przepisach krajowych i unijnych, w tym w szczegdlnoéci w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L z 2013 r.,, nr 352, 5. 1) oraz w
Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2015 r., poz. 488) (dalej: Rozporzadzenie MIIiR).

3. Pomoc publiczna w Projekcie jest udzielana zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych
przepisach krajowych i unijnych, w tym w szczegdlnosci w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 1071 108 Traktatu (Dz. Urz. UE. Lz 2014 r., nr 187, 5. 1) oraz w Rozporzadzeniu

2 7a dzien doreczenia wezwania uznaje sie dzien odebrania przez Odbiorce Wsparcia wezwania w formie pisermnej
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru pisma. Przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1257 z pdZn. zm.) stosuje sie odpowiednio.
} Niepotrzebne skreslic.
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Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1417)
Za date przyznania pomocy de minimis / pomocy publicznej*, uznaje sig datg podpisania niniejszej
Umowy.

4. Weryfikacja mozliwej do udzielenia Odbiorcy Wsparcia pomocy de minimis odbywa sie przed
podpisaniem Umowy wsparcia — biorgc pod uwage stan na dzien podpisania umowy wsparcia.
Odbiorca Wsparcia nie moze przekroczyc limitu pomocy de minimis wynikajgcej z Rozporzadzenia
MIIR oraz Rozporzadzenia nr 1407/2013.

5. Odbiorca Wsparcia moze uzyska¢ w ramach Projektu pomoc w wysokosci nie przekraczajacej
200 tys. euro.

6. Odbiorca Wsparcia zobowigzany jest do wypelnienia Formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r.
w sprawie informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(Dz.U.2010.53.311 z pdzn. zm.).

7. Odbiorca Wsparcia przed podpisaniem Umowy wsparcia przedstawia Administratorowi kople
zadwiadczen o pomocy de minimis, jaka otrzymat w okresie od dnia zlozenia wniosku o kwalifikacje
MSP (rejestracje na Platformie) albo oéwiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

8. Administrator Platformy wydaje Odbiorcy Wsparcia zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis,
na dzien podpisania Umowy wsparcia, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

9. Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis / pomocy publicznej®, moze zosta¢ odpowiednio
skorygowana, po otrzymaniu przez Administratora dowoddw ksiegowych potwierdzajacych udziat
Odbiorcy Wsparcia w danej Usludze.

10. Odbiorca Wsparcia, zgodnie z Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r., o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U.2018.362), zobowigzany jest do zwrotu pomocy przyznanej
niezgodnie z zasadami wspolnego rynku oraz pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem.

§7

Zmiana Umowy

1. Zmiana warunkow realizacji Ustugi rozwojowej okreslonych w Opisie Zlecenia, stanowigcym
Zalacznik nr 1 do Umowy, jest mozliwa wylgcznie po wezesniejszym poinformowaniu i uzyskaniu
zgody Administratora.

2. Wszelkie zmiany Umowy, oswiadczenia o wypowiedzeniu, odstgpieniu od Umowy wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Administrator moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli:

1) Odbiorca Wsparcia nie wywigzuje sie z obowigzkow natozonych na niego w Umowie lub
Regulaminie;

2) Odbiorca Wsparcia zlozyt lub przedstawit Administratorowi nieprawdziwe, sfalszowane,
podrobione, przerobione lub poswiadczajace nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje

w celu uzyskania (wytudzenia) dofinansowania w ramach Umowy®

3) Odbiorca Wsparcia jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Dostawcg Ustug, ktory realizuje
na jego rzecz Ustuge rozwojowa;

4) Odbiorca Wsparcia utrudniat przeprowadzenie lub odmowit poddania sie kontroli Administratora
badz innych uprawnionych podmiotéw;

5) wobec Odbiorcy Wsparcia zostat ztozony wniosek o ogloszenie upadiosci lub gdy Odbiorca
Wsparcia pozostaje w stanie likwidagji albo, gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, badz gdy
zawiesit swojg dziakalnosc;

% Niepotrzebne skreslic.

5 Niepotrzebne skreslic.

6 Okolicznosci, wystapily wskutek, potwierdzoneao prawomacnym wyrokiem sadowym, popetnienia przestepstwa
przez Odbiorcy Wsparcia albo oscbe uprawniong do dokonywania w ramach Projektu czynnosci w imieniu
Odbiorcy Wsparcia.
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6) Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, organy administracji pafstwowej, organy scigania
lub sady stwierdza, ze Odbiorca Wsparcia razaco naruszyt zasady przetwarzania danych
osobowych.

4, Strony zgodnie postanawiaja, iz miejscem doreczenia dla Stron sg§ nastepujace adresy:
1) dla Administratora:
a) Biuro Projektu Partnera Wiodacego: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego,
al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow, pok. 342 lub Kancelaria Ogdlna
b) Biuro Projektu Partnera: WyzZzsza Szkola Informatyki i Zarzadzania w Rzeszowie,
ul. Sucharskiego 2, 35-225 Rzeszdw, pok. 303;
c) Dokumenty w wersji elektronicznej sa przesytane za pomocg PPWBE.
2) dla Odbiorcy Wsparcia:
= ) I Lo | = e P e P e e S P PO T
b) e-mall: .o
5. Odbiorca Wsparcia jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Administratora o kazdej
Zmianie nazwy i siedziby firmy oraz wszelkich zmianach zwigzanych z jego statusem prawnym.

§8

Obowigzki w zakresie informacji i komunikacji

Odbiorca Wsparcia zobowigzany jest do wypetniania obowiazkéw informacyjnych i komunikacyjnych
okreslonych w Regulaminie

§9

Archiwizacja dokumentow

1. Odbiorca Wsparcia zobowigzany jest przechowywac dokumentacje zwiazang z otrzymanym
dofinansowaniem przez okres 10 lat, liczac od dnia udzielenia pomocy.

2. Odbiorca Wsparcia przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjy Ustugi w sposob
zapewniajacy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczefistwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Administratora o miejscu jej archiwizacji.

3. Dokumenty przechowywane s3 albo w formie oryginatow albo ich uwierzytelnionych odpisow
lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejace wytacznie w wersji elektroniczne].

4, W przypadku rozwiazania spotki prawa handlowego, ktora byla Odbiorcg Wsparcia przed
uplywem termindw, o ktorych mowa w ust. 1, do obowigzku przewidzianego w ust. 1
zastosowanie majg przepisy dotyczace likwidacji zawarte w Kodeksie spotek handlowych,
a w przypadku pozostatych podmiotéw prawa bedacych Odbiorcg Wsparcia nalezy wskazac
Administratorowi miejsce, w ktorym przechowywana bedzie dokumentacja dotyczaca realizacji
Ustugi, po ustaniu bytu prawnego tego podmiotu.

§ 10
Postanowienia korficowe

1. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Odbiorcy Wsparcia
oraz po dwa dla Administratora.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa ma zastosowanie Kodeks cywilny oraz
Regulamin.

3. Wszelkie spory miedzy Administratorem a Odbiorcg Wsparcia, zwigzane z realizacjg niniejszej
Umowy, podlegaja rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy dla siedziby Administratora.

Projekt ,PODKARPACKA PLATFORMA WSPARCIA BIZNESU" wspoffinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zalaczniki do Umowy:
Zatgcznik nr 1. Opis Zlecenia
Zatacznik nr 2. Formularz rozliczenia Ustugi.

Zatgcznik nr 3. Umowa pomiedzy Odbiorcg Wsparcia a Dostawcg ustug (kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem).

Zatacznik nr 4. Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania Umowy wsparcia wraz
z zatgcznikami. .

Zatacznik nr 5. Oswiadczenie o spefnieniu kryteriow podmiotowych przez MSP.

Zalgcznik nr 6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

Zatacznik nr 7. Kopie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis lub oswiadczenie
o nieotrzymaniu pomocy de minimis.

Zatacznik nr 8. Oswiadczenie dotyczgce sytuacji ekonomicznej Odbiorcy Wsparcia.

Zalacznik nr 9. Dokument, na podstawie ktdrego Odbiorca Wsparcia prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza.

Zatacznik nr 10, Oswiadczenie o kwalifikowalnoéci VAT dla danego Zlecenia.
Zatacznik nr 11. Protokot odbioru realizacji ustugi.
Zalacznik nr 12.  Wzor formularza oceny Dostawcy Ustug przez Odbiorce Wsparcia.

.............................................. 4sssassssssnaanas AN EEAIILELLEIAANIEEEEAAEEEAIREEEEIIIITIEEEETETERTTIEEIATTIILC S

Miejscowosc i data Miejscowos< i data

Administrator Odbiorca Wsparcia
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Zatgcznik nr 1 do Umowy wsparcia

OPIS ZLECENIA dla USLUGI ROZWOJOWEJ

w ramach Projektu ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”

DANE ODBIORCY WSPARCIA

Nazwa

Adres

NIP

Mikro / Male / Srednie Przedsiebiorstwo

Wielkos¢ Dzialalno$é¢ gospodarcza (Przedsigbiorca)

Osoba upowazniona do

odbliory ushug Imig¢ Nazwisko, stanowisko

Imig Nazwisko, stanowisko,

Osoba kontaktowa :
e-mail, telefon

DANE DOSTAWCY USLUG
Nazwa DU
Adres DU
NIP
Status OB TAK / NIE
Osoba kontaktowa Imie Nazwisko, stanowiske,
e-mail, telefon

Projekt ,,PODKARPACKA PLATFORMA WSPARCIA BIZNESU" wspdtfinansowany ze érodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O3 priorytetowa: | Konkurencyjna i
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USLUGA ROZWOJOWA

Nr identyfikacyjny w PPWB

Nazwa Uslugi

Typ Uslugi STANDARDOWA / SPECJALISTYCZNA
Status IOB TAK /NIE
Uzgodniony termin realizacji Od - Do

Nello: ..o 8
Uzgodniona cena Uslugi BAT (28 s ivssaniasoal

Brutto: ............... =l
Intensywnosé wsparcia o
zgodnie z PPWB o
Kwota dofinansowania SRR e wb

Skrécony opis Uslugi

(maks. 1800 znakow)

Projekt ,,PODKARPACKA PLATFORMA WSPARCIA BIZNESU" wspotfinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Zafgcznik nr 2 do Umowy wsparcia

FORMULARZ ROZLICZENIA UStUGI

w ramach Projektu ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”

I. DANE ODBIORCY WSPARCIA

Nazwa

Adres

NIP

Numer Umowy wsparcia

Data zawarcia Umowy

Numer rachunku bankowego

II. DANE ZLECENIA

Nazwa Uslugi

Numer Uslugi na PPWB

o standardowa

Typ Ustugi o specjalistyczna

Nazwa Dostawcy Ustugi

Adres Dostawcy Ustugi

Termin rozpoczecia Zlecenia

Termin zakonczenia Zlecenia

o kosztem kwalifikowalnym

Podatek VAT jest o kosztem niekwalifikowalnym
o nie podlega
Stawka podatku VAT o zwolniony




Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Rzeczpospolita

“ Polska

III. WARTOSC REFUNDACII ZGODNIE Z UMOWA WSPARCIA

'TODKARPACKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Kwalifikowalna

Wartoéé brutto | wartoéé netto | Podatek VAT | [ntensywnosc | Maksymaina Wiiad
. . wsparcia kwota Wiasny
ustugi ustugi refundadji
rozwojowej rozwojowej [PLN] s
(PLN) [PLN] [%] [PLN] [PLN]

IV. WARTOSC REFUNDACII NA PODSTAWIE FAKTYCZNIE PONIESIONYCH WYDATKOW

Kwalifikowalna .. | Wnioskowana
Wartosc brutto | wartos¢ netto Podatek VAT Intﬁgsﬁ?: S kwota V\m:?r?
ustugi ustugi [PLN] P refundacji Y
rozwojowej rozwojowej o
(PLN) [PLN] [%] [PLN] [PLN]

V. DOKUMENTY PRZEDSTAWIONE DO ROZLICZENIA
(wersja elektroniczna: skan przekazany przez PPWB; wersja papierowa: oryginat lub Kkopia
potwierdzona za zgodnosc z oryginatem)

o Protokot odbioru podpisany bez zastrzezen przez Dostawce Ustugi i Odbiorce Wsparcia

o Dowody ksiegowe za zrealizowang ustuge rozwojowa (np. faktura, rachunek)

o Dokument potwierdzajacy dokonanie platnosci (np. wyciag z rachunku bankowego)

o Inne dokumenty (wymienic, moZna dodac wiersze)

Niniejszym wnioskuje o refundacje kosztdw realizagi Ustugi zgodnie z danymi przedstawionymi w
formularzu.

Oswiadczam, ze Ustuga zostata zrealizowana zgodnie z warunkami Zlecenia i Umowy Wsparcia.
Oswiadczam, ze dokonatem petnej zaptaty za wykonang Ustuge.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje przedstawione w niniejszym formularzu sg zgodne z prawda.

Data

Czytelny podpis
osoby/os6b
upowaznionych do
reprezentowania
przedsiebiorstwa




Fundusze Rzeczpospolita Hﬂ" o Unia Europejska
EUTOPE_ISI‘(IE _ Polska PODKARPACKILE Europejiki Fundusz
Pragram Regionalny e ' Rozwoju Regionalnega

KARTA WERYFIKACJI FORMALNE] ROZLICZENIA WSPARCIA — WYPEENIA
ADMINISTRATOR

4 : o Tak
Kompletnosc wszystkich | | nje (do uzupetnienia)
wymaganych
dokumentow | e
el U L
rozliczenia

ustug rozwojowych

Weryfikacja formalna

Przedsiebiorca dokonat o Nie

rozliczenia ustugi =~ | s
rozwojowej i kwalifikuje
sie do refundacji
dofinansowania

Data

Czytelny podpis osoby
weryfikujace]j rozliczenie
wsparcia

Data

Czytelny podpis osoby
potwierdzajgcej
rozliczenie

wsparcia

I. DYSPOZYCJA PRZELEWU SRODKOW

Przyznana kwota
refundagji

Zatwierdzono do Data: Podpis i pieczec
wyptaty
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Zatgcznik nr 4 do Umowy wsparcia

Nazwa przedsighiorcy / s saasiiins
pieczec przedsiebiorcy Miejscowosc, data

Upowaznienie / pelnomocnictwo
do podpisania Umowy wsparcia wraz z zalacznikami

FEPrEzZantoOWANAIY DEBOR . s s s oo v v v o0 T R S S

(imie i nazwisko osoby uprawnionej/osob uprawnionych do reprezentowania przedsiebiorcy)

UPOWARZIIIA ..0ovevveiiresiessessssseressssssssssssssssssssssssssssnesssssessassssssssnsess st ssssssssesssssssssssssssnssesasssnssseessnsansssssssorse
(imie | nazwisko osoby upowaznionej / osob upowaznionych do reprezentowania przedsiebiorcy
niniejszym pefnomocnictwem)

..................................................................................................................................................

(numer i seria dowodu osobistego / numer i seria paszportu)

do podpisania, parafowania oraz potwierdzania ,2za zgodnosc z oryginatem” Umowy wsparcia w projekcie
.Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” wraz z zatgcznikami

realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata
2014 - 2020

w imieniu

............................................................................................................................................................

(nazwa przedsiebiorcy)

Podpis (imie i nazwisko) oraz pieczec Czytelny podpis oraz pieczec przedsiebiorcy
osoby / osob upowaznionych
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Zalgcznik nr 6 do umowy wsparcia Zatgczniki do rozporzadzenia Rady Ministrdw

z dnia 24 paidziernika 2014 r. (poz. 1543)

Zal_ﬂnik nr 1
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

A. Informacje dotyczqce podmiotu Al. Informacje dotyczace wspolnika spotki cywilnej

7 4 lub osobowej wnioskujgcego o pomoc de minimis
ktoremu ma byc udzielona pomoc de : s JacmenoE ;
1) w zwigzku z dziatalnoscia prowadzong w tej

minimis spétce?

1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu 1a) Identyfikator podatkowy NIP wspﬁlnikaa'

2) Imig i nazwisko albo nazwa podmiotu 2a) Imie | nazwisko albo nazwa wspdinika

3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby

podmiotu 3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspéinikg

4) Identyfikator gminy, w ktérej podmiot ma miejsce
zamieszkania albo siedzibe”

LI T T T TT]

5

5) Forma prawna podmiotu

przedsiebiorstwo panstwowe

jednoosobowa spétka Skarbu Paristwa

jednoosobowa spotka jednostki samorzgdu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. 0
gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

spotka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, w stosunku do ktérych Skarb Panstwa, jednostka
samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spétka Skarbu Parnstwa s3
podmiotami, ktdre posiadajg uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujacy w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.)

jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z poin. zm.)

[ [ 1T 1L 1

inna (podac jaka)

I

6) Wielko$é podmiotu, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.
UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)°

mikroprzedsigbiorca

maty przedsigbiorca
sredni przedsigbiorca

inny przedsiebiorca

L0

7) Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z péin. zm.)®

8) Data utworzenia podmiotu

LLI-LD-CL T 1
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9) Powigzania z innymi |:;rz|ef:lsi|gI:J'u:rrcalmi1rj

Czy pomiedzy podmiotem a innymi przedsiebiorcami istniejg powigzania polegajace na tym, ie:

a) jeden przedsiebiorca posiada w drugim wiekszosc praw glosu? I:Itak

b) jeden przedsigbiorca ma prawo powotac lub odwofac wiekszosc cztonkow organu Dtak
zarzadzajgcego lub nadzorujgcego innego przedsiebiorcy?

c) jeden przedsiebiorca ma prawo wywieraé dominujgcy wptyw na innego przedsiebiorce zgodnie I:Itak
z umowag zawartg z tym przedsiebiorcg lub jego dokumentami zafozycielskimi?

d) jeden przedsiebiorca, ktdry jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem innego przedsiebiorcy lub jego Dtak
czionkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub cztonkami tego
przedsiebiorcy, samodzielnie kontroluje wiekszosc praw glosu u tego przedsiebiorcy?

e) przedsiebiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkdw opisanych powyzej poprzez jednego Dtak
innego przedsiebiorce lub kilku innych przedsiebiorcow?

W przypadku zaznaczenia przynajmnie] jedne] odpowiedzi twierdzacej, nalezy podac:

[ ]nie
I:]nle

[ nie
[ Jnie
Dnie

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powigzanych z
podmiotem przedsiebiorcow

b) taczng wartosé pomocy de minimis udzielonej w biezgcym

roku podatkowym oraz w dwdach poprzedzajgcych latach

podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem

przedsiebiorcom”

10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy lub potaczenia z innym
przedsiebiorcg, w tym przez przejecie innego przedsiebiorcy
Czy podmiot w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz w okresie dwdch poprzedzajgcych lat podatkowych:

a) powstat wskutek potaczenia sie innych przedsiebiorcow? Dtak
b) przejgt innego przedsiebiorce? I:Itak
c) powstat w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy? I:ltak

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. a) lub b) nalezy poda¢:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich pofgczonych lub
przejetych przedsiebiorcow

b) taczng wartoéé pomocy de minimis udzielonej w biszacym |

roku podatkowym oraz w dwadch poprzedzajgcych latach
podatkowych wszystkim pofgczonym lub przejetym
przedslebiarcum“
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. c) nalezy podac:
a) identyfikator podatkowy NIP przedsiebiorcy przed l I I | I I I l | | |
podziatem

b) taczna wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezgcym

roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajacych latach
podatkowych przedsiebiorcy istniejgcemu przed podziafem
w odniesieniu do dziatalnosci przejmowanej przez pl:lrl:lmic)tm

Jesli nie jest mozliwe ustalenie, jaka czes pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiebiorce przed podziatem

przeznaczona byta na dziatalnosé przejetg przez podmiot, nalezy podac:

— taczng wartos€ pomocy de minimis udzielone] w biezgeym

roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajgcych latach
podatkowych przedsiebiorcy przed podziatem®

— wartosc kapitatu przedsiebiorcy przed podziatem (w PLN) |

— wartosc kapitatu podmiotu na moment podziaiu (w PLN) I
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B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu ktéremu ma by¢ udzielona

3 e ey
pomaoc de minimis )

1) Czy podmiot spetnia kryteria kwalifikujace go do objecia postepowaniem upadfosciowym? I:]tak |:| nie
2) Czy podmiot bedacy przedsiebiorcg innym niz mikro, maty lub Sredni znajduje sie w sytuacji Dtak Dnig
gorszej niz sytuacja kwalifikujgca sie do oceny kredytowej B-1%

Dnle dotyczy

3) Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzier wystapienia z wnioskiem o
udzielenie pomocy de minimis:

a) podmiot odnotowuje rosnace straty? l:ltak Dnie

b) obroty podmiotu malejg? Dtak

c) zwiekszeniu ulegaja zapasy podmiotu lub niewykorzystany Dtak
potencjat do swiadczenia ustug?

d) podmiot ma nadwyzki produkeji*’? [ Jrak

f) zwieksza sie suma zadtuzenia podmiotu? I:]tak
g) rosng kwoty odsetek od zobowiazan podmiotu? Dmk

h) wartos¢ aktywow netto podmiotu zmniejsza sie lub jest Dtak
zerowa?

[]
L]
L]
e) zmniejsza sie przeplyw srodkow finansowych? Dtak l:’nie
L]
L]
[ ]
[]

i) zaistnialy inne okolicznosci wskazujgce na trudnosciw Dtak
zakresie ptynnosci finansowej?

lesli tak, nalezy wskazaé jakie:

Strona3z?7




C. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot
ktéremu ma byc¢ udzielona pomoc de minimis

Czy podmiot, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dzialalnosé:
1) w sektorze rybotéwstwa i akwakultury™'? |:|tak I:Inie

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku [ do Dtak Dnie
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych wymienionych w Dmk Dnie
zataczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

4) w sektorze drogowego transportu towaréw? l:]tak Dnie

Jesli tak, to czy wnioskowana pomoc bedzie przeznaczona na nabycie pojazdéw Dtak Dnie
wykorzystywanych do swiadczenia ustug w zakresie drogowego transportu towaréw?

5) Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona bedzie na dziatalnosé wskazang w pkt 1-4? I:Itak I:Inie

6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest Dtak Dnle

rozdzielnoéé rachunkowa™! uniemozliwiajgca przeniesienie na wskazang w tych punktach
|:|nie dotyczy

dziatalnosc korzysci wynikajacych z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposéb)?
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D. Informacje dotyczace pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw,
na pokrycie ktérych ma byc¢ przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dajgcych sie Dtak I:]nie
zidentyfikowaé kosztow?

Jesli tak, czy na pokrycie tych samych kosztéw, o ktérych mowa powy#ej, podmiot otrzymat I:Itak I:Inie
pomoc inng niz pomoc de minimis?

Jeéli tak, nalezy wypetnié poniisza tabele™”

te same koszty.

w odniesieniu do ww. pomocy innej niz de minimis oraz pomocy de minimis na
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Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy dodatkowo wypetnic
pkt 1-8 ponizej:
1) opis przedsigwziecia:

2) koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg w wartoéci nominalnej | zdyskontowanej oraz ich rodzaje:

3) maksymalna dopuszczalna intensywnos¢ pomocy:

4) intensywnos$¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 2:

5) lokalizacja przedsiewziecia:

6) cele, ktére maja by¢ osiggniete w zwigzku z realizacjg przedsiewzigcia:

7) etapy realizacji przedsiewzigcia:

8) data rozpoczecia i zakonczenia realizacji przedsiewziecia:

E. Informacje dotyczace osoby upowainionej do przedstawienia informacji

Imie i nazwisko Numer telefonu

Stanowisko stuzbowe Data i podpis
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1) W przypadku gdy o pomaoc de minimis wnioskuje wspdinik spatkl cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétkl komandytowe] albo kamandytowo

lakcyine] niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dzialalnoscig prowadzong w tej spolce, w formularzu podaje sie informacje dotyczace tej spdlki, W przypadku spotki
ilnej nalezy podac NIP tej spdlki, nazwe pod Jaka spétka funkejonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia dziatalnodci, a w przypadku braku nazwy | migjsca

prowadzenia dzialalnodci imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspdinikow tej spdlki.

2) Wypetnia sig wylacznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskule wspélnik spétkl cywliine), jawne| albo partnerskiej albo komplementariusz spatki

komandytowe| albo komandytowo-akeyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dzialalnodcia prowadzong w tej spoice (podaje sie informacje dotyczace tego

spélnika albo komplementariusza).

3) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

4) Wpisuje sie sledmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposéb okreslony w rozporzgdzeniu Rady Ministréw 2 dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad

|pruwadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podzialu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organdw administracji

rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z péin. zm.). Lista identyfikatoréw gmin znajduje sie na stronie internetowej
http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.

5) Zaznacza sig wiasciwa pozygje znakiem X.

6) Podaje sig kiase dzialalnodei, w zwigzku z ktérq podmiot ubiega sie o pomoc de minimis. Jeteli brak jest moiliwosci ustalenia jednej takie| dzialalnosci, podaje sie klase
PKD tej dziatalnosci, ktdra generuje najwiekszy przychdd.

7) Za powigzane nie uwaia sie podmiotdw, w przypadku ktdrych powigzanie wystepuje wylgcznie za posrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Panstwa, jednostki
|samnrzadu terytorialnego.

8) Podaje sie wartosc pomocy w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne],
rozporzadzeniem Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz wladciwymi przepisami unijnymi,

9) Wypetnia sig jedynie w przypadku podmiatéw, ktérym ma by¢ udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartosci ktérej konieczne jest ustalenie ich stopy

referencyjnej (tj. w formie takiej jak:potyczki, gwarancje, odroczenia, roziotenia na raty), z wyjatkiem podmiotdw, ktdrym pomoc de minimis ma byc udzielona na

podstawie art. 34a ustawy z dniz 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Paristwa oraz niektére osoby prawne (Dz. U, 2 2012 r. poz. 657, z

pdin, zm.) oraz bedacych osobami fizycznymi, ktérzy na dzien ztozenia informacjl okreélonych w ninlejszym rozporzadzeniu nie rozpoczeli prowadzenia dzialalnosci
ospodarcze].

10) Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolnosc do obstugi zobowigzan istnieje jedynie przy sprzyjajacych warunkach zewnetrznych, Poziom

odzyskania wierzytelnosci w przypadku wystapienia niewyplacalnosei |est éredni lub niski.

11) Dotyczy wylacznie producentdw.

12) Objetych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 2 dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspdlne] organizaci rynkdw produktéw

rybotowstwa | akwakultury, zmieniajacym rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgeym rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz.

Urz. UE L. 354  28.12.2013, str. 1).

13) RozdzielnosE rachunkowa okreélonej dziatalnosci gospodarcze] polega na prowadzeniu odrebnej ewidenc]l dia te] dziatalnosci gospodarczej oraz prawidiowym

przypisywaniu przychoddw i kosztdw na podstawie konsekwentnie stosowanyceh i majgeych obicktywne uzasadnienie metod, a takie okresleniu w dokumentacji, o

ktdre] mowa w art, 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z pdin zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod

przypisywania kosztow i przychoddw.

14) Wypelnia sig zgodnle z Instrukejg wypetnienia tabeli w czedci D formularza.
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Instrukcja wypetnienia tabeli w czesci D formularza

Nalezy podac informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztow

kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych udzielana bedzie pomoc de minimis. Na przyktad,

jezeli podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis otrzymat w przeszfosci pomoc w zwigzku z realizacjg

Winwestycji, nalezy wykazac jedynie pomoc przeznaczong na te same koszty kwalifikujace sie do objecia
pomoca, na pokrycie ktorych ma by¢ udzielona pomoc de minimis.

1. Dzien udzielenia pomocy (kol. 1) - nalezy podac dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy (kol. 2) - nalezy podad petng nazwe i adres podmiotu, ktéry udzielit pomocy. W
przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do
otrzymania pomocy wytacznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji
albo zawarcia umowy, nalezy pozostawic to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy (kol. 3ai 3b)

Uwaga: istniejg nastepujgce mozliwosci taczenia elementdw tworzacych podstawe prawng otrzymanej
pomocy, ktore nalezy wpisaé w poszczegdlnych kelumnach tabeli w sposéb przedstawiony ponizej.

Podstawa prawna - informacje podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegdtowe
3a 3b
przepis ustawy brak*®
przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

przepis aktu wykonawczego

przepis ustawy decyzja/uchwata/

umowa - symbol

przepis ustawy decyzja/uchwata/umowa = symbol

* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwaty i umowy nalezy wpisac okreslenie , brak”,
Kol. 3a Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy podac w nastepujacej kolejnosci: date i tytut oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktdrym ustawa zostata opublikowana oraz oznaczenie

przepisu ustawy bedacego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).
Kol. 3b Podstawa prawna - informacje szczegdtowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy

do ustawy, nalezy podac w nastepujgcej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt, date aktu i tytut aktu oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktdrym akt zostat opublikowany oraz przepis aktu
wykonawczego bedacego podstawa udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt
powinien by¢ aktem wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego
bedacego podstawa prawng udzielenia pomocy, nalezy wstawic okreslenie , brak”. Jezeli podstawg udzielenia
pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy podac symbol okreslajacy ten akt; w przypadku decyzji -
numer decyzji, w przypadku uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony
umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedacej podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy
wstawic okreglenie  brak”.
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4. Forma pomocy (kol. 4) - nalezy podac wytacznie kod oznaczajacy wtasciwg forme pomocy.

Forma pomocy Kod
1 2
dotacja Al.l
doptaty do oprocentowania kredytdw bankowych (bezposrednio dla przedsiebiorcow) Al.2
inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek budzetowych lub realizacjg ich zadan AL3
statutowych
refundacja Al.4
rekompensata Al.5
zwolnienie z podatku A2.1
odliczenie od podatku A2.2
obnizka lub zmniejszenie, powodujgce obnizenie podstawy opodatkowania lub wysokosci K4
podatku
obnizenie wysokosci optaty A2.4
Zwolnienie z opfaty A2.5
zaniechanie poboru podatku A2.6
zaniechanie poboru opfaty A2.7
umorzenie zalegiosci podatkowej wraz z odsetkami A2.8
umorzenie odsetek od zaleglosci podatkowej A2.9
umorzenie opfaty (sktadki, wptaty) A2.10
umorzenie odsetek za zwtoke z tytutu optaty (sktadki, wptaty) A2.11
umorzenie kar A2.12
oddanie do korzystania mienia bedgcego wlasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzkdw na warunkach korzystniejszych dla przedsiebiorcy od A2.13
oferowanych na rynku
zbycie mienia bedacego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu terytorialnego lub A2.14
ich zwigzkdw na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku
umorzenie kosztow egzekucyjnych A2.15
jednorazowa amortyzacja A2.16
umorzenie kosztow procesu sgdowego A2.17
wniesienie kapitatu Bl.1
konwersja wierzytelnosci na akcje lub udzialy B2.1
pozyczka preferencyjna c11
kredyt preferencyjny Ccl.2
doptaty do oprocentowania kredytow bankowych (dla bankow) C1.3
pozyczki warunkowo umorzone C1.4
odroczenie terminu ptatnosci podatku Cc2.1
odroczenie terminu ptatnoéci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowe]j wraz z odsetkami Cc2.1.2
roztozenie na raty ptatnosci podatku c2.2
roziozenie na raty platnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C23.1
odroczenie terminu ptatnosci opfaty (skfadki, wptaty) c2.4
odroczenie terminu ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, wpfaty) crai
wraz z odsetkami
roztozenie na raty oplaty (sktadki, wptaty) c2.5
rozfozenie na raty ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wplaty) lub zaleglej optaty (skiadki, wptaty) C2.5.1
wraz z odsetkami
odroczenie terminu pfatnosci kary C2.6
roztozenie na raty kary c2.7
roztozenie na raty kosztéw egzekucyjnych C2.8
roztozenie na raty odsetek c2.9
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odroczenie terminu ptatnosci kosztow egzekucyjnych C2.10
odroczenie terminu platnosci odsetek Cc2.11
odroczenie terminu pfatnosci kosztow procesu sgdowego c2.12
roztozenie na raty kosztow procesu sgdowego Cc2.13
poreczenie D1.1
gwarancja D1.2

inne E

5. Wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (kol. 5a i 5b) - nalezy podac:
a) wartosc nominalng pomocy (jako catkowitg wielkos¢ srodkéw finansowych bedgcych podstawg do
obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz

b) wartosé brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej oraz wtasciwymi przepisami unijnymi).

6. Przeznaczenie pomocy publicznej (kol. 6) - nalezy podac kod wskazujacy przeznaczenie otrzymanej pomocy
wedtug ponizsze] tabeli.

Wyszczegdlnienie Kod

1 2

A. POMOC HORYZONTALNA

Pomoc na dziatalnos¢ badawczg, rozwojows i innowacyjng

pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania podstawowe al.lil
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania przemystowe all.2
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: eksperymentalne prace rozwojowe al.l.3
pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalnosci als3
pomoc na innowacje w obrebie proceséw i innowacje organizacyjne w sektorze usfug al.g
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji i ustugi wsparcia innowacji als
pomaoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.6
pomaoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztow praw wiasnosci przemystowej dla matych i érednich przedsiebiorstw al.8
Pomoc na ochrone srodowiska
pomaoc inwestycyjna umozliwiajaca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm wspalnotowych a2.1

(zgodnie z zatacznikiem Xl Traktatu o przystapieniu Rzeczpospolitej Polskiej do Unii
Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niz normy wspdlnotowe w zakresie ochrony
srodowiska lub podniesienie poziomu ochrony Srodowiska w przypadku braku norm
wspolnotowych

pomoc na nabycie nowych srodkow transportu spetniajacych normy surowsze niz normy a2.2
wspolnotowe lub podnoszacych poziom ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspolnotowych

pomoc na wczesniejsze dostosowanie przedsiebiorstw do przysztych norm wspaélnotowych a2.3
pomoc w obszarze ochrony srodowiska na inwestycje zwiekszajgce oszczednosé energii, w tym a2.4
pomoc operacyjna

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na uktady kogeneracji o wysokiej a2.5
sprawnosci, w tym pomoc operacyjna

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony Srodowiska na propagowanie energii ze zradet al.6

odnawialnych, w tym pomoc operacyjna

pomaoc na badania srodowiska a2.7

pomoc na ochrone srodowiska w formie ulg podatkowych a2.8

pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9

pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10

pomoc na rekultywacje zanieczyszczonych terendw a2.11
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pomoc na relokacje przedsiebiorstw a2.12
pomoc dotyczaca programow handlu uprawnieniami a2.13
Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i $rednich przedsiebiorstw
pomoc inwestycyjna a3
pomaoc na zatrudnienie ad

Pomoc na ustugi doradcze dla matych i srednich przedsiebiorstw oraz udziat matych i srednich

przedsiebiorstw w targach

pomoc na ustugi doradcze

a5

pomoc na udziat w targach

ab

Pomoc dla pracownikéw znajdujacych sie w szczegélnie niekorzystnej sytuacji oraz pracownikow

niepetnosprawnych
pomoc w formie subsydiéw ptacowych na rekrutacje pracownikéw znajdujgcych sie w all
szczegolnie niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydiow ptacowych na zatrudnianie pracownikow niepetnosprawnych al2
pomoc na rekompensate dodatkowych kosztow zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw ai3
niepetnosprawnych
Pomoc szkoleniowa
szkolenia specjalistyczne ala.l
szkolenia ogdlne alad.2
Pomoc na ratowanie als
Pomoc na restrukturyzacje alé
Pomoc udzielana na naprawienie szkéd wyrzadzonych przez kleski zywiotowe lub inne al7
nadzwyczajne zdarzenia
Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacje powainych zakiécen w gospodarce o als
charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiebiorcow dziatajgcych w ramach al9
przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim
Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentow a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyiszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na utatwianie rozwoju niektérych dziatan gospodarczych lub niektéorych a23
regiondw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéw wymiany handlowej w zakresie
sprzecznvm z rvnkiem wewnetrznym
Pomoc na rzecz matych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety a24
B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc na zatrudnienie h2
regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przedsiebiorstw h5
C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdlnym interesie c5
gospodarczym
pomoc de minimis el
pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego udzielana zgodnie z rozporzadzeniem elt
Komisji nr 1998/2006 oraz pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego towarow
udzielana zgodnie z rozporzadzeniem Komisji nr 1407/2013
pomoc de minimis stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdlnym elc

interesie gospodarczym udzielana zgodnie z rozporzadzeniem Komisji nr 360/2012
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D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegdlne

SEKTOR BUDOWNICTWA OKRETOWEGO

pomoc na przedsiewziecia innowacyjne d2.1
pomoc zwigzana z kredytami eksportowymi d2.2
pomac na rozwaj d2.3
catkowite zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.4
czesciowe zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.5
SEKTOR GORNICTWA WEGLA
pomoc na pokrycie kosztow nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztow produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem likwidacji d3.2
pomoc na pokrycie kosztow produkcji biezacej dla jednostek objetych planem dostepu do d3.3
zasobow wegla
pomoc na inwestycje poczgtkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna dad.1
pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
pomoc na repatriacje marynarzy da.3
pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu d4.4
LOTNICTWO
pomac na budowe infrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewoZnikow na rozpoczecie dziatalnosci d5.3
SEKTOR KOLEIOWY

pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru d6.1
pomoc w celu anulowania dtugéw de.2
pomoc na koordynacje transportu d6.3

TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY d7

INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t
SEKTOR ENERGETYKI d8
pomoc na pokrycie kosztow powstatych u wytwdrcow w zwigzku z przedterminowym
rozwigzaniem umow diugoterminowych sprzedazy mocy i energii elektrycznej
SEKTOR KINEMATOGRAFII d9
pomaoc dotyczaca kinematografii i innych przedsiewzied audio-wizualnych

SEKTOR TELEKOMUNIKACYINY d10
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Fundusze Rzeczpospolita J,ﬂ" Unia Europejska
itk B Polska PODKARPACKIE Euraptjski Fundusz
Program Regionalny ) A Rozwoju Regionalnege

Zatgcznik nr 7 do umowy wsparcia

Nazwa przedsiebiorcy / Miejscowosc, data
pieczec przedsiebiorcy

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis

OSWIBLCZAM, Z8 ...veieeieeeeeestessessesssssesaseassssessesassesnsssssesssssassssssasesessssasssnsenssessseseses s ssesaesneeesestessenseens e ensens
(pefna nazwa przedsiebiorcy)

wraz z innymi podmiotami tworzac ,jedno przedsiebiorstwo” w rozumieniu art. 2 ust. 2
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. nie otrzymat pomocy de minimis
w okresie biezacego roku podatkowego | w dwaoch poprzednich latach podatkowych.

Czytelny podpis i pieczec przedsiebiorcy /
osoby upowaznionej do reprezentowania
przedsiebiorcy






Eundus_zek_ Rzeczpospolita — Unia Europejska
uropejskie - Polska PODEARPACKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny daiiTes i Razwoju Regionalnego

Zatgczmik nr 8 do umowy wsparcia

et |- e e

nazwa przedsiebiorstwa
(pieczec)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE SYTUACII EKONOMICZNE] PRZEDSIEBIORSTWA

O STALEZAIL 28 iy cousomins smsinsimissses o0 s im0 mdian S 8 R e T R R B LY
(petna nazwa przedsiebiorstwa)

nie jest przedsiebiorstwem znajdujgcym sie w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepisow

dotyczacych pomocy panstwa [art.3 ust.3 lit. d Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu 1 zatrudnienia”
oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L z 2013 r., Nr 347,
5.289)].

podpis i pieczatka osoby upowaznionef
do reprezentowania przedsiebiorcy
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Zatgeznik nr 10 do Umowy wsparcia

“Naswaiadrespredsignoey Wiejssowodd, data
Oswiadczenie

Czesc A)

posiadanie / nieposiadanie statusu podatnika podatku VAT

W zwigzku z ubieganiem sie ... (nazwa przedsiebiorcy) .........................

o przyznanie dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

NA ZakKUP USIUGE ..oovvvimmmisimvsvassinssns (nazwa ustugi).................... bedace] przedmiotem

Umowy wsparcia nr ...................... w ramach projektu ,Podkarpacka Platforma Wsparcia

Biznesu" oswiadczam, iZ:

posiadam status podatnika / nie posiadam statusu podatnika podatku VAT’

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. z 2017 r,, poz. 1221 z pdzZn. zm.) - art. ....covvvnnenns (nalezy podac podstawe prawng)

Czesc B)

wykorzystywanie / niewykorzystywanie nabywanych towaréw i uslug zwiazanych
z realizacjg projektu do czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT?

W zwigzku z ubieganiem sie ... (nazwa przedsiebiorcy) ...............c.c......
o przyznanie dofinansowania ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
na zakup ustugi ... (nazwa usfugi).................. bedacej przedmiotem
UMOWY WSParcia nr..............o.oeeeen. w ramach projektu ,Podkarpacka Platforma Wsparcia
Biznesu" oswiadczam, iz nabywane towary i ustugi zwiazane z realizacjg projektu:

bedg / nie beda®

wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT okreslonych przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221

z pozn. zm.) = ark s (nalezy podac podstawe prawng) ustawy.................

podpis oraz pieczec przedsiebiorcy
fub osoby/oséb upowaznionych
do reprezentowania przedsigbiorcy

1 Niepotrzebna skresli¢
2 Niepotrzebne skreslic
3 Niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 11 do umowy wsparcia

PROTOKOL ODBIORU REALIZACII USLUGI
DOSTAWCY UStUG NA RZECZ MSP
W RAMACH PROJEKTU

PN. ,PODKARPACKA PLATFORMA WSPARCIA BIZNESU”

realizowanego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego

na lata 2014 - 2020

05 priorytetowa: I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka

Dziatanie: 1.3 Promowanie przedsiebiorczosci
Typ projektu: Profesjonalizacja ustug IOB

Nazwa i adres
przedsiebiorcy

Nazwa i adres Dostawcy
Ustug realizujgcego ustuge

przedsiebiorcy/

Dostawcg Ustugi

Ramowy opis przedmiotu
umowy na realizacje
ustugi przez Dostawce

1T s [ — Fr. W ...
Umowa pomiedzy: ..vvininniinnn,

- I L PO P (1 PR

Dostawca Ustugi zobowigzat sie na zlecenie
adres przedsiebiorcy/ do swiadczenia ustugi polegajacej na

zostata zawarta

.................. /nazwa i adres
............... /nazwa i  adres
....................... [/nazwa i

us!ug .........................................................................................................

1. Dostawca ustugi przekazuje, a przedsigbiorca przyimuje wykonane ustugi pn.
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2. Przedsiebiorca nie wnosi zastrzezen / wnosi' zastrzeZenia do wykonanej ustugi:

3. Wad nie stwierdzono / Przyjeto nastepujgcy tryb usuniecia stwierdzonych wad:

4. Na tym protokot zakonczono i podpisano:

""""" /podpis i pieczec Dostawcy Ushugi/ /w imieniu przedsiebiorcy- odebral/a - podpis i
pieczec osoby uprawnionsj/

/pieczec/ /pieczec przedsiebiorcy/

! Niewlasciwe skreslic
? Niewlasciwe skreéli¢
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Zalgeznik nr 12 do umowy wsparcia

FORMULARZ OCENY DOSTAWCY USLUG PRZEZ FIRME W RAMACH PROJEKTU
»PODKARPACKA PLATFORMA WSPARCIA BIZNESU”

Nazwa i adres firmy

Imi¢ i nazwisko
dane kontaktowe osoby dokonujace;j
oceny pracy DU, ze strony firmy

Data oceny

Nazwa DU

Ramowy opis realizowanej ustugi

Termin realizacji ushugi przez DU

Skala oceny
0-5
0 — nie spetia kryterium
1 — niewystarczajaco

Kryteria oceny 2 — wystarczajgco
3 - srednio
4 —dobrze

5 — bardzo dobrze

/0-5pkt/
Znajomo$¢ tematyki dotyczgecej Swiadczonej uslugi Liczba przyznanych punktow:

1.

Uzasadnienie przyznanegj oceny:




Fundusze .
Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

PODKARPACKIE

Unia Europejska
Europejski Funduse
Rozwuju Regionalnego

Przygotowanie merytoryeczne DU w kontekscie

/0-5 pkt/

2. konkrebiych potrach firtny Liczba przyznanych punktow:
Uzasadnienie przyznanej oceny:

/0-5 pkt/
3. Liczba przyznanych punktow:

Wspolpraca z firmg, w tym np. komunikacja,
dyspozycyjnosé

Uzasadnienie przyznanej oceny:

4.

Terminowos¢

/0-5pkt/
Liczba przyznanych punktow:

Uza

sadnienie przyznanej oceny:

INNE UWAGI:
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

Taryfikator limitéw wsparcia dla Ustug oferowanych przez PPWB

Typ ustugi Limit wsparcia
Standardowa

Usfuga rozwojowa, ktora moze by¢ oferowana w roznych 20 000,00 zt
przedsiebiorstwach bez koniecznosci dokonania istotnych modyfikacji (kwota netto)
Jej zakresu.

Specjalistyczna

Ustuga rozwojowa, ktora aby mogla byc oferowana w rdzZnych 100 000,00 zt
przedsiebiorstwach wymaga odrebnego zaprojektowania lub istotnych
modyfikagi w zaleznosci od potrzeb konkretnego MSP (ustuga ,szyta
na miare”).

(kwota netto)

Poczatkowa intensywnosé wsparcia dla Ustugi zarejestrowanej na

PPWB po pozytywnej walidacji 5%

Stawka za godzine pracy Niezaleznego Doradcy (ze wszystkimi

: 120,00 (brutto)
narzutami)
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Zatzcznik nr 7 do Regulaminu

INSTRUKCIA WYPEENIANIA ZAEACZNIKOW W RAMACH PROJEKTU
PN. ,PODKARPACKA PLATFORMA
WSPARCIA BIZNESU”

realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014 - 2020
Os priorytetowa: I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka

Dziatanie: 1.3 Promowanie przedsiebiorczosci

Typ projektu: Profesjonalizacja ustug IOB

PARTNER WIODACY PROJEKTU:
WOIEWODZTWO PODKARPACKIE
AL. LEUKASZA CIEPLIIQ‘SKIEGD 4
35-010 RZESZOW

PARTNER:
WYZSZA SZKOtA INFORMATYKI I ZARZADZANIA Z SIEDZIBA W RZESZOWIE
UL. MIR H. SUCHARSKIEGO 2
35-225 RZESZOW

Rzeszow, grudzien 2018 r.
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1. Formularz zgloszenia MSP (zalacznik przy rejestracji M.fP)

Formularz zgloszenia MSP nalezy wypetnic w jezyku polskim. Nie nalezy zmienia¢ formatu Formularza
(usuwac poszczegdlnych punktow, tabel badz kolumn).

Wszystkie pola powinny byé wypelnione, w przypadku, gdy dana tabela nie odnosi sie do
Whioskodawcy(przedsiebiorcy) nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Przy ustalaniu statusu MSP i limitu pomocy de minimis nalezy kierowaé sie zasadami okreslonymi
w pkt. 2 i 3 Instrukdji.

2. Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow podmiotowych przez mikro, male, érednie lub
duze przedsiebiorstwo (zalgcznik do umowy wsparcia lub umowy o swiadczenie
ustug doradczych)

Oswiadczenie stuzy ustaleniu czy przedsiebiorca zalicza sie do kategorii mikro, matych, srednich lub
duzych przedsiebiorstw na podstawie Zatacznika I do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wigczen blokowych) (Dz.
Urz. UE. L. z 2014, nr 187, 5. 1).

W tym celu przedsiebiorca powinien w pierwszej kolejnosci wypelnic cze$é A oswiadczenia stuzacay
ustaleniu powigzan z innymi podmiotami, a co za tym idzie ustaleniu czy przedsiebiorca jest
przedsiebiorstwem samodzielnym, partnerskim czy powigzanym.

W czesci B oswiadczenia przedsiebiorca ujmuje swoje dane finansowe oraz dane dotyczace
zatrudnienia, a takze dane przedsiebiorstw partnerskich oraz powigzanych.

Dopiero dane skumulowane dajg odpowiedz na pytanie czy przedsiebiorce mozna zaliczy¢ do kategorii
MSP, tj. do grupy: mikro, malych czy érednich przedsiebiorstw.

Do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP) nalezg
przedsiebiorstwa, ktore zatrudniaja mniej niz 250 pracownikow i ktorych roczny obrdt nie przekracza
50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.

W kategorii MSP przedsiebiorstwo mate definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50
pracownikow i ktorego roczny abrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 miliondw EUR.

W kategorii M5P mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz
10 pracownikéw i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych wskazniki danego przedsiebiorstwa
przekraczajg lub spadaja ponizej progu zatrudnienia lub putapu finansowego, uzyskanie lub utrata
statusu Sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko wowczas, gdy zjawisko to
powtarzy sie w ciagu dwoch kolejnych okreséw obrachunkowych.

Powyzsza zasada nie dotyczy sytuagi wynikajacych ze zmiany w strukturze wilascicielskiej
przedsiebiorstwa:

1) przejecia (np. czesci lub wiekszosci udziatéw) przedsiebiorstwa majacego status MSP pizez
przedsiebiorstwo duze i w zwigzku z tym z dniem przejecia przedsiebiorstwo to stanie sie
przedsiebiorstwem partnerskim lub powigzanym.

2) utrata statusu mikro lub malego przedsiebiorstwa moze miec takie miejsce
w przypadku przejecia pierwszego z nich (mikro) przez mate lub srednie przedsiebiorstwo,
a w przypadku drugiego z nich (mafe) w wyniku przejecia przez srednie przedsiebiorstwo.

Strona2:z8
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W przypadkach opisanych w pkt. 1 i 2 utrata statusu nastepuje w dniu przejecia przedsiebiorstwa
w sytuacji przekroczenia/spadku danych uzasadniajgcych zmiane statusu. Mechanizm ten dziata
rowniez w przypadku sytuacji odwrotnej, tj. np. sprzedazy udziatéw przez podmiot dominujacy
i zakonczenia powigzan pomiedzy przedsiebiorstwami — w takim przypadku przedsiebiorstwo bedzie
moglo uzyskac/odzyskac status przedsiebiorstwa MSP, o ile dane tego przedsiebiorstwa bedg miescity
sie w progach okreslonych dla danej kategorii przedsiebiorstwa.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe jeszcze nie zostaly
zamkniete dane, ktdre majg zastosowanie do ustalenia statusu przedsiebiorstwa pochodza z oceny
(szacunku) dokonanej w dobrej wierze zgodnie z zasadami najlepszej praktyki w trakcie roku
obrotowego.

TYPY PRZEDSIEBIORSTW
Ze wzgledu na rodzaj powigzania wystepuja:
1. Przedsiebiorstwa samodzielne:

- ktére nie posiadajg 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu w innym przedsiebiorstwie lub
- w ktorych inne przedsiebiorstwo nie posiada 25 % Ilub wiecej kapitatu lub praw
gtosu.
Przedsiebiorstwo to nie bedzie wiec przedsiebiorstwem partnerskim lub  powigzanym
w rozumieniu art. 3 ust. 2 | 3 zatgcznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia
17 czerwea 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

2. Przedsigbiorstwa partnerskie:

ktdre posiadaja 25 % lub wiecej kapitatu lub praw glosu w innym przedsiebiorstwie lub
- w ktérym inne przedsiebiorstwa posiadajg 25 % lub wiecej kapitatu lub praw glosu oraz
- ktdre nie s3 przedsiebiorstwami powigzanymi z innymi przedsiebiorstwami.

Gdy wartos¢ procentu odnoszaca sie do kapitatu lub praw glosu jest rézna, nalezy zastosowac wartosé

WYyZ7s73.

Przedsicbiorstwami partnerskimi bedg wiec wszystkie przedsiebiorstwa, ktore nie zostaly
zakwalifilkowane jako przedsiebiorstwa powigzane i ktdre pozostajg w nastepujacym wzajemnym
zwigzku: przedsiebiorstwo posiada, samodzielnie lub wspdlnie z jednym lub kilkoma
przedsiebiorstwami powigzanymi, 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu drugiego przedsiebiorstwa.

Uwaga wyijatki!

Przedsiebiorstwo moze zachowac status samodzielnego, pomimo iz 25% do 50% udziatow w kapitale
lub prawach glosu posiadaja nastepujace podmioty:

1) publiczne korporacje inwestycyjne, spotki venture capital, osoby fizyczne lub grupy osob
fizycznych prowadzace regularng dziatalnosc inwestycyjng w oparciu o venture capital, ktdre
inwestuja w firmy nienotowane na gietdzie (tzw. ,anioly biznesu”), pod warunkiem, ze
calkowita kwota inwestydji tych inwestordw w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250
000 EUR;

2) uczelnie wyzsze lub oérodki badawcze nienastawione na zysk;
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3) inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego;
4) niezalezne wiladze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 miliondw EUR oraz liczbg
mieszkaricow ponizej 5 000.

Tzn. mozna pozostac przedsiebiorstwem samodzielnym posiadajgc jednego lub wiecej
z wymienionych powyzej inwestordw. Kazdy z nich moze posiadac nie wiecej niz 50% udziatow
w przedsiebiorstwie, pod warunkiem Ze inwestorzy ci nie s3 ze soba powigzani.

Zaklada sie, ze wplyw dominujgcy nie istnieje, jezeli ww. inwestorzy nie angazujg sie bezposrednio lub
posrednio w zarzadzanie danym przedsiebiorstwem, bez uszczerbku dla ich praw jako udziatlowcow/
akcjonariuszy.

Poza powyzszymi przypadkami (od 1 do 4) przedsiebiorstwa nie moZna uznaé za mate lub srednie
przedsiebiorstwo, jezeli 25 % lub wiecej kapitalu |lub praw glosu kontroluje bezposrednio lub
posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co najmniej jeden_organ publiczny.

3. Przedsiebiorstwa powigzane, ktdre pozostajg w jednym z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo posiada wiekszos¢ praw glosu w roli udziatowca/akcjonariusza lub cztonka
w innym przedsiebiorstwie;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotac wiekszos¢ czlonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wplyw na inne przedsiebiorstwo na mocy
umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie lub umowie
spotki;

d) przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego przedsiebiorstwa
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy 2z innymi udzialowcami/akcjonariuszami lub
czlonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw glosu udziatlowcow/akcjonariuszy lub
cztonkow w tym przedsiebiorstwie.

Za ,przedsiebiorstwa powiazane przez osoby fizyczne” uwaza sie przedsiebiorstwa pozostajace
we wskazanym powyzej zwigzku (od lit a) do lit d) z innymi przedsiebiorstwami za posrednictwem
osoby fizycznej lub grupy osob fizycznych dziatajacych wspdinie, jeZeli przedsiebiorstwa te wykonujg

swojg dziatalnosc lub czesc swojej dziatalnosci na tym samym rynku wiasciwym lub rynkach
pokrewnych.

Chodzi tu o sytuacje, w ktorych formalnie brak jest powigzan pomiedzy samymi przedsiebiorstwami
(firma do firmy), jednak ze wzgledu na osoby fizyczne dziatajgce zardwno w jedynym jak i drugim
badanym przedsiebiorstwie, wystepuje mozliwos¢ silnego oddzialywania pomiedzy tymi
przedsiebiorstwami.

Sytuacja taka ma miejsce przy przedsiebiorstwach, ktére wzajemnie nie posiadajg w sobie udziatdw,
akcji lub zawartych innych porozumien skutkujgcych powstaniem formalnej zaleZznosci powigzania.
Przedsiebiorstwa takie s3 jednak powigzane przez osoby fizyczne,
o ile te osoby fizyczne zardwno w jednym jak i drugim przedsiebiorstwie posiadaja mozliwosc
sprawowania nad nimi kontroli, przy czym przedsiebiorstwa te musza dodatkowo dziata¢ na tym

samym wiasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

1 W tej kategorii miescic sie beda np. fundusze inwestycyjne, fundusze emerytalne.
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Badajac mozliwos¢ wystapienia powiazania przedsiebiorstw poprzez osoby fizyczne dziatajace wspolnie
nalezy takze wzia¢ pod uwage relacje, ktore zachodza pomiedzy tymi osobami fizycznymi, a ktore
moga wskazywac, iz osoby te reprezentujg ten sam interes gospodarczy. W szczegolnosci, nalezy mie¢
na wzgledzie, czy osoby takie dziatajgc razem moga wywiera¢ dominujacy wplyw na badane
przedsiebiorstwa, czy przedsiebiorstwa podejmujg wspdine dziatania gospodarcze i czy ich dziatalnosc
sie wzajemnie uzupelnia. Za istnieniem tych powigzan moga przemawiac np.:

- wspolni klienci,

- brak wyodrebnienia finansoweqgo,

— wspdine uzytkowanie bazy logistycznej np. zajmowanie tego samego budynku (lokalu),
srodkow transportu,

- wspdlny sposdb prowadzenia biznesu,

- korzystanie z tych samych kanatéw dystrybucji,

- wzajemne wsparcie finansowe (np. pozyczki, poreczenia)

- usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego, bycie
zleceniodawca/zleceniobiorca lub  korzystanie z ustug drugiego przedsiebiorstwa,
serwisowanie, reklamowanie jego produktdow lub ustug, przekazywanie drugiemu
przedsiebiorstwu $rodkéw trwalych w uzytkowanie, wynajem nieruchomosci,

- wspdlna strona internetowa — z jej tresci moze rowniez wynikac, iz przedsiebiorcy prowadza
wspolng dziatalnosc,

- wspolni pracownicy.

Relacja za posrednictwem osoby fizycznej - jesli np. dana osoba jest prezesem
przedsiebiorstwa, a jednoczesnie np. zasiada w zarzadzie innego podmiotu lub jest jego wiascicielem,
to uznaje sie, ze poprzez tg osobe podmioty te sg powigzane. Uwzglednia sie tylko takie relacje,
w przypadku ktérych osoba fizyczna wywiera dominujgcy wplyw na dziatalnosé innego
przedsiebiorstwa. Tylko takie relacje sprawiaja, ze poprzez te osobe fizyczng podmioty te sa
powigzane. Znaczenie maja tu tylko takie relacje, ktdre dotycza powigzan za posrednictwem oséb
fizycznych (majacych decydujacy wplyw na zarzadzanie/podejmowanie decyzji w danym
podmiocie) z innymi podmiotami, ktére dzialaja na tym samym rynku lub rynkach pokrewnych
w rozumieniu obwieszczenia Komisji w sprawie definicji rynku wiasciwego do celow wspolnotowego
prawa konkurencji (Dz. U. WE C372/5), przy czym rynek pokrewny to rynek bezposrednio sasiedni
w tancuchu produkcyjnym (np. produkcja energii-dystrybucja energii). Dlatego tez to przedsiebiorca,
wypetniajgc Oswiadczenie musi zdecydowac czy wplyw danej osoby fizycznej na inne przedsiebiorstwo
ma charakter dominujacy czy tez nie wywiera takiego wptywu. Jesli wptyw za posrednictwem osoby
fizycznej bytby dominujacy i podmiot taki bytby przedsiebiorca dziatajgcym na tym samym rynku lub
na rynkach pokrewnych, wowczas moze to swiadczy¢ o tym, ze podmioty te s3 powigzane
(poprzez te wiasnie osobe fizyczng). W przypadku, gdy wplyw za posrednictwem osoby fizycznej
nie bedzie dominujacy i podmiot nie dziata na tym samym rynku lub rynkach pokrewnych
wowczas przedsiebiorca zachowuje swoj niezalezny charakter.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio
na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wiasciwego.

USTALANIE DANYCH PRZEDSIEBIORSTWA

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego dane dotyczace zatrudnienia oraz dane dotyczace
wielkosci obrotu i rocznej sumy bilansowej tego przedsiebiorstwa ustalane s3 wylacznie na podstawie
rachunkow tego przedsigbiorstwa.
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W przypadku przedsiebiorstw partnerskich, do danych przedsiebiorcy dotyczacych zatrudnienia oraz
danych dotyczacych wielkosci obrotu irocznej sumy bilansowej, nalezy doda¢ dane kazdego
przedsiebiorstwa partnerskiego, proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale lub w prawie
gtosu (zaleznie od tego, ktéra z tych wartosd jest wieksza).

W przypadku przedsiebiorstw posiadajacych nawzajem akcje/udziaty/prawa gtosu (cross-holding)
stosuje sie wyzszy procent.

W przypadku przedsiebiorstw powigzanych, do danych przedsiebiorcy dotyczgcych zatrudnienia
oraz danych dotyczacych wielkosci obrotu i rocznej sumy bilansowej dodaje sie w 100% dane kazdego
przedsiebiorstwa powigzanego.

Dane, ktore beda stosowane przy okreslaniu liczby personelu i kwot finansowych sa to dane
odnoszace sie do zamknietych okreséw obrotowych i s3 obliczone na podstawie rocznej. Sg one brane
pod uwage od dnia zamkniecia ksigg rachunkowych. Kwota wybrana na obrét jest obliczana bez
uwzgledniania podatku VAT i innych podatkéw posrednich.

Zamkniecie okresu sprawozdawczego dokonywane jest poprzez sam uptyw tego okresu i nie jest ono
tozsame z zatwierdzeniem tego sprawozdania przez odpowiedni organ przedsiebiorstwa.

Liczba zatrudnionych o0séb odpowiada liczbie ,rocznych jednostek roboczych” (RIR),
to jest liczhie pracownikow zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu (na pelnych etatach)
w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w ciggu catego roku, ktory jest brany pod
uwage. Praca osob, ktore nie przepracowaly petnego roku, ktére pracowaly w niepetnym wymiarze
godzin bez wzgledu na dtugosé okresu zatrudnienia lub pracownikow sezonowych jest obliczana jako
czes¢ utamkowa RIR. Personel sktada sie z:

1) pracownikow;

2) osob pracujgcych dla przedsiebiorstwa, podlegajacych mu i uwazanych za pracownikdow na
mocy przepiséw prawa krajowego;

3) wiascicieli — kierownikow;

4) partnerow prowadzacych regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpiacych
z niego korzysci finansowe.,

Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub
szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Okres trwania urlopu macierzynskiego lub
wychowawczego nie jest wliczany.

Dane nalezy przedstawic z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Uwaga: Zgodnie z prawem unijnym za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalnosé¢
gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng.

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zalgcznik do umowy wsparcia lub umowy o swiadczenie ustug doradczych)

Przed podpisaniem umowy wsparcia lub umowy o $wiadczenie ustug doradczych na rzecz MSP nalezy
obligatoryjnie wypetnic i przedtozy¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minirmis, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 6 do Umowy wsparcia.

Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcja, ktdra zostata do niego zalgczona.
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Nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajgce otrzymanie pomocy de minimis w okresie biezgcego roku
podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych (kazdorazowo na przed podpisaniem umowy
wsparcia lub umowy o swiadczenie ustug doradczych na rzecz MSP);

Nalezy pamieta¢, ze przy wykazywaniu uzyskanej pomocy de minimis |ub jej braku bierze sig pod
uwage dane dotyczace wszystkich podmiotéw, ktore tworza tzw. jedno przedsiebiorstwo
w rozumieniu  art. 2 ust 2  Rozporzadzenia  Komisji  (UE) nr  1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r.

Jedno przedsiebiorstwo tworza wszystkie podmioty, ktore pozostaja ze soba co najmniej
w jednej z ponizszych relacji:

« podmiot posiada w drugim podmiocie wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikéw lub
cztonkow,

« podmiot ma prawo naczac |ub 0 - wiekszos¢ czionkow organu administracyjnego,
zarzadzajacego lub nadzorczego innego podmiotu,

« podmiot ma prawo wywiera¢ dominujacy wpltyw na inny podmiot zgodnie z umowg zawartg z

tym podmiotem lub postanowieniami w jego akcie zalozycielskim lub umowie spotki,

« podmiot, ktory jest akcjonariuszem, udzialowcem Ilub czlonkiem innego podmioty,
samadzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, udziatowcami lub
czlonkami tego podmiotu, wiekszos¢ praw glosu akcjonariuszy, udziatowcow lub czlonkow
tego podmiotu.

Przedsiebiorcy pozostajacy w jednej z ww. relacji za posrednictwem innego przedsiebiorcy rowniez sg

uznawani za jedno przedsiebiorstwo.

Nalezy zatem przedlozyc zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej nie tylko przez przedsiebiorce,
ale takze przez wszystkie jednostki gospodarcze, ktore razem z przedsiebiorcg tworzg ,jedno
przedsiebiorstwo”.

Na stronie internetowej https://sudop.uokik.gov.pl/home mozna sprawdzic czy przedsiebiorca
otrzymat pomoc publiczng i pomoc de minimis.

Nalezy pamietac, iz w/w portal moze stuzy¢ jedynie jako jedno ze zrodet uzyskania informacji. Nie
powinno sie opiera¢ jedynie na danych uzyskanych na powyzszym portalu gdyz moze nie zawierac
wszystkich niezbednych informacji dla danego przedsiebiorcy.

4, Kopie zaswiadczefi o udzielonej pomocy de minimis lub Oswiadczenie o braku
otrzymania pomocy de minimis (zalgcznik do umowy wsparcia lub umowy
o swiadczenie ustug doradczych)

Do Formularza zgloszenia MSP nalezy zalgczyé dokumenty potwierdzajace otrzymanie pomocy de
minimis w okresie biezacego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych.

Przed podpisaniem umowy wsparcia nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajgce otrzymanie pomocy
de minirmis dotyczace okresu od dnia zlozenia Formularza zgtoszenia MSP.

Kopie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis powinny by¢ potwierdzone za zgodno$c
zZ oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania przedsigbiorcy.

W przypadku, kiedy przedsiebiorca nie uzyskat pomocy de minimis w okresie, o ktérym mowa powyzej
nalezy przediozyc¢ stosowne oswiadczenie.
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5. Oswiadczenie dotyczace sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstwa

Oswiadczenie nalezy wypetnic w jezyku polskim. Nie nalezy zmienia¢ formatu Oswiadczenia
(np. usuwac poszczegolnych punktow).

6. Upowaznienie/pelnomocnictwo do podpisania Formularza zgloszenia MSP/umowy
wsparcia wraz z zalgcznikami

Pisemne pelnomocnictwo do podpisania Formularza zgloszenia MﬁF’/umey wsparcia wraz
z zatacznikami nalezy przedstawic jezeli dokumenty nie s3 podpisane przez osoby, ktore majg prawo
do zawierania umodw  skutkujgcych  zacigganiem  zobowigzan  majatkowych  zgodnie
z dokumentami rejestrowymi przedsiebiorcy.

Petnomocnictwo nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatagczonym wzarem.

W przypadku, gdy przedsiebiorca nie upowaznia innych osob do podpisania Formularza wraz
z zatacznikami na liscie zatacznikéw nalezy nie zaznaczad tej opdji.

7. Dokument, na podstawie ktorego przedsiebiorca prowadzi dziatalnosc gospodarcza

Nalezy przedtozyc¢ dokument potwierdzajgcy stan prawny i zasady reprezentacji przedsiebiorcy, t.:
e wydruk z Rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego (dla podmiotéw, ktdrych

dotyczy obowigzek rejestracii w KRS) — dostepny na stronie internetowej
h ://ems.ms.gov.pl
lub

« wydruk z CEIDG (dla przedsiebiorcow, ktérzy nie majg obowigzku wpisu do KRS) - dostepny
na stronie internetowej https://prod.ceidg.gov.pl).

Zalgczone dokumenty muszg byC aktualne, tj. wydruki powinny byé pobrane nie wczesniej niz
miesigc przed dniem zloZenia Formularza.

W przypadku, gdy przedsiebiorca jest spotka cywilna, nalezy dotaczy¢é dokumenty rejestrowe
wszystkich wspalnikéw oraz kopie umowy spotki wraz ze wszystkimi jej aneksami.

W przypadku, gdy przedsiebiorcg jest spélka komandytowa nalezy dolaczy¢ dokument rejestrowy
oraz kopie umowy s5potki wraz ze wszystkimi jej aneksami i kopie porozumienia regulujgcego zasady
prowadzenia spolki jezeli takie porozumienie zostato zawarte. Wskazane dokumenty nalezy przedtozyc
rowniez w stosunku do przedsiebiorstwa (spotki komandytowej) powiazanego/partnerskiego
w stosunku do przedsiebiorcy.

W przypadku powstania przedsiebiorcy na skutek przeksztatcenia opartego na przepisach KSH (art. 26
§ 4 oraz tytut IV Dziat III ,Przeksztalcenia spotek™) do okresu funkcjonowania przedsiebiorcy nalezy
doliczy¢ okres funkcjonowania podmiotu przeksztalcanego. W zwigzku z tym w/w podmioty
zobowigzane sy do przedlozenia takze dokumentéw rejestrowych dotyczacych prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej sprzed dokonania przeksztatcenia.
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