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1. Biznesplan

Biznesplan jest wypetniany w Scistym powigzaniu z wnioskiem o dofinansowanie. Informacje
zawarte w biznesplanie oraz wniosku muszg byC¢ ze sobg zgodne. Biznesplan nalezy
wypetni¢é w jezyku polskim. Nie nalezy zmienia¢ formatu biznesplanu (usuwac
poszczegodlnych punktow, tabel badz kolumn). Biznesplan zawiera w kazdym punkcie
instrukcje wypetnienia oraz pytania zawarte w poszczegdlnych polach, na ktére nalezy
udzieli¢ odpowiedzi. Wszystkie pola powinny by¢ wypetnione, w przypadku, gdy dana tabela
nie odnosi sie do wnioskodawcy nalezy wpisac ,Nie dotyczy”. Biznesplan nalezy dostarczy¢
rowniez w wersji elektronicznej.

2. Czesc¢ srodowiskowa wniosku o dofinansowanie

Dla kazdego projektu wnioskodawca ma obowigzek wypetni¢ i ztozy¢é formularz pn. ,Czes¢
srodowiskowa wniosku o dofinansowanie”. Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z zatgczong
do niego instrukcjg. Informacje zawarte w niniejszym zatgczniku powinny odnosi¢ sie do
catego zakresu rzeczowego projektu.

3. Dokumentacja dotyczaca oceny oddziatywania na srodowisko

Prawidtowe przygotowanie dokumentacji umozliwiajgcej petng weryfikacje zgodnosci
projektu z regulacjami dotyczacymi oceny oddziatywania na srodowisko dotyczy wszystkich
ubiegajgcych sie o dofinansowanie projektu w ramach RPO WP na lata 2014-2020.

Rolg Instytucji Zarzadzajgcej RPO WP jest zapewnienie, aby wydatki wspoffinansowane
w ramach RPO WP na lata 2014-2020 ponoszone byly zgodnie z obowigzujgcym prawem
krajowym i unijnym.

Klasyfikacji projektu w zakresie ochrony srodowiska nalezy dokonac¢ na podstawie analizy
rodzajow przedsiewzie¢ wymienionych literalnie w § 2 i § 3 rozporzgdzenia Rady Ministrow
z 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac¢ na
Srodowisko - Dz. U. z 2010 r. nr 213, poz. 1397 z p6ézn. zm. (dalej: rozporzgdzenie 00$).
W przypadku przedsiewziecia polegajgcego na rozbudowie, przebudowie Ilub montazu
nalezy wzig¢ pod uwage kryteria okreslone w § 2 ust. 2 oraz § 3 ust. 2 rozporzadzenia 00s.

Do przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczgco oddziatywaé na srodowisko nalezg takze
przedsiewziecia niezwigzane z przebudowg, rozbudowg lub montazem, o ile spetniajg
kryteria okreslone w § 3 ust. 3 rozporzgdzenia o0o0$. Przy kwalifikacji projektu nalezy
uwzgledni¢ faktyczny zakres przedsiewziecia, bez wzgledu na to jak projekt zostat
zatytutowany. Kwalifikujgc projekt nalezy wzig¢é pod uwage wszystkie zamierzenia
powigzane funkcjonalnie i technologicznie z jego realizacjg, w_tym takze finansowane
z innych Zrédet niz RPO WP na lata 2014-2020.

W rozporzadzeniu 0o$ wskazane zostaty:

a) przedsiewziecia moggce zawsze znaczgco oddziatywa¢ na Srodowisko (grupa l);
wymagajgce obligatoryjnie przeprowadzenia oceny oddziatywania na Srodowisko,

b) przedsiewziecia mogace potencjalnie znaczaco oddziatywa¢ na sSrodowisko
(grupa Il); wymagajgce przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko,
jezeli wtasciwy organ stwierdzit takg potrzebe w drodze procedury screeningu
(kwallifikacji do oceny),

c) przypadki, w ktérych zmiany dokonywane poprzez rozbudowe, przebudowe lub
montaz realizowanego lub zrealizowanego przedsiewziecia, sg kwalifikowane jako
przedsiewziecia z grupy | albo Il,



d) przypadki, w ktorych zmiany nie sg zwigzane ani z przebudowa, ani z rozbudowa, ani
z montazem, realizowanego Ilub zrealizowanego przedsiewziecia, powodujgce
zmiane uwarunkowan okreslonych w decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
(grupa Il).
Przedsiewziecia zaliczone do grupy | Ilub |l wymagajg uzyskania decyzji
o $rodowiskowych uwarunkowaniach. W odniesieniu do przedsiewzie¢ z Il grupy (mogacych
potencjalnie znaczaco oddziatywaé na srodowisko) niezbedne jest przeprowadzenie
kwalifikacji do oceny oddziatywania (procedura screeningu), ktéra jest badaniem wstepnym,
majgcym na celu rozstrzygniecie, czy przedsiewziecie powinno zosta¢ poddane wiasciwej
ocenie oddziatywania na s$rodowisko (dalej: 00$). Screening opiera sie na badaniu
catosciowego wptywu przedsiewziecia na srodowisko, biorgc pod uwage ustawowe kryteria
selekcji, w tym skale/rozmiar przedsiewziecia, jego charakter i lokalizacje oraz potencjalne
oddziatywania.
Ten etap postepowania nie moze by¢ utozsamiany z wiasciwg procedurg oos (obejmujaca
m.in.: sporzgdzenie raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na Srodowisko i udziat
spoteczenstwa). W odniesieniu do przedsiewzie¢ z grupy Il, ocena oddziatywania na
srodowisko jest przeprowadzana jezeli wtasciwy organ stwierdzit takg potrzebe w drodze
screeningu. O braku 0o$ mowi sie w przypadku, gdy wtasciwy organ po przeprowadzeniu
badania wstepnego (screeningu) nie stwierdzit potrzeby o0os. W zaleznosci od wyniku
badania na etapie screeningu, wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla
przedsiewziecia z Il grupy nastepuje po przeprowadzeniu wtasciwej oos albo postepowanie
zostaje zakonczone wydaniem decyzji bez 00s.

Definicja oceny oddzialywania na srodowisko (00s), wedtug ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spofeczenstwa
w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko - (dalej: ustawa 008$),
jest rozumiana, jako postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na sSrodowisko
planowanego przedsiewziecia, obejmujgce w szczegodlnosci: weryfikacje raportu o
oddziatywaniu przedsiewziecia na s$rodowisko, uzyskanie wymaganych ustawg opinii i
uzgodnieh oraz zapewnienie mozliwosci udziatu spoteczenstwa w postepowaniu
administracyjnym. Pojecie oceny oddziatywania na srodowisko zostato zdefiniowane rowniez
w dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/52/UE z dnia 16 kwietnia 2014 r. (Dz.
Urz. UE. L 124 z 25.4.2014, s. 1) zmieniajgcej dyrektywe 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011
r. w sprawie oceny wplywu wywieranego przez niektoére przedsiewziecia publiczne i prywatne
na $rodowisko (dalej: dyrektywa 008$).

Definicja przedsiewziecia, wedlug ustawy 00S$, jest rozumiana, jako zamierzenie budowlane
lub inna ingerencja w srodowisko polegajgca na przeksztatceniu lub zmianie sposobu
wykorzystania terenu, w tym rowniez na wydobywaniu kopalin; przedsiewzigcia powigzane
technologicznie kwalifikuje sie, jako jedno przedsiewziecie takze, jezeli sg one realizowane
przez rézne podmioty.

Definicja przedsiewziecia zawarta w prawie polskim transponuje odpowiedni przepis
dyrektywy 008, ktory okresla przedsiewziecie, jako wykonanie prac budowlanych lub innych
instalacji lub systemow; inne interwencje w otoczeniu naturalnym i krajobrazie, witgcznie
z wydobywaniem zasobdéw mineralnych.

Zamierzenia zdefiniowane jako przedsiewziecia moggce znaczgco oddziatywaé na
srodowisko sg wymienione w rozporzgdzeniu 00S.

Uzyskanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach wymagane jest dla planowanych
przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczgco oddziatywa¢ na srodowisko (grupa |) oraz dla
przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczgco oddziatywa¢ na srodowisko (grupa II).
Zasadg jest, ze dla jednego przedsiewziecia wydawana jest jedna decyzja o srodowiskowych



uwarunkowaniach, nawet, gdy dane przedsiewziecie wymaga uzyskania wiekszej liczby
zezwolen na inwestycje (np. kilku pozwoleh na budowe, pozwolenia wodnoprawnego lub
dokonania zgtoszenia, bez wzgledu na to czy przedsiewziecie jest realizowane w jednym czy
kilku etapach).

Bardzo waznym elementem w procesie 00$ jest zapewnienie udziatu spoteczenstwa.
Konsultacje spoteczne polegajg w szczegdlnosci na podaniu do publicznej wiadomosci
stosownych informacji, miedzy innymi o: wszczeciu postepowania, przedmiocie decyzji, ktéra
ma by¢é wydana, organie wtasciwym do wydania decyzji, wlasciwych organach do wydania
opinii i dokonania uzgodnien, przystgpieniu do przeprowadzania 00s$, mozliwosciach
zapoznania sie z niezbedng dokumentacja sprawy (m.in. raportem o oddziatywaniu
przedsiewziecia na srodowisko), mozliwosci sktadania uwag i wnioskow oraz o sposobie
i miejscu ich skfadania, o organie wiasciwym do ich rozpatrzenia, a takze na zapewnieniu
prawa do zapoznania sie z dokumentacjg, w tym do sktadania uwag i wnioskow w terminie
21/30 dni od dnia ogtoszenia.

Podanie informaciji do publicznej wiadomosci nastepuje poprzez:

a) udostepnienie informacji na stronie BIP, organu wtasciwego w sprawie,

b) ogtoszenie informacji, w sposoéb zwyczajowo przyjety, w siedzibie organu wtasciwego
W sprawie,

c) ogtoszenie informacji przez obwieszczenie w sposéb zwyczajowo przyjety w miejscu
planowanego przedsiewziecia.

Definicja zezwolenia na inwestycje, zgodnie z definicja zawartg w dyrektywie oos, to
decyzja wtasciwego organu lub organéw, na podstawie ktorej wykonawca otrzymuje prawo
do wykonania przedsiewziecia. W prawie krajowym przez zezwolenie na inwestycje nalezy
rozumie¢ zbior niezbednych decyzji koniecznych do uzyskania w procesie inwestycyjnym,
ktérego ostatnim etapem jest decyzja budowlana (w szczegdlnosci pozwolenie na budowe
albo decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji), ewentualnie inna z decyzji
administracyjnych konczgcych przygotowanie procesu inwestycyjnego, jezeli dla danego
przedsiewziecia przepisy prawa nie przewidujg koniecznosci uzyskania pozwolenia na
budowe. Przez zezwolenie na inwestycje nalezy wiec rozumie¢ kazdg decyzje uprawniajacg
do rozpoczecia robot budowlanych, a takze sytuacje, kiedy w wyniku braku sprzeciwu
wilasciwego organu beneficjent jest uprawniony do realizacji przedsiewziecia
w oparciu o0 zgtoszenie robdt budowlanych, o ktorym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy 00S.

W niektorych sytuacjach zezwoleniem na inwestycje moze by¢ takze decyzja
o srodowiskowych uwarunkowaniach.

W prawie polskim katalog decyzji, stanowigcych zezwolenie na inwestycje zawiera art.
72 ust. 1 ustawy oos. Wymienia on m. in.: decyzje o pozwoleniu na budowe, decyzje
o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzje o pozwoleniu na wznowienie robo6t
budowlanych, decyzje o pozwoleniu na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci, decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, decyzje
0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej, zezwolenie na przetwarzanie odpadow
i zezwolenie na zbieranie i przetwarzanie odpadéw. Wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach nastepuje przed uzyskaniem decyzji wymienionych w art. 72 ust. 1 ustawy
00$ oraz przed dokonaniem zgtoszenia robo6t budowlanych, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a
ustawy 00S.

W sytuacji, gdy decyzja o s$rodowiskowych uwarunkowaniach zostata wydana po
przeprowadzeniu 00$ (przedsiewziecia z | grupy oraz przedsiewziecia z Il grupy, gdy
stwierdzono takg potrzebe), zamiast zgtoszenia robét budowlanych wydaje sie pozwolenie
na budowe. W sytuacji, gdy decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach zostata wydana



bez oceny oddziatywania na srodowisko, mozliwa jest realizacja na podstawie zgtoszenia,
o ile taka mozliwos¢ wynika z ustawy Prawo budowlane.

W sytuacjach, gdy przedsiewziecie nie jest objete regulacjami ustawy Prawo budowlane, ani
innymi przepisami bedacymi podstawg wydania decyzji, o ktérych mowa w art. 72 ust.
1 ustawy 00S, decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach bedzie stanowi¢ ,zezwolenie na
inwestycje” (niezaleznie od tego czy zostata wydana po przeprowadzeniu 008, czy tez nie).

Dokumenty wymagane do przeditozenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie to:

1) Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach (dokument wymagany wytgcznie
w przypadku, gdy projekt stanowi przedsiewziecie moggce znaczaco oddziatywaé na
Srodowisko lub mogace potencjalnie znaczgco oddziatywaé na Srodowisko, wedtug
kwalifikacji dokonanej w $wietle Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010
r. w sprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywa¢ na Srodowisko lub
ewentualnie na podstawie stosownego rozporzgdzenia obowigzujgcego we
wczesniejszym stanie  prawnym). Decyzja winna zostaé opatrzona klauzulg
potwierdzajgcg ostateczno$¢ dokumentu w postepowaniu administracyjnym.

2) Opinie/postanowienia organéw biorgcych udziat w postepowaniu zakonczonym
wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach. Wymaog dotyczy takze sytuacji,
gdy w toku postepowania administracyjnego przeprowadzono ponowng ocene
oddziatywania na srodowisko lub ocene oddziatywania na obszary Natura 2000.

3) Elektroniczna lub papierowa wersja raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na
srodowisko (wraz z ewentualnymi uzupetnieniami) lub streszczenie w jezyku
niespecjalistycznym (gdy streszczenie odpowiada wymaganiom ustawowym).
W przypadku gdy w postepowaniu z oceng oddzialywania na Srodowisko
przeprowadzono takze ocene oddziatywania na obszary Natura 2000 (zgodnie z art. 6.3
Dyrektywy Siedliskowej) nalezy zatgczy¢ petng wersje raportu lub rozdziaty raportu
zwigzane z oceng wskazang w art. 6.3 Dyrektywy Siedliskowe;.

4) Karta informacyjna przedsiewziecia wraz z ewentualnymi uzupetieniami.

5) Dokument (obwieszczenie) potwierdzajagcy podanie do publicznej wiadomosci
stosownych informacji wymaganych na podstawie art. 85 ust. 3 w zwigzku z art. 3 ust.
1 pkt. 11 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnieniu informacji o $rodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na Srodowisko (ustawa 00$), w zwigzku z wydaniem decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach.

6) Decyzja zezwalajgca na realizacje inwestycji z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust.
1 (o ile taka decyzja zostata wydana) lub zgtoszenie, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1la
ustawy oos (o ile jest wymagane) wraz ze stanowiskiem wiasciwego organu co do braku
sprzeciwu.

7) Dokument potwierdzajacy, ze wiasciwy organ podat do publicznej wiadomosci
informacje o wydanej decyzji w sposéb okreslony w ustawie OOS (dotyczy
projektéw, w odniesieniu do ktorych przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania
na srodowisko lub ocene oddziatywania na obszary Natura 2000).

8) Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000.
Wymaog dotgczenia Deklaracji dotyczy nastepujgcych rodzajéw projektéw:

— stanowigcych przedsiewziecie mogace znaczgco oddziatywa¢ na Srodowisko, gdy
w postepowaniu zmierzajgcym do wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach nie analizowano wptywu projektu na obszary Natura 2000,



— nie stanowigcych przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywa¢ na srodowisko (nie
wymagajgcych decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach), ale majgcych charakter
infrastrukturalny (czyli wymagajgcych uzyskanie ,zezwolenia na inwestycje”, ktérymi
sg decyzje z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust.1 ustawy 00s, a takze zgtoszenie,
o ktérym mowa w art. 72 ust. 1a ustawy 00$), gdy zakres tych projektéw oraz ich
lokalizacja wskazujg na mozliwos¢ potencjalnie znaczacego oddziatywania na
obszary Natura 2000.

Przyktady zamierzen inwestycyjnych, ktére podlegatyby, co do zasady, wylgczeniu
z obowigzku przedktadania deklaracji organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszarow sieci Natura 2000 wymienione sg w pkt. 4 instrukcji wypetniania zatacznika
pn. Cze$c¢ srodowiskowa wniosku o dofinansowanie.

9) Deklaracja wlasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng (Regionalny
Zarzad Gospodarki Wodnej w Rzeszowie). Wymaog dotgczenia Deklaracji dotyczy
nastepujgcych rodzajow projektéw:

— stanowigcych przedsiewziecie mogace znaczgco oddziatywa¢ na Srodowisko, gdy
w postepowaniu zmierzajgcym do wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach nie analizowano wptywu na cele s$rodowiskowe Ramowej
Dyrektywy Wodnej,

— nie stanowigcych przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywa¢ na Srodowisko
(nie wymagajgcych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach), ale majgcych
charakter infrastrukturalny (czyli wymagajgcych uzyskania ,zezwolenia na
inwestycje”, ktorymi sg decyzje z katalogu uwzglednionego w art. 72 ust. 1 ustawy
o0$ a takze zgtoszenie, o ktérym mowa w art. 72 ust.1a ustawy 00s), gdy zakres tych
projektéw oraz ich lokalizacja wskazujg na znaczacy wplyw na cele srodowiskowe
RDW.

Przyktady zamierzen inwestycyjnych, ktére podlegatyby, co do zasady, wylgczeniu
z obowigzku przedktadania deklaracji organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng
wymienione sg w pkt. 5 instrukcji wypetniania zatgcznika pn. Czes$¢ Srodowiskowa
wniosku o dofinansowanie.

Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia procedury oddziatywania na $rodowisko
w stosunku do kazdego projektu dokonywana bedzie przez Koordynatora ds. srodowiska
w ramach RPO WP 2014-2020. Wnioskodawca zobowigzany jest do uzyskania pozytywne;j
opinii wydanej przez Koordynatora ds. srodowiska dla catego zakresu projektu najpdzniej
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, w terminie wynikajgcym
z Regulaminu konkursu. Brak uzyskania pozytywnej opinii we wskazanym terminie bedzie
skutkowato brakiem mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie.

4. Dokumenty rejestrowe i statutowe

Dokumenty rejestrowe nie sg obligatoryjnym zatgcznikiem do wniosku o dofinansowanie.
Jednakze na zgdanie IOK, w uzasadnionych przypadkach, wnioskodawca / partner projektu
moze zostaC zobligowany do ich przedtozenia (np. w przypadku braku technicznej
mozliwosci pobrania wydrukow on-line z KRS).

Whnioskodawca na moment ztozenia wniosku o dofinansowanie jak i ewentualnej korekty do
wniosku moze fakultatywnie przedtozy¢ aktualne wydruki z KRS i CEIDG.

Kopie statutu zobligowane sa natomiast dostarczy¢ instytucje otoczenie biznesu
(I0B). W przypadku, gdy dany podmiot petnigcy role IOB nie jest zobligowany przepisami
prawa do jego posiadania, nalezy dostarczy¢ dokument réwnowazny lub o podobnym



charakterze, potwierdzajacy ze spetnienie definicji instytucji otoczenia biznesu o ktérej mowa
w SZOOP (np. kopie umowy spotki w przypadku spotek z ograniczong odpowiedzialnoscig).

5. Plan prac B+R /wykorzystania infrastruktury B+R

Dla kazdego projektu w ktérego realizacji biorg udziat przedsiebiorcy nalezy obligatoryjnie
ztozy¢ plan prac badawczo — rozwojowych, ktory bedzie przez nich realizowany jako
uzasadnienie planowanych inwestycji. Powinien on stanowi¢ spdjny, kompleksowy i realny
opis planowanych prac B+R oraz zastosowania tych prac w gospodarce (wskazujgc na ich
uzytecznos¢), w tym opis innowacyjnych produktéw lub ustug do tworzenia ktérych prace
B+R sie przyczyniajg. Zakres planu prac B+R powinien obejmowaé miedzy innymi:

a) wskazanie rodzaju i zakresu prac B+R,

b) opis gtébwnych spodziewanych rezultatdw zaplanowanych prac badawczo-
rozwojowych, w tym innowacji produktowych lub ustugowych,

c) uzasadnienie, w jaki sposOb rozwigzanie/a przewidziane jako efekty realizacji projektu,
wpisujg sie w inteligentne specjalizacje wojewddztwa podkarpackiego,

d) zidentyfikowanie i opisanie ewentualnych ryzyk zwigzanych z pracami B+R oraz
sposoby ich niwelowania/przeciwdziatania,

e) wykazanie czy planowane rezultaty prac B+R sg mozliwe do osiggniecia
w kontekscie zaktadanego harmonogramu i budzetu;

f) analize czy i jaki sposéb prace B+R oraz ich przewidywany wynik charakteryzujg sie
przetomowos$cig w stosunku do tego, co jest oferowane aktualnie na rynku; czy
potencjalne wdrozenie nowatorskich rozwigzan bedzie miat znaczacy wptyw na rynek
oraz na dziatalno$¢ gospodarczg firm na tym rynku.

g) zespot badawczy wnioskodawcy — jesli dotyczy (imie i nazwisko, stanowisko,
posiadane wyksztatcenie, posiadane doswiadczenie, zakres obowigzkéw, okres
zatrudnienia, forma prawna);

h) planowana budowa lub rozbudowa zespotu badawczego (nazwa stanowiska, liczba
stanowisk, minimalne oczekiwane wyksztatcenie i doswiadczenie, planowany zakres
obowigzkdw, planowany okres zaangazowania).

W przypadku instytucji otoczenia biznesu, ktére nie bedg prowadzity wlasnych prac
badawczych, a nabyta infrastruktura B+R bedzie wykorzystywana do swiadczenia ustug B+R
dla przedsiebiorstw nalezy przedstawi¢ plan wykorzystania infrastruktury uzasadniajgcy,
ze:

a) inwestycja w infrastrukture jest ukierunkowana na $wiadczenie ustug B+R dla
przedsiebiorstw,

b) inwestycja stanowi¢ bedzie uzupeinienie istniejgcych zasobow i wynika
z zapotrzebowana firm technologicznych na podobng infrastrukture B+R,

c) analize wskazujgcg na to, ze istnieje popyt na okreslone ustugi badawczo —
rozwojowe, ktére wnioskodawca planuje $wiadczyé na rzecz przedsiebiorcow
z wykorzystaniem wspartej w ramach projektu infrastruktury, co najmniej w okresie
trwatosci projektu oraz wskaze je i opisze we wniosku o dofinansowanie.

d) inwestycja we wspdlng, niezbedng infrastrukture B+R i jej lokalizacja przyczyni sie do
redukcji kosztéw zwigzanych z zakupem podobnej infrastruktury, inkubacji firm
i dalszego prowadzenia prac B+R i jest niezbedna do realizacji wysokiej jakosci ustug
proinnowacyjnych,

e) okreslono sposob w jaki ww. infrastruktura B+R bedzie udostepniana na przejrzystych
i niedyskryminacyjnych warunkach wszystkim zainteresowanym podmiotom.



Kazdorazowo zakres planu prac B+R nalezy dostosowac¢ do specyfiki i zakresu projektu.

W przypadku projektéw partnerskich, w zaleznosci od przyjetych zatozen, mozna
przedstawi¢ 1 kompleksowy dokument wiasciwy dla wszystkich podmiotow tworzgcych
partnerstwo albo przeciwnie — kazdy z podmiotéw tworzgcych sieé/grupe przedsiebiorstw
(partnerstwo) moze przedstawi¢ swoj wtasny plan prac B+R (w przypadku przedsigbiorstw)
lub plan wykorzystania infrastruktury (w przypadku 10B).

6. Kopia umowy partnerskiej

W przypadku projektow partnerskich nalezy dotgczy¢ kopie umowy zawartej przed podmioty
tworzagce siec/grupe przedsiebiorstw okreslajgcej role partneréw w realizacji projektu,
wzajemne zobowigzania stron, odpowiedzialnos¢ wobec dysponenta srodkow unijnych, itd.
Umowa powinna zawiera¢ minimum elementy o ktérych mowa w art. 33 ust. 5 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 tj. powinna okresla¢ minimum:

a) przedmiot porozumienia / umowy o partnerstwie;
b) prawa i obowigzki stron;
c) zakres i forme udziatu poszczegolnych partneréw w projekcie;

d) partnera wiodgcego (lidera) uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

e) sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegodlnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw;

f) sposdb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
Z porozumienia / umowy.

7. Dokumenty potwierdzajace przeznaczenie budynku/lokalu

Zgodnie z art. 61 w zw. z art. 5 ust. 2 Prawa budowlanego obiekt powinien by¢ uzytkowany
zgodnie z jego przeznaczeniem. Nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce funkcje
i przeznaczenie istniejacego budynku/lokalu, w ktéorym bedg zainstalowane srodki trwate
zakupione w ramach projektu i bedg realizowane prace badawcze, tj. na przyktad pozwolenie
na uzytkowanie budynku/ jego czesci zwigzanej z projektem.

Jezeli wnioskodawca zaplanowat w ramach realizacji projektu zmiane funkcji i przeznaczenia
istniejgcego budynku/lokalu, nalezy w polu nr 5 biznesplanu przedstawi¢ wyjasnienie
podajgc informacje nt. obecnego i zamierzonego przeznaczenia budynku/lokalu
i zakresu podjetych lub planowanych dziatah w celu dokonania przedmiotowej zmiany
(niezaleznie od dokumentacji technicznej przedstawianej w ramach zatgcznika nr 10).

8. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego

Zatgcznik jest obligatoryjny dla wnioskodawcéw, ktorzy zaplanowali realizacje projektu
infrastrukturalnego, wymagajgcego uzyskania pozwolenia na budowe Ilub dokonania
zgtoszenia  wtasciwemu  organowi  zamiaru  wykonania  robét  budowlanych.
Nalezy przedstawi¢ jeden z ponizszych dokumentow:
a) wypis i wyrys z obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,
b) zaswiadczenie o przeznaczeniu nieruchomosci w obowigzujgcym miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego,

c) kopie decyzji o warunkach zabudowy.



Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego powinny by¢ aktualne oraz
obejmowaé wszystkie nieruchomosci, na terenie ktdérych zaplanowano realizacje inwestycji,
Z wyjatkiem zakresu, ktory objety jest posiadanym juz pozwoleniem na budowe/zgtoszeniem
budowy. Kopia decyzji o warunkach zabudowy powinna by¢ opatrzona adnotacjg organu,
ktéry jga wydal, ze jest ostateczna — tj. od decyzji nie przystuguje prawo do skutecznego
wniesienia odwotania lub uptynagt termin na wniesienie skargi do sgdu. W przypadku, gdy
wnioskodawca posiada juz decyzje o pozwoleniu na budowe/zgtoszenie budowy nie ma
potrzeby przedkfadania ww. dokumentéw. Jezeli inwestycja nie jest realizowana nha
podstawie ww. dokumentow dot. zagospodarowania przestrzennego, w polu nr
5 biznesplanu, nalezy przedstawi¢ wyjasnienie z powotaniem na konkretng podstawe prawng
i dostarczy¢ inne dokumenty w oparciu o ktére inwestycja jest lokalizowana.

9. Kopia pozwolenia na budowe/zgtoszenia budowy

Whnioskodawca, ktéry zaplanowat we wniosku o dofinansowanie ponoszenie kosztéw na
wykonanie prac budowlanych, wymagajgcych zgodnie z Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1202 z p6zn. zm.) uzyskania zezwolenia na realizacje
inwestycji — dokument potwierdzajacy uprawnienie do rozpoczecia robét budowlanych,
zobligowany jest do ztozenia odpowiednio:

a) pozwolenia na budowe,

b) zgtoszenia robot budowlanych,
O tym czy wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowe czy realizacja jest mozliwa
w oparciu o dokonane zgtoszenie budowy lub robét budowlanych, decydujg przepisy ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
Ww. dokumenty powinny:

a) obejmowac caty zakres rob6t budowlanych objetych projektem,

b) byc¢ aktualne — tj. umozliwia¢ rozpoczecie realizacji robét zgodnie z harmonogramem
okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku, gdy wsparcie w ramach ogtoszonego konkursu
udzielane jest w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020, pomoc moze by¢ udzielona pod warunkiem, ze prace nad
realizacjg projektu nie rozpoczng sie przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie. Przez
rozpoczecie realizacji projektu w przypadku prac budowalnych nalezy rozumie¢ rozpoczecie
robot budowlanych zwigzanych z inwestycjg, ktére sg udokumentowane wpisem w dzienniku
budowy. Zgodnie z art. 41 Prawa budowlanego, rozpoczecie budowy nastepuje z chwilg
podjecia prac przygotowawczych na terenie budowy. Pracami przygotowawczymi sa:

a) wytyczenie geodezyjne obiektéw w terenie,

b) wykonanie niwelacji terenu,

c) zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowg tymczasowych obiektow,
d) wykonanie przytaczy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy.

Powyzsza zasada nie dotyczy zakupu nieruchomosci (w tym gruntéw) ani prac
przygotowawczych, takich jak uzyskanie stosownych zezwolen, decyzji lub przeprowadzenie
studiow wykonalnosci.

Lart 3 pkt. 12 ustawy Prawo budowlane, pozwolenie na budowe — nalezy przez to rozumie¢ decyzje

administracyjng zezwalajgcg na rozpoczecie i prowadzenie budowy lub wykonywanie robét budowlanych innych
niz budowa obiektu budowlanego;
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W kazdym przypadku Instytucja Zarzgdzajgca moze zazgdaé przedstawiania kopii dziennika
budowy w celu weryfikacji spetnienia efektu zachety.

Pozwolenie na budowe nie powinno by¢ starsze niz trzy lata, a zgtoszenie robot
budowlanych nie powinno by¢ starsze niz dwa lub trzy lata (wydane po 28 czerwca 2015 r.).

Ostateczng decyzje pozwolenia na budowe/zgtoszenie robot z potwierdzeniem braku
sprzeciwu wiasciwego organu administracji architektoniczno-budowlanej, obejmujgce caty
zakres rzeczowy projektu, nalezy dostarczy¢ najpézniej przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu, w terminie wynikajgcym z Regulaminu konkursu.

Ponadto, ww. dokumenty muszg by¢é wydane dla podmiotu ubiegajgcego sie
o dofinansowanie projektu.

Jezeli inwestycja przewiduje wykonywanie robot budowlanych, dla ktérych nie wymaga sie
uzyskania ww. dokumentow budowlanych, w biznesplanie w polu nr 5, nalezy przedstawi¢
stosowne wyjasnienie z powotaniem na konkretng podstawe prawng.

10. Wyciag z dokumentacji technicznej

Zalgcznik jest obligatoryjny jezeli zaplanowano realizacje projektu infrastrukturalnego,
wymagajgcego uzyskania pozwolenia na budowe lub dokonania zgtoszenia wiasciwemu
organowi zamiaru wykonania robét budowlanych.

Nalezy dostarczy¢ wyciag z dokumentacji technicznej, ktory obejmuje:

a) kopie strony tytutowej (stron tytutowych) projektu budowlanego zawierajgcej
wszystkie elementy o ktorych mowa w § 3 ust. 1-2 Rozporzgdzenia Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz.U. 2012 r. poz. 462
z pédzn. zm.):

— nazwe, adres i kategorie obiektu budowlanego oraz jednostke ewidencyjng, obreb
i numery dziatek ewidencyjnych, na ktérych obiekt jest usytuowany,

— przeznaczenie obiektu lub pomieszczenia,
— imie i nazwisko lub nazwe inwestora oraz jego adres,
— nazwe i adres jednostki projektowania,

— imieg, nazwisko, numer uprawnien, specjalno$¢ oraz podpis projektanta, oraz imiona
i nazwiska o0s6b posiadajgcych uprawnienia budowlane do projektowania
w odpowiedniej specjalnosci opracowujgcych poszczegdlne czesci projektu
budowlanego, wraz z okresleniem zakresu ich opracowania, specjalnosci i numeru
posiadanych uprawnien budowlanych oraz date opracowania i podpisy,

— spis zawartosci projektu budowlanego wraz z wykazem zatgczonych do projektu
uzgodnien, pozwolen lub opinii, takze specjalistycznych, o$wiadczen witasciwych
jednostek organizacyjnych,

— imiona i nazwiska osob sprawdzajgcych projekt, wraz z podaniem przez kazdg z nich
specjalnosci i numeru posiadanych uprawnien budowlanych, date i podpisy (jezeli
dotyczy),

b) kopie opiséw technicznych (w tym opiséw technicznych branzowych — jezeli dotyczy).
Opisy techniczne powinny zawieraé charakterystyczne parametry techniczne
przedsiewziecia, tj.: ilos¢ i przeznaczenie poszczegolnych obiektow, kubature
i powierzchnie zabudowy poszczegolnych obiektow, powierzchnie catkowitg oraz
uzytkowg poszczegolnych obiektow, ilos¢ kondygnacji oraz iloS¢ pomieszczen na
kazdej kondygnacii,
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c) kopie najwazniejszych rysunkéw i schematdédw zczesci rysunkowej projektu
budowlanego, w tym:

a) projektu zagospodarowania dziatki/terenu, zawierajgcy granice dziatki budowlanej lub
terenu, usytuowanie, obrys i uktad istniejgcych i projektowanych obiektow
budowlanych, w tym urzgdzen budowlanych z nimi zwigzanych, z oznaczeniem liczby
kondygnacji, wymiaréw i wzajemnych odlegtosci obiektow i urzgdzen budowlanych
oraz ich przeznaczenia, uktad komunikacji wewnetrznej przedstawiony w nawigzaniu
do istniejgcej i projektowanej komunikacji zewnetrznej, okre$lajgcy uktad drog
wewnetrznych, dojazdéw, parkingdw, placéw i chodnikéw,

b) projektu architektoniczno-budowlanego obiektu budowlanego, zawierajacy rzuty
poszczegodlnych poziomdéw budynkéw zawierajgce ich charakterystyczne parametry,
w tym zaznaczone przestrzenie wewnetrzne budynkdw.

W przypadku zgtoszenia wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robot budowlanych, do
ktérego opracowanie projektu budowlanego nie jest wymagane, nalezy przediozy¢ kopie
dokumentéw skfadanych do wiasciwego organu, stanowigcych zatgczniki do zgtoszenia
(szkice, rysunki, opis robét budowlanych, itd.).

Wazne jest, aby dokumenty te zawieraly opis inwestycji z podaniem danych
liczbowych (np. powierzchnia uzytkowa i zabudowy, numery dziatek) obrazujacych
zakres rzeczowy objety ztozonym wnioskiem o dofinansowanie.

IZ RPO WP 2014-2020 moze zwroci¢ sie do wnioskodawcy o dostarczenie petnej
dokumentacji technicznej projektu.

W przypadku posiadania pozwolenia na budowe, zatgczona dokumentacja techniczna do
wniosku o dofinansowanie powinna stanowic jego zatgcznik, co powinno by¢ potwierdzone
pieczeciami odpowiedniego organu.

11. Dokumenty dotyczace sytuacji finansowej

Wszystkie podmioty posiadajgce status sredniego lub duzego przedsiebiorstwa w rozumieniu
zatgcznika nr | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r sg
zobowigzane do przediozenia sprawozdah finansowych za 3 lata obrachunkowe,
sporzgdzone zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (w przypadku
podmiotéw dziatajgcych krocej niz 3 lata nalezy ztozy¢ kopie sprawozdan za 2 lata lub 1 rok
obrachunkowy w zaleznosci od okresu dziatalnosci).

Sprawozdanie finansowe musi by¢ kompletne i podpisane przez gtéwnego ksiegowego
podmiotu oraz osobe upowazniong do reprezentacji, zgodnie z przepisami o rachunkowosci.

Jesli dany podmiot z ww. jest zobowigzany odrebnymi przepisami do przeprowadzania
badania sprawozdania przez biegtego rewidenta, nalezy dotgczy¢ jego opinie.

Podmioty z ww. grupy ($rednich i duzych przedsigbiorstw), ktore nie majg obowigzku
sporzadzania sprawozdan finansowych na podstawie ww. ustawy, skfadajg oswiadczenie
o braku obowigzku sporzgdzania sprawozdan finansowych z powotaniem sie na konkretng
podstawe prawng.

12. Dokumenty potwierdzajace posiadanie srodkéw finansowych

Nalezy dostarczy¢ dokumenty potwierdzajgce dysponowanie przez wnioskodawce/partnera
odpowiednimi srodkami finansowymi umozliwiajgcymi realizacje projektu biorgc pod uwage
zaplanowany budzet oraz harmonogram jego realizacji, tj. na przykfad:
a) promesa kredytowa/promesa leasingu finansowego/promesa pozyczki inwestycyjnej,
wystawiona na podstawie zweryfikowanej przez bank zdolnosci finansowe;j
wnioskodawcy / partnera,
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b) miesieczne zestawienie obrotdéw na rachunku/ rachunkach (gtéwnym i pomocniczych)
za ostatnie 12 miesiecy oraz saldo na tych rachunkach,

c) umowa pozyczki sporzgdzona w formie aktu notarialnego.
d) inne dokumenty potwierdzajgce finansowe wykonanie projektu.

13. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc
de minimis

Dla kazdego projektu nalezy obligatoryjnie wypetni¢ i przedtozy¢ ,,Formularz informaciji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie,
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie”, ktérego wzor
stanowi zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 lutego 2016 r. zmieniajacego
rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz.U. z 2016 r. poz. 238). Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcja, ktéra zostata do
niego zatgczona. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, formularz
przedktada wnioskodawca i kazdy z partnerow.

14. Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow podmiotowych przez mikro, mate, srednie
lub duze przedsiebiorstwo

Oswiadczenie stuzy ustaleniu czy przedsiebiorstwo wnioskodawcy zalicza sie do kategorii
mikro- matych, Srednich lub duzych przedsigbiorstw na podstawie Zatgcznika | do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(ogdlne rozporzgdzenie w sprawie wigczen blokowych).

W tym celu wnioskodawca powinien w pierwszej kolejnosci wypetni¢ czes¢ A oswiadczenia
stuzgcg ustaleniu powigzan z innymi podmiotami, a co za tym idzie ustaleniu czy
Whnioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym, partnerskim czy powigzanym.

W czesci B o$wiadczenia wnioskodawca ujmuje swoje dane finansowe oraz dane dotyczace
zatrudnienia, a takze dane przedsiebiorstw partnerskich oraz powigzanych.

Dopiero dane skumulowane dajg odpowiedz na pytanie czy przedsiebiorstwo wnioskodawcy
mozna zaliczy¢ do kategorii MSP, tj. do grupy: mikro, matych czy $rednich przedsiebiorstw
lub do grupy duzych przedsiebiorstw.

Do kategorii mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (MSP) nalezg
przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktorych roczny obrot nie
przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

W kategorii MSP przedsiebiorstwo mate definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce
mniej niz 50 pracownikow i ktdrego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 milionéw EUR.

W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce
mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza
2 milionéw EUR.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych wskazniki danego
przedsiebiorstwa przekraczajg lub spadajg ponizej progu zatrudnienia Ilub putapu
finansowego, uzyskanie lub utrata statusu sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa
nastepuje tylko wowczas, gdy zjawisko to powtorzy sie w ciggu dwéch kolejnych okresow
obrachunkowych.

Powyzsza zasada nie dotyczy sytuacji wynikajgcych ze zmiany w strukturze wtascicielskiej
przedsiebiorstwa:
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1) przejecia (np. czesci lub wiekszosci udziatéw) przedsiebiorstwa majgcego status MSP
przez przedsiebiorstwo duze i w zwigzku z tym z dniem przejecia przedsiebiorstwo to
stanie sie przedsiebiorstwem partnerskim lub powigzanym.

2) utrata statusu mikro lub matego przedsiebiorstwa moze mie¢ takze miejsce w przypadku
przejecia pierwszego z nich (mikro) przez mate Ilub $rednie przedsigbiorstwo,
a w przypadku drugiego z nich (mate) w wyniku przejecia przez s$rednie
przedsiebiorstwo.
W przypadkach opisanych w pkt. 1 i 2 utrata statusu nastepuje w dniu przejecia
przedsiebiorstwa w sytuacji przekroczenia/spadku danych uzasadniajgcych zmiane statusu.
Mechanizm ten dziata réwniez w przypadku sytuacji odwrotnej, tj. np. sprzedazy udziatdw
przez podmiot dominujgcy i zakonczenia powigzan pomiedzy przedsiebiorstwami — w takim
przypadku przedsiebiorstwo bedzie mogto uzyskac¢/odzyskaé status przedsiebiorstwa MSP,
o ile dane tego przedsiebiorstwa bedg miescity sie w progach okreslonych dla danej kategorii
przedsiebiorstwa.

W przypadku nowo utworzonych przedsigbiorstw, ktérych ksiegi rachunkowe jeszcze nie
zostaly zamkniete dane, ktére majg zastosowanie do ustalenia statusu przedsiebiorstwa
pochodzg z oceny (szacunku) dokonanej w dobrej wierze zgodnie z zasadami najlepszej
praktyki w trakcie roku obrotowego.

TYPY PRZEDSIEBIORSTW
Ze wzgledu na rodzaj powigzania wystepuja:
1) Przedsiebiorstwa samodzielne:

— ktore nie posiadajg 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu w innym przedsiebiorstwie
lub

— w ktorych inne przedsigbiorstwo nie posiada 25 % lub wiecej kapitatu lub praw do
gtosu.

Przedsiebiorstwo to nie bedzie wiec przedsiebiorstwem partnerskim lub powigzanym
w rozumieniu art. 3 ust. 2 i 3 zatgcznika | do rozporzagdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

2) Przedsiebiorstwa partnerskie:

— ktore posiadajg 25 % lub wiecej kapitatu lub praw gtosu w innym przedsiebiorstwie
lub

— w ktérym inne przedsigbiorstwa posiadajg 25 % lub wiecej kapitatu lub praw gtosu
oraz

— ktdre nie sg przedsigbiorstwami powigzanymi z innymi przedsiebiorstwami.

Gdy warto$¢ procentu odnoszgca sie do kapitalu lub praw glosu jest rézna, nalezy
zastosowacé wartos$é wyzsza.

Przedsiebiorstwami partnerskimi bedg wiec wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i ktére pozostajg w nastepujgcym
wzajemnym zwigzku: przedsiebiorstwo posiada, samodzielnie lub wspolnie z jednym lub
kilkoma przedsiebiorstwami powigzanymi, 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu drugiego
przedsiebiorstwa.

Uwaga wyjatki!
Przedsiebiorstwo moze zachowaé status samodzielnego, pomimo iz 25% do 50% udziatéw
w kapitale lub prawach gtosu posiadajg nastepujgce podmioty:
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a) publiczne korporacje inwestycyjne, spétki venture capital, osoby fizyczne lub grupy
0so6b fizycznych prowadzace regularng dziatalno$¢ inwestycyjng w oparciu o venture
capital, ktére inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie (tzw. ,anioty biznesu”), pod
warunkiem, ze catkowita kwota inwestycji tych inwestorow w jedno przedsigbiorstwo
nie przekroczy 1 250 000 EUR,;

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;
c) inwestorzy instytucjonalni®, w tym fundusze rozwoju regionalnego;

d) niezalezne wtadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR oraz liczbg
mieszkancow ponizej 5 000.

Tzn. mozna pozosta¢ przedsiebiorstwem samodzielnym posiadajgc jednego lub wiecej
z wymienionych powyzej inwestoréow. Kazdy z nich moze posiada¢ nie wiecej niz 50%
udziatéw w przedsiebiorstwie, pod warunkiem ze inwestorzy ci nie sg ze sobg powigzani.
Zaktada sie, ze wplyw dominujacy nie istnieje, jezeli ww. inwestorzy nie angazujg sie
bezposrednio lub posrednio w zarzgdzanie danym przedsiebiorstwem, bez uszczerbku dla
ich praw jako udziatowcéw/ akcjonariuszy.

Poza powyzszymi przypadkami (od 1 do 4) przedsigbiorstwa nie mozna uzna¢ za mate lub
srednie przedsigbiorstwo, jezeli 25 % Ilub wiecej kapitatu lub praw gtosu kontroluje
bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ publiczny.
3) Przedsiebiorstwa powigzane, ktore pozostajg w jednym z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo posiada wiekszosé praw gtosu w roli udziatowca/akcjonariusza lub
cztonka w innym przedsiebiorstwie;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczyé lub odwotaé wiekszos¢ czionkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

C) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsigbiorstwo na
mocy umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie lub
umowie spofki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udzialowcem/akcjonariuszem Iub czionkiem innego
przedsiebiorstwa  kontroluje = samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw
gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym przedsiebiorstwie.

Za przedsiebiorstwa powigzane przez osoby fizyczne uwaza sie przedsiebiorstwa
pozostajgce we wskazanym powyzej zwigzku /od lit a) do lit d)/ z innymi przedsiebiorstwami
za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspolnie (np.
powigzania rodzinne), jezeli przedsiebiorstwa te wykonujg swojg dziatalnos¢ lub cze$¢ swojej
dziatalnosci na tym samym rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych (np. oferujg te same
dobra, dobra podobne lub bedace substytutem, jak rowniez dobra, ktére sg wzgledem siebie
pokrewne i ktore wystepujga w jednym ciggu produkcyjno — technologicznym w szerokim
znaczeniu /np. cegielnia, ustugi murarskie, sklep budowlany, itp./).

Chodzi tu réwniez o sytuacje, w ktérych formalnie brak jest powigzan pomiedzy samymi
przedsiebiorstwami (firma do firmy), jednak ze wzgledu na osoby fizyczne dziatajgce
zarowno w jedynym jak i drugim badanym przedsiebiorstwie, wystepuje mozliwos¢ silnego
oddzialywania pomiedzy tymi przedsiebiorstwami (przedsiebiorstwa te wspdlnie korzystajg
ze swoich zasobdw).

Sytuacja taka ma miejsce przy przedsiebiorstwach, ktére wzajemnie nie posiadajg w sobie
udziatéw, akcji lub zawartych innych porozumien skutkujgcych powstaniem formalnej

‘w tej kategorii miesci¢ sie bedg np. fundusze inwestycyjne, fundusze emerytalne.
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zaleznosci powigzania. Przedsiebiorstwa takie sg jednak powigzane przez osoby fizyczne,
o ile te osoby fizyczne zaréwno w jednym jak i drugim przedsiebiorstwie posiadajg mozliwosé
sprawowania nad nimi kontroli, przy czym przedsiebiorstwa te muszg dodatkowo dziata¢ na
tym samym wiasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

Badajgc mozliwos¢ wystgpienia powigzania przedsigbiorstw poprzez osoby fizyczne
dziatajgce wspodlnie nalezy takze wzigé pod uwage relacje, ktére zachodzg pomiedzy tymi
osobami fizycznymi, a ktére mogg wskazywac, iz osoby te reprezentujg ten sam interes
gospodarczy. W szczegolnosci, nalezy mie¢ na wzgledzie, czy osoby takie dziatajgc razem
moga wywiera¢ dominujgcy wptyw na badane przedsiebiorstwa, czy przedsiebiorstwa
podejmujg wspolne dziatania gospodarcze i czy ich dziatalno$¢ sie wzajemnie uzupetnia.
Za istnieniem tych powigzan moga przemawiac np.:

— wspdlni klienci,
— brak wyodrebnienia finansowego,

— wspolne uzytkowanie bazy logistycznej np. zajmowanie tego samego budynku
(lokalu), srodkow transportu,

— wspolny sposéb prowadzenia biznesu,
— korzystanie z tych samych kanatow dystrybucji,
— wzajemne wsparcie finansowe (np. pozyczki, poreczenia),

— usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego, bycie
Zleceniodawca/zleceniobiorcg lub korzystanie z ustug drugiego przedsiebiorstwa,
serwisowanie, reklamowanie jego produktow lub ustug, przekazywanie drugiemu
przedsiebiorstwu srodkow trwatych w uzytkowanie, wynajem nieruchomosci,

— wspodlna strona internetowa — z jej tresci moze réwniez wynikaé, iz przedsiebiorcy
prowadzg wspdlng dziatalnosc,

— wspolni pracownicy.
Relacja za posrednictwem osoby fizycznej - jesli np. dana osoba jest prezesem
przedsiebiorstwa, a jednoczesnie np. zasiada w zarzadzie innego podmiotu lub jest jego
wiascicielem, to uznaje sie, ze poprzez ta osobe podmioty te sg powigzane. Uwzglednia sie
tylko takie relacje, w przypadku ktérych osoba fizyczna wywiera dominujacy wplyw na
dziatalnos¢ innego przedsiebiorstwa. Tylko takie relacje sprawiajg, ze poprzez te osobe
fizyczng podmioty te sg powigzane. Znaczenie majg tu tylko takie relacje, ktére dotyczg
powigzan za posrednictwem oséb fizycznych (majacych decydujacy wplyw na
zarzadzanie/podejmowanie decyzji w danym podmiocie) z innymi podmiotami, ktore
dziatajg na tym samym rynku lub rynkach pokrewnych w rozumieniu obwieszczenia Komisji
w sprawie definicji rynku wtasciwego do celdéw wspdlnotowego prawa konkurencji (Dz. U. WE
C372/5), przy czym rynek pokrewny to rynek bezposrednio sgsiedni w fancuchu
produkcyjnym (np. produkcja energii-dystrybucja energii). Dlatego tez to przedsiebiorca,
wypetniajagc Oswiadczenie musi zdecydowaé czy wplyw danej osoby fizycznej na inne
przedsiebiorstwo ma charakter dominujgcy czy tez nie wywiera takiego wptywu. Jesli wptyw
za posrednictwem osoby fizycznej bytby dominujgcy i podmiot taki bytby przedsiebiorca
dziatajgcym na tym samym rynku lub na rynkach pokrewnych, woéwczas moze to
$wiadczy¢ o tym, ze podmioty te sg powigzane (poprzez te wlasnie osobe fizyczng).
W przypadku, gdy wptyw za posrednictwem osoby fizycznej nie bedzie dominujgcy i podmiot
nie dziatla na tym samym rynku lub rynkach pokrewnych wowczas przedsiebiorca
zachowuje swdj niezalezny charakter.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy sie
bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wtasciwego.
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Uwaga: powigzania przez osobe fizyczng dotyczg osob nieprowadzonych dziatalnosci
gospodarczej. Osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalnos¢ gospodarczg jest
traktowana jak kazde inne przedsigbiorstwo, zgodnie z definicjg przedsiebiorstwa zawartg
w ww. zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.,
ktéra mowi, ze ,za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalnos¢
gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby
prowadzace dziatalnos¢ na wtasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujgce sie rzemiostem
lub inng dziatalnoscig, a takze spoiki lub stowarzyszenia prowadzgce regularng dziatalnosc
gospodarczg.”

USTALANIE DANYCH PRZEDSIEBIORSTWA

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego dane dotyczgce zatrudnienia oraz dane
dotyczgce wielkosci obrotu i rocznej sumy bilansowej tego przedsiebiorstwa ustalane sag
wytgcznie na podstawie rachunkéw tego przedsiebiorstwa.

W przypadku przedsigbiorstw partnerskich, do danych przedsiebiorstwa Wnioskodawcy
dotyczgcych zatrudnienia oraz danych dotyczgcych wielkosci obrotu irocznej sumy
bilansowej, nalezy doda¢ dane kazdego przedsiebiorstwa partnerskiego, proporcjonalnie do
procentowego udziatu w kapitale lub w prawie gtosu (zaleznie od tego, ktéra z tych wartosci
jest wieksza).

W przypadku przedsiebiorstw posiadajgcych nawzajem akacje/udziaty/prawa gtosu (cross-
holding) stosuje sie wyzszy procent.

W przypadku przedsiebiorstw powiazanych, do danych przedsiebiorstwa Wnioskodawcy
dotyczgcych zatrudnienia oraz danych dotyczacych wielkosci obrotu irocznej sumy
bilansowej dodaje sie w 100% dane kazdego przedsiebiorstwa powigzanego.

Dane, ktére bedag stosowane przy okreslaniu liczby personelu i kwot finansowych sg to dane
odnoszgce sie do zamknietych okreséw obrotowy i sg obliczone na podstawie rocznej. Sg
one brane pod uwage od dnia zamkniecia ksigg rachunkowych. Kwota wybrana na obroét jest
obliczana bez uwzgledniania podatku VAT i innych podatkéw posrednich.

Zamkniecie okresu sprawozdawczego dokonywane jest poprzez sam uptyw tego okresu i nie
jest ono tozsame =z zatwierdzeniem tego sprawozdania przez odpowiedni organ
przedsiebiorstwa.

Liczba zatrudnionych os6b odpowiada liczbie ,rocznych jednostek roboczych” (RJR), to
jest liczbie pracownikéw zatrudnionych w peinym wymiarze czasu (na petnych etatach)
w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w ciggu catego roku, ktéry jest brany
pod uwage. Praca os6b, ktére nie przepracowaty petnego roku, ktére pracowaty w niepetnym
wymiarze godzin bez wzgledu na dlugos¢ okresu zatrudnienia lub pracownikéw sezonowych
jest obliczana jako cze$¢ utamkowa RJR. Personel sktada sie z:

a) pracownikéw;
b) oséb pracujgcych dla przedsiebiorstwa, podlegajgcych mu i uwazanych za
pracownikdéw na mocy przepiséw prawa krajowego;
c) wiascicieli — kierownikow;
d) partneréw prowadzacych regularng dziatalnosé¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcych
Z niego korzysci finansowe.
Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce
lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Okres trwania urlopu
macierzynskiego lub wychowawczego nie jest wliczany.
Uwaga: Zgodnie z prawem unijnym za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzgcy
dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng.
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Na podstawie przeprowadzonej analizy w oparciu o przedmiotowy zatgcznik nalezy wypetnic
stosowne pola we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku projektow partnerskich zatgcznik sktada kazdy z podmiotéw je tworzgcych.
15. Oswiadczenie partnera dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT

W przypadku projektu partnerskiego, nalezy ztozy¢ oswiadczenie dla kazdego z partnerow
dotyczgce kwalifikowalnosci podatku VAT.

16. Oswiadczenie partnera dotyczace uzyskanej pomocy.

W przypadku projektu partnerskiego, nalezy ztozy¢ oswiadczenie dla kazdego z partnerow
dotyczgce uzyskanej pomocy

17. Oswiadczenie dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa

Whnioskodawca oswiadcza, czy informacje zawarte w ztozonym wniosku o dofinansowanie
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W przypadku projektow partnerskich zatgcznik
sktada kazdy z podmiotéw je tworzgcych.

18. Petnomocnictwo

Pisemne petnomocnictwo do podpisania wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami
nalezy przedstawi¢ jezeli dokumenty nie sg podpisane przez osoby przewidziane do
reprezentacji zgodnie z dokumentami rejestrowymi wnioskodawcy.

Petnomocnictwo nalezy sporzgdzi¢ zgodnie z zatgczonym wzorem.
19. Zataczniki dodatkowe

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie inne zatgczniki moggce poméc w nalezytej ocenie
przedstawionego projektu, np. potwierdzajgcych spetnienie kryteriow merytorycznych
(informacje w tym zakresie zawarte sg w instrukcji do poszczegélnych pdl w biznesplanie), tj.
np.:
1) dokumenty potwierdzajgce wspodtprace z jednostkami naukowymi (np. tréjstronne
umowy stazowe pomiedzy jednostkg naukowg przedsiebiorca,
wnioskodawca/partnerem i stazysta),

2) dokumenty potwierdzajgce dotychczasowe nakfady na dziatalnos¢ B+R:

— formularz PNT-01 ,Sprawozdanie z dziatalnosci badawczej i rozwojowej (B+R)”
wraz z potwierdzeniem jego ztozenia w Urzedzie Statystycznym (jesli
wnioskodawca jest zobowigzany do jego sporzgdzania);

— pozycja bilansowa uwzgledniajgca koszty zakohczonych prac B+R,
prowadzonych przez jednostke na wlasne potrzeby, poniesione przed podjeciem
produkciji, zaliczone do wartosci niematerialnych i prawnych;

— raport z przeprowadzonych prac B+R.

3) dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele
zwigzane z realizacjg projektu, tj. np.:

— odpis z ksiegi wieczystej/ wydruk z elektronicznej ksiegi wieczystej dostepny na
stronie internetowej www.ekw.ms.gov.pl,

— wypis i wyrys z ewidencji gruntéw i budynkéw.
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