Fundusze . = Unia Europejska
E Europejskie RZECZDOSPOlIta ﬁ Europejski Fundusz

Program Regionalny - Polska PO D KARPACKIE Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu konkursu

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020
Os priorytetowa | ,,Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka”
Dziatanie 1.3 ,,Promowanie przedsiebiorczosci”

Typ projektu: ,,Parki biznesowe”

Czerwiec 2019

1z26



Spis tresci

1 INFORMACUE OGOLNE ......ocoovviiieeieieie ettt s ettt ettt ettt ettt esesesesesnsnenenanas 3
2 INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA LSIRPO WP ..ottt 3
2.1 Modut rejestracji podmiotu ZGtaSZajgCego ........ocuuiiiiiiiiii i 3
2.2 Funkcja przypomnienia Nasta ..........oocuueiiiiiiiiiii e 4
2.3 PoNOWNa aKtyWacC i KONLA ........ovuiiiiiiiiee ittt ettt e et e e e sbreee e 5
2.4 FUNKCIONAINOSCI MENU ..ottt et e et e e et e e e snbreeeeaa 7
240 WWNIOSKI c.uteeee ettt a et e et e e e st e e bt e e e R e e e n bt e e e be e e e e e e nnes 7
2411 LISTa WIOSKOW.......ceiiiiiiiieiiiee ettt e e 7

24.1.2 Lista wnioskOw uSUNIEtYCh ........coovviiiiiii 8
24.1.3 Nowy WNIoSek — tryh KONKUISOWY ..........oiiiiiiiiiiiiii e 8

2414 Udostepnione WNIOSKI...........ccuuiiiiiiiiiiiii e 9

2.4.2 KOO ..ttt e e e e e e et e e e e e e e et e e e s e ae s 9
2421 MOJE TANE ...t 9
2.4.2.2 ZEZWOIBNIA......eeeeii et 10
2423 ZMIANA NASHA ... e 10
24.2.4 WVYIOGUJ -ttt bbbttt e b e b b et e e e bt et e b e e 10

243 KONTAKL. ...t e e b b e e e s b e e e e e et e e e e s be e e e e abreeeean 10

3 INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE .......cocooviiiiiiieeniee e 11
3.1 DANE POUSTAWOWE .......eveiieiiitiiteeiitee e e sttt e e st e e s bt e e s abb e e e s a b bt e e e anb b et e e aasbe e e e ansbe e e e anbeeeeenbneeeeneee 11
I © o 1S3 o] (01 LU PP PP PPPPPON 16
3.3 Harmonogram i WSKaZNIKi ............ueiiiiiiiii e 19
I O (1Yo {1 g F= T E=To 1T F PP TR P PPPPPPPPPP 21
R4 - Tov.4 01| (PP T PP PTPPPPPPPR 25
3.6 Os$wiadczenia WNIOSKOUAWCY ........uuuuuuuuiuiuieinieinisisinieisinrsenenesrsrnrsrsrersrsrseere———————. 25

G T A T = NI 0T T [ o] Y/ 25
4 UWAGI KONCOWE .......ooiiiieieete ettt ettt s s st s s 25

2226



1 INFORMACJE OGOLNE

Wypetniajgc wniosek nalezy korzystac¢ z Lokalnego systemu Informatycznego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 -2020 (LSI)

LSI jest udostepniony na stronie gw.podkarpackie.pl

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o dofinansowanie nalezy przejs¢ proces rejestracji zaktadajgc
wiasne konto oraz zapoznac sie z funkcjonalnosciami LSI.

2 INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA LSI RPO WP

2.1  Modut rejestracji podmiotu zgtaszajgcego

W celu rejestracji podmiotu w systemie nalezy wejs¢ na strone gw.podkarpackie.pl i z gérnego menu
wybra¢ funkcje ,Rejestracja’.

oz Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie Rejestracje Kontakt

Panel logowania do systemu

Na poczatku wyswietla sie ekran z prodbg o akceptacje przetwarzania danych osobowych

_zza_ Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)

Logowanie  Rejestracia  Kontakt

Rejestracja

Akceptacja ta jest niezbedna do zarejestrowania konta w systemie. Po akceptacji wySwietlony zostaje
formularz rejestracyjny. Nalezy wypetni¢ wszystkie pola formularza oraz wyrazi¢ zgode na
przetwarzanie danych osobowych.
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- Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020) m

Vel

Po wypetnieniu wszystkich pdl nalezy klikng¢ na przycisk Zarejestruj. Jezeli pola nie zostaty wypetnione
poprawnie otrzymujemy informacje zwrotng w jakim zakresie nalezy poprawi¢ formularz. Jesli pola
zostaty wypetnione poprawnie otrzymujemy informacje zwrotng o prawidtowym przebiegu procesu
rejestracji i wystanym na nasz adres e-mail linku aktywacyjnym.

Logowsnie  Rejestraca  Kontokt

Panel logowania do systemu

Rejestracja zostata zakoficzona powodzeniem. Na podany adres e-mail zostala wystana wiadomosc z linkiem aktywacyjnym

W celu dokonczenia rejestracji i aktywacji naszego konta klikamy na link wystany na podany przez nas
adres e-mail. Po aktywacji konta mozemy przejs¢ od razu do strony logowania. Odtad logujemy sie do
systemu za pomocg podanego podczas procesu rejestracji loginu (w formie adresu e-mail) oraz hasta.
Whpisujemy je w odpowiednie pola formularza logowania a nastepnie klikamy przycisk Zaloguj.

System po 3 btednych prébach logowania wymaga przy kazdej nastepnej probie ,przepisania” przez
podmiot zgtaszajacy wyswietlonego ciggu znakéw (zabezpieczenie typu Captcha).

2.2 Funkcja przypomnienia hasta
W przypadku kiedy wnioskodawca zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.
»przypomnienia hasta”. Po kliknieciu linku Przypomnienie hasta na formularzu logowania wnioskodawca

podaje adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres zostaje wystana automatycznie generowana
wiadomosé z informacjg o loginie, hasle tymczasowym i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego
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hasta. Podmiot zgtaszajacy po kliknieciu w link przeniesiony zostanie na strone, gdzie moze ustawi¢
nowe hasto.

_z=_ Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie  Rejestracia  Kontokt

Ponowne ustawienie hasta

Stpe

Uwaga: Do ustawienia nowego hasta nie jest konieczne podanie loginu — link umozliwiajgcy ustawienie
nowego hasta ma kierowaé na strone, gdzie podmiot zgtaszajgcy podaje hasto tymczasowe i dwukrotnie
nowe hasto. Jezeli podmiot zgtaszajacy nie uzyje odnosnika, nadal moze logowaé sie na swoje konto
za pomocg aktualnego hasta. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma w bazie danych
podmiotéw System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

_zza_ Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

IDKARPACK

Logowanie Rejestracja Kontakt

Ponowne ustawienie hasta

Na podany adres e-mail zostanie wyslana wiadomodd z tymczasowym hastem oraz linkiem. Po kliknigciu w link, za pomocg hasta tymczasowego moiliwe bgdzie ustawienie nowego hasla.

Adres e-mail (login) *

Przepisz bekst

dqe

2.3 Ponowna aktywacja konta

Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktéry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu.
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Whioski « Konto « Kontakt

Moje dane
Zezwolenia

Zmiana hasta

wyloguj
Moje zezwolenia

Lp Pozwolenie Opis Opde

System wymaga potwierdzenia wniesienia sprzeciwu.

System umozliwia ponowng aktywacje konta po zniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych. Wnioskodawca musi wybrac opcje Aktywuj ponownie swoje konto w Panelu logowania do
systemu.

_=a_ Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)

Logowanie  Rejestracja Kontakt

Panel logowania do systemu

Adres e-mail {login) *

Hasto *

Nastepnie nalezy podac¢ adres e-mail podany przy rejestracji aby ponownie aktywowaé konto (otrzymuje
sie wtedy link, ktérego uzycie potwierdza wycofanie sprzeciwu).

oz Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Logowanie  Rejestraca  Kontakt

Aktywuj ponownie swoje konto

Przepisz tekst

vekv

Podmiot zgtaszajacy nie moze wnies¢ sprzeciwu jezeli wczesniej udostepnit do edycji wersje robocze
wnioskéw o dofinansowanie innym podmiotom. W pierwszej kolejnosci musi cofngé udostepnione
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wersje robocze wnioskéw o dofinansowanie a dopiero potem wnies$¢ sprzeciw przetwarzania danych
osobowych — w takim przypadku System wyswietli odpowiedni komunikat.

2.4 Funkcjonalnosci menu

Po zalogowaniu sie w systemie uzytkownik ma do dyspozycji nastepujgce pozycje menu:

= Whnioski

= Konto

= Kontakt

zza_Lokalny System Informatyczny (LS| RPO WP 2014-2020)

Whnioski »  Konto = Kontakt

Lista wnioskow

Lista w

Nowy Whiosek - Tryb konk
Udoste

Lista wnioskow

Lista wnioskow
Wystane wnioski o dofinansowanie

2.4.1 Wnioski
2.4.1.1 Lista wnioskow

Funkcjonalnos¢ pokazuje liste wnioskéw z podziatem na dwie tabele.

= Liste wystanych wnioskoéw o dofinansowanie
= Liste wnioskéw o dofinansowanie w wersji roboczej

Lista wnioskéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Wyswietlono rezultaty 1-12 1
Numer Numer Nazwa Tytut Data Data Data wptywu wersji Czy dostarczono Status
Numer naboru whniosku sprawy wnioskodawcy = projektu NIP  utworzenia modyFikacji elektronicznej wersje papierowa whniosku Operacje
RPPK.02.01.00-1Z- 18 a tytut 2015-08-08 2015-09-08 2015-09-08 10:06:43  Nie Wystany = = ==l
! a) il
00-18-003/15 09:32:30 10:06:44 S = 0 [ <
Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej
@ Filtr zaawansowany
Wyswietlono rezultaty 1-1z 1
Nazwa Tytut Status llodé
Numer naboru Numer sprawy whioskodawcy projektu MIP Datautworzenia = Datamodyfikacji = wniosku udostepnief Operacje
RPPK.02.01.00-1Z-00-18- W trakcle Tytut 2015-09-08 2015-09-08 Roboczy 0 = 2 =1
=) i
003/15 nadawania.. 10:07:08 10:07:36 diml6ls W | g

Operacje mozliwe do zainicjowania z poziomu list wnioskéw sg nastepujgce:
= Podglad - Podglad wniosku
= Generowanie PDF - Wygenerowanie wniosku do pliku PDF w ustalonym formacie
= Szczegdty - Wyswietlenie podstawowych informaciji nt. wniosku
= Edycja - Edycja wniosku — dostepna jedynie dla wybranych statuséw wniosku
= Usuniecie wniosku w wersji roboczej - Usuniecie wniosku w trybie roboczym

7226



= Udostepnij wniosek - Udostepnienie wniosku

=  Woycofanie wniosku — mozliwe jedynie w przypadku wnioskéw ztozonych

=  Przywrdcenie wniosku — w przypadku listy wnioskéow usunietych dla ktérych nie zostata
rozpoczeta procedura oceny

2.4.1.2 Lista wnioskdéw usunietych

Funkcjonalnos¢ wyswietla liste usunietych wnioskow

. . . ’ . .
Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie
@ Filtr zaawansowany
Wyswietlono rezultaty 1-1z 1
MNumer sprawy Mumer naboru Data utworzenia Data modyFikacdji Tytut projektu Mazwa wnioskodawcy NIP Status wniosku Operacje

25 RPWP.01.04.014Z-00-18-002/15 2015-05-08 09:16:45 2015-05-08 10:04:59 Tytut MNazwa Roboczy " L.\."I
v [ea

€

Dla kazdego usunietego wniosku dostepne sg nastepujgce operacje:
= Podglad — Podglad wniosku
= Szczegoty - Wyswietlenie podstawowych informaciji nt. wniosku
=  Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej - usuniecie wniosku w trybie roboczym.

2.4.1.3 Nowy wniosek — tryb konkursowy

W celu wypetnienia nowego wniosku nalezy wybra¢ odpowiedni nabor z pierwszej kolumny listy
a nastepnie klikng¢ na ikone Utworz wniosek w kolumnie Operacje z prawej strony listy. Po
potwierdzeniu w okienku dialogowym, ze chcemy utworzy¢ nowy wniosek w wersji roboczej zostajemy
przeniesieni do formularza wniosku.

Uwaga

Czy utworzyc nowy wniosek w wersji roboczej?

Anuluj

Podczas wypetniania wniosku, w kazdym kroku, u dotu formularza mamy do dyspozycji nastepujgce
przyciski
= Zapisz wersje roboczg — Stuzy do zapisywania wniosku w trybie roboczym (mozliwe zawsze
bez wzgledu na komunikaty walidacyjne)
= Zatwierdz wersje koncowg i wyslij — Stuzy do zapisania ostatecznej wersji wniosku i wystania
go po uprzedniej walidacji (sprawdzeniu poprawnosci wszystkich danych wprowadzonych
w formularzu wniosku - system wypisze ewentualne btedy do poprawienia)
= SprawdZz — Uruchomienie walidacji (uruchomienie procedury sprawdzania poprawnosci
wszystkich danych wprowadzonych w formularzu wniosku, tej samej, ktéra jest wykorzystywana
podczas procedury zatwierdzania wniosku)
» Anuluj — Opuszczenie edycji wniosku bez zapisywania
» Generuj PDF — Generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie
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Pola cznaczone ¥ 53 wymagane.
srsje T FE TG AT e RN TIl  Sprawdz ~ Anuluj =~ Generuj PDF

2.4.1.4 Udostepnione wnioski

Funkcjonalnos¢ wyswietla liste udostepnionych wnioskéw

Udostepnione wnioski

@ Filtr z2awansowany

Wyswietlono rezultaty 1-1z 1

Numer Data Data Tytut Mazwa Status
sprawy Mumer naboru utworzenia modyfikacji projektu whioskodawcy NIPF | udostepnit Uprawnienia whiosku Operacje
26 RPPK.02.01.0042-00-16- Tytut shagga®gazeta.pl | Odczyt, edvcjai Roboczy =l Tl =
= . . 8 | 4
003/15 projekiu zapis

Dla kazdego wniosku mamy dostepne nastepujgce operacje:
= Podglad — Podglad wniosku
= Edycja — Edytowanie wniosku
= Generowanie PDF — Generowanie pliku do PDF w ustalonym formacie

2.4.2 Konto

-z _ Lokalny System Informatyczny (LSI RPO WP 2014-2020)

PODKARPACKIE Regionalnego Programu Operacyjneqo Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Whioski » Konto = Kontakt
15!/ Udostepnione whioski
Zmiana hasta
Wwyloguj
. Udostepnione wnioski
Nowy Whiasek - Tryb konkursowy O Filtr zaawansowany
Udostepnione wnioski
Numer sprawy Mumer nabory Data utworzenia Data modyfkac) Tytul projektu Mazwa wnioskodawcy NP Udostepnit Uprawnienia Statu

Nie znaleziono wynikiw.

2.4.2.1 Moje dane

Widok przedstawiajgcy formularz z danymi wprowadzonymi podczas rejestracji w systemie. Dane
mozna uaktualni¢/zmieni¢ a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz”.

Moje dane

Email

katarzyna.klet@bdsport.pl

Imie i nazwisko *  (pozoststo- 245,

Zuzanna Bak

Telefon *

234432234

Pola oznaczone ¥ 53 wymagane
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2.4.2.2 Zezwolenia

W tym widoku wyswietla sie lista zezwolen, ktérych udzielit uzytkownik. Dostepna jest opcja sprzeciwu
do wczesniej udzielonego zezwolenia.

Moje zezwolenia

p Pozwolenie Oplis Opde

2.4.2.3 Zmiana hasta

Za pomoca tej funkcji mozemy zmienié dotychczasowe hasto na inne

Zmiana hasta

2.4.2.4 Wylogyj

Funkcja stuzgca do wylogowania z systemu. Po jej uzyciu zostajemy przeniesieni na formularz
logowania.

2.4.3 Kontakt
Funkcjonalno$¢ kontakt stuzy do zgtaszania btedéw dotyczacych dziatania Lokalnego Systemu

Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020.
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3 INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
3.1 Dane podstawowe
Nr Nazwa modutu/pola | Opis

Data wptywu, nr wniosku

Data wptywu

Nr w systemie

A1 | informatycznym

Numer sprawy Pola wypetniane sg automatycznie.

Numer naboru

Korekta

A2 | Nazwa wnioskodawcy ’I:ogle wypetniane automatycznie po uzupetnieniu danych w punkcie
Tytut projektu powinien stanowic¢ krétka, jednoznaczng nazwe, tak

A3 | Tytut projektu aby.w sposop jasny |c.1ent’yf|kowa.’f projekt, a Jednoc.:zesnle nie
powielat tytutu innych projektdw, realizowanych przez wnioskodawce
lub przez inne podmioty.

Oznaczenie osi priorytetowej RPO

. Pole uzupetnione wartoscia Regionalny Program Operacyjny

Program operacyjny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 (nieedytowalne)

A4 | O priorytetowa ?ole uzup_eimone wartosma_l: Os$ priorytetowa |. Konkurencyjna
i innowacyjna gospodarka (nieedytowalne).
. . Pole uzupetnione wartoscig: Dziatanie 1.3 ,,Promowanie

Dziatanie _ i g
przedsiebiorczosci” (nieedytowalne).

Poddziatanie Pole niewypetnione (nieedytowalne).

Wartosc wydatkow Pola uzupetniajg sie automatycznie bo uzupetnieniu czesci

A.5 | ogotem i kwota . P A y P ¢
. . .. | D wniosku.

whioskowanej dotacji

Ogolne informacje o projekcie
Nalezy wybraé opcje ,Konkursowy”.

Rodzaj projektu w przypadlfu projek.tém./ reali’zo.wanych w ramach d_zia_’rania 1.3
,,Promowanie przedsiebiorczosci’, typ projektu: ,Parki biznesowe”
projekty wybierany sg wytgcznie w trybie konkursowym.

Nalezy wybraé warto$¢ ,Nie”.
A6 | Partnerstwo

publiczno-prywatne

W ramach konkursu nie przewidziano mozliwosci realizacji projektow
w formie partnerstwa publiczno — prywatnego.

Powigzanie ze
strategiami

Nalezy wybra¢ te strategie sposrdéd wymienionych na liscie, do
ktérych realizacji przyczynia sie projekt. Uzasadnienie nalezy
przedstawi¢ w biznesplanie.

Typ projektu

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwy typ projektu. Dla projektow,
ktére nie przewidujg podjecia dziatan zwigzanych bezposrednio ze
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wsparciem osob niepetnosprawnych nalezy wybraé opcje — ,projekt,
w ktérym zadeklarowano, ze nie stosuje sie zasady dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.” W pozostatych przypadkach nalezy
wybraé ,Nie dotyczy” (projekt, ktérych realizacja bezposrednio wigze
sie z dzialaniami  wspierajgcymi  funkcjonowanie = 0so6b
niepetnosprawnych).

Pomoc publiczna

Z listy rozwijanej nalezy wybrac: ,Pomoc publiczna”.

Wsparcie udzielane bedzie w oparciu o Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu
tematycznego 3 w zakresie wzmacniania konkurencyjnos$ci
mikroprzedsiebiorcow, matych i sSrednich przedsigbiorcéw w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 oraz art.
14 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 roku uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Grupa projektéw

Nalezy wybrac¢ opcje ,Nie”.

Numer grupy
projektow

Pole nieedytowalne po wyborze opciji ,Nie”.

Projekt partnerski

Nalezy wybraé wtasciwg opcje tj. ,Tak” lub ,Nie”.

Nalezy wybra¢ warto$¢ ,Nie”.

Instrumenty . . . . .
finansowe W ramagh konkursu nie przewidziano wsparcia dotacyjnego w formie
zwrotnej .
Duzy projekt inwestycyjny zostat zdefiniowany w Rozporzgdzeniu
) : Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
Duzy projekt

niektére rodzaje pomocy za zgodnie z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

A7

Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji
(dominujac)

W polu nalezy wybraé wiasciwg kategorie interwencji. W przypadku
dziatania 1.3 ,Promowanie przedsigbiorczosci” RPO WP, typ
projektu: ,Parki biznesowe” kod interwenciji to: 072 ,Infrastruktura
biznesowa dla MSP (w tym parki przemystowe i obiekty)”.

Zakres interwencji
(uzupetniajacy)

Jezeli projekt przewiduje wiecej niz 1 kategorie interwencji, nalezy
wybraé wiasciwy kod. W przeciwnym razie nalezy wybra¢ ,Nie
dotyczy”.

Forma finansowania

W polu wskazuje sie wlasciwg forme finansowania zgodne z ww.
Rozporzgdzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 184/2014 z dnia 25
lutego 2014 r. Dla projektéw realizowanych w ramach konkursu do
dziatania 1.3 ,,Promowanie przedsiebiorczosci”’, typ projektu: ,Parki
biznesowe” nalezy wybra¢ opcje ,Dotacja bezzwrotna”.

Typ obszaru realizacji

Nalezy wybra¢ wiasciwy typ obszaru realizacji z listy rozwijanej
zawierajgcej pozycje ze stownika zawierajgcego warto$ci zgodne
z ww. Rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 184/2014
z dnia 25 lutego 2014 r. Istnieje mozliwosc¢ tylko jednej odpowiedzi
charakteryzujgcej obszar realizacji projektu. W przypadku, gdy
projekt jest realizowany na réznych obszarach, nalezy wybraé typ
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obszaru dominujagcy ze wzgledu na wysokosS¢ ponoszonych
naktadow.

Rodzaj dziatalno$ci
gospodarczej

Nalezy wybra¢ wiasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej z listy
rozwijanej zawierajgcej pozycje ze stownika zawierajgcego wartosci
zgodne z ww. Rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr
184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r. Kryterium rodzaju dziatalnosci
odnosi sie do przedmiotu projektu, a nie do zakresu dziatalnosci
wnioskodawcy. W przypadku wystgpienia kilku kategorii
dziatalnosci gospodarczej nalezy wybra¢ jedng, dominujgca, pod
wzgledem udziatu w kosztach projektu.

PKD projektu

Nalezy wybra¢ z listy wiasciwe kody PKD, ktére odnoszg sie do
przedmiotu projektu. Istnieje mozliwos¢ wyboru wielokrotnego —
nalezy wybra¢ wszystkie kody PKD, ktére wpisujg sie w zakres
rzeczowy projektu. Nalezy zachowac sp6jnos¢ z danymi podanymi
w biznesplanie.

Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany
na terenie catego

Nalezy wybra¢ wartos¢ ,Nie”.

Pomoc jest udzielana podmiotom realizujgcym przedsigwziecia na
terenie wojewddztwa podkarpackiego, ktérych celem jest jego

kraju
A.8 ) rozwoj.
Wojewddztwo
Powiat Nalezy okresli¢ miejsce realizacji projektu podajgc wojewddztwo,
powiat, gmine oraz miejscowosc.
Gmina
Whnioskodawca/Partner
Nazwa Nalezy poda¢ petng nazwe wnioskodawcy, zgodnie z dokumentem
Whioskodawcy rejestrowym. Nazwa jest kopiowana automatycznie do pola A.2.
Nalezy wybra¢ jedng wilasciwg forme prawng wnioskodawcy
z rozwijanej listy zawierajgcej pozycje ze stownika zawierajgcego
wartosci zgodne z rozporzgdzeniem Rady Ministrow w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
Forma prawna urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw,
ankiet i zaswiadczen.
Jezeli zadna ze wskazanych form prawnych nie jest wtasciwa dla
danego wnioskodawcy, nalezy wybraé¢ opcje ,bez szczegdinej formy
A.9 prawne;j”.

Forma wiasnosci

Nalezy wybra¢ jedng wiasciwg forme wiasnosci wnioskodawcy
z rozwijanej listy zawierajgcej pozycje ze stownika zawierajgcego
wartosci zgodne z ww. rozporzadzeniem.

Forma wiasnosci jest okreslana na podstawie procentowego udziatu
wiasnosci danego rodzaju w ogdlnej wartosci kapitatu.

PKD gtéwne;j
dziatalnosci
Whioskodawcy

Nalezy wybra¢ wiasciwy kod PKD gtéwnej dziatalnosci
wnioskodawcy.

NIP

Nalezy wpisa¢ NIP wnioskodawcy (wytacznie cigg).

REGON

Nalezy wpisaé REGON wnioskodawcy (cigg cyfr).
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Partner wiodgcy

W przypadku projektéw partnerskich nalezy wybra¢ opcje ,Tak” —
wnioskodawcg moze by¢ wylacznie partner wiodacy (lider)
partnerstwa. Partnerem wiodgcym moze by¢ tylko jeden podmiot
sposrod tworzacych partnerstwo. Przedmiotowa kwestia powinna
by¢ uregulowana w umowie partnerskiej lub innym dokumencie,
ktéry okresla strony partnerstwa, reguluje jego zasady oraz
obowiagzki i zaangazowanie kazdej ze stron. W przypadku wyboru
opcji ,Tak” widoczny staje sie punktu A.13 wniosku o
dofinansowanie, w ktérym podaje sie dane pozostatych partnerow.

Nr rachunku
bankowego

Nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego na ktéry bedzie
przekazywana refundacja czesci poniesionych przez beneficjenta
wydatkéw kwalifikowalnych objetych umowa lub pozostawi¢ pole
niewypetnione jezeli wnioskodawca nie posiada takiego rachunku na
dzien sktadania wniosku.

Dane adresowe Whnioskodawcy

Kraj

Wojewoddztwo

Powiat

Gmina

Nalezy poda¢ dane adresowa wnioskodawcy. Wartosci w czesci pél
wybierane sg z listy rozwijanej (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina).

Miejscowosc¢

W pozostatych polach wartosci nalezy wpisa¢ w polach tekstowych.

Ulica Pole ,Nr lokalu” nalezy pozostawi¢ niewypetnione jezeli nie ma ono
zastosowania.

Nr domu . . .
Kod pocztowy nalezy podawac¢ w formie: xx-xxx.

A.10

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

Nr telefonu Nalezy poda¢ numer telefonu wraz z numerem kierunkowym.

Nr faksu Nalezy poda¢ numer faksu wraz z numerem kierunkowym.

E-mail Nalezy poda¢ adres e-mail instytucji. Podanie adresu jest
obligatoryjne.

Strona Www Jezelll .w'moskodawca posiada wiasng strone internetowg, nalezy
podac jej adres.

Dane osoby/os6b upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy/Partnera

Imie
Nalezy podac¢ imie i nazwisko.

Nazwisko

Stanowisko W polu_ r.walezy podac peina"naz.we stanowiska jakie petni osoba

A1l upowazniona do reprezentacji wnioskodawcy.

Nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu wraz z numerem

Nr telefonu . . .
kierunkowym do osoby bedacej reprezentantem wnioskodawcy.

Nr faksu Nalezy poda¢ numer faksu wraz z numerem kierunkowym.

E-mail Nalezy poda¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentacji

wnioskodawcy. Podanie adresu jest obligatoryjne.
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Dane osoby upowaznionej do biezagcych kontaktéw w sprawach zwigzanych z wnioskiem

Imie

Nazwisko

Nalezy poda¢ imie i nazwisko osoby do kontakidw biezgcych
w sprawach zwigzanych z wnioskiem. Powinna to by¢ osoba, ktéra
jest bezposrednio zaangazowana w realizacje projektu i ktéra moze
udzieli¢ informacji o wniosku (w trybie roboczym). Wspomniana
osoba powinna posiada¢ wiedze zaréwno w sprawach
merytorycznych jak i techniczno-kancelaryjnych zwigzanych
z wnioskiem. W tej czesci wniosku nie nalezy wpisywac¢ danych
osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy, ktéra nie jest
bezposrednio zaangazowana w przygotowanie merytoryczne
i techniczne wniosku. Prawidtowe wypetnienie pola jest niezbedne
dla sprawnych kontaktow biezacych w sprawach dotyczacych
whniosku.

A.12
Nalezy poda¢ petng nazwe instytucji, w ktérej zatrudniona jest osoba
Miejsce zatrudnienia upowazniona przez wnioskodawce do kontaktéw biezacych
w sprawach wniosku.
Stanowisko W polu nalez'y.podac petng n:azw? §tanOW|ska na jakim pracuje
osoba upowazniona do kontaktow biezgcych.
Nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu wraz z numerem
Nr telefonu kierunkowym. Podanie prawidtowego numeru umozliwi sprawy
kontakt w sprawach zwigzanych z wnioskiem w trybie roboczym.
Nr faksu Nalezy poda¢ numer faksu wraz z numerem kierunkowym.
. Nalezy poda¢ adres e-mail osoby upowaznionej do kontaktéw
E-mail . . . : .
biezacych. Podanie adresu jest obligatoryjne.
Partnerzy projektu
Dane partnera
Nalezy poda¢ petng nazwe partnera. Nalezy osobno wyszczegdlni¢
Nazwa . .
wszystkich partnerow.
Nalezy wybra¢ jedng wiasciwg forme prawng partnera
Forma prawna z rozwijanej listy. Wiecej informacji - patrz zapisy instrukcji do
analogicznego pola w czesci A.9 wniosku.
Nalezy wybra¢ jedng wilasciwg forme wiasnosci partnera
Forma wtasnosci z rozwijanej listy. Wiecej informacji - patrz zapisy instrukcji do
A13 analogicznego pola w czesci A.9 wniosku.

PKD gtéwnej | Nalezy wybraé wtasciwy kod PKD gtéwnej dziatalnosci partnera
dziatalnosci zachowujac spojnosé z danymi podanymi w biznesplanie.
NIP Nalezy wpisa¢ NIP partnera (wytgcznie cigg cyfr bez kresek).
Regon Nalezy wpisa¢é REGON partnera (cigg cyfr).

Nalezy wybra¢ opcje ,Nie”.

Partnerem wiodacym (liderem) moze by¢ tylko jeden podmiot
Partner wiodgcy sposrod tworzgcych partnerstwo i powinien on wystepowacd jako

wnioskodawca. Przedmiotowa kwestia powinna by¢ uregulowana
w umowie partnerskiej, ktéra okresla strony partnerstwa, reguluje
jego zasady oraz obowigzki i zaangazowanie kazdej ze stron.
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Dane adresowe

Kraj

Wojewddztwo

Powiat

Nalezy poda¢ dane adresowa partnera. Wartosci w czesci pdl

Gmina

wybierane s3 z listy rozwijalnej (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina).

Miejscowosc¢

W pozostatych polach wartosci nalezy wpisa¢ w polach tekstowych.
Pole ,Nr lokalu” nalezy pozostawi¢ niewypetnione jezeli nie ma ono

Ulica

zastosowania.

Nr domu

Kod pocztowy nalezy podawaé w formie: xx-xxx.

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

Nr telefonu Nalezy poda¢ numer telefonu wraz z numerem kierunkowym.

Nr faksu Nalezy poda¢ numer faksu wraz z numerem kierunkowym.

E-mail Nalezy poda¢ adres e-mail instytucji (partnera). Podanie adresu e-
mail jest obligatoryjnie.

Strona www Jezeli partner posiada wtasng strone internetowg, nalezy podac jej

adres.

Osoby upowaznione do

reprezentaciji

Imie Nalezy podac¢ imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentacji
partnera. Jezeli dana instytucja jest reprezentowana przez wiecej niz
. jedng osobe — nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie osoby. Edycja pola
Nazwisko jest mozliwa po uprzednim uzupetnieniu i zapisaniu informacji
w polach ,Dane partnera” oraz ,Dane adresowe”.
Stanowisko w polu. r.1alezy podaé peina"nazwe stanowiska jakie petni osoba
upowazniona do reprezentacji partnera.
Nalezy podac¢ bezposredni numer telefonu wraz z numerem
Nr telefonu ) .
kierunkowym do osoby bedacej reprezentantem partnera.
Nr faksu Nalezy poda¢ numer faksu wraz z numerem kierunkowym.
E-mail Nalezy poda¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentacji

partnera. Podanie adresu e-mail jest obligatoryjne.

3.2 Opis projektu
Nr Nazwa modutu/pola Opis
W polu nalezy:
— krotko opisa¢ projekt oraz poda¢ jego cel i spodziewane
51 Cel i kr6tki opis rezultaty, ktére wnioskodawca planuje osiggng¢é w wyniku

projektu

realizacji projektu. Cel projektu powinien by¢ okreslony w sposdéb
skonkretyzowany i weryfikowalny,

— wskaza¢ w jakim zakresie cel projektu jest spojny z celami
szczegotowymi wyznaczonymi dla | osi priorytetowej RPO WP
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2014 - 2020 oraz z celem dziatania 1.3 ,,Promowanie
przedsiebiorczosci”.

B.2

Opis zakresu rzeczowego projektu

Zadanie

Pole wypetniane automatycznie (numeracja zadan).

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy projektu nalezy przedstawi¢ w podziale na zadania.
Nazwa kazdego zadania powinna wskazywac¢ na planowany zakres
prac/dziatan (powinna by¢ spdjna z opisem zadania).

Nazwa zadania automatycznie jest kopiowana do tabeli D.3, w ktérej

przedstawia sie wydatki (wydatki w tabeli D.3 sg przypisywane do
zadan zdefiniowanych w czesci B) .

Opis dziatan
planowanych do
realizacji w ramach
wskazanych zadan

W kolejnych polach w tej kolumnie nalezy krotko opisa¢ zakres
rzeczowy projektu w podziale na poszczegdlne zadania,
wykorzystujgc wytacznie dostepny limit znakoéw (nie nalezy tworzyé
dodatkowych zatgcznikéw do wniosku, stanowigcych uzupetnienie
tego punktu).

Opis nalezy sporzadzi¢ przy wykorzystaniu danych liczbowych
i podstawowych parametréow technicznych inwestyciji.

Zakres danych zalezy od zakresu rzeczowego projektu - opis musi
jednoznacznie identyfikowaé zakres rzeczowy projektu.

Nalezy unika¢ dublowania informacji w réznych punktach
dokumentacji — na przyktad: koszty ponoszone w zwigzku
z realizacjg zadan nalezy podawa¢ w tabeli D.3 wniosku, a nie
w punkcie B.2.

Informacje podane w punkcie B.2 wniosku nie powinny byc¢
nadmiernie szczegolowe — nalezy przedstawiaé wytgcznie
najwazniejsze informacje wskazujgc na zakres i charakter projektu.
Szczegotowe  informacje  nalezy  natomiast  przedstawic¢
w biznesplanie.

Przyktadowo:
a. w przypadku srodkéw trwatych niezbedne jest podanie:

* oznaczenia urzadzenia/maszyny/aparatury co do gatunku wraz
z podaniem ilosci sztuk oraz wytgcznie najwazniejsze,
minimalne parametry techniczne (np. wydajnos¢ nie mniejsza
niz.....);

» jezeli wnioskodawca planuje zakupi¢ zestawy urzgdzen -
nalezy wytagcznie okresli¢ ilos¢ zestawdw oraz rodzaj urzadzen
wchodzgcych w skiad zestawu, a szczegdtowe informacje
przedstawi¢ biznesplanie (wskazujgc co i w jakiej ilosci wchodzi
w sktad zestawu oraz podajgc gtdéwne parametry techniczne
urzadzen).

b. w przypadku obiektéw kubaturowych nalezy poda¢ informacje o:
= przeznaczeniu i funkcji budynku,

= powierzchni (zabudowy, uzytkowej) i kubaturze obiektu objetej
pracami wykonywanymi w ramach projektu,

» liczbie kondygnaciji,
= technologii wykonania (ogdlnie),
= Opis prac i powierzchnia poddana pracom konserwatorskim,
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= ogodlna charakterystyka instalacji (elektrycznej, wod.-kan.,
teleinformatycznej, gazowej, grzewczej).

c. w przypadku infrastruktury drogowej nalezy podac¢ informacje o:
= rodzaju drogi i klasie, obcigzeniu ruchem,

= obcigzeniu nawierzchni, szybkosci projektowej samochoddéw
osobowych i ciezarowych, szerokosci korony, ilosci
i szerokosci jezdni, szerokosci poboczy, stanie technicznym
nawierzchni itd.,

= bezpieczenstwie i udogodnieniach zwigzanych z realizowanag
inwestycjg takich jak chodniki, skrzyzowania (np. dodatkowe
pasy dla skrecajgcych), sygnalizacja aktywna (znaki pionowe
aktywne), $ciezka rowerowa, oznakowanie poziome,
oswietlenie drogi.

= obiektach inzynierskich (mosty, tunele), drogach dojazdowych,
odwodnieniu korony drogi (rowy lub kanalizacja deszczowa lub
Scieki pochodnikowe), poboczach (utwardzonych jednostronnie
lub obustronnie), zatokach autobusowych itp.

d. W przypadku infrastruktury wodociggowej nalezy podac
informacije o:
= charakterystyce systemu (dtugosé¢ sieci, przekroj i rodzaj rur, itp),
= liczbie i dlugosci przytaczy, przekroju i rodzaju materiatu,
= istniejgcych ujeciach wody (wydajno$¢, rodzaj, np. ze studni
glebinowej) wraz z opisem stacji uzdatniania (wydajnosé
eksploatacyjna, technologia oczyszczania wody, kategoria,
gtéwne elementy),
= liczbie istniejgcych przepompowni (tgczna moc przepompowni,
sredniodobowy czas ich pracy),
= istniejgcych studniach redukcyjnych itp.
e. W przypadku infrastruktury kanalizacyjnej nalezy podac
informacije o:
= charakterystyce systemu (ogoélnosptawny, rozdzielczy),
= rodzaju zastosowanego rozwigzania technologicznego
(ttoczna, grawitacyjna),
= |okalizacji wylotu kanatu $ciekowego,
= istniejgcej przepompowni Sciekdw,
= dlugos¢ sieci [mb], w tym sieci grawitacyjnej i ttocznej /
podcisnieniowe;.
f. W przypadku infrastruktury deszczowej nalezy podaé informacje
o:
= charakterystyce kanatéw (kanaty deszczowe, przykanaliki,
kanaly zbiorcze, kolektor gtéwny, itd.)

= charakterystyce urzgdzen (elementéw) uzbrojenia sieci:
studzienki kanalizacyjne (przelotowe, potgczeniowe,
kaskadowe/ spadowe, bezwtazowe), komory kanalizacyjne
(potgczeniowe, spadowe /kaskadowe), wylot Sciekdw, przejscie
syfonowe, zbiornik retencyjny, przepompownie sciekéw, wpust
deszczowy, charakterystyka elementéw studzienek i komoér
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(komora robocza, komin wtazowy, ptyta przykrycia studzienki
lub komory, wtaz kanatowy, kineta, spocznik itp.).

g. W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych nalezy
wskazac:

= rodzaj wydatku (np. patent, licencja, prawo autorskie),

» charakterystyka wydatku (np. w przypadku licenciji
komputerowej nalezy wskazaé rodzaj oprogramowania oraz
gtéwne oczekiwane funkcje i mozliwosci oraz przeznaczenie),

Zakres danych uzalezniony jest od zakresu rzeczowego projektu.

Na kazdym etapie oceny KOP moze poprosic o dodatkowe
informacje nt. planowanych wydatkéw.

Wydatki biezgce nie sg przedmiotem wsparcia.

Wydatki rzeczywiscie
poniesione

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ opcje ,Tak” — w ramach naboru
mozna ponosi¢ wytgcznie wydatki rozliczne na zasadach ogolnych.

Wydatki rozliczane
ryczattowo

Pole nalezy pozostawi¢ niewypelnione — w ramach naboru nie
mozna ponosi¢ wydatkdw rozliczanych ryczattowo.

Koszty posrednie

Pole nalezy pozostawi¢ niewypetnione — w ramach naboru nie ma
mozliwosci ponoszenia wydatkéw posrednich.

3.3  Harmonogram i wskazniki
Nr Nazwa modutu/pola Opis
Harmonogram realizacji projektu
Planowana data W polu nalezy poda¢ planowang date rozpoczecia realizacji
rozpoczecia realizacji projektu rozumiang w sposob okreslony we wzorze umowy
projektu (zatacznik do Regulaminu).
Nalezy podal date zakonczenia realizacji projektu rozumiang
Cc1 w sposob okreslony we wzorze umowy (zatgcznik do Regulaminu).
Planowana data Na!ezy mie¢ na uwa’dze zgplsy Regg'laml.nu konkursu, ktory okresla
. . o koncowag date zakonczenia realizacji projektu.
zakonczenia realizacji
projektu Okres realizacji projektu musi uwzgledniaé czas niezbedny do
rzeczowej realizacji projektu i tym samym osiggniecia wskaznikéw
produktu, jak réwniez czas potrzebny na poniesienie wszystkich
zaplanowanych wydatkow.
Wskazniki produktow projektu
C.2.1 Wskazniki kluczowe
C.2.2 Wskazniki specyficzne dla programu
C.2.3 Wskazniki specyficzne dla projektu
C.2 Uwaga: w formularzu wniosku w LSI, lista widocznych wskaznikéw

Nazwa wskaznika

moze by¢ dtuzsza niz lista wskaznikdw obowigzujgcych w naborze
(z uwagi na inne konkursy w ramach tego samego dziatania).
Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, nalezy
zapoznac sie z listg wskaznikéw oraz ich definicjami, ktére zawiera
zatgcznik do Regulaminu konkursu.
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Z list rozwijalnych w poszczegélnych polach nalezy wybraé
wskazniki produktu okreslone w ww. zatgczniku jako obligatoryjne.
Nalezy przy tym kierowa¢ sie typem wskaznika — np. wskaznik
oznaczony jako ,kluczowy” nalezy wybra¢ z listy w polu C.2.1.
»Wskazniki kluczowe”.

Wskazniki okreslone jako obligatoryjne nalezy wybra¢ réwniez
wtedy, gdy jego wartos¢ wynosi 0,00.

Czes¢ zatgcznikdw ma charakter wylgcznie informacyjny.

Jednostka miary

Jednostka miary wypetnia sie automatycznie.

Wartos¢ docelowa

Nalezy poda¢ warto$¢ docelowg wskaznika z dokfadnoscig do
2 miejsc po przecinku. Warto$¢ docelowg wskaznika produktu
nalezy osiggngc najpdzniej w dniu zakonczenia realizacji projektu
(punkt C.1). Wartosci wszystkich wskaznikéw nalezy planowaé
w sposoéb realistyczny — bedg stanowity jedno z podstawowych
zrédet informacji dla oceniajgcych projekt i bedg przedmiotem
rozliczenia projektu (za wyjatkiem wskaznikbw o charakterze
informacyjnym). Jezeli wnioskodawca przedstawi wskazniki
przeszacowane bgdz niedoszacowane, moze to by¢ przyczynag
odrzucenia wniosku. Nalezy réwniez pamieta¢, ze zmiany
zakltadanych  wskaznikéw  produktu realizacji projektu,
w szczegolnosci powodujgce zmniejszenie wartosci docelowych,
sg co do =zasady niedopuszczalne. Powodowaé to moze
w zaleznosci od faktycznie osiggnietych produktow zwrot czesci
badz catosci dofinansowania.

C.2.4 Informacje
dodatkowe

W razie koniecznosci nalezy przedstawi¢ dodatkowe informacje
i wyjasnienia.

C.3

Wskazniki rezultatu projektu

C.3.1 Wskazniki kluczowe

C.3.2 Wskazniki specyficzne dla programu
C.3.3 Wskazniki specyficzne dla projektu

Rok bazowy

Nalezy poda¢ rok rozpoczecia realizacji projektu.

Rok docelowy

Nalezy poda¢ rok docelowy osiggniecia wskaznikéw rezultatu.
Co do zasady wartos¢ docelowg wskaznikéw rezultatu nalezy
osiggna¢ w roku zakonczenia realizacji projektu (punkt C.1). Jezeli
nie bedzie to mozna wybraé rok nastepny po roku zakohczenia
realizacji projektu, a powodu i przyczyny dla ktérych nie jest
mozliwe osiggniecie rezultatu w roku zakohczenia realizacji
projektu nalezy okresli¢ w punkcie C.3.4.

Nazwa wskaznika

Uwaga: w formularzu wniosku w LSI, lista widocznych wskaznikow
moze by¢ diuzsza niz lista wskaznikdw obowigzujgcych w naborze
(z uwagi na inne konkursy w ramach tego samego dziatania).

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, nalezy
zapoznac sie z listg wskaznikéw oraz ich definicjami, ktére zawiera
zatgcznik do Regulaminu konkursu.

Z list rozwijalnych w poszczegdlnych polach nalezy wybrac
wskazniki rezultatu okreslone w ww. zatgczniku jako obligatoryjne.
Nalezy przy tym kierowac si¢ typem wskaznika — np. wskaznik
oznaczony jako ,.kluczowy” nalezy wybra¢ z listy w polu C.3.1.
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»Wskazniki kluczowe”. Wskazniki okreslone jako obligatoryjne
nalezy wybrac¢ réwniez wtedy, gdy jego wartos¢ wynosi 0,00 zt.

Czes¢ zatgcznikéw ma charakter wytgcznie informacyjny.

Jednostka miary

Jednostka miary wypetnia sie automatycznie.

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ bazowa wynosi 0,00.

Wartos¢ docelowa

Nalezy poda¢ warto$¢ docelowg wskaznikéw z dokfadnoscig do
2 miejsc po przecinku. Wartosci wszystkich wskaznikow nalezy
planowa¢ w sposob realistyczny — bedg stanowity jedno
z podstawowych zrédet informaciji dla oceniajgcych projekt i beda
przedmiotem rozliczenia projektu (za wyjgtkiem wskaznikow
0 charakterze informacyjnym). Jezeli wnioskodawca przedstawi
wskazniki przeszacowane badz niedoszacowane, moze to byc
przyczyng odrzucenia wniosku. Nalezy réwniez pamigtaé, ze
zmiany zakfadanych wskaznikéw rezultatu realizacji projektu,
w szczegolnosci powodujgce zmniejszenie wartosci docelowych,
sg co do =zasady niedopuszczalne. Powodowaé to moze
w zaleznosci od faktycznie osiggnietych rezultatéw zwrot czesci
badz catosci dofinansowania.

C.3.4 Informacje

W razie koniecznosci nalezy przedstawi¢ dodatkowe informacje

dodatkowe i wyjasnienia.
3.4 Czesc finansowa
Nr Nazwa modutu/pola Opis
Informacje w zakresie pomocy publicznej
) Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwg opcje odpowiadajac
Wnl.oskc.)dawca n_a .. | na pytanie, czy wnioskodawca uzyskat pomoc publiczng lub de
rea.llzaCJe pr.ze.dsewmema minimis na realizacje projektu. W przypadku odpowiedzi
ObJ_‘?tego niniejszym twierdzgcej nalezy wpisa¢ kwote w Euro (dane liczbowe nalezy
wnlqsk|em uzyskat pomoc wprowadzi¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).
publiczna/ pomoc de o ) ) )
minimis Partnerzy przedstawiajg tg informacje w formie osobnego
zatgcznika do wniosku.
Whioskodawca wraz z Pole zablokowane do edycji — pomoc w ramach konkursu nie
D.1 jednostkami powigzanymi | stanowi pomocy ,de minimis”.

tworzacymi ,jedno
przedsiebiorstwo” w
rozumieniu art. 2 ust 2
Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w
biezagcym roku
podatkowym oraz dwdch
poprzednich latach
tacznie uzyskali pomoc
de minimis.
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Niniejszy projekt podlega
regulacjom dotyczgcym
pomocy publicznej —
nalezy poda¢ podstawe
prawng zastosowanego
schematu postepowania
w sprawach pomocy
publicznej

Nalezy wybra¢ wtasciwg podstawe prawna.

W przypadku naboru wnioskéw do dziatania 1.3 ,,Promowanie
przedsiebiorczosci”, typ projektu: ,Parki biznesowe” nalezy
wybrac:

— Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 3 wrzeénia 2015 r. w sprawie udzielania regionalne;j
pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3
w zakresie wzmachiania konkurencyjnosci
mikroprzedsiebiorcow, matych i Srednich przedsigbiorcow w
ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020
oraz

— art. 14 ,Regionalna pomoc inwestycyjna” Rozporzadzenia
Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (dalej
GBER).

Whioskodawca

W rozumieniu przepiséw
zatgcznika | do
Rozporzgdzenia Komisiji
(UE) Nr651/2014 (...)
jest:

Nalezy wybra¢ wiasciwg opcje w zaleznosci od tego czy
wnioskodawca posiada status mikro, matego, sredniego lub
innego (duzego) przedsiebiorcy w rozumieniu zatgcznika nr | do
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodnie
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Pole nalezy wypetni¢ po przeprowadzeniu analizy powigzan
pomiedzy przedsiebiorstwami i uzupetnieniu zatgcznika:
,O8wiadczenie o spetnieniu kryteriow podmiotowych przez
mikro, mate, srednie lub duze przedsiebiorstwo”.

D.2

Kwalifikowalno$¢ podatku VAT

Whioskodawca jest
podatnikiem podatku VAT

Nalezy wybraé wiasciwg odpowiedz informujac czy
wnioskodawca posiada status/nie posiada statusu podatnika
podatku VAT zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw i ustug.

Partnerzy przedstawiajg tg informacje w formie osobnego
zatgcznika do wniosku.

Projekt bedzie
wykorzystywany do
czynnosci
opodatkowanych VAT

Nalezy wybraé wiasciwg odpowiedz oswiadczajgc czy
nabywane towary i ustugi zwigzane z realizacjg projektu
beda/nie beda wykorzystywane do czynno$ci opodatkowanych
podatkiem VAT okreslonych przepisami ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Partnerzy przedstawiajg tg informacje w formie osobnego
zatgcznika do wniosku.

Mamy mozliwo$¢é
odzyskania podatku VAT

Nalezy wybraé witasciwg odpowiedz oswiadczajgc czy
wnioskodawca ma mozliwos¢ ,odzyskania” podatku VAT,
zgodnie z przepisami okreslonymi w ustawie z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug. Wnioskodawca nie moze
kosztu podatku VAT uzna¢ za wydatek kwalifikowany w sytuaciji,
gdy ma prawng mozliwos¢ jego ,odzyskania” (nie ma przy tym
znaczenia czy faktycznie ten podatek ,odzyskafl’). Jezeli
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zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku
przez wnioskodawce, wnioskodawca ma obowigzek dokonac
zwrotu zrefundowanego w ramach projektu kosztu podatku VAT,
ujetego w wydatkach kwalifikowanych. W przypadku
koniecznos$ci dodatkowych wyjasnien nalezy je umiesci¢ w polu:
sInformacja dodatkowo dot. zakresu kosztow
niekwalifikowanych”.

Partnerzy przedstawiajg tg informacje w formie osobnego
zatgcznika do wniosku.

D.3

Tabela wydatkow

Przed przystgpieniem do uzupetniania tabeli D.3 nalezy
wypetni¢ tabele B.2 wniosku ustalajgc liczbe i nazwy zadan
w ramach projektu (nazwy zadan sg kopiowane z punktu B.2 do
tabeli D.3) oraz wypetni¢ w punkt A.6 wniosku pole ,Pomoc
publiczna”. W przeciwnym wypadku edycja tabeli nie bedzie
mozliwa.

Tabele D.3 nalezy wypetnia¢ dwustopniowo.

W pierwszym kroku nalezy wstawi¢ wiersz z kategorig wydatkow
w ramach danego zadania (np. dostawy — $rodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne, roboty budowlane). Kategorie wydatkéw
nalezy wybrac¢ z rozwijanej listy.

System wymaga réwniez podania ogolnej nazwy dla wydatkéow
ponoszonych w ramach ww. wybranej kategorii wydatkéw (np.
wyposazenie budynku biurowego, budowa budynku biurowego
lub podobnie — w zaleznosci od specyfiki i zakresu rzeczowego
projektu). Wartosci liczbowe w tym wierszu nie sg edytowane —
sumujg sie automatycznie.

Nastepnie nalezy wybiera¢ kolejne wiersze z konkretnymi
wydatkami.

Zaleca sie przyjecie rozwigzania, w ktorym w tabeli D.3 wniosku
o dofinansowanie podawane sg ogdélnie sformutowane kategorie
wydatkéw / gtdwne pozycje kosztorysowe (np. zakup licencji
komputerowych — 3 sztuki, zakup zestawéw komputerowych — 5
sztuk, budynek biurowy - prace ziemne, budynek biurowy -
prace fundamentowe, uzbrojenie terenu - kanalizacja),
a szczegotowe rozbicie kosztow z podaniem elementéw
wchodzgcych w sktad zestawow, podanie gtéwnych parametrow
technicznych, metodologia ich wyliczenia oraz ich opis
i uzasadnienie sg przedstawione w biznesplanie.

Przyjmujgc okre$lony sposéb przedstawienia kosztow
w dokumentacji nalezy kierowa¢ sie tym, aby byly one
jednoznacznie okreslone i mozliwe do oceny pod katem ich
kwalifikowalnosci tj. m.in. czy wpisujg sie w katalog kosztow
kwalifikowanych, sg racjonalne, uzasadnione i niezbedne (zbyt
ogolnikowe ich okreslenie uniemozliwia tg ocene).

Ponadto nalezy uwzgledni¢ ponizsze zasady:

= wydatki nalezy podawac¢ w podziale na netto i VAT (w dwdch
osobnych, nastepujgcych po sobie wierszach);

= w wierszu dot. podatku VAT nalezy podac jego stawke oraz
okresli¢ do jakiego wydatku netto sie odnosi;
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* nie mozna fgczy¢ w jednej pozycji (wierszu) wydatkéw
obtozonych réznymi stawkami VAT,

* nie mozna fgczy¢ w jednej pozycji (wierszu) wydatkéw
zwigzanych z kosztami podatku VAT odnoszgcymi sie do
kilku roznych wydatkéw netto ujetych w osobnych wierszach

= maksymalne dofinansowanie (kolumna H) nalezy okresli¢
zgodnie z zasadami opisanymi w Regulaminie konkursu.

= udziat $rodkéw UE w dofinansowaniu (kolumna J) wynosi
zawsze 100%;

= w kolumnie D nalezy wybiera¢ ,Pomoc publiczna”;

* nie nalezy stosowac katalogéw otwartych (na przyktad
Z uzyciem zwrotow typu: itp., itd.);

= poszczegdlne $rodki trwate lub wartosci niematerialne
i prawne nalezy okreslaé rodzajowo, bez wskazywania nazw
konkretnych producentéw, symboli, znakdéw towarowych,
itp.,

Szczegbétowa kalkulacje i opis wydatkéw nalezy

przedstawi¢ w biznesplanie - nalezy doktadnie opisa¢ kazdy

wydatek podajgc m.in. jego specyfikacje (gléwne parametry),
uzasadnienie koniecznosci jego poniesienia oraz uzasadnienie
przyjetej wysokosci poszczegoinych wydatkow.

Po uzupetnieniu tabele nalezy przeliczy¢.

Informacje dodatkowe
dot. zakresu kosztow
niekwalifikowanych.

W razie koniecznosci nalezy poda¢ dodatkowe informacije dot.
kosztéw niekwalifikowalnych.

Kategorie kosztéw

Pole niewidoczne. W ramach dziatania ,,Promowanie

D.4 odleqaiacveh limitom przedsiebiorczosci”, typ projektu: ,Parki biznesowe” nie ma
P gajacy kategorii kosztow podlegajacych limitom.
Zestawie wydatkow w Przed walidacjg wniosku i jego wystaniem nalezy przeliczy¢
D.5 | podziale na kategorie tabele (po wypetnieniu tabeli D.3.
kosztow
Pole niewidoczne. W przypadku projektéw realizowanych
D.6 | Wydatki ryczattowe w rfamach dma’rgmg 1.3 ,,Prc?,moyvanle prz.ed§|eb|(.)rczosc:| , t,yp
projektu: ,Parki biznesowe” nie przewiduje sie wydatkow
ponoszonych ryczattowo.
D7 Dochody generowane Nalezy wybrac opcje ,Nie”
' przez projekt
Ustalenie wartosc Pole niewidoczne po wybraniu opcji ,Nie” w polu D.7.
zdyskontowanego
D.7.1
dochodu generowanego
przez projekt
Ustalenie wartosé Pole niewidoczne po wybraniu opcji ,Nie” w polu D.7.
D72 zryczattowanego dochodu
""" | generowanego przez
projekt
Zrodta finansowania NaIe_z_y uzupetnié¢ tabele podajac’ zrodia ’finansowani_a_ wydatkéw
D.8 wydatkow kwalifikowanych oraz wydatkow ogdtem (kwalifikowalnych

i niekwafikowalnych). Tabela jest czesciowo wypetniona —
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z tabeli D.3 importujg sie warto$ci odpowiadajgce wktadowi UE.
wnioskodawca powinien okresli¢ pozostate zrédta finansowania.
Wartosci w wierszu Suma musza byé zgodne z tabelg D.3.

3.5 Zatgczniki

Nazwa .
Nr modutu/pola Opis

Nalezy wybraé¢ odpowiednig opcje.
Jezeli dokument zostat zatgczony nalezy wybrac¢ opcje ,Tak”

Jezeli dokument powinien by¢ zatgczony przez wnioskodawce, ale na
etapie skladania wniosku nie =zostat zalgczony (np. zostanie
dostarczony na etapie oceny formalnej wniosku) — nalezy wybrac¢ opcje

Zatgczniki =,
E »Nie”.

Jezeli nie jest wymagane, zgodnie z zapisami instrukcji wypetniania
zafgcznikow, aby dokument wymieniony na liscie zatgcznikdw byt
dostarczony przez okreslonego wnioskodawce — nalezy wybraé¢ ,Nie
dotyczy’.

Inne zataczone Jezeli wnioskodawca dostarcza inne dokumenty nie wymienione na

dokumenty liscie zatgcznikow nalezy wybraé opcje ,Tak”

3.6 Oswiadczenia Wnioskodawcy

Kazdy wnioskodawca ma obowigzek zapoznaé¢ sie ze wszystkimi oswiadczeniami wymienionymi
w czesci F formularza wniosku o dofinansowanie. Ztozenie wniosku jest rownoznaczne z ich akceptacja.

3.7 Dataipodpisy

Nazwa :
Nr modutu/pola Opis

Data i podpisy

Data W polach nalezy poda¢ imie, nazwisko i stanowisko osoby (lub oséb)
Imie uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy lub upowaznionych
G1 do podpisania wniosku wymienionych w punkcie A.11.
Nazwisko Wypetniajgc wniosek nalezy kazdorazowo wybra¢ aktualng date
) (réowniez sktadajgc korekty wniosku). Data jest wybierana osobno dla
Stanowisko

kazdej osoby podpisujgcej wniosek.

4 UWAGI KONCOWE

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy sporzadzi¢ w wersji elektronicznej oraz wersji papierowe;.
Po zakonczeniu procesu wypetniania wniosku w LS| nalezy podda¢ go walidacji przy pomocy funkcji
»Sprawdz”.

Jezeli wszystkie wymagane pola we wniosku zostaty wypetnione nalezy uzy¢ funkcjonalnosci:
LZatwierdz wersje koncowg i wyslij”. Wniosek nie zostanie wystany jezeli system walidacji napotka btedy
w sposobie wypetnienia formularza (np. nie zostaty wypetnione wszystkie wymagane pola).

Uwaga: w przypadku wnioskéw skierowanych do korekty (na jakimkolwiek etapie jego oceny),
a nastepnie skorygowanych i wystanych przez wnioskodawce w LSI, wnioskodawca nie ma mozliwosci
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jego pézniejszego wycofania i powrotu do edycji. W zwigzku z tym, przed zatwierdzeniem wersji
kohAcowej i wystaniem wniosku, nalezy zwrdci¢ uwage czy zostaty uwzglednione wszystkie zmiany we
whniosku. LSI nie weryfikuje poprawnosci wprowadzenia danych pod wzgledem merytorycznym (np. czy
wprowadzone daty rozpoczecia i zakonczenie projektu sg zgodne z Regulaminem konkursu).

Po wystaniu wniosku w LSI nalezy pobra¢ plik PDF wystanego wniosku, zapisa¢ go i wydrukowac¢ w 1
egzemplarzu. Papierowa wersja wniosku o dofinasowanie powinna by¢ podpisana czytelnie (lub
parafowana z imienng pieczatkg) przez osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy lub
upowaznione do podpisania wniosku, wymienione w punkcie A.11.

Uwaga:

Woystanie wniosku wytgcznie drogg elektroniczng w LS| nie jest uznawane za skuteczne ztozenie
wniosku. Za skutecznie ztozony wniosek uznaje sie wytgcznie wniosek, kitory zostat wystany drogag
elektroniczng w systemie LSI, a nastepnie ztlozony w wersji papierowej w IZ RPO WP 2014 — 2020. Oba
wnioski muszg posiadac¢ tg samg sume kontrolng.

Whiosek w wersji papierowej, dostarczony do 1IZ RPO WP 2014 — 2020, nie zostanie zarejestrowany,
jezeli w systemie LSI nie bedzie znajdowata sie uprzednio wystana kopia elektroniczna wniosku o tej
samej sumie kontrolnej.
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