UCHWALA Nr 55/1378 /19
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 18 czerwca 2019r.

w sprawie przyjecia procedur w ramach PO Rybactwo i Morze
na lata 2014 — 2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2019 poz. 512 t.j.) oraz art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 10 lipca
2015r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1267 t,.
z pézn. zm.),

Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1
Przyjmuje sie do stosowania procedury wdrazania w ramach Programu Operacyjnego
,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 przekazane przez Dyrektora Departamentu
Dziatan Delegowanych Agenciji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa tj.:

KP-611-474-ARiIMR/2/z - Obstuga wniosku o dofinansowanie na projekt grantowy
w zakresie dziafania ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spofeczno$¢" w ramach Priorytetu 4 ,Zwiekszenie zatrudnienia i spdéjnosci
terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”,

KP-611-476-ARiMR/2/z - Obstuga wniosku o pfatnos$c¢ na projekt grantowy w zakresie
dziatania ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$c”, w
ramach Priorytetu 4 ,Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnoSci terytorialnej”, objetego
Programem Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”.

stanowigce zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2
1. Zmiany w ksigzce procedur wymienionej w § 1 wprowadzane sg na biezgco
i obowigzujg od daty wskazanej w piSmie Zastepcy Prezesa Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie wymagajg uchwaty Zarzadu Wojewédztwa.
3. Do uaktualniania procedury upowaznia sie i zobowigzuje Dyrektora Departamentu
Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Departamentu Programéw Rozwoju
Obszarow Wiejskich.
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Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i pieczgé
Anna Krajewska 03.06.2019 1. Anna Krajewska
Ewa Klus 04.06.2019 .
Ewa Klus
Z-ca Dyrektora Michat Prus
Departamentu Dziatan Delegowanych 04.06.2019 1.
Dyrektor
04.06.2 : Scinski
apatfmenis Tl Dielencanpdl 06.2019 . w/z Bogustaw Uscinski
Zatwierdzit Data zlozenia podpisu Podpis i pieczeé
t P ARIMR i
Zastepca Prezesa 05.06.2019 1. Tomasz Nowakowski
Wprowadzenie KP w zycie
Z.a.kres : e wproyva('izema E WprO\vacjlza_!qcy o Data zlozenia podpisu Podpis i pieczed
obowigzywania W zycie zycie
KP obowigzuje w Zastgpca Prezesa < ;
pelaymizakiesie 07.06.2019 1. ARIMR 05.06.2019 1. Tomasz Nowakowski
Metryczka zmian:
Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 03.08.2017 r Irena Plucinska 1.1r
Uwzglednienie uwag wynikajacych z audytu
< . . Desygnacyjnego Programu Operacyjnego
2. | 29.05.2018r. M fawa Zg 1.2 : i g er»
0 r FORPSANA SR ! Rybactwo i Morze” i zmian zgtoszonych przez
MGMiZS
25.06.2018 1. Mieczystawa Zgiep 1.3r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez ARIMR
4. 29.06.2018 r. Mieczystawa Zgiep 1z Zatwierdzenie KP
Uwzglednienie uwag wynikajacych z audytu
desygnacyjnego  Programu  Operacyjnego
»Rybactwo i Morze” oraz zmian wynikajacych
z  rozporzadzenia Ministra  Gospodarki
5. 19.10.2018 r Mieczyslawa Zgiep 21t Morskiej i Zeglugl -Sro'dlqdowej z dnia 27_ lipca
2018 r. zmieniajacego rozporzadzenie w
sprawie szczegélowych warunkéw i trybu
przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizacje operacji w ramach
dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja




lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznos¢, w tym koszty biezace i
aktywizacja,  objetych  Priorytetem 4.
Zwickszenie  zatrudnienia 1 spdjnosci
terytorialnej, = zawartym w  Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz.
1503).

04.01.2019 r. Mieczystawa Zgiep 22r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez ARIMR
Zatwierdzenie KP na podstawie akceptacji
31.05.2019 . Anna Krajewska 2z MGMIiZS (pismo DR.WPL.702.5.2019.WK z dn.

14.05.20191.)
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-
2020 na projekt grantowy w ramach dziatania ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznosé.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszanie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na
lata 2014-2020 na projekt grantowy w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznos¢”.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszanie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020
na projekt grantowy w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznosc”.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszanie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na
lata 2014-2020 w zakresie dziatania ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznos¢”.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-474-ARIMR/2/z
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1.1.4.1. Przyjecie i rejestracja wniosku
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku

1.1.4.4, Kontrola na‘
miejscu

Pracownik l
weryfikujacy ! y T ———
SRR/ Wskazanie wyniku
Sl K-1/474
Pracownik oceny punktowe]

sprawdzajacy

Whiosek nie jest
przewidziany do
finansowania

.

1.1.4.7. Odmowa
przyznania
pomocy/pozostawi
enie wniosku be
rozpatrzenialwyc
anie wnioskuw

Wniosek jest -
przewidziany do
finansowania

1

1.1.4.6, Zawarcie
umowy

KP-611-474-ARIMR/2/z
Strona 13 z 31



1.1.4.6. Zawarcie umowy o dofinansowanie
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku

H
1.1.4.6. Zawarcie
umowy

1.44.0. Weryfikacja
Kompletnotci |

prawidiowosc!
gzapmwanunh wyboru
a

ntobiorcy zgodnosci z
zasadami przyznawania

Pracownik
weryfikujacy

E 4

N —

Pracownik

sprawezajacy | -y K-11474

Pracownik i
zatwierdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

cba Lpov‘vair!lona rzadzenie
do podpisania == iwystanie pisma
Pracownik l

kancelaryjny

KP-611-474-ARIMR/2/z
Strona 16 z 31



1.1.4.8. Przywrdcenie terminu wykonania czynnosci
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R1,

RZ,

R3.

R4.

1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego ( Dz. U. 2018, poz. 2096; z pdzn.
zm.) zwany dalej ,, Kpa”,, bezposredni przetozony pracownika obowiazany jest na jego
zadanie lub zgdanie strony albo z urz¢du wylaczy¢ go od udziatu w postepowaniu, jezeli
zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w § 1 ww. art. 24
,Kpa”, ktore moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku
wylgczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 ,Kpa” albo przez
bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia
sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa wylaczenia nastepuje w drodze
aktu administracyjnego (postanowienia), na ktdre nie przystuguje zazalenie.

Natomiast zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu
zrdwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267 z pdzn. zm.), zwanej dalej: ,,ustawg z dnia 10 lipca
2015 r.” Do postepowan w sprawach dotyczacych przyznania pomocy stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego ( Dz. U. z 2018
r. poz. 2096 z pdzn. zm.), dotyczace wiasciwosci miejscowej organdw, wylaczenia
pracownikow organu, doreczen i wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskow, o ile
przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

W przypadku mozliwosci zaistnienia konfliktu interesdw, tj. wystapienia okolicznosci, ktdre
zagrazajg bezstronnosei i obiektywnemu wykonaniu obowiazkéw stuzbowych, z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek
interesy pracownicze UM wspdlnie z LGD , pracownik oceniajgcy wniosek podlega wytaczeniu
od udzialu w danej sprawie. O przyczynach powodujacych wylaczenie, pracownik
zobowigzany jest niezwlocznie pisemnie powiadomi¢ bezposrednio przetozonego.
W przypadku, gdy bezposredni przetozony powezmie wiedzg o mozliwosci wystapienia
konfliktu intereséw, zobowigzany jest do wytaczenia pracownika od wykonania czynnosci
w danej sprawie.

Obliczanie i oznaczenie termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy finansowej z tytutu pomocy na realizacje operacji
w ramach dziatania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé,
o ktorym mowa w m.in. 62 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r., w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006,
(WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1255/2011 (Dz. U.L 149 220.5.2014, str. 1 z pdZn. zm.), zwane dalej: ,,rozporzadzenie
508/2014”, dokonuje sie¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeksu
cywilnego (Dz. U. 2018 r., poz. 1025 z pdzn. zm.) dotyczacymi termindw.

W sytuacji uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawce okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy finansowej na realizacje operacji w ramach
dziatania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé, o ktdrym
mowa w art. 62 ust.1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014, zarzad wojewddztwa, na pisemna
prosbe wnioskodawcy, przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli wnioskodawca:

1. wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
2. jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktérej byt okreslony termin;
3. uprawdopodobnit, ze uchybienie terminu nastgpito bez jego winy.
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Nalezy mie¢ na uwadze, ze przywrocenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa w § 23a
ust.] rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowe] z dnia 6 wrzesnia
2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkdw i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$é, w tym koszty biezace i aktywizacja,
objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, zawartym
w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1435, z pdzn. zm.) jest
niedopuszczalne.

RS. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystapienia btedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosSciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 ,, Zwigkszenie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”’, zawartego w PO ,, Rybactwo i Morze” 2014-2020 oraz
Procedurze zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze, przygotowang przez Instytucje Zarzadzajaca.

R6. W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie z m.in. art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 10 lipca
2015 r., wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do sagdu administracyjnego skargi na
zasadach i w trybie okreslonych dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w m.in. art. 3 § 2
pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r. poz. 1302 z p6zn. zm.).

R7. Wniosek o dofinansowanie sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
1 zatwierdzonym przez IZ. Nastepnie formularz wniosku umieszczany jest:

e na stronie internetowej urzedu obstugujagcego ministra wilasciwego do spraw
rybotéwstwa oraz na stronach internetowych administrowanych przez Samorzad
Wojewoddztwa, oraz

e na stronach internetowych administrowanych przez lokalne grupy dziatania.

R8. Wniosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia jego zlozenia. W przypadku
nierozpatrzenia wniosku w terminie Samorzad Wojewddztwa zawiadamia wnioskodawce
o przyczynach zwloki, okreslajac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dluzszy niz
3 miesigce.

R9. W przypadku wyptaty zaliczki, postgpowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia
umowy o dofinansowanie nalezy zastosowaé zapisy okreslone w ksigzce procedur KP-611-
444-ARIMR Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia na operacje w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 obstugiwanych przez Samorzgd
Wojewddztwa.

R10. W przypadku wysytania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne podaé¢ m.in.:
a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;
b. jasno okreslony zakres: brakéw do usuniecia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;
c. uzasadnienie podjetej decyzji;
d. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;
e. informacje o mozliwosci wniesienia skargi od rozstrzygnigcia instytucji posredniczace;j
w tym: instytucji do ktérej nalezy wnies¢ skarge, terminie w jakim moze by¢ ztozona oraz
formie i trybie wniesienia skargi.
R11. Ponadto przygotowujac pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a) pismo wysta¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania
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pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego pocztg pisma — o ile przesytany dokument
nie zawiera informacji wrazliwych, albo

b) powiadomié wnioskodawce poczta elektroniczng w przypadku, gdy ww. wnioskodawca
podal we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru). Réwnoczesnie dotaczyé do kopii wystanego poczta pisma, kopie wystanego
e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila)
— o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

¢) wskaza¢ imie i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
R12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajdg przepisy:

> ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrdwnowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U.z 2017 r. poz. 1267
z pdzn. zm.);

> rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia
2016 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu
pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze
i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé, w tym koszty
biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym ,.Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz.
1435 oraz z 2018 r. poz. 1503);

> rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 28 lutego
2018 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminéw skladania wnioskéw o ptatno§¢ w ramach programu finansowanego
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458);

> rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
7 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.);

» rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE)
nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011
(Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.).
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1.1.6. Zatgczniki

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
-1- -2- -3-

D-1/474 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci

PK-1/474 Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu
dotyczace wnioskodawcy realizujacego Program dotyczace wnioskodawcy realizujacego
Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”. Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”.

K-1/474 Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie

1IK-1/474 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o | Instrukcja wypeiniania karty weryfikacji

dofinansowanie

wniosku o dofinansowanie
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatno$¢ na projekt grantowy w zakresie dzialania
»Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos$¢c”
w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialne;j”,
objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatno$é na projekt grantowy w zakresie dziatania
»Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé¢” w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
»Rybactwo i Morze”.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatnosé na projekt grantowy w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia
i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platnos¢ na projekt grantowy w zakresie dzialania
»Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢” w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
»Rybactwo i Morze”.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-476-ARIMR/2/z
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Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa, poniesionych

kosztdw na projekt grantowy, pod wzgledem rachunkowym oraz weryfikacji
dokumentdw na ptatnosci ostatecznej i kontroli krzyzowe;j
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1.1.4.2. Kontrola na miejscu
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1.1.4.3. Korekta kwoty wnioskowanej na projekt grantowy i zestawienie
wyliczonej kwoty do refundacji
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1.1.4.4. Odmowa wyptaty pomocy/wycofanie wniosku
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1.1.5. Reguty zwigzane z przebiegiem procesu

RI1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2096
z pdzn. zm.), bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie
strony albo z urzedu wylgczyé go od wudzialu w postepowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore
mogg wywotaé watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wytgczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego
przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przetozonego, badZz odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje zazalenie. W przypadku
mozliwosci zaistnienia konfliktu interesow, tj. wystgpienia okolicznosci, ktore zagrazaja
bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych, z uwagi na wzgledy
rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek interesy
pracownicze UM wspodlne z podmiotem/jedna z oséb sktadajgcych wniosek o dofinansowanie,
pracownik oceniajgcy wniosek podlega wylaczeniu od udziatu w danej sprawie. O przyczynach
powodujacych wylgczenie, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie pisemnie powiadomié
bezposredniego przetozonego. W przypadku, gdy bezposredni przetozony powezmie wiedze
o mozliwosci wystapienia konfliktu intereséw, zobowigzany jest do wytgczenia pracownika od
wykonywania czynnosci w danej sprawie.

R2.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie  wyptaty srodkéw
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynnosci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem nadano pismo w placéwce wyznaczonego operatora. Termin uwaza si¢
réwniez za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato ztozone w polskim urzedzie
konsularnym.

R3.Obliczania i oznaczania termindw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania
w sprawie o wyplate Srodkéw finansowych z tytutu pomocy na realizacje operacji w ramach
dziatania o ktérym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014 dokonuje si¢ zgodnie
z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczgcymi terminéw (Dz. U. 2018 r., poz. 1025 z p6zn. zm.).

R4.Podczas weryfikacji wniosku o platnos¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupetnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R5.W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia btgdu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowaé tryb i zasady postepowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach w ramach dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020" oraz
Procedurze zwalczania naduzyé finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze, przygotowang przez Instytucje Zarzadzajaca.

R6.Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o ptatnosé, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapéw, w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

R7.W przypadku nie ztozenia wniosku o platnos§¢ w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzad
Wojewodztwa wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku o ptatno$é w terminie 14 dni od dnia
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doreczenia wezwania. Nieztozenie wniosku w terminie wynikajgcym z wezwania, Zarzad
Wojewddztwa pomocy nie wyptaca.

W przypadku, gdy wniosek o ptatnos$é nie zostat ztozony w wyznaczonym w umowie terminie
nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-448-ARiMR
Monitorowanie terminowosci skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach dzialan objetych
Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej" , zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

R8.Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$é winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania znaku

sprawy.

R9.Wniosek o platno$é, dokumenty uzupeiniajace ztozone przez beneficjenta moga zostaé

R10.

RI11.

R12.

R13.

skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledéw uznanych przez wiasciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze beneficjent dziatal w dobrej wierze. Zarzad Wojewddztwa moze
uznaé¢ oczywiste btedy tylko w przypadku, gdy mogg one by¢ bezposrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji
wniosku. Zarzgd Wojewodztwa moze je poprawi¢ informujac jednoczes$nie beneficjenta
o wprowadzonych zmianach.

Jezeli Wniosek o platnos$é nie zostal prawidtowo wypetniony lub nie dofaczono do niego co
najmniej jednego z dokumentow niezbednego do ustalenia spetnienia warunkdéw wyptaty pomocy
(ktérych wykaz zostat okreslony na wniosku o platnosé), zarzad wojewddztwa wzywa
beneficjenta na pisSmie do usunigcia brakéw lub zlozenia wyjasnien, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usunat brakdéw lub nie zlozyt
wyjasnien w wyznaczonym terminie, zarzad wojewddztwa ponownie wzywa beneficjenta na
piSmie do usunig¢cia brakéw lub zlozenia wyjasnien, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usungl brakéw lub nie zlozyt
wyjasnien w wyznaczonym terminie, wdwczas wniosek o ptatnos¢ jest rozpatrywany w zakresie
w jakim zostat prawidtowo wypetniony albo pomocy nie wyptaca sig, jezeli wniosek o ptatnosé
nie moze zostaé rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztédw.

W przypadku nierozpatrzenia wniosku o ptatnosé w terminie 60 dni od dnia jego ztozenia, zarzad
wojewddztwa zawiadamia beneficjenta na piSmie o przyczynach zwiloki, okreslajac nowy termin
rozpatrzenia tego wniosku, nie dtuzszy jednak niz 14 dni.

Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt. | rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej
z dnia 04.04.2017 r. w sprawie trybu, zakresu, termindéw i szczegdtowego sposobu rozliczania
wydatkdw poniesionych w ramach realizowanych operacji Programu Operacyjnego ,,Rybactwo
i Morze” (Dz. U. poz. 754), rozliczenie wydatkéw poniesionych w ramach operacji nastapi
w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztozenia wniosku o ptatno$é spetniajacego wymagania
okreslone w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju
sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2017,
poz. 1267 z pbézn. zm.). Zgodnie z przepisami Zarzad Wojewoddztwa rozpatruje wniosek
o platnos¢ w terminie 60 dni od dnia zlozenia wniosku przez beneficjenta, natomiast wyptaty
$rodkow finansowych z tytulu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku o platnosé, poprzez sporzadzenie i autoryzacje zlecenia ptatnosci i przekazanie do
ARiIMR w celu realizacji ptatnosci.

Wezwanie przez wilasciwy zarzad wojewddztwa beneficjenta do wykonania okreslonych
czynnosci w toku postgpowania w sprawie wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy
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wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ do czasu wykonania przez
beneficjenta tych czynnosci.

R14.Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o platnos$¢ jest niezbedne uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do
mozliwosci wyptaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ wydluza si¢ o czas
niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii, lub wyjasnienia tych okolicznosci, o czym
wiasciwy zarzad wojewddztwa informuje beneficjenta w formie pisemnej w postaci papierowe;.

R15.W celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwdjnego finansowania operacji
z roznych $rodkéw publicznych w ramach programéw, przeprowadza si¢ kontrole krzyzowe.

R16. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkdw, nalezy zastosowacé $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentéw, okre§lone w  ksigzce procedur KP-611-449-ARIMR  Sporzgdzanie
i poprawa dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie
pobranych Srodkoéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,, Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

R17. Wyptaty $rodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o ptatnosé, poprzez sporzadzenie zlecenia ptatnosci i przekazanie do
ARIMR w celu zaptaty na rzecz Beneficjenta.

R18. W przypadku doreczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyptaty lub odmowy
zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do ztozenia pisemnej prosby
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksiazka procedur KP-611-366-ARiMR
Rozpatrywanie Srodkow zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020 oraz
Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej", zawartym w PO Rybactwo
i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/Zarzgdy Wojewodztw/ ARiMR.

R19. Zakresy typowania do kontroli na miejscu, zidentyfikowane obszary ryzyk oraz czynnosci
podejmowane podczas kontroli na miejscu okreslaja ksiazki procedur KP-611-496-ARiMR
Wybor beneficjentow do kontroli na miejscu oraz kontroli ex post w ramach PO "Rybactwo
i Morze” na lata 2014-2020 dla Priorytetu 4 ,, Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”
realizowanego przez SW, KP-611-465-ARIMR  Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych
w ramach Priorytetu 4 "Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej" zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze".

R20. Odmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub czgsci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spetnit warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowat operacji, zgodnie
z warunkami okres§lonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie udokumentowat zrealizowania operacji lub jej
etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych) oraz jezeli cel operacji nie zostat osiagniety
do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé koncows, a gdy Beneficjent zostal wezwany do usuniecia
brakéw w tym wniosku lub ztozenia wyjasnien, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia tego wezwania, odmawia si¢ zatwierdzenia wyptaty pomocy, korzystajac z rozwigzan
przyjetych w KP-611-445-ARIMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w ramach
dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020. Kazdorazowo gdy ma
zastosowanie odmowa wyplaty pomocy, nalezy obowigzkowo poinformowaé o tym fakcie
Departament Finansowy ARiMR.
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R21.Dokumentacja dotyczgca obstugi wniosku o ptatnos¢ jest integralng czescig postgpowania
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku
o dofinansowanie. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie
papierowej, jak réwniez elektronicznej, ktdrej wzory stanowig zataczniki do niniejszej procedury,
jak réwniez w innej dokumentacji dotagczanej do sprawy, nalezy wpisaé znak sprawy.

R22. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢:
a.  podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;
b.  jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;

€. uzasadnienie podjetej decyzji/ rozstrzygnigcia;
d.  termin na dokonanie wskazanej w piSmie czynnosci;
e.  informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajgcego,

w tym: instytucji do ktérej nalezy wniesé odwotanie, terminie w jakim moze byé dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do beneficjenta nalezy m.in.:

a.  pismo wystaé faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dotacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo

b. powiadomi¢ beneficjenta poczty elektroniczna w przypadku, gdy beneficjenta podat we
wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie
dotaczyé do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez
kopig¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

¢ wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

R23. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajdg przepisy:

1) ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U.z 2017 r. poz. 1267 z pdzn.
zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowe;j z dnia 6 wrzesnia 2016 r.
w sprawie szczegbétowych warunkdw i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowe;j
na realizacje operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spotecznosé, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych
Priorytetem 4. Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, zawartym w Programie
operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1435, z pdzn. zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 luty 2018 r.
w sprawie warunkéw i trybu wudzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindéw sktadania wnioskdw o ptatnosé w ramach programu finansowanego z udziatem
$rodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2018 r., poz. 458);

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajagce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 2 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);
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5) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz.U. L 149 2 20.5.2014,
str. 1 z pdzn. zm.).
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1.1.6. Zataczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/476

Karta weryfikacji wniosku o platnosé w zakresie
dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznosé” w zakresie
projektow grantowych

Karta weryfikacji wniosku o platnosé

IK-1/476 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o
wniosku o platnosé w zakresie dziatania platnosé
Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznosé” w zakresie
projektow grantowych
D-1/476 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
PK-1/476 Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
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