UCHWALA Nr75/1961/19
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 17 wrzesnia 2019r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Naboru Wnioskow o Kwalifikacje Dostawcow
Usfug oraz Walidacje Usfug w ramach projektu pn. ,,Podkarpacka Platforma
Wsparcia Biznesu” wraz z zatgcznikami.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewoddztwa (Dz.U.2019.512 tj.) oraz art. 33 ustawy zdnia 11lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spoéjnosci finansowych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2018. 1431 z pdzn. zm.),

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§ 1

Przyjmuje sie Regulamin Naboru Whioskéw o Kwalifikacje Dostawcow Ustug oraz
Walidacje Ustug w ramach projektu pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”
nr RPPK.01.03.00-1Z-00-18-007/17 wraz z zatgcznikami, wspéffinansowanego
ze $Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020, O$ priorytetowa: | Konkurencyjna iinnowacyjna gospodarka, Dziatanie 1.3
Promowanie przedsiebiorczosci, Typ: Profesjonalizacja ustug IOB.

§2

Tre$¢ Regulaminu Naboru Whioskow o Kwalifikacje Dostawcéw Ustug oraz
Walidacje Ustug w ramach projektu pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”
wraz zatgcznikami stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego.
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 75/1961/19
Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego

w Rzeszowie

z dnia 17 wrzesnia 2019r.

REGULAMIN NABORU WNIOSKOW
O KWALIFIKACJE DOSTAWCOW USLUG

oraz

WALIDACIE USLUG
w ramach projektu pn. ,PODKARPACKA PLATFORMA
WSPARCIA BIZNESU"”

realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego
na lata 2014 - 2020
Os$ priorytetowa: I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka
Dziatanie: 1.3 Promowanie przedsiebiorczosci
Typ projektu: Profesjonalizacja ustug I0B

PARTNER WIODACY PROJEKTU:
WOJEWODZTWO PODKARPACKIE
AL. LUKASZA CIEPLINSKIEGO 4
35-010 RZESZOW

PARTNER:
WYZSZA SZKOLA INFORMATYKI I ZARZADZANIA Z SIEDZIBA W RZESZOWIE
UL. MJR H. SUCHARSKIEGO 2
35-225 RZESZOW

Rzeszow, wrzesien 2019 r.
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DEFINICJE I SKROTY

Administrator Platformy (Administrator) — Wojewddztwo Podkarpackie, realizujgce zadania poprzez
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podkarpackiego, oraz dziatajgca z nim w partnerstwie Wyzsza Szkota
Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie.

Dostawca Ustug (DU) — podmiot zakwalifikowany przez Administratora do $wiadczenia ustug na rzecz
MSP z Wojewddztwa Podkarpackiego w ramach Projektu i zarejestrowany na Platformie. Dostawca Ustug
moze by¢ Instytucja Otoczenia Biznesu (IOB) lub przedsiebiorca $wiadczacy ustugi rozwojowe.

Fundusz — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Instytucja Otoczenia Biznesu (I0B) — podmiot bez wzgledu na forme prawng, ktory nie dziata dla zysku
lub przeznacza zysk na cele statutowe i prowadzi dziatalno$¢ stuzacg tworzeniu korzystnych warunkéw dla
rozwoju przedsiebiorczosci. Do Instytucji Otoczenia Biznesu zaliczamy przede wszystkim: agencje rozwoju
regionalnego i lokalnego, osrodki wspierania przedsiebiorczosci (biznesu), centra przedsiebiorczosci, izby
przemystowo-handlowe, izby rzemieslnicze, fundusze, organizacje reprezentujgce przedsiebiorcow, klastry,
instytucje proinnowacyjne dzialajgce na rzecz innowacyjnosci, centra transferu technologii, instytuty
i osrodki badawczo-rozwojowe, inkubatory przedsiebiorczosci, inkubatory technologiczne, parki naukowo-
technologiczne, parki przemystowe.

Komisja Kwalifikacyjna (Komisja) — zespdt 0osob rozpatrujgcy wnioski o kwalifikacje Dostawcow Ustug
oraz wnioski o walidacje ustug - w oparciu o kryteria okreslone w niniejszym Regulaminie. Do zadan Komisji
nalezy réowniez rozpatrywanie wnioskow o rejestracje MSP i Niezaleznych Doradcéw na Platformie.
Kwalifikacja — proces oceny i rejestracji Dostawcy Ustug na Platformie

MSP - oznacza podmiot lub podmioty posiadajace status mikroprzedsiebiorcy, matego lub $redniego
przedsiebiorcy, spetniajace kryteria dot. statusu przedsiebiorstwa wynikajace z zatgcznika nr I do
Rozporzadzenia nr 651/2014.

Nieprawidltowos¢ — kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczace stosowania prawa
unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
funduszy polityki spojnosci, ktdre ma lub moze miec¢ szkodliwy wptyw na budzet UE poprzez obcigzenie
budzetu UE nieuzasadnionym wydatkiem

Niezalezny Doradca (ND) — osoba fizyczna akredytowana do $wiadczenia ustug doradczych na rzecz MSP,
IOB z wojewddztwa podkarpackiego oraz Administratora w ramach projektu, zarejestrowana na
Podkarpackiej Platformie Wsparcia Biznesu po przejsciu z wynikiem pozytywnym procedury naboru.
Niezalezny Doradca nie moze by¢ powigzany osobowo i kapitatowo z MSP i/lub IOB na rzecz ktdrych
Swiadczy ustugi doradcze..

Odbiorca Wsparcia (OW) — mikroprzedsiebiorca, maty lub $redni przedsiebiorca, posiadajgcy siedzibe
gtéwng lub oddziat (w przypadku spdtek prawa handlowego) albo state (gtowne) miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej (w przypadku osob fizycznych prowadzacych indywidualng dziatalnos¢
gospodarczg) na terenie wojewddztwa podkarpackiego, na rzecz ktdrego zostanie wykonana ustuga

rozwojowa za posrednictwem Platformy. Oddziat/siedziba/state miejsce wykonywania dziatalnosci musi by¢
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potwierdzone wpisem we wiasciwym rejestrze lub ewidencji najpdzniej na dzief rejestracji MSP na
Platformie

Platforma (PPWB) — oznacza Podkarpacka Platforme Wsparcia Biznesu, dostepng poprzez Strone WWW.
Projekt — projekt pod nazwa ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu’, realizowany w ramach Osi
priorytetowej I ,Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka”, dziatanie: 1.3 ,Promowanie przedsiebiorczosci”,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020, przez
Wojewddztwo Podkarpackie, zwane dalej indywidualnie Partnerem Wiodacym, w partnerstwie z Wyzszg
Szkotg Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie, zwang dalej indywidualnie Partnerem. Celem
gtéwnym Projektu jest wsparcie MSP z terenu wojewodztwa podkarpackiego w zakupie wyspecjalizowanych
ustug rozwojowych. W ramach przedsiewziecia zostanie zaprojektowany system dystrybucji dotacji w formie
bezzwrotnej udzielanych na zakup przez MSP ustug rozwojowych od Dostawcow Ustug zsieciowanych za
pomoca Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu

Przedsiebiorca - zgodnie z Kodeksem Cywilnym (Dz.U.2019, poz. 1145 .) art. 43! przedsiebiorcg jest
osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna, o ktérej mowa w art. 33! §1 KC, prowadzaca we
wiasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarczg lub zawodowa.

Strona WWW - portal internetowy www.ppwb.pl, na ktorym jest umieszczona i dostepna dla
zainteresowanych podmiotow Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu

Ustuga rozwojowa (Ustuga) — ustuga, skierowana do wiascicieli, kadry zarzadzajacej lub pracownikow
przedsiebiorstwa, polegajgca na opracowaniu i wdrozeniu usprawnien pozwalajacych na rozwdj dziatalnosci
biznesowej przedsiebiorstwa, w tym usprawnienie procesow lub obszaru dziatania przedsiebiorstwa,
realizacje strategii, czeSciowa lub catkowitg zmiane profilu dziatalnosci gospodarczej — z wytgczeniem zakupu
Srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz niezwigzanych bezposrednio z ustuga
rozwojowa. Z definicji wytaczone sg ustugi realizowane w oparciu o podwykonawstwo realizowane przez
podmiot inny niz osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, ustugi szkoleniowe oraz proste ustugi
biznesowe (np. ustugi ksiegowe), w tym ustugi, ktore sg finansowane poprzez Baze Ustug Rozwojowych

(https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl)

Ustuga standardowa — ustuga rozwojowa, ktéra moze by¢ oferowana w réznych przedsiebiorstwach bez
koniecznosci dokonania istotnych modyfikacji jej zakresu. Dla ustug standardowych gorny limit
dofinansowania wynosi 20 000 z} netto.

Ustluga specjalistyczna - ustuga rozwojowa, ktora aby mogta by¢ oferowana w rdéznych
przedsiebiorstwach wymaga odrebnego zaprojektowania lub istotnych modyfikacji w zaleznosci od potrzeb
konkretnego MSP (ustuga ,szyta na miare”). Dla ustug specjalistycznych gérny limit dofinansowania wynosi
100 000 zt netto.

Walidacja - proces oceny i rejestracji danej ustugi rozwojowej na Platformie, zgtoszonej przez Dostawce
Ustug.

Wykaz Dostawcow Ustug - Wykaz zakwalifikowanych DU funkcjonujgcy w ramach projektu ,Podkarpacka

Platforma Wsparcia Biznesu”.

WYISIA SIKOtA
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Zlecenie — pojedyncze wykonanie ustugi rozwojowej za posrednictwem PPWB, zarejestrowane na
Platformie w postaci indywidualnego unikalnego rekordu. Obejmuje zaréwno ustugi realizowane przez

Dostawcow Ustug na rzecz MSP, jak i ustugi Niezaleznych Doradcéw na rzecz MSP.

81
CEL I ZAKRES REGULAMINU

1. Celem Regulaminu naboru wnioskdw o umieszczenie w Wykazie Dostawcow Ustug w ramach
projektu Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu, zwanego dalej Regulaminem jest zapewnienie
funkcjonowania przejrzystego i jednolitego systemu naboru Dostawcéw Ustug w ramach Projektu
~Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”.

2. Zakres Regulaminu obejmuje sposob postepowania przy naborze wnioskdw o umieszczenie
w Wykazie Dostawcow Ustug, monitorowania i oceny Dostawcow Ustug oraz sposob postepowania
przy naborze wnioskow o walidacje ustug i monitorowania ustug.

3. Nabor dokonywany bedzie w drodze otwartego konkursu, poprzedzony publikacja ogtoszenia

o naborze Dostawcow Ustug.

§2
RAMOWE ZASADY KWALIFIKACJI DOSTAWCOW USLUG W RAMACH PROJEKTU

1. Procedura aplikacji o kwalifikacje DU
1) Nabor wnioskéw o kwalifikacje DU
2) Ocena wnioskow o kwalifikacje DU
3) Wpis do Wykazu DU

§3
NABOR WNIOSKOW O KWALIFIKACIJE DOSTAWCY UStUG (UMIESZCZENIE W WYKAZIE
DOSTAWCOW USLUG)

1. Nabor wnioskdw o umieszczenie w Wykazie DU ma charakter ciggly i trwa od dnia nastepujgcego po
opublikowaniu ogtoszenia o naborze na stronie WWW do dnia zakonczenia naboru ogtoszonego
przez Administratora Platformy.

2. Administrator Platformy bedzie dokonywat oceny nowo ztozonych wnioskow oraz aktualizacji danych
zawartych w Wykazie DU na biezgco.

W naborze moga brac udziat podmioty z Polski i z zagranicy.
Podmiot ubiegajacy sie o kwalifikacje sktada wniosek o kwalifikacje DU, zgtaszajac do walidacji

minimum 1 (jedng) Ustuge, a maksimum 3 (trzy) Ustugi, ktore zamierza $wiadczy¢é w ramach

WYZSZA SIKOLA
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projektu. Po uzyskaniu kwalifikacji kazdy podmiot znajdujgcy sie w Wykazie DU moze zgtasza¢ na
biezgco kolejne ustugi do walidacji. Nie ma gdrnego limitu liczby ustug, ktdre jeden DU moze zgtosic
do walidacji w ramach projektu. Zgtoszenie nalezy uzupetni¢ w jezyku polskim.
5. Podmiot ubiegajacy sie o kwalifikacje DU zalgcza do wniosku obligatoryjnie:
a) Dokumenty potwierdzajace forme prawng DU
b) Statut lub inny dokument zatozycielski, w ktdrym znajdujg sie zapisy, iz podmiot prowadzi
dziatalnos$¢ na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci (jesli dotyczy)
c) Dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentacji DU lub petnomocnictwo,
d) Uzupetniony Formularz wniosku o kwalifikacje Dostawcy Ustug oraz Formularz zgtoszenia ustugi

wraz z zatgcznikami.

Wzér Formularza wniosku o kwalifikacje Dostawcy Ustug stanowi Zafgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Wzor formularza zgtoszenia Ustugi stanowi Zafgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

6. Wnhnioski o kwalifikacje DU sg sktadane w nastepujacych formach:
a) w formie pisemnej w jednym egzemplarzu na adres: WyZsza Szkota Informatyki i Zarzadzania z
siedzibg w Rzeszowie, ul. mjr H. Sucharskiego 2, 35-225 Rzeszow, z dopiskiem Nabor do

Wykazu DU _w ramach projektu ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”’, oraz

b) w formie elektronicznej (skany dokumentéw) poprzez Strone WWW Platformy.

7. W przypadku zmiany danych we wniosku, DU niezwfocznie powiadamia o tym fakcie Administratora
Platformy drogg pisemng na wskazany w §3 ust. 6 lit. a adres. W przypadku aktualizacji danych, DU
sktada nowy wniosek z zaznaczeniem, ze jest to aktualizacja.

8. Podmiot ujety w Wykazie DU jest zobowigzany do ziozenia oryginatu zatgcznika dotyczacego
bezstronnosci DU realizujgcego ustuge dla MSP (zatacznik nr 3) i tajemnicy przedsiebiorstwa
(zalacznik nr 4) kazdorazowo na wezwanie Administratora Platformy, w terminie wskazanym
w wezwaniu®.

9. Umieszczenie w Wykazie DU nie gwarantuje realizagji ustug na rzecz MSP.

54
OCENA WNIOSKOW O KWALIFIKACJE

1. Weryfikacja zgtoszen podmiotdw, przeprowadzona przez Komisje, obejmowac bedzie ocene:

1) formalng (czynnos$ci sprawdzajgce czy podmiot spetnia kryteria formalne);

! Dotyczy przystepowania do realizacji ustugi rozwojowej dla danej firmy w ramach projektu.

WYZSTA SZKOtA
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2) merytoryczng (wylacznie wnioski, ktdre pozytywnie przeszty weryfikacje formalng;
przeprowadzana przez Komisje weryfikacja obejmowac bedzie sprawdzenie spetniania kryteriow
merytorycznych).

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w dokumentacji podmiot moze zosta¢ wezwany do ich
uzupetnienia;

Zakwalifikowanym DU moze zostaC podmiot, ktdry spetnia obowigzkowe kryteria formalne
i merytoryczne.

Ocena spetnienia kryteriéw formalnych i merytorycznych bedzie dokonywana w formule ,0”/ ,1"” — ,nie
spetnia”/ ,spetnia”.

1) Kryteria formalne obowigzkowe:

a) zilozenie prawidlowo wypetnionego wniosku w terminie wskazanym przez instytucje
odpowiedzialng za nabdr,

b) kompletno$¢ dokumentagji i zatgcznikdw wymaganych na etapie aplikowania,

c) rozpoczecie dziatalnosci minimum 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku o kwalifikacje DU,
liczac do dnia poprzedzajacego dzien ztozenia wniosku. W przypadku powstania DU
(podmiotu przeksztatconego) na skutek przeksztatcenia opartego na przepisach KSH (art. 26
§ 4 oraz tytut IV Dziat III ,Przeksztatcenia spotek™) do okresu funkcjonowania DU nalezy
doliczy¢ okres funkcjonowania podmiotu przeksztatcanego,

d) posiadanie statusu DU zgodnie z definicjg zawartg w Regulaminie,

e) wskazanie przez DU minimum jednej ustugi, ktorg zamierza swiadczy¢ w ramach projektu.

2) Kryteria merytoryczne obowigzkowe — kryteria dostepu:

a) posiadanie potencjatu technicznego do nalezytego $wiadczenia ustug, tj. podmiot posiada
wyposazenie biurowe zapewniajgce wiasciwe przechowywanie dokumentacji zwigzanej ze
Swiadczeniem ustug rozwojowych oraz dysponuje urzadzeniami technicznymi
zapewniajgcymi  wiasciwg obstuge podmiotow korzystajgcych z ustug rozwojowych,
w szczegdlnosci sprzetem komputerowym wraz z oprogramowaniem biurowym

b) posiadanie potencjatu ekonomicznego niezbednego do nalezytego Swiadczenia ustugi, .
podmiot nie posiada zalegtosci z tytutu podatkéw lub z tytutu skladek na ubezpieczenia
spoteczne oraz zdrowotne oraz nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym, oraz nie zostat
wobec niego ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci oraz nie zostato wobec niego wszczete
postepowanie likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne

c) posiadanie potencjalu kadrowego oraz kompetencyjnego — podmiot zapewnia realizacje
ustug rozwojowych przez min. 3 osoby posiadajgce niezbedne kwalifikacje lub

doswiadczenie zawodowe adekwatne do Swiadczonych ustug

WYZSZA SIKOtA
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d) DU posiada udokumentowane? doswiadczenie w zakresie ustug rozwojowych $wiadczonych
na rzecz MSP — co najmniej 5 ustug.
5. DU informuje Administratora Platformy niezwtocznie o wszelkich okolicznosciach, ktére powodujg

zaprzestanie spetniania przestanek, o ktorych mowa w §4 ust. 3 pkt 2.

§5
KWALIFIKACJA DU

1. Weryfikacje wnioskow o kwalifikacje DU przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna w oparciu o Karte oceny
wniosku o kwalifikacje Dostawcy Ustug (zatgcznik nr 10 do Regulaminu). W skfad Komisji wchodzg co
najmniej trzy osoby sposrod przedstawicieli Administratora Platformy, w tym Przewodniczacy Komisji
oraz Sekretarz Komisji.

2. Na etapie oceny wniosku o kwalifikacje DU oraz ponownej oceny wniosku o kwalifikacje DU dopuszcza
sie powotanie Niezaleznego Doradcy w celu wydania opinii w przedmiocie wniosku o kwalifikacje DU.
Przewodniczacy zwotuje posiedzenia Komisji.

4. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny m.in. za:

1) organizacje prac Komisji;
2) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania.

5. Weryfikacje obowiazkowych kryteriow formalnych i merytorycznych przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna

na podstawie ztozonego Whiosku o kwalifikacje DU wraz z zatgcznikami.

6. Przewiduje sie mozliwos¢ uzupetnienia ztozonych wnioskdw. W przypadku stwierdzenia uchybien
formalnych Komisja Kwalifikacyjna informuje o tym fakcie Wnioskujacego o kwalifikacje DU drogg
elektroniczng na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku o kwalifikacje DU. Termin dokonania
uzupetnien wynosi 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wiadomosci>. W przypadku braku
potwierdzenia otrzymania w okresie 7 dni kalendarzowych od daty wystania wiadomosci, wiadomos¢
uznaje sie za dostarczong, a jako dzien dostarczenia przyjmuje sie dzien, w ktérym uplyneto 7 dni
kalendarzowych od daty wystania wiadomosci.

7. Kwalifikowanym DU moze by¢ wytacznie podmiot, ktorego wniosek zostat oceniony pozytywnie przez
Komisje.

8. W przypadku rozbieznosci oceny danego wniosku ostateczng decyzje podejmuje Przewodniczacy Komisji.

9. Wynikiem kwalifikacji zgtoszenia podmiotu do Wykazu DU moze by¢:

1) Ocena pozytywna zgtoszonego podmiotu oraz wpis do Wykazu DU,
2) Ocena pozytywna warunkowa zgtoszonego podmiotu wraz z ewentualnym wskazaniem

obszarow do poprawy i wyznaczeniem terminu na poprawe zgtoszenia,

2 np. poéwiadczone optaconymi przez przedsiebiorcéw fakturami lub referencjami, wystawionymi przez przedsiebiorcow,
bedacych bezposrednimi odbiorcami wyswiadczonych ustug
3 za otrzymanie wiadomosci uznaje sie potwierdzenie odczytania wiadomosci

WYZSTA SIKOEA
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3) Ocena negatywna zgtoszonego podmiotu oraz brak wpisu do Wykazu DU (z mozliwoscig
ponownego zfozenia wniosku).

10. Komisja Kwalifikacyjna przygotowuje protokét z weryfikacji wnioskdw o umieszczenie w Wykazie DU,

ktory zatwierdza Przewodniczacy Komisji, nie rzadziej niz raz na kwartat.

11. W przypadku, gdy Komisja Kwalifikacyjna negatywnie oceni wniosek o umieszczenie w Wykazie DU,
podmiot aplikujgcy zostanie niezwtocznie powiadomiony o tym fakcie. Decyzja Komisji uwzglednia¢
bedzie uzasadnienie podjetej decyzji i zostanie przekazana na adres poczty elektronicznej wskazany we
whniosku o kwalifikacje DU.

12. Od oceny Komisji nie przystuguje procedura odwotawcza. W procesie kwalifikacji DU przewiduje sie
mozliwo$¢ ponownego ztozenia dokumentdow, w sytuacji zaistnienia przestanek umozliwiajgcych
ubieganie sie o kwalifikacje DU. Komisja zastrzega sobie prawo do wezwania podmiotu ubiegajacego
sie o kwalifikacje DU o przedstawienie dodatkowych wyjasnien do skladanych dokumentdéw.
W przypadku dokonania uzupetnienia dokumenty nalezy ztozy¢ na adres wskazany w §3 ust. 6 lit. a).

13. W przypadku, gdy Komisja Kwalifikacyjna pozytywnie oceni wniosek o kwalifikacje, dany DU zostanie

wpisany do Wykazu DU, w ktorym znajda sie nastepujace informacje:
1) Dane identyfikujagce DU (nazwa, dane kontaktowe DU, w tym dane osoby wyznaczonej do
kontaktow),
2) Informacje na temat oferowanej Ustugi/Ustug
3) Link do indywidualnego profilu DU umieszczonego na Stronie WWW

14. Wykaz DU jest publicznie dostepny i znajduje sie na Stronie WWW

15. Administrator Platformy wydaje zakwalifikowanemu DU potwierdzenie wpisu do Wykazu DU w zakresie
danego rodzaju ustug rozwojowych, w postaci elektronicznej

16. Realizacja ustug przez DU bedzie podlegata ocenie przez Administratora Platformy oraz MSP

korzystajgcego z ustugi oferowanej przez DU

§6
ZGLOSZENIE ORAZ WALIDACJA UStUGI ROZWOJOWE]

1. DU ma obowigzek przedstawic¢ szczegdtowe opisy dla przynajmniej 1 Ustugi, a maksymalnie 3 Ustug
proponowanych do PPWB na etapie kwalifikacji — formularz zgtoszenia ustugi (zatacznik nr 2 do
Regulaminu). Po uzyskaniu kwalifikacji kazdy podmiot znajdujacy sie w Wykazie DU moze zgtaszac
na biezgco kolejne ustugi do walidacji. Nie ma gdrnego limitu liczby ustug, ktére jeden DU moze
zgtosi¢ do walidacji w ramach projektu.

2. Weryfikacja zgtoszen ustug rozwojowych obejmowac bedzie ocene:

1) formalng (weryfikacja obejmowac bedzie sprawdzenie spetniania kryteriow formalnych,
w przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w dokumentacji, podmiot moze zosta¢ wezwany

do ich uzupetnienia)

WYZSZA STKOLA
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2) merytoryczng  (weryfikacja obejmowaC  bedzie sprawdzenie  spetniania  kryteriow
merytorycznych)
3. Ocena kryteriow formalnych bedzie dokonywana w formule ,0”/ , 1" — ,nie spetnia”/ ,spetnia”

Kryteria formalne (obowigzkowe):
a) kompletno$¢ dokumentacji wymaganej na etapie rejestracji ustugi
b) brak finansowania ustugi poprzez Baze Ustug Rozwojowych

(https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl)

c) przedstawienie we wniosku ustugi rozwojowej zgodnie z definicjg zawartg w Regulaminie,
d) posiadanie potencjatu kadrowego oraz kompetencyjnego — wskazanie kluczowych osdb,
odpowiedzialnych za zrealizowanie ustugi, posiadajgcych niezbedne kwalifikacje lub

doswiadczenie zawodowe* adekwatne do $wiadczonej ustugi

e) posiadanie potencjatu technicznego do nalezytego Swiadczenia ustugi (tj. podmiot posiada
np. odpowiednie uprawnienia lub akredytacje, wyposazenie biurowe zapewniajagce wiasciwe
przechowywanie dokumentacji zwigzanej ze $wiadczeniem zgtaszanych ustug rozwojowych
oraz dysponuje urzadzeniami technicznymi zapewniajgcymi wiasciwg obstuge podmiotow
korzystajgcych z ustug rozwojowych, w szczegdlnosci sprzetem komputerowym wraz

z oprogramowaniem biurowym).

Kryteria merytoryczne (punktowe)
a) potencjat rozwojowy zgtaszanej ustugi® - oceniany w skali od 0 do 5; minimalny prog: 3
b) poprawno$¢ zatozen cenowo - popytowych - oceniana w skali od 0 do 5; minimalny prég: 3
c) innowacyjnosc¢ ustugi® - oceniana w skali od 0 do 3; minimalny prdg: 0
4. Pozytywny wynik walidacji otrzymuje ustuga, ktora spetnita wymagania formalne oraz uzyskata
minima punktowe w kazdym kryterium oceny merytorycznej.
5. Walidacji zgtoszonych ustug dokonuje Komisja w oparciu o Karte oceny ustugi (zatgcznik nr 11 do
Regulaminu). Do sktadania wnioskow stosuje sie odpowiednio zapisy §3, do oceny ziozonych

wnioskow stosuje sie odpowiednio zapisy §5 Regulaminu.

4 poprzez doswiadczenie nalezy rozumie¢ np. realizacje takich lub podobnych ustug w ciggu ostatnich trzech lat

s w przypadku rejestrowania ustugi juz wczesniej opracowanej i oferowanej przez DU, nalezy przedstawi¢ opis co
najmniej jednej realizacji tej ustugi, zakonczonej wdrozeniem u przedsigbiorcy z sektora MSP

6 typologia innowacji w odniesieniu do zgtaszanych Ustug zgodnie z definicja Podrecznika Oslo Manual: ,Proposed
Guidelines for Collecting and Interpreting Technological Innovation Data — Oslo Manual”. Wedtug zaprezentowanej w
Podreczniku Oslo typologii innowacje definiowane sg jako:

Innowacje organizacyjne: to zmiany w przyjetych przez firme zasadach dziatania, w organizacji miejsca pracy, w sto-
sunkach firmy z otoczeniem.

Innowacje marketingowe: to zmiany w projekcie produktu, w opakowaniu, w metodzie promocji i dystrybucji
produktu, w metodach ksztattowania cen wyrobdw i ustug.

Innowacje produktowe: to wprowadzenie nowego lub znaczaco udoskonalonego produktu/ustugi.

Innowacje procesowe: to wdrozenie nowej, udoskonalonej metody produkgji lub dostawy, zmian w zakresie techno-
logii, urzadzen oraz/lub oprogramowania.
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6. 0Od oceny Komisji nie przystuguje procedura odwotawcza. W procesie walidacji ustugi przewiduje sie
natomiast mozliwos¢ ponownego zlozenia dokumentdéw, w sytuacji zaistnienia przestanek
dotyczacych mozliwosci ubiegania sie o walidacje ustugi. Komisja zastrzega sobie prawo do wezwania
podmiotu ubiegajacego sie o kwalifikacje DU o przedstawienie dodatkowych wyjasnien do sktadanych
dokumentow. Dokumenty nalezy ztozy¢ na adres wskazany w §3 ust. 6 lit. a).

7. Na etapie walidacji ustugi oraz ponownej walidacji ustugi dopuszcza sie powotanie Niezaleznego
Doradcy w celu wydania opinii w zakresie oceny proponowanej ustugi.

8. IOB z wojewddztwa podkarpackiego ma prawo zwrdci¢ sie z prosbg do Administratora Platformy
o pomoc w zdefiniowaniu i zaprojektowaniu Ustugi przed jej zgtoszeniem do Platformy. Zgtoszenie

nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na Stronie WWW.

§7
REALIZACJA UStUGI PRZEZ DU NA RZECZ MSP

1. Zakres wspdtpracy w zakresie realizacji przez DU ustugi/ustug na rzecz MSP regulowaé bedzie
umowa zawarta pomiedzy zakwalifikowanym DU oraz MSP.

2. Dostawcy Ustug, ujetemu w Wykazie DU, przystuguje wynagrodzenie za realizacje ustugi/ustug na
rzecz MSP, ktdrego wysoko$¢ oraz zasady ptatnosci kazdorazowo regulowaé bedzie umowa zawarta
pomiedzy DU a MSP. Kwota dofinansowania (refundacji) dla MSP na pojedyncza ustuge bedzie
okreslona indywidualnie dla Ustugi zarejestrowanej na Platformie, zgodnie z typem danej Ustugi
(standardowa / specjalistyczna) oraz wskazang w momencie zawarcia Zlecenia intensywnoscig
wsparcia, wynikajacg z dziatania mechanizmu popytowego. Wartos¢ dofinansowania Ustug bedzie
podlegata weryfikacji w trakcie trwania projektu.

3. Wyboru DU do realizacji Ustugi dokonuje zainteresowany MSP spoéréd ujetych DU w Wykazie
Dostawcy Ustug.

4. MSP dokonuje oceny pracy DU zgodnie z formularzem oceny stanowiacym zatacznik nr 5 niniejszego
Regulaminu.

5. Zakonczenie realizacji ustugi kazdorazowo musi zosta¢ potwierdzone przez MSP oraz DU:

a) poprzez strone WWW, na ktdrej znajduje sie PPWB oraz

b) protokotem potwierdzajacym nalezytg realizacje przedmiotowej ustugi podpisanym przez
upowaznionych przedstawicieli obu stron, tj. DU oraz MSP. Kopia protokotu kazdorazowo
przekazywana jest do Administratora Platformy przez MSP.

6. MSP zobowiazany jest do dostarczenia do Administratora w trakcie rozliczenia ustugi kopii dzieta

bedacego efektem wykonanej przez DU ustugi.

WYZSZA STKOtA
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§8

Pomoc Niezaleznego Doradcy

W zakresie zaprojektowania ustugi IOB, posiadajgca swojg siedzibe lub oddziat na terenie woj.
podkarpackiego, moze zwrdci¢ sie do Administratora Platformy z prosba o wsparcie ze strony
Niezaleznego Doradcy. Wsparcie IOB poprzez skorzystanie z ustug Niezaleznego Doradcy moze
zostac udzielone przy zachowaniu warunkow, ze I0B:
1) ubiega sie o wsparcie dla nowych lub ulepszonych ustug Swiadczonych dla biznesu
stanowigcych odpowiedz na zapotrzebowanie przedsiebiorstw,
2) opracuje strategie biznesowg, ktéra potwierdza zdolnos¢ do operowania w warunkach
rynkowych,
3) opracuje roczny plan zawierajgcy orientacyjny wykaz projektow/ustug, uwzgledniajacy
ustugi, o ktorych wsparcie sie ubiega,
4) moze wykazac, ze w zakresie $wiadczenia ustugi objetej przedsiewzieciem beda stosowane
standardy na poziomie krajowym/europejskim/miedzynarodowym,
5) przedstawi mechanizm monitorowania jakosci i skutecznosci ustug.
Dokumenty wskazane w pkt 2 do 5 IOB powininna dostarczy¢ najpdzniej wraz z Raportem

Z wykonania doradztwa na rzecz IOB przez Niezaleznego Doradce.

Niezalezny Doradca, wybrany do wykonania doradztwa kontaktuje sie z IOB w celu uzgodnienia
terminu wykonania doradztwa.

Instytucja Otoczenia Biznesu, przed podpisaniem umowy o S$wiadczenie ustug doradczych

przedstawia Administratorowi:

1) Formularz informagji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Zatacznik nr 7
do Regulaminu),

2) Zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, jakie otrzymata w roku, w ktérym ubiega sig
0 pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat (kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem)
albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie (Zatacznik nr 8 do
Regulaminu),

3) Dokument, na podstawie ktdrego IOB prowadzi dziatalnosc ,

4) Upowaznienie/petnomocnictwo - jesli dotyczy (Zatgcznik nr 9 do Regulaminu).

4. Adresem wihasciwym do przedtozenia dokumentow, ktorych mowa w ust. 3 jest adres wskazany

w §3 ust. 6 lit. a).
Koszt realizacji ustugi doradczej zostaje okreslony na podstawie zaakceptowanego przez 10B
Harmonogramu doradztwa, stanowigcego zatacznik nr 1 do umowy o Swiadczenie ustug

doradczych (Zatacznik nr 1 do Regulaminu naboru wnioskdow o umieszczenie w Wykazie

WYZSZA STKOtA
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Niezaleznych Doradcéw w ramach projektu pn. ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”’).
W przypadku gdy rzeczywista liczba godzin ustugi doradczej rdzni sie od liczby godzin ustalonej
W Harmonogramie doradztwa, rzeczywisty koszt ustugi doradczej zostaje wyliczony na podstawie
Raportu z wykonania doradztwa, stanowigcego zalgcznik nr 2 do umowy o Swiadczenie ustug
doradczych. .

6. Umowa o swiadczenie ustug doradczych jest zawierana w terminie 30 dni roboczych od daty
dostarczenia  kompletu poprawnie  wypetnionych  dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 3.

7. Niezalezny Doradca sporzadza Raport z wykonania doradziwa wraz z podaniem wymiaru
godzinowego, a po potwierdzeniu przez I0OB, generowane jest rozliczenie tego Zlecenia pomiedzy
Administratorem i Niezaleznym Doradca.

8. Instytucja Otoczenia Biznesu zobowigzana jest dokonac oceny pracy Niezaleznego Doradcy.

9. Niezalezny Doradca zobowigzany jest do dostarczenia wraz Raportem z wykonania doradztwa kopii
dzieta bedacego efektem wykonanej ustugi na rzecz I10B.

10. Instytucja Otoczenia Biznesu zobowigzana jest do zgloszenia do walidacji nowej lub ulepszonej
ustugi, na zaprojektowanie ktorej otrzymata pomoc Niezaleznego Doradcy. Termin na dokonanie
zgtoszenia ustugi wynosi 30 dni kalendarzowych od przedstawienia Raportu z wykonania doradztwa

na rzecz I0B przez Niezaleznego Doradce.

§9
POMOC DE MINIMIS
1. Pomoc przyznana IOB, o ktorej mowa w §6 ust. 8 i §8 ust. 1 stanowi pomoc de minimis i jest
przyznawana na podstawie:

1) Rozporzadzenia  Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE Lz 2013 r., nr 352, s. 1),

2) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2015 r,. poz. 488).

2. Zgodnie z Rozporzadzeniem nr 1407/2013 pomoc nie moze byC udzielana miedzy innymi

w nastepujacych sektorach:

1) rybotéwstwa i akwakultury,
2) produkcji podstawowej produktéw rolnych,

3) przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych jezeli:

7 https://ppwb.pl/news/show/20/nabor-kandydatow-na-niezaleznych-doradcow-w-projekcie-podkarpacka-platforma-
wsparcia-biznesu-zaproszenie-do-zlozenia-wnioskow
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a) wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych od
producentow podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete

pomoca,

b) przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci producentom

SUrowcow.

4) na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. nie jest
mozliwe udzielenie pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktéw,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi

z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,

5) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku do

towarow sprowadzanych z zagranicy.

3. Zgodnie z Rozporzadzeniem nr 1301/2013 pomoc nie moze by¢ udzielana na przedsiewziecia

dotyczace:
1) wytwarzania, przetwdrstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych,
2) likwidacji ani budowy elektrowni jadrowych,

3) redukcji emisji gazow cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan wymienionych w zatgczniku I
do dyrektywy 2003/87/WE,

4) infrastruktury portéw lotniczych.

4. Warto$¢ brutto wnioskowanej pomocy de minimis tacznie z wartoscig innej pomocy de minimis
otrzymanej przez jedng IOB w okresie biezgcego roku podatkowego oraz dwdch poprzednich lat
podatkowych nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowarto$¢ 200 000 EUR® (100 000

EUR w przypadku dziatalnosci gospodarczej w sektorze transportu drogowego towaréw).

5. Dla potrzeb pomocy de minimis (okreSlania jej limitu) przez ,jedno przedsigebiorstwo” nalezy
rozumie¢ wszystkie jednostki wykonujgce dziatalno$¢ gospodarcza (jednostki gospodarcze),
niezaleznie od formy prawnej i sposobu finansowania, ktdre sa ze sobg powigzane co najmniej

jednym z nastepujgcych stosunkow:

1) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspdlnikow lub cztonkdw;
2) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkéw organu

administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

8 Réwnowartoé¢ pomocy w EUR ustala sie wg kursu éredniego walut obcych, ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski na dzien
przyznania pomocy




Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze ' Rzeczpospolita A}E@’ Unia Europejska
Europejskie Polska PODKARPA C‘K IE Europejskie Fundusze

3) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wplyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spotki;

4) jedna  jednostka  gospodarcza, ktora  jest  akcjonariuszem lub  wspdlnikiem
w innej jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie
z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszosc

praw gtosu akcjonariuszy, wspolnikdw lub cztonkdéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdw, o ktorych mowa w ust. 3 pkt
1) — 4), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek

gospodarczych réwniez sy uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

6. Weryfikacja mozliwej do udzielenia IOB pomocy odbywa sie kazdorazowo przed $wiadczeniem ustugi
przez ND na rzecz IOB biorgc pod uwage stan na dzien podpisania umowy o Swiadczenie ustug
doradczych miedzy Administratorem, Niezaleznym Doradcg i Instytucjg Otoczenia Biznesu, o ktorej
mowa w §8 ust. 6.

7. IOB nie moze przekroczy¢ limitu pomocy de minimis wynikajgcej z Rozporzadzenia MIR oraz
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 wskazanego w §9 ust. 1 pkt. 1).

10. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania umowy o Swiadczenie ustug

doradczych, o ktorej mowa w ust. 6.

11. Intensywnos¢ wsparcia w przypadku ustug $wiadczonych przez Niezaleznego Doradce wynosi
100% wydatkow kwalifikowalnych.

12. kaczna warto$¢ przyznanego w ramach projektu dofinansowania dla pojedynczej IOB nie moze
przekroczy¢ 200 000 EURS.

§10

Ogolne zasady kontroli i zwrot srodkow

1. Administrator ma prawo do kontroli oryginatéw dokumentéw dostarczonych przez Niezaleznego
Doradce, ktéra obejmuje sprawdzenie, czy ustuga doradcza zostata zrealizowana i rozliczona
zgodnie z warunkami umowy o $wiadczenie ustug doradczych.

2. Kontrola dokumentéw moze zosta¢ przeprowadzona w siedzibie Administratora, u 0B lub
w miejscu realizacji ustugi doradczej w trakcie realizacji ustugi, po jej zakoriczeniu lub po zaptacie
ceny ustugi.

3. IOB ma obowigzek poddania sie kontroli, w tym zapewnienia warunkéw niezbednych

do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci przez zapewnienie niezwiocznego

9 Réwnowartos¢ pomocy w EUR ustala sie wg kursu $redniego walut obcych, oglaszanego przez Narodowy Bank Polski na dzien
przyznania pomocy
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przedstawiania zadanych dokumentéw oraz terminowego udzielania ustnych i pisemnych
wyjasnien w sprawach objetych kontrola.

Na Zadanie Administratora Platformy ND i/lub IOB zobowiagzani sa do niezwlocznego doreczenia
kopii dzieta bedacego efektem wykonanej ustugi na rzecz I0OB, w catosci lub czesci okreslonej w
wezwaniu do przedtozenia kopii dokumentu.
Administrator Platformy moze zgdac¢ zwrotu kosztu ustug doradczych wraz z odsetkami, liczonymi
jak dla zalegtosci podatkowych od dnia wypfaty w nastepujgcych przypadkach:

1) naruszenia przez IOB postanowien umowy o $wiadczenie ustug doradczych lub Regulaminu,

2) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez IOB,

3) niezgtoszenia do walidacji, w terminie wskazanym w § 8 ust. 10, nowej lub ulepszonej

ustugi, na zaprojektowanie ktorej IOB otrzymata pomoc Niezaleznego Doradcy,
4) nieprzedtozenia w terminie wskazanym w § 8 ust. 1 dokumentow, o ktérych mowa w tym
paragrafie,

5)  odmowy poddania sie kontroli.
IOB zobowigzana jest do zwrotu kosztow ustug doradczych w terminie 14 dni kalendarzowych,
liczonych od dnia doreczenia wezwanial?. Jezeli IOB nie dokona zwrotu w wyznaczonym terminie
wraz z naleznymi odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, Administrator Platformy ma
prawo do dochodzenia naleznej mu kwoty przed sadem wiasciwym dla siedziby Administratora.
Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania
obcigzajg w catosci IOB.
W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Instytucje Otoczenia Biznesu swojej dziatalnosci
w czasie korzystania z pomocy, ma ona obowigzek poinformowania Administratora o tych

okolicznosciach w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia ich wystgpienia.

§11
USUNIECIE DU Z WYKAZU

1. Podmiot zostaje usuniety z Wykazu DU w przypadku zaistnienia co najmniej jednej z ponizszych

okolicznosci:
1) zamieszczenie we wniosku o umieszczenie w Wykazie DU lub zatgczenie do wniosku dokumentow
lub oswiadczen niezgodnych ze stanem faktycznym,
2) ztozenie przez podmiot pisemnego wniosku o wykreslenie z Wykazu DU,
3) wycofanie przez podmiot zgody na umieszczenie informacji podstawowych w Wykazie DU;

Pozostawanie DU pod zarzadem komisarycznym, lub ziozenie wniosku o ogtoszenie wobec DU

10 7a dzien doreczenia wezwania uznaje sie dziedl odebrania przez Odbiorce Wsparcia wezwania w formie pisemnej za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru pisma. Przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.) stosuje sie odpowiednio




Fundusze - . — i j

Europejskie Rzeczpospolita AT Urs‘:?o Eeli:g Eu?di's(zz

; ’ _ Polska PODKARPACKIE pej: s
rogram Regionalny oo e 55 Strukturalne i Inwestycyjne

upadfosci, lub wszczecie wobec DU postepowania likwidacyjnego, naprawczego lub
restrukturyzacyjnego, lub wykreslenie DU z rejestru KRS lub CEIDG (zakonczenie dziatalnosci),

4) odmowa udziatu w realizacji $wiadczenia ustugi rozwojowej w ramach projektu bez uzasadnionych
przyczyn lub utrudnianie pracy zwiazanej z realizacjg ustugi rozwojowej,

5) utrata wymaganych uprawnien w dziedzinie wskazanej we wniosku o umieszczenie w Wykazie DU
oraz niespetnienie pozostatych kryteriow okreslonych w § 4 Regulaminu, ktore stanowity podstawe
uzyskania przez niego statusu zakwalifikowanego DU,

6) brak ziozenia oSwiadczenia o bezstronnosci DU realizujgcego ustuge dla MSP (zatacznik nr 3) oraz
oSwiadczenia o tajemnicy przedsiebiorstwa (zatgcznik nr 4) w terminie wskazanym przez
Administratora Platformy w wezwaniu, o ktorym mowa w §3 ust 8,

7) w sytuacji $wiadczenia przez zakwalifikowanego DU ustug na niskim poziomie (monitoring ustug
DU), tj. uzyskania min. dwoch negatywnych ocen ze strony Administratora Platformy oraz/lub MSP.

2. Administrator Platformy usuwa podmiot z Wykazu DU po otrzymaniu informacji dotyczgcych wystapienia
ktdrejkolwiek z przestanek wskazanych w ust. 1. Kazdy przypadek jest analizowany indywidualnie.
3. O fakcie usuniecia z Wykazu DU, Administrator Platformy powiadamia zainteresowanego drogag

elektroniczna.

ZALACZNIKI:
1. Formularz wniosku o kwalifikacje DU
2. Formularz zgtoszenia ustugi
3. Oswiadczenie o bezstronnoéci DU realizujacego ustuge dla MSP
4. Tajemnica przedsiebiorstwa
5. Formularz oceny DU
6. Taryfikator limitow wsparcia dla Ustug oferowanych przez PPWB
7. Formularz informadji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
8. Kopie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis lub o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de

minimis
9. W?zdr upowaznienia/petnomocnictwa
10. Karta oceny wniosku o kwalifikacje DU
11. Karta oceny ustugi

WYZSZA SIKOtA
INFORMATYKI | ZARZADZANIA
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

FORMULARZ WNIOSKU O KWALIFIKACJE DOSTAWCY USLUG

w ramach projektu ,,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020
Os priorytetowa: [ Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka
Dziatanie: 1.3 Promowanie przedsigbiorczosci
Typ projektu: Profesjonalizacja ustug IOB

Data wptywu wniosku o wpis do wykazu kwalifikowanych Dostawcéw Ustug
(wypetnia instytucja przyjmujgca wniosek)

Numer wniosku o wpis do wykazu kwalifikowanych Dostaweéw Ustug

(wypetnia instytucja przyjmujgca wniosek)

Czy Wnioskodawca stara si¢ o kwalifikacje po raz pierwszy? TAK/ NIE *
niepotrzebne skresli¢
Czy Whnioskodawca posiada status Instytucji Otoczenia Biznesu? TAK./ NIE *

niepotrzebne skreslié

W odpowiedzi na zaproszenie do skiadania ofert o kwalifikacje Dostawcy Ustug w ramach
projektu ,,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”

(imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy wraz = oznaczeniem =ajmowanego stanowiska)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa i adres oraz NIP Wnioskodawcy)

sktadam/ sktadamy nastepujaca oferte na swiadczenie ustug w ramach projektu
»Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”:

Dane:

Data rozpoczecia dzialalnosci, zgodnie z dokumentem rejestracyjnym (lub innym

Stronalz5s
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Wykaz posiadanego potencjalu niezb¢dnego do nalezytego S$wiadczenia uslug

rozwojowych/uslugi rozwojowej w ramach PPWB

Potencjatl techniczny

Potencjal ekonomiczny

Potencjat kadrowy i kompetencyjny’

! Wymég: podmiot zapewnia realizacje ustug rozwojowych przez min. 3 osoby posiadajace niezbedne
kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe adekwatne do $wiadczonych ustug.
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Wykaz doswiadczenia posiadanego przez Instytucje — w zakresie uslug rozwojowych
$wiadczonych na rzecz MSP (potwierdzajgce doswiadczenie podmiotu w zakresie ustug
rozwojowych). Prosze wskaza¢ min. 5 ustug, ktore zostaly wykonane i udokumentowane.

Lp. | Nazwa/ opis ustugi wrazz | Nazwa odbiorcy Data Wartosé Obszar
podaniem typu uslugi ustugi zrealizowanej zrealizowanej | geograficzny
ustugi ustugi zrealizowanej
ustugi
I.
2.
3.
4.
5.

Opis stosowanych mechanizméw monitorowania jakos$ci i skutecznosci oferowanych
uslug (np. ankiety itp.)

Lp. | Nazwa mechanizmu monitorowania jakosci i | Opis
skuteczno$ci ustug

Inne informacje nt. Podmiotu np.: posiadane licencje, akredytacje, certyfikaty lub inny
dokument poswiadczajgcy uprawnienia podmiotu do swiadczenia ustug rozwojowych/ustugi
rozwojowej (o ile dotyczy)

Lp. | Nazwa/ opis Data wydania

(%)

bl - o

Wizytéwka Dostawcy Uslug (prosze przedstawi¢ opis dziatalnosci, ktory bedzie
przedstawiony na profilu DU na stronie internetowej PPWB) (max. 2000 znakow)

Strona3z5
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1. Podmiot prowadzi aktywng dziatalno$¢ od min. 12 miesiecy liczac do dnia
poprzedzajacego dzien zlozenia wniosku o kwalifikacje DU.

2. Podmiot nie jest powigzany osobowo lub kapitalowo z Administratorem Platformy
(Administratorem), tzn. nie wystepujg zadne powigzania kapitalowe lub osobowe
w rozumieniu wzajemnych powigzan miedzy Administratorem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Administratora lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Administratora czynnosci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Dostawcy Ustug a Dostawca Ustug.

3. Podmiot nie posiada zaleglosci z tytulu podatkéw lub z tytulu skiladek na
ubezpieczenia spoleczne oraz zdrowotne oraz nie pozostaje pod zarzadem
komisarycznym, oraz nie zostal wobec niego ztozony wniosek o ogloszenie upadtosci,
oraz nie zostalo wobec niego wszczete postgpowanie likwidacyjne, naprawcze lub
restrukturyzacyjne.

4. Wszystkie informacje zamieszczone w Formularzu sg prawdziwe i zgodne ze stanem
faktycznym.

5. Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

6. Wyrazam zgode na wykorzystanie moich danych na potrzeby rejestracji w formie
elektronicznej na Platformie oraz zglaszania, realizacji i rozliczania w ramach PPWB
ustug. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) Administratorem moich danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego
z siedziba w 35-010 Rzeszow, al. Lukasza Cieplinskiego 4,

2) Podmiotem przetwarzajacym dane osobowe jest Wyzsza Szkota Informatyki
1 Zarzadzania z siedzibg w 35-225 Rzeszow, ul. Sucharskiego 2,

3) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — rfedyna@wsiz.rzeszow.pl, telefonicznie
17866 12 95, listownie na adres Wyzszej Szkoly Informatyki i Zarzadzania
w Rzeszowie, iod@podkarpackie.pl, telefonicznie 17 747 67 09, listownie na adres
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego, kontakt osobisty w siedzibie
Urzedu przy Al Lukasza Cieplinskiego 4 w Rzeszowie,

4) Moje dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji projektu pn. ,,Podkarpacka
Platforma Wsparcia Biznesu” — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i b ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

5) Na danych osobowych bgda wykonywane w szczegélnosci nastepujace operacje:
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie, dopasowywanie lub Igczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w zakresie niezb¢dnym do realizacji projektu pn.
»~Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” oraz archiwizacja zgodnie z przepisami
prawa,

6) Odbiorcami moich danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz regulaminow
obowiazujacych w ramach projektu pn. ,,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”,
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7) Moje dane osobowe przechowywane bgdg w czasie okreslonym przepisami prawa,
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347

z20.12.2013 1.),

8) Posiadam prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, w mys$l obowigzujgcych
przepiséw (usuniecie lub ograniczenie przetwarzania jest jednoznaczne z usunigciem
Doradcy z Wykazu Niezaleznych Doradcow),

9) Moje dane mogg by¢ przekazywane innym organom publicznym i podmiotom, przy
czym bedzie to dokonywane wytgcznie w sytuacji gdy istnieje podstawa prawna do tego
typu dziatan lub umowa,

10) Mam prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych.

czytelny/e podpis/y) Wnioskodawcy lub osoby (0séb) uprawnionej(ych)
do reprezentacji Wnioskodawcy/ imienna(e) pieczatka(i)

Do niniejszego formularzu zatgczam/ zalagczamy:

1. Dokumenty potwierdzajgce form¢ prawng DU

2. Statut lub inny dokument zalozycielski, w ktérym znajdujg si¢ zapisy, iz podmiot

prowadzi dziatalno$¢ na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci (jesli dotyczy)

Dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentacji DU lub petnomocnictwo

4. Formularz zgloszenia ustugi DU (w przypadku checi zgloszenia kolejnej ustugi,
nalezy ztozy¢ kolejny formularz zgloszenia ustugi DU).

|98}

(miejsce i data) (podpis wraz z imienng pieczqtkq)
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

FORMULARZ ZGLOSZENIA USLUGI

przez Dostawce Ustug w ramach projektu ,,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewéddztwa Podkarpackiego na lata 2014 —2020
Os priorytetowa: I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka
Dziatanie: 1.3 Promowanie przedsigbiorczosci
Typ projektu: Profesjonalizacja ustug IOB

Data wptywu formularza zgloszenia ustugi

(wypetnia instytucja)

Numer zgtoszenia ustugi

(wypetnia instytucja)

Czy formularz zgloszenia ustugi sktadany jest po raz pierwszy? TAK/ NIE*
niepotrzebne skresli¢
Aktualizacja danych TAK/ NIE*

niepotrzebne skresli¢

SEKCJA A INFORMACJE OGOLNE O WNIOSKODAWCY

A.1 Dane Whnioskodawcy
Prosz¢ o podanie nastgpujacych danych:

. Petna nazwa Wnioskodawcy

1
2. NIP

3. Adres siedziby

4. Telefon

5. Fax (wraz z nr kierunkowym)

6. Adres poczty elektronicznej

A.2 Dane osoby do kontaktu
Prosz¢ o podanie nastgpujacych danych:

1. Imig i nazwisko
2. Telefon
3. Adres poczty elektronicznej

A.2 Charakterystyka dzialalnosci Dostawcy Uslug

Prosze zaprezentowad histori¢ Dostawcy Ustug, zakres dziatalnodci, rodzaj $wiadczonych ustug. Prosz¢ okresli¢ charakter
Dostawcy Ustug (przedmiot i zakres dziatalnosci).

1. Data rozpoczgcia dziatalnosci

2. Przedmiot i zakres dziatalnosci
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B.1 Nazwa i typ proponowanej uslugi (w przypadku checi zgloszenia kolejnej ustugi, nalezy zloZy¢ zaktualizowany

formularz)

Nalezy szczegélowo opisaé: nazwe, typ' oraz szczegdétowy opis oferowanej ustugi (max. 4000 znakéw)

B.2 Przewidywany czas trwania poszczegé6lnej ustugi/ ustug

Nalezy szczegdtowo opisaé, w jakim wymiarze czasowym begdzie realizowana ustuga

a) Potencjal rozwojowy

B.3 Oddzialywanie ustugi na sektor MSP

Nalezy opisac szczegétowo warto$¢ dodana dla sektora MSP — jakie korzysci/ oddziatywanie na sektor mikro, matych i
srednich przedsiebiorstw w woj. podkarpackim mozna odnotowac¢ dzieki wdrozeniu proponowanej ustugi

Oddziatywanie ustugi - prosz¢ scharakteryzowac, czy ustuga
rozwojowa bgdzie mie¢ wplyw na nastepujace czynniki:

Gdy ustuga nie bedzie mie¢ wplywu na dany aspekt, nalezy
wpisac¢ ,,nie dotyczy”.

- wplyw wdrozonych ustug na rozwdj systemu ustug
sSwiadczonych dla przedsiebiorcow przez Dostawcéw Ustug

- wpltyw wdrozonych ustug na upowszechnianie innowacji
w regionie, wzmocnienie powigzan kooperacyjnych migdzy
przedsigbiorstwami a Dostawcami Ustug oraz tworzenie
sieci kooperacyjnych

- wplyw wdrozonych ustug na promocj¢ atrakcyjnosci
regionu

- wplyw wdrozonych ustug na wspieranie migdzynarodowe;j
aktywnosci regionalnych przedsigbiorstw

Zasigg oddzialywania ustugi - nalezy wskazaé¢ i
scharakteryzowac, czy ustuga bedzie miala zasieg lokalny,
ponadlokalny, regionalny, badz krajowy

! Rodzaje ustug rozwojowych: standardowa lub specjalistyczna. Prosze uzasadni¢ wybor.
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W  przypadku rejestrowania ustugi juz wczesniej
opracowanej i oferowanej przez DU, nalezy przedstawi¢
opis co najmniej jednej realizacji tej ustugi, zakonczonej
wdrozeniem u przedsiebiorcy z sektora MSP

b) Zalozenia cenowo - popytowe

B.4 Zalozenia cenowo popytowe

Nalezy poda¢ zakladang minimalna i maksymalng wartos¢ cenowg ustugi (ustug), wraz z uzasadnieniem?

Cena netto:
Cena brutto:

Uzasadnienie:

Opis grupy odbiorcéw oraz przewidywany popyt na ustuge

¢) Innowacyjnos¢ zglaszanej ustugi

B.5 Innowacyjnos¢ uslugi — nalezy wskaza¢ czy usluga
wpisuje si¢ w jeden z typow innowacji, rozumiany zgodnie z
definicjg Podrgcznika Oslo Manual: ,, Proposed Guidelines
for Collecting and Interpreting Technological Innovation
Data — Oslo Manual” .

2 Warto$¢ dofinansowania ustug bedzie podlegata weryfikacji w trakcie trwania projektu.

3 Innowacje organizacyjne: to zmiany w przyjetych przez firm¢ zasadach dziatania, w organizacji miejsca pracy, w sto-
sunkach firmy z otoczeniem

Innowacje marketingowe: to zmiany w projekcie produktu, w opakowaniu, w metodzie promocji i dystrybucji produktu, w
metodach ksztaltowania cen wyrobéw i ustug

Innowacje produktowe: to wprowadzenie nowego lub znaczaco udoskonalonego produktu/ustugi

Innowacje procesowe: to wdrozenie nowej, udoskonalonej metody produkcji lub dostawy, zmian w zakresie technologii,
urzadzen oraz/lub oprogramowania




Eoroperiie Rzeczpospolita s [
Program Regionalny Polska Rozwoju Regionalnego

SEKCJA C POTENCJAL KADROWY

C.1 Potencjal kadrowy

Nalezy wskaza¢ osoby kluczowe, zatrudnione u Panstwa, wraz z krétkim opisem ich do§wiadczenia zawodowego w
celu potwierdzenia dysponowania odpowiednim potencjalem kadrowym, (w razie checi wpisania wigkszej ilosci
stanowisk, nalezy dodac wiersze)

1. Imig i Nazwisko/ stopien naukowy: Krétki opis doswiadczenia zawodowego w Swiadczeniu ustug
rozwojowych

2. Imie i Nazwisko/ stopien naukowy: Krotki opis doswiadczenia zawodowego w swiadczeniu ustug
rozwojowych

3. Imig i Nazwisko/ stopien naukowy: Krétki opis doswiadczenia zawodowego w swiadczeniu ustug
rozwojowych

4. (...)

Uwaga: Informacje zawarte w zgloszeniu ustugi bedq publikowane na stronie www Podkarpackiej Platformy
Wsparcia Biznesu

SEKCJA D POTENCJAL TECHNICZNY

C.1 Potencjal techniczny, niezb¢gdne know-how

Nalezy opisa¢ posiadany odpowiedni potencjal techniczny (w tym posiadane uprawnienia i akredytacje) niezbedny
do realizacji zglaszanej ustugi

Oswiadczam, Ze zgloszona usluga nie jest finansowana poprzez Baze Ustug Rozwojowych
(https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl)

Oswiadczam, Ze wszystkie informacje zamieszczone w Formularzu sq prawdziwe i zgodne ze stanem
Sfaktycznym

Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywych oswiadczen.

(Miejsce i data) (Podpis wraz z imienng pieczqtkq)




Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Eg?gug-z?(- Rzeczpospolita - Unia Europejska
PEJSKIE IEEEEE  polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI DOSTAWCY USELUG REALIZUJACEGO
USELUGE DLA MSP

W RAMACH PROJEKTU ,,PODKARPACKA PLATFORMA WSPARCIA BIZNESU”

Oswiadczam, ze nie jestem podmiotem powigzanym osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym
(MSP), 1. e (NAZWA FIRMY).
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegodlnosci na:

e uczestniczeniu w spodlce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

e pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

e pozostawaniu w takim stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanej mi do
realizacji ustugi doradczej, zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego jej zgloszenia na piSmie
Administratorowi oraz wylaczenia si¢ z dalszego uczestnictwa w procesie realizacji ustugi.

Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen.

(Miejsce i data) (Podpis wraz z imienng pieczqtkq)
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

Nazwa podmiotu oraz pieczgc Miejscowosé, data

OSWIADCZENIE DOTYCZACE TAJEMNICY PRZEDSIEBIORSTWA

Oswiadczam, iz jestem/ jesteSmy $wiadomy/a /Swiadomi zachowania tajemnicy przedsigbiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1010).

Zobowiazuje si¢/ zobowigzujemy si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych przez firme ..o e (NAZWA FIRMY)
w ramach przeprowadzanej ustugi rozwojowej i zgadzam si¢/ zgadzamy si¢, iz nie mogg zosta¢ ujawnione
stronom trzecim, za wyjatkiem informacji powszechnie znanych oraz za wyjatkiem organéw lub instytucji
uprawnionych do przeprowadzenia kontroli prawidtowosci realizacji projektu pn. Podkarpacka Platforma
Wsparcia Biznesu, badan ewaluacyjnych dotyczacych oceny Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 lub prowadzacych postgpowanie karne lub karno-
skarbowe.

Jestem $§wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen.

Czytelny podpis i piecze¢ osoby/ 0sob
upowaznionej/ upowaznionych
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Zalqgcznik nr 5 do Regulaminu

FORMULARZ OCENY DOSTAWCY USLUG PRZEZ FIRME W RAMACH PROJEKTU
»PODKARPACKA PLATFORMA WSPARCIA BIZNESU”

Nazwa i adres firmy

Imi¢ i nazwisko
dane kontaktowe osoby dokonujace;j
oceny pracy DU, ze strony firmy

Data oceny

Nazwa DU

Ramowy opis realizowanej ustugi

Termin realizacji ustugi przez DU

Skala oceny
0-5
0 — nie spetnia kryterium
1 — niewystarczajaco

Kryteria oceny 2 — wystarczajaco
3 — srednio
4 — dobrze
5 — bardzo dobrze
/0-5pkt/
Znajomos¢ tematyki dotyczacej Swiadczonej ustugi Liczba przyznanych punktow:

1.

Uzasadnienie przyznanej oceny:




Fundusze Rzeczpospolita M ‘ Unia Europejska
Europejskie Polska PODKARPA CAV( I Europejski Fundusz
Program Regionalny _ LS S Rozwoju Regionalnego

/0-5 pkt/

Przygotowanie merytoryczne DU w kontekscie Eiesba prayzmanyeh ponkbiw:

2. konkretnych potrzeb firmy

Uzasadnienie przyznanej oceny:

/0-5 pkt/
3. | Wspélpraca z firmg, w tym np. komunikacja, Liczba przyznanych punktow:
dyspozycyjnosé
Uzasadnienie przyznanej oceny:
4. /0-5pkt/

Terminowos¢

Liczba przyznanych punktow:

Uzasadnienie przyznanej oceny:

INNE UWAGI:




Fundusze Rzeczpospolita . Unia Europejska
Europejskle Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz
Program Regionalny H NS Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik 6 do Regulaminu

Taryfikator limitow wsparcia dla Ustug oferowanych przez PPWB

Typ ustugi Limit wsparcia
Standardowa

Ustuga rozwojowa, ktora moze byc oferowana w roznych 20 000,00 zt
przedsiebiorstwach bez koniecznosci dokonania istotnych modyfikacji (kwota netto)
Jjej zakresu.

Standardowa

Ustuga rozwojowa, ktora aby mogta byc oferowana w roznych 100 000,00 zt

przedsiebiorstwach wymaga odrebnego  zaprojektowania  lub
istotnych modyfikacji w zaleZznosci od potrzeb konkretnego MSP
(ustuga ,szyta na miare”).

(kwota netto)

Poczatkowa intensywnos¢ wsparcia dla Ustugi zarejestrowanej na

0,
PPWB po pozytywnej walidacji 759

Wersja 1.0






Zatacznik nr 7 do Regulaminu Zatgczniki do rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (poz. 1543)

Zatacznik nr 1

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

A. lnformacje dotyczace podmiotu Al. Informacje dotyczace wspdlnika spotki cywilnej
lub osobowej wnioskujgcego o pomoc de minimis

ktoremu ma by¢ udzielona pomoc de : : g :
w zwigzku z dziatalnoscig prowadzona w tej

etenemtienin]:
minimis ) sp6ice?
1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu 1a) Identyfikator podatkowy NIP wspélnikag’
2) Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu 2a) Imie i nazwisko albo nazwa wspélnika
3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby
podmiotu 3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspdlnika

4) Identyfikator gminy, w ktorej podmiot ma miejsce
zamieszkania albo siedzibe“’

HEEEEEE

5) Forma prawna podmiotus)

przedsiebiorstwo panstwowe

jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa

jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o
gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

spotka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, w stosunku do ktorych Skarb Paristwa, jednostka
samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa s
podmiotami, ktére posiadaja uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujacy w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)

jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.)

inna (podac jaka)

L

HEEN N EEN

6) Wielkos$¢ podmiotu, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.
UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)°!

El mikroprzedsiebiorca
|:| maty przedsiebiorca
[:] sredni przedsigbiorca

D inny przedsiebiorca

7) Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikaciji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z p6zn. zm.)s’

8) Data utworzenia podmiotu

HESEEEEEEE
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9) Powigzania z innymi przedsiqbiorcami”

Czy pomiedzy podmiotem a innymi przedsiebiorcami istniejg powigzania polegajace na tym, ze:
a) jeden przedsiebiorca posiada w drugim wigkszos¢ praw gtosu? Dtak

b) jeden przedsiebiorca ma prawo powotac lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkéw organu ,:]tak
zarzadzajgcego lub nadzorujgcego innego przedsiebiorcy?

c) jeden przedsigbiorca ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na innego przedsiebiorce zgodnie Dtak
z umowg zawartg z tym przedsiebiorca lub jego dokumentami zatozycielskimi?

d) jeden przedsiebiorca, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem innego przedsiebiorcy lub jego Dtak
cztonkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tego
przedsiebiorcy, samodzielnie kontroluje wiekszos¢ praw gfosu u tego przedsiebiorcy?

e) przedsiebiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkow opisanych powyzej poprzez jednego I:ltak
innego przedsiebiorce lub kilku innych przedsiebiorcow?

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzacej, nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powigzanych z
podmiotem przedsigbiorcow

b) t3czng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezgcym |

roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajgcych latach

podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem

przedsiebiorcom®

10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsigbiorcy lub potgczenia z innym
przedsiebiorcg, w tym przez przejecie innego przedsiebiorcy
Czy podmiot w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz w okresie dwdch poprzedzajgcych lat podatkowych:

a) powstat wskutek potaczenia sig innych przedsiebiorcow? Dtak
b) przejat innego przedsiebiorce? Dtak
c) powstat w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy? I:Itak

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzgcej w lit. a) lub b) nalezy podac:

LILIL]

nie
nie

nie

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich potaczonych lub
przejetych przedsiebiorcow

b) t3czng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym I

roku podatkowym oraz w dwadch poprzedzajacych latach
podatkowych wszystkim potgczonym lub przejetym
przedsiebiorcom’"
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. c) nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP przedsigbiorcy przed I I | | | | I | | | l

podziatem

b) taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajgcych latach

podatkowych przedsiebiorcy istniejgcemu przed podziatem

w odniesieniu do dziatalnosci przejmowanej przez podmiotal

Jesli nie jest mozliwe ustalenie, jaka cze$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez przedsigbiorce przed podziatem

przeznaczona byta na dziatalnosc przejetg przez podmiot, nalezy podac:

— taczng wartosc pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajacych latach
podatkowych przedsiebiorcy przed podziatems)

— wartos¢ kapitatu przedsiebiorcy przed podziatem (w PLN) |

— wartosc kapitatu podmiotu na moment podziatu (w PLN) |
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B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu ktéremu ma by¢ udzielona

Sl
pomoc de minimis )

1) Czy podmiot spetnia kryteria kwalifikujgce go do objecia postepowaniem upadtosciowym? Dtak Dnie
2) Czy podmiot bedacy przedsiebiorca innym niz mikro, maty lub sredni znajduje sie w sytuacji Dtak Dnie
10,

gorszej niz sytuacja kwalifikujgca sie do oceny kredytowej B- :
Dme dotyczy
3) Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dziern wystapienia z wnioskiem o

udzielenie pomocy de minimis:

a) podmiot odnotowuje rosngce straty? Dtak |:|nie
b) obroty podmiotu malejg? Eltak l:lnie
c) zwiekszeniu ulegaj3 zapasy podmiotu lub niewykorzystany l:ltak Dnie
potencjat do swiadczenia ustug?

d) podmiot ma nadwyzki produkcjiu’? l:ltak Dnie
e) zmniejsza sie przeptyw srodkow finansowych? l:‘tak I:lnie
f) zwieksza sie suma zadtuzenia podmiotu? |:|tak Dnie
g) rosng kwoty odsetek od zobowigzan podmiotu? l:ltak Dnie
h) wartosc¢ aktywow netto podmiotu zmniejsza sie lub jest Dtak I:lnie
zerowa?

i) zaistniaty inne okolicznosci wskazujgce na trudnosci w Dtak I__—Inie

zakresie ptynnosci finansowej?
Jesli tak, nalezy wskazac jakie:
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C. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot
ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis

Czy podmiot, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dzialalnos¢:

1) w sektorze rybotowstwa i akwakulturyu’? L__|tak

=)
)

=
)

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych w zatgczniku | do Dtak
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w Dtak nie
zatgczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?
4) w sektorze drogowego transportu towarow? r_—ltak

Jesli tak, to czy wnioskowana pomoc bedzie przeznaczona na nabycie pojazdéw Dtak nie

wykorzystywanych do swiadczenia ustug w zakresie drogowego transportu towaréw?

=),
@

5) Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona bedzie na dziatalnos¢ wskazang w pkt 1-4? I:ltak

00 000 00

=}
®

6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest I:‘tak

rozdzielnosé rachunkowa™ uniemozliwiajgca przeniesienie na wskazang w tych punktach D
nie dotyczy

dziatalnos¢ korzysci wynikajacych z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposéb)?
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D. Informacje dotyczgce pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow,
na pokrycie ktérych ma byc¢ przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dajgcych sie Dtak |:|nie
zidentyfikowac kosztow?

Jesli tak, czy na pokrycie tych samych kosztéw, o ktérych mowa powyzej, podmiot otrzymat Dtak Dnie

pomoc inng niz pomoc de minimis?

Jesli tak, nalezy wypetnié ponizszg tabelq“’ w odniesieniu do ww. pomocy innej niz de minimis oraz pomocy de minimis na
te same koszty.
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Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inn3 niz pomoc de minimis, nalezy dodatkowo wypetnic
pkt 1-8 ponizej:
1) opis przedsiewziecia:

2) koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca w wartosci nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje:

3) maksymalna dopuszczalna intensywnos¢ pomocy:

4) intensywnos¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 2:

5) lokalizacja przedsiewzigcia:

6) cele, ktore maja byc osiggniete w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia:

7) etapy realizacji przedsiewziecia:

8) data rozpoczecia i zakonczenia realizacji przedsiewziecia:

E. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do przedstawienia informacji

Imie i nazwisko Numer telefonu
Stanowisko stuzbowe Data i podpis
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1) W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspélnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz sp6tki komandytowej albo komandytowo-
akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscia prowadzong w tej spétce, w formularzu podaje sig informacje dotyczace tej spotki. W przypadku spotki
cywilnej nalezy podac NIP tej spétki, nazwe pod jaka spétka funkcjonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia dziatalno$ci, a w przypadku braku nazwy i miejsca
prowadzenia dziatalnosci imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspdlnikow tej spotki.

2) Wypetnia sie wytgcznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspélnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spétki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spotce (podaje sie informacje dotyczace tego
lwspdlnika albo komplementariusza).

3) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

4) Wpisuje sie siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposdb okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji
rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z péZn. zm.). Lista identyfikatoréw gmin znajduje sig na stronie internetowej
http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.

I5) Zaznacza sig wtasciwa pozycje znakiem X.

6) Podaje sie klase dziatalnosci, w zwigzku z ktéra podmiot ubiega sie o pomoc de minimis. Jezeli brak jest mozliwosci ustalenia jednej takiej dziatalnosci, podaje sie klase

PKD tej dziatalnosci, ktéra generuje najwiekszy przychéd.

7) Za powigzane nie uwaza sie podmiotéw, w przypadku ktérych powigzanie wystepuje wytgcznie za posrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Paristwa, jednostki
amorzadu terytorialnego.

I;) Podaje sie warto$¢ pomocy w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

rozporzadzeniem Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz wiasciwymi przepisami unijnymi.

9) Wypetnia sie jedynie w przypadku podmiotéw, ktérym ma by¢ udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartosci ktdrej konieczne jest ustalenie ich stopy

referencyjnej (tj. w formie takiej jak:pozyczki, gwarancje, odroczenia, roztozenia na raty), z wyjatkiem podmiotéw, ktérym pomoc de minimis ma by¢ udzielona na

podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Paristwa oraz niektére osoby prawne (Dz. U. z 2012 r. poz. 657, z

pd2n. zm.) oraz bedacych osobami fizycznymi, ktérzy na dzier ztozenia informacji okreslonych w niniejszym rozporzadzeniu nie rozpoczeli prowadzenia dziatalnosci
ospodarczej.

10) Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolno$¢ do obstugi zobowiazan istnieje jedynie przy sprzyjajacych warunkach zewnetrznych. Poziom
odzyskania wierzytelno$ci w przypadku wystgpienia niewyptacalnosci jest sredni lub niski.
11) Dotyczy wytgcznie producentéw.

12) Objetych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw produktéw
rybotéwstwa i akwakultury, zmieniajgcym rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz.
JUrz. UE L3547 28.12.2013, str. 1).

13) Rozdzielno$¢ rachunkowa okreslonej dziatalnosci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidenciji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychoddw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i majgcych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentacji, o
ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z pdin zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod
przypisywania kosztow i przychodow.

14) Wypetnia sie zgodnie z Instrukcjg wypetnienia tabeli w czesci D formularza.
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Instrukcja wypetnienia tabeli w czesci D formularza

Nalezy podac¢ informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztéw
kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktdrych udzielana bedzie pomoc de minimis. Na przyktad,
jezeli podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis otrzymat w przesztosci pomoc w zwigzku z realizacjg
inwestycji, nalezy wykaza¢ jedynie pomoc przeznaczong na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia
pomocg, na pokrycie ktdorych ma by¢ udzielona pomoc de minimis.

1. Dzien udzielenia pomocy (kol. 1) - nalezy poda¢ dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy (kol. 2) - nalezy podac petng nazwe i adres podmiotu, ktory udzielit pomocy. W
przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu normatywnego, ktdry uzaleznia nabycie prawa do
otrzymania pomocy wytacznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji
albo zawarcia umowy, nalezy pozostawi¢ to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy (kol. 3a i 3b)

Uwaga: istniejg nastepujgce mozliwosci faczenia elementow tworzgcych podstawe prawng otrzymanej
pomocy, ktdre nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach tabeli w sposdb przedstawiony ponizej.

Podstawa prawna - informacje podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegétowe
3a 3b
przepis ustawy brak*
przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

przepis aktu wykonawczego

przepis ustawy decyzja/uchwata/

umowa — symbol

przepis ustawy decyzja/uchwata/umowa — symbol

* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwaty i umowy nalezy wpisac okreslenie ,,brak”.

Kol. 3a Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy poda¢ w nastepujgce] kolejnosci: date i tytut oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktorym ustawa zostata opublikowana oraz oznaczenie
przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).

Kol. 3b Podstawa prawna - informacje szczegdtowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy
do ustawy, nalezy podaé w nastepujacej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt, date aktu i tytut aktu oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktorym akt zostat opublikowany oraz przepis aktu
wykonawczego bedacego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt
powinien by¢ aktem wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego
bedacego podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy wstawic¢ okreslenie ,brak”. Jezeli podstawa udzielenia
pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy podaé symbol okreslajgcy ten akt; w przypadku decyzji -
numer decyzji, w przypadku uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony

umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedacej podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy
wstawié okreslenie ,brak”.
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4. Forma pomocy (kol. 4) - nalezy podac wytgcznie kod oznaczajacy wtasciwg forme pomocy.

Forma pomocy Kod
1 2
dotacja Al.l
doptaty do oprocentowania kredytow bankowych (bezposrednio dla przedsiebiorcow) Al.2
inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek budzetowych lub realizacjg ich zadan AL3
statutowych
refundacja Al.4
rekompensata Al5
zwolnienie z podatku A2.1
odliczenie od podatku A2.2
obnizka Tub zmniejszenie, powodujgce obnizenie podstawy opodatkowania lub wysokosci A2.3
podatku
obnizenie wysokosci optaty A2.4
zwolnienie z optaty A2.5
zaniechanie poboru podatku A2.6
zaniechanie poboru opfaty A2.7
umorzenie zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami A2.8
umorzenie odsetek od zalegtos$ci podatkowej A2.9
umorzenie optaty (sktadki, wptaty) A2.10
umorzenie odsetek za zwtoke z tytutu optaty (skfadki, wptaty) A2.11
umorzenie kar A2.12
oddanie do korzystania mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzkdw na warunkach korzystniejszych dla przedsiebiorcy od A2.13
oferowanych na rynku
zbycie mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu terytorialnego lub A2.14
ich zwigzkdw na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku
umorzenie kosztéw egzekucyjnych A2.15
jednorazowa amortyzacja A2.16
umorzenie kosztow procesu sgdowego A2.17
whiesienie kapitatu B1.1
konwersja wierzytelnosci na akcje lub udziaty B2.1
pozyczka preferencyjna Ci1
kredyt preferencyjny C1.2
doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych (dla bankdw) C1.3
pozyczki warunkowo umorzone Cl.4
odroczenie terminu pfatnosci podatku Cc2.1
odroczenie terminu ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C2.1.2
roztozenie na raty ptatnosci podatku C2.2
roztozenie na raty ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C23.1
odroczenie terminu ptatnosci optaty (sktadki, wptaty) c2.4
odroczenie terminu pfatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, wptaty) c2.4.1
wraz z odsetkami
roztozenie na raty optaty (sktadki, wptaty) C2.5
roztozenie na raty pfatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej opfaty (sktadki, wptaty) C2.5.1
wraz z odsetkami
odroczenie terminu ptatnosci kary C2.6
roztozenie na raty kary c2.7
roztozenie na raty kosztow egzekucyjnych C2.8
roztozenie na raty odsetek C2.9
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odroczenie terminu ptatnosci kosztow egzekucyjnych C2.10
odroczenie terminu ptatnosci odsetek C2.11
odroczenie terminu ptatnosci kosztow procesu sgdowego C2.12
roztozenie na raty kosztdw procesu sagdowego C2.13
poreczenie D1.1
gwarancja D1.2

inne E

5. Wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (kol. 5a i 5b) - nalezy podadé:

dotyczacych pomocy publicznej oraz wiasciwymi przepisami unijnymi).

a) wartos¢ nominalng pomocy (jako catkowitg wielkos¢ srodkow finansowych bedgcych podstawg do
obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz
b) wartos¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach

wedtug ponizszej tabeli.

6. Przeznaczenie pomocy publicznej (kol. 6) - nalezy podac kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymanej pomocy

Wyszczegolnienie Kod
1 2
A. POMOC HORYZONTALNA
Pomoc na dziatalnos¢ badawczg, rozwojows i innowacyjng
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania podstawowe al.l.l
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania przemystowe al.l.2
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: eksperymentalne prace rozwojowe al.l.3
pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalnosci al3
pomoc na innowacje w obrebie proceséw i innowacje organizacyjne w sektorze ustug ala
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji i ustugi wsparcia innowacji al.5
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.b
pomoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztow praw wtasnosci przemystowej dla matych i srednich przedsiebiorstw al.8
Pomoc na ochrone srodowiska
pomoc inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm wspdlnotowych a2.1
(zgodnie z zatgcznikiem XII Traktatu o przystgpieniu Rzeczpospolitej Polskiej do Unii
Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niz normy wspdlnotowe w zakresie ochrony
Srodowiska lub podniesienie poziomu ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspodlnotowych
pomoc na nabycie nowych srodkdw transportu spetniajgcych normy surowsze niz normy a2.2
wspolnotowe lub podnoszacych poziom ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspolnotowych
pomoc na wczesniejsze dostosowanie przedsiebiorstw do przysztych norm wspdlnotowych a2.3
pomoc w obszarze ochrony srodowiska na inwestycje zwiekszajgce oszczednos¢ energii, w tym a2.4
pomoc operacyjna
pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na uktady kogeneracji o wysokiej a2.5
sprawnosci, w tym pomoc operacyjna
pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na propagowanie energii ze Zzrédet a2.6
odnawialnych, w tym pomoc operacyjna
pomoc na badania srodowiska a2.7
pomoc na ochrone $rodowiska w formie ulg podatkowych a2.8
pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9
pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10
pomoc na rekultywacje zanieczyszczonych terenow a2.11
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pomoc na relokacje przedsiebiorstw a2.12
pomoc dotyczaca programow handlu uprawnieniami a2.13
Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i srednich przedsigbiorstw
pomoc inwestycyjna a3
pomoc na zatrudnienie a4

Pomoc na ustugi doradcze dla matych i sSrednich przedsiebiorstw oraz udziat matych i srednich

przedsiebiorstw w targach

pomoc na ustugi doradcze

ab

pomoc na udziat w targach

ab

Pomoc dla pracownikéw znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji oraz pracownikow

niepetnosprawnych

pomoc w formie subsydiéw ptacowych na rekrutacje pracownikéw znajdujacych sie w ali
szczegolnie niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydiéw ptacowych na zatrudnianie pracownikéw niepetnosprawnych al2
pomoc na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikow al3
niepetnosprawnych
Pomoc szkoleniowa
szkolenia specjalistyczne al4g.l
szkolenia ogdlne ala.2
Pomoc na ratowanie al5
Pomoc na restrukturyzacje alé6
Pomoc udzielana na naprawienie szkod wyrzadzonych przez kleski zywiotowe lub inne al7
nadzwyczajne zdarzenia
Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacje powaznych zaktécen w gospodarce o al8
charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiebiorcow dziatajacych w ramach al9
przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim
Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentéw a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyzszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na utatwianie rozwoju niektorych dziatan gospodarczych lub niektorych a23
regiondw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéw wymiany handlowej w zakresie
sprzecznvm z rvnkiem wewnetrznvm
Pomoc na rzecz matych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety a24
B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc na zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przedsiebiorstw b5
‘ C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowigca rekompensate za realizacje ustug $wiadczonych w ogdlnym interesie c5
gospodarczym
pomoc de minimis el
pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego udzielana zgodnie z rozporzgdzeniem elt
Komisji nr 1998/2006 oraz pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego towarow
udzielana zgodnie z rozporzadzeniem Komisji nr 1407/2013
pomoc de minimis stanowigca rekompensate za realizacje ustug Swiadczonych w ogélnym elc

interesie gospodarczym udzielana zgodnie z rozporzadzeniem Komisji nr 360/2012
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D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegélne

SEKTOR BUDOWNICTWA OKRETOWEGO

pomoc na przedsiewziecia innowacyjne d2.1
pomoc zwigzana z kredytami eksportowymi d2.2
pomoc na rozwaj d2.3
catkowite zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.4
czesciowe zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.5
SEKTOR GORNICTWA WEGLA
pomoc na pokrycie kosztow nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezacej dla jednostek objetych planem likwidacji d3.2
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezacej dla jednostek objetych planem dostepu do d3.3
zasobow wegla
pomoc na inwestycje poczatkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna d4.1
pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
pomoc na repatriacje marynarzy da.3
pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu da.4
LOTNICTWO
pomoc na budowe infrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewoznikdw na rozpoczecie dziatalnosci d5.3
SEKTOR KOLEJOWY

pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru dé6.1
pomoc w celu anulowania dtugéw d6.2
pomoc na koordynacje transportu de.3

TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY d7

INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t
SEKTOR ENERGETYKI ds8
pomoc na pokrycie kosztow powstatych u wytwdrcow w zwigzku z przedterminowym
rozwigzaniem umoéw dfugoterminowych sprzedazy mocy i energii elektrycznej
SEKTOR KINEMATOGRAFII d9
pomoc dotyczaca kinematografii i innych przedsiewziec¢ audio-wizualnych

SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY dio0
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Europaie Rzeczpospolita o Unia Europejska
St Polska PODKARPACKIE uropejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 8 do Regulaminu

Nazwa i pieczec IOB Miejscowosc, data pieczec

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis

OSWIBACZAM, Z€ ...vveeeeeeeeeeteeteeee ettt et ee et e teeteessesseeseesseneeanesessesseaseeteessasssessesssensensanssassensaseassensaannnnnens
(pefna nazwa Instytucji Otoczenia Biznesu)

wraz z innymi podmiotami tworzac ,jedno przedsiebiorstwo” w rozumieniu art. 2 ust. 2
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. nie otrzymat pomocy de minimis
w okresie biezgcego roku podatkowego i w dwdch poprzednich latach podatkowych.

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Czytelny podpis i pieczec
osoby upowaznionej do reprezentowania IOB






. —— i i
Furoperskie  mmmy RZCZPOSPOlita | ZZZE b
| Polska PODKARPACKIE PejsKi =

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Zafacznik nr 9 do Regulaminu

.............................................. Miejscowosc, data
Nazwa i pieczec I10B

Upowaznienie / pelnomocnictwo

FEPrEZENEOWANA/Y PIZEZ ..ottt ettt s et e et sasss s sss st ass s bt esanesanasasesesesssentannas

(imie i nazwisko osoby uprawnionej/osob uprawnionych do reprezentowania I0B)

UPOWRZIA ....oiiiiiiiieiiiiieceieeeeie e etee et e e eateeeateeeasaeeeessaesasnseeeaseaeesaeeasneesaseeeeseeaeaseesnseesnseeeaneeesanseaesnnnnsens

(imie i nazwisko osoby upowaznionej / osob upowaZnionych do reprezentowania IOB niniejszym
petfnomocnictwem)

(numer i seria dowodu osobistego / numer i seria paszportu)

do podpisania, parafowania oraz potwierdzania ,za zgodnosc z oryginatem” Umowy o $wiadczenie ustug
doradczych w projekcie ,Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” wraz z zalgcznikami realizowanym
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020

w imieniu

(nazwa Instytucji Otoczenia Biznesu)

Podppis (imie i nazwisko) oraz pieczec¢ Czytelny podpis oraz pieczec IOB

osoby / osob upowaznionych






Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Fundusze Rzeczpospolita »,;5*/2/ Unia Europejska
Europejskie W Polska D O‘S‘( AQPACKIE Europejski Fundusz

Zatacznik 10 — Karta oceny wniosku o kwalifikacje Dostawcy Ustug

KARTA OCENY WNIOSKU O KWALIFIKACJE DOSTAWCY USEL.UG

/Nazwa dostawcy ustug/

/data wplywu dokumentéw/
Nr DU w dok. proj.:

Lp.

| Nazwa dokumentu/kryterium | TAK | NIE | UWAGI/KOMENTARZE

Etap oceny formalnej

A.

Dokumenty potwierdzajace forme prawna DU

Statut lub inny dokument zalozycielski.

*W przypadku IOB podmiot bex wgledn na
formg prawna, ktiry nie data dla gysku Ilub
pryegnacza ysk na cele statutowe [ prowadzi
dzzatalnosé stusaea tworgenin korgystnych warunkdw
dla rowoju predsigbiorczosci.

Dokumenty  potwierdzajace  prawo  do
reprezentacji DU lub pelnomocnictwo

Uzupelniony Formularz wniosku o
kwalifikacje Dostawcy Ustug oraz Formularz
zgloszenia ustugi wraz z zatacznikami

Kompletnos¢ dokumentacji i zafacznikéw
wymaganych na etapie aplikowania

Rozpoczecie dziatalnosci minimum 12
miesigcy przed zloZeniem wniosku o
kwalifikacje DU, liczac do dnia
poprzedzajacego dzien ztoZenia wniosku

Posiadanie statusu DU zgodnie z definicja
zawartg w Regulaminie

Wskazanie przez DU minimum jednej
ustugi,  ktéra  zamierza  $wiadczy¢
w ramach projektu

1-4

Ztozenie  prawidlowo  wypelnionego
wniosku w terminie wskazanym przez
instytucj¢ odpowiedzialng za nabor

Ywersja papierowa g0dna 3 wersjq elektroniczng
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Lp. | Nazwa dokumentu/kryterium | TAK | NIE | UWAGI/KOMENTARZE

Etap oceny merytorycznej

1 Posiadanie potencjatu technicznego do
nalezytego swiadczenia ustug,
4. podmiot posiada wyposagenie biurowe apewniajace
wlasciwe przechowywanie dokumentaci wiqzane e
Swiadcgeniem  ustug  rogwojowych orag  dysponuje
urgqdzeniami technicynymi apewniajacymi wlasciwg
obstuge  podmiotow  korgystajacych 3 ustug
rozawojowych, w sgegegolnosit sprgtem komputerowym
wrag, 3 oprogramowaniem binrowym

2. Posiadanie potencjalu ekonomicznego
niezbednego do nalezytego swiadczenia ustugi,
Y. podmiot nie posiada aleglosci 3 tytutu podatkdw
lub 3 tytutn skiadek na ubespicczenia spoleczne oraz;
gdrowotne orag  nie  pozostaje  pod  arzadem
komisarycznym, oraz nie ostat wobec niego tosony
wniosek o ogloszenie upadfosci, oraz, nie gostato wobec
niego wsczele postgpowanie likwidacyjne, naprawcge
lub restrukturyzacyjne

3. Posiadanie potencjatu kadrowego oraz
kompetencyjnego — podmiot zapewnia realizacie
ustug rozwojowych pryez min. 3 osoby posiadajace
niegbedne kwalifikace lub doswiadezenie zawodowe
adekwatne do swiadczonych ustug

4. Posiadanie udokumentowanego
doswiadczenie w zakresie ustug
rozwojowych $wiadczonych na rzecz MSP —
co najmniej 5 ustug

WNIOSKI Z OCENY:

DOSTAWCA

USLUG

ZATWIERDZONY

(TAK/NIE)

DOSTAWCA

USLUG

SKIEROWANY DO

KOREKTY W

ZAKRESIE:

DOSTAWCA

USLUG

ODRZUCONY Z

POWODU:

Mzejscowoss, data

Podpisy cztonkow komisyi:
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Zatacznik 11 — Karta oceny ustugi
KARTA OCENY USEUGI

/data wplywu dokumentéw/
Nazwa ustugi:
Typ ustugi:
Nr ustugi w dok. projektowe;j:

Lp.

Nazwa dokumentu/kryterium | TAK | NIE | UWAGI/KOMENTARZE

Kryteria formalne

kompletnos¢ dokumentacji wymaganej
na etapie rejestracji ustugi

brak finansowania uslugi poprzez Baze
Uslug Rozwojowych
(https:/ /uslugirozwojowe.parp.gov.pl)

przedstawienie we wniosku ustugi
rozwojowej zgodnie z definicja zawarta
w Regulaminie

posiadanie potencjatlu kadrowego
oraz kompetencyjnego — wskazanie
kluczowych osob,
odpowiedzialnych za ztealizowanie
ustugi,  posiadajacych  niezbedne
kwalifikacje lub doswiadczenie
zawodowe adekwatne do Swiadczonej
ustugi

posiadanie potencjatu technicznego
do nalezytego Swiadczenia ustugi
(tj. podmiot posiada np. odpowiednie

uprawnienia lub akredytacje,
wyposazenie biurowe zapewniajace
wlasciwe przechowywanie
dokumentacji zwlgzanej ze
$wiadczeniem  zglaszanych  uslug
rozwojowych oraz dysponuje
urzadzeniami technicznymi

zapewniajacymi  wlasciwa  obsluge
podmiotow korzystajacych z uslug
rozwojowych, w szczegblnosci
sprzetem komputerowym wraz =z
oprogramowaniem biurowym).
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Kryteria merytoryczne (punktowe)
potencjat rozwojowy zgtaszanej ustugi - oceniany w skali od 0 do 5;
L. minimalny prég: 3
Uzasadnienie: Liczba
punktow:
2. poprawnos¢ zatozen cenowo - popytowych - oceniana w skali od 0 do 5;
minimalny prég: 3
Uzasadnienie: Liczba
punktow:
innowacyjno$¢ ustugi - oceniana w skali od 0 do 3;
3 minimalny prég: 0
Uzasadnienie: Liczba
punktow:

WNIOSKI Z OCENY:

USLUGA ZATWIERDZONA (TAK/NIE: )

WNIOSEK SKIEROWANY DO KOREKTY W ZAKRESIE:

USLUGA ODRZUCONA Z POWODU:

IMEEFSCOWOSE, AALA ... ..o e

Podpisy cztonkow Romisfiz ...




