Eﬂ?gggjzs?(ie Rzeczpospolita - Unia Europejska
- Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Zatacznik nr 1

Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ)

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja dwéch dwudniowych spotkan dla osoéb
zaangazowanych we wdrazanie Regionalnych Programéw Operacyjnych w dniach
11-12 oraz 13-14 lutego 2020 r.

Termin spotkan: 11-12 i 13-14 lutego 2020 r.

Liczba uczestnikow: maksymalnie 50 oséb na kazde spotkanie.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze ostateczna liczba oséb bioracych udziat w spotkaniu
moze ulec zmniejszeniu!

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

Zadanie 1.

Rezerwacja noclegéw

e Wykonawca zobowigzany jest do wstepnej rezerwacji noclegow ze sniadaniem (noc z

11 na 12 lutego oraz 13 na 14 lutego br. ) w pokojach jednoosobowych dla 35 oséb
w hotelu spetniajgcym standard minimum 4 gwiazdek na terenie miasta Rzeszowa (w
rozumieniu przepisdw rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych swiadczone sg
ustugi hotelarskie). Hotel musi by¢ zarejestrowany w Centralnym Wykazie Obiektéw
Hotelarskich, musi réwniez spetniaé wymagania przepisow BHP oraz musi byé
dostosowany do o0sob niepetnosprawnych. Uczestnicy spotkania indywidulanie
pokryja koszty noclegéw. W przypadku mniejszej liczby osob korzystajgcych z
noclegu, rezerwacja pozostatych noclegéw zostanie anulowana bez konieczno$ci
ponoszenia dodatkowych kosztéw przez Zamawiajgcego. Wykonawca zarezerwuje
réwniez ok. 10 miejsc parkingowych dla samochodéw osobowych.

Zadanie 2.
Zapewnienie sali konferencyjnej na min. 50 oséb w dniach od 11 do 14 lutego 2020 r. w
hotelu, w ktérym zarezerwowany zostat nocleg dla uczestnikéw spotkan.

Wykonawca zobowigzany jest do zarezerwowania oraz przygotowania jednej sali
konferencyjno- szkoleniowej mieszczgcej min. 50 oséb w godzinach od 12.00 do 18.00 w
dniach 11 i 13 lutego oraz w godzinach od 9.00 do 13.00 w dniach 12 i 14 lutego 2020 r. w
obiekcie/hotelu, w ktérym potwierdzony zostat nocleg uczestnikow spotkania, bez
koniecznosci wychodzenia na zewnatrz.
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Sala musi by¢ wyposazona w co najmniej:

Sala

miejsca siedzgce dla minimum 50 oséb przy stotach ustawionych na ksztatt litery ,C”
zestaw multimedialny (projektor, ekran scienny lub wolnostojgcy, laptop) umozliwiajgcy
projekcje prezentacji multimedialnych w Full HD ,
sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,
mikrofony bezprzewodowe — min. 2 sztuki,
dostep do Internetu (w tym dostep do Wi-Fi) z predkoscig co najmniej 5 Mb/s,
wydzielone w poblizu sali stanowisko rejestracji uczestnikow,
wydzielone w poblizu sali miejsce na zorganizowanie przerwy kawowej (dostepne tylko
dla uczestnikéw konferenciji),
wydzielong przestrzen w poblizu sali z przeznaczeniem na szatnie,
zaplecze sanitarne.

musi by¢ odrebnym pomieszczeniem, niezaleznym od sali restauracyjnej i pokoi

hotelowych. Sala konferencyjna musi by¢é oddalona od zrédet hatasu dochodzgcych z
otoczenia, w tym od imprez odbywajgcych sie wewnatrz i na zewnatrz obiektu.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge sali, tj.: oznakowanie sali (w tym drogowskazy,
informacje na drzwiach). Na wszystkich materiatach powinien znalez¢ sie nadruk zawierajgcy
informacje o nazwie spotkania i ewentualnie inne informacje i elementy graficzne uzgodnione
z Zamawiajgcym;

Zadanie 3

Zapewnienie bufetu kawowego dla uczestnikow spotkania w dniach 11-14 lutego br.
Wykonawca zapewnieni serwis kawowy dla 50 os6b uzupetniany na biezgco w godzinach
trwania spotkania :

v
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wode mineralng gazowang i niegazowana,

serwis kawowy w systemie ciggtym (Swiezo parzona, gorgca kawa z ekspresu, co
najmniej cztery rodzaje herbaty w torebkach, cukier biaty, mleko do kawy 3,2% w
mleczniku lub w pojemniku umieszczonym w ekspresie, cytryna pokrojona w plastry),
co najmniej 2 rodzaje sokoéw owocowych 100%,

2 rodzaje ciast krojonych, ciastka i wyroby cukiernicze,

przekaski finger food

owoce sezonowe.

Zadanie 4
Zapewnienie lunchu bufetowego dla uczestnikow spotkania w dniach 11-14 lutego br.
Wykonawca zapewnieni lunch bufetowy dla 50 oséb zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

v
v
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Zupa- dwarodzaje
Danie gtéwne:

+ dwa rodzaje dan miesnych

* rybaw sosie

+ Wegetarianska potrawka typu lasagne
Dodatki:

» ziemniaczki opiekane z ziotami

* ryzzwarzywami
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» grillowane warzywa
v' Surowki — trzy rodzaje

v' Deser

e Zamawiajagcy na trzy przed organizowanym spotkaniem ma prawo zglosi¢
Wykonawcy zmniejszenie liczby oséb objetych cateringiem — woéwczas kwota
podana przez Wykonawce ulegnie proporcjonalnemu obnizeniu do ilosci
zgtoszonych oso6b.

e Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ ostateczne menu (zréznicowane na
kazdy dzien spotkania i uwzgledniajgce positki dla wegetarian) do akceptacji przez
Zamawiajacego maksymalnie 3 dni przed rozpoczeciem spotkania. Podczas
swiadczenia kazdej ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni stoliki wraz z
miejscami siedzacymi, nakrycie stotéw oraz stotéw barowych (tj. biale obrusy,
kotary do dekoracji stotow), serwetki jednorazowe, jednolita i nieuszkodzong
zastawe stolowg (wszystkie dania oraz napoje gorgce podane zostang w
naczyniach ceramicznych, zas napoje zimne serwowane beda w szklankach) oraz
jednolite i nieuszkodzone sztuéce ze stali nierdzewnej.

¢ Wykonawca zapewni rowniez obstuge kelnerska w trakcie obiadow, oraz podczas
serwisu kawowego (do uprzatniecia na biezaco brudnych naczyn oraz
uzupetnienia brakéw na stotach).

Zadanie 5
Zapewnienie transportu w dniach 11 i 13 lutego 2020 r.
o Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia transportu (autobus ogrzewany/
klimatyzowany) dla 50 os6b — uczestnikow spotkania na trasie o dlugosci maks. 30 km.
(trasa objazdu: 2x Rzeszéw — Kielnarowa — Rzeszow); Wyjazd z Rzeszowa do
Kielnarowej ok. godz. 19.00. Powrdét ok godz. 24.00

Zadanie 6
Organizacja kolacji biesiadnej dla 50 oséb w dniach 11i 13 lutego 2020 r.

o Wykonawca zapewni organizacje kolacji biesiadnej w Tabernie pod Soshami
w Centrum Turystyki i Rekreacji Wyzszej Szkoty Informatyki i Zarzadzania w
Kielnarowej k. Rzeszowa (adres: Kielnarowa 386A; 36-020 Tyczyn), zgodnie z
ponizszym opisem:

KOLACJA: (podana porcjowo do stotéw za siadanych)
v' Przystawka: Pasztet z gesi podany z zurawing i proziakiem
v' Danie gtéwne: Sarnina otulona boczkiem podana z kopytkami domowymi
i buraczkami na ciepto

DESER: Szarlotka
PAKIET NAPOJI: Kawa, herbata na stole szwedzkim (bez ograniczen), sok 0,5l/osobe, woda
w dzbanku z cytryng i mietg bez ograniczen, kwas chlebowy

ZIMNA PLYTA: ( na stole szwedzkim )
v’ safatka jarzynowa tradycyjna
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studzienina

kietbasa wiejska, wyroby wedzone
deska serow

proziaki z mastem czosnkowym
smalczyk ze skwarkami

ogorki kiszone, pikle

chleb pieczony na lisciu kapusty

ASANENENENRNEN

NA CIEPLO - na stole szwedzkim
v' Zurek mysliwski podany w kociotku
v" Mix pierogéw 6szt/osobe (ruskie, z kapusta, kresowe ) podane w bemarach

Kwota zestawu wynosi 180,00 zt brutto/osobe. Wstepnej rezerwacji kolacji dokonat
Zamawiajacy. W _przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow, kwota za kolacje ulegnie
proporcjonalnie zmniejszeniu do faktycznej liczby 0séb biorgcych udziat w objezdzie,

Zadanie 7.

Zapewnienie 100 szt. torebek reklamowych, ktére pomieszcza format A4 wykonanych
z ekologicznego papieru z umieszczonym logotypem w wersji monochromatycznej
Wykonczenie: torebka wykonana z papieru w kolorze brgzowym minimum 170 g/m2,
wzmocnienia gorne i dolne, uchwyt w postaci sznurka, przewlekany do srodka, ze specjalnym
zakonczeniem. Nadruk z wykorzystaniem ponizszych znakéw graficznych:

Fundusze / Unia Europejska o
a & * *

Europejskie A Europejskie Fundusze 2

Program Regionalny PODKARPACKIE Strukturalne i Inwestycyjne * ok x

Wymagania ogdélne w stosunku do Wykonawcy:

1. Podczas realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a) Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym,

d) dziatania z dochowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi, w tym w szczegodlnosci regulacjami
zawartymi w przepisach bhp, Instrukcji Bezpieczenstwa itp.

2. Wykonawca odpowiada za:

a) koordynacje i nadzér nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg
zamowienia przez zatrudnionych przez siebie pracownikéw obstugi;

b) koordynacje i nadzér nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie podwykonawcami w celu
zapewnienia nalezytego wykonania zamowienia.

3. Do oferty Wykonawca dotgczy dokumenty wskazane w Zaproszeniu do ztozenia oferty.
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Zamawiajgcy ma prawo obnizy¢ deklarowang liczbe uczestnikbw wydarzenia na 5 dni przed
planowang organizacjg spotkania. Szczegodtowy program wydarzenia zostanie przedstawiony
Wykonawcy po podpisaniu umowy.
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