



Załącznik nr 4.12

Lista sprawdzająca do weryfikacji formalnej protestu

	1. Oznaczenie protestu

	1. 
	Nazwa wnioskodawcy
	

	2. 
	Numer wniosku o dofinansowanie
	

	3. 
	Tytuł projektu
	

	4. 
	Przedmiot protestu
	

	5. 
	Data wniesienia protestu do IP WUP
	

	6. 
	Data wpływu protestu do Wydziału
	



	2. Deklaracja bezstronności i poufności

	W związku z rozpatrywaniem protestu, o którym mowa w pkt. 1, niniejszym oświadczam, że:
1) nie brałem/am udziału w przygotowaniu protestu, jak również wniosku o dofinansowanie (wraz z załącznikami), których protest dotyczy,
2) nie pozostaję w związku małżeńskim, faktycznym pożyciu albo w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, bądź w linii bocznej do drugiego stopnia, nie jestem związany/a z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z osobą występującą po stronie podmiotu kontrolowanego, jako członek władz zarządzających, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających, nadzorczych lub rewizyjnych osób prawnych objętych czynnościami kontrolnymi,
3) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia kontroli nie pozostawałem/am w stosunku pracy lub stosunku o podobnym charakterze z podmiotem kontrolowanym oraz w okresie ostatnich 3 lat nie byłem/am członkiem władz osób prawnych, występujących po stronie podmiotu kontrolowanego,
4) nie pozostaję z osobą występującą po stronie podmiotu kontrolowanego w takim stosunku prawnym  lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości, co do mojej bezstronności,
5) nie brałem/am udziału w procesie oceny wniosku o dofinansowanie projektu wraz z załącznikami,
6) [bookmark: _GoBack]nie istnieją uprawdopodobnione powody i okoliczności wyłączenia mnie od udziału w niniejszym postępowaniu w zakresie procedury odwoławczej, inne, niż wyżej wymienione, które mogą wywołać wątpliwości co do mojej bezstronności.
Ponadto, zobowiązuję się wypełniać moje obowiązki w sposób bezstronny, uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadaną wiedzą.
Zobowiązuję się również do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentów ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie w trakcie rozpatrywania niniejszego protestu. Zgadzam się, że informacje te powinny być użyte tylko dla celów rozpatrywania niniejszego protestu i nie powinny być ujawnione stronom trzecim.



	Sporządzone przez:
(imię i nazwisko, podpis, data)
	Zatwierdzone przez:
(imię i nazwisko, podpis, data)

	
	




	3. Weryfikacja protestu w zakresie spełniania wymogów formalnych*

	Lp.
	Pytanie
	Tak/Nie
	Uwagi

	1.
	Czy protest został wniesiony w formie pisemnej[footnoteRef:1]? [1:  tj. został wniesiony w formie pisma opatrzonego własnoręcznym podpisem wnioskodawcy lub jego pełnomocnika lub w formie elektronicznej kwalifikowanej, tj. z podpisem elektronicznym kwalifikowanym lub za pośrednictwem platformy E_PUAP, której towarzyszy urzędowe poświadczenie odbioru] 

	
	
	

	2.
	Czy protest został wniesiony do właściwej instytucji?
	
	
	

	3.
	Czy protest został wniesiony terminowo?
	
	
	

	4.
	Czy protest został wniesiony przez podmiot nie podlegający wykluczeniu? 
	
	
	

	5.
	Czy zaistniała sytuacja przewidziana w art. 66 ust. 2 ustawy wdrożeniowej[footnoteRef:2]? [2:  W przypadku, gdy zaistniała sytuacja przewidziana w art. 66 ust. 2, protest pozostaje pozostawiony bez rozpatrzenia] 

	
	
	

	6.
	Czy protest zawiera wskazanie kryteriów wyboru projektów, z których oceną wnioskodawca się nie zgadza, wraz z uzasadnieniem?
	
	
	

	7.
	Czy protest zawiera wskazanie zarzutów o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jeżeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mały miejsce, wraz z uzasadnieniem?
	
	
	



* w przypadku, gdy protest pozostaje pozostawiony bez rozpatrzenia należy przejść do Podsumowania oceny formalnej protestu.

	4. Weryfikacja protestu w zakresie spełniania wymogów formalnych podlegających uzupełnieniu/poprawie

	Lp.
	Pytanie
	Tak/Nie
	Uwagi

	1.
	Czy protest zawiera oznaczenie instytucji właściwej do rozpatrzenia protestu?
	
	
	

	2.
	Czy protest zawiera oznaczenie wnioskodawcy?
	
	
	

	3.
	Czy protest zawiera numer wniosku o dofinansowanie?
	
	
	

	4.
	Czy protest zawiera podpis/podpisy wnioskodawcy lub osoby/osób upoważnionej/ upoważnionych do jego reprezentowania, z załączeniem oryginału lub kopii dokumentu poświadczającego umocowanie takiej osoby/osób do reprezentowania wnioskodawcy?
	
	
	

	5.
	Czy protest zawiera inne oczywiste omyłki?
	
	
	

	6.
	Czy protest podlega poprawie/ uzupełnieniu?**
	
	
	



	Sporządzone przez:
(imię i nazwisko, podpis, data)
	Zatwierdzone przez:
(imię i nazwisko, podpis, data)

	
	


**w przypadku, gdy protest nie podlega poprawie/uzupełnieniu należy przejść do Podsumowania oceny formalnej protestu.


	5. Weryfikacja protestu po uzupełnieniu w zakresie spełniania wymogów formalnych podlegających uzupełnieniu/poprawie[footnoteRef:3]*** [3:  Można multiplikować tabele nr 5 w sytuacji konieczności skierowania kilkukrotnie protestu do poprawy/uzupełnienia] 


	Lp.
	Pytanie
	Tak/Nie/
Nie dotyczy
	Uwagi

	1.
	Czy wnioskodawca przekazał uzupełniony/poprawiony protest?
	
	
	

	2.
	Czy uzupełnienie/poprawienie protestu zostało dokonane w terminie?
	
	
	

	3.
	Czy protest zawiera oznaczenie instytucji właściwej do rozpatrzenia protestu?
	
	
	

	4.
	Czy protest zawiera oznaczenie wnioskodawcy?
	
	
	

	5.
	Czy protest zawiera numer wniosku o dofinansowanie?
	
	
	

	6.
	Czy protest zawiera podpis/podpisy wnioskodawcy lub osoby/osób upoważnionej/ upoważnionych do jego reprezentowania, z załączeniem oryginału lub kopii dokumentu poświadczającego umocowanie takiej osoby/osób do reprezentowania wnioskodawcy?
	
	
	

	7.
	Czy uzupełnienie zostało dokonane poprawnie? 
	
	
	

	8.
	Czy protest zawiera oczywiste omyłki inne niż te które podlegały uzupełnieniu/poprawie?
	
	
	

	9.
	Czy protest powinien podlegać ponownej poprawie/uzupełnieniu w przypadku gdy pojawiły się inne błędy?[footnoteRef:4] [4:  Kilkukrotne wezwanie tego samego wnioskodawcy do uzupełnienia protestu jest możliwe tylko, gdy wezwania te dotyczą innych kwestii.] 

	
	
	


*** Wstawić tabelę nr 5 w przypadku Weryfikacji protestu po uzupełnieniu w zakresie spełniania wymogów formalnych podlegających uzupełnieniu/poprawie.

	Podsumowanie oceny formalnej protestu

	Lp.
	Pytanie
	Tak/Nie
	Uwagi

	1.
	Czy protest pozostaje pozostawiony bez rozpatrzenia? 
	
	
	

	2.
	Czy protest zostaje przekazany do oceny merytorycznej?
	
	
	




	Sporządzone przez:
(imię i nazwisko, podpis, data)
	Zatwierdzone przez:
(imię i nazwisko, podpis, data)
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