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Wstep

Mozliwos¢ wgrywania plikow jest mozliwa dopiero gdy w kolumnie ,Wystepuje” wybrana
zostata warto$¢ , Tak” dla okreslonego zatgcznika. Zasady wprowadzania plikdw do systemu:

— kazdy plik musi zosta¢ zatadowany i przekazany do systemu osobno (jeden po drugim);

— kazdy zaimportowany dokument musi zostaé przypisany do odpowiedniej pozyciji
znajdujgcej sie na liscie w czesci E formularza wniosku o dofinansowanie. Do jednej pozycji
z listy istnieje mozliwo$¢ podpiecia wielu zatgcznikow;

— dodatkowo na koncu listy znajduje sie przycisk ,Dodaj do projektu” umozliwiajacy dodanie
do listy plikow innego zatgcznika, niewyszczegdlnionego na liscie.

— Dopuszczalne sg jedynie pliki z rozszerzeniem: csv, doc, docx, gif, jpg, jpeg, odp, ods, odt,
pdf, png, rtf, tif, tiff, txt, xIs, xIsx, zip.

— maksymalna wielko$¢ pojedynczego dokumentu nie moze przekraczac¢ 20 MB,
— jeden wniosek moze mie¢ dowolng ilo$¢ plikow.

Zgodnie z zapisami Regulaminu naboru, wniosek wraz z zalgcznikami powinien by¢
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy (w przypadku projektow
partnerskich wniosek podpisujg rowniez osoby uprawnione do reprezentacji poszczegdlnych
partnerow).Podpisanie wniosku jest rGwnoznaczne z podpisaniem wszystkich zatgcznikéw do
whniosku.

1. Biznesplan

Biznesplan jest wypetniany w scistym powigzaniu z wnioskiem o dofinansowanie. Informacje
zawarte w biznesplanie oraz wniosku muszg by¢ ze sobg zgodne. Biznesplan nalezy wypetnié
w jezyku polskim. Nie nalezy zmienia¢ formatu biznesplanu (usuwaé poszczegdinych punktow,
tabel bgdz kolumn). Biznesplan zawiera w kazdym punkcie instrukcje do ich wypetnienia oraz
pytania zawarte w poszczegolnych polach, na ktére nalezy udzieli¢ odpowiedzi. Wszystkie
pola powinny by¢ wypetnione, w przypadku, gdy dana tabela nie odnosi sie do wnioskodawcy
nalezy wpisaé¢ ,Nie dotyczy”.

2. Procedury realizacji projektu grantowego
Whnioskodawca zobowigzany jest do przygotowania procedur realizacji projektu grantowego,
w formie regulaminu, w oparciu o ktére bedzie udzielat i rozliczat granty.
Procedury grantowe powinny uwzglednia¢ co najmniej n/w kwestie:
1) kryteria wyboru grantobiorcow;

2) tryb aplikowania o granty, sposob organizacji i przeprowadzenia procesu zwigzanego
z przyznaniem grantéw, w tym procedury dotyczgce rozpatrywania skarg;

3) minimalny zakres informacji oczekiwanych do przedstawienia od potencjalnego
grantobiorcy podczas ubiegania sie o przyznanie grantu, tj. na przyktad: wskazniki
zaktadanych rezultatéw oraz sposob ich pomiaru, informacje dotyczgce sposobu
Sszacowania grantu;

4) zasady kwalifikowalnosci grantu, tj. np. zasady wigzgce grantobiorcow w zakresie
sposobu wydatkowania grantu;

5) okreslenie sposobu rozliczenia grantu, tj. na przykfad okreslenie czy i w jakich
okolicznosciach bedg weryfikowane dokumenty zrodtowe;

6) zasady monitorowania i kontroli grantu, w tym np. zasady odzyskiwania grantow
w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami projektu;

7) wzOr umowy o powierzenie grantu.



3. Pelnomocnictwo

Petnomocnictwo do podpisania wniosku o dofinansowanie wraz z zaftgcznikami nalezy
zatgczy€, jezeli dokumenty nie sg podpisane przez osoby przewidziane do reprezentacii,
zgodnie z dokumentami rejestrowymi wnioskodawcy.

Petnomocnictwo nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgczonym wzorem. Do wniosku nalezy
zatgczy¢ jego skan (plik PDF).

4. Inne zalagczone dokumenty

Do wniosku mozna dotgczy¢ inne dokumenty moggce poméc w nalezytej ocenie
przedstawionego projektu lub potwierdzajgcych spetnienie kryteriow merytorycznych.



