UCHWALA Nr 196 / 4008 / 20
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 8 wrzes$nia 2020r.

W sprawie zatwierdzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Przemysiu.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2019 r, poz. 512 ze zm.) oraz § 7 ust. 1 Statutu
Wojewoédzkiego O$rodka Ruchu Drogowego w Przemysiu,

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala co nastepuje:

§1

1. Zatwierdza si¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Przemyslu, wprowadzone Zarzadzeniem Nr 13/2020
Dyrektora Wojewo6dzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Przemysiu z dnia
22 lipca 2020 r.

2. Zarzadzenie Nr 13/2020 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Przemyslu z dnia 22 lipca 2020 r. zmieniajagce Regulamin Organizacyjny,
o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 1 do uchwaly.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia.




Zalgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr 196/4008/20
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego

w Rzeszowie

z dnia 8 wrze$nia 2020r.

ZARZADZENIE NR 13/2020
DYREKTORA WOJEWODZKIEGO OSRODKA RUCHU DROGOWEGO
W PRZEMYSLU
z dnia 22.07.2020 R.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Przemyslu

§1

Na podstawie § 7 ust. 1 Statutu Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Przemyslu stanowigcego
zalgeznik nr 2 do Uchwaly nr 29/343/07 Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia
27 marca 2007 w sprawie nadania Statutow Wojewodzkim Osrodkom Ruchu Drogowego w Krosnie,
Przemyslu, Rzeszowie i Tarnobrzegu wprowadza si¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym
Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w brzmieniu jak w zalgezniku do Zarzadzenia.

§2

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego okreslone w zalgczniku, o ktérym mowa w § 1 wchodza w zycie
z dniem zatwierdzenia ich przez Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie.

DXRERTON,
Ojew
; %}bw VLA

Maclej Kaminski



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 13/2020

Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Przemys$iu
z dnia 22.07.2020 r. w sprawie zmiany

Regulaminu Organizacyjnego

Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Przemyslu

§1

Wprowadza si¢ nastepujgce zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Przemyslu

1. § 1 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1) Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 - Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz.U z 2020
poz., 110z pézn. zm.);”

2. § 8 otrzymuje brzmienie:

» W sklad Osrodka wehodzq nastepujgcee wydzialy, wieloosobowe stanowiska pracy i stanowisk,
dla ktorych ustala sig nastepujgce symbole literowe przy zalatwianiu spraw:

1. Wydzial Organizacyjno — Administracyjny — znak WOA

2. Wydzial Egzaminowania i Nadzoru — znak WEN

3. Wydziat Finansowo — Ksiggowy - znak WFK

4. Wieloosobowe Stanowisko ds. Bezpieczehstwa Ruchu Drogowego, Szkoler,

Promocji oraz nadzoru nad pozyskiwaniem Junduszy unijnych i ich rozliczania:
a) Bezpieczeristwo Ruchu Drogowego — znak BRD
b) Szkolenia, Promocja oraz nadzér nad pozyskiwaniem funduszy
unijnych i ich rozliczania- znak: SP

3. Egzaminator Nadzorujgcy -znak EN

6. Wieloosobowe stanowisko — Egzaminatorzy

7. Informatyk — znak 10

8. Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Klienta — znak OK

9. Stanowisko ds. Plac i Spraw Pracowniczych — znak KP

10. Radca Prawny - znak RP

11. Stanowisko do prowadzenia Archiwum Osrodka — znak AQ

12. Stanowisko ds. BHP i Pposz, Administracyjnych, Zaméwievs Publicznych,

spraw obronnych, zarzgdzania kryzysowego, ochrony Iudnosci i obrony

cywilnej — znak BHP

13. Wieloosobowe stanowisko — Pracownicy Techniczni i Utrzymania Czystosci

14. Stanowisko Inspektora Ochrony Danych — znak I0D”

3. § 10 otrzymuje brzmienie:
1. Dyrektorowi Osrodka podiegajq.

1) Gléwny Ksiggowy,
2) Kierownik Wydzialu Egzaminowania i Nadzoru,



3) Egzaminator Nadzorujgcy,

4) Radca Prawny

5) Stanowiska wystepujgce w strukiurze Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego
6) Stanowisko ds. Plac i Spraw Pracowniczych

7) Inspektor Ochrony Danych

2. Kierownikowi Wydzialu Egzaminowania i Nadzoru podlegajg:

1)Wieloosobowe stanowisko — Egzaminatorzy”

4. § 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1.

Do zakresu dziatania Wydziaiu Organizacyjno — Administracyjnego, nalezy:

1) bieigce utrzymanie placu manewrowego i stanu technicznego pojazdéw

egzaminacyjnych;

2) przygotowanie przed egzaminem zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami;

a) sal egzaminacyjnych,

b) pojazdow egzaminacyjnych,

¢) stanowisk na placu manewrowym,

d) Srodkéw lgcznosci na egzamin w zakresié prawa jazdy kat. A, A1, A2, AM lub
BI;

3) gospodarka sprzetem technicznym bedgcym na wyposazeniu Osrodka oraz
rozliczanie materiatowo-paliwowe;

4) administrowanie budynkiem i mieniem Osrodka;

3) utrzymanie czystosci wewngtrz budynkow i na terenie Osrodka,

6) dbalosé o estetyke Osrodka;

7) zapatrzenie materiatowo-techniczne ng cele administracyjne, gospodarcze
i techniczne;

8) sprawna obsluga klientéw Osrodka, prowadzenie ewidencji 0séb egzaminowanych
oraz planowanie egzaminéw, wspéidziatanie z organami wydajgcymi prawa jazdy
i innymi podmiotami wspolpracujgcymi z Osrodkiem;

9) ochrona danych osobowych zawartych w dokumentach i systemie informatycznym
Osrodka,

10) zapewnienie Sprawnego prowadzenia egzaminéw, prowadzenie rozliczen zuzycia
paliwa, materialdw, czesci zamiennych, prowadzenie czynnosci obstugowo-
naprawczych taboru samochodowego;

11) prowadzenie gospodarki $rodkami trwatymi;

12) prowadzenie spraw dotyczqcych inwestycji i remontow,

13) zakupy, ewidencja i rozliczanie odziezy ochronnej i roboczej;

14) prowadzenie spraw dotyczgcych ubezpieczen majgtkowych i odpowiedzialnodci
cywilnej;

13) prowadzenie Archiwum Osrodka;

16) prowadzenie spraw z zakresuy bezpieczehistwa i higieny pracy zgodnie z Kodeksem
Pracy oraz w zakresie obronnosci, ochrony i obrony cywilnej;

17) prowadzenie spraw z zakresy zabezpieczen przeciwpozarowych Osrodka;

18) wprowadzanie nowych programéw informatycznych;

19) czuwanie nad sprawnosciq sieci komputerowej, usuwanie wszelkich usterek
w programach zainstalowanych w Osrodku, wykonywanie niezbednych czynnosci
zwigzanych z informatyczng obstugq Osrodka;

20) nadzor i prowadzenie spraw w ramach pozyskiwania Junduszy unijnych i ich
rozliczania;



21) nadzor i prowadzenie spraw zwigzanych z realizaciq zadan wynikajgcych
z Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;,

22) nadzér i prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjq zadar wynikajgcych z
organizacji i obstugi szkole oraz promocji i reklamy,

5. §15ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowo — Ksiggowego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie gospodarki finansowej na zasadach okreSlonych w art. 119 ustawy
— Prawo o ruchu drogowym a takze Ustawg o Rachunkowosci:

2) przygotowanie do zatwierdzenia projektéw rocznych planéw JSinansowych;

3) prowadzenie Sprawozdawczosci GUS;

4) prowadzenie rozliczen miesigcznych z Urzedem Skarbowym;

5) prowadzenie rachunkowosci: ewidencji ilos’ciowo-wartos’ciowej srodkow
Irwalych, ewidencji ksiggowef syntelycznej i analitycznej;

6) dokonywanie operacji finansowych;

7) dysponowanie rachunkami bankowymi dochodéw i wydatkéw w bankach;

8) prowadzenie Spraw  zwigzanych z zacigganiem | rozliczaniem kredytéw
bankowych; '

9) dokonywanie wyplat wynagrodzer: oraz $wiadczer pracownikom OSrodka;

10) nadzér nad komisjg inwentaryzacyjng;

1) nadzér nad catoksztaltem gospodarki finansowej Osrodka- biezgca analiza
zyskanych efektéw;

12) zglaszanie do ZUS pracownikow i innych oséb podlegajgcych ubezpieczeniy
spolecznemu oraz wykonywanie innych zadan wynikajgcych z ubezpieczenia

spotecznego;

13) rozliczanie spraw socjalnych pracownikéw;

14) prowadzenie gospodarki $rodkami trwalymi;

15) nadzdr i kontrola nad prawidiowym rozliczaniem projektéw unijnych pod
wzgledem finansowym.

6. W§15po ust. 7 dodaje sig ustepy 8i 9 w brzmieniu:

»8 Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Plac i Spraw Pracowniczych nalezy
w szczegolnosci.
1) prowadzenie spraw placowo- pracowniczych, w tym:
a) akt osobowych,
b) ewidencji czasu pracy,
¢) planéw urlopéw wypoczynkowych i ich wykorzystania,
d) spraw emerytalno-rentowych;
2) organizowanie szkoler; pracowniczych;
3) prowadzenie kasy Osrodka;
4) prowadzenie sekretarigry Osrodka. ”

» Y. Do zakresu dzialania Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegolnosci:

1) informowanie administratora, podmioty przetwarzajgcego oraz pracownikéw,
ktorzy przetwarzajq dane osobowe, o obowigzkach Spoczywajgcych na nich na
mocy RODO oraz innych przepisow Unii lub paristw czlonkowskich 0 ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie
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2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowiqzkéw, dzialania zwigkszajgce  $wiadomo$é, szkolenia personelu
uczesiniczgeego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zgdanie zalecer co do oceny skutkdéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4) wspdlpraca z organem nadzorczym,

5) pelnienie funkcji punkiu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwiqzanych z przetwarzaniem, w Iym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych
mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach, ”

§2

Integralng cze¢scig zatacznika jest schemat organizacyjny Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Przemyslu.
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