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Załącznik nr 4 do SIWZ – znak sprawy: OR-IV.272.2.56.2020/ 

Załącznik do umowy nr OR-IV.273.2. …. .2020 w sprawie zamówienia publicznego 
 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) 
 
Wykonanie projektu graficznego, skład, dostawa i wydrukowanie kalendarzy informacyjno-
promocyjnych na 2021 r. dla Sieci Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie 
podkarpackim. 
 
I. Część ogólna – realizacja przedmiotu umowy  
 

• Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania projektu graficznego, składu, druku oraz 
dostawy kalendarzy informacyjno-promocyjnych na 2021 r. dla Sieci Punktów 
Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim. 

• Wymagania i parametry techniczne dotyczące przedmiotu zamówienia zostały określone 
w części szczegółowej niniejszego opisu. 

• Realizacja przedmiotu zamówienia odbędzie się w sposób następujący: 
 

Wykonanie, skład, wydrukowanie i dostawa kalendarzy książkowych na 2021 r.: 
ETAP I: 
Zamawiający przekaże Wykonawcy sugerowany układ elementów, treści oraz znaki 
graficzne kalendarzy w formie zapisu elektronicznego w maksymalnym terminie do 5 dni 
roboczych, licząc od dnia zawarcia umowy. 
ETAP II: 
Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu projektów graficznych 
poszczególnych materiałów, w tym uzgodnienia z Zamawiającym ostatecznego wyglądu 
szaty graficznej materiałów w formie elektronicznej poprzez adres e-mail, bądź podczas 
osobistej prezentacji w siedzibie Zamawiającego. Etap ten obejmuje m.in. dokonanie 
poprawek zgodnie z sugestiami Zamawiającego oraz przekazanie poprawionego projektu 
graficznego Zamawiającemu celem ostatecznej akceptacji. 
Po akceptacji projektu graficznego przez Zamawiającego, Wykonawca prześle lub przedstawi 
osobiście po jednym, próbnym, wydrukowanym egzemplarzu każdego z materiałów – celem 
oceny jakości i ostatecznej akceptacji przed przystąpieniem do etapu III. 
Czas wykonania prac w ramach niniejszego etapu wynosi maksymalnie 15 dni roboczych, 
licząc od dnia zawarcia umowy.  
Zamawiający w ramach czasu przewidzianego na realizację niniejszego etapu 
ma każdorazowo maksymalnie 4 dni robocze na akceptację projektów wykonawcy. 
ETAP III:  
Skład, druk oraz dostawa materiałów. Maksymalny czas na wykonanie prac w ramach 
niniejszego etapu upływa z dniem 11 grudnia 2020 r. 

 

• Zamawiający nie dopuszcza na materiałach umieszczania znaków graficznych w formie naklejek. 

• Wykonawca zapewni wyładunek materiałów oraz ich złożenie w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego. 
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• Wykonawcy nie będzie wolno udostępniać przedmiotu zamówienia osobom trzecim, ani też 
wykorzystywać do własnych celów bez wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego. 

• Wszystkie zdjęcia użyte w druku muszą mieć uregulowane kwestie praw autorskich, które będą 
przekazane bez ograniczeń na Zamawiającego. 

• Podczas druku materiałów istnieje obowiązek zachowania odpowiednich proporcji i barw 
poprzez stosowanie Księgi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków 
programów polityki spójności na lata 2014-2020 oraz Księgi znaku województwa 
podkarpackiego 

Dokumenty te można znaleźć na stronach internetowych pod adresami:  
a) Księga znaku województwa podkarpackiego:  
http://www.wrota.podkarpackie.pl/res/um/region/podkarpackie_ksiega_znaku.pdf   
b) Księga identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków 
programów polityki spójności na lata 2014-2020:  
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/9916/KIW_CMYK_09102015.pdf   

• Jakość wykonania materiałów według powszechnie obowiązujących norm. 
 
Wykonanie, skład, wydrukowanie i dostawa kalendarzy książkowych na 2021 r.  
 

1. Kalendarz książkowy I: 
1) Format: 87 mm x 150 mm, +/- 15 mm; 
2) Wykończenie: blok szyty; 
3) Objętość: 135 stron (na końcu strony przeznaczone na notatki) +/- 20 stron; 
4) Kalendarium: 

• na 2021 r. 

• 3-języczne: polski, angielski, niemiecki, 

• Druk- kolory: szaro-granatowy, czerwony, indywidualny projekt 

• układ kalendarium: tygodniowy, 1 tydzień  na dwóch stronach ( cały tydzień na 
rozkładówce) 

• kalendarz nie może zawierać części informacyjnej, 

• papier: offset 80 g/m2, biały, gładzony, 

• registry miesięczne drukowane, 

• oznaczenie miesięcy, dni, świąt, imienin 
5) narożniki bloku i okładki zaokrąglone; 
6) bez stopki wydawniczej; 
7) wklejki: jedna wklejka (2 strony) na początku kalendarium na kredzie, białej                                  

o gramaturze 130 g/m2, druk (4+4); 
8) wyklejki: offset 130 g/m2, kolor biały, druk (0+0); 
9) oprawa twarda, z podkładem z pianki, szyta i klejona, oklejona zadrukowaną oklejką: 

• okładka: tektura introligatorska, 

• oklejka okładki: kreda matowa, 150 g/m2, druk (4+0), 

• wykończenie: folia matowa na zewnątrz okładki, lakier UV wybiórczy, 

• taśma do zaznaczania stron, tasiemka jednakowa dla wszystkich kalendarzy, kolor 
do ustalenia, o szer. 6 mm (+2 mm), tkana (tło + 1 kolor); 

10) mapa administracyjna Polski na tylnej wyklejce 
11) Dodatki i część informacyjna: 

• pierwsza strona – dane personalne, 

http://www.wrota.podkarpackie.pl/res/um/region/podkarpackie_ksiega_znaku.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/9916/KIW_CMYK_09102015.pdf
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• opis działalności Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie 
podkarpackim z opracowaniem graficznym tej strony. Treść opisu dostarcza 
Zamawiający (4 strony), projekt graficzny zostanie opracowany przez Wykonawcę 
na podstawie treści dostarczonych przez Zamawiającego po zawarciu umowy, 

• notes na końcu kalendarza (ok. 10 stron), 

• mapa stref czasowych na świecie na końcu kalendarza, 

• mapa Unii Europejskiej na tle mapy Europy (4 strony) na końcu kalendarza, 

• mapa Polski na końcu kalendarza. 
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia map w cenie przedstawionej oferty. 
Mapy powinny być czytelne i wysokiej rozdzielczności. 

12) matryca wliczona w koszt, 
13) liczba sztuk: 600 szt.  
14) pakowanie: paczki maksymalnie po 20 szt. 

 
2. Kalendarz książkowy II: 

 
1)   Format:  195 x 246 mm, +/- 15 mm, 
2) Wykończenie: blok szyty; 
3) Objętość: 160 stron (na końcu strony przeznaczone na notatki) +/- 20 stron; 
4) Kalendarium: 

• na 2021 r. 

• 3-języczne: polski, angielski, niemiecki, 

• Druk- kolory: szaro-granatowy, czerwony, indywidualny projekt 

• układ kalendarium: tygodniowy, 1 tydzień  na dwóch stronach ( cały tydzień na 
rozkładówce) 

• kalendarz nie może zawierać części informacyjnej, 

• papier: offset 80 g/m2, biały, gładzony, 

• registry miesięczne drukowane, 

• oznaczenie miesięcy, dni, świąt, imienin 
5) narożniki bloku i okładki zaokrąglone; 
6) bez stopki wydawniczej; 
7) wklejki: jedna wklejka (2 strony) na początku kalendarium na kredzie, białej                                  

o gramaturze 130 g/m2, druk (4+4); 
8) wyklejki: offset 130 g/m2, kolor biały, druk (0+0); 
9) oprawa twarda, z podkładem z pianki, szyta i klejona, oklejona zadrukowaną oklejką: 

• okładka: tektura introligatorska, 

• oklejka okładki: kreda matowa, 150 g/m2, druk (4+0), 

• wykończenie: folia matowa na zewnątrz okładki, lakier UV wybiórczy, 

• taśma do zaznaczania stron, tasiemka jednakowa dla wszystkich kalendarzy, kolor 
do ustalenia, o szer. 6 mm (+2 mm), tkana (tło + 1 kolor); 

10) mapa administracyjna Polski na tylnej wyklejce 
11) Dodatki i część informacyjna: 

• pierwsza strona – dane personalne, 

• opis działalności Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie 
podkarpackim wraz z fotografiami wraz z opracowaniem graficznym tej strony. 
Treść opisu dostarcza Zamawiający (4 strony), projekt graficzny zostanie 
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opracowany przez Wykonawcę na podstawie treści dostarczonych przez 
Zamawiającego po zawarciu umowy, 

• notes na końcu kalendarza (ok. 10 stron), 

• mapa stref czasowych na świecie na końcu kalendarza, 

• mapa Unii Europejskiej na tle mapy Europy (2 strony) na końcu kalendarza, 

• mapa Polski na końcu kalendarza. 
 

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia map w cenie przedstawionej oferty. 
Mapy powinny być czytelne i w wysokiej rozdzielczości. 

12) matryca wliczona w koszt, 
13) liczba sztuk: 600 szt.  
14) pakowanie: paczki maksymalnie po 20 szt. 
 


