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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga wydruku i dystrybucji dokumentu Strategii
rozwoju i komunikacji marketingowej turystyki wojewodztwa podkarpackiego, zgodnie
Z ponizszym opisem.

Zadanie obejmowac bedzie wydruk prezentacji dot. strategii wraz z bindowaniem,
przygotowanie pendrive-Ow wraz z umieszczeniem na nich logotypow i wgraniem
dokumentu strategii, dotgczeniem do pakietow informacyjnych kartki Swigtecznej,
a takze przygotowanie do wysyiki oraz dystrybucje pakietow informacyjnych, zgodnie
z przekazang przez Zamawiajgcego listg adresowg, wsrod samorzgddw lokalnych
oraz przedstawicieli branzy turystycznej, zlokalizowanych na terenie wojewddztwa
podkarpackiego.

Il. CEL ZAMOWIENIA

Celem zamowienia jest promocja i szerokie uspotecznienie zapisow strategii wsrdd
specjalistow branzy turystycznej i samorzgdowcow, poprzez dystrybucje skroconej
wersji dokumentu wérdod samorzaddw lokalnych oraz branzy turystycznej. Efektem
tego zadania ma by¢ powszechna znajomo$¢ zapisow strategii wsrdd specjalistow
zajmujgcych sie turystykg w regionie, co z kolei wptynie na wieksze zaangazowanie
wszystkich interesariuszy w realizacje zapisow dokumentu.

[ll. TERMIN REALIZACJI

Termin realizacji zamoéwienia: do 18 grudnia 2020 roku.

IV. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie obejmuje kompleksowe wykonanie ponizszych 5 elementéw,
sktadajgcych sie na przygotowanie pakietow informacyjnych:

1. Wykonanie wydruku dokumentu strategii wraz z bindowaniem

W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca wykona wydruk cyfrowy prezentacii
dokumentu strategii (plik Power Point), przekazanej przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy plik do wydruku do 3 dni roboczych od dnia
podpisania umowy.



Szczegodtowy opis wymagan:

= |lo$¢: 600 szt.

= Dokument o objetosci do 28-32 stron, bez oktadek

» Format A4 (210 x 297 mm), papier biaty, mat, o gramaturze 100 g/m?

. Ok’fazdki (przdd i tyh): A4, (210 x 297 mm) papier biaty mat, o gramaturze 250
g/m

=  Wydruk cyfrowy catego dokumentu, jednostronny, kolor 4+0

= Zszycie po dtugim boku, w postaci bindowania (grzbiet plastikowy lub
metalowy) lub zszycie zeszytowe.

2. Wykonanie pendrive’é6w wraz 2z nadrukiem logotypu wojewddztwa
podkarpackiego i zamieszczeniem pliku z dokumentem strategii.

Wykonawca wykonana 600 szt. pendrive’dw, zgodnie z ponizszym opisem, tj. Wraz
z umieszczeniem na obudowie nadruku logotypu wojewddztwa podkarpackiego oraz
wgraniem dokumentu strategii.

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy logotyp oraz dokument strategii w terminie do
3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

Lp. Nazwa produktu i Szczegotowy opis llos¢
przyktadowa wizualizacja

1. Pen-drive/pamiec = Pojemnosé: min. 32 GB 600 szt.
USB = Interfejs: Micro USB, USB 2.0

= Kolor: niebieski lub zielony

= Obudowa: wyposazona w uchwyt do smyczy

= Wymiar: 72 mm X 20 mm X 7 mm (+/- 2 mm
na kazdym wymiarze)

= Nadruk: logo wojewddztwa w kolorze biatym,
grawer lub inna trwata technika

» Projekt graficzny do uzgodnienia w trakcie
realizacji umowy (wliczony w cene ustugi).

3. Wykonanie kartek swigtecznych bozonarodzeniowych

Wykonawca  wykona 600 szt.  ekskluzywnych  kartek  Swigtecznych
bozonarodzeniowych. Kazda z kartek sktadac sie bedzie z:

a) ozdobnego etui, wykonanego z niebieskiego pertowego papieru, w ktérym
laserowo wycieto motywy bozonarodzeniowe ($niezynki, gwiazdki, bombeki,
choinki, renifery, itp.), ktére w catosci tworzy¢ bedg koronkowy efekt.

b) otwieranej kartki, wykonanej z pertowego papieru w kolorze biatym. Kartka
stanowi¢ bedzie wkfadke do opisanego powyzej etui i zawiera bedzie
personalizowany nadruk zyczen S$wigtecznych i logo wojewddztwa
podkarpackiego

c) koperty na kartke Swigteczng.



Sposob pakowania wymagany przez Zamawiajgcego: ztozona na poét, otwierana
kartka wtozona do ozdobnego etui, a nastepnie do koperty.

Ostateczny projekt catej kartki Swigtecznej, czyli wzoru ozdobnego etui, wzoru
zyczen i projektu graficznego otwieranej kartki oraz koloru koperty Wykonawca
uzgodni z Zamawiajgcym.

Nazwa produktu i przyktadowa Szczegotowy opis llos¢
wizualizacja

Kartka swigteczna = ozdobne etui — niebieski | 600 szt.
bozonarodzeniowa pertowy papier o gramaturze

300 g/m*, format 150 x 150
mm +/- 15 mm, technika
wycinania laserowego.

= otwierana kartka - bialy
pertowy papier o gramaturze
80 g/m?* , tekst zyczen
niebieski nadruk, nadruk
logo wojewodztwa
podkarpackiego (CMYK
4+0), format po ztozeniu 150
x 150 mm +/- 15 mm.

Projekt graficzny do
uzgodnienia w trakcie
realizacji umowy (wliczony w
cene ustugi).

Pakowanie: Zilozona na pdt,
otwierana kartka wtozona do
ozdobnego etui, a nastepnie
do koperty.

Koperta na kartke swigteczng e koperta w kolorze biatym, | 600 szt.
niebieskim lub granatowym,
wykonana zZ papieru
offsetowego o0 gramaturze
80 g/m?, klejona na mokro.
Format 150 x 150 mm +/- 15
mm.

Pakowanie: Ztozona na pot,
otwierana kartka wiozona do
ozdobnego etui, a nastepnie do
koperty.

4. Zapewnienie kopert wraz z naniesieniem adreséw pocztowych odbiorcéow.

Wykonawca zapewni 600 szt. kopert w kolorze biatym, rozszerzanych, w formacie
B4,

Nazwa produktu i przyktadowa Szczegbtowy opis llos¢
wizualizacja
Koperta B4 = Kolor: biaty 600 szt.
= Brzeg: rozszerzany do 40 mm
= Format: B4 (250x353 mm)




= Gramatura papieru: 120g/m2
= Pasek samoklejgcy

\’
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5. Ustuga pakowania materiatéw i wysytki droga pocztowa

Wykonawca, wykorzystujgc przygotowane przez siebie materiaty, opisane w pkt. 1-4,
przygotuje pakiety informacyjne do wysyiki. Kazdy pakiet zawierat bedzie:

1 szt. wydrukowej prezentacji o strategii,
— 1 szt. pendriva z wgranym dokumentem strategii i nadrukiem logo
wojewddztwa podkarpackiego,
1 szt. kartki swigtecznej,

— 1 szt. koperty.
Wykonawca wykona adresowanie przesytek, zgodnie z listg przekazang przez
Zamawiajgcego oraz wykona dystrybucje pakietow drogg pocztowa.

Liste dystrybucyjng Zamawiajacy przekaze wykonawcy do 3 dni roboczych od dnia
podpisania umowy. W sytuacji, gdy lista dystrybucyjna przekazana przez
Zamawiajgcego nie bedzie zawiera¢ 600 adresatéw, Wykonawca dostarczy do
siedziby Zamawiajgcego pozostate po dystrybucji materiaty.

V. WYMAGANIA TECHNICZNE

1. Artykuty promocyjne opisane w pkt. IV ppkt. 2 i 3 oraz koperty majg by¢é nowe,
petnowartosciowe, w pierwszym gatunku.

2. Zakres zamoéwienia obejmuje wykonanie materiatbw zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego, co do kolorystyki, rozmiaréow i formatéw, pojemnosci, gramatur,
umieszczenia logotypow, technologii, etc. opisanych w pkt. IV SOPZ, a takze
przygotowanie projektow graficznych z materiatdbw dostarczonych przez
Zamawiajgcego i zgodnie z jego wytycznymi oraz ustugi pakowania i dystrybucji
drogg pocztows.

3. Warunki realizacji i odbioru przedmiotu zamdéwienia:

a) przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu zamodwienia, Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji (w formie wizualizacji) materiaty
okreslone w pkt. IV ppkt. 2 i 3 wraz z propozycjg tekstu zyczen Swigtecznych
i propozycjg naniesienia nadrukdéw.

b) akceptacja wygladu artykutdw promocyjnych dokonana bedzie:

— elektronicznie poprzez adres e-mail,



— oraz poprzez okazanie wzorcowego elementu poprzez osobiste stawiennictwo
Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego lub dostarczenie elementu drogag
pocztowg lub przesytkg kurierska.

4. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z nastepujgcym harmonogramem:

a) przekazanie Wykonawcy wszystkich materiatdw niezbednych do prawidtowej
realizacji przedmiotu zamowienia — do 3 dni roboczych od dnia podpisania
umowy,

b) przekazanie przez Wykonawce wizualizacji i projektow graficznych materiatow —
do 3 dni roboczych od daty otrzymania materiatéw od Zamawiajgcego,

C) zgtoszenie uwag do projektdw i wizualizacji przez Zamawiajgcego — do 2 dni
roboczych od daty otrzymania wizualizacji i projektow,

d) dokonanie poprawek zgodnie z sugestiami Zamawiajgcego oraz przekazanie
poprawionych wizualizacji Zamawiajgcemu do ostatecznej akceptacji — do 2 dni
roboczych od dnia zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego,

e) ostateczna akceptacja wizualizacji i projektow materiatbw — do 1 dnia
roboczego od daty otrzymania poprawionych projektow i wizualizacji,

f) realizacja przedmiotu zamowienia zakonczy sie w terminie do dnia
18.12.2020r.

5. Wykonawca ma obowigzek uwzglednia¢ i wprowadzaC¢ wszystkie uwagi
do wygladu produktdéw zgtaszane przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia drobnych modyfikaciji
w przedtozonych projektach. Bedg to modyfikacje niepowodujgce istotnych zmian
postanowien umowy, a ich wprowadzenie ma zapewni¢ dostosowanie
ostatecznego wyglagdu materiatdw do oczekiwan Zamawiajgcego. Poprzez drobne
modyfikacje nalezy rozumie¢ np. nieznaczne przemieszczenie logotypu na
powierzchni oferowanego przedmiotu itp., zmiane logotypu lub jego opisu, wyboér
innego przedmiotu o zblizonych parametrach i wygladzie w tej samej cenie,
ustalone wraz z zatwierdzeniem wizualizacji.

7. W wyjgtkowych i uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza zmiane
kolorystyki przedmiotu zaméwienia.

8. Oznakowanie logotypami (grawer, ttoczenie, nadruk, itp. techniki oznakowania)
winno by¢ dostosowane do materiatu, na jakim bedzie wykonane i musi spetniac
warunek: czytelnosci, nieScieralnosci oraz trwato$ci w potgczeniu z przedmiotem
zamowienia. W przypadku stwierdzenia usterek, w tym btedéw w logotypach,
nietrwatosci naniesionych logotypow, umieszczenia logotypow na innych tresciach
Wykonawca zobowigzuje sie na wiasny koszt odebra¢ wadliwe materiaty
i dostarczy¢ nowe z poprawnym oznakowaniem.

9. Warunkiem akceptacji wizualizacji przedmiotu zamowienia jest zgodno$¢
zastosowanych logotypow, ich wielkosci oraz proporcjonalnosci z wytycznymi



odnosnie Zasad wizualizacji, ktore dostepne sg pod adresem: Ksiega znaku

Wojewoddztwa Podkarpackiego:
http://promocja.wrotapodkarpackie.pl/images/marka/2019 Ksi%C4%99ga%20marki%20Pod
karpackie%20-%20znak%20marki.pdf

10.W kazdym przypadku zamieszczenia przez Zamawiajgcego wizualizacji
konkretnego przedmiotu zamowienia nalezy traktowac jg jako materiat poglgdowy,
niewskazujgcy scisle marki lub producenta przedmiotu zaméwienia preferowanego
przez Zamawiajgcego, a jedynie oczekiwany wyglad, ktéry moze nieznacznie
rézni¢ sie od prezentowanego. Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie tzw.
rozwigzan rownowaznych tzn. produktdw wykonanych z zastosowaniem
technologii pozwalajgcych  osiggng¢ parametry/cechy nie gorsze od
zaprezentowanych przez Zamawiajgcego (warunek).

VI. FORMA PRZEKAZANIA REZULTATOW ZAMOWIENIA

1. Warunkiem konhcowego odbioru przedmiotu zamowienia bedzie przekazanie
Zamawiajgcemu raportu z realizacji przedmiotu zamowienia zawierajgcego liste
dystrybucyjna/wysytkowg potwierdzajgcg nadanie przesylek przez Urzad
Pocztowy. Wzér raportu Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy do 3 dni roboczych
od dnia zawarcia umowy drogg mailowa.

2. Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury VAT jest podpisany przez Strony
protokdét odbioru.
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