WYKAZ UWAG DO KP-611-415-ARIMR/1/z

Znak sprawy: DDD-WDS.611.3.2021.MJ

NAZWA KOMORKI
Lp TRESC UWAGI ORGANIZACYINE) UZASADNIENIE
: ZGLASZAJACEJ UWAGE
WYKAZ WPROWADZONYCH UWAG 1/Z
1. Str. tytulowa KP. Na stronie tytutowej KP - nazwa programu powinna by¢ w rozmiarze czcionki: ,,14”, | DAIS ARIMR
natomiast w opisie stownym dotyczacym wersji roboczej powinien by¢ zapis: Wersja robocza 1.1.
2. Rozmiar czcionki w tabelkach w KP. We wszystkich tabelkach w KP obowigzuje rozmiar czcionki: ,,9”. DAIS ARIMR
3. Str. 2 KP metryczka zmian, tabelka. W metryczce zmian, w tabelce, nie nalezy pogrubia¢ tytutéw, natomiast w | DAIS ARIMR
kolumnie Opis zmian do poprzedniej wersji — powinno by¢ puste miejsce. W poz. 1 nalezy uzupehi¢ brakujaca date
w kolumnie Data. Puste wiersze powinny by¢ uzupelione w przypadku kolejnych wersji.
4. Oznaczenie stopki w KP. Oznaczenie stopki w KP - powinno rozpoczyna¢ si¢ od strony ze Spisem tresci, a | DAIS ARIMR
takze stopka powinna by¢ wyposrodkowana w calej KP.
5. Str. 3 KP. Tytuly rozdziatéw: 1 i 2 - powinny by¢ napisane czcionka normalna, a nie drukowana. DAIS ARIMR
6. Spis tresci. Uaktualnié Spis tresci. DAIS ARIMR
7. Str.4 KP. Tytuly i numeracja nie powinny by¢ pogrubiane, powinny by¢ w rozmiarze czcionki ,,14”, | DAIS ARIMR
natomiast w tekécie, w catej KP obowigzuje rozmiar czcionki :”12”, za$§ oznaczenie numeracji punktow
wraz z ich tytutami: 1.1.1,1.1.2, 1.1.3,1.1.4, 1.1.5 oraz 1.6 - powinny by¢ w rozmiarze czcionki :”13”.
8. Str. 17 KP pkt 1.1.5.1. Ten punkt w kolejno$ci porzadkowej powinien by¢ oznaczony jako 1.6 Zalaczniki, a | DAIS ARIMR

tytuly w tabelce - nie powinny by¢ pogrubiane.
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Str. 18 KP. Rozdziat 2. Czynnosci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy. Pod rozdziatem 2.
Czynno$ci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy, nad tabelka uzupeti¢ nalezy brakujacy
zapis:

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezgco
znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami
aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej,
wynikajgcej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajgc tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie
ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcjg
Kancelaryjng, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcjg w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych i sktadnic akt ARIMR. W przypadku dotgczonych do sprawy dokumentow,
w ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy
manualnie nanies¢ znak sprawy na dokument na nosniku papierowym lub na nosniku elektronicznym.

DAIS ARIMR
DAW ARIMR

10.

Str. 28 KP. Rozdzial 3. Zafgczniki - powinien zawiera¢ zataczniki dotyczace danej Ksigzki Procedur.
Zalgczniki sg to formularze dokumentéw bezposrednio wykorzystywane w procedurze (np. wzory Kkart
weryfikacji, instrukcje, itp.). Jezeli dokumenty nie moga by¢ wklejone do KP moga stanowi¢ odrgbny
dokument, w takim przypadku nalezy zamies$ci¢ wykaz zalacznikow.

DAIS ARIMR

11.

Zal. D-1 do KP. Propozycja w zalgczniku poprawienia oznaczenia z: D-1 na: D-1/415, oznaczenie stopki
powinno by¢ wyposrodkowane i w rodzaju czcionki: Times New Roman.

DAIS ARIMR

12.

Zal. 1K/415 do KP. W zalgczniku wystepuje zbedna pusta strona (str. 15). Propozycja przenumerowania stron i
wyposrodkowania oznaczenia stopki.

DAIS ARIMR

13.

Zal. K-1_/415 do KP. W Zal. K-1/415 do KP nalezy wyposrodkowa¢ oznaczenie stopki i poprawic zapis W
symbolu KP na: KP-611-415-ARiMR/1.1/r.

DAIS ARIMR

14.

Uwagi do diagramow: 1.1.4.3 Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodno$ci z zasadami przyznawania pomocy,
poziomu i limitu pomocy oraz prefinansowania operacji, 1.1.4.4 Weryfikacja kontroli na zlecenie, 1.1.4.6 Zawarcie

umowy.

DAIS ARIMR

15.

IK/415, zalecenia ogoblne, akapit ,,W odniesieniu do nastgpcy prawnego...” — proponujemy wpisa¢ aktualny publikator
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182).

DPiZP ARIMR
SW Lodzkiego

16.

IK/415, czg$¢ A, punkt 1 - proponujemy wpisa¢ aktualny publikator ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

DPiZP ARIMR

17.

IK/415, cze$¢ A, punkt 4 - proponujemy wpisa¢ aktualny publikator ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305).

DPiZP ARIMR
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18 IK/415, czg$¢ B.I - proponujemy wpisa¢ aktualny publikator ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie | DPiZP ARIMR
' ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnoéci (Dz. U. z | DEPIRB ARIMR
2021 r. poz. 699).
19 IK/415, czes¢ B.IL, punkt 4a - proponujemy wpisa¢ aktualny publikator rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i | DPiZP ARIMR
' Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1 z pozn. zm.).
20 IK/415, czgs¢ B.ILLA, pkt 2 — proponujemy dostosowac tytut punktu do Karty weryfikacji. DPizP ARIMR
21 IK/415, czgs¢ B.IILLA, pkt 4a - proponujemy dostosowac tytut punktu do Karty weryfikacji. DPizZP ARIMR
29 IK/415, czg$¢ B2, pkt 10 — proponujemy w zdaniu pierwszym po wyrazach ,,24 miesiecy” doda¢ ,,0d dnia zawarcia | DPiZP ARIMR
' umowy””.
23 IK/415, cze$¢ B2 — proponujemy rozwazy¢ odniesienie si¢ w Instrukcji do pkt 11 i 12 poprzez wskazanie sposobu ich | DPiZP ARIMR
' weryfikacji.
24 IK/415, czgé¢ D.1 — proponujemy ujednolici¢ tytut punktu z wskazanym w Karcie. DPizP ARIMR
25 IK/415, czgé¢ D.II — proponujemy przeredagowac zdanie drugie. DPizP ARIMR
26 KW, czes¢ B.11.B — proponujemy poprawi¢ numeracj¢ wierszy rozpoczynajac od punktu 1. DPizP ARIMR
27. KP-611-415-ARIMR/L. 1/r/ 1.1.4.2.Weryfikacja wstepna/str.7 schemat przebiegu procesu. Usunaé .Wskazanie | " Matopolskiego
wyniku oceny punktowe;j”.
. . L - L . . | SW Matopolskiego
28. KP-611-415-ARiMR/1. 1/r/ 1.1.4.3.Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania
oraz poziomu pomocy/ str.8 schemat. Zmodyfikowa¢ zapis odno$nie czesci B5 Karty.
29. KP-611-415-ARiMR/1. 1/r/ 1.1.4.3.Weryfikacja kompletno$ci i poprawnosci, zgodno$ci z zasadami przyznawania SW Malopolskiego
oraz poziomu pomocy/ str.9 schemat. Zmodyfikowa¢ zapis odnosnie czes$ci B6 karty.
30. KP-611-415-ARIMR/1. 1/r/ 1.1.4.3.Weryfikacja kompletno$ci i poprawnosci, zgodno$ci z zasadami przyznawania SW Malopolskiego
oraz poziomu pomocy/ str.10 schemat. Zmodyfikowa¢ zapis odno$nie cze$ci B7, B8 karty.
31. Cato$¢ dokumentacji. Ujednolici¢ symbol karty weryfikacji. SW Malopolskiego
32 INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACII WNIOSKU NASTEPCY PRAWNEGO O PRZYZNANIE | SW Matopolskiego

POMOCY IK/415 Punkt 4. Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zatacznikow faktycznie
zataczonych. Str.9. Usuna¢ zapis zaczynajacy si¢ od ,,W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON oraz
KRS...”.
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33.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU NASTEPCY PRAWNEGO O PRZYZNANIE
POMOCY IK/415/ CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU/I. Weryfikacja pomocy dla nastgpcy ubiegajacego
si¢ o0 wsparcie. Usung¢ lub doprecyzowaé co ma by¢ sprawdzane w ramach zapisu ,,Dost¢pny limit pomocy w ramach
operacji ,,Inwestycje w obiekty petnigce funkcje kulturalne”, ,,Ksztattowanie przestrzeni publicznej”, Ochrona
zabytkoéw 1 budownictwa tradycyjnego” wynosi 500 000 zt na miejscowos¢ tacznie na wszystkie zakresy operacji w
okresie realizacji Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.”

SW Matopolskiego

34.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji Cze$é B2 pkt. 2, 3,4, 8,9, 10, 12. Usuna¢ wskazane punkty

SW Matopolskiego

35.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji Cze$¢ D.I karty weryfikacji Weryfikacja pomocy dla nastepcy
ubiegajacego sie o wsparcie., str. 16

Limit pomocy dostepny dla nastepcy ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w ramach operacji typu
,,Gospodarka wodno-$ciekowa” w okresie realizacji programu wynosi 2 000 000 zt. Winno by¢:

Limit pomocy dostepny w ramach typu operacji ,,Gospodarka wodno-Scickowa” w okresie realizacji
programu wynosi 2 000 000 zt na beneficjenta. Nalezy sprawdzi¢ dostepny limit dla nastepcy ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pOmocy W ramach operacji.

SW Matopolskiego

36.

Ksiazka procedur str. 6 schemat 1.1.4.1. Zamieni¢ nazwe ,,Wniosek Nabywcy” na ,,Wniosek Nastgpcy zostat przyjety i
zarejestrowany”’.

SW Matopolskiego

37.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku, Strona 16, I Weryfikacja pomocy dla nastepcy ubiegajacego si¢ o
wsparcie (...) Jezeli zostat przekroczony limit na dang miejscowo$¢ nalezy zaznaczy¢ pole DO WEZW.

Proponowane brzmienie:
(...) Jezeli zostal przekroczony limit na nastepce prawnego lub na dang miejscowos¢ nalezy zaznaczy¢ pole NIE i
przej$¢ do czeSci E Odmowa przyznania pomocy/wycofanie wniosku.

SW Lodzkiego

38.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku, Strona 17. Nalezy zwroci¢ uwage, aby umowa zostata zawarta w
okresie nieprzekraczajacym termin 3 miesigcy.

Proponowane brzmienie:

Nalezy zwrdci¢ uwage, aby umowa zostata zawarta w okresie nieprzekraczajacym termin 3 miesiecy od dnia ztozenia
wniosku nastgpcy prawnego o przyznanie pomocy. Wezwanie nastgpcy prawnego do wykonania okreslonych
czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg ww. terminu.

SW Lodzkiego

39.

Karta weryfikacji wniosku, strona tytutowa, pole: tytut operacji. Proponuje si¢ usung¢ pole dotyczace uzupetnienia
tytutlu operacji.

SW Lodzkiego

40.

KP-611-415-ARiMR KP-611-415-ARiMR 1.1.5.1 Wykaz zalacznikoéw oraz Zataczniki: Karta weryfikacji wniosku
nastgpcy o przyznanie pomocy, Instrukcja wypelniania karty weryfikacji Wniosku nastepcy o przyznanie pomocy.
Nalezy zapewni¢ spdjnos¢ oznaczen dokumentdéw proceduralnych.

DAW ARIMR

41.

Deklaracja bezstronnosci. Wskazany w dokumencie symbol (obecnie jest to D-1) nie zawiera odniesienia do
procedury, ktorej dotyczy/ doprecyzowaé wyrdznik zgodnie z obowigzujacymi w ARIMR zasadami na D-1/415 w
tresci procedury oraz instrukcji IK/415.

DAW ARIMR
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42.

KP-611-415-ARiMR 1.1.5 Reguly zwigzane z przebiegiem procesu. Brak w procedurze informacji dot. wylaczen
pracownika z oceny wniosku/ DAW proponuje zastosowaé zapis wypracowany przez DDD w ramach KP-611-350-
ARIMR/5z: W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z p6zn. zm.), bezposredni przetozony
pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub Zadanie strony albo z urzedu wytaczy¢ go od udziatu w post¢gpowaniu,
jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga
wywota¢ watpliwosci, co do bezstronno$ci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na
podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony
wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia),
na ktore nie przystuguje zazalenie.

DAW ARIMR
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