[bookmark: _Hlk97711470][bookmark: _GoBack]Załącznik do Uchwały Nr 461/9573/23
Zarządu Województwa Podkarpackiego
w Rzeszowie
z dnia 13 lutego 2023 r.
Regulamin pracy zespołu ekspercko-konsultacyjnego do spraw przygotowania i realizacji regionalnego projektu edukacyjnego na rzecz rozwoju nauczania robotyki z elementami programowania, kierowanego do uczniów szkół podstawowych
[bookmark: _Hlk125633369]§ 1
Przedmiotem regulaminu jest ustalenie jednolitych zasad działania zespołu ekspercko-konsultacyjnego do spraw przygotowania i realizacji regionalnego projektu edukacyjnego na rzecz rozwoju nauczania robotyki z elementami programowania, kierowanego do uczniów szkół podstawowych, w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027. 
§ 2
Zakres działania zespołu:
1) pełnienie roli ekspercko – konsultacyjnej oraz doradczej dla Wnioskodawcy / Partnerów projektu w trakcie przygotowania i jego realizacji, w tym m.in. w zakresie określenia szczegółowego zakresu działań projektu opisanych w programie FEP 2021-2027 (wypracowanie szczegółowej koncepcji realizacji projektu),
2) dostarczanie Wnioskodawcy i Partnerom projektu wytycznych, wskazówek i pomocy merytorycznej dotyczących przygotowania i realizacji projektu, 
3) podejmowanie działań służących rozwiązywaniu ewentualnych sytuacji kryzysowych i opóźnień związanych z przygotowaniem i realizacją projektu, 
4) przedstawianie Wnioskodawcy/Partnerom projektu propozycji rozwiązań w zasadniczych kwestiach dot. realizacji projektu, 
5) komunikacja z interesariuszami projektu (organy prowadzące szkoły podstawowe, szkoły podstawowe, nauczyciele i uczniowie),
6) opiniowanie wyników realizowanych przez Wnioskodawcę i Partnerów prac w ramach projektu, zarówno na etapie jego przygotowania, jak i realizacji.
§ 3
1. [bookmark: _Hlk126066222]Pracami zespołu kieruje przewodniczący zespołu. 
2. W przypadku swojej nieobecności przewodniczący zespołu wyznacza zastępcę przewodniczącego zespołu, który poprowadzi posiedzenie.
3. W posiedzeniach zespołu mogą brać udział, w zależności od potrzeb, inne osoby nie wchodzące w skład stałego zespołu wskazane przez przewodniczącego / członków zespołu, np. w ramach zastępstwa oraz zaproszeni eksperci.
4. Z posiedzenia zespołu sporządzana jest lista obecności podpisana przez wszystkich jego członków obecnych na posiedzeniu. 
§ 4
1. Zespół powołuje się na okres przygotowania i realizacji projektu wskazanego we wniosku o dofinansowanie.
2. Zespół pracuje według ustalonego harmonogramu, do momentu zakończenia realizacji projektu. Harmonogram prac zespołu przedstawia się następująco:
1) posiedzenia zespołu odbywają się w ustalonym terminie – w zależności od potrzeb wynikłych w toku realizacji projektu, jednak nie rzadziej niż 2 razy w każdym roku realizacji projektu, 
2) informacje na temat terminu i miejsca planowanego posiedzenia zespołu oraz porządek obrad rozsyłane są przez Departament Edukacji, Nauki i Sportu Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego w Rzeszowie drogą elektroniczną do członków zespołu, w terminie min. 3 dni kalendarzowych przed terminem planowanego posiedzenia,
3) posiedzenia zespołu zwoływane są pisemnie, telefonicznie bądź drogą             e-mail,
4) posiedzenia zespołu mogą odbywać się wyłącznie w obecności Przewodniczącego lub w razie jego nieobecności zastępcy przewodniczącego,
5) członkowie zespołu w terminie 3 dni roboczych przed wyznaczonym terminem posiedzenia otrzymają zestaw materiałów niezbędnych do oceny, weryfikacji, akceptacji wyników prac i podjęcia kluczowych decyzji dla projektu,
6) czynności, o których mowa w pkt. 5 będą realizowane podczas posiedzeń zespołu.
[bookmark: _Hlk126067349]§ 5
1. Zespół podejmuje decyzje większością głosów, przy obecności co najmniej: przewodniczącego zespołu lub jego zastępcy i minimum połowy członków zespołu uprawnionych do głosowania. Każdej instytucji/podmiotowi przysługuje jeden głos. W głosowaniu nie biorą udziału przewodniczący zespołu lub jego zastępca, przedstawiciel instytucji – członek zespołu będący Wnioskodawcą projektu (podmiotem, który złożył wniosek o dofinansowanie projektu) oraz zaproszeni goście/eksperci. 
2. Decyzje zespołu, o których mowa w ust. 1 oraz wnioski są umieszczane w protokole posiedzenia. 
3. W przypadku nagłej konieczności podjęcia decyzji przez zespół w sprawie realizacji projektu, decyzje te podejmowane są obiegiem przez członków zespołu, w liczbie stanowiącej co najmniej 2/3 składu zespołu.
§ 6
1. Za obsługę zespołu pod względem techniczno – organizacyjnym, w tym: ustalenie zakresu tematycznego posiedzeń, przygotowanie dokumentacji i sporządzanie protokołów z posiedzeń, odpowiada Departament Edukacji, nauki i Sportu Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego w Rzeszowie.
2. Członkowie zespołu przyjmują do wiadomości i stosowania niniejszy regulamin, składając w tym celu pisemne oświadczenie, na pierwszym posiedzeniu.
3. Koszty organizacji posiedzeń zespołu ponoszone są przez Województwo Podkarpackie/ Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego w Rzeszowie, z zastrzeżeniem, że członkowie zespołu pełnią swoją funkcję w zespole bez wynagrodzenia.
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