UCHWALA Nr185/4172/ 26
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
Z dnia 27 stycznia 2026 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewoddztwa (Dz. U. z 2025 r., poz. 581 ze zm.),

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego
uchwala, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie, stanowiagcym zatacznik do Uchwaty Nr 262/6420/13
Zarzadu Wojewédztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 27 sierpnia 2013 1.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie zmienionym Uchwatami Zarzadu Wojewddztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie: Nr 267/6513/13 z dnia 9 wrzesnia 2013 r.,
Nr 291/7019/13 z dnia 12 listopada 2013 r., Nr 301/7319/13 z dnia 17 grudnia
2013 r., Nr 321/7703/14 z dnia 18 lutego 2014 r., Nr 348/8284/14 z dnia 13 maja
2014 r., Nr 359/8629/14 z dnia 17 czerwca 2014 r., Nr 365/8689/14 z dnia 1 lipca
2014 r., Nr 370/8828/14 z dnia 14 lipca 2014 r., Nr 413/9734/14 z dnia
29 pazdziernika 2014 r., Nr 3/87/14 z dnia 9 grudnia 2014 r., Nr 16/319/15 z dnia
21 stycznia 2015 r., Nr 21/426/15 z dnia 3 lutego 2015 ., Nr 55/1234/15 z dnia
19 maja 2015 r., Nr 63/1409/15 z dnia 9 czerwca 2015 r., Nr 72/1573/15 z dnia
30 czerwca 2015 r., Nr 94/2142/15 z dnia 22 wrzes$nia 2015 r., Nr 104/2324/15 z dnia
20 pazdziernika 2015 r., Nr 111/2408/15 z dnia 3 listopada 2015 r., Nr 132/2861/16
z dnia 12 stycznia 2016 r., Nr 141/3015/16 z dnia 2 lutego 2016 r., Nr 146/3096/16
z dnia 16 lutego 2016 r., Nr 169/3511/16 z dnia 26 kwietnia 2016 r., Nr 170/3514/16
z dnia 29 kwietnia 2016 r., Nr 176/3588/16 z dnia 17 maja 2016 r., Nr 188/3865/16
z dnia 21 czerwca 2016 r., Nr 203/4102/16 z dnia 9 sierpnia 2016 r., Nr 219/4427/16
z dnia 30 wrzes$nia 2016 r., Nr 220/ 4470 /16 z dnia 4 pazdziernika 2016 .,
Nr 248/4975/16 z dnia 13 grudnia 2016 r., Nr 251/5058/16 z dnia 20 grudnia 2016 r.,
Nr 328/7047/17 z dnia 8 sierpnia 2017 r., Nr 337/7215/17 z dnia 5 wrzeénia 2017 r.,
Nr 362/7656/17 z dnia 7 listopada 2017 r., Nr 383/8069/17 z dnia 27 grudnia 2017 r.,
Nr 393/8221/18 z dnia 23 stycznia 2018 r., Nr 409/8563/18 z dnia 19 marca 2018 r.,
Nr 494/10432/18 z dnia 13 listopada 2018 r. Nr 22/509/19 z dnia 12 lutego 2019 r.,
Nr 28/720/19 z dnia 12 marca 2019 r., Nr 56/1390/19 z dnia 24 czerwca 2019 .,
Nr 83/2112/19 z dnia 8 pazdziernika 2019 r., Nr 196/4013/20 z dnia 8 wrzesnia 2020
r., Nr 296/5817/21 z dnia 6 lipca 2021 r., Nr 303/6003/21 z dnia 10 sierpnia 2021 r.,
Nr 344/6832/21 z dnia 17 grudnia 2021 r., Nr 349/6959/22 z dnia 4 stycznia 2022 r.,
Nr 366/7364/22 z dnia 15 marca 2022 r., Nr 449/9314/23 Zarzadu Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 4 stycznia 2023 r., Nr 454/9391/23 z dnia
17 stycznia 2023 r., Nr 486/10106/23 z dnia 9 maja 2023 r., Nr 549/11637/23 z dnia
13 grudnia 2023 r., Nr 563/12029/24 z dnia 6 lutego 2024 r., Nr 19/479/24 z dnia




16 lipca 2024 r., Nr 32/849/24 z dnia 17 wrze$nia 2024 r., Nr 50/1299/24 z dnia
18 listopada 2024 r., Nr 75/1918/25 z dnia 18 lutego 2025 r. w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewo6dztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§2:

a) pkt 5) otrzymuje brzmienie:
,5) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie,",

b) pkt 10) otrzymuje brzmienie:
,10) departamencie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio departament
Urzedu lub komérke organizacyjng na prawach departamentu: kancelari¢ lub
biuro,”,

c) pkt 11) otrzymuje brzmienie:
,11) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg departamentem lub
komérkg organizacyjng na prawach departamentu,”,

d) pkt 12) otrzymuje brzmienie:
,12) jednostkach organizacyjnych Wojewédztwa Podkarpackiego — nalezy przez
to rozumie¢ wojewodzkie osoby prawne Wojewddztwa Podkarpackiego oraz
wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej Wojewddztwa Podkarpackiego, o ktérych mowa w Uchwale Zarzadu
Wojewddztwa Podkarpackiego w sprawie ustalenia wykazu jednostek
organizacyjnych Wojewddztwa Podkarpackiego,”,

e) w pkt 13) kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 14) w brzmieniu:

,14) systemie EZD — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny do
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg funkcjonujgcy w Urzedzie.”.

2) w§eé:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Marszatek kieruje Urzedem przy pomocy Czionkéw Zarzadu, Sekretarza,
Skarbnika, Gtéwnego Ksiegowego Urzedu oraz dyrektoréw departamentow.”.
b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
5. Zadania, o ktérych mowa w ust. 4, Czionek Zarzadu wykonuje we
wspotdziataniu z dyrektorem wiasciwego departamentu.”.
3) w § 13 w ust. 1 skresla sie pkt 20,

4) w § 15 w ust. 2 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sig ust. 3 w brzmieniu:

,3. Sekretarz w drodze polecenia stuzbowego moze tworzy¢ zespoly robocze do
realizacji okreslonych celéw, w sktad ktérych moga wchodzié pracownicy Urzedu.”.




5) w § 16:

a)

b)

d)

pkt 23 otrzymuje brzmienie:
,23) sporzadzanie uméw w sprawie realizacji zadan Wojewédztwa zawieranych
z podmiotami oraz rejestrowanie ich w Generalnym Rejestrze Umow,”,

pkt 37 lit. a i b otrzymujg brzmienie:

,a) wspotuczestniczenie w opracowywaniu planu przedsiewzie¢ z zakresu
pozamilitarnych przygotowan obronnych w Urzedzie na dany rok oraz innych
planéw i dokumentacji wynikajacych z zarzadzen i wytycznych Wojewody
Podkarpackiego,

b) realizacja zadan wycinkowych wynikajacych z opracowanych planéw
przedsiewzieé z zakresu pozamilitarnych przygotowan obronnych na dany rok,”,

pkt 37 lit. k, I, m otrzymujg brzmienie:

k) uczestniczenie w  przygotowaniu,  organizowaniu,  rozwinieciu
i funkcjonowaniu Stanowiska Kierowania Marszatka \Wojewddztwa
Podkarpackiego,

) uczestniczenie w kontrolach realizacji zadan obronnych zarzadzonych przez
Marszatka na dany rok,

m) wspoétuczestniczenie z Biurem Bezpieczenstwa i Ochrony Informagii
Niejawnych oraz Departamentem Organizacyjno-Prawnym w sprawach
wylaczenia pracownikéw od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,”,

pkt 37 lit. p otrzymuje brzmienie:

,p) realizacja zadan z zakresu pozamilitarnych przygotowan obronnych,
zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej wynikajacych
z opracowanej na szczeblu Urzedu dokumentacji zgodnie z zakresem
dziatalno$ci merytorycznej departamentéw,”,

w pkt 50 kropke zastepuije sie przecinkiem i dodaje sie pkt 51 - 57 w brzmieniu:

,51) wspotdziatanie z wyznaczonymi Koordynatorami w zakresie dostepnosci
cyfrowej oraz architektonicznej i informacyjno-komunikacyjnej,
52)wspoidziatanie w zakresie funkcjonowania w Urzedzie systemu EZD,

53)regularny przeglad i aktualizacja wersji systeméw, np. Joomla, WordPress,
itd. Urzedowych stron internetowych, wraz z uzywanymi rozszerzeniami, w celu
wyeliminowania ryzyka ataku przy uzyciu znanych podatnosci i luk
w zabezpieczeniach starszych wersji,

54)prowadzenie dokumentacji spraw w systemie EZD zgodnie z Zarzgdzeniem
Marszatka w tym zakresie oraz obowigzujacymi przepisami,

55) wspbidziatanie z komorka wiasciwg ds. bhp w zakresie przestrzegania
i egzekwowania przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,

56)wspotdziatanie z departamentami Urzedu w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF),

57) Wspotdziatanie z Kancelarig Zarzadu w zakresie publikacji uchwat Zarzadu
Wojewodztwa w Biuletynie Informacji Publicznej poprzez:

a) zapewnienie dostepnosci cyfrowej dokumentow,




b) dostosowanie dokumentéw do wymogéw przepiséw o ochronie danych
osobowych,
c) informowanie pisemne o konieczno$ci anonimizacji danych osobowych.”.

6) w § 18:

a) pkt 1d) otrzymuje brzmienie:
,1d) wspotpraca z Kancelarig Sejmiku w zakresie przedktadania materiatow pod
obrady Sejmiku,”,

b) w pkt 17 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 18-19 w brzmieniu:
,18) utrzymywanie aktualno$ci e-ustug w zakresie zadan realizowanych
w Departamencie,
19) monitorowanie oraz nadzér nad materiatami publikowanymi na stronach
internetowych Urzedu pod wzgledem spetnienia wymogoéw dostepnosci cyfrowej
w zakresie zadan realizowanych w Departamencie.”.

7)w §19:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzedu i kierownikow
jednostek organizacyjnych Wojewddztwa Podkarpackiego,”,

b) pkt 2 lit. a otrzymuje brzmienie:
,a) opracowywanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu oraz
regulaminu  stuzby przygotowawczej, regulaminu pracy, regulaminu
wynagradzania, regulaminu przeprowadzania okresowej oceny pracownikow
i regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, a takze
przygotowywanie niezbednych zmian ww. regulaminéw,”,

c) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,5) prowadzenie obstugi kancelaryjnej Urzedu,”,

d) w pkt 26 kropke zastepuije sie przecinkiem i dodaje sie pkt 27-28 w brzmieniu:
,27) szkolenie wstepne pracownikow Urzedu z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie.”.

8) w § 20 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) przeprowadzanie kontroli pozaplanowych, zarzadzonych przez Zarzad
w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych lub Marszatka
w departamentach Urzedu,”,
9) w§21:
a) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,8) akceptacja finansowa umoéw rejestrowanych przez departamenty
merytoryczne Urzedu w Generalnym Rejestrze Uméw,”,




b) w pkt 14 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:
,15) nadz6r nad funkcjonowaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).".

10) w § 23 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

, 14) uczestnictwo w przygotowaniu, wdrazaniu oraz rozliczaniu projektéw pomocy
technicznej w zakresie obstugi komisji oceny projektéw w ramach RPO WP 2014-
2020 i FEP 2021-2027, a takze prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem,
wykorzystywaniem i rozliczaniem $rodkéw w ramach budzetu Wojewodziwa,
przeznaczonych na zadania realizowane przez Departament,”,

11) w § 24 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

, 14) uczestnictwo w przygotowaniu, wdrazaniu oraz rozliczaniu projektow pomocy
technicznej w ramach FEP 2021-2027, a takze prowadzenie spraw zwigzanych
z planowaniem, wykorzystywaniem i rozliczaniem $rodkow w ramach budzetu
Wojewddztwa, przeznaczonych na zadania realizowane przez Departament,”,

12) w § 27:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) opiniowanie przedsiewzie¢ na potrzeby decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach, dotyczacych instalacji bedacych we wtasciwosci
Marszatka, wymagajacych uzyskania pozwolenia zintegrowanego,”,

b) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
,13) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez organy
Wojewodztwa uprawnieri dotyczacych funkcjonowania Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Rzeszowie,”,

c) pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,14) prowadzenie kontroli dotyczacej ochrony $rodowiska bedacych we
wiasciwosci Marszatka, w tym ochrony przyrody,”,

d) pkt 27 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
,27) prowadzenie przez Geologa Wojewodzkiego spraw zwigzanych
z zadaniami Marszatka wynikajgcych z przepisow ustawy — Prawo geologiczne
i gornicze, dotyczacych:”,

13) w § 29:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) prowadzenie spraw nalezacych do wiasciwosci sejmiku, zarzadu
i marszatka, w tym przygotowywanie projektéow dokumentéw w zakresie
unormowanym ustawg Prawo o ruchu drogowym i ustawg o drogach
publicznych,”,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:




,4) prowadzenie spraw nalezacych do wiasciwosci marszatka i zarzadu
w zakresie wynikajacym z ustaw o: publicznym transporcie zbiorowym,
transporcie drogowym, transporcie kolejowym, kierujacych pojazdami
i przewozie towaréw niebezpiecznych,”,

c) pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,9) wspéidziatanie z Biurem Nadzoru Wiascicielskiego i Analiz Ekonomicznych
w wykonywaniu uprawnien wynikajacych z udziatéw Wojewddztwa w spétkach:
Port Lotniczy ,Rzeszéw-Jasionka im. Rodziny UIméw” Sp. z o. o. i Przewozy
Regionalne Sp. z 0. 0. oraz w prowadzeniu wspolnych projektéw Wojewodztwa
i spotek,”,

d) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,10) prowadzenie spraw zwigzanych =z realizacjg zadan organu
zarzadzajgcego ruchem okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 1-5, pkt 7-8
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrze$nia 2003 r. w sprawie
szczegbtowych warunkow zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania
nadzoru nad tym zarzadzeniem,”,

14) w § 30:

a) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow
Wojewddztwa dla stuchaczy osiggajacych najlepsze wyniki w nauce oraz
znajdujgcych sie w trudnych warunkach materialnych, uczacych sie
w szkotach, prowadzonych przez Wojew6dztwo,”,

b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
“10) realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw Marszatka dla
studentow z podkarpackich uczelni,”,

15) w § 31:
a) pkt 2-6 otrzymujg brzmienie:

,2) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg budzetu
Wojewoddztwa w czesci dotyczacej zadan Departamentu,

3) realizacja spraw zwigzanych ze sprawowaniem przez Wojewodztwo
mecenatu nad dziatalnoscig kulturalng realizowang przez organizacje
pozarzadowe i inne podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego
w zakresie aktywnosci kulturalnej o istotnych wartosciach dla wizerunku
i promociji kultury regionu,

4) realizacja spraw zwigzanych ze sprawowaniem przez Wojewodztwo
mecenatu kulturalnego polegajgcego na wspieraniu i promocji indywiduailne;j,
a takze zbiorowej twérczosci artystycznej oraz dziatan w zakresie kultury
w formie stypendiéw i nagrod,

5) wspotpraca w zakresie promocji Wojewoédztwa poprzez kulture oraz
kreowanie jego wizerunku w oparciu o zasoby kultury i dziedzictwa
kulturowego,




6) wspotpraca Wojewodztwa z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi
podmiotami majgca na celu pielegnowanie polskoéci, ksztattowanie
$wiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej mieszkarncéw,”,

b) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,12) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji
celowych z budzetu Wojewodztwa w formie pomocy finansowej dla jednostek
samorzadu terytorialnego na dziatania w zakresie kultury,”,

16) w § 32 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,14) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan Marszatka okreslonych
w ustawie z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych
ustugach turystycznych oraz ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych,”,

17) skresla sie § 35a,

18) § 35c otrzymuje brzmienie:

»§ 35¢
Biuro Informacji o Funduszach Europejskich

1. Zadaniem Biura jest prowadzenie Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich w Wojewddztwie Podkarpackim w zakresie informowania na temat
Funduszy Europejskich, poszczegdinych Programéw i Dziatan, programéw
zarzadzanych centralnie przez Komisje Europejska, Krajowego Planu Odbudowy
oraz Partnerstwa Publiczno-Prywatnego, w tym w szczegdlnosci:

1)

2)

4)

prowadzenie Gtéwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich
w Rzeszowie oraz prowadzenie, koordynacja, promocja, monitoring i kontrola
Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich majgcych siedziby
w Krosnie, Mielcu oraz Przemyslu dla perspektywy 2021-2027,

$wiadczenie ustug informacyjnych w odniesieniu do wszystkich programow
finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+), Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury (EFRMA), Funduszu
Spdjnosci, Spotecznego Funduszu Klimatycznego,

$wiadczenie konsultacji na etapie przygotowania wniosku o dotacje oraz
konsultacji na etapie realizacji projektu w odniesieniu do programéw polityki
spojnosci w ramach perspektywy 2021-2027 oraz EFMRA 2021-2027, za$
w zakresie projektéow PPP $wiadczonych wyfgcznie w Gtéwnym Punkcie
Informacyjnym Funduszy Europejskich w Rzeszowie - do S$wiadczenia
konsultacji na etapie identyfikacji i przygotowania, a nastepnie realizacji
projektow PPP niezaleznie od ich sposobu finansowania,

w przypadku Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci,
Programéw KE (m.in. Horyzont Europa (2021-2027), LIFE, ERASMUS+, CEF,
EFIS, Europejski Korpus Solidarnosci, itp.), Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia




Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej oraz
programéw w ramach Wspoinej Polityki Rolnej zarzadzanych przez Ministra
wtasciwego do spraw Rolnictwa i Rozwoju Wsi, z wyjatkiem Programu
Rybactwo i Morze 2021-2027, PIFE $wiadczy ustugi informacyjne w zakresie
ogblnym, tj. nie $wiadczy ustug konsultacji na etapie przygotowania wniosku
o dotacje oraz konsultacji na etapie realizacji projektow,

5) informowanie o mozliwosci uzyskania dofinansowania w ramach Funduszy
Europejskich — tj. udzielenie klientowi informacji o systemie wdrazania, badz
zakwalifikowanie pomystu na projekt do konkretnego Priorytetu/Dziatania
w Programie finansowanym z FE (m.in. w zakresie mozliwo$ci korzystania ze
$rodkéw w ramach FE, informacji o konkursach i mozliwych zrédtach i formach
finansowania, informacji nt. ogdlnych warunkéw, kryteribw oraz procedur
przyznawania wsparcia oraz danych kontaktowych do wtasciwych instytucji)
oraz informowanie o mozliwosci realizacji projektéw w formule PPP,
w szczegdlnosci w kontekscie mozliwosci tagczenia PPP z FE,

6) informowanie, jak przygotowa¢ wniosek o wsparcie — tj. min. przedstawienie
zasad i warunkéw decydujacych o przyznaniu wsparcia z Funduszy
Europejskich, a takze cech, ktérymi musi charakteryzowa¢ sie¢ konkretny
wniosek oraz warunkoéw, ktore musi spetni¢ sktadajacy go beneficjent, aby
ubiegaé sie o] konkretne wsparcie w konkretnym
Programie/Dziataniu/Konkursie,

7) informowanie, jak realizowa¢ i rozliczy¢ projekt — tji. min. przedstawienie
obowigzkow wynikajacych z realizacji projektu, sporzadzania oraz archiwizacji
w sposob prawidiowy dokumentacji finansowej i merytorycznej realizowanego
przedsiewziecia, procesu przesytania wnioskéw o ptatno$¢ oraz wnioskow
sprawozdawczych poprzez system elektroniczny obstugi wnioskéw a takze
informowania nt. procesu kontroli projektéw wspoéffinansowanych z FE,

8) informowanie o projektach — tj. przedstawienie aktualnej informaciji
nt. mozliwosci udziatu w realizowanych przez innych beneficjentéw, projektach
wspoffinansowanych z FE, a takze wskazaniu klientowi narzedzi do wyszukania
interesujgcych go projektéw, np. internetowe bazy projektow.

9) organizacja i prowadzenie Mobilnych Punktéw Informacyjnych, spotkan
informacyjnych, konferencji, webinariow, szkolen oraz warsztatow dla
potencjalnych i faktycznych beneficjentéw Funduszy Europejskich,

10)odbywanie  catodziennych dyzuréw w ramach Mobilnego Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich jako formy spotkan z klientami
przeprowadzanej poza siedzibg PIFE — w miejscowosciach, w ktérych PIFE nie
ma siedziby, z uwzglednieniem zidentyfikowanych potrzeb informacyjnych
mieszkancow danego rejonu,

11)podnoszenie wiedzy uczestnikdw Sieci poprzez udziat w szkoleniach i wizytach
studyjnych,

12)wspdtpraca z innymi instytucjami/podmiotami/sieciami Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich dziatajgcymi na terenie innych wojewédztw w zakresie
organizacji spotkan, szkolen oraz innych wydarzen dla grup
beneficjentow/potencjalnych beneficjentéw Funduszy Europejskich,

13)promowanie  Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
w wojewodztwie oraz $wiadczonych przez niej ustug zgodnie z zasadami
przekazywanymi przez Ministra,

14)udziat w charakterze prelegenta podczas konferencji, szkolen, spotkan
organizowanych przez inng komérke organizacyjna/instytucije, uczelnie wyzsza,




15)organizacja stoiska i udziat w targach, konferencjach i innych wydarzeniach,

16)zakup i dystrybucja materiatébw informacyjno-promocyjnych na potrzeby
Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie,

17)prowadzenie strony internetowej i kont w mediach spotecznos$ciowych Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w Wojewodztwie
Podkarpackim.

2. Zadaniem Biura jest prowadzenie punktu EUROPE DIRECT w Przemys$lu, ktérego
zakres obowigzkoéw jest nastepujacy:

1) informowanie o strategiach i dziataniach UE, w szczeg6inosci o tych, ktére majg
wplyw na szczeblu lokalnym, aby zwiekszy¢ widocznos¢ takich strategii
i dziatan,

2) wystuchiwanie spostrzezen obywateli dotyczacych kwestii wchodzacych
w zakres odpowiedzialno$ci UE i przekazywanie ich Przedstawicielstwu Komisji
Europejskiej w Polsce,

3) angazowanie obywateli w otwarty dialog na temat UE i jej wplywu na ich
codzienne zycie w celu wzmocnienia lub wytworzenia poczucia
odpowiedzialno$ci za projekt europejski oraz zachecania do uczestnictwa
w europejskim procesie demokratycznym,

4) wspieranie europejskiej edukacji obywatelskiej,

5) przyczynienie sie do tworzenia europejskiej sfery publicznej,

6) organizowanie lekcji europejskich, spotkan informacyjnych, debat
obywatelskich oraz MPI,

7) zakup i dystrybucja materiatébw informacyjno-promocyjnych na potrzeby Sieci
Europe Direct,

8) prowadzenie strony internetowej i kont w mediach spotecznos$ciowych punktu
EUROPE DIRECT w Przemyslu.”,

19) § 35d otrzymuje brzmienie:

» § 35d
Biuro Audytu Wewnetrznego
Do zadan Biura nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie planu audytu na dany rok na podstawie analizy obszaréw ryzyka
w zakresie dziatania Urzedu i wojewddzkich samorzgdowych jednostek
organizacyjnych bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych,

2) dokumentowanie czynno$ci i zdarzen, ktére majg istotne znaczenie dla ustalen
audytu wewnetrznego przy wykorzystaniu narzedzi informatycznych do
wspomagania procesu obiegu dokumentaciji,

3) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zgodnie z planem audytu oraz audytu
zleconego (poza planem) w Urzedzie i wojewddzkich samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych bedacych jednostkami sektora finansow
publicznych,

4) przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajgcych w celu oceny sposobu wdrozenia
i skuteczno$ci zalecen zrealizowanych przez audytowanego,

5) wykonywanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskow majgcych na
celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu oraz wojewodzkich samorzgdowych
jednostek organizacyjnych bedacych jednostkami sektora finanséw
publicznych,




6) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan audytowych oraz z wykonania
planu audytu,
7) szacowanie ryzyka dla realizacji zadan.”,

20) w § 38 w ust. 2 w pkt 2 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie ust. 3-4
w brzmieniu:

3. Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie okresla
instrukcja kancelaryjna stanowigca zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw samorzadu
wojewddztwa, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

4. W Urzedzie stosuje sie jednolity, rzeczowy wykaz akt obowigzujgcy dla
organéw samorzadu wojewodztwa i urzedéow marszatkowskich stanowigcy
zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw samorzadu wojewddztwa, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.”,

21) § 40 otrzymuje brzmienie:

»§ 40

1. Kontrole instytucjonalng w jednostkach organizacyjnych Wojewoddztwa
Podkarpackiego przeprowadza Departament Kontroli na podstawie rocznego
planu kontroli zatwierdzanego przez Zarzad.

2. Plan kontroli, o ktérym mowa w ust. 1, przygotowuje dyrektor Departamentu
Kontroli z uwzglednieniem zakresu i przedmiotu kontroli wynikajgcego
z propozycji zgtoszonych w terminie do 31 pazdziernika kazdego roku przez
dyrektoréw departamentéw.

3. Kontrole w jednostkach organizacyjnych Wojewodztwa Podkarpackiego
realizujg réwniez inne departamenty Urzedu — w zakresie wynikajgcym z ich
wiasciwosci rzeczowe;j.

4. Kontrole przeprowadza sie zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, a w zakresie nieuregulowanym — na podstawie wewnetrznych
regulacji przyjetych w Urzedzie.

5. Upowaznien do przeprowadzenia kontroli udziela Marszatek, Zarzad lub osoba
upowazniona.

6. Kontrole =z zakresu realizacji zadan obronnych w departamentach
i w jednostkach organizacyjnych Wojewédztwa Podkarpackiego przeprowadza
sie na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie kontroli realizacji
zadan obronnych oraz rocznego ,Planu kontroli realizacji pozamilitarnych
przygotowan obronnych w departamentach Urzedu Marszatkowskiego
i wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych” zatwierdzonego
przez Marszatka.”,




22) § 41 otrzymuje brzmienie:

Ha.

10.

»§ 41

. Projekty uchwat Zarzadu oraz pozostate materialy kierowane pod obrady

Zarzadu przedkitadaja, w ramach swoich kompetencji Skarbnik, Sekretarz
i dyrektorzy departamentéw Urzedu.

. Jezeli uchwata wywotuje skutki finansowe dla budzetu Wojewddztwa, powinna

zawiera¢ akceptacje lub uwagi Skarbnika.

Do projektu uchwaty dotgcza sie uzasadnienie.

Projekty uchwat Zarzadu wymagaja uzyskania opinii radcy prawnego.

Projekty uchwat i pozostate materiaty kierowane pod obrady Zarzadu powinny

by¢ uzgodnione z Marszatkiem Ilub Cztonkiem Zarzadu sprawujgcym

merytoryczny nadzér nad departamentem przygotowujacym dokumenty. Na te

okoliczno$§¢ Marszatek lub Cztonek Zarzadu akceptuje kazdorazowo projekt

uchwaly i pozostate materialy, potwierdzajagc fakt zapoznania sie

z dokumentem.

Zaopiniowane projekty uchwat Zarzadu oraz pozostate materiaty, osoby,

o ktérych mowa w ust. 1, przekazujg Kancelarii Zarzadu, co najmniej na dwa

dni przed posiedzeniem Zarzadu.

Projekty uchwat oraz inne materiaty podlegajgce publikacji na stronach
internetowych Urzedu muszg spetnia¢ wymogi dostepnosci cyfrowe;.

Kancelaria Zarzadu przedkifada projekty uchwat oraz pozostate materiaty

Marszatkowi celem podjecia decyzji o uwzglednieniu ich w projekcie porzadku

obrad Zarzadu.

Po uwzglednieniu projektéow uchwat oraz pozostatych materiatow w projekcie

porzadku obrad Zarzadu, Kancelaria Zarzadu przekazuje Zarzadowi projekt

porzadku obrad oraz teksty projektéw uchwat i innych materiatow.

Po podjeciu uchwat przez Zarzad, Kancelaria Zarzadu rejestruje je w rejestrze

uchwat Zarzadu i po uzyskaniu podpisu Marszatka przekazuje osobom,

o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzanym do ich wykonania.

O sposobie realizacji uchwat osoby, o ktérych mowa w ust. 1, informujg

Kancelarig Zarzadu. O ewentualnym niewykonaniu uchwat Kancelaria Zarzadu

na biezgco informuje Marszatka.

Zasady, okre$lone w ust. 1-8, odnoszg sie réwniez do przygotowywania

projektow uchwat Sejmiku. Kancelaria Zarzadu po zarejestrowaniu uchwaty

Zarzadu w sprawie wniesienia pod obrady Sejmiku projektu uchwaty Sejmiku,

przekazuje ja Kancelarii Sejmiku.”,

23) w § 42 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,8. Po akceptacji Sekretarza, a w przypadku jego nieobecnosci przez zastepce
dyrektora Departamentu Organizacyjno-Prawnego, projektu zarzgdzenia
departament merytoryczny przekazuje do Oddziatu organizacyjnego
Departamentu Organizacyjno-Prawnego jego wersje edytowalng dostepng
cyfrowo, sporzadzong w formacie WORD w jednym pliku. Podpisane przez
Marszatka zarzgdzenia rejestrowane sg w centralnym rejestrze zarzadzen
Marszatka prowadzonym w Departamencie Organizacyjno-Prawnym.”,




24) § 48 otrzymuje brzmienie:

»§ 48

1. Dokumenty przedstawiane do podpisu, w wersji papierowej, powinny byé
uprzednio parafowane przez sporzadzajacego projekt dokumentu. Wszystkie
dokumenty przedstawiane do podpisu powinny tez zawiera¢ informacije
0 uzgodnieniach z zainteresowanymi komoérkami organizacyjnymi.

2. Pisma w sprawach wymagajacych specjalnej wiedzy prawniczej powinny byé
zaopiniowane pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego.

3. Dokumenty, ktére mogg powodowaé zobowigzania finansowe wymagaja
kontrasygnaty Skarbnika.

4. Zasady zatatwiania spraw w systemie EZD uregulowane zostaty odrebnym
zarzadzeniem.”,

25) § 49:

a) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

‘4. Podpisane przez Marszatka odpowiedzi na interwencje dyrektorzy
departamentéw przesytajg bezposrednio postowi lub senatorowi i przekazujg
do wiadomoéci Sekretarzowi przed uptywem 14 dni od daty wplywu do
Urzedu.”,

b) w ust. 6 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie ust. 7 w brzmieniu:

‘7. Wszystkie interwencje postéw i senatoréw, ktore wptywajg do Urzedu,
powinny by¢ niezwtocznie przekazywane Sekretarzowi, ktéry nadaje im dalszy
bieg.”,

26) Schemat struktury organizacyjnej Urzedu stanowigcy zatacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie, otrzymuje brzmienie jak zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewddztwa Podkarpackiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia.

Piotr Pilch

Signed by /
Podpisano przez:

Piotr Pilch
Urzad Marszatkowski

Wicemarszalok Wojowddztwayy,
fpodpisano oloktronicznior | Wojewodztwa

Podkarpackiego

Date / Data: 2026-
01-3011:13
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