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1.

2.

Postanowienia wstepne

. Regulamin okreéla warunki uczestnictwa w konkursie, zasady naboru wnioskow

o dofinansowanie projektéw, sposdb oceny wnioskéw i wyboru projektéw do
dofinansowania, sposdb informowania o wynikach konkursu oraz zasady promocji

projektow.

. Postepowanie konkursowe przeprowadzane jest w oparciu o Szczegodlowy opis

priorytetéow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na
jata 2007 — 2013, niniejszy Regulamin oraz w oparciu o obowigzujace przepisy prawa
polskiego i wspdlnotowego.

. Na podstawie artykutu 37 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia

polityki rozwoju (L.j. Dz. U. z 2009 r., nr 84, poz.712 z pdzn. zm.) do postgpowania
przewidzianego w przepisach niniejszego regulaminu nie stosuje sie przepiséw
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

. Niniejszy nabdér wnioskéw prowadzony jest dla projektéw wylanianych do

dofinansowania w trybie konkursowym w procedurze standardowej.

. Ze wzgledu na potencjalng duzg liczbe wnioskdw i ograniczone mozliwosci

dofinansowania, Whnioskodawca moze ubiega¢ sie o dofinansowanie tylko jednego
projektu w danym konkursie. Ztozenie przez Wnioskodawce wiecej niz 1 wniosku
w danym konkursie spowoduje, ze zaden z projektdw nie bedzie podlegat

rozpatrzeniu.

. Whniosek o dofinansowanie nie moze wskazywaé dwoch réznych obszaréw potrzeb

inwestycyjnych, majac na uwadze, iz przez ,projekt’ — zgodnie z Wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochdéd,
z dnia 15 stycznia 2009 r., Rozdziat 2 - Stownik stosowanych poje¢; sygnatura
MRR/H/ 14(2)01/2009 - rozumie sie:

operacje o jasno okreslonych celach, skiadajaca sie z calej serii robot, dzialan lub
uslug, kidrej celem jest wykonanie niepodzielnego zadania, posiadajgcego
sprecyzowany charakter gospodarczy lub techniczny. Zespoly dziatarh tworzacych
projekt powinny zachowaé spdéjny i skoordynowany charakter i prowadzi¢ do Scisle

okreslonego celu.

Informacje ogdlne




d)

Terminy

Termin ogtoszenia konkursu przypada na dzien 29 sierpnia 2013 r.

Nabdr wnioskéw rozpoczyna sie w dniu 29 sierpnia 2013 r. od godziny 8:00 (dzieh
otwarcia naboru).

Whioski skladane sq w terminie do 11 pazdziernika 2013 r. do godziny 15:30 (dzier
zamKniecia naboru).

Termin realizacji projektu:

Realizacja projektu powinna rozpoczaé sig nie p6zniej niz 3 m-ce od daty cokreslonej
w umowie o dofinansowanie projektu. Ztozenie wniosku o platnosé koncows powinno

nastgpi¢ do 31 grudnia 2014 r.

Podmioty mogace ubiegaé si¢ o wsparcie

Podmiotami uprawnionymi do ziozenia wniosku o dofinansowanie w ramach

Dziatania 1.1 Wsparcie kapitalowe przedsigbiorczosci, Schemat B — Bezposrednie

dotacje inwestycyjne sg mikro-, mate i Srednie przedsiebiorstwa spetniajace wymogi

okreslone w Szczegdfowym opisie priorytetéw  Regionalnego  Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013, w szczegdéinosci:

¢ Prowadzace dziatalno§é gospodarczg przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy,
liczac do dnia zlozenia wniosku i uzyskujgce przychody ze sprzedazy towaréw
iustug. Wyiatek stanowig projekly realizowane przez mikro- i malych
przedsiebiorcow z zakresu e-usiug, wsparcia wdrazania ICT w przedsiebiorstwach
oraz zapewnienia szerokiego dostepu i wykorzystania technik ICT dia MSP,
platformy na poziomie regionainym i lokalnym, dla ktérych minimainy okres
prowadzenia dzialalnosci wynosi 12 miesiecy (zgednie z linig demarkacyjng).
Wymagana jest ciggtos¢ wykonywania dzialalnosci gospodarczej przez wyzej
wskazany okres, rozumiana jako dokonywanie przez przedsigbiorce czynnogci
faktycznych i prawnych zmierzajgcych w sposéb zorganizowany i ciggly do
osiggniecia celu zarobkowego. W przypadku gdy wnioskodawca jest spotka
cywilna warunek dotyczacy okresu prowadzenia dzialalnosci powinni spetniaé
wszyscy wspdlnicy spotki oraz spoélka.

* Realizujace inwestycje na terenie wojewddztwa podkarpackiego.

» Uprawnione do wsparcia w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddziwa Podkarpackiego na flata 2007 — 2013 (niewykluczone zgodnie
Z rozp. MRR w sprawie udzielania pomocy ,de minimis” w ramach regionainych
programow operacyjnych oraz Linig demarkacyjng pomigdzy poszczegdlnymi
pregramami operacyjnymi).




» Majgce siedzibe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej (w przypadku oséb
prawnych) lub majgce miejsce zamieszkania i zaktad gléwny', w kiérym
wykonywana jest dziatalno$é gospodarcza na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
(w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza).

b) Whnioskodawca starajac sig o dofinansowanie, zobowigzany jest do sprawdzenia czy
jego projekt kwalifikuje sie do wspdifinansowania ze $rodkéw RPO WP,
Podstawowym dokumentem wskazujacym na rozgraniczenie obszaréw dziatania
pomiedzy poszczegodlnymi programami operacyjnymi jest Linia demarkacyjna
pomiedzy Programami Operacyjnymi Polityki Spdjnosci, Wspdinej Polityki Rolnej
i Wspbinej Polityki Rybackiej. Przestrzeganie jej zapisdw ma na celu unikniecie
wielokrotnego finansowania tych samych typow projektow ze srodkéw europejskich.

c) Zgodnie z Linig demarkacyjna pomiedzy Programami Operacyjnymi Polityki
Spéjnosdci, Wspdlnej Polityki Rolnej i Wspdlnej Polityki Rybackiej, w ramach
Schematu B nie bedg wspierane podmioty lub projekty wylaczone z uwagi na
mozliwos¢ uzyskania komplementarnego wsparcia w szczegoélno$ci w ramach
Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich, Programu Operacyjnego ,Innowacyjna
Gospodarka®, a takze w ramach innych programéw operacyjnych, w ktérych

wystepuje wsparcie dla MSP.

3. Status mikro-, malego i $redniego przedsigbiorcy

a) Definicja mikro-, matego | $redniego przedsiebiorcy zostala zawarta
w Rozporzgdzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.
Srednie przedsiebiorstwo jest zdefiniowane jako przedsiebiorstw'o zatrudniajgce
mniej niz 250 pracownikdw i ktérego obroty roczne nie przekraczajg 50 min EUR Ilub
calkowity bilans roczny nie przekracza 43 min EUR.
Mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50
pracownikow i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionéw EUR.

Mikroprzedsighiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10
pracownikow i ktérego roczny obrét jub calkowity bilans roczny nie przekracza
2 milionéw EUR.

b) Dane, kiére sa stosowane do okredlenia liczby zatrudnionych oséb i kwot
finansowych dotyczg ostatniego zamknietego okresu obrachunkowego i obliczane sg
w skali rocznej. Uwzglednia sie je od daty zamkniecia rozliczen. Kwota wybrana jako

! Zakladem gléwnym jest gléwne miejsce stalego wykonywania dziatalnosci.
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d)

g)

h)

4,

obrét jest obliczana z wylgczeniem podatku od wartosci dodanej (VAT) oraz innych
podatkow posrednich. Réwnoczesdnie nalezy pamietaé, ze w przypadku, gdy z datg
zamkniecia rozliczen przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej przekroczyto lub
spadto ponizej putapéw dotyczacych liczby zatrudnionych osdb lub pulapow
finansowych okreslonych odpowiednio w pkt. a), nie spowoduje to utraty ani nabycia
statusu danego przedsiebiorcy, chyba, ze pulapy te zostang przekroczone przez dwa
okresy obrachunkowe z rzedu.

W przypadku nowo utworzonych przedsigbiorstw, ktérych ksigegi rachunkowe nie
zostaly jeszcze zamkniete, odpowiednie dane pochedzg z oceny dokonanej w dobrej
wierze w trakcie roku obrachunkowego.

Whyrazone w euro wielkosci, o ktdrych mowa w pkt. a), przelicza sie na zlote wedtug
sredniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku
obrotowego wybranego do okreslenia statusu przedsigbiorcy.

Liczba osob zatrudnionych to liczba oséb pracujacych w peinym wymiarze czasu
w danym przedsigbiorstwie lub w jego imieniu przez caly okres referencyjny, o ktérym
mowa. Prace o0s6b, ktére nie przepracowaly peinego roku, tych, ktérzy byl
zatrudnieni w niepeinym wymiarze czasu, niezaleznie od okresu jej trwania oraz
prace pracownikéw sezonowych liczy sie jako czesci utamkowe zatrudnionych oséb.
Do personelu zalicza sie: pracownikoéw, osoby pracujace na rzecz przedsigbiorstwa
jemu podporzadkowanego i uznane za pracownikéw na mocy prawa krajowego,
wilascicieli — zarzadzajacych, partneréw prowadzgcych regularng dzialalnosé
w przedsigbiorstwie oraz korzystajgcych  z przywilejdw  finansowych
w przedsiebiorstwie. Stazysci lub studenci uczestniczacy w szkoleniu zawodowym na
podstawie umowy stazu lub szkolenia zawodowego nie sg uwzgledniani jako
personel. Nie uwzglednia sie réwniez czasu trwania urlopu macierzynskiego lub
wychowawczego.

Liczba osdb zatrudnionych odpowiada liczbie rocznych jednostek roboczych.

W wielkosciach dotyczgcych zatrudnienia i finansow, nalezy uwzgledni¢ réwniez
powigzania z innymi przedsiebiorstwami.

Status przedsiebiorstwa zostanie ponownie zweryfikowany bezposrednio przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie,

Wiecej informacji na temat definicji i zasad ustalania statusu MSP mozna znalezé
w poradniku Nowa definicia MSP. Poradnik dia uzytkownikéw i wzér odwiadczenia,
ktory umieszczony jest na stronie internetowej:

http:/iwww.wrota.podkarpackie.pl/pl/rpofvademecum/rpo_os1/info_msp/definicja_msp

Rodzaje projektéw podlegajacych dofinansowaniu




Rodzaje projektéw wg Szczegdlowego opisu prioryteléw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013: bezposrednie
dotacje inwestycyjne w zakresie podnoszenia konkurencyjno$ci mikro-, malych

i $rednich przedsiebiorstw m.in..

e inwestycie przede wszystkim oparte na szeroko rozumianych innowacjach
i wiedzy,

* inwestycje polegajace na rozszerzeniu zakresu dzialania przedsiebiorstwa,

e inwestycje z zakresu zmian w procesie produkcyjnym lub sposobie $wiadczenia
ustug, a takze unowoczesnienia wyposazenia niezbednego do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

5. Kwota sSrodkéw przeznaczonych na dofinansowanie oraz poziom
dofinansowania

Na realizacje projektébw w ramach Dziatania 1.1 Wsparcie kapitalowe

przedsigbiorczosci, Schemat B Bezposrednie dotacje inwestycyjne do

rozdysponowania w ramach konkursu przewidziano kwote 30 min PLN'

* Szacunkowa kwota srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw moze ulec zmianie,

Poziom dofinansowania

a) Maksymalna wielkos¢ dofinansowania w przypadku mikro-, malych oraz srednich
przedsigbiorcow wynosi do §5% wydatkow kwalifikowanych.

b) Kwota wsparcia:

¢ Minimaina kwota wsparcia — 10 tys. PLN;

¢ Maksymalna kwota wsparcia — 500 tys. PLN.

¢) Wartos¢ projektu;

+ Minimalna wartos¢ projektu — 20 tys. PLN wydatkéw kwalifikowanych;

» Maksymalna wartosé projektu do 8 min PLN wydatkéw kwalifikowanych?.

Na catkowitg wartos¢ projektu (warto$¢ ogétem) musza skiadaé sie wydatki na nabycie

nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych

wymienionych w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 pkt 5.1.1.2

z wylgczeniem wydatkéw na nabycie robot i materiatéw budowlanych zwigzanych

z budowg, rozbudowa oraz remontem pomieszczery obiektéw budowlanych, budowli

? Limit zgodnie z Linia demarkacyjng pomigdzy Programami Operacyjnymi Polityki Spéjnosci, Wspblnej
Polityki Rolnej i Wspdlnej Polityki Rybackiej. Demarkacje kwotowa nalezy rozumieé w sposéb, zgodnie z
ktérym projekty w ramach RPO beda realizowane ponizej danej kwoty.
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i lokali (wtym sieci wodociggowe, Kkanalizacyjne, elektroenergetyczne, gazowe,

telekomunikacyjne, drogi wewnetrzne).

d) Forma finansowania projektéw bedzie pomoc bezzwrotna w postaci refundacji.
e) W przypadku niniejszego konkursu nie ma zastosowania instrument crossfinancing.

6. Pomoc publiczna

a} W ramach Schematu B Bezposrednie dotacje inwestycyjne, Wnioskodawcy, bedacy

mikro-, matymi i $rednimi przedsigbiorstwami korzysta¢é moga lacznie
z Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy ,de minimis” w ramach regionalnych programéw operacyjnych
{Dz. U. 2010, Nr 236, poz. 1562) oraz Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006
z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de
minimis.
Beneficjentami pomocy publicznej] moga byé wszystkie kategorie podmiotow
prowadzacych dziatalnoéé gospodarcza, polegajaca na oferowaniu towardw i ustug
na danym rynku. Przy okreslaniu mozliwosci otrzymania wsparcia nalezy wzigé pod
uwage ograniczenia wynikajace w szczegdlnosci z rozporzadzen, o ktérych mowa
w punkcie a) oraz Szczegdlowego opisu priorytetow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013.

b} W przypadku, gdy pokrycie wydatkdw $rodkami przeznaczonymi na realizacje RPO
WP stanowi¢ bedzie pomoc publiczng zastosowanie znajdg zasady dotyczace
kwalifikowainosci wydatkéw wynikajgce z przepiséw wspodlnotowych i Krajowych,
reguiujgce przeznaczenie pomocy publicznej.

c) W przypadku pomocy de minimis taczna wartos¢ brutto z wartoécia innej pomocy de
minimis otrzymanej przez Wnioskodawce w okresie biezgcego roku kalendarzowego
i dwdch poprzednich lat kalendarzowych nie moze przekroczyé kwoty stanowigcej
réwnowarto$é 200 000 euro®. W przypadku Beneficjenta pomocy prowadzacego
dziatalno$é gospodarczg w sektorze transportu drogowego w okresie biezacego roku
kalendarzowego i dwdéch poprzednich lat kalendarzowych pomoc taka nie moze
przekroczyé kwoty stanowiacej réwnowarto$é 100 000 euro®,

3 Réwnowarto$é pomocy w euro ustala si¢ wedlug kursu $redniego walut obeych, oglaszanego przez Narodowy
Bank Polski, obowiaznjacego na dzien zlozenia wniosku oraz dziefi pedpisania vmowy o dofinansowanie
projektu.

4 Réwnowartoéé pomocy w euro ustala sig wedtug kursu $redniego walut obeych, oglaszanego przez Narodowy
Bank Polski, obowiazujacego na dziefh zlozenia wniosku oraz dziefr podpisania umowy o dofinansowanie
projektu,




d)

Niespetnienie kryteribw, narzuconych regutami programu pomocy publicznej,
skutkowaé¢ bedzie odmowa przyjecia projektu do dofinansowania lub odmowsg
uznania wydatkoéw za kwalifikowane.

Wsparcie nie bedzie udzielane Wnioskodawcom:

na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskie;
uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem i wspdlnym rynkiem,

znajdujgecym sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu pkt. 9-11 Komunikatu
Komisji w sprawie wytycznych wspoinotowych dotyczacych pomocy paristwa w celu
ratowania i restrukturyzacji zagrozonych przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 244
z 01.10.2004),

wykluczonym z mozliwosci ubiegania sig o dofinansowanie w rozumieniu art. 211
ustawy z dnia z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz.
2104 z pdzn. zm.).

Pomoc udzielana w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowanych lub tej
samej inwestycji podlega sumowaniu z kazdg inng pomoca, w tym z pomocy de
minimis oraz pomocg z budzetu Unii Europejskiej, udzielong beneficjentowi

niezaleznie od formy pomocy i jej Zrodia.

Kwalifikowalnosé wydatkow

Do wydatkow kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem zalicza sie wydatki poniesione
przez Wnioskodawce po dniu ztozeniu wniosku o dofinansowanie, pod warunkiem, ze
wydatki te sg niezbedne do realizacji projektu oraz zostaly poniesione zgodnie
z zasadami okreSlonymi w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007 -
2013 oraz Krajowych wytycznych dotyczgcych kwalifikowania wydatkéw w ramach
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci w okresie programowania 2007-2013,

Lokalizacja projektu — wojewédztwo podkarpackie.

3. Sposéb sporzadzenia wniosku

1.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektu (formularz wniosku oraz zatgczniki) nalezy

sporzadzi¢ w formie papierowej w dwédch egzemplarzach (oryginal plus kopia lub dwa

oryginaly) w formacie A4. Do egzemplarza oryginainego nalezy ponadto dotgczyé

formularz wniosku o dofinansowanie w formie elektronicznej (na plycie CD/DVD).

2. Przy sporzadzaniu wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zobowigzany

jest do korzystania z Generatora wnioskéw/aplikacji elektronicznej oraz instrukeji
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wypetniania wniosku i zalacznikéw, ktére dostepne sg na stronie internetowej
rpo.podkarpackie.pl, www.wrota.podkarpackie.pl. Generator wnioskdéw dostgpny jest na

stronie internetowej www.podkarpackie.pl/generator.

Wersja papierowa wniosku powinna byé tozsama z wersjg elektroniczng wniosku.

Za forme elektroniczng uwaza sie wylacznie wniosek wydenerowany w Generatorze
wnioskéw do pliku w formacie XML lub w formacie PDF, ktéry posiada identyczng sume
kontrolng (na_kazdej stronie) z wnioskiem sporzadzonym w formie papierowej. Brak

zaodnoéci sumy kontrolnej formy papierowej z suma_kontrolng formy elektronicznej (XML

lub PDF)_bedzie uznawany za niedostarczenie wniosku o dofinansowanie w formie
elektronicznej.

Sposob wypeinienia wniosku o dofinansowanie okresla Instrukcja wypelniania wniosku

o dofinansowanie projektu wspdifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach | Osi priorytetowej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 Dziatanie 1.1
Wsparcie kapitalowe przedsigbiorczosci, Schemat B Bezpo$rednie dofacje

inwestycyjne (zat. nr 2 do Regulaminuy).

Sposdb wypelnienia zalgcznikéw do wniosku o dofinansowanie okresta Instrukcfa
wypelniania zalgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach | Osi
priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
fata 2007-2013 wspdifinansowanego ze $rodkéw Europefskiego Funduszu Rozwoju
Regionainego Dzialanie 1.1 Wsparcie kapitalowe przedsigbiorczosci, Schemat B

Bezposrednie dotacje inwestycyjne (zat. nr 56 do Regulaminu).

8. Whioski o dofinansowanie wypelnione odrecznie nie bedg rozpatrywane.

7. Whioski o dofinansowanie wraz z wymaganymi zalgcznikami do wniosku nalezy wypetnié¢

10.

11.

w jezyku polskim.

Wszystkie pola we wniosku o dofinansowanie oraz w zalgcznikach do wniosku powinny

by¢ wypelinione.

Oryginal wniosku o dofinansowanie projektu powinien byé podpisany czytelnie

(lub parafowany z imienna, pieczatka) przez osoby upowaznione do podpisania umowy

o dofinansowanie projektu (okreslone w punkcie A 6.2. wniosku).

Kazda strona oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu powinna zosta¢ parafowana

(oprocz ostatniej, na ktérej wszystkie osoby okreslone w punkcie A 6.2. wniosku skladajg

podpis) przez jedng z oséb okreslonych w punkcie A 6.2. wniosku.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej osoby wilasciwe do podpisania wniosku

o dofinansowanie upowazniajg inng osobe do podpisania wniosku oraz do potwierdzania

za zgodnoéé z oryginatem wniosku o dofinansowanie projektu w swoim imieniu. W takim
i1
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23

24,

przypadku do wniosku o dofinansowanie projektu powinno zostaé dotgczone pisemne
upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania wniosku | parafowania oraz do
potwierdzania za zgodno$é z oryginalem wniosku o dofinansowanie projektu oraz
zatgcznikéw. Ponadto, w opisanej sytuacji, dane osoby upowaznionej powinny réwniez
zostaé okreslone w pkt. A.6.2 wniosku o dofinansowanie.

Za kopie wniosku o dofinansowanie projektu uwaza sie kserokopie oryginatu wniosku
lub dodatkowy oryginat whiosku. |
Oryginaty zalacznikow sporzadzone przez wnioskodawce (np. o$wiadczenia) powinny
byé podpisane zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie nr 9.

Kopia wniosku o dofinansowanie projektu oraz kopie zatgcznikéw powinny byé
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

Potwierdzenie za zgodno$é z oryginatem winno zawieraé¢ klauzule ,za zgodnosé
z oryginatem” oraz czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentacji podmiotu (jedna
z 0s6b wymieniona w pkt. A 6.2. wniosku) lub parafke wraz z imienng pieczatka.

W przypadku dokumentéw wielostronicowych dopuszcza sie dwa rodzaje potwierdzenia
»2a zgodnosé z oryginatem”:

- potwierdzenie na kazdej stronie zgodnie z opisem zawartym w punkcie nr 15,

- na pierwszej stronie dokumentu zawarta jest klauzula ,za zgodnos$¢ z oryginatem od
strony 1 do strony X" oraz czytelny podpis lub parafka wraz z imienng pieczatka jednej
z 0séb wymienionych w pkt. A 6.2. winiosku.

Wszystkie podpisy i parafki dokonywane na formularzu wniosku i zatgcznikach powinny
byé dokonywane kolorem innym niz czarny.

Zatgezniki do wniosku winny by¢ ponumerowane i umieszczone za wnioskiem, $cisle
wedtug podanej w him numeracji.

Zataczniki wigcej niz jednostronicowe powinny by¢ zszyte oraz mieé ponumerowane
strony (dopuszczalna jest forma odreczna numeracji).

Kazdy zalacznik powinien by¢ opatrzony na pierwszej stronie pieczgcig wnioskodawcy.
Oryginaly dokumentéw wydawanych przez wiasciwe urzedy (zaswiadczenia, wypisy,
zezwolenia, pozwolenia, uchwaly itd.) nie _muszg by¢ potwierdzane przez osoby
wymienione pkt. A 6.2.wniosku.

W miejsce zalacznikéw, ktdre nie majg zastosowania dla danego wniosku, nalezy
zamiescié karte informacyjna z nazwa i numerem zalacznika oraz adnotacjg ,nie
dotyczy”.

Whiosek o dofinansowanie | wszystkie zataczniki nalezy przygotowaé w zwartej formie —
kazdy egzemplarz (oryginat / kopia) w odrebnym segregatorze.

Kazdy z segregatorow nalezy opisa¢ w nastepujacy sposéb:
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nazwa wnioskodawcy, tytut projektu, nazwa i numer osi priorytetowej/dziatania, schemat
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007 -
2013, z podaniem czy jest to oryginat czy Kopia.

25. Whiosek o dofinansowanie nalezy sporzadzié z wykorzystaniem wskaznikéw produktéw
i rezultatéw okresionych w zalgczniku nr 6 do Regulaminu.

26. Biznesplan powinien byé sporzadzony zgodnie z Wzorem Biznesplanu O$ priorytetowa |
Dzialanie 1.1 Wsparcie kapitatowe przedsiebiorczosci, Schemat B Bezposrednie

dotacje inwestycyjne (zalacznik nr 3 do Regulaminu).
27. Wszystkie pola w Biznesplanie powinny by¢ wypetnione. W miejsce pél, ktére nie maja
zastosowania do biznesplanu, nalezy wpisaé ,hie dotyczy”.

4. Zasady skladania wnioskéw

1. Whnioski przyjmowane sa w Punkcie Przyjmowania Wnioskéw w Departamencie
Wspierania Przedsiebiorczosci — ul. Towarnickiego 3a, Rzeszdw, w terminie wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskéw oraz w punkcie 2 Regulaminu.
2. Przez caly okres trwania naboru wnioskéw Punkt Przyjmowania Whnioskow (PPW) jest
czynny w dni pracy Urzedu Marszatkowskiego w godzinach od 8.00 do 15.30.
3. Dopuszczaine formy dostarczenia wnioskéw to:
A. Zlozenie wniosku osobiécie lub przez postarica na adres:
Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego
Departament Wspierania Przedsigbiorczosci
35-010 Rzeszéw, ul. Towarnickiego 3a
B. Przestanie poczta kurierska lub listem poleconym na adres:
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Podkarpackiego
Departament Wspierania Przedsigbiorczosci
35-010 Rzeszéw, ul. Towarnickiego 3a

przesianis wniosku pod adres: Urzad Marszalkowski Wojewidzlwa Fodkarpackiego Departament Wspierania
Przedsigbiorczodef 35-010 Rzeszéw, al. tukasza Cieplinskiego 4, nie powoduje odrzucenia wniosku.

Whioski przestane lub dostarczone na adres inny niz wyZej wymienione nie beda

rozpatrywane.
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Pracownik przyjmujacy wniosek przygotowuje dia dostarczyciela Potwierdzenie przyjecia
wniosku opatrzone jego czytelnym podpisem, datg oraz pieczecig Departamentu
Wspierania Przedsiebiorczoéci. Poiwierdzenie sporzadzane jest w 2 egzemplarzach:
jeden dla wnioskodawcy, drugi pozostaje w dokumentacji wniosku. Pracownik
przyjmujacy wniosek przekazuje potwierdzenie przyjecia wniosku dostarczycielowi
osobiScie podczas przyjmowania od niego wniosku.

Kazdy zlozony wniosek otrzymuje indywiduainy numer ewidencyjny zgodnie
z zasadami jednolitej identyfikacji dokumentdéw w KSI (SIMIK 07-13), zawierajacy m.in,
numer dziatania, kod wojewddztwa, numer wniosku, rok. Numery wnioskéw nadawane sg
po kolei, zgodnie z kolejno$ciq skiadania wnioskéw i nie ulegajg zmianie w catym okresie
funkcjonowania projekiu.

. W przypadku przestania wniosku przez wnioskodawce pocztg lub przesylka kurierska
potwierdzenie przyjecia wniosku wysylane jest do wnioskodawcy poczta.

Za date wplywu wniosku o dofinansowanie realizacji projektu uznaje sig termin
dostarczenia do Departamentu Wspierania Przedsigbiorczosci (data stempla Sekretariatu
Departamentu Wspierania Przedsigbiorczosci) lub w przypadku dostarczenia pocztg
lub kurierem na adres: 35-010 Rzeszdw, al. tukasza Ciepliriskiego 4 - date stempia
Kancelarii Ogélnej.

. Whniosek powinien by¢ dostarczony w zaklejonej kopercie lub innym zamknietym

opakowaniu. Koperta/opakowanie powinny by¢ opisane. Opis ten powinien zawieraé co

najmniej:

e adres odbiorcy,

* nazwe i adres wnioskodawcy,

e napis. ,Departament Wspierania Przedsigbiorczosci’ oraz "Nabér wnioskéw do
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego 2007-2013",

e nazwe i nr osi priorytetowej, nr dziatania, schemat,

¢ tytul projektu,

o adnotacje ,Nie otwiera¢ do dnia 12 pazdziernika r. do godz. 7.30"

. Whioski zlozone po wyznaczone] w ogloszeniu o naborze wnioskéw dacie nie beda

podlegaly ocenie. Wnioskodawca, ktory zlozyt wniosek po uplywie wymaganego terminu,

jest informowany o tym fakcie pisemnie.

. Whnioskodawca ma prawo do wycofania petnej dokumentacji aplikacyjnej przed uptywem

terminu zamknigcia naboru. W tym celu wnioskodawca pisemnie wystepuje do Dyrektora

DWHP z prosba o wycofanie wniosku. Decyzja Dyrektora o wycofaniu jest rbwnoznaczna

z tym, iz wniosek nie podlega ocenie. W takiej sytuacji Wnioskodawca odbiera we

wskazanym miejscu peing dokumentacje aplikacyjng (2 egzemplarze).
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9. Istnieje mozliwosé wycofania dokumentacji aplikacyjnej na kazdym etapie oceny. W takiegj

sytuacji kopia dokumentacji aplikacyjnej pozostaje w DWP, a oryginat jest zwracany

wnioskodawcy.

5. Sposdéb oceny wnioskdw i wyboru projektéw do dofinansowania

Procedura standardowa zawiera nastepujgce etapy:

ocene formalna,

oceng merytoryczna,

ocene strategiczng i wybdr projektéw do dofinansowania w drodze uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Podkarpackiego,

podpisanie umowy o dofinansowanie.

5.1. OCENA FORMALNA

Projekty nieobjete pemocg publiczna

1.

Ocena formalna polega na potwierdzeniu, ze ziozony wniosek o dofinansowanie
realizacji projekiu wraz z zalgcznikami jest kompletny | wypetniony zgodnie
z wytycznymi oraz odpowiednimi przepisami prawa.

Ocena wnioskow o dofinansowanie realizacji projektu powinna byé przeprowadzana
w terminie nie diuzszym niz 45 dni roboczych od uptyniecia wyznaczonego terminu
sktadania wnioskéw o0 dofinansowanie realizacji projekiu. W uzasadnionych
przypadkach termin oceny formainej moze zostaé przediuzony przez Instytucje
Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2007 — 2013.

QOceny formalnej wnioskdw o dofinansowanie realizacji projektu dokonujg pracownicy
oddziatébw wyboru projektéw  Departamentu Wspierania Przedsigbiorczosci na
zasadzie ,dwoch par oczu’, zgodnie z kryteriami formalnymi okreslonymi przez
Instytucje Zarzadzajgacg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013 i zatwierdzonymi dia danego dziatania przez
Komitet Monitorujacy w oparciu o Liste sprawdzajgcq dolyczgcq oceny formalnej
wniosku o dofinansowanie w procedurze standardowej (zat. nr 7 do Regulaminu).
Jezeli stwierdzona zostanie niezgodnos$é z kryteriami formalinymi wniosek moze byé
poprawiony ilub uzupeiniony jednorazowo (kompletna dokumentacja wskazana
w pismie wzywajacym do uzupelnienia) w terminie 5 dni roboczych od daty
doreczenia wezwania do uzupelnienia lub poprawy wniosku o dofinansowanie
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projektu. Wezwanie wysyltane jest zawsze za posSrednictwem poczty (wezwanie moze
by¢ dodatkowo wystane drogg elektroniczng) na adres wnioskodawcy wskazany we
whiosku. Za date wplywu wiw uzupeinien uznaje sie termin dostarczenia do
Departamentu Wspierania Przedsiebiorczosci tj. date stempla sekretariatu
Departamentu Wspierania Przedsigbiorczodci lub w przypadku przestania poczty
kurierska, lub listem poleconym na adres : 35-010 Rzeszéw, al. Cieplinskiego 4 ~
date stempla Kancelarii Ogélnej. Wezwanie zawiera rowniez pouczenie o skutkach

hiedotrzymania wskazanego terminu na udzielenie odpowiedzi.

. Jezeli w wyznaczonym terminie uzupetniony fub poprawiony wniosek nie zostanie
dostarczony, lub dostarczony zostanie po wyznaczonym terminie, lub wskazany bigd
nie zostanie wiasciwie poprawiony, wniosek uzyskuje ocene negatywna.

. W przypadku uzupetniania lub poprawy formularza wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu, formularz wniosku powtérnie powinien by¢ ztozony w calosci (nie
dopuszcza sie wymiany pojedynczych stron formularza wniosku). Uzupetnieniu lub
poprawie moga podlegaé wylacznie elementy wskazane do poprawy lub uzupetnienia
(chyba Z2e wprowadzane zgodnie =z uwagami Departamentu Wspierania
Przedsigbiorczo$ci zmiany implikuja kolejne zmiany, np. w przypadku tabel
finansowych — nalezy wéwczas wprowadzi¢ dodatkowe zmiany do formularza
whiosku o dofinansowanie realizacji projektu i odpowiednich zatgcznikdw i przekazaéd
na piémie informacje o wprowadzeniu dodatkowych zmian do Departamentu
Wspierania Przedsiebiorczoséci). Jesli wnioskodawca zauwazy we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu inne bledy formalne, poprawia je, informujge
jednoczeénie o tym fakcie Departament Wspierania Przedsigbiorczosci
i przedstawiajac stosowne wyjasnienia,

W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone zostang dodatkowe zmiany, inne niz
wymienione powyzej, wniosek o dofinansowanie realizacji projektu uzyskuje ocene

negatywna,

. Jesli braki dotyczg jedynie podpiséw, paraf, numeracji stron iub pieczeci mozliwe jest
ich uzupelnienie w siedzibie DWP. Fakt ten zostanie udokumentowany wpisem
aktualnej daty przy naniesionych uzupetnieniach,

. Jezeli pomimo poprawy wniosku nie wszystkie wskazane bledy zostaty skorygowane
wtasciwie, przy czym uchybienia majg charakier techniczny, nieistotny,
w szczegdlnosci, gdy wiasciwa, zgodna z obowigzujacymi Kryteriami tres¢ moze byé
wywiedziona z innych zapiséw zawartych we wniosku i zatacznikach, istnieje
mozliwos¢ zaznaczenia pozytywnej oceny w stosownym zakresie na liscie
sprawdzajgcej, wraz z uzasadnieniem w uwagach do listy. W przypadku, gdy
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10.

11.

12.

13.

zachodzi konieczno$é dokonania korekly w zakresie ww. uwag w zioZzonej przez
wnioskodawce dokumentacji, stosowna informacja, z okreslonym terminem usunigcia
btedéw, przekazywana jest wnioskodawcy w pismie o pozytywnej ocenie formalnej
wniosku.

Jezeli wnioskodawca uzupeini dokumentacje i wprowadzi korekty w wyznaczonym
terminie, wniosek podlega ponownej ocenie formalnej w oparciu o Liste sprawdzajgcg
dotyczacq oceny formalnej wniosku o dofinansowanie w procedurze standardoweyj.

W przypadku, gdy:

wnioskodawca nie dokonat korekt i uzupelniert wniosku,

- zlozone uzupelnienia sg nadal wadliwe pod wzgledem formalnym,
- wprowadzone zostaly inne zmiany, niz wynikajace z wezwania, z wylaczeniem
zmian dokonywanych zgodnie z zapisami z punktu nr 6,
- niedotrzymany zostat termin dostarczenia uzupetnien,
whniosek uzyskuje negatywna ocene formaina.

Whiosek zostaje odrzucony, gdy posiada powazne braki lub biedy formalne, ktérych
nie ma mozliwosci uzupetnienia lub poprawy (np. typ projektu, niespelnienie kryterium
geograficznego lub wartosciowego okreslonego dla danego Dziatania/typu projektu,
niezgodnos¢ z celami Dziatania, nieprzestrzeganie zapiséw wynikajacych z tzw. linii
demarkacyjngj lub inne uchybienia wskazane przez IZ RPO WP).

O wynikach oceny formalnej wnioskodawca zostaje poinformowany pismem
przestanym pocztg na adres wskazany we wniosku o dofinansowanie. W przypadku
negatywnej oceny w pismie zawarta jest informacja o przyczynach negatywnej oceny
wniosku oraz informacja o mozliwo$ci ztozenia protestu.

Projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym przekazywane sa do oceny
merytorycznej przeprowadzanej przez Komisje konkursows.

Projekty objete pomoca publiczna

. Ocena formalna wnioskéw objetych pomoca publiczng dokonywana jest na takich

samych zasadach, jak ocena formaina projektow nieobjetych pomoca publiczna,

Dodatkowo projekty objete pomocg publiczng zgodnie z rozporzadzeniami Ministra
Rozwoju Regionalnego dot. udzielania pomocy na inwestycje w ramach regionalnych
programow operacyjnych zgloszone do konkursu speinia¢ muszg kryteria formalne

odnoszgce sie m. in. do:

- celu i przedmiotu realizacji projektu, okreslonego w poszczegdlnych
rozporzgdzeniach,
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- wydatkéw kwalifikowanych okreslonych w poszczegodinych rozporzadzeniach

oraz wytycznych,

- intensywnos$ci pomocy  publicznej  okreslonej w  poszczegélnych
rozporzadzeniach oraz regulaminie konkursu,

- trwalosci realizacji projektu.

3. Projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym przekazywane sa do oceny

merytorycznej przeprowadzanej przez Komisje konkursows.

5.2, OCENA MERYTORYCZNA

1.

Ocene merytoryczng projektdw, kidre przeszly pozytywng weryfikacje pod wzgledem
formalnym, przeprowadzajg Komisje konkursowe skladajace sie z ekspertéw lub
pracownika wiasciwego merytorycznie departamentu Urzedu Iub wlasciwej
merytorycznie jednostki podlegtej samorzgdowi wojewéddziwa w dziedzinach objstych
wsparciem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013, zgodnie z kryteriami okreslonymi przez Instytucje
Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddziwa Podkarpackiego
na lata 2007-2013 i zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy.
Ocena merytoryczna projektu skiada sig z nastepujacych etapow:

- oceny finansowej i ekonomicznej oraz oceny technicznej i technologicznej,

- oceny jakosciowej.
Marszatek Wojewodziwa kazdorazowo powoluje Komisje konkursowg do oceny
projektéw zgodnie z zakresem przedmiotowym projektéw.
W celu zapewnienia wiadciwego stosowania zasady oceny wnhiosku przez co najmniej
dwie osoby (zasada ,dwoch par oczu”) kazdy wniosek oceniany jest przez zespoly
funkcjonujace w strukturze Komisji konkursowej:
a) Zespot ds. oceny technicznej i technologicznej oraz finansowej i ekonomicznej,
W skiad zespotu wehodzi dwoch ekspertdw:

- ekspert ds. oceny technicznej i technologicznej,

- ekspert ds. oceny finansowej i ekonomicznej;
b) Zespét ds. oceny jakosciowe;,
W skiad zespotu wchodzi dwédch ekspertéw, przy czym moga to hyé te same osoby,
kiore wchodzily w skiad zespolu ds. oceny technicznej i technologicznej oraz
finansowej i ekonomicznej. W sklad zespolu wchodzi¢ moZe ponadto jeden
pracownik wlasciwego merytorycznie departamentu UMWP lub  wlasciwej
merytorycznie jednostki podieglej samorzadowi wojewodztwa. W przypadku braku
pracownika wiasdciwego merytorycznie departamentu Urzedu Ilub wiasciwej
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10.

11.

merytorycznie jednostki podlegtej samorzadowi wojewddztwa w sklad zespotu

wchodzi dwoch ekspertow.

Ocena merytoryczna powinna byé dokonana w terminie nie diuzszym niz 30 dni
roboczych od daty pierwszego posiedzenia Komisji. W uzasadnionych przypadkach
termin oceny merytorycznej moze zostaé przediuzony przez Instytucje Zarzgdzajaca
Regionainym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007
- 2013. Informacja o decyzji o przediuzeniu terminu oceny merytorycznej
zamieszczana jest na stronie internetowej:

www. wrota.podkarpackie.p/pliipo/vademecum/roo _os1, rpo.podkarpackie.pl

W pierwszej kolejnosci wnioski poddawane sg ocenie przez Zespdl ds. oceny
technicznej i technologicznej oraz finansowej i ekonomicznej Komisji konkursowej.
Zespdt ten sprawdza wniosek i biznesplan pod wzgledem poprawnosci analizy
finansowej i ekonomicznej, a takze wykonalnosci technicznej
i technologicznej oraz w oparciu o kryteria dopuszczajgce ocenia ich poprawnosé.
Ponadto eksperci, w ramach kryteriow dopuszczajacych, sprawdzajg wysokosé
i zasadno$é przewidzianych w ramach projektu kosztow kwalifikowanych.

Ocena w zakresie analizy finansowo-ekonomicznej i analizy technicznej/
technologicznej moze by¢ pozytywna lub negatywna.

W przypadku stwierdzenia przez ekspertéw btedéw rachunkowych prowadzacych do
zmiany wartosci projektdw, oczywistych pomylek w tresci wniosku, zapisow wniosku
powodujacych rozbiezne interpretacje lub niejasnosci w przeprowadzonej analizie
ekonomicznej lub finansowej, technicznej lub technologicznej, niejasnosci dot.
wybranych rozwigzan technicznych lub technologicznych Komisja konkursowa zada
od wnioskodawcy za posrednictwem Departamentu Wspierania Przedsiebiorczosci
zlozenia wyjasnien i korekt w terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma,
pod rygorem odrzucenia wniosku ¢ dofinansowanie realizacji projektu. W przypadku
niedostarczenia w {ym terminie lub niepoprawnego uzupethienia dokumentéw -
Komisja konkursowa odrzuca wniosek.

W przypadku stwierdzenia, ze wybrane rozwigzania techniczne lub technologiczne
nie sg zgodne z obowigzujacymi wymaganiami i standardami, sg niezasadne (j. nie
pozwalajg na zrealizowanie projektu), przewidziane w ramach projekiu wydatki sg
zawyzone lub zanizone, analiza ekonomiczna lub finansowa jest niepoprawna,
Komisja konkursowa odrzuca wniosek o dofinansowanie realizacji projektu wraz
Z podaniem uzasadnienia podjetej decyzji.

W dalszej kolejnosci wnioski, kidre przeszly pozytywnie ocene prowadzong na etapie
oceny technicznej i technologicznej oraz finansowej i ekonomicznej, poddawane sg
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12.

13.

14.

15.

ocenie punktowej przez zespot ds. oceny jakosciowej wg kryteriow merytorycznych
okreslonych przez Instytucje Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 i zatwierdzonych dla danego
dzialania przez Komitet Monitorujgcy.

W przypadku koniecznoéci uzyskania na tym etapie od wnioskodawcey dodatkowych
informacji o projekcie, Komisja konkursowa zwraca sie z prosbg do wnioskodawcy
o stosowne  wyjasnienia za  posrednictwem  Departamentu  Wspierania
Przedsiebiorczosci. Wnioskodawca sktada wyjasnienia na pis$mie w terminie do 5 dni
roboczych od daty otrzymania ww. pisma. W przypadku niezlozenia wyjasnien w tym
terminie, wniosek jest oceniany na podstawie dostepnych informacji.

Whiosek otrzymuje pozytywng oceng merytoryczng, jezeli uzyska co najmniej 40%
maksymalnej liczby punktéw mozliwych do uzyskania w danym dziataniu/schemacie.
W przypadku odrzucenia wniosku pod wzgledem merytorycznym {(wniosek uzyskuje
ponizej 40% maksymalnej liczby punktéw) Komisja konkursowa uzasadnia swojg
decyzje.

Na podstawie raportéw z prac poszczegdlnych Komisji konkursowych oceniajgcych
wnioski w ramach danego dziatania tworzy sie zbiorcza Liste rankingowa wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektéw, zawierajgcg wnioski, ktore uzyskaly pozytywng
ocene merytoryczng,

Po zakonczeniu oceny merytorycznej, wnioskodawca zostaje pisemnie
poinformowany o wynikach oceny wniosku o dofinansowanie. W przypadku
odrzucenia projektu na etapie oceny merytorycznej, wnioskodawca zostaje réwniez
poinformowany o przyczynach odrzucenia wniosku z adnotacjg o mozliwosci ztozenia
protestu. Na etapie jakoSciowej oceny merytorycznej za ocene negatywng, od ktérej
przystuguje prawo do zlozenia protestu, uznaje sie wytgcznie odrzucenie wniosku na
tym etapie oceny bgdace wynikiem braku uzyskania minimainej wymaganej liczby
punktéw. Natomiast w przypadku umieszczenia wniosku po ocenie strategicznej na
tzw. liscie rezerwowej protest sktadany po ocenie strategicznej moze odnosié sie
zaréwno do oceny strategicznej, jak i jakosciowej merytorycznej.

5.3 OCENA STRATEGICZNA | WYBOR PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA PRZEZ
ZARZAD WOJEWODZTWA

1.

Na podstawie Listy rankingowej wnioskéw o dofinansowanie Zarzad Wojewoddztwa
Podkarpackiego, w terminie nie diuzszym niz 10 dni roboczych od daty podpisania
Protokolu z konkursu, akceptuje przediozong liste wnioskdw lub dokonuje zmiany

kolejnosci wnioskéw na liscie.
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. Przyjecie listy rankingowe] wnioskéw odbywa si¢ w drodze Uchwaty Zarzgdu
0 przyznaniu dofinansowania.

. Zarzad Wojewddztwa moze przyjaé liste wnioskéw:

a) zgodnie z Kolejnoscig zaproponowang na ligcie rankingowe;j,

b) wprowadzi¢ zmiany do kolejnoéci projekiéw na liscie rankingowej.

. Zarzad, podejmujac decyzje, moze dokonaé zmian na liscie rankingowe] bedacej
wynikiem oceny jako$ciowej, biorac pod uwage stopien spelnienia przez dany projekt
nastepujgcego kryterium strategicznege - Zgodnos¢ projektu z aktualnymi
potrzebami i zrbwnowazonym rozwojem wojewodztwa.

. Zarzad Wojewddztwa moze przyznaé w ramach ww. kryterium maksymainie
20 punktéw, dokonujac oceny w sposéb nastepujacy:

- Sredni stopien zgodnoSci projektu z aktualnymi potrzebami i

zrownowazonym rozwojem wojewddztwa: od 0 do 5 punktow,

—~ wysoki stopienn zgodnosci projektu z aktualnymi potrzebami |
zrébwnowazonym rozwojem wojewddziwa; od 6 do 15 punktéw,

- zgodno$C projektu z aktualnymi potrzebami i zréwnowazonym rozwojem
wojewddztwa: od 16 do 20 punktow.

. Zarzad Wojewbdztwa podejmujac decyzje o wyborze projektéw tworzy liste
podstawowsg oraz liste rezerwowg wnioskéw,

Liste podstawowsg tworzg wnioski otrzymujace {gczne dofinansowanie do wysokosci
100% srodkéw udostepnionych w danym naborze wnioskéw. Listg rezerwowg tworza
pozostate wnioski z listy rankingowe;.

. W terminie 7 dni roboczych od daty podjecia uchwaly o wyborze do dofinansowania,
wnioskodawcy informowani sg pisemnie o rozstrzygnigciach w sprawie zlozonych
przez nich wnioskdw. W pismach kierowanych do wnioskodawcéw, ktérych wnioski
zostaty wybrane do dofinansowania, zawarta jest informacja o wyniku oceny oraz
informacja © niezbednych do uzupeinienia dokumentach. W pismach do
wnioskodawcow, ktorych wnioski nie zostaly wybrane do dofinansowania zawarte jest
uzasadnienie tej decyzji wraz z adnotacjg o mozliwosci ztozenia protestu.
W przypadku, gdy protest zawiera zarzuty dotyczace zbyt malej liczby punktow
uzyskanych na etapie oceny merytorycznej przed dokonaniem oceny przez ZWP
wniosek podlega ocenie dokonywanej przez komisje konkursowg skladajaca sie
z ekspertow oraz pracownikéw wilasciwego merytorycznie departamentu UMWP lub
wlasciwe] merytorycznie jednostki podleglej samorzadowi wojewddztwa, wcezeéniej
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w zaden spos6b nie =zaangazowanych w proces oceny merytorycznej

oprotestowanego wniosku.

54. UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

1. Umowa o dofinansowanie projektu wybranego w przedmiotowej procedurze bedzie
podpisana po spetnieniu wszystkich wymogéw przez Wnioskodawce.

2. Umowe o dofinansowanie projektu zawiera z wnioskodawcg Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego w terminie nie diuzszym niz do 56 dni roboczych od dnia podjgcia
Uchwaty w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania w trybie standardowym.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec przesunigciu.

3. Wzér umowy o dofinansowanie projektu wraz z zalgcznikami stanowi zalgcznik nr 10

do Regulamintu.
W zalgczniku do umowy okreslone zostaly wytyczne Instytucii Zarzadzajacej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013 w sprawie udzielania zaméwiefn wspéifinansowanych ze $rodkéw EFRR,
w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5.5 WYBOR PROJEKTOW Z LISTY REZERWOWEJ

W przypadku pojawienia sie wolnych érodkéw sa one przekazywane na dofinansowanie
projektéw znajdujacych sie na liscie rezerwowej. Decyzje o wyborze projektow z listy
rezerwowej podejmuje Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego w drodze uchwaly, zgodnie
z kolejnoscig wnioskdw na tej liscie.

6. Procedura odwolawcza

W terminie 14 dni od otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny projektu
wnioskodawca moze wnieéé protest, o ktorym mowa w ustawie z 19 kwietnia 2013 o zmianie
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 24 czerwca 2013, poz. 714),
w formie pisemnej do Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013.

Szczegblowe informacje w tym =zakresie zawarte sg w Procedurze odwolawczef
obowigzujacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2007 - 2013 przyjetej uchwala Zarzadu Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie nr 244/5883/13 w dniu 25 czerwca 2013 r dostgpnej na stronie
internetowe] rpo.podkarpackie.pl/30, (inne dokumenty, wytyczne 1Z)
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www.wrota.podkarpackie. pl/pl/irpo/vademecum/rpo_os1 {Inne dokumenty).

7. Ogloszenie wynikéw konkursu
1. Po podjeciu decyzji o warunkowym przyznaniu dofinansowania przez Zarzad
Wojewodztwa Podkarpackiego na stronach internetowych: rpo.podkarpackie.pl,

www.wrota. podkarpackie.pl, www.wrota.podkarpackie.pl/pl/rpofvademecum/rpo os1

zostanie zamieszczona lista projektéw warunkowo wybranych do dofinansowania oraz
lista projektéw rezerwowych.

2. Whnioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o wynikach rozpatrzenia wniosku
o dofinansowanie. W przypadku negatywnej oceny projektu informacja zawiera réwniez
przyczyny podjgcia tej decyzji wraz z pouczeniem o prawie do wniesienia protestu
i wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

3. Whnioskodawca uczestniczacy w danym konkursie ma prawo dostepu do dokumentéw
zwigzanych z oceng zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie, przy zachowaniu
zasady anonimowoéci 0s6b dokonujgcych oceny merytoryczneo-technicznej wniosku.

8. Pozostale istotne informacje

8.1 Skuteczne dorgczenie korespondencji
Dorgczenie korespondencji wnioskodawcom zwiazanej z realizacjg zapiséw niniejszego

regulaminu, a w szczegolnosci zwigzanej z procesem:

- naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanis,

- ogtaszania wynikdw konkursu,

— podpisywania umow
uznaje si¢ za skuteczne, jesli zostalo wyslane pod adres wskazany we wniosku
o dofinansowanie, bez wzgledu na to, czy wnioskodawca podjat wystane pismo.

8.2 Ogolne zasady promocji projektéw finansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013.

Informacje ogéine

Obowiazki beneficjenta odnosnie promocji projektu wynikajq z nastepujacych regulacji:
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a) Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 zdnia 11lipca 2006 r. ustanawiajgce
przepisy ogélne dotyczace Europsjskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci iuchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,

b) Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegblowe =zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego iRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

¢) Whytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informaciji i promocji z dnia
10 czerweca 2010,

d) Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej
Strategii Spéjnosci na lata 2007-2013,

e) Narodowej Strategii Spojnosci Ksiega Identyfikacji Wizualnej opracowanej przez
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,

fy Plan Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013,

g) Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym  Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007 -~ 2013 dla beneficjentow w zakresie
informacji i promocii.

8.2.1. Dziatania informacyjne i promocyjne

Beneficjent ma obowigzek informowania w sposéb wyrazny o fakcie, iz realizowane dzialanie
otrzymato dofinansowanie z Unii Europejskiej ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoiju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013. W 2zwiazku z powyzszym wszystkie materiaty
informacyjne i promocyjne, a takze dokumenty stosowane podczas realizacji projektu,

powinny zawiera¢:

- logo Unii Europejskiej,

- logo Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013,

- znak promocyjny wojewddztwa lub herb wojewddztwa podkarpackiego zgodnie
z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 dla beneficjentéw w zakresie informacji

i promociji.

24




- odpowiedni zapis informujacy o Zrodlach finansowania projekt: ,Projekt
wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata

2007-2013.

Na wszystkich materiatach promocyjnych powinny by¢ umieszczane peine nazwy. Nie nalezy
uzywaé skrotow UE, EFRR, RPO WP, poniewaz nie sg one powszechnie znane. Dodatkowo,
symbole umieszczane na wszystkich materiatach powinny mie¢ zblizona wielko$é.

Powyzsze wymagania powinny by¢ w szczegdinosci stosowane do:

a) korespondencji prowadzonej w sprawach projektu z wykonawcami oraz instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013,

b) umoéw z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowej,

¢} umoéw z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opiséw stanowisk takich
pracownikow,

d) ogtoszeh na wybdr wykonawcy, nabdr personelu czy uczestnikéw projektdéw
szkoleniowych,

e) materialéw konferencyjnych, szkoleniowych, materiatow multimedialnych, broszur
i ulotek informacyjnych,

fy materiatéw prasowych,

g) stron internetowych zawierajacych informacje o realizowanych projektach,

h) oznaczania réznego rodzaju urzadzen i sprzetéw zakupywanych w ramach projektu,

i} wszystkich pozostalych instrumentéw stosowanych przy realizacji projektu, dia
ktérych nie okreslono specyficznych wymagan.

Z zamieszczenia oznaczen mozna zrezygnowac jedynie w przypadku, gdy obiektywnie nie
ma mozliwosci ich zastosowania, np. gdy w danej sytuacji obowiazuja gotowe formularze
narzucone przez podmiot zewnetrzny lub gdy dokumenty wystawiajg zewnetrzne podmioty
(np. faktury).

Szczegotowe zasady dziatan promocyjnych zawarte zostaly w art. 8 Rozporzadzenia Komisji

(WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. oraz Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007 — 2013
dla beneficjentow w zakresie informacji i promocji dostgpne na stronie internetowe;j:
rpo.podkarpackie.pl, www.wrota.podkarpackie.pl/pl/rpofvademecum/rpo_os1 .

8.3 Lista zatacznikow do Regulaminu konkursu
Integralng cze$é Regulaminu stanowiag hizej wymienione zatgczniki:
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1. Wzor wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach | Osi priorytetowej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013, Dziatanie 1.1 Wsparcie
kapitatlowe przedsigbiorczosci, Schemat B — Bezposérednie dotacje inwestycyjne.

2. Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu wspéifinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach | Osi priorytetowe;
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013, Dziatanie 1.1 Wsparcie kapitatowe przedsigbiorczosci, Schemat B Bezpoérednie
dotacje inwestycyjne.

3. Wzér Biznesplanu, O$ priorytetowa | Dziatanie 1.1 Wsparcie kapitatowe
przedsigbiorczosci, Schemat B Bezposérednie dotacje inwestycyjne.

4. Wzory zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach
Dziatania 1.1 Wsparcie kapitalowe przedsigbiorczo$ci, Schemat B Bezposrednie dotacje
inwestycyjne.

5. Instrukcja wypelniania zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
| osi priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2007—-2013 wspdifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Dziatanie 1.1 Wsparcie kapitalowe przedsigbiorczoéci, Schemat B
Bezposrednie dotacje inwestycyjne.

Lista wskaznikow produktéw i rezultatow.

Lista sprawdzajgca dotyczgca oceny formalnej wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu ze $rodkéw EFRR w trybie standardowym w ramach | Osi priorytetowe;
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-
2013.

8. Wazér karty oceny merytorycznej projektu zgloszonego do dofinansowania w ramach
RPO WP.

9. Metodologia obliczania kryteriéw dopuszczajacych i jakosciowych dla Dziatania 1.1
Wsparcie kapitalowe przedsiebiorczosci, Schemat B Bezpoérednie dotacje inwestycyjne.

10. Wzoér umowy o dofinansowanie projektu z zatgcznikami.

\

11. Wzor upowaznienia. ‘ ,
JOJEWODZTWA

MARSZAEKKL Y
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