Zatacznik nr 4 do Uchwaty NR XXXVIII/747/13
Sejmiku Wojewodztwa Podkarpackiego
z dnia 23 wrzesnia 2013 r.

REGULAMIN DZIALANIA
KAPITULY ODZNAKI HONOROWEJ
~ZASLUZONY DLA WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO”

§1

Regulamin okresla organizacje wewnetrzng oraz zasady i tryb pracy Kapituty odznaki
honorowej ,Zastuzony dla Wojewodztwa Podkarpackiego”.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) , .Kapitule” — rozumie sie przez to Kapitute odznaki honorowej ,Zastuzony dla
Wojewddztwa Podkarpackiego”,

2) ,Odznace” - rozumie sie przez to odznake honorowg ,Zastuzony dla Wojewddztwa
Podkarpackiego”,

3) ,Zgtoszeniu” — rozumie sie przez to Zgtoszenie o nadanie odznaki honorowej
,Zastuzony dla Wojewoddztwa Podkarpackiego”.

§3

1. Kapituta jest jedynym, kolegialnym organem doradczym Zarzadu Wojewddztwa
Podkarpackiego i Przewodniczacego Sejmiku Wojewddztwa Podkarpackiego
w sprawach opiniowania zgtoszen o nadanie odznaki.

2. Kadencja Kapituty trwa cztery lata, jest zbiezna z kadencjg Sejmiku Wojewddztwa
Podkarpackiego i wygasa w dniu pierwszego posiedzenia Kapituty nowej
kadenciji.

3. Kapituta rozpatrujgca zgtoszenia zbiera sie dwa razy do roku. Posiedzenia
Kapituty odbywajg sie w lutym i we wrze$niu danego roku.

§4

1. Pierwsze posiedzenie Kapituty nowej kadencji zwotuje Marszatek Wojewodztwa
Podkarpackiego i w trakcie tego posiedzenia Kapituta wybiera sposrdd siebie
Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacego w gtosowaniu jawnym.

. Prace Kapituty organizuje jej Przewodniczacy.

. Na | posiedzeniu Kapituta zapoznaje sie z dokumentami regulujgcymi dziatalnosc¢
Kapituty i jej zadania oraz informacjg o dziatalnosci Kapituty poprzedniej kadencji.

4. Kapituta podejmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, zwyktg wiekszoscig

gtosow.

5. W przypadku réwnej ilosci gtoséw ,za i przeciw” rozstrzygnieciem jest to za

ktorym gtosowat Przewodniczacy.

6. Posiedzenia Kapituty sg prawomocne, je$li uczestniczy w nich co najmnigj

potowa sktadu Kapituty.
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7. Przewodniczacy Kapituty moze okresli¢ drugi termin posiedzenia Kapituty w tym
samym dniu o innej godzinie. Jesli posiedzenie Kapituty odbywa sie w drugim
terminie po 15 minutach, do podejmowania opinii nie jest wymagana obecnos¢
co najmniej potowy sktadu Kapituty, jezeli wszyscy czionkowie Kapituty zostali
powiadomieni o posiedzeniu w danym dniu.

8.Czlonkowie Kapituly potwierdzajg swojg obecno$¢ na posiedzeniach przez
ztozenie podpisu na liscie obecnosci.

9.W posiedzeniach Kapituty mogq uczestniczyé bez prawa do gtosowania osoby
zaproszone przez Przewodniczacego Kapituty, ktorych udziat jest uzasadniony
ze wzgledu na przedmiot obrad.

§5

. Do zadan Przewodniczgcego Kapituty nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie pracy Kapituty,

2) przewodniczenie obradom Kapituty.

Organizowanie pracy Kapituty obejmuje w szczegolnosci:

1) zwotywanie posiedzen Kapituty,

2) przygotowywanie projektu porzadku obrad,

3) okreslenie terminu i miejsca posiedzen Kapituty,

4) dostarczanie cztonkom Kapituty materiatéw dotyczacych porzadku obrad.

Przewodniczenie obradom Kapituty obejmuje w szczegdlnosci:

1) zapoznanie cztonkdéw Kapituty z trescig zgtoszen i ich uzasadnieniem,

2) otwieranie i zamykanie dyskusji nad poszczegdélnymi zgtoszeniami o nadanie
odznaki,

3) ustalanie kolejnosci zabierania gtosu przez uczestnikéw dyskusiji,

4) zarzadzanie gtosowan nad dyskutowanymi sprawami,

5) podpisywanie zgtoszenh (opinii) oraz protokotu z posiedzen.

Przewodniczacy  moze  powierzy¢  wykonanie  powyzszych  czynnosci

Wiceprzewodniczacemu.

§6

. Kapituta rozpatruje kazde zgtoszenie o nadanie odznaki indywidualnie i wyraza
opinie w sprawie nadania odznaki.

. Opinie negatywne wymagajg pisemnego uzasadnienia w Zgtoszeniu .

. Opinie  w sprawie nadania odznaki podpisuje Przewodniczacy Kapituty
I przekazuje pozytywne opinie wraz ze zgtoszeniem Przewodniczgcemu Sejmiku
Wojewoddztwa Podkarpackiego lub Zarzadowi Wojewddztwa Podkarpackiego.

. Zarzgd Wojewodztwa Podkarpackiego lub Przewodniczacy Sejmiku Wojewddztwa
Podkarpackiego sktada wniosek o nadanie odznaki do Sejmiku Wojewddztwa
Podkarpackiego

§7

. Z posiedzenia Kapituly sporzadza sie protokét, ktéry powinien zawierac:
1) numer, date i miejsce posiedzenia,
2) wykaz oso6b biorgcych udziat w posiedzeniu,
3) wyniki glosowania nad poszczegdlnymi zgtoszeniami,
4) tresc¢ przyjetych ustalen, w tym uzasadnienie dla opinii negatywnych,
5) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby sporzadzajacej protokét.



. Protokdt  podpisujg  prowadzacy obrady: Przewodniczacy Kapituty lub
Wiceprzewodniczacy oraz protokolant.

. Dokumentacje z posiedzen Kapituly gromadzi wiasciwy departament Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego, wskazany w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podkarpackiego.

§8

. Uczestnictwo w pracach Kapituty ma charakter honorowy i spoteczny, a za udziat
w nich nie przystugujg zadne gratyfikacje finansowe.

. Uczestniczac w pracach Kapituty jej cztonkowie kierujg sie regulacjami prawnymi
dotyczacymi odznaki honorowej, trescig uzasadnienia zgtoszenia oraz wlasnym
sumieniem.






