[bookmark: regulamin]Załącznik do Uchwały Nr 197/4532/26
Zarządu Województwa Podkarpackiego
z dnia 11 marca 2026 r.
[bookmark: X06ed53fe9c023ad284fbaacad3fa32eab15ad3e]REGULAMIN OTWARTEGO KONKURSU OFERT 
[bookmark: X6eb4aa62edb06d6eba5c06bdaff63e6315912d5]na realizację zadania publicznego Województwa Podkarpackiego 
w zakresie ekologii, ochrony zwierząt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego w Województwie Podkarpackim pt.: „Dotacje celowe dla organizacji prowadzących działalność pożytku publicznego na realizację zadania publicznego z zakresu ochrony dziedzictwa przyrodniczego w województwie podkarpackim poprzez poprawę warunków fitosanitarnych rodzin pszczelich”.
[bookmark: Xc8e6cc3a680ad9947214e7490a7ed13cba8c5d9]I. CEL KONKURSU, ODBIORCY, SPOSÓB REALIZACJI ORAZ FINANSOWANIE ZADANIA
1. [bookmark: cel-konkursu][bookmark: odbiorcy-zadania]Nadrzędnym celem zadania jest poprawa warunków fitosanitarnych rodzin pszczelich na terenie województwa podkarpackiego, poprzez zapewnienie wartościowego pokarmu w okresach ograniczonego dostępu do naturalnych pożytków dla pszczół. Realizacja tego celu odbywać się będzie poprzez ogłoszenie otwartego konkursu ofert, zmierzającego do wyłonienia wykonawcy zadania, które zostanie zrealizowane zgodnie z planem Budżetu Województwa Podkarpackiego na 2026 r.
2. [bookmark: rodzaj-zadania]Sposób realizacja zadania.
1) W ramach konkursu przewiduje się wyłonienie podmiotu, który zostanie zarekomendowany przez Komisję Konkursową Zarządowi Województwa Podkarpackiego w celu udzielenia dotacji, w szczególności z przeznaczeniem na zakup oraz dystrybucję ciasta pszczelego wśród pszczelarzy, zrzeszonych w związkach pszczelarzy działających na terenie województwa podkarpackiego zgodnie z kalkulacją przewidywanych kosztów z oferty.
2) Organizacja pozarządowa (oferent) rozdysponuje zakupione ciasto pszczele wśród podmiotów niebędących stroną umowy, którzy uczestniczą w realizacji zadania publicznego, nie wykorzystując przy tym środków publicznych przekazanych w drodze dotacji. Oferent oraz partnerzy zadania przekazują ciasto pszczelarzom, którzy zgłosili się do właściwej dla miejsca zamieszkania organizacji zrzeszającej pszczelarzy.
3) W ramach konkursu planuje się zakup 1 kg ciasta pszczelego na każdą rodzinę pszczelą według stanu na dzień ogłoszenia konkursu, zgodnie z listami dystrybucyjnymi przedstawionymi przez Oferenta.
[bookmark: X421fcc249231d2d081593452294a73c4558ec17]II. WYSOKOŚĆ ŚRODKÓW PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH NA REALIZACJĘ ZADANIA PUBLICZNEGO
1. [bookmark: finansowanie-poprzednich-edycji][bookmark: budżet-konkursu]Wysokość środków publicznych przekazanych w poprzednich latach na realizację wsparcia pszczelarstwa w ramach otwartego konkursu ofert wynosiła 0,00 zł (zadanie realizowane po raz pierwszy). 
2. [bookmark: zmiana-wysokości-budżetu]Wysokość środków publicznych przeznaczonych w 2026 roku na realizację przedmiotowego konkursu wynosi 550 000,00 zł.
3. Minimalna wartość dotacji o jaką można wnioskować wynosi 50 000,00 zł.
4. Zarząd Województwa Podkarpackiego może zmienić wysokość środków publicznych na realizację zadania w trakcie trwania konkursu.
[bookmark: iv.-forma-realizacji-zadania]III. FORMA REALIZACJI ZADANIA
[bookmark: forma-powierzenia]W przypadku wyboru oferty, realizacja zadania nastąpi w trybie powierzenia wykonania zadania przez Zarząd Województwa Podkarpackiego.
[bookmark: v.-adresat-konkursu]IV. ADRESACI KONKURSU
[bookmark: podmioty-uprawnione]Organizacje pozarządowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, prowadzące działalność statutową w zakresie będącym przedmiotem ogłoszonego konkursu, oraz których terenem działania jest województwo podkarpackie. 

V. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA
1. Termin rozpoczęcia realizacji zadania publicznego i wykorzystania środków z dotacji oraz innych środków określa umowa.
2. Termin rozpoczęcia realizacji zadania publicznego oraz poniesienia wydatków dla środków pochodzących z dotacji nie może być wcześniejszy niż data podpisana umowy dotacji.
3. [bookmark: _Hlk223083380][bookmark: _Hlk221186954]Przez termin „poniesienie wydatków” rozumie się datę zapłaty na podstawie wystawionego dowodu księgowego, o którym mowa w części XII ust. 6 i 7, potwierdzającego koszty kwalifikowalne.
4. Dowody księgowe, o których mowa w części XII ust. 6 i 7, dokumentujące poniesienie wydatków z dotacji muszą być wystawione w terminie realizacji zadania określonym w umowie.
5. Zleceniobiorca może wykorzystać przyznaną dotację na podstawie dokumentów księgowych związanych z realizowanym zadaniem publicznym (wystawionych w terminie realizacji zadania publicznego wskazanym w umowie) do 14 dni od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego, nie później jednak niż do 31 grudnia każdego roku, w którym jest realizowane zadanie publiczne.
6. Rozdysponowanie ciasta pszczelego dotyczyć będzie rodzin pszczelich znajdujących się na terenie województwa podkarpackiego.
[bookmark: vii.-warunki-realizacji-zadania]VI. ZAKRES I WARUNKI REALIZACJI ZADANIA
1. [bookmark: zakres-realizacji]Część realizacyjna – zakup pokarmu (ciasta dla pszczół), produkowanego pod nadzorem weterynaryjnym, posiadającego stosowny certyfikat w tym opracowanie szczegółowego zapotrzebowania i programu dystrybucji.
2. Część dystrybucyjna – realizacja dystrybucji pokarmu (ciasta) na terenie Podkarpacia według opracowanego szczegółowego planu z zachowaniem proporcjonalności, w zależności od ilości rodzin pszczelich.
3. [bookmark: wyłączenia]Oferent może również zaproponować dodatkowe działania tematycznie związane z przedmiotowym konkursem.
4. [bookmark: liczba-złożonych-ofert]Działania wskazane w ofercie nie mogą być przedmiotem dotacji z budżetu innych zadań, ogłaszanych przez jednostki samorządowe. 
5. [bookmark: _Hlk220502841][bookmark: oddziały-i-jednostki-terenowe]Oferent może złożyć jedną ofertę w ramach przedmiotowego konkursu.
6. Dwa lub więcej podmiotów uprawnionych do złożenia oferty działające wspólnie mogą złożyć ofertę wspólną, która wskazuje:
1) jakie działania w ramach realizacji zadania publicznego będą wykonywać poszczególne podmioty;
2) sposób reprezentacji podmiotów, wobec organu administracji publicznej.
7. [bookmark: X117f50295c20ab7d01591a0447f5bafd049fa24]W przypadku gdy organizacja posiada oddziały lub jednostki terenowe (nieposiadające samodzielnie zdolności do czynności prawnych) składa jedną ofertę na wszystkie jednostki łącznie, a bezpośrednim wykonawcą zadania będzie ta organizacja.
8. [bookmark: wykorzystanie-dotacji]Oferent, któremu zostanie udzielona dotacja zobowiązany jest do wyodrębnienia w ewidencji księgowej środków otrzymanych na realizację zadania publicznego w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.
9. [bookmark: wkład-rzeczowy]Dotacja może być wykorzystana na zobowiązania powstałe w terminie realizacji zadania określonym w umowie, zgodnie z zapisami zawartymi w części VI, zgodnie z kalkulacją przewidywanych kosztów realizacji zadania.
10. [bookmark: świadczenia-od-odbiorców]Oferent w części IV. pkt 2 oferty ogólnie opisuje zasoby kadrowe i rzeczowe oferenta zaangażowane przy realizacji projektu, z uwzględnieniem wolontariuszy oraz członków organizacji świadczących pracę społecznie. Nie należy podawać imion i nazwisk poszczególnych osób. Oferent opisuje również zasoby rzeczowe, które zostaną wykorzystane do realizacji zadania, bez dokonywania ich wyceny.
11. [bookmark: wkład-finansowy][bookmark: warunki-bezpieczne-i-higieniczne]Nie wymaga się wkładu finansowego poza dotacją. 
12. Niemożliwe jest pobieranie świadczeń pieniężnych od odbiorców zadania publicznego w ramach i na cele jego realizacji. Ujęcie w kalkulacji przewidywanych kosztów realizacji zadania świadczeń pieniężnych od odbiorców zadania traktowane będzie jako błąd formalny i wymagało będzie poprawy.
13. [bookmark: rezultaty-zadania]Oferent zobowiązuje się do zapewnienia prawidłowych, higienicznych i bezpiecznych warunków podczas realizacji zadania, w szczególności do stosowania się do aktualnych zaleceń sanitarnych.
14. [bookmark: odpowiedzialność-oferenta]Oferent zobowiązany jest do podania dodatkowych informacji dotyczących rezultatów realizacji zadania publicznego, o których mowa w części III pkt 6 oferty realizacji zadania publicznego. Rezultaty uznaje się za osiągnięte przy ich realizacji na poziomie min. 80 % zakładanych wskaźników opisanych w zadaniu, uwzględniając aktualizację (np. liczba uczestników, ilość zakupionych i przekazanych kg ciasta pszczelego).
15. [bookmark: monitoring-i-ocena]Na oferencie spoczywa obowiązek spełnienia wszystkich wymogów prawnych przy realizacji zadania. Oferent w całości odpowiada za prawidłową realizację zadania oraz prawidłowe i terminowe poniesienie związanych z nim kosztów.
16. [bookmark: kontrola-dokumentacji]Zleceniodawca może prowadzić bieżący monitoring i ocenę realizacji zadania publicznego.
17. [bookmark: sprawozdanie-z-wykonania]Kontroli podlegają wszystkie dokumenty niezbędne do oceny zasadności wykorzystania środków publicznych i realizowania zadania zgodnie z umową dotacyjną.
18. [bookmark: obowiązki-promocyjne-i-informacyjne]Oferent zobowiązany jest do złożenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego, zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
19. Oferent zobowiązany jest do:
1) oznakowania zakupionego ciasta pszczelego aktualnymi logotypami Województwa Podkarpackiego oraz zamieszczanie informacji, że zadanie jest finansowane ze środków budżetu Samorządu Województwa Podkarpackiego;
2) zamieszczania na swojej stronie internetowej oraz w mediach społecznościowych (jeśli je posiada), bieżących informacji o zadaniu wraz z informacją o jego finansowaniu;
3) [bookmark: przestrzeganie-prawa]utrzymywania bieżącego kontaktu i stałej współpracy z Departamentem Rolnictwa, Geodezji i Gospodarki Mieniem Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego, w tym do przekazywania informacji o bieżących działaniach oraz przesyłania dokumentacji fotograficznej lub filmowej z realizowanych działań, umożliwiających umieszczenie ich na stronach internetowych i w innych publikacjach tut. Urzędu;
4) [bookmark: powiadomienie-o-zmianach]pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy o wszystkich planowanych zmianach dotyczących kosztów realizowanego zadania, planu i harmonogramu zadania, liczby uczestników zadania, jeżeli zmiana przekroczy 10% zaplanowanego rezultatu . Zmiany powyżej 10 % mogą być wprowadzone do realizacji, po akceptacji ze strony Zleceniodawcy.
5) przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów prawa;
6) realizacji oferty uwzględniając przepisy ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 z późn. zm.). 
[bookmark: X88300e48ab957d7b5c6642c733be4d6966dc624][bookmark: _Hlk2594646][bookmark: kryteria-kwalifikowalności]VII. OGÓLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOŚCI KOSZTÓW
1. Przy określaniu łącznej wartości dotacji uwzględnia się:
1) koszty realizacji działań, o których mowa w części VI ust. 1 – 2; 
2) koszty administracyjne;
2. Koszty administracyjne, o których mowa w ust. 1 pkt 2 nie mogą przekroczyć 10 % łącznej wartości dotacji.
3. W ramach dotacji będą finansowane wyłącznie koszty bezpośrednio związane z realizacją zadania.
4. [bookmark: _Hlk221613737][bookmark: _Hlk177027694][bookmark: _Hlk177028996]W trakcie realizacji zadania, dopuszcza się dokonywanie przesunięć w kalkulacji przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego, odrębnie pomiędzy „Kosztami realizacji działań” (część V.A, lp. I. oferty), oraz „Kosztami administracyjnymi” (część V.A, lp. II. oferty), z zachowaniem następujących zasad: 
1) nie dopuszcza się przesunięć pomiędzy „Kosztami realizacji działań” (Lp.I tabeli), a „Kosztami administracyjnymi” (Lp. II tabeli);
2) na skutek przesunięć dokonanych pomiędzy kosztami, dopuszcza się zwiększenie wartości realizowanego działania do 20% w odniesieniu do wartości zaplanowanej, przy równoczesnym zmniejszeniu wartości innej pozycji kosztów o co najmniej taką samą kwotę;
3) w przypadku wystąpienia konieczności dokonania przesunięć powodujących zwiększenie kosztu realizacji działania powyżej 20% w odniesieniu do wartości zaplanowanej, wymagane jest pisemne bądź elektroniczne[footnoteRef:1]* zgłoszenie takiej sytuacji, celem uzyskania akceptacji Zamawiającego i sporządzenia stosownego aneksu do umowy. [1: * Dokumenty elektroniczne muszą być podpisane ważnym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby do tego upoważnione i następnie przesłane na Elektroniczną Skrzynkę Podawczą tut. Urzędu, tj. /podkarpackie/SkrytkaESP lub poprzez e – Doręczenia: AE:PL-94563-74657-TCTFC-35] 

5. Dotacja może być przyznana wyłącznie na wydatki:
1) bezpośrednio związane z realizacją zadania publicznego i niezbędne do jego realizacji;
2) racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe; 
3) skalkulowane wyłącznie w odniesieniu do zakresu zadań realizowanych w ramach finansowanego zadania (dotyczy szczególnie kosztów stałych np. rachunków telefonicznych, wynagrodzeń pracowników); uwzględnione w budżecie zadania; 
4) poniesione w czasie realizacji;
5) nie spełniające przesłanek podwójnego finansowania;
6) zgodne z przepisami prawa UE dotyczącymi zasad Wspólnej Polityki Rolnej;
7) ujęte w ewidencji księgowej podmiotu, któremu udzielono dotacji;
8) dotacja może być również przyznana na koszty osobowe administracji i obsługi zadania, a więc w szczególności koszty połączeń telefonicznych, koszt zakupu materiałów biurowych, obsługa administracyjno – biurowa, księgowość, koordynator zadania (w części odpowiadającej zaangażowaniu danej osoby w realizację zadania);
9) inne, które nie mieszczą się w wyżej wymienionych pozycjach, a są niezbędne do zrealizowania zadania.
6. Wszystkie koszty muszą być udokumentowane dowodami księgowymi, wystawionymi w terminie realizacji zadania. 
7. Dla kosztów poniesionych w ramach realizacji zadania musi być prowadzona wyodrębniona dokumentacja finansowo – księgowa. 
8. Dotacja nie może być przeznaczona na pokrycie kosztów: 
1) stałych podmiotów, w szczególności: wynagrodzeń osobowych (np. obsługa księgowa, informatyczna, administracyjno - biurowa) i utrzymanie biura (np. opłaty czynszowe, abonamentowe, rachunki telefoniczne, materiały biurowe, opłaty pocztowe), nie związanych z realizacją zadania; 
2) budowy, zakupu lub remontu budynków lub lokali, nabycia lub dzierżawy gruntu; 
3) zakupów inwestycyjnych i inwestycji; 
4) działalności gospodarczej, politycznej i religijnej; 
5) pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym;
6) pokrycie zobowiązań tytułem zrealizowanych wcześniej przedsięwzięć. 
9. Kwalifikowane są wszystkie składniki wynagrodzenia, ustalonego w umowach za realizację zadań bezpośrednio związanych z przedstawioną ofertą, tj. w szczególności: wynagrodzenia netto, składki na ubezpieczenia społeczne, zaliczka na podatek dochodowy.
10. Przyjęte stawki wynagrodzeń i płac nie mogą przekraczać średnich wynagrodzeń obowiązujących na danym terenie.
11. Umowy zlecenia oraz umowy o dzieło zawarte na realizację zadań bezpośrednio związanych z przedstawioną ofertą są zaliczane do kwalifikowanych kosztów osobowych.
12. Kwota przyznanej dotacji może być niższa od określonej w ofercie.
13. [bookmark: _Hlk75437730]Oferent realizując zadanie zobowiązany jest do zachowania zasady konkurencyjności zachowując własne procedury dokonywania zamówień finansowanych ze środków publicznych. 
14. Dokumenty potwierdzające procedury zachowania konkurencyjności przechowywane są w siedzibie oferenta wraz z dokumentacją projektową i wydawane na wezwanie komórki realizującej. 
[bookmark: ix.-procedura-składania-ofert]VIII. PROCEDURA SKŁADANIA OFERT
1. [bookmark: forma-złożenia-oferty][bookmark: zawartość-oferty]Oferent może złożyć wyłącznie jedną ofertę na obowiązującym formularzu wypełnionym czytelnie i podpisanym przez osoby upoważnione.
2. Dokumenty, o których mowa w konkursie zostały określone Rozporządzeniem Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018 r., w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U.z 2018 r. poz. 2057 z późn. zm.). 
3. Oferta musi zawierać:
Dane identyfikujące oferenta, tj.:
· pełna nazwa organizacji,
· numer KRS lub REGON,
· adres siedziby,
· numer telefonu i adres e-mail,
· dane osoby wyznaczonej do kontaktów roboczych,
· dane osoby upoważnionej do reprezentowania organizacji,
· numer rachunku bankowego organizacji,
Dane dotyczące zadania publicznego, tj.:
· szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji,
· termin i miejsce realizacji zadania publicznego,
· informacje dotyczące zapisów statutowych uprawniających do realizacji przedmiotowego zadania,
· w przypadku złożenia oferty wspólnej, oferent zobowiązany jest wskazać szczegółowy zakres obowiązków spoczywający na poszczególnych podmiotach.
Kalkulacja kosztów:
· kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego,
· szczegółowy kosztorys z uzasadnieniem cen rynkowych,
· informacja o wcześniejszej działalności organizacji pozarządowej w zakresie pszczelarstwa,
· informacja o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych,
· deklaracja o zamiarze nieodpłatnego wykonania zadania publicznego, 
· określenie wkładu rzeczowego, osobowego (w tym świadczenia wolontariuszy i pracy społecznej członków), 
· rezultaty, które mają być osiągnięte w wyniku realizacji zadania publicznego wraz z wskaźnikami,
· proponowana do zakupu ilość pokarmu pszczelego,
· planowany zasięg realizacji zadania (liczba odbiorców).
Potencjał realizacyjny:
· ogólny opis zasobów kadrowych oferenta zaangażowanych w realizację projektu,
· opis zasobów rzeczowych będących w dyspozycji oferenta,
· harmonogram i plan działań,
· uzasadnienie możliwości realizacji zadania,
· działania informacyjno - promocyjne oraz dotyczące oznakowania zadania zaproponowane przez oferenta.
Oświadczenia:
· oświadczenie oferenta o zgodności oferty z prawem,
· oświadczenie oferenta o możliwości realizacji zadania w podanym terminie,
· oświadczenie oferenta o posiadaniu zasobów niezbędnych do realizacji zadania.
4. [bookmark: potwierdzenie-złożenia]W czasie trwania naboru ofert, możliwe jest prowadzenie bieżących konsultacji, dokonanie ewentualnych korekt lub uzupełnień do składanych ofert.
5. Oferty należy składać w następujący sposób:
1) osobiście w Kancelarii Ogólnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego w Rzeszowie, al. Łukasza Cieplińskiego 4, w godzinach (poniedziałek 7.30-18.00, wtorek-piątek 7.30-15.30) - decyduje data wpływu; 
2) lub przesłać na adres korespondencyjny: Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego, al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów, Departament Rolnictwa, Geodezji i Gospodarki Mieniem z dopiskiem na kopercie: „Otwarty konkurs ofert – Poprawa warunków fitosanitarnych rodzin pszczelich” - decyduje data stempla operatora pocztowego, 
3) lub przesłać za pośrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej. Dokumenty elektroniczne muszą być podpisane ważnym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym - decyduje data nadania, 
6. Oferty wpływające po terminie nie będą rozpatrywane.


[bookmark: ocena-formalna][bookmark: x.-procedura-oceny-ofert]IX. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert
1. Rozstrzygnięcie konkursu nastąpi nie później niż w ciągu 40 dni od daty upływu terminu składania ofert.
2. Do oceny formalnej i merytorycznej ofert złożonych w ramach konkursu, Zarząd Województwa Podkarpackiego powoła Komisję opiniującą złożone oferty. 
3. Członkowie Komisji wskazani przez Przewodniczącego Komisji będący pracownikami Departamentu Rolnictwa, Geodezji i Gospodarki Mieniem, dokonują oceny formalnej – zgodnie z Kartą Oceny Formalnej Oferty – stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia.
4. Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona z powodu następujących błędów formalnych:
1) złożona przez podmiot nieuprawniony do udziału w konkursie; 
2) złożona na niewłaściwym wzorze;
3) złożona po terminie wskazanym w ogłoszeniu o konkursie. 
5. Dopuszcza się możliwość uzupełnienia przez oferenta następujących błędów lub uchybień formalnych:
1) oferta nie została podpisana przez osobę/osoby upoważnione;
2) termin realizacji zadania jest niezgodny z terminem ogłoszonym w konkursie
3) nie zostały uzupełnione wszystkie pola i rubryki w ofercie, w tym oświadczenia.
6. Wyżej wymienione błędy lub uchybienia formalne oferent zobowiązany jest uzupełnić w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez oferenta wezwania do dokonania stosownych poprawek lub uzupełnień. Uzupełnienia należy dokonać poprzez złożenie wymaganych dokumentów lub poprzez osobiste dokonanie korekt i poprawek złożone i potwierdzone podpisem przez osoby do tego upoważnione w siedzibie Zleceniodawcy, po wcześniejszym umówieniu telefonicznym. W przypadku nieusunięcia wskazanych uchybień formalnych, oferta pozostanie bez dalszego biegu. 
7. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest przez członków Komisji zgodnie z Kartą Oceny Merytorycznej, stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia. 
8. Komisja dokona oceny merytorycznej zadań zgłoszonych do konkursu i zarekomenduje Zarządowi Województwa Podkarpackiego zadanie do udzielenia dotacji, wraz z jej wysokością. 
9. Do udzielenia dotacji z budżetu województwa zarekomendowane będzie zadanie, które w ocenie merytorycznej uzyska najwyższą ilość punktów, jednak nie mniej niż 50 punktów z uwzględnieniem zasad dotyczących progów punktowych, określonych w Karcie Oceny Merytorycznej. 
10. Ostateczną decyzję o wyborze zadań oraz wysokości przyznanej dotacji podejmuje Zarząd Województwa Podkarpackiego w formie uchwały. 
11. Do uchwały Zarządu Województwa Podkarpackiego w sprawie rozstrzygnięcia otwartego konkursu ofert nie stosuje się trybu odwoławczego.
12. O wynikach postępowania konkursowego Oferenci biorący udział w konkursie zostaną powiadomieni pisemnie lub elektronicznie. Informacje na temat rozstrzygnięcia konkursu zamieszczone zostaną również w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Marszałkowskiego przy al. Łukasza Cieplińskiego 4 w Rzeszowie.
13. Uchwała Zarządu Województwa Podkarpackiego w sprawie wyboru oferty i przyznania dotacji, stanowi podstawę do zawarcia pisemnej umowy z podmiotem wyłonionym w konkursie. 
X. Tryb i kryteria podpisania umowy
1. Umowa określa zakres i warunki realizacji zadania publicznego. Ramowy wzór umowy określa Rozporządzenie Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057 z późn. zm.). 
2. Do zawarcia umowy niezbędne jest dostarczenie przez Oferenta:
1) zaktualizowanej oferty (lub zaktualizowanej określonej jej części) o uzgodnionej ostatecznej treści, podpisanej przez uprawnione osoby (jeśli dotyczy);
2) umowy lub potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o współpracy oferentów w przypadku oferty wspólnej, określającą zakres ich świadczeń składających się na realizację zadania publicznego;
3) aktualnego (zgodnego ze stanem faktycznym i prawnym) dokumentu stanowiącego o podstawie działalności oferenta; nie dotyczy organizacji zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sądowym;
4) zapotrzebowania oraz szczegółowego planu dystrybucji ciasta pszczelego z zachowaniem proporcjonalności, dostosowany do ilości rodzin pszczelich;
5) umowy lub statutu spółki potwierdzonego za zgodność z oryginałem – w przypadku, gdy oferent jest spółką prawa handlowego, o której mowa w art. 3 ust.3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie;
6) statutu organizacji;
7) numeru(ów) pesel osoby (osób) wskazanych do podpisania umowy, jeśli nie widnieją w dostępnych rejestrach publicznych;
8) informacji o osobie wskazanej do kontaktów roboczych;
9) numeru rachunku bankowego oferenta do przekazania dotacji;
10) pełnomocnictwa dla osób składających ofertę do reprezentowania podmiotu, jeśli dane osoby nie są wskazane w dokumencie stanowiącym o podstawie działalności podmiotu (dotyczy to w szczególności oddziałów terenowych organizacji);
11) innych dokumentów i informacji niezbędnych do sporządzenia umowy wskazanych przez Zleceniodawcę.
3. Niezłożenie wymaganych dokumentów w wyznaczonym terminie będzie traktowane jako rezygnacja z przyznanej dotacji. 
4. Złożone załączniki powinny być podpisane przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania podmiotu, składania oświadczeń woli i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych, zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze lub uzyskanym pełnomocnictwem oraz potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby uprawnione, o których mowa wyżej, jeśli przedkładane są w formie kserokopii.
5. Oferentowi może zostać przyznana niższa kwota dotacji niż wnioskowana. Przyznanie niższej kwoty dotacji zobowiązuje oferenta do korekty tych części oferty, które uległy zmianie.
6. Oferent może odstąpić od podpisania umowy dotacyjnej w przypadku przyznania dotacji niższej niż oczekiwana w ofercie. W takim przypadku ma obowiązek pisemnie powiadomić o swojej decyzji Zleceniodawcę, w ciągu 7 dni od otrzymania informacji o wysokości finansowania zadania.
7. Zarząd Województwa może odmówić podmiotowi wyłonionemu w konkursie przyznania dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy okaże się, iż rzeczywisty zakres realizowanego zadania znacząco odbiega od opisanego w ofercie, oświadczenia w ofercie są niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym, podmiot utraci zdolność do czynności prawnych, zostaną ujawnione nieznane wcześniej okoliczności podważające wiarygodność merytoryczną lub finansową Oferenta.
8. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystąpienia okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, w tym w przypadku siły wyższej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z późn. zm.), które uniemożliwiają wykonanie umowy. 
9. W przypadku rozwiązania umowy w trybie określonym w ust. 6, skutki finansowe i obowiązek zwrotu środków finansowych Strony określą w protokole.
XI. Kontrola zadania publicznego
1. Województwo Podkarpackie sprawuje kontrolę prawidłowości wykonywania zadania publicznego przez Oferentów, w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola może być przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakończeniu (obowiązek przechowywania dokumentacji związanej z realizacją zadania publicznego przez 5 lat, licząc od początku roku następującego po roku, w którym Oferent realizował zadanie).
2. Organ administracji publicznej zlecający zadanie publiczne dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania, a w szczególności:
1) stopnia realizacji zadania;
2) efektywności, rzetelności i jakości wykonania zadania;
3) prawidłowości wykorzystania środków publicznych otrzymanych na realizację zadania;
4) prowadzenia dokumentacji związanej z realizowanym zadaniem.
3. Kontroli realizacji zadania dokonują pracownicy Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego w Rzeszowie, działający na podstawie upoważnienia Zarządu Województwa Podkarpackiego. Kontrola przeprowadzana będzie w zespołach, co najmniej dwuosobowych.
4. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1 i 2, osoby upoważnione o których mowa w ust. 3 mogą badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonywania zadania, oraz żądać udzielenia ustnie lub na piśmie informacji dotyczących wykonania zadania publicznego.
5. Oferent na żądanie kontrolującego jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić dokumenty i inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez kontrolującego.
6. Oferent zostanie poinformowany o wynikach kontroli, o której mowa w ust. 1 i 2, a w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości zostaną mu przekazane wnioski i zalecenia mające na celu ich usunięcie.
[bookmark: xii.-umowa][bookmark: dokumenty-wymagane-przed-podpisaniem]XII. Rozliczenie dotacji
1. Oferent jest zobowiązany do sporządzenia i złożenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego w terminie określonym w umowie. Wzór sprawozdania określa Rozporządzenie Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057 z późn. zm.).
2. Do sprawozdania nie załącza się oryginałów faktur (rachunków), które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami i udostępniać podczas przeprowadzanych czynności kontrolnych. W przypadku, gdy sprawozdanie zawiera błędy/uchybienia podmiot zostanie powiadomiony o tym fakcie pisemnie, celem złożenia korekty sprawozdania.
3. Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego zostanie zaakceptowane, a dotacja rozliczona, jeżeli wszystkie działania w ramach zadania publicznego zostały zrealizowane, a poziom osiągnięcia zakładanych rezultatów realizacji zadania publicznego wyniesie nie mniej niż 80% poziomu założonego w ofercie.
4. W przypadku, gdy wszystkie działania w ramach zadania publicznego zostaną zrealizowane, a poziom osiągnięcia zakładanych rezultatów realizacji zadania publicznego wyniesie mniej niż 80% poziomu założonego w ofercie, Zleceniobiorca zobowiązany będzie do złożenia na piśmie stosownych wyjaśnień, uzasadniających nieosiągnięcie planowanych rezultatów zadania publicznego.
5. Decyzja o rozliczeniu jest podejmowana przez Zleceniodawcę i jest uwarunkowana analizą dokumentów, okoliczności czy zdarzeń, które mogły mieć wpływ na niezrealizowanie w pełni zadania publicznego. Okoliczności mające wpływ na rozliczenie dotacji są brane pod uwagę indywidulanie w każdej sprawie.
6. Dowodami księgowymi potwierdzającymi koszty kwalifikowalne mogą być, m.in.: 
1) faktury; 
2) faktury korygujące; 
3) rachunki; 
4) noty obciążeniowe; 
5) noty korygujące (wraz z dokumentami, których dotyczą); 
6) paragon fiskalny z numerem NIP (Paragon fiskalny do kwoty 450 zł brutto (100 euro) z numerem NIP nabywcy stanowi fakturę uproszczoną. Faktura taka jest traktowana jak standardowa faktura;
7) listy płac; 
8) rachunki do umowy zlecenia, o dzieło oraz innej umowy cywilnoprawnej; 
9) umowy sprzedaży wraz z załączonym dokumentem potwierdzającym poniesienie wydatku w związku z zawarciem umowy np. dowód wpłaty, wyciąg z rachunku bankowego, polecenie przelewu; 
10) rozliczenia wyjazdów służbowych na podstawie Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. Dz.U. z 2023 r., poz. 2190, bądź wewnętrznych regulacji, wraz ze sposobem obliczenia należnej diety i dokładnym opisem potwierdzającym powiązanie wyjazdu służbowego z celami zadania;
7. Dowodami zapłaty są w szczególności:
1) wyciąg z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzający dokonane operacje bankowe;
2) rozliczenie pobranej zaliczki;
3) raport kasowy uwzględniający dany wydatek;
4) KW (kasa wypłaci) potwierdzające dokonanie zapłaty.
8. Wkład niefinansowy:
1) wkład osobowy niefinansowy – nieodpłatna dobrowolna praca w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków, zaangażowanych w realizację zadania. 
2) wkład rzeczowy - sprzęty, przedmioty, materiały, którymi organizacja dysponuje i które zamierza wykorzystać podczas realizacji projektu. 
9. Oferenci, którzy otrzymali dotację zobowiązani są do dostarczenia na wezwanie Departamentu Rolnictwa, Geodezji i Gospodarki Mieniem wszelkich dowodów zapłaty oraz dokumentów związanych z realizacją zadania. 
XIII. Informacja dotycząca ochrony danych osobowych
Zgodnie z art.13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuje się, że:
1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych Województwa Podkarpackiego w zakresie ekologii i ochrony zwierząt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego jest Województwo Podkarpackie, al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest: elektronicznie pod adresem: iod@podkarpackie.pl telefonicznie pod numerem: 17 747 67 09, listownie na adres Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego w Rzeszowie al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów, kontakt osobisty w siedzibie Urzędu przy al. Łukasza Cieplińskiego 4 w Rzeszowie.
3. Dane osobowe przetwarzane będę w celu wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, którym jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych Województwa Podkarpackiego, m.in. oceny formalnej i merytorycznej złożonych ofert, podpisania umowy 
z wybranymi w konkursie podmiotami, realizacji umowy i jej rozliczenia, kontroli realizacji zadania.
4. Dane osobowe przechowywane będą przez okres wynikający z rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych obowiązującego u administratora. 
5. Osoby, których dane dotyczą, mają prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.
6. Podmiot, którego dotyczą przetwarzane dane osobowe przez administratora, ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

[bookmark: xiv.-postanowienia-końcowe][bookmark: wejście-w-życie]Informacje o konkursie można uzyskać w Oddziale rolnictwa i rybactwa Departamentu Rolnictwa, Geodezji i Gospodarki Mieniem Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podkarpackiego.


[bookmark: _Hlk34042193]Załącznik nr 1
do Regulaminu otwartego konkursu ofert
KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY 
[bookmark: _Hlk201585444]złożonej w ramach otwartego konkursu ofert
na realizację zadania publicznego Województwa Podkarpackiego w 2026 r.
w zakresie ekologii i ochrony zwierząt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego
pt.: „Dotacje celowe dla organizacji prowadzących działalność pożytku publicznego na realizację zadania publicznego z zakresu ochrony dziedzictwa przyrodniczego w województwie podkarpackim poprzez poprawę warunków fitosanitarnych rodzin pszczelich, zaplanowanego w Budżecie Województwa Podkarpackiego na 2026 r.
Nazwa podmiotu: ……………………………………………………….……………………………………………………….
Nazwa zadania: ……………………………………………………….………………………………...…………………….. 
	Lp
	KRYTERIA OCENY FORMALNEJ NIEPODLEGAJĄCE POPRAWIE/UZUPEŁNIENIU
	TAK/ NIE *

	1.
	Oferta złożona przez podmiot uprawniony do udziału w konkursie (Organizacje pozarządowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, które prowadzą działalność statutową w zakresie, w którym został ogłoszony konkurs)
	

	2.
	Oferta złożona na obowiązującym wzorze
	

	3.
	Oferta złożona w terminie wskazanym w ogłoszeniu o konkursie
	


*Zaznaczenie odpowiedzi „Nie” spowoduje odrzucenie oferty bez możliwości poprawy. Oferta nie podlega ocenie merytorycznej.

	Lp.
	KRYTERIA OCENY FORMALNEJ PODLEGAJĄCE POPRAWIE/UZUPEŁNIENIU
	TAK/NIE*
	UZUPEŁNIONO /
NIE UZUPEŁNIONO

	1.
	Oferta podpisana przez osobę/osoby upoważnione
	
	

	2.
	Termin realizacji zadania określony w ofercie zgodny z terminem realizacji zadania ogłoszonym w konkursie
	
	

	3.
	Uzupełniono wszystkie pola i rubryki w ofercie, 
w tym oświadczenia
	
	


*Zaznaczenie odpowiedzi „Nie”, spowoduje przekazanie oferty do poprawy lub uzupełnienia.

Inne uwagi: ……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………
Podpis osoby oceniającej








Strona 2 z 2


Załącznik nr 2
do Regulaminu otwartego konkursu ofert
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY 
złożonej w ramach otwartego konkursu ofert
na realizację zadania publicznego Województwa Podkarpackiego w 2026 r.
w zakresie ekologii i ochrony zwierząt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego
pt.: „Dotacje celowe dla organizacji prowadzących działalność pożytku publicznego na realizację zadania publicznego z zakresu ochrony dziedzictwa przyrodniczego w województwie podkarpackim poprzez poprawę warunków fitosanitarnych rodzin pszczelich”. 
Nazwa podmiotu: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
Nazwa zadania: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
	[bookmark: _Hlk223519462]Kryterium zgodności*
	TAK
	NIE
	UWAGI

	Ocena zgodności złożonej oferty z celami konkursu - priorytetu wskazanego w ogłoszeniu.
	
	
	


*W przypadku stwierdzenia, że złożona oferta jest niezgodna z celami ogłoszonego konkursu, nie podlega ona dalszej ocenie merytorycznej.
	Lp.
	
KRYTERIA OCENY


	
	
	Max liczba punktów
	Liczba
przyznanych punktów
	Uzasadnienie do oceny (poniżej 50% maksymalnej liczby punktów przyznanych w danym kryterium)

	1. 
	Rzetelność przedstawionego opisu i harmonogramu zadania
	do 15
	
	

	2. 
	Zasięg realizacji zadania (planowana liczba rodzin pszczelich)
	do 16
	
	

	3. 
	Sposoby oraz kanały informowania o działaniu zaproponowane przez Oferenta
	do 10
	
	

	4. 
	Ocena możliwości realizacji zadania publicznego przez oferenta 
(w tym m.in. ocena czy planowane rezultaty są spójne z zaplanowanym  działaniem oraz jaki jest planowany poziom rezultatów oraz sposób mierzenia). 
	do 18
	
	

	5. 
	Ocena przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji zadania publicznego pod względem formalno – rachunkowym oraz w  odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (w tym m. in. ocena niezbędności wydatków do realizacji zadania i osiągania jego celów, ocena prawidłowości sporządzenia kosztorysu i kwalifikowalności kosztów, ocena zgodności proponowanych stawek jednostkowych ze stawkami rynkowymi, ocena racjonalności i efektywności zaplanowanych wydatków).
	do 15
	
	

	6. 
	Ocena proponowanej jakość wykonania zadania i kwalifikacji osób, przy udziale których oferent będzie realizował zadanie publiczne 
(w szczególności doświadczenie w prowadzeniu działań na rzecz pszczelarstwa, ocena potencjału organizacyjnego oferenta (oferentów) 
i dotychczasowych doświadczeń w zakresie realizacji podobnych działań, ocena sposobu zarządzania realizacją zadania w tym czytelność podziału obowiązków, ocena kwalifikacji i doświadczenia personelu proponowanego do realizacji zadania).
	do 22
	
	

	7. 
	Ocena wkładu rzeczowego (np. sprzęt, lokal) i osobowego (świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków (w tym m. in. ocena potencjału technicznego, w tym sprzętowego, warunków lokalowych, sposobu ich wykorzystania, ocena wkładu własnego osobowego (świadczenia wolontariuszy lub praca społeczna członków) i sposób jego wykorzystania (wyraźnie należy to wskazać w pkt. IV.2 oferty)).
	do 2
	
	

	8. 
	Ocena realizacji zleconych zadań publicznych w przypadku organizacji pozarządowej, które w latach poprzednich realizowały zlecone zadania publiczne, biorąc pod uwagę rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczenia otrzymanych na ten cel środków.
	do 2
	
	

	SUMA
	max.100
	
	



Podpis osoby oceniającej: …………………………………………………………………

