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Zalacznik do umowy Nr .....cccieunnnanes zdnia..... . «oee .2013 1.
w sprawie zamoOwienia publicznego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)
na organizacje i utworzenie punktéw naboru wnioskéw stypendialnych oraz na
przeprowadzenie naboru wnioskéw stypendialnych w ramach projektu pn.: ,,Program
stypendialny dla uczniow szczegdinie uzdolnionych z terenu wojewddztwa podkarpackiego
w roku szkolnym 2013/2014”

I. CZESC OGOLNA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi zwigzanej z organizacjg i utworzeniem
punktéw naboru wnioskow stypendialnych oraz przeprowadzeniem naboru wnioskéw
stypendialnych w ramach projektu pn.: ,,Program stypendialny dla uczniow szczegoinie
uzdolnionych z terenu wojewddztwa podkarpackiego w roku szkolnym 2013/2014".

2. Zakres zamdwienia obejmuje:

1) utworzenie i prowadzenie 25 powiatowych punktdw przyjmowania wnioskéw we
wszystkich powiatach (21 powiatéw ziemskich i 4 miasta na prawach powiatéw),

2) dostarczenie do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie petnej dokumentacji z przebiegu naboru wnioskéw stypendialnych.

Zalozenia:

1) utworzenie i prowadzenie 25 powiatowych punktdw przyjmowania wnioskéw
we wszystkich powiatach (21 powiatéw ziemskich i 4 miasta na prawach powiatow).
1 punkt powiatowy obstugiwa¢ bedzie szkoty gimnazjalne i ponadgimnazjalne,
publiczne i niepubliczne, majace siedzibe na obszarze administracyjnym danego
powiatu ziemskiego/miasta na prawach powiatu. Dodatkowo punkt utworzony
w_miescie na prawach powiatu jakim jest miasto RzeszOw prowadzit bedzie nabor
wnioskow  dla  szkét  gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych,  publicznych
i_niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych, majacych siedzibe poza
obszarem _administracyjnym wojewddztwa podkarpackiego jezeli uczniowie
pobierajacy w nich nauke na state zamieszkujg na terenie wojewddztwa
podkarpackiego.

2) osoby prowadzace powiatowe punkty przyjmowania wnioskow sg zobowigzane
osobiscie i z najwyzszq starannoscia wykonywac zadania wynikajace z zakresu
zleconej ustugi. W jednym punkcie, w ktorym ztozonych zostanie wiecej jak 100
wnioskdw moze pracowac wiecej niz jedna osoba, ale ta sama osoba nie moze
pracowac¢ w dwoch punktach,

3) za prace w punkcie przyjmowania wnioskow przystuguje wynagrodzenie na
podstawie umowy zlecenia zawartej pomiedzy osobg prowadzaca punkt
a Wykonawca ustugi wytonionym w trybie pzp przez Zamawiajacego,
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4) kazda osoba wykonujgca na zlecenie zadania zwigzane z prowadzeniem punktu
przyjmowania wnioskow powinna posiada¢ wiedze na temat zasad réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w projektach PO KL oraz zobowigzana jest wykonywa¢ czynnosci
Z najwyzszg starannoscia, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz
z Regulaminem programu stypendialnego dla uczniéw szczegdlnie uzdolnionych
w roku szkolnym 2013/2014.

II. CZESC SZCZEGOLOWA:

Zamowienie na wykonanie ustugi w szczegdlnosci obejmuije:

1.

Utworzenie i prowadzenie na terenie wojewodztwa podkarpackiego 25 powiatowych
punktéw przyjmowania wnioskdw we wszystkich powiatach (21 powiatéw ziemskich
i 4 miasta na prawach powiatéw). 1 punkt powiatowy obstugiwat bedzie szkoty
gimnazjalne i ponadgimnazjalne, publiczne i niepubliczne o uprawnieniach szkot
publicznych, majace siedzibe na obszarze administracyjnym danego powiatu
ziemskiego/miasta na prawach powiatu. Dodatkowo punkt utworzony w mieScie na
prawach powiatu jakim jest miasto Rzeszdw prowadzit bedzie nabdr wnioskow dla szkét
gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych, publicznych i niepublicznych o uprawnieniach szkét
publicznych, majacych siedzibe poza obszarem administracyjnym wojewodztwa
podkarpackiego jezeli uczniowie pobierajgcy w nich nauke na state zamieszkujg na
terenie wojewodztwa podkarpackiego.

Termin realizacji zamdwienia: do 35 dni roboczych, liczac od dnia udzielenia zaméwienia
(zawarcia umowy).

Powyzszy termin obejmuje:

- do 10 dni roboczych - utworzenie punktow naboru wnioskéw i przekazanie
zamawiajacemu do akceptacji adreséw punktdw naboru wnioskdw, liczac od dnia
zawarcia umowy,

- do 15 dni roboczych - akceptacja przez zamawiajacego punktéw naboru wnioskow
oraz zamieszczenie W prasie przez zamawiajgcego ogtoszenia o naborze wnioskow
0 przyznanie stypendidw, liczac od dnia przekazania zamawiajgcemu adresow
punktéw naboru wnioskow,

- 10 dni roboczych - przeprowadzenie naboru wnioskéw stypendialnych, liczac od dnia
rozpoczecia naboru wnioskow.

Przyjmowanie  wnioskow od  dyrektoréw/wydelegowanych  pracownikdéw  szkdt

Z wtasciwego powiatu.

Punkty przyjmowania wnioskéw powinny by¢:

- prowadzone przez okres 10 dni roboczych,

- czynne W godzinach zwyczajowo przyjetych za godziny pracy urzedow
w danym powiecie, min. 6 godzin dziennie,

- usytuowane w miejscach ogodlnie dostepnych dla mieszkancow powiatu/miasta na
prawach powiatu,

- opatrzone: informacjq o tytule projektu pn.:,Program stypendialny dla uczniow
szczegdinie uzdolnionych z terenu wojewoddztwa podkarpackiego w roku szkolnym
2013/2014”, nazwie Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013,
herbem Wojewddztwa Podkarpackiego oraz informacjg o prowadzeniu punktu na
zlecenie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie oraz
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o wspoffinansowaniu z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do udokumentowania fotograficznego utworzonych
punktéw naboru wnioskdw poprzez wykonanie po 3 zdjecia z kazdego punktu i zapisanie
oraz dostarczenie zdje¢ na ptycie CD.

4. Sporzadzenie Karty naboru wnioskow, zawierajacej nastepujace pozycje: data ztozenia
wniosku, nazwa szkoty, imie i nazwisko osoby sktadajacej wnioski, potwierdzenie
ztozenia wnioskéw.

5. Podczas przyjmowania wnioskdw w punktach naboru, Wykonawca zobowigzany jest do
numerowania przyjetych wnioskéw zgodnie z nastepujacym wzorem: 1V/G/15/13, gdzie:
- IV - oznacza numer punktu naboru wnioskow,

- G - oznacza typ szkoty, do ktorej uczeszcza uczen/uczennica (G - szkota gimnazjalna,
P - szkota ponadgimnazjalna),

- 15 - oznacza kolejny numer wniosku ztozonego w danym punkcie naboru,

- 13 - oznacza rok, w ktérym zostat ztozony wniosek.

6. Sporzadzenie w wersji elektronicznej (w arkuszu kalkulacyjnym) nastepujacych

Rejestrow stypendystow/stypendystek:

a) Rejestr stypendystow i stypendystek ze szkot gimnazjalnych,

b) Rejestr stypendystow i stypendystek ze szkot ponadgimnazjalnych,
zawierajgcego nastepujace pozycje: liczba porzadkowa, numer wniosku, imie i nazwisko
ucznia/uczennicy, pte¢ ucznia/uczennicy (1 — mezczyzny, 0 — kobieta), nazwa szkoty,
imie i nazwisko wnioskodawcy (Dyrektora Szkoty lub osoby przez niego upowaznionej),
data ztozenia wniosku.

7. Udzielanie osobom zainteresowanym podstawowych informacji na temat programu
stypendialnego, takich jak: termin i godziny funkcjonowania punktéw naboru wnioskéow,
kryteria naboru wnioskdw stypendialnych wynikajace z Regulaminu programu
stypendialnego dla uczniéw szczegodlnie uzdolnionych w roku szkolnym 2013/2014.

8. Wszelka dokumentacja zwigzana z naborem wnioskdw powinna by¢ opatrzona
logotypami, na wszystkich materiatach wykorzystywanych podczas realizacji zadania
nalezy zamiesci¢: logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013, herb
Wojewddztwa Podkarpackiego, godto UE z opisem Unia Europejska Europejski Fundusz
Spoteczny oraz zapis: o wspoffinansowaniu ze Srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektdw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z 4 lutego 2009 roku (Ksiega Identyfikacji
Wizualnej Narodowej Strategii Spdjnosci (NSS)).

9. Dokumentacja, tj. wnioski stypendialne, Karta naboru wnioskow, Rejestr stypendystow
(jego wersja elektroniczna na ptycie CD oraz dokumentacja fotograficzna (o ktérej mowa
w pkt 3) zapisana na ptycie CD) zostanie przekazana do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie niezwlocznie po zakonczeniu naboru
wnioskow. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumentacje osobiscie. W Urzedzie
Marszatkowskim sporzadzony bedzie protokdt odbioru wykonanej ustugi.

10. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy statego kontaktu z Zamawiajgcym, kontakt
telefoniczny i e-mailowy - kontakty robocze wyznaczonych osdb oraz przekazywania
informacji o stanie prac, zaistniatych problemach oraz innych kwestiach czy
zagadnieniach istotnych dla realizacji zadania (na biezaco).
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